DUK.1711.10.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkdét nr 7 w Tychach w dniach od
21.08.2013 r. do 4.09.2013 r. przez || . inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy oraz _ podinspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr DUK.1711.10.2013 z dnia 19.08.2013 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosé budzetowa, gospodarka majatkiem trwalym oraz
prawidtowos¢, gospodarnosc i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
w latach 2011 — 2013.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
21. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze. zm.),

e Uchwata nr 0150/8112002 Rady Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. w sprawie
przeksztatcenia szkét ponadpodstawowych wchodzacych w sktad Zespotu Szkét
Spozywczo - Ustugowych w szkoty ponadgimnazjalne, nadania statutéw oraz zmiany
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nazwy na Zespot Szkét nr 7,

o Statuty obowigzujace w jednostce w kontrolowanym okresie.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki.

W sktad Zespotu Szkét nr 7 w Tychach wchodzg: Technikum nr 6 oraz Zasadnicza
Szkota Zawodowa nr 5. Organem prowadzacym szkofe jest Miasto Tychy a nadzor
pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator O$wiaty w Katowicach.

Technikum nr 6 na podbudowie gimnazjum, ksztatci w zawodach: technik technologii
zywienia, technik Zzywienia i gospodarstwa domowego, technik organizacji ustug
gastronomicznych, technik hotelarstwa, kucharz, kelner. Cykl ksztalcenia trwa 4 lata
i umozliwia zdanie matury oraz uzyskanie dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

Zasadnicza Szkota Zawodowe nr 5, na podbudowie gimnazjum, ksztatci
w zawodach: piekarz, cukiernik, kucharz matej gastronomii. Cykl ksztatcenia trwa 3 lata,
a w przypadku kucharza matej gastronomii 2 lata i umozliwia uzyskanie tytutu robotnika
wykwalifilkowanego okreslonej specjalnosci po zdaniu egzaminu z nauki zawodu.

Szkota zgodnie z planem nauczania organizuje zajecia praktyczne i praktyki zawodowe.

2.3. Kierownictwo jednostki

. _ - Dyrektor Zespotu Szkot nr 7 w Tychach od 1.09.2007 r.

do nadal,

. _ — Gidwna Ksiegowa Zespotu Szkdét nr 7 w Tychach od

2.06.2008 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,
e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania
Rb-N,

e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

¢ Dokumentacja dotyczaca ewidenc;ji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej w 2012 r. inwentaryzaciji,

o Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych w kontrolowanym

okresie wydatkow.
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4. Ustalenia kontroli
41. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé jednostki:
Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Zespotu Szkét nr 7 w Tychach wprowadzit

nastepujgcymi zarzgdzeniami:

e Zarzadzenie nr 7/2009/2010 z dnia 4.01.2010 .

rachunkowosci, ktérym wprowadzone zostaty m.in.:

w sprawie ustalenia zasad

- polityka rachunkowosci,
- zaktadowy plan kont,
- instrukcja kontroli obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych,
- instrukcja kasowa,
- instrukcja inwentaryzacyjna,
- opis systemu informatycznego,
- procedury kontroli finansowe;j.
e Zarzadzenie nr 6/2010/11 z dnia 24.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia kontroli
zarzadczej, ktérym wprowadzono m.in.:
- regulamin organizacyjny,
- regulamin kontroli wewnetrznej,
- instrukcje ewidenciji i kontroli drukdéw Scistego zarachowania.
e Zarzadzenie nr 13/2011/2012 z 16.12.2011 .

zamowien publicznych oraz zaméwien, ktérych warto$¢ netto nie przekracza kwoty

wprowadzajgce regulamin udzielania

14.000 euro na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat | Rozdziat Paragraf 2011 r. 2012 r. Do czerwca 2013 r.
3020 19 723,85 51 745,89 1 400,00
3261 239 606,49 0,00 36 000,00
4010 2 431514,85 2 339 768,57 1123 116,09
4017 0,00 19 584,00 9 792,00
80130 4019 0,00 3 456,00 1 728,00
801 4040 170 669,70 171 349,73 169 860,06
4110 383 478,51 411 446,48 216 790,49
4111 2 207,28 0,00 0,00
4117 0,00 14 422,11 6 440,44
4119 0,00 254510 1 136,56
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4120 52 695,68 48 962,16 25 000,63
4121 356,02 0,00 0,00
4127 0,00 2 065,60 917,91
4129 0,00 364,56 162,01
4140 19 076,00 1 016,00 0,00
4171 14 531,00 0,00 0,00
4177 0,00 86 144,95 38 383,45
4179 0,00 15 202,05 6 773,55
4210 45 019,40 52 023,91 25 894,68
4211 20 121,28 0,00 1 816,95
4217 0,00 5 853,01 35632,79
4219 0,00 1 032,84 623,45
4230 803,00 999,89 0,00
4240 6 424,33 10 760,39 1 081,16
4241 716,08 0,00 1 512,40
4247 0,00 57 762,93 17 413,42
4249 0,00 10 193,45 3 072,91
4260 218 866,90 221 706,26 144 485,99
4270 2 960,21 2 999,39 218,77
4280 1 904,00 1410,00 180,00
4300 66 096,34 64 207,24 28 000,77
4301 220 347,73 0,00 123 193,54
4307 0,00 62 524,83 3 391,50
4309 0,00 11 033,79 598,50
4350 2 572,53 2 345,92 1117,80
4360 997,53 1 875,01 0,00
4361 390,00 0,00 0,00
4367 0,00 657,03 453,74
4369 0,00 115,95 80,08
4370 4 963,53 4 076,74 1810,59
4371 278,70 0,00 0,00
4381 0,00 0,00 803,00
4410 1 049,91 778,15 429,19
4417 0,00 103,73 0,00
4419 0,00 18,30 0,00
4420 0,00 0,00 0,00
4421 58 341,70 0,00 22 372,03
4430 0,00 0,00 994,00
4440 233 111,00 229 361,00 164 489,00
4480 1263,00 1316,00 32,00
4610 50,00 0,00 0,00
4700 1789,00 1375,00 1830,00
6060 0,00 0,00 3 658,00
3020 0,00 7 987,01 3 600,00
80146 4210 326,54 0,00 0,00
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4300 3 950,00 0,00 0,00

4410 999,65 455,82 526,40

4700 15 737,67 14 534,01 2 658,00

80195 4210 898,14 426,35 128,00

4240 0,00 3 000,00 0,00

851 85154 4210 3991,12 0,00 0,00
854 85415 3240 6 314,00 6 200,00 3 000,00
85415 3260 0,00 2 629,11 0,00

RAZEM 4 254 142,67 3 947 836,26 2 202 399,85

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnos¢

danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych i zobowigzan z danymi

wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych w sprawozdaniach za:

i 1l kwartat 2011 r.,
i ll kwartat 2012 r.,
i Il kwartat 2013 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci.

Uzyskane przez jednostke dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiajq sie nastepujgco:

Klasyfikacja budzetowa Wykonania
dzial | rodziat paragraf 2011 2012 Do czerwca 2013 r.
0690 2 256,31 869,00 386,00
0750 15 316,17 8 319,79 7 799,37
801 | 80130 0920 9 918,99 7 430,38 6 171,46
0960 3 000,00 6 843,00 0,00
0970 1 460,62 2 004,83 3 625,24
RAZEM 31 952,09 25 467,00 17 982,07

Weryfikacji poddano sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu dochodow

budzetowych za ww.

okresy,

stwierdzajgc

zgodno$¢ danych

w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych.
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4.2 Celowosé i gospodarnosé¢ dysponowania s$rodkami budzetowymi oraz

prawidiowos¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapisow w ksiegach rachunkowych oraz dokumentéow
zrédtowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e zaangazowanie w § 4360 w 2011 r. dekretowane byto na podstawie faktur tzn.
oplaty za ustugi telefonii komérkowej ksiegowano w momencie otrzymania faktury
w wysokosci wynikajacej z faktury — dokument 476/1-2/B. Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 j.t.) na stronie Ma
konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym. W roku 2012 oraz 2013 zaangazowanie wydatkow
dekretowano juz prawidtowo.

e przekazanie dochodéw budzetowych w 2012 r. po terminie wskazanym
w Zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r.
w sprawie trybu i terminéw przekazywania pobranych dochodéw przez podlegte
jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia, podlegte jednostki budzetowe,
przekazuja dochody stanowiace dochéd gminy, na rachunek podstawowy budzetu
gminy pobrane do konca miesiaca w terminie do 3 dnia nastepnego miesigca,
a pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz
dochody za: styczen 2012 r. przekazano 7.02.2012 r.; czerwiec 2012 r. przekazano
4.07.2012 r.; za listopad 2012 r, przekazano 5.12.2012 r.

e bfedna klasyfikacja wydatkéw:

- zakwalifikowanie optaty w wysokosci 671,50 zt za dozér techniczny kotiow
centralnego ogrzewania poniesionej na podstawie rachunku (f-ra nr 09103930)
wystawionego w dniu 4.02.2013 r. przez Urzad Dozoru Technicznegozgodnie na
podstawie art. 34 ust. 1 i 3 ustawy o dozorze technicznym w wydatki § 4270. Ze
wzgledu na fakt, iz zgodnie z art. 2 ust.1 oraz art. 4 pkt. 1 ww. ustawy dozorem

technicznym okresla sie dziatania zmierzajagce do zapewnienia bezpiecznego
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funkcjonowania urzadzen technicznych mogacych stwarza¢ zagrozenia dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, trudno uzna¢ dozér nad kottami centralnego ogrzewania za ich
naprawe czy tez konserwacje. A zatem optaty przekazywane do Urzedu Dozoru
Technicznego nie moga by¢ klasyfikowane w § 4270. W zwigzku z tym, a takze zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, optaty za dozér techniczny powinny byé
klasyfikowane w § 4430.

- z faktury nr 03526/F0012 wynika, ze w dniu 8.02.2012 r. jednostka dokonata zakupu
srodkéw czystosci na kwote 3.846,39 zi. Wydatek w calosci zaewidencjonowano
w § 4210. Z tresci dokumentu wynika jednak, ze oprécz srodkéw czystosci
zakupiono rowniez 30 sztuk kremu do rak o tacznej wartosci 53,51 =zl
Z wyjasnien zlozonych kontrolujacym wynika, iz zakupiony krem wydany jest
pracownikom obstugi szkoly w ramach przepisow dotyczacych BHP.
W zwiazku z powyzszym, zdaniem kontrolujacych wydatek ten powinien zostaé

zaewidencjonowany w § 3020.

Kontroli poddano losowo wybrane wydatki dotyczace zakupow srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych dokonanych w roku 2013.
W dniu 28.01.2013 r. jednostka zakupita notebooka za warto$¢ 3.658 zt (f-ra proforma
nr 121301250031). Wydatek zostat dokonany z § 6060 oraz zaewidencjonowany na koncie
011. W wyniku weryfikacji stwierdzono brak ujecia powyzszego zakupu
w ksiegach inwentarzowych.
W jednostce zakupiono w dniu 24.05.2013 r. laptop za kwote 2.180 2zt (faktura
nr KA/2013/05/00515). Wydatek zostat zaewidencjonowany w § 4210 oraz ujety na koncie
013 jako majatek jednostki. Z przedstawionej dokumentacji wynika, iz podobnie jak
powyzej brak jest ujecia sSrodka w ewidencji ksiag inwentarzowych.
W wyniku powyzszej weryfikacji kontrolujacy stwierdzili, ze w ksiggach brak jest
jakichkolwiek zapiséw dotyczacych przyjecia na stan srodkéw trwalych w roku 2013

zaréwno na koncie 011 jak i 013.

Weryfikacji poddano losowo wybrane wydatki z tytutu zakupu wyposazenia i materiatéw
dokonanych w kontrolowanym okresie i ewidencjonowanych na § 4210. W okresie
od 1.01.2013 do 30.06.2013 r. w jednostce dokonano zakupéw w ww. paragrafie za tgczng
wartosc 25.894,68 zt.
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W dniu 23.01.2013 r. jednostka dokonata zakupu 4 szt. gablot wraz z ustugg
transportowg za fgczng warto$é 2.026,52 zt (f-ra F/0067/2013). Kwota 1.997,52 zt zostata
zaewidencjonowana na § 4210 a koszty transportu tj. kwota 29 zt na § 4300. Powyzsze
gabloty ze wzgledu na niskg wartos$¢ ujeto w ksiegach ilosciowych.

W roku 2012 w placéwce dokonano wydatkbw z § 4210 na tgczna kwote

52.023,91 zt.
W dniu 16.03.2012 r. zakupiono stét wraz z krzestami za taczng kwote 2.049,95 z
(f-ra 320/MAG/03/2012). Kwote 200 zt stanowiaca koszty dostawy zaewidencjonowano na
§ 4300 natomiast pozostatg kwote na § 4210. Powyzsze wyposazenie ze wzgledu na niskg
wartosé zakupu ujeto w ewidenciji ilosciowe;.

W dniu 15.03.2012 r. w placéwce zakupiono krzesta i stoliki wraz z ustugg transportowg
za faczng wartos¢ 8.810 zt (f-ra 46/2012). Wydatek zostat sfinansowany z § 4210 i ujety
w ksiegach inwentarzowych ilosciowych.

W roku 2011 w placéwce dokonano wydatkéw na § 4210 w kwocie 45.019,40 zt.
Weryfikacji poddano losowo wybrang fakture dotyczacg zakupu w dniu 20.12.2011 r.
2 szt. UPS-6w za taczng kwote 1.299,96 zt (f-ra 02963/12/2011). Wydatek zostat
zaewidencjonowany na § 4210 oraz ujety w ksiegach ilosciowo — wartosciowych.

Wydatki poniesione przez jednostke na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
(rozdziat 80146 § 3020 oraz § 4700) w kontrolowanym okresie stanowity facznie kwote
44 516,69 zt.

W  toku czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono dokumenty Zzrodtowe
dot. dofinansowania do kurséw i studidw podnoszacych kwalifikacje nauczycieli w okresie od
1.01.2012 r. do 30.06.2013 r. Z przedtozonych kontrolujgcym dokumentéw wynika,
iz wysokos¢ faktycznego dofinansowania ustala dyrektor jednostki w oparciu o zatagczong do
wniosku fakture - np. dok. nr 141/1-3/B z dnia 22.03.2012 r. do ktérego zataczono fakture
nr F-002209/2013 na kwote 900 zt za szkolenie nauczyciela ,Jak tworzy¢ szkote promujacqg
zdrowie”. Przyznane przez dyrektora dofinansowanie w wysokosci 600 zt (zgodnie z kwotg
okreslong w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Tychy nr 0050/21/12 z dnia 17.01.2012 r.)
przekazano przelewem na rachunek bankowy pracownika w dniu 23.03.2012 r. Wyrywkowa
kontrola pozostatych dokumentéw zrédtowych dot. dofinansowywania do form doskonalenia
zawodowego nauczycieli takze nie wykazata nieprawidtowosci.

Kontroli poddano rowniez zgodno$é losowo wybranych zapisbw w ksiegach
rachunkowych dotyczgcych kosztéw zakupu energii w § 4260 z dowodami ksiegowymi za

I'i Il kwartat 2013 r. nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.
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4.3. Obroét gotowkowy i gospodarka drukami scistego zarachowania

W kontrolowanej jednostce obrét gotéwkowy normowany jest przez instrukcje kasowg
stanowiacg zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora nr 7/2009/2010. W dokumencie tym
okreslono m.in. zasady sporzadzania raportu kasowego, z ktérego wynika, iz raport
sporzadzany jest na koniec danego miesigca, a wszystkie wpfaty i wyptaty gotowki
ujmowane sg w nim indywidualnie.

W toku czynno$ci kontrolnych ustalono, ze w 2011 r. oraz 2012 r. gotdéwka na biezace
potrzeby jednostki rzadko wyptacana byta w formie zaliczki. W wigkszosci przypadkéw
stanowita ona zwrot kosztow, ktore pracownik ponidst dokonujgc zakupu (uzgodnionego
wczesniej z dyrektorem oraz gidwng ksiegowg jednostki). Kontrolujacy zwrdcili takze uwage
na fakt, iz operacje zwigzane z obrotem gotéwkowym nie sg ksiegowane na biezaco.
W zwigzku z powyzszym sprawdzeniu poddano zapisy ksiegowe na koncie 101 dot. operacji
wykazanych w raporcie kasowym nr 1/2012/B (dok. nr 89/1-52/B). Ww. raport zawiera
ewidencje szeregu operacji od 8 do 29 lutego m.in.: wptate gotéwki podjetej z banku
(8.02.2012 r.), wyptate stypendiow dla uczniow (21.02.2012 r.) oraz wptaty gotowki do kasy.
Z wykazu zapisow ksiegowych na koncie 101 wynika jednak, ze wszystkie wskazane
W powyzszym raporcie operacje zaksiegowane zostaty w dniu 29.02.2012 r. tj. w dniu
zamkniecia raportu, bez wskazania doktadnej daty kazdej operacji. Przyjety przez jednostke
sposob ksiegowania na koncie 101 jest niezgodny zatem z art. 23 ust. 2 pkt. 1 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z ktérym zapis ksiegowy powinien zawiera¢ date dokonania
operacji gospodarczej. Od 2013 r. wydatki zwigzane z biezagcymi potrzebami jednostki
dokonywane sg po uprzednim pobraniu na ten cel zaliczki, jednak sposéb ksiegowania

operacji kasowych nie ulegt zmianie.

Zgodnie z instrukcjg ewidenciji i kontroli drukéw Scistego zarachowania wprowadzong
Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2010/2011 z dn. 24.09.2010 r. w kontrolowanej jednostce do
drukow Scistego zarachowania (inwentaryzowanych nie rzadziej niz raz w roku) zalicza sie:

- czek gotowkowy,

- druki legitymacji szkolnych,

- druki Swiadectw szkolnych,

- dowody kasowe KP i KW,

- arkusze spisu z natury.

Z przedtozonych kontrolujgcym dokumentéw wynika, iz podczas przeprowadzone;j
w 2012 r. inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania nie stwierdzono réznicy pomiedzy
stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym drukéw KP, KW oraz czekéw gotéwkowych.

Wyrywkowej kontroli poddano ksiegi ewidencyjne drukéw KP, KW oraz czekow
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gotébwkowych w zakresie zgodnosci prowadzonych w nich zapiséw z obowigzujacg

w jednostce instrukcjg oraz stanem faktycznym nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

4.4 Gospodarka majatkiem trwatym.

W zakresie analizy gospodarowania majgtkiem trwatym szkoty, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzgce do ewidencji majatku jednostki, dokumentacje zrédtowg za
2012 rok oraz inwentaryzacje przeprowadzong w 2012 roku.

Zgodnie z Instrukcjg gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie, wprowadzong Zarzadzeniem nr 6/2010/2011 z dnia 24.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia Kontroli Zarzadczej ustalono, iz pozostate srodki trwate o wartosci od 500 z
podlegajg ewidenciji ilosciowo — wartosciowej. Dla pozostatych srodkéw trwatych prowadzona
jest ewidencja ilosciowa. Ponadto Zarzadzeniem nr 8/2012/2013 Dyrektora Zespotu
Szkot nr 7 w Tychach z dnia 2.01.2013 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu
nr 7/2009/2010 z dnia 4.01.2010 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowo$ci zmieniono
tres$¢ zatacznika nr 1 poprzez dopisanie pkt. 6 i 7, ktére brzmia;:

- pozostate srodki trwate w kwocie od 200 do 500 zt ujmuje sie tylko w ewidencji ilosciowe;j,
spisujgc w koszty zakupu,

- powyzej 500 zt a nie przekraczajacej 3.500 zt odpisuje sie jednorazowo w ciezar kosztow
zachowujgc ewidencje ilosciowo — wartosciowa.

Nalezy dodaé, iz w zwigzku z powyzszym od dnia 2.01.2013 r. w jednostce obowigzuja
dwa sprzeczne zapisy co do okreslenia wartosci pozostatych srodkéw trwatych jakie
nalezy przyjmowa¢ do ksiag ilosciowych. Zgodnie z obowigzujagcym nadal
zarzadzeniem dotyczacym procedur kontroli zarzadczej kwota ta wynosi do 500 zi,
brak okreslenia kwoty minimalnej, natomiast w obowigzujacej polityce rachunkowosci

wartosé ta wynosi od 200 do 500 zt.

W jednostce obowigzuje Instrukcja Inwentaryzacyjna stanowigca Zatgcznik nr 5 do
Zarzgdzenia nr 7/2009/2010 Dyrektora Zespotu Szkdét nr 7 w Tychach z dn. 4.01.2010 r.
Zgodnie z trescig dokumentu inwentaryzacja w placowce moze byé przeprowadzona
metoda;:

e petnej inwentaryzacji okresowej,

¢ pelnej inwentaryzaciji ciggtej,

e wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciggte;.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono wypetnianie przez jednostke obowigzkéw
wynikajacych z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z Zarzadzenie
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nr 7/2012/2013 Dyrektora Zespotu Szkdét nr 7 w Tychach z dnia 15.11.2012 r.
przeprowadzono okresowg inwentaryzacje majatku szkoty w formie spisu z natury.
Powyzsza inwentaryzacje nalezato przeprowadzi¢ na dzien 31.10.2012 r. w terminie
od 26.11.2012 r. do 30.11.2012 r. Z tresci powyzszego zarzadzenia wynika, iz
inwentaryzacja winna zosta¢ przeprowadzona w formie spisu z natury dla wszystkich
srodkow trwatych. Zdaniem kontrolujacych taki zapis jest sprzeczny z obowigzujacymi
metodami przeprowadzania inwentaryzacji niektérych srodkéw trwatych.

Zgodnie z inwentaryzacjq stan srodkéw trwatych na dzien 31.10.2012 r. przedstawiat sie
nastepujgco:

Konto 011 tgczna warto$¢ — 11.097.425,34 zt.

- w grupie 0 kst wykazano grunty o wartosci 9.225.108,69 zt,

- w grupie 1 kst ujeto budynek szkoty o wartosci 1.569.038,80 zt,

- w grupie 2 két w ewidencji Srodkow wykazano parking o wartosci 212.567,92 zt,

- w grupie 3 kst w ewidencji srodkéw trwatych ujeto kotty o tgcznej wartosci 44.022,02 zt,

- w grupie 4 kst w ewidencji sSrodkow trwatych wykazano 6 szt. zestawdéw komputerowych

o tacznej wartosci 19.132,92 zi,

- w grupie 6 kst w ewidencji srodkéw trwalych wpisano zmywarke o wartosci

2.867 zi,
- w grupie 8 kst w ewidenciji srodkéw trwatych wykazano 4 szt. kserokopiarek o tgcznej
wartosci 24.687,99 zt.

W wyniku weryfikacji srodkéw trwatych wynikajacych z ksiag inwentarzowych
z ewidencja ksiegowga stwierdzono rozbieznosé co do grupy w jakiej ujeto zakupiong
zmywarke. W ksiegach inwentarzowych powyzsza zmywarka ujeta jest w grupie 06
natomiast w ewidencji ksiegowej w 05 (stawka amort. 14%). Zdaniem kontrolujacych
zmywarka winna by¢ ujeta w grupie 05.
Na dzien inwentaryzacji warto§¢ pozostatych srodkéw trwatych zaewidencjonowana na
koncie 013 wynosita 890.086,95 zt. Saldo to jest zgodne z przedstawiong dokumentacjg
z przeprowadzonej inwentaryzacji. W wyniku weryfikacji zgodnosci salda na dzien
31.12.2012 r. wynikajacego z ewidencji ksiggowej, a ksiegami inwentarzowymi
stwierdzono niezgodnosé o kwote 1.099,70 zi. Roéznica dotyczy braku ujecia
w ksiegach na koncie 013 zakupu 2 szt. stotéw. Nabycia powyzszych mebli dokonano
w roku 2008 a w ksiegach inwentarzowych zostal on ujety dopiero w roku 2012.
Ponadto powyzsza sytuacja wskazuje, iz dokonywana inwentaryzacja przez catly ten
okres prowadzona byta w sposéb nierzetelny. Fakt nie ujecia w ksiegach powyzszego
majatku w momencie przeprowadzenie spisu z natury winien skutkowaé pojawieniem

sie réznic inwentarzowych.

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

11



Zgodnie z trescig parg. 3 pkt. 4 ww. instrukcji, inwentaryzacja wartosci niematerialnych
i prawnych winna dokonywana by¢ ,metodg weryfikacji ewidencji z posiadanymi
dokumentami”. W jednostce inwentaryzacji ww. skladnikéw majatku za rok 2012
dokonano na arkuszach spisu z natury w formie spisu z natury. Taki system
inwentaryzowania wartosci niematerialnych i prawnych jest nieprawidiowy
i technicznie niemozliwy do zrealizowania. Podczas przeprowadzania ww.
inwentaryzacji w formie spisu z natury na arkuszach spisano rowniez wartos¢ gruntu,
ktéry powinien by¢ inwentaryzowany metoda weryfikacji.

Ponadto, zgodnie z § 3 instrukcji, inwentaryzacji srodkoéw trwatych jak i pozostatych srodkéw
trwatych dokonuje sie w formie spisu z natury. Polega on na ustaleniu rzeczywistej ilosci
poszczegoélnych sktadnikdw majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz
ujeciu ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury. Zdaniem kontrolujgcych
z przedstawionej dokumentacji wynika, iz inwentaryzacja za rok 2012 nie zostata
przeprowadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi w obowigzujgcej instrukciji.
A mianowicie, zapisow znajdujgcych sie na arkuszach spisu z natury dokonano zaréwno
co do nazwy przedmiotu spisywanego, jego symbolu, ilosci jak i ceny oraz wartosci.
W powyzszych zapisach budzi watpliwos$¢ fakt posiadania wiedzy przez osoby spisujgce
co do wartosci majatku w chwili jego ujmowania na arkuszach spisu z natury. Zgodnie
z trescig instrukcji, to do gtéwnego ksiegowego nalezy dokonywanie wyceny
inwentaryzowanego majatku, a z przedstawionej dokumentacji wynika, iz wyceny
dokonata osoba materialnie odpowiedzialna za majatek. Ponadto, na przykitadzie
wyrywkowej weryfikacji majatku znajdujacego sie¢ w sali nr 32 dokonanej przez
kontrolujacych stwierdzono, iz w spisie ujeto monitor wraz z numerem
inwentarzowym, a takowy na srodku trwalym sie nie znajdowat. Powyzsze fakty
wskazuja, iz inwentaryzacja nie nosita znamion rzeczywistego spisu z natury. Po
zakonczeniu spisu, zgodnie z trescig instrukcji, wypetniony arkusz winien zostaé¢
podpisany przez cztonkéw zespotu spisowego oraz osobe materialnie odpowiedzialng.
Na przedstawionych dokumentach brak jest takowych podpiséw.

Przeprowadzono réwniez inwentaryzacje w drodze spisu z natury srodkéw pienieznych
w kasie na dzien 31.12.2012 r., w ktérej stwierdzono zerowy stan kasy.

Weryfikacji poddano takze majatek jednostki tj. zbiory biblioteczne oraz wartosci
niematerialne i prawne. Zgodnie z przedstawiong dokumentacjg ksiegowg salda kont na
koniec roku 2012 przedstawiaty sie nastepujaco:

Konto 014 - 85.227,57 z,

Konto 020 — 38.608,53 zt.
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4.5. Umowy najmu za okres 2011-2013

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskiwata dochody budzetowe m. in. z tytutu
wynajmu sali gimnastycznej, pomieszczenia na bufet, powierzchni pod urzadzenie do
sprzedazy napojéw cieptych i przekasek. Kontroli poddano losowo wybrane umowy zawarte
W powyzszym okresie.

W dniu 13.02.2012 r. jednostka zawarta z firmg IVORY VENDING umowe na najem
powierzchni korytarza z przeznaczeniem na postawienie automatdw na okres
od 13.02.2012 r. do 31.12.2012 r. Kolejna umowa z tym samym najemcg zostata zawarta
w dniu 2.01.2012 r. na okres od 2.01.2012 r. do 30.06.2012 r.

Weryfikacji poddano umowe zawartg z Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji
w Tychach na wynajem sali gimnastycznej, zawartg na okres od 3.01.2011 r. do 31.12.2011 r.
Umowa dotyczyla wynajmu sali gimnastycznej na treningi tenisa stotowego. Nastepna
umowa z tg sama jednostkg zawarto na okres od 2.01.2012 r. do 31.12.2012 r. Kolejna,
trzecia umowe zawarto na okres od 2.01.2013 r. do 31.12.2013 r.

Zwraca sie uwage, iz zgodnie art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania
nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dluzszy niz
czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaly zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
do 3 lat, albo za zgodg tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktory
zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy po
umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Wobec powyzszego nalezy skiada¢ wnioski
o zgode na zawarcie kolejnych uméw z tym samym kontrahentem, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

Z przedtozonych materiatdw wynika, ze umowy zawarte w latach 2011 - 2013 nie miaty

nadawanych numerow.

4.6. Wydatki z tytutu Zaméwien Publicznych ponizej 14.000 euro.

W placéwce obowigzuje Regulamin udzielania zamowien publicznych oraz zamowien,
ktérych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 14.000 euro na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Zespole Szkét nr 7 w Tychach stanowigcy Zatacznik do Zarzadzenia
nr 13/2011/2012 Dyrektora Zespotu Szkot nr 7 w Tychach z dnia 16 grudnia 2011 r. Zgodnie
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z dziatem VII dot. trybu udzielania zamdwien, w szkole obowigzujg nastepujace tryby
udzielania zamowien:

a) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 3000 euro
procedury regulaminu nie obowigzuja;

b) dla zamdéwien o wartosci szacunkowej powyzej 3000 euro do kwoty
nieprzekraczajgcej rownowartosci w ztotych 6000 euro — obowigzuje rozeznanie
cenowe;

c) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 6000 euro do kwoty
nieprzekraczajacej réwnowartosci w ziotych 14000 euro — obowigzuje zapytanie

cenowe.

W kontrolowanym okresie jednostka nie dokonywata zakupéw powyzej kwoty 3.000
euro. Zgodnie z uzyskanymi wyjasnieniami, placéwka realizujgc zakupy ponizej w/w kwoty
i tak dokonuje rozeznania cenowego u kilku dostawcow. Poniewaz zakupy o wartoSci
powyzej 3000 euro od kilku lat w placéwce nie wystepuja, zdaniem kontrolujgcych
nalezatoby zmieni¢ zapisy w powyzszym regulaminie poprzez zmniejszenie kwoty przy ktorej

zaczynajg obowigzywaé powyzsze procedury.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 15 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana

o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych
wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Urzad Miasta Tychy,

Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
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Tychy, dnia 14.10.2013 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Dyrektor Zespotu Szkot nr 7 w Tychach

w Tychach

Gtowna Ksiegowa Zespotu Szkot nr 7

Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy

Podinspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
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