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DUK.1711.3.2014

Protokot

kontroli plancwe] przeprowadzonej w Szkole Podstawowe] nr 17 w Tychach w dniach od
25.03.2014 r. do 8.04.2014 r. przez mgr_, inspektora Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr - podinspektara Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.3.2014 z dnia 21.03.2014 r
wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy,

Zakres kontroli:
Prawidlowos¢, gospodarnos¢ | celowosc dysponowania przyznanymi $rodkami
budzetowymi, ksiggowos¢ i sprawozdawczost budzetowa oraz gospodarka majgtkiem
trwatym za lata 2011 = 2013,
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
» Ustawa z dnia 8.03.1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),
« Ustawa z dnia 5.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (jt. Dz. U. z 2013 r..
poz. 585 z pézn. zm.),
« Ustawa z dnia z dnia 27.08.20089 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. B85 z pozn. zm ),
= Ustawa z dnia 7.09.1981 r. o systemie oéwiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 258, ROz,
2572 z pbZn. zm ),
= Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kentroli Urzedu
Miasta Tychy. stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r,

2. Dane identyfikujace jednostke
21. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
* Ustawa z dnia 8.03.1980 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594
Z pozn. zm.),
* Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz, U. 2004 r. Nr
I
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256, poz.2572 z pdZn. zm.),
* Uchwata nr 84/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18031999 r. w sprawie
przeksztalcenia Szkoty Podstawowej nr 17 Tychy o strukturze organizacyjnej klas |
— VIl w szescioletnig szkole podstawowa o strukturze organizacyjnej klas | — VI,
e Statuty obowigzujgce w jednostce w kontrolowanych ckresach.
2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:
Zgodnie ze Statutem Szkoly Podstawowe] nr 17 w Tychach organem prowadzacym
szkofg jest Gmina Tychy, natomiast nadzor pedagogiczny nad placowka sprawuje Slaski
Kuratar Oswiaty,

Celem ksztatcenia Szkoly jest harmonijna realizacja zadan w zakresie nauczania,

ksztatcenia umigjetnosci | wychowania poprzez:

1} przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajacej im wyrazanie wiasnych mysli
| przezyc oraz motywowanie do dalsze] edukacii,

2) ksztaftowanie postawy ucznidw, inspirujgce] ich aktywno$¢ badawcza i ciekawosc
swiata.

3)wyposazenie absolwentow w wiedze | umiejetnosci, wspomagajace ich samodzielnoss,
niezbedne do dokonania wyboru dalsze] drogi edukacyjne.

4) przyswojenie przez uczniow podstawowego zasobu wiadomosci na temat faktow.
zasad. teorii | praktyki, dotyczacych przede wszystkim tematow | zjawisk bliskich
doswiadczeniom uczniow,

5} zdobycie przez uczniow umiejetnosci wykorzystywania posiadanych wiadomoéci
podczas wykonywania zadan | rozwigzywania problemow,

6)ksztatowanie u uczniow postaw warunkujacych sprawne | odpowiedzialne
funkcjonowanie we wspdtczesnym swiscie.

Placowka ksztaltuie ponadto S$rodowisko wychowawcze stuzace realizacji celdw
okreslonych w ustawie, stosownie do warunkéw szkofy i wieku ucznia oraz sprawlje

opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb | mozliwosci szkoty.

2.3. HKierownictwo jednostki:

. _ Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 17 w Tychach od 1.09.2009

r. do nadal,

I'ul'l.__l.l- i

. Glowna Ksiggowa Szkoly Podstawowej nr 17 w Tychach
od 1.03.2007 r. do nadal,

Urzad Miasia Tychy,
Wedzial Kantrol,
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. _ Giéwna Ksiegowa Szkoly Podstawowe] nr 17

w Tychach (umowa na zastepstwo) od 1.02.2013 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

* Unormowania wewnetrzne regulujace dziatalnosé jednostki.

e Sprawozdania Rb-28S | Rb-275 za okresy wskazane w protokole,

» Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

« Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,

= Dokumentacja dotyczaca przeprowadzone| inwentaryzacjiw 2013 r.,

e Dokumenty zrodiowe, wyciagi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w latach 2011 - 2013,

= [Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego.

4. Ustalenia kontroli

4.1 Ksiegowosc i sprawozdawczosc jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Szkoly Podstawowsj nr 17w Tychach
wprowadzit nastepujacymi Zarzadzeniami:

e nr18/2007 z dnia 22 pazdziernika 2007 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad
{polityki) rachunkowoéei, instrukgji kontroli finansowsj, oraz obiegu dowodow
finansowo — ksiegowych wraz z zatgcznikami:

- Zaktadowy Plan Kont,

- Organizacja | funkcjonowanie kontroli finansowe;j,

- Zasady rachunkowosci i obiegu dokumentow ksiegowych,

- Gospodarka kasowa,

- Gospodarka drukami scistego zarachowania,

- Gospedarka srodkami rzeczowymi,

- Zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Do powyzsze| Polityki dotaczono w dniu 26.03.2010 r. zatacznik nr 6/A pt. "Dodatek do
Gospodarki Srodkami Rzeczowymi'. Zalgcznik ten nie zostal jednak wprowadzony
poprzez odpowiadnie zarzadzenie Dyrekiora szkoty.

= Nr 0616/33/2010/2011 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(palityki) rachunkowosci wraz z zatacznikami:

- Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
- Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

- Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

"\-
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a) zaktadowy plan kont | wykaz kont ksiag pomocniczych,

b} wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych.

¢} opis systemu przetwarzania danych — systamu informatycznego,

- System sluzacy ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
linnych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

Ze wzgledu na fakt, iz w zarzadzeniu nr 0616/33/2010/2011 z dnia 30 grudnia 2010 r.
nie zamieszczono zapisu informujacego, iz moc utracito wczesnigjsze zarzadzenie
wprowadzajgce zasady (polityke) rachunkowoséci nr 18/2007 z dnia 22 pazdziernika 2007
r. zdaniem kontrolujacych w kontrolowane] jednostce na dzien kontrali obowiazywaly oba
dokumenty. W zwigzku z powyzszym weryfikacji poddano zapisy ww. zarzgadzen

stwierdzajac, iz nie sa one spojne, np.: zapisy dot. inwentaryzacji majatku jednostki.

* Nr 0161/15/2010/2011 z dnia 29 wrzes$nia 2010 r. w sprawie funkcjonowania

systemu kontroli zarzadczej wraz z zatacznikami,

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujgco;

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
~ Dazial Rozdzial Paragraf 2011 r. | 2012r. 2013 r.
3020 4 617,35 9 330,25 il
4010 154479680 | 165792508 | 174058988
4040 113 293 42 118 018.67 129 170,83
4110 239 040,55 | 289 428.50 | 31141622
4120 35 105,59 | 35 862,37 | 35 896 49
4210 53 070,68 | 58151,20 4404063
4211 3939.18 2 445,89 0.00 |
4230 298,35 289,57 285,20
80101 4240 31 225,55 11 964,31 3937922
4280 142 290,84 149 094,04 167 37344
4270 4 258,00 1679.90 2279.73
' 4280 630,00 630,00 830.00
4300 12 492,37 23 491,27 14 104,18
R 4301 2 825,00 184075 B0
4350 1781.04 2 387,76 241553
4360 1943,71 1 537,34 1189.76
4370 2 244,24 234218 198534
L 4410 957.00 | 507.44 | 588,00
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| 4421 24 383,15 | 18 691.40 | 0,00
4430 200,00 720,00 | 1 002,00
' 4440 124 021,00 135 175.00 134 075,00
4480 154.00 1.063,00 3 815,00
4510 0,00 0.00 84,00
4520 0,00 53.00 820,37 |
4700 1604.10 2 285.00 1740,00
6050 0,00 0,00 10 455,00
6060 0,00 389273 0.00 |
4010 a7 268,35 41 162 65 Fd 742 76
4040 3017.06 2 B28,09 341353
4110 5 948,51 7 400 64 979520
b LEE 4120 216,24 164,75 48522
4240 534,40 | 673,10 580.00 |
4280 20,00 0,00 10,00
4440 2 907,00 3 152,00 3 600.00
- 3020 0,00 1.400,00 0.00
80146 4300 160000 | 0.00 0,00
4700 17 444,50 26 72777 6 416,50
3020 160,00 103,32 480,00
4010 78 760,24 73 355,00 74 006,72
4040 4 615,30 4 754.38 5 758,69
4110 9 188,99 12 750.09 1273118
4120 203.76 526,94 708,37
4210 3 853.71 2 000.00 2 700,00
b - 4220 106 351.00 115 647.00 123 839,20
4260 18 068.17 18 703.15 1164078
4280 30,00 50,00 | 20,00 |
4300 1 550.00 1457.78 | 140171 |
4440 3 262,00 4 627,00 4 148,00
4520 0.00 P 164.00
4700 80,00 80,00 0.00
80195 4210 196,12 249,91 299,22 |
4300 62 886,20 48 440,00 83 970.00 |
4110 591,17 0.00 0,00 |
851 83154 4120 95,92 0,00 0,00
! ) 4170 391500 0,00 0,00
| = | 150,00 20600 | 20000
| il 08 896.93 101726,24 | 10680314
| i 5 974,15 775962 84217
4110 14 768.90 | 18 279 54 18126 62
| 85401 4120 1689.27 | 202436 271875
854 4210 1.000,00 1.300,00 950,00
4240 0.0 0,00 34573
4280 20,00 | 10.00 30,00
4440 7 132.00 7 603.00 | 7 401,00
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4700 40,00 0,00 | 0.00
85415 3240 2810.00 2 879,00 2 840,00 |
3260 2 682,06 8017.42 1123617 |
RAZEM: | 284492074 | 304602538 | 318929538 |

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczoéci budzetowe] jednostki sprawdzono zgodnosé

danych w zakresie planu, zaangazowania i wydatkéw wykonanych z danymi wynikajacymi

z ksiag rachunkowych wykazanych w sprawozdaniach:

s rocznych za 2011r., 2012, 2013,
o zal kwartat 2011 r,
» zal kwartal 2013 r.

Wwyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosai,

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu

dochodow budzetowych za powyzsze okresy stwierdzajac zgodnosé danych wykazanych

w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w |atach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiaja sie nastepujaco:

 KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE

}7Dz|'al | Rozdzial Paragraf 2011 r. 2012r. 2013 r. _

= 0690 263,00 240,90 251,80

0750 33 157,00 34 380,00 19 660,00

0870 - 84323 3 646 82 2 892,98

| 0920 4 47550 119500 120000

0970 5458 11 g 424,09 7 200,64

80148 0830 108 278,00 118 944 92 126 687,82

80135 0970 48 276,20 39 210,00 52 610,00
RAZEM: 200 749,04 207 021,73 | 210 603,24 |

4.2 Celowos¢ i gospodarnosc dysponowania srodkami budzetowymi oraz

prawidiowos¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksiegach rachunkowych oraz dokumentow

Zrodlowych stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci:

* Zzaangazowanie w § 4360 w latach 2011-2012 dekretowane bylo na podstawie

= N
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faktur tzn. optaty za ustugi telefonii komarkowe| dekretowane byly w momencie
otrzymania faktury w wysokosci wynikajacej z faktury - np.. dokument
nr 667/1-2/2012. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. na stronie Ma konta 898 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli
wartos¢ umow, decyzji | innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje
koniecznosc dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Od 2013 r.
wydatki w § 4360 angazowane s3 zgodnie z ww rozporzadzeniem.

dochody budzetowe przekazywano w 2012 r. po terminie wskazanym
w Zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r,
w sprawie trybu | terminéw przekazywania pobranych dochodéw przez podlegte
Jednostki budzetowe. Zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia, podiegte jednostki
budzetowe. przekazuja dochody stanowiace dochéd gminy., na rachunek
podstawowy budzetu gminy pobrane do korica miesiaca w terminie do 3 dnia
nastgpnego miesigca, a pobrane i nieprzekazane do dnia 31 grudnia w terminie do
dnia 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz dochody: za 08/2012 przekazano 5.09.2012 r. za
10/2012 r. przekazano 6.11.2012 r,, za 11/2012 przekazano 4.12.2012 . W 2013 r.
dochody przekazywane byly z dochowaniem terminéw okreglonych  ww,
zarzadzeniem.

niebiezace obciazanie MZBM-u kosztami za lokale mieszkalne znajdujace sie
w budynku szkoty w tym wywoz nieczystosci, dostarczenie wody, odprowadzenia
sciekow, energie cieplng np.: za okres styczen — kwiecien 2013 r. nota ksiegowa
nr 2/2013 z dnia 25.04.2013 na kwote 5 132,12 zi

W zwigzku z tym, iz jednostka sklada miesieczne sprawozdania w wykonania
wydatkow, nalezy biezaco obciaza¢ ww. jednostke kosztami. Z przedtozonych
dokumentow wynika, ze noty obciazeniowe od lipca 2013 r, wystawianie sa co
miesiac.

btedna klasyfikacja wydatkow:

- koszty zwigzane ze szkoleniem rady pedagogiczne] ksiegowano na koncie
402 - ,Uslugi obce" (np.. dok nr 634/2/2012, 642/1-2/2012, 645/1-2/2012).
Wiasciwym dla ujecia powyzszych kosztéw jest natomiast konto 405 —
Jbezpieczenia spoteczne i inne dwiadczenia”,

- z dok. nr 71/1-2/2011 wynika. iz 15.02.2011 r. na potrzeby szkoty zakupiono
uchwyty sufitowe do projektora. Kwota 299 zt stanowita wartosé uchwytow — 280 zi

.

Lrzad Miasta Tychy,
Wydzial Kontroli,
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oraz optate za przesytke — 19 zt. Wydatek w calosci zaksiegowano w § 4210, nie
uwzgledniajac kosztu przesytki w § 4300. Podobna sytuacja dotyczy faktury z dnia
10.10.2013 r. nr4373/M/2013.

- w dniu 23.12.2011 r. jednostka zakupita keyboard, ktory zgodnie z opisemn
umieszczonym na odwrocie faktury (nr RA-1029/11KAT) stanowi pomoc
naukowa na lekcjach muzyki. Wydatek 3 100 zi zaksiegowany zostat w § 4210.
Z notatki dotaczonej do faktury wynika, iz w momencie zakupu instrumentu
jednostka nie dysponowala wystarczajacymi $rodkami w rozdziale
80101 - § 4240. Zaewidencjonowanie powyiszego wydatku we wlasciwym
paragrafie skutkowatoby zaciagnigciem zobowiazania ponad limit okreslony
planem finansowym,

- faktura z dnia 10.04.2013 r. (dok. nr 140/2013/3/2-3) dotyczaca ustugi
dorobienia kluczy zaksiegowana zostata w § 4210, a powinna by¢ zaksiegowana
w § 4300

W dniu 31.08.2012 r. pracownik szkoly sporzadzit pismo wyjasniajgce, z ktorego
wynika, iz faktury za dokonany w dniu 16.07.2012r. zakup programéw nauczania
przedktada w placowce z opdZnieniem. gdyz do 29.08.2012 r. przebywat na
urlopie. Na zadnym z ww. dokumentdéw nie widnigje pieczed ich wplywu do
sekretariatu szkoly oraz do dziafu ksiegowosci.

Z opisu faktur sporzadzonego przez sekretarza szkoly mozna wnioskowaé
jednak, ze znajdowaly sie one w placowce juz 3.09.2012 r. (z taka data
sprawdzono dokumenty pod wzgledem merytorycznym oraz formalno -
rachunkowym). Z dekretacji ksiegowej wynika natomiast, iz operacja zakupu
pomocy naukowych zaksiegowana zostata dopiero 26.09.2012 r. (w tym dniu
zwrocono pracownikowi rownowartos¢ poniesionego wydatku). Z uwagi na
fakt, iz zgodnie z ustawa o rachunkowosci ksiegi rachunkowe winny byé
prowadzone na biezaco nie znajduje uzasadnienia ujecie powyzszej operacji
na kontach ksiegowych z kilkutygodniowg zwioka. Biezace ujmowanie
w ksiegach operacji gospodarczych ma istotny wplyw na rzetelne

- sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki,

Whioski o zaliczke z dnia: 3.07.2012 r. {dok. nr 351/1/2012) , 29.06.2012 r. (dok,
nr 348/16/2012). 28.08.2012 r. {dck. nr 441/1-8/2012) nie zostaly podpisane przez

zaliczkobiorce,

Btedna procedura udzielania zaliczek na biezace wydatki-
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- Do rozliczenia zaliczki pobrane] w dniu 11.12.2012 r. na zakup odziezy
ochronnej zataczono m.in. dwie faktury (dok. nr 681/1-2/2012, nr 631/1-
212012} z ktorych wynika, iZ zakupu dokonano przed dniem pobrania zaliczki
tzn. 25.11.2012 r., 9.12.2012 r. Taka kolejnosé dziatania jest niewlasciwa,
gdyz wyplacona gotowka nie stanowila zaliczki tylko zwrot faktycznie
poniesionych wczesniej kosztow. Podobna sytuacja dotyczy nizej
wymienionych rozliczen:
- W dniu 24.07.2012 r. rozliczono zaliczke pobrang w dniu 2.07 2012 r. na
zakup materiatow dla konserwatora, Kwota pobrane] zaliczki wynosita 200 zi,
wydatkowano 197,76 zt. Do rozliczenia zataczono m.in. fakture nr 12121212
z dnia 27.06.2012 r., co swiadczy o tym, i2 zakupu dokonanc przed dniem
pobrania zaliczki
- W odniu 7.09.2012 r. pracownikowi szkoly wyptacono zaliczke w kwocie 200
zi na materialy konserwatorskie oraz paliwe do kosiarki. Rozliczenia ww.
zaliczki dokonano w dniu 24,09.2012 r. £ przedtozonych faktur wydatkowych
wynika, iz faktura nr 026861-2012-132 oraz faktura nr FPO7382/08/12 dotycza
zakupow dokonanych w dniu 30.08.2012 r., a wiec przed dniem pobrania

zaliczki.

Zgodnie z definicja, stowo ,zaliczka™ oznacza pobranie srodkdw finansowych na
wydatek, ktory dopiero zostanie zrealizowany. Zatem niewlasciwym jest

z pobranych zaliczek refundowanie wydatkdw juz dokonanych.

- Jak wynika z tresci dok. nr 328/1-2/2012 w dniu 21.06.2012 r. pracownik szkoty
przedtozyt w placoéwece faktury za zakupy dokonane na potrzeby jednostki na
taczna kwote 20322 zi kiore zostaly zaplacone gotowka z jego wiasnych
srodkow. Rozliczenia dokonano na druku rozliczenie zaliczki', pomimo iz
pracownik nie pobrat wczesnigj srodkow budzetowych na powyzsze wydatki.

WV zwigzku z powyZzszym operacja przelania na rachunek bankowy pracownika
wydatkowane] przez niego kwoty nie byta skutkiem rozliczenia pobrang
wczesniej gotowki lecz stanowita refundacje poniesionych przez niego wydatkdw.
Bezzasadnym bylo zatem w opisanym przypadku zastosowanie procedury
rozliczenia zaliczki. Ponadie z przedtozonych kontrolujacym dokumentow

zrodlowych w Zzaden sposob nie wynika, iz przed dokonaniem zakupu dyrektor
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oraz gtowna ksiegowa jednostki zatwierdzity i wyrazity zgode na planowany
wydatek.

Podobna sytuacja dotyczy dok. nr 338/1-4/2012 z dnia 29.06.2012 r. Na druku
Jozliczenie zaliczki® dokonano rozliczenia z pracownikiem, ktéry z wiasnych
srodkow dokonat zakupow sprzetu elektronicznego na taczna kwote 364 81 zt,

a ktoremu nastepnie zwrocono srodki na osobisty rachunek bankowy w dniu
29.06.2012T.

W zwigzku z powyZzszym kontrolujace zwracaja uwage, iz szkola dysponuje
budzetem, ktéry zgodnie z planem finansowym zapewnia sSrodki pieniezne na
dziatalnos¢c jednostki. Nieuzasadnione jest zatem finansowanie biezacych
wydatkéw placowki przez pracownikow, ktorym po ztoZzeniu wniosku o zaliczke
gotowka zostaje zwrocona.

e Z dokumentow zrodiowych wynika, ze w kontrolowanym okresie w jednostce nie
potraca sie wynagrodzenia przystugujace platnikowi skiadek z tytulu wykonywania
zadan zwiazanych z ustalaniem prawa | wysokoscl swiadczen z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby | macierzynstwa coraz ich wyptata, ktére wynosi 0,1 %
kwoty prawidiowo wyptaconych swiadczen co wynika z rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalne) z dnia 14.12.1998 r. w sprawie wysockosci | trybu wyptaty
wynagrodzenia ptatnikom skfadek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia

spotecznego w razie choroby | macierzynstwa. (Dz, U. z 1998 Nr 153 poz.1005).

Kontrolujace stwierdzily rowniez, ze jednostka na miesiac kwiecien zlozyta
zapotrzebowanie na srodki finansowe w zanizonej kwocie w wyniku czego aby
wyptacic wynagrodzenia w terminie przelane w dniu 2.04.2013 r. kwote 30.000 z
z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na rachunek biezacy.
Zgodnie

z wyciagiem bankowym nr 37/2013 w dniu 8.04.2013 r. tj. po otreymaniu brakujacych
$rodkéw dokonano zwrotu kwoty 30.000 zt na rachunek Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Zdaniem kontrolujacych takie dziatanie jest nieprawidtowe,
gdyz ze srodkdw zgromadzonych na Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych nie

mozna pokrywad innych wydatkow,
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4.3 Gospodarka kasowa

W kontrolowanej jednostce obrot gotéwkowy normowany jest zapisami Gospodarki
Kasowe] wprowadzone| Zarzadzaniem nr 18/2007 z dnia 22 pazdziernika 2007 r
W instrukcji kasowej okreslono, iz: "Obstuge kasowa prowadzi pracownik szkoty,
ktoremu przypisano prowadzenie kasy, okreslajac to w jego zakresie czynnosci,
z uwzglednieniem szczegdlnej odpowiedzialnosci pracownikal...] Raport kasowy
+RK" wypeiniany jest przez kasjera w porzadku chronologicznym tzn. w takiej
kolejnosci, w jakiej nastepujg wpfaty i wypfaty.” W toku czynnosci kontrolnych
ustalono, iz obowiazki kasjera powierzono w kontrolowanej jednostce
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku intendenta. W aktach oscbowych ww.
pracownia nie zamieszczono jednak oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej
za powierzone mu $rodki pienigzne. Ponadto, z przedstawionych kontrolujacym
dokumentow wynika, iz dokumentacje dot. obrotu gotéwkowego (raporty kasowe,
dowody KP, KW,) prowadzi specjalista ds. ptac co jest niezgodne z zapisami ww.
Gospodarki Kasowej.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddanc procedure udzielania zaliczek
gotéwkowych, Jak wynika z dokumentéw zrodiowych na poczatku kazdego miesiaca
przelewem na konto pracownika, na podstawie ztozonege przez niego wniosku wyplacana
jest zaliczka w kwocie 200 zt na ,materiaty konserwatorskie'. Miedzy dyrektorem szkoty,
a pracownikiem zawarto w 2011r. oraz 2012 r. pisemne  porozumienie-umowe”, w ktérym
okreslono zasady wyptacania zaliczki m.in.: w jakie] kwocie jest ona udzielana, do kiedy
nalezy sie z pobranych Srodkéw rozliczyC oraz na jaki czas ,porozumienie’ zostaje
zawarte. Od 2013 r. zasad wyplacania zaliczek na potrzeby konserwatora nie reguluje
zaden dokument Jak wynika natomiast z dokumentéw ksiegowych w calym okresie
objetym kontrola na poczatku kazdego miesiaca pracownik skladat wniosek o zaliczke,
w ktorym wielokrotnie wpisywano, iz wnioskuje o gotdwke na .materiaty do prac
konserwatorskich”. We wniosku nie wskazywano wprost jakich konkretnie materiatow.
przedmiotow czy ustug wydatek ma dotyczyc. W zwiazku z powyzszym wyplacana kwota
ksiegowana byta w calodci w § 4210, a nastepnie po rozliczeniu zapisy ksiggowe
ewentualnie korygowano ewidencjonujac np.. zakupione ustugi w § 4300. Zdaniem
kontrolujacych przyjety przez jednostke sposob udzielania zaliczek na potrzeby
konserwatora jest niewfasciwy, gdyz wyptata Srodkéw na biezace wydatki winna
nastepowac zawsze na uzasadniony konkretng potrzeba wniosek (sprecyzowany w taki

sposob aby umozliwiato w jednoznaczny sposob okreslic klasyfikacje budzetows przed
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dokonaniem zakupu). Ponadto, bezzasadnym jest zakladanie .z géry” iz w kazdym
miesiacu zaistnieje potrzeba zakupu materialow na potrzeby konserwatora w kwocie 200
zi

Zgodnie z ,Zasadami rachunkowosci | obiegu dokumentéw ksiegowych'
inwentaryzacja srodkow pienieznych winna byé przeprowadzana przynajmniej raz w roku
obrachunkowym, Sprawdzeniu poddano zatem dokumentacje sporzadzona w czasie
inwentaryzaciji kasy przeprowadzone] w grudniu 2011 r. oraz w styczniu 2013 r. W obu
przypadkach w sklad zespotu spisowego wchodzit pracownik, ktory pelni obowiazki
kasjera oraz pracownik, ktory sporzadza dokumentacje kasowa m.in. raporty kasowe,
Jako osobe materialnie odpowiedzialng nie wskazano kasjera, a dyrekiora szkoty.
Zdaniem kontrolujacych taki dobér pracownikow jest niewtasciwy, gdyz w sktad zespotow
spisowych nie powinny wchodzic osoby odpowiedzialne za inwentaryzowane sktadniki
(w powyzszym przypadku jest to kasjer) lub tez zajmujace sie ich ujgciem ewidencyjnym.
Ponadto powotany zespdt w trakcie spisu nie powinien mie¢ dostepu do dokumentacii
kasowe], a tym samym mozliwoscl sprawdzenia stanu ewidencyjnego spisywanych
skiadnikow do czego w kontrolowane] jednostce nie zastosowano sig powolujac na
przewodniczacego zespolu spisowego pracownika sporzadzajacego raporty kasowe.

W trakcie weryfikacji protokoldw sporzadzonych podczas inwentaryzacji kasy
w 2011 oraz 2013 r. ustalono rowniez, iz dokumenty te nie zawierajg informacji,
ktéra stanowi istote i cel jej przeprowadzania tzn. jakie sa efekty opisanego
w protokotach porownania, czy np.: stwierdzono zgodnosc stanu faktyczne
z prowadzong w raportach kasowych ewidencja czy tez ujawniono ewentualne

réznice.

4.4 Gospodarka drukami Scistego zarachowania

Instrukcja dotyczaca Gospodarki  drukami Scistego zarachowania  zostala
wprowadzona w kontrolowanej jednostce zarzadzeniem dyrektora nr 18/2007 z dnia
22.10.2007 r. Zgodnie z pkt.1 ww. instrukcji .Gospodarka drukami scisfego zarachowania
winny byd objete w szczegolnosci druki, ktore podlegaja kontroli illosciows). czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe, druki KP, KW" Dla drukow tych prowadzona jest w
szkole szczegotowa ewidencja. W ww. instrukgji nie wymieniono natomiast arkuszy spisu
z natury, ktére zgodnie z zapisami [nstrukcii nwentaryzacyinej] z chwilg ich

ponumerowania traktuje sie jako druki scistego zarachowania. W kontrolowanej
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jednostce ewidencji dla powyzszych drukow nie prowadzi sie.

Przedstawione kontrolujagcym dokumenty wewnetrzne jednostki nie normuja
rowniez procedury inwentaryzowania drukéw scistego zarachowania, ktorej
w kontrolowanym okresie nie przeprowadzono.

Sprawdzeniu poddano ksiegi ewidencyjne dowodow kasowych KP oraz KW | czekow
gotowkowych oraz kwitariuszy przychodowych w zakresie zgodnosci prowadzonych
w nich zapisow ze stanem faktycznym nie stwierdzajac nieprawidiowosci. Podczas
weryfikacji ww. dokumentow kontrolujace zwrocily uwage, iz zadnemu pracownikowi
szkoly nie powierzono wiasciwym zapisem w zakresie czynnosci obowigzku prowadzenia
ewidencji drukow Scistego zarachowania co jest niezgodne z zapisami pkt 2
obowiazujace] w szkole ,Gospodarki drukami Scistego zarachowania®. Ponadto w pkt. 5
ww. Gospodarki zapisano: Blankiety czekéw gotéwkowych przechowuje pod
zamknieciem kasjer, ktéry ponosi osobiscie odpowiedzialnosc za ich  naleiyte
zabezpieczenie’ W toku czynnosci kontrelnych ustalono, iz czeki gotowkowe

ewidencjonowane | przechowywane sa przez gtowna ksiggowa jednostki.

4.5 Umowy najmu za okres 2011-2013

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskiwata dochody budzetowe muin. z tytutu
wynajmu sali gimnastycznej, swietlicy | pomieszczenia na sklepik. W toku czynnosci
kontrelnych ustalono, iz 18.09.2013 r. placowka zwrocita sig po raz pierwszy z pisemna
prosba do Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta Tychy o wyrazenie
zgody na zawarcie kolejnych uméw najmu z trzema najemcami. W odpowiedzi z dnia
27.09,2013 r. (data wphywu do jednostki: 30.09.2013 r.}) wyrazono zgode na podpisanie
powyzszych uméw. Dla umow podpisywanych we wczeéniejszym okresie o zgodg nie
wystepowano. W okresie od 2012 r. do wrzesnia 2013 r. o zawarciu kazde] umowy
jedynie pisemnie zawiadamiano Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
Tychy.

Zwraca sie uwage, iz zgodnie art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania
nieruchomosci lub jgj czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie diuzszy niz
czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem
whasciwego organu | organu nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas

oznaczony diuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie diuzszy niz czas,
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na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku,
gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Wobec powyiszego nalezy
skiada¢ wnioski o zgode na zawarcie kolejnych umoéw z tym samym kontrahentem,
ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Z przedtozonych materiatéw wynika
rowniez, ze umowy zawarte w latach 2011 - 2013 nie miaty nadawanych numerow oraz

nie prowadzono rejestru zawieranych przez jednostke umow.

4.6. Gospodarka majatkiem trwalym

VW jednostce gospodarka majatkiem trwatym uregulowana jest zarzadzeniem z dnia
30.12.2010 r. Nr 0616/33/2010/2011, z dnia 22.10.2007 r. nr 18/2007 oraz z dnia
31.12.2009 r. nr 0161/23/2009/2010

Po przeanalizowaniu powyzszych dokumentow kontrolujace stwierdzily, ze znajduja
sie w nich zapisy wzajemnie sie wykluczajgce, wzglednie zawieraja uregulowania
w tym samym zakresie np. :

- termin przeprowadzania inwentaryzacji

W zarzadzeniu nr 0616/33/2010/2011 z dnia 30.12.2010 r. w zataczniku nr 1 uregulowano

termin inwentaryzowania skladnikdw majatkowych w nastepujacy sposob:
1. ustala sig nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) co rok wszystkie sktadniki aktywow | pasywow
2. ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslone] w punkcie 1, nastepujace
terminy inwentaryzaci:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
= aktywow pienigznych
= materiatéw, towarow, ktore bezposrednio z zakupu obciazaja kosziy dziatalnosai,
¢ skiadnikow aktywow i pasywaéw, ktorych stan ustala sie drogg weryfikacji.
b) w ostatnim kwartale roku:
s nieruchomosci zaliczonych do srodkaw trwatych,
= materiatow w magazynie,
» stanu naleznosci,
» stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,
s aktywow objetych wytacznie ewidencia ilosciowa
c) zawsze:
= wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jgj mienie,
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= w sytuacji wystapienia wypadkow losowych | innych, w wyniku ktorych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikow majatku

3. inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje
jednostki.

Natomiast zgodnie z § 7 zatacznika nr 3 do zarzadzenia 18/2007 z dnia 22.10.2007 r.

inwentaryzacja:

~ Z natury, winna byc przeprowadzana przez komisje inwentaryzacyjna powotana na
podstawie zarzadzenia dyrektora zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna;

= srodkow pienieznych przynajmnigj raz w roku obrachunkowym

o Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych | prawnych — co 4 lata

+ stanu magazynowego na 31.12 kazdego roku obrotowego

= srodkow trwatych mnigjsze] wartesci (013) stany ilosciowo wartosciowe oraz ilosciowe
co 4 lata

s budynki, budowle podlegajace inwentaryzacji metoda porownan stanow ewidencii
ksiegowe) z dokumentacja na podstawie kiarej dokonano zapisow

s naleznosci wobec kontrahentdw prowadzacych peina ksiegowosc

Natomiast w zataczniku nr 7 do zarzadzenia 18/2007 z dnia 22.10.2007 r. wskazano

nastepujgce terminy 1| czestotliwosc przeprowadzania inwentaryzaci:

a) srodki trwate raz na rok,

b) wyposazenie raz na rok,

c} materiaty raz na rok,

d) sredki pieniezne nie rzadzie] niz raz na rok.

Feonadto w zarzadzeniu nr 01681/23/2009/2010 z dnia 31.12.200% r. W sprawie

wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne] w § 4 ust 1 wskazano, ze termin

I czestotliwosé  Iinwentaryzacji ustala kierownik jednostki w  rocznym planie
inwentaryzacji, z tym, Ze inwentaryzacje:

1} aktywow pienieznych, towaréw zaliczonych — zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci w koszty w momencie zakupu — przeprowadza sie droga spisu z natury
w dniu konczacym rok obrachunkowy,

2) zapasow materiatow, towardw znajdujacych sie strzezonych sktadowiskach i objetych
ewidencja ilosciowo-wartosciowa — przeprowadza sie droga spisu z natury raz w ciggu 2
lat {(w dowolnych okresach), zas w roku, w ktdrym nie przeprowadza sie spisu z natury —

droga weryfikacj,

15

Urzad Miasta Tychy,
Whydziat Kantrol,

W umbvchy . p

DataWygenefowania dokumentu: 2024-09-27 5:38:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495953

u ek

LA

3) znajdujace sie na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i urzedzenia —
przeprowadza sie co 4 lata droga spisu z natury (w dowolnym okresie roku), zas
w pozostatych latach — w drodze weryfikacii,

4) pozostatych skiadnikow aktywow | pasywow — rozpoczyna sie nie weczesnie] niz 3
migsiace przed koncem roku obrotowego, zas konczy do 15 dnia nastepnego roku, pod
warunkiem, ze ustalenie stanu na dzied bilansowy lub na inny dzien rozliczenia
inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy uwzglednieniu
obrotow, jakie miaty miejsce migdzy tym dniem, a dniem rzeczywistego spisu.

W ust 2 wskazano, ze oprocz inwentaryzacji wynikajgcych z ust 1, nalezy przeprowadzic
rdwniez inwentaryzacje:

* nadzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej.

s« na dzien, w kitarym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny. w wyniku
ktérych nastapito naruszenie stanu skladnikow majatkowych (pozar, wtamanie
itp. ).

- ewidencja srodkow trwalych
Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 0616/33/2010/2011 z dnia 30.12.2010 r.

grodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

« podstawowe srodki trwale na koncie 011, Srodki trwate”,

= pozostate srodki trwate na koncie 013 . Pozostate srodki trwale”
Pozostate srodki trwate to srodki wymienione w § 6 ust 3  rozporzadzenia™. kiore
finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkow na inwestycje).
Obejmuja;
- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
- srodki dydaktyczne siuzace do nauczania i wychowywania w szkolach | placowkach
oswiatowych,
- meble | dywany,
- &rodki trwate o wartodci poczatkowe] nieprzekraczajgce] wielkosci  ustalong
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie cddania do uzywania.
Pozostale srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie
013 Pozostate srodki trwate” | umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania,

a umorzenie to Ujmowane jest na koncie 072 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych
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oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondenc;i

z kontem 401 Zuzycie materiatow | energii”.

W zalaczniku nr 3 zarzadzenia z 2010 r. wskazano: pozostatym sSrodkiem trwalym o
wysokie] wartosci poczatkowe] albo szczegolnie waznych dla jednostki nadaje sie
indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze inwentarzowe] w oddzielnych
pozycjach. Pozostate, mniej wartosciowe srodki, ujmuje sie w ewidencji zbiorczo, podajgc
taczna ich ilosc | wartos¢, w grupach podobnych srodkéw trwatych, Rozchéd takich
srodkow wyceniany jest w srednie] cenie ustalone] dla danej grupy, liczoneg] jako iloraz
wartosct grupy | ilosci grupy. Poza szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa
prowadzi sie dodatkowo:

- karty przyrzadowe — dla pozostatych Srodkow trwatych szczegolnie cennych dla
jednostki,

- imienne ksigzeczki wyposazenia w sprzet | odziez.

Matomiast zgodnie z zatacznikiem nr & do zarzadzenia nr 18/2007 z dnia 22.10.2007 r.

rzeczowe  skiadniki  majatkowe dlugotrwatego  uzytku ujmuje sie w  ksiegach
inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych jezeli ich zakup jednostkowy przekracza
kwote 500 zi brutto (konto 013). Pozostale zakupy skiadnikéw majatku do kwoty 500
zt ujmuje sie tylko na kartotekach ilosciowych odpisujac je w koszty, w wartosci

poczatkowej jako zuzycie materiatow.

Ponownie zwraca sie uwaga, Ze do zarzadzenia nr 18/2007 z dnia 22102007 r.
dotaczono zalgcznik Ba tj. dodatek do gospodarki Srodkami rzeczowymi, ktdry datowany
jest

26.03.2010 r. Dodatek ten nie zostal wprowadzony do obiegu prawnego stosownym

zarzadzeniem.

Z przediozonych dokumentéw wynika, ze Dyrektor Szkoly Podstawowe] Nr 17 przed

rozpoczeciem inwentaryzacji za 2012 r. wydal nastepujace zarzadzenia:

e nr 0181/22/2012/2013 z dnia 17122012 r. w sprawie likwidacji zuzytych
sktadnikow majatkowych,

o nr 0161/23/2012/2013 z dnia 17.12.2012 r. w sprawie inwentaryzacji okresowej,
Zgodnie z § 2 zarzadzenia inwentaryzacji podlegaty srodki trwate oraz érodki

nietrwate. Inwentaryzacje nalezato przeprowadzi¢ w okresie od 2.01.2013 r. do

17

Urzad Miasta Tychy,
Whedzial Kontroli,
o Ll ,-'I'ZI:';' .:

Data {/vygebe'rowania dokumentu: 2024-09-27 5:38:01
i1 /.. T-.' 3



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495953

11.01.2013 r. wedtug stanu na dzien 31.12 2012 r

= nr0161/23/2012/2013 z dnia 17.12.2012 r. w sprawie inwentaryzacji ckresowe;j,

o nr 0161/23a/2012/2013 z dnia 17.12.2012 r. w sprawie inwentaryzacji okresowej,
Zgodnie z § 2 zarzadzenia inwentaryzacji podlegata gotowka w kasie.

« nr 0161/24/2012/2013 z dnia 2.01.2013 r. w sprawie inwentaryzacji okresowej,

zgodnie z ktdérym dokonaneo zmiany czlonka zespolu spisowego.

W jednostce prowadzone sa nastepujace ksiegi inwentarzowe, z ktorych wynikaja
nastepujace wartosci (wedlug stanu na dziert 31.12.2012 r.):
«  Srodkow trwatych, w ktorej wpisano:

- grunty {gr. 0) o wartosci ogdtem 6.644 162 70 =zt

- budynki (gr. 01) o wartosci ogétem 1.773.211,47 zi,

- budowle szkolne (gr.02) o wartosci ogotem 282 685 zt,

- maszyny i urzadzenia techniczne (gr. 04) o wartosci ogotem 12.685 zi

- specjalistyczne maszyny, urzadzenia 1 aparaty(gr. 05) o wartosci ogdtem

4.889.41 zt,

- urzadzenia techniczne (gr. 06) o wartosci ogotem 11.994. 27z,

- narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie (gr. 08) o wartosci ogdtem

203.618 49 zt.
Stwierdzono zgodnosé ewidenc)i srodkdw trwalych z ewidencja ksiegowa konta 011,
Zwraca sie uwage, ze w ewidencji srodkéw trwatych w grupie 04 maszyny | urzadzenia
techniczne dokonano wpisu otowkiem w poz. 5 - modernizacja sieci komputerowej (data
nabycia 11.12.2013 .}

s pozostale srodki trwate

- 2 ksiegi ilosciowe
- 1 ksigga ilociowo — wartosciowa w ktore] wartos¢ majatku stanowi kwote 249.988.77 zt |
jest zgodny z ewidencja ksiegows.
W tym miejscy zwraca sie uwage, ze zgodnie z zrzadzeniem nr 0616/33/2010/2011 z dnia
30.12.2010 r. pozostate srodki trwate ujmuje sie tylko w ewidencji ilosciowo-wartosciows;].
Matomiast z przediozonych ksiag wynika. ze w ksiedze ilosciowe] nadal dokonywane sa

wpisy zgodnie z zarzadzeniem nr 18/2007 z dnia 22.10.2007 r.np.:

- faktura z dnia 27.12.2012 r. na kwote ogotem 5.601,30 zt (na kwote ta skiada sie: 47 szt.
Krzeset wartosc ogotem 3.102 zi, regat sredni 1 wartos¢ 349,90 zi, regat wysoki 2 szt.
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Warto&¢ ogotem 899,80 zt szafa wysoka 1 szt 438990 zi, stolik komputerowy 3 szt
wartosc  ogolem 74970 zh zgodnie z opisem na fakturze zakupy zostaly
zaewidencjonowane w ewidencji ilodciowe] pod nr SP17/1/76 str. 40, SP17/1/12 (poz. 83-
85), SP17/1111/29

- faktura nr 45/12/2012 z dnia 27.12.2012 r. dotyczaca zakupu mebli do Sali lekeyjngj kpl.
Za wartosc 2.000 zt (zgodnie z opisem do faktury zostaly zaewidencjonowane w ewidengji
ilosciowe] pod. Nr SP17/1/3/12. Zgodnie z ewidencja ilosciowa meble zostaly wpisane do
ewidencji, w ktorej wskazano ze sa to 4 szafy o wartosci 500 zt kazda.

s \Wartosci niematerialne i prawne zgodnie z ewidencja ksiegowa oraz ksiega
inwentarzowa na dzien 31.12.2012 r. wynosi 35.101.90 zt,

» Zbiory biblioteczne (zgodnie z ewidencia ksiegowa) na dzien 31.12.2012 r.
wartosé stanowi kwote 23,528 98 r

Kontrolujace stwierdzity réwniez, ze jednostka nie prowadzi ewidencji drukow scistego
zarachowania w zakresie arkuszy spisu z natury, co potwierdzita gldwna ksiegowa.
Natomiast zgodnie z § 9 pkt. 4 zarzadzenia nr 0161/23/2009/2010 z dnia 31.12.2009 r
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne] arkusze spisu z chwilg ich
ponumerowania traktuje sie jako druki scistego zarachowania. Z przediozonych
materiatow wynika, iz arkusze spisu z natury maja nadane numery, jednak s3 one nadane
po wydrukowaniu wypetnionych arkuszy spisowych. Taka kolejnosc jest niewtasciwa,
gdyz spis z natury nalezy przeprowadzic na drukach, ktorym weczesniej (przed wydaniem
zespolowi  spisowemu) nadanc cechy druku  Scistege zarachowania — poprzez
ponumerowanie | opieczgtowanie oraz zaewidencjonowanie w ksiedze drukow scistego
zarachowania. Fonadto zdaniem kontrolujgcych w sytuacji gdy nie prowadzi sie stosownegj
ewidencji nie mazna mowic o ilosciowej kontroli tych dokumentéw. Zgodnie z udzielonymi
wyjasnieniami spis z natury przeprowadzany |est na arkuszach przy uzyciu komputera.
Ustawa o rachunkowosci nie zawiera przepiséw okreslajgcych techniki inwentaryzacji,
a zetem mozliwa jest inwentaryzacja droga spisu z natury przeprowadzona w formie
elektronicznej. Nalezy jednak zauwazyé, iz arkusze spisu z natury sa drukami scistego
zarachowania i jezeli tworzone sa w programie komputerowym winny podlegac
stosownym zabezpieczeniom np. automatyczne | ciggte numerowanie wystawionych
dokumentéw, posiadanie przez system blokady, ktéra uniemozliwia dokonanie

jakichkolwiek zmian w wypetnionym i zamknietym arkuszu spisowym, stosowanie
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identyfikatorow pozwalajacych na dokonanie ustalenia, ktory pracownik wprowadzit dane
do systemu na wszystkich etapach ich przetworzenia. W zwiazku z powyzszym, iz
w jednostce arkusze numerowane sa recznie po dokonaniu wydruku zachodzi watpliwosé
czy program, na ktorym przeprowadzana jest inwentaryzacja posiada stosowne
zabezpieczenia przed utratg lub zmiang danych.

Z przetozonych do wgladu arkuszy spisu z natury za 2012 r. wynika, iz maja one nadane
numery od 2012-00001 do 2012-00081. Ma arkuszach spisowych programy i licencje
ujete sg 2 razy tj. raz na arkuszach z inwentaryzacji dokonanej w konkretnej sali oraz na
arkuszu dotyczacym programow i licencji wykazanych na koncie 020 np. program . Aktive
teach 410" o tym samym numerze ewidencyjnym zostat wykazany na arkuszu 2012-
00004 (sporzadzonym w zwigzku z inwentaryzacja w sali 12) | na arkuszu 2012-00020
(sporzadzonym w zwiazku z inwentaryzacja programow | licencji wykazanych na koncie
020) Wycena programoéw i licencji dokonana zostata tylko na arkuszu spisowym
dotyczacych konta 020,

Ma powyzszych ustaleniach protokdt zakorczono.

Protokdt sktada sie z 21 stron kolejno ponumerowanych | zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokel podlega publikacji w wersji elektroniczne] w Biuletynie Informacii

Publicznej zgodnie z postanawieniami:

- art. B ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Infermacji Publicznej (Dz, U, z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokdt sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, kidre po uprzednim
odczytaniu podpisanc, Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr || ] R zostata peinformowana o prawie do
Ziozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania ninigjszego protokotu dodatkowych wyjasnien

I uwag, co do tresci protokolu do Wydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 19.05.2014 r.
Protokdt podpisaty nastepujace osoby:

Imie i nazwisko | Stanowisko ‘
| _ .3
- Dyrektor Szkolty Podstawowe] nr 17

w Tychach
- |G+E:-wna Ksiegowa Szkoly Podstawowej
nr 17 w Tychach
_

Ilnspektar Wydzialu Kontrali Ulze-:m

Miasta Tychy
| |

Podinspekmr Wydziatu Kontroli Urzedu

i

Miasta Tychy ‘
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