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DUK.1711.16.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Gimnazjum nr 6 w Tychach w dniach od 2.12.2013 r.
do 13.12.2013 r. przez _ inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
oraz _ podinspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie
upowaznienia nr DUK.1711.16.2013 z dnia 28.11.2013 r. wydanego przez Prezydenta

Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowo$¢, gospodarnos¢ i celowo$¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi,

ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2011 -2013.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 595 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z poézn. zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zafgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
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e Uchwata nr 103/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie utworzenia
Gimnazjum nr 6 w Tycach,
e Statut obowigzujacy w jednostce w kontrolowanym okresie.
2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Gimnazjum nr 6 w Tychach organem prowadzacym szkote jest
Gmina Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad placéwkg sprawuje Slgski Kurator

Oswiaty w Katowicach.
Celem ksztatcenia w gimnazjum jest:

1) przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej, umozliwiajgcej im

wyrazanie wkasnych mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukaciji,

2) ksztattowanie postawy ucznidw, przygotowujgcej ich do aktywnego udziatu w Zzyciu

spotecznym,

3) wdrazanie ucznidw do samodzielnosci, niezbednej dla dokonania wyboru dalszej drogi

edukacyjnej,
4) szkota sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci placowki,

5) szkota ksztattuje Srodowisko wychowawcze sprzyjajgce realizowaniu celéw okreslonych

w ustawie, stosownie do warunkdéw szkoty i wieku ucznia,

6) przyswajanie przez ucznidow okreslonego zasobu wiadomosci na temat faktéw, zasad,

teorii i praktyki,

7) zdobycie przez ucznidw umiejetnosci wykorzystania posiadanych wiadomosci podczas

wykonywania zadan i rozwigzywania problemoéw,

8) ksztattowanie u uczniéw postaw warunkujgcych sprawne i odpowiedzialne funkcjonowanie

we wspétczesnym swiecie,

9) stwarzaniem warunkéw do realizacji uczniowskich projektow edukacyjnych, ktére mogg
mie¢ charakter: przedmiotowy, miedzyprzedmiotowy, a czas ich powinien wynosi¢ od 2

tygodni do 7 miesiecy w zaleznosci od problematyki i ztozonosci projektu,

10) stworzenie optymalnych warunkéw poprzez organizowanie pomocy psychologiczno —

pedagogiczne;j.
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2.3. Kierownictwo jednostki:
J _ - Dyrektor Gimnazjum nr 6 w Tychach od 1.09.2006 r. do nadal,

o _ — Gidwna Ksiggowa Gimnazjum nr 6 w Tychach od

1.10.2006 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosc¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole,

o Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
e Dokumentacja dotyczgca ewidenc;ji i gospodarki majgtkiem trwatym,
o Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2011 r.,

o Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow w latach
2011 - 2013,

e Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Gimnazjum nr 6 w Tychach wprowadzit

nastepujgcymi Zarzgdzeniami:

e nr 9/2010/2011 z dnia 3.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci regulujgce m. in.:

- Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
- Zaktadowy plan kont,

- Instrukcje inwentaryzacyjng,

- Regulamin kontroli wewnetrznej.

e nr 20/2009/2010 z dnia 28.05.2010 r. w sprawie okres$lenia sposobu prowadzenia
kontroli zarzadczej,

e nr 3/2013/2014 z dnia 9.09.2013 r. w sprawie gospodarowania drukami S$cistego
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zarachowania,
e nr 11/2012/2013 z dnia 29.01.2013 r. w sprawie przyjecia do stosowania instrukciji

kasowej.

Wydatki

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:

poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat | Rozdziat Paragraf 2011 . 2012r. Do pazdziernika
2013 r.
3020 2 486,76 7 858,88 1 362,09
4010 1025 872,86 1123,098,37 949 650,05
4040 80 246,71 82 195,54 89 790,40
4110 163 506,79 199 898,74 166 585,93
4120 22 690,24 24 483,79 20 997,28
4140 4 510,00 4 580,00 182,00
4210 35 804,95 36712,82 13 913,32
4211 1 516,67 4 499,80 1 200,00
4230 499,62 690,72 0,00
4240 6 137,52 5 180,67 27 848,82
4241 28 943,25 9 841,06 0,00
80110 4260 98 363,05 102 944,12 90 099,35
4270 1 991,41 841,20 1 095,19
4280 1 606,00 1 600,00 1 950,00
4300 7 705,51 10 227,09 6 453,84
801 4301 13 927,23 11 880,87 14 885,52
4350 350,88 350,88 292,40
4370 1 886,13 2 081,31 1 633,24
4410 598,22 183,20 687,70
4421 6 023,54 3 192,78 4 864,16
4430 1 122,00 1 283,00 1 600,00
4440 71 521,00 80 160,00 78 604,00
4520 0,00 0,00 914,20
4610 0,00 100,00 0,00
4700 1 538,00 2 280,00 856,50
3020 0,00 2 000,00 0,00
80146 4210 0,00 660,78 0,00
4300 1 600,00 0,00 0,00
4700 5 959,80 3 838,00 5412,35
80195 4210 600,00 749,99 1 498,55
85415 3240 1 970,00 1 846,00 2 310,00
3260 1 372,39 0,00 0,00
RAZEM 1 589 804,53 1725 259,61 1 484 683,89

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnos$c

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:23:52
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danych w =zakresie planu,

wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych w sprawozdaniach:

za ll i IV kwartat 2011r.,
za |l i lll kwartat 2012 r.,
za ll i lll kwartat 2013 .

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci.

zaangazowania oraz wydatkbw wykonanych z danymi

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat |Rozdziat | Paragraf 2011 r. 2012r. Do pazdziernika
2013 r.
0690 238,40 177,60 142,00
0750 16 240,00 22 260,00 6 280,00
801 80110 0920 2 572,51 3 363,29 1 524,20
0960 900,00 0,00 0,00
0970 1 604,40 2 690,35 2 039,08
RAZEM 21 555,31 28 491,24 9 985,28

Sprawdzeniu poddano sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu dochoddéw

budzetowych za:

e |IlilIV kwartat 2011r.,
e |illl kwartat2012r.,
e llilll kwartat 2013 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji rowniez nie stwierdzono niezgodnosci.

4.2. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania sSrodkami budzetowymi oraz

prawidtowos¢ ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano wyrywkowo wybrane dokumenty

zrodtowe w zakresie:
e celowosci ponoszonych wydatkow,
e terminowej pfatnosci faktur,

e biezgcego ujmowania zdarzen gospodarczych w ewidencji ksiegowej oraz
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w ksiegach inwentarzowych,

e prawidlowego angazowania wydatkéw,
w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Podczas weryfikacji faktur wydatkowych kontrolujgce zwrédcity uwage na dokument
nr 271/2012 z dnia 26.11.2012 r. z tresci ktdrego wynika, ze jednostka zakupita 6 szt. rolet
XL za tgczng kwote 1 100,06 zt. Na odwrocie ww. dokumentu zapisano, ze faktura dotyczy
montazu rolet w sali lekcyjnej. Wydatek w catosci zostat zaewidencjonowany w § 4300.
Zdaniem kontrolujgcych powyzszy zakup nalezato zaewidencjonowaé¢ w § 4210 tak jak
zaksiegowano fakture nr 7/5/2013 z dnia 17.05.2013 r. za zakup rolet (opis na fakturze
zakup rolet okiennych) za kwote 1038,12 zt.

4.3. Gospodarka kasowa.

W roku 2011 oraz 2012 kontrolowana jednostka zgodnie z przyjetymi w polityce
rachunkowosci Zasadami gospodarowania srodkami pienieznymi nie posiadata kasy i nie
zatrudniata kasjera. W ww. dokumencie wskazano, iz: Wystepowanie obrotu
gotowkowego, winno by¢ ograniczane do niezbednego minimum i moze dotyczyé
poboru srodkéw z rachunku bankowego na drobne zakupy. Pobranie gotowki —
wyplata zaliczki jest ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych w sposéb
nastepujacy: WN 234 — Ma 130. Zdaniem kontrolujgcych powyzsze zapisy sg nhiespodjne,
gdyz pobranie gotéwki z rachunku bankowego jest elementem obrotu gotéwkowego.
Konieczne jest zatem zastosowanie wiasciwych procedur zwigzanych z przechowywaniem
Srodkéw pienieznych m. in.: dotyczgcych obowigzku ich zabezpieczenia poprzez stworzenie
kasy oraz powierzenie wybranemu pracownikowi obowigzkéw kasjera. Ponadto, przyjety
sposob ewidencjonowania operacji zwigzanych z wyptatg zaliczki sugeruje, iz w szkole
funkcjonuje jedynie obrot bezgotéwkowy. Z zapisu WN 234 — Ma 130 wynika, ze srodki
pieniezne na biezace potrzeby jednostki przelewane byly bezposrednio z rachunku
bankowego szkoty na rachunek bankowy pracownika, ktory wystgpit z wnioskiem o zaliczke.
Z wyjasnien ziozonych kontrolujgcym wynika natomiast, iz w 2011 oraz 2012 r.
w kontrolowanej jednostce miat miejsce faktyczny obrét gotowkowy, ktérego nie
ewidencjonowano ani w raportach kasowych, ani tez w ksiegach rachunkowych. Np.: w dniu
8.11.2011 r. wypfacona zostata pracownikowi szkoty zaliczka na ,Wyprawke szkolng”
w kwocie 1 372,39 zt. Operacja pobrania gotéwki nie zostata wiasciwie zaewidencjonowana
w dokumentach ksiegowych, gdyz z ksigg rachunkowych w Zzaden sposob nie wynika, ze

kwota 1 372, 39 zt pobrana zostata w formie gotéwki.
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Od 2013 r. w jednostce obowigzuje Instrukcja kasowa wprowadzona zarzgdzeniem
dyrektora z dnia 29.01.2013 r. Zgodnie z treScia ww. zarzadzenia Instrukcja kasowa
opracowana zostata w zwigzku z ,Wprowadzeniem zasad obrotu gotowkowego — kasy” przy
jednoczesnej zmianie obowigzujgcych dotychczas Zasad gospodarowania $rodkami
pienieznymi okreslonymi w przyjetej polityce rachunkowosci. Dodatkowo, zarzgdzeniem
nr 12/2012/2013 z dnia 29.01.2013 r. zmieniono zaktadowy plan kont uzupetniajac wykaz

ksigg rachunkowych o konto 101 oraz 141.

Sprawdzeniu poddano zatem sporzgdzone w 2013 r. raporty kasowe. Z raportu
nr 2/B/2013 wynika, iz w dniu 11.09.2013 r. do kasy wptacono pobrang z banku na
podstawie wniosku o zaliczke gotowke w kwocie 1 890 zt na stypendia dla uczniow. Tego
samego dnia gotowka zostata tez w catosci wyptacona z kasy. Do rozliczenia zaliczki,
ktérego dokonano 16.09.2013 r. zatgczono liste ucznidw ktérzy pobrali stypendia. Z listy tej
wynika, ze w dniu 11.09.2013 r. gotowke w tgcznej kwocie 408 zt pobrali 4 uczniowie.
Pozostate stypendia uczniowie pobierali: 12.09.2013 r. — tgcznie kwote 352 zt, 13.09.2013 r.
— fgcznie kwote 480 zt, 16.09.2013 r. — fgcznie kwote 490 zt. Zdaniem kontrolujgcych
bezzasadne jest wyptacanie z kasy gotéwki, ktéra nie zostaje od razu przekazana
nagrodzonym uczniom. Ponadto, w celu maksymalnego zabezpieczenia gotéwki operacje
wyptaty stypendibw moze przeprowadzi¢ bezposrednio kasjer bez koniecznosci

przekazywania srodkéw pienieznych innemu pracownikowi administracyjnemu szkoty.

4.4. Gospodarka drukami scistego zarachowania.

Zasady gospodarowania drukami Scistego zarachowania okreslone zostaly
w Regulaminie kontroli wewnetrznej stanowigcym zatgcznik do obowigzujgcej w jednostce
od 1.01.2011 r. polityki rachunkowoséci. Zgodnie z ww. dokumentem pod pojeciem drukow
Scistego zarachowania nalezy rozumie¢ druki podlegajgce kontroli iloSciowej,
w szczegolnosci: arkusze spisu z natury, czeki, kwitariusze, gilosze - Swiadectwa
szkolne oraz druki legitymacji szkolnych. Kontrola gospodarki drukami Scistego
zarachowania obejmuje czynnoSci majgce na celu sprawdzenie, czy gospodarka ta
prowadzona jest zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji gospodarowania drukami
Scistego zarachowania. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz ww. instrukcja
wprowadzona zostala dopiero we wrzesniu 2013 r. (zarzadzeniem dyrektora
nr 3/2013/2014 z dnia 9.09.2013 r.). Zgodnie z jej zapisami do drukéw $Scistego
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zarachowania zalicza sie: KP, KW, gilosze - swiadectwa, legitymacje uczniowskie oraz
arkusze spisu z natury.

W zwigzku z powyzszym od wrzesnia 2013 r. w jednostce obowigzujg dwa
dokumenty okreslajgce procedure gospodarowania drukami scistego zarachowania,
ktorych zapisy nie sg spojne.

Ponadto, w 2011 i 2012 r. jednostka prowadzita ksiegi drukow Scistego zarachowania
tylko dla giloszy - Swiadectw szkolnych, legitymacji oraz arkuszy spisu z natury. W tym
czasie szkofa nie zaopatrywata sie w wymienione w polityce rachunkowosci kwitariusze
przychodowe oraz czeki. Dowody kasowe KP i KW zakupiono i przyjeto do uzytku wraz

z wprowadzeniem instrukcji kasowej w 2013 r.

Ostatecznie w jednostce prowadzone sg nastepujgce ewidencje drukéw Scistego
zarachowania:

- dla drukéw KP, KW - zatozona w dniu 26.02.2013 r.,

- dla giloszy - swiadectw zwyktych i z wyréznieniem - obie zatozone w dniu 1.09.2013 r.,

- dla legitymacji szkolnych - zatozona w dniu 26.02.2013 r.,

- dla arkuszy inwentaryzacyjnych - zatozona w dniu 1.09.2005 r.

Sprawdzeniu poddano ksiegi ewidencyjne dowodoéw kasowych KP oraz KW w zakresie
zgodnosci prowadzonych w nich zapisébw ze stanem faktycznym nie stwierdzajgc

nieprawidtowosci.

Instrukcja ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania wprowadzona Zarzadzeniem
Dyrektora z dnia 9.09.2013 r. okresla, iz druki $cistego zarachowania powinny byc¢
inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku. Do wrzesnia 2013 r. zapisy Polityki
rachunkowo$ci dotyczgce gospodarki drukami Scistego zarachowania nie regulowaty
procedury ich inwentaryzacji. Z wyjasnien ztozonych kontrolujgcym wynika, iz inwentaryzacje
drukow Scistego zarachowania przeprowadzano na koniec kazdego roku kalendarzowego.
Kontrolujgcym przedstawiono zatem protokoty z przeprowadzenia inwentaryzacji z dnia
30.12.2011 r. oraz z dnia 28.12.2012 r. Z obu dokumentéw wynika, iz komisja dokonata
przeliczenia drukow $cistego zarachowania znajdujgcych sie w szafie pancernej.
W protokotach zapisano takze, ze: ,Stwierdzony stan faktyczny komisja poréwnata
z zapisami w ksiedze drukéw scistego zarachowania“. Dokumenty te nie zawieraja
jednak informacji, ktéra stanowi istote i cel przeprowadzania inwentaryzacji tzn. jakie

sa efekty wspomnianego pordéwnania, czy np.: stwierdzono zgodnos¢ stanu

8

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:23:52



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495951

faktycznego z prowadzong w ksiegach ewidencjg czy tez ujawniono ewentualne

roéznice.

4.5.

Gospodarka majatkiem trwatym

Gospodarka majgtkiem trwatym w jednostce uregulowana jest nastepujgcymi zarzagdzeniami:

- nr 9/2010/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 6 w Tychach z dnia 3.01.2011 r. w sprawie

wprowadzenia zasad rachunkowosci. Zgodnie z zatgcznikiem nr 2 zarzgdzenia:

Pozostate Srodki trwate to Srodki trwate, ktére finansuje sie ze Srodkdw na biezgce wydatki.

Zalicza sie tu:

Srodki dydaktyczne stuzgce do nauczania i wychowania,

Meble i dywany,

Srodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalone;
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci

w momencie oddania do uzytkowania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013

,Pozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania,

a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondenc;ji

z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.

1) ewidencjg ilosciowo — wartosciowg objete sg sktadniki majatkowe:

A. o wartosci nie nizszej niz 1 000 zt i nie przekraczajgcej kwoty 3 500 zt,

B.

o wartosci poczgtkowej wyzszej niz 0,01 zt i nie przekraczajgcej kwoty 3 500 zt:

- sprzet komputerowy, w tym laptopy i komputerowe urzadzenia peryferyjne (np.
drukarki, monitory, skanery, zasilacz i przetgcznik, router, czytnik kodow paskowych
i kreskowych, czytnik kart),

- kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne,

- rzutniki multimedialne i projektory,

-sprzet RTV: telewizory, odtwarzacze, radia i radiomagnetofony, sprzet nagtasniajgcy,
- sprzet AGD,

- sprzet fotograficzny,

- kamery,

- telefaksy i aparaty telefoniczne,

- gdy zrédio ich finansowania lub sprawozdawczos¢ zewnetrzna tego wymaga (np.

rozliczenie dotacji celowej),

9

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:23:52



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495951

C. bez wzgledu na wartos¢é: dywany, pomoce dydaktyczne z zastrzezeniem
pkt 2a, meble z zastrzezeniem pkt 2b,

2) w pozaksiegowej ewidencji iloSciowej, wpisujgc w koszty pod datg zakupu ujmuje
sie:

A. drobne pomoce dydaktyczne typu: zabawki, gry karciane i planszowe, plansze,
makatki, skakanki, hula hop, puzzle, instrumenty muzyczne, sprzet sportowy
ewidencje prowadzi sie wedtug poszczegolnych pomieszczen z podziatem na
opiekunow sal.

B. krzesta, fotele, taborety, stoliki uczniowskie
ewidencje prowadzi sie wedtug poszczegdinych grup rodzajowych w sposob
umozliwiajgcy ustalenie miejsc ich uzytkowania

C. pozostaty sprzet — wyposazenie o wartosci nizszej niz 1 000 zt
ewidencje prowadzi sie wedlug poszczegolnych pomieszczen Iub jako
indywidualne wyposazenie pracownikéw ewidencjonowane na osobnych
kartotekach:

e specjalistyczny sprzet biurowy (maszyny do liczenia, kalkulatory, pamigé
przenosna, teczki aktowe, torby na notebooka)
e narzedzia obstugi (elektronarzedzia, pozostate narzedzia konserwatorskie)

3) uwzgledniajgc zasade istotnosci, drobny sprzet biurowy i wyposazenie pomieszczen
typu: kosze na s$mieci, artykuty dekoracyjne, dziurkacze, zszywacze, miotty, grabie,
wiadra, pojemniki na mydio i reczniki papierowe, przediuzacze, gasnice, lustra,
obrusy, zegary, tablice korkowe, antyramy, firany, lampy, zaluzje i inne trwale
przymocowane do $cian, podtdg i sufitow bez wzgledu na wartos¢ traktowane jest jak

materiaty i w chwili wydania do uzytku ksiegowane w koszty, bez zadnej ewidenciji.

- Zarzadzenie nr 5/2011/2012 Dyrektora Gimnazjum nr 6 z dnia 25.10.2011 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych jednostki w 2011 r. oraz powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej. Zgodnie z zarzgdzeniem termin przeprowadzenia spisu z natury
ustalono od 2.11.2011 r. do 10.11.2011 r. Inwentaryzacji nalezato poddac :
- srodki trwate,
- pozostate srodki trwate ewidencjonowane w sposob ilosciowo — wartosciowy,
- pozostate srodki ewidencjonowane w sposob ilosciowy.

Spis z natury nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.10.2011 r. Ponadto
zgodnie z zarzadzeniem w formie spisu z natury na dzien 30.12.2011 r. nalezato

zinwentaryzowac druki Scistego zarachowania.
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Inwentaryzacje zbiorow bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nalezy przeprowadzi¢ metodg ,weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami” wraz
z porownaniem stanu wynikajgcego z ksigg inwentarzowych a wielkosciami ujetymi
w ksiegach rachunkowych na kontach majgtkowych 014, 020. W formie uzyskania od
kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald nalezy zinwentaryzowac:

- 8rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- naleznosci z wyjgtkiem spornych i watpliwych, naleznosci wobec osob nieprowadzgcych
ksiag rachunkowych.

W formie weryfikacji stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy zinwentaryzowac:

- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikéw,
- naleznosci i zobowigzania z tytutdéw publiczno — prawnych.
Ewentualne réznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢

w ksiegach rachunkowych 2011 r.

Zgodnie z protokotem z uzgodnienia sald na dzien 31.10.2011 r. salda kont
przedstawiajg sie nastepujgco:

- 011- srodki trwate — 17 643,74 zt,

W ksiedze s$rodkéw trwatych wpisano dwie kserokopiarki (symbol klasyfikacyjny
0008) i dwa zestawy komputerowe (symbol klasyfikacyjny 0004).

- 013 - pozostate srodki trwate — 262 512,19 z,

- 014 — ksiegozbiory — 45 273,04 zt,

Zgodnie z wydrukiem saldo konta 014 wynosi 45 705,54 zt roznica w kwocie
432,50 zt dotyczy zakupu atlaséw historycznych. Z przediozonych dokumentow
wynika, ze faktura z dnia 26.10.2011 r. dotyczaca zakupu ww. atlaséw wplyneta do
jednostki w dniu 2.11.2011 r. i zgodnie z opisem na fakturze zostata zaksieggowana
w sposo6b nastepujacy Wn 014 Ma 201, Wn 401 Ma 072, Ma 998. Z wydruku konta 014
wynika natomiast, ze ww. atlasy zostaty zaksiegowane w dniu 31.10.2011 r.

- 020 — oprogramowanie, licencje — 16.180,89 zt.

Kontrolujgce zwrocity uwage, ze w ksiegach ilosciowych i ilosciowo-wartosciowych
brak jest wpisu dotyczgcego numeru dokumentu, na podstawie ktérego wpisano dany sprzet

do ksiegi. Jak ustalono w 2013 r. powyzsza rubryka jest juz uzupetniana.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 12 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
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Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198
z poézn. zm.) oraz

- Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 8.01.2014 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

Dyrektor Gimnazjum nr 6 w Tychach

Gtéwna Ksiegowa Gimnazjum nr 6

w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Podinspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
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