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DUK.1711.6.2014

Protokot

Kontroli planowe] przeprowadzone] w Muzeum Migjskim w Tychach w dniach od
15,05.2014 r. do 29.05.2014 r. przez mar || - s0ektora Wydziaiu kontroli Urzedu
Miasta Tychy oraz mgr _podinspektﬂra Wiydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr DUK.1711.6.2014 z dnia 14.05.2014 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowosc | sprawozdawczos¢ budzetowa, gospodarka majatkiem trwalym  oraz
prawidtowosc, gospodarnosc | celowosc dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
w latach 2012 — 2014,

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
o |stawa z dnia 8.03.1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. . Dz. U. z 2013 r. poz. 594,

ze zm.).

» LUstawa z dnia 5.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U, z 2013 r. poz. 595,

Ze zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz.
B85 ze zm.).
s Ustawa z dnia 20.09.1994 r. o rachunkowosci (t. J. Dz, U, z 2013 r. poz. 330, ze zm.),
= Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowiacy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
© nr0151/776/10 z dnia 30.086.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
o Ustawa z dnia 21111996 r. o muzeach {j. t. Dz. U. z 2012 r. poz. 1987, ze zm.),
» Ustawa z dnia 25, 10,1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalngj

(t.j.Dz. U.z 2012 r. poz. 406, ze zm.},
1

Urzad Miasta Tychy,
Whydzial Kontrali,

WY UMTYCnY o

hod



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495947

j,Dat.é\_wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:27:53
¢ 3

ot -

|

* Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. . Dz, U. z 2013 r. poz.
594 ze zm),

o |stawa z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz.
885},

* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U, z 2013 poz. 330
Z poZn. zm.},

e Uchwata nr XXXVI/573/13 Rady Miasta Tychy z dnia 31.01.2013 1. w sprawie

nadania nowego statutu samorzadowej instytucji kultury pod nazwa Muzeum Miejskie
w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki

Muzeum Miejskie w Tychach jest samorzadowa instytucia kultury, wpisana do rejestru
instytucji kultury, prowadzonego przez Miasto Tychy pod nr 4. Muzeum posiada osobowosé
prawng. Siedziba Muzeum jest miasto Tychy. a terenem dziatania obszar Rzeczpospolite)
Polskie]. Organizatorem Muzeum jest Miasto Tychy. Ogolny nadzoér nad placéwka sprawuje
minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, a nadzér bezpoéredni

Prezydent Miasta Tychy.

Do zakresu dzialania Muzeum nalezy gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie,
udostgpnianie | upowszechnianie zbiorow dotyczacych dziejdw i kultury miasta Tychy oraz
historyczne] ziemi pszczynskiel. Muzeum gromadzi dobra kultury w szczegolnosci
z zakresu historii. etnografii, sztuki tzn.. dzieta sztuki, dokumenty, w tym dokumenty
kartograficzne i ikonograficzne, sztandary. mundury, ordery | odznaczenia, stroje ludowe
| ubiory miejskie, rekwizyty i kostiumy obrzedowe, meble, sprzety, dewocjonalia, przedmioty
codziennego uzytku, fotografie, ksiazki.

2.3. Kierownictwo jednostki:

o _ Dyrektor Muzeum Miejskiego w Tychach od dnia

1.12.2004 r. do nadal

. _i - Glowna Ksiggowa Muzeum Migjskiego w Tychach od

1.12.2004 r. do nadal,

-
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3. Dokumentacja poddana kontroli

= Unormowania wewnetrzne regulujace dziatalnosc jednostki,

« Sprawozdania Rb - NiRb - Z za okresy wskazane w protokole,

= Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

« Dokumenty zrodtowe, wyciagi bankowe dotyczace poniesionych wydatkéw w latach
2012 - 2014.

= Dokumentacja dotyczaca ewidencji | gospodarki majatkiem trwatym,

« Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej w 2013 r. inwentaryzacji.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Uregulowania prawne dotyczace ksiegowosci i sprawozdawczosci:

Unormowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Muzeum Migjskiego w  Tychach

wprowadzit:

1. Zarzgdzeniem nr 1a/2012 z dnia 26.01.2012 r. w sprawie zasad prowadzenia

rachunkowosci w Muzeum Miegjskim w Tychach wraz z zatacznikami:

= nr1-Wykaz kont syntetycznych oraz obowiazujaca analityka,

e nr2 - Opis funkcjonowania kont | zasady ksiegowania operacji gospodarczych,

e nr3 - Zasady prowadzenia ewidencji analityczne] na kontach ksiag pomocniczych,

¢ nr 4 — Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia i rozliczenia wyniku
finansowega.

+ nr 5 - Czestotliwosc | zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow,

= nr 6 - Wykaz programow komputerowych stosowanych przez jednostke,

* nr 7 - Zasady archiwizacji i ochrony danych,

* nr 8- Zasady prowadzenia rachunku kosztow,

2. Zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 25.03.2010 r. w sprawie ustalenia zasad kontrali

zarzgdczej wraz z zatacznikiem stanowigeym Procedury kontroli zarzadczej — finansowej,

3. Zarzadzeniem nr 14/2012 z dnia 27.11.2012 r. w sprawie wprowadzenia nowego

regulaminu organizacyjnego stanowigcego zatacznik do wiw zarzadzenia,

4. Zarzadzeniemn nr 18/2013 z dnia 13.12.2013 r. w sprawie instrukcji gospodarowania i

kontroli drukami scistego zarachowania,

5. Zarzadzeniem nr 5/ 2006 z dnia 9.10. 2006 r. w sprawie inwentaryzacji,

8. Zarzadzeniem nr 7/2004 z dnia 20.12.2004 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych,

7. Zarzadzeniem nr 5/2004 r. z dnia 20.12.2004 r. w sprawie instrukcji kasowej wraz

z zatgcznikiem stanowigcym Instrukcje kasowa oraz zarzadzeniami zmieniajacymi.
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4.2. Przychody i koszty wg planu finansowego.

Wydatkowanie sSrodkéw publicznych podlega planowaniu. Upowaznieniem do
generowania kosztow jest plan finansowy jednostki | wytacznie na jego podstawie mozna
ustalic, czy dany koszt miesci sie w granicach tego upowaznienia. Ustalone w planie
finansowym instytucji kultury koszty powinny stanowic nieprzekraczalng granice, co w duzym
stopniu zapewnia racjonalnosc wydatkowania srodkéw publicznych. Nie oznacza to jednak,
ze planowane wielkosci sg niezmienne w trakcie roku. Zgodnie z przepisem art. 52 ustawy
o finansach publicznych ujete w rocznych planach finansowych jednostek sektora finansow
publicznych:

1) przychody — stanowig prognozy ich wielkosci;

2) koszly — moga wlec zwigkszeniu, jezeli:

a) zrealizowano przychody wyZsze od prognozowanych,

b) zwiekszenie kosztow nie spowoduje zwiekszenia dotacii z budzetu lub zwiekszenia

planowanego stanu zobowigzarn.

W nawigzaniu do wiw zapisu weryfikacji poddano plan finansowy jednostki dotyczacy roku
2013, ktdry przedstawiat sie nastepujaco;

'Rok 2013 Plan uchwalony Plan po zmianie | Wykonanie
Przychody ogdlem, w | 1.076.510 1.133.200 1.118.347.86
tym:

Dotacja z budzetu gminy | 995 000 1.025.000 1.025.000
na dzial. bieZaca

Dotacja na wyposazenie | 40.000 40.000 40.000
siedziby — pl. Wolnosci

| Dotacje inwestycyjne 7.000 7.000 7.000

| Dotacja Marszatka T 5.000 5.000
Wojewddztwa Slaskiego

| Przychody wlasne | 25.000 42,000 28.877.13
Przychody finansowe 2.510 4.200 2.574,11

' Pozostate przychody 7.000 10.000 9.696,62
operacyjne
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Koszty ogolem w tym: | 1.076.510 1.133.200 11.130.205,58

Wynagrodzenia | 684.000 744.700 74406698
pochodne
Koszty biezace] 339.510 322.000 | 320.035.69
dziatalnosci
Wyposazenie budynku 40.000 43 500 43.244 92 |
przy ul. Wolnasci

| Wydatki inwestycyjne ''7.000 | 7.000 6.953,03

' Amortyzacja 6.000 16.000 15.904,06

| Stan érod. obrot. na dzien | -65.522,78 -65.522,78 -70.744,76
31122013 1w tym: |

| Stan srodkow pienieznych | 2.030,94 2.030.94 | 323,35 '
(+) naleznosci 17.145,74 17.145,74 16.078.11
(-) zobowiazania 84.699.46 84.699,46 87.146,22

Wowyniku weryfikacji kontrolujgce stwierdzity, iz w jednostce pozycja kosztéw ulegla
zwigkszeniu o kwole przewyzszajaca warto$¢ zrealizowanych przychoddéw. Zgodnie
z trescig przedstawionych kontrolujgeym dokumentow w jednostce zrealizowane
w roku 2013 przychody wyniosly 1.118.347,86 zl, a koszty 1.130.20558 2, tym samym
kwota kosztéw przewyzszyla kwote przychoddéw o kwote 11.857,72 zl, ponadto kwota
dotacji udzielona jednostce ulegta zwigkszeniu o kwote 30.000 zi, oraz kwota
zobowiazan wygenerowanych na dzied 31.12.2013 r. wzrosta w stosunku do
planowanego stanu zobowiazain o kwote 2.446,76 z!. Ponadto wygenerowanie
wielkosci kosztow przewyiszajacych wielko§é uzyskanych przychodéw stanowi
naruszenie przepisu art. 27 ust. 1 i 28 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (j. t. Dz. U. z 2012 r., poz. 406
ze zm.), zgodnie z trescia ktdrego, instytucja kultury prowadzi samodzielna
gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujac sie zasadami efektywnosci ich
wykorzystania oraz pokrywa koszty biezacej dziatalnosci i zobowiazania
z uzyskiwanych przychodow.

Zgodnie z informacja udzielong przez gtowng ksiegowa w roku 2013 jednostka dokonywata
jednej zmiany w planie finansowym. W dniu 21.05.2013 r. Dyrektor Muzeum Migjskiego
zwrocita sig pismem do Prezydenta Miasta Tychy z prosba o powiekszenie budzetu jednostki
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0 kwote 56.000 zt. W uzasadnieniu wskazano, iz powyzsze srodki zostang przeznaczone na
m.in.:

- renowacje sztandaru — 4.000 zt,

- renowacje innych obiektéw — 4 000 zi,

- czyszezenie systemow wentylacji i klimatyzacji — 8.000 zt,

- utrzymanie obiektu pl. Wolnosci — 40.000 zt.

W wyniku powyzszego pisma jednostka otrzymalta zwiekszenie dotacji od Organizatora
w wysokosci 30.000 zt W toku czynnosci kontrolnych, kontrolujace zweryfikowaty zmiany
Jakie dokonano w planie finansowym jednostki w konfrontacji z trescig ztozonego pisma.
W wyniku powyzszego stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci. Z tresci pisma
wynika, iz jednostka potrzebowala dodatkowe Srodki na wydatki dotyczace biezacej
dziatalnosci. Natomiast z tresci planu finansowego w pozycji kosztéw biezacej
dzialalnosci wynika, iz w roku 2013 jednostka nie zwiekszyla planu ale pomniejszyla
go o kwote 17.510 zi w stosunku do kwoty kosztéw zaplanowanych. Natomiast
zwiekszeniu ulegl plan finansowy w pozycji kosztow dot. wynagrodzenia
i pochodnych o kwoteg 60.700 zi. Zdaniem kontrolujgcych bezzasadne bylo kierowanie
pisma do Organizatora o zwiekszenie dotacji na wydatki biezace uzasadniajac to
dodatkowymi uslugami, gdyz jednostka posiadata srodki w planie na dziatalnosc
biezgca, a nawet jak wspomniano plan kosztéw pomniejszyla. Ponadto bezzasadne
byto rowniez przeznaczenie uzyskanych srodkow z Urzedu Miasta na zwiekszenie
planu finansowego w pozycji wynagrodzenia, gdyz Dyrektor jednostki w skierowanym

pismie nie wskazal zapotrzebowania srodkow na taki cel.

W wyniku weryfikacji losowo wybranych dokumentow stwierdzeno nastepujace

nieprawidlowosci:

- W dniu 28.05.2013 r. dok. nr. 0968/ZK/AM3 zakupiono higrometr za taczna kwote
790,89 zt Przyrzad zostat ujety na koncie 013 oraz na koncie 072. Zgodnie
z procedurami okreslonymi w jednostce powyzszy zakup ze wzgledu na niska
wartosc nie powinien byc ujety na koncie 013.

- W dniu 10.07.2013 r. jednostka zakupita stelaz montazowy do antyram za wartosé
528,00 z!, faktura nr 1/67/2013. Wydatek zostal zaewidencjonowany na koncie 013 jako
pozostaly srodek trwaly. Podobnie jak powyzej wydatek nie powinien by¢ ujety na
koncie 013. Zdaniem kontrolujacych nalezy przestrzega¢ zapisow obowiazujacych
w |ednostce dotyczacych ewidenc)i pozostatych sSrodkow trwatych lub jezeli istnigje taka
koniecznosé dostosowac procedury do faktycznych potrzeb jednostki.
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- Wdniu 22 maja 2013 r. (dok. 175) jednostka zawarta umows z wykonawea na wykonanie

prac czyszczenia | dezynsekcji instalacji wentylacyjnych craz centrali wentylacyjno —

klimatyzacyjnej w obiekcie Muzeum Miejskiego przy ul, Katowickie] 8. Zgodnie z par. 3

powyzsze] umowy wykonawca zobowiazat sie do wykonania ustugi za wczesnig] ustalong

ceng ofertowa tj. 7.700 zt brutto. W dniu 9.07.2013 1. wykonawca wystawit fakture nr
080/2013 na kwote 7.700 z! netto co dalo kwote brutto 9.471 zi. W dniu 10.07.2013 .
jednostka dokonata zapfaty za powyzsza ustuge w kwocie 9.471 zt. Kontrolujacym nie

przedstawiono zadnych dokumentow korygujacych wiw nieprawidtowoseé.

4.3. Sprawozdawczosc budzetowa

Sprawozdanie z realizac)i przychodéw i kosztow Muzeum Migjskiego w Tychach za

lata 2012-2013 ztozone do Urzedu Miasta oraz przedstawione na stronie internetowe;

jednostki przedstawiaty sie nastepujaco:

Lp | Dziat 921 Rok 2012 Rok 2013
. Stan  srodkéw  pienieznych  na | 116.250 -65.522,78 ]
1.01.2012 r., w tym:
; - stan srodkdw piemieznyoh 76.173 2,030,894
-~ naleznoscl 104 709 17.145.74
- zobowiazania 64623 84.699 45
Il, Przychody ogétem, w tym: 1.088.057,56 1.118.301,79 |
1. | Dotagje ogolem 1.048.500 1 1.076.953.93 1
2 Przychody wiasne i 28.465.30 28.877,13
3. | Przychody finansowe | 4.203 21 257411
4 Pozostale przychody operacyjne 6.6839.05 9,896 62
Nl | Koszty ogétem, w tym 1.151.918,38 1.130.205,58
I, Wynagrodzenia i pochodne, w tym GB1.126.43 " 744.066.98
’Tl Koszty biezacej dziatalnosci 250.586,39 320,035,689
| 3 'Koszty utrzymania -pl. Wolnasci 81.317.71 -
4. Kaszty wyposazenia —pl. Wolnosc §8.331.68 43244 92
5 Wydatki inwestycyjne 29.541.01 695383
6. Amortyzacja . 11.005,68 15.904,06
i | Platnosci  odsetkowe wynikajace  z | - i
| zaciagnietych zobowiazar
V. Srodki przyznane innym podmiotom aa =
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V. Stan sSrodkow c':l:'rrol':uwl.rt':'ﬁ ‘na dzier | 39.402,05 -70.744 76
31.12. w tym:
- stan $rodkow pienieznych 2.030,94 32335
" - naleznosci 91.233.68 16.078.11 |
- zobowigzania 53862 77 87.146,22

Kontrolujace poddaty weryfikacji dane wynikajace z tresci sprawozdania
z dokumentem ksiggowym tj. zestawieniem obrotow i sald za rok 2013 stwierdzajac
rozbieznosci w wykazanych kwotach stanu naleznosci i zobowiazan. Zgodnie
z ewidencja ksiggowa taczna kwota zobowiazan na dzien 31.12.2012 r. a zarazem na
1.01.2013 r. wynosita B4.873,57 zl, natomiast kwota naleznosci 17.319,85 zi. Ponadto
zauwaza sie saldo koricowe na dzien 31.12.2012 r. winno by¢ bilansem otwarcia na

dzien 1.01.2013 r. a w prezentowanych sprawozdaniach wskazano rozne wielkosci.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano dane wykazane w kwartalnych
sprawozdaniach Rb — N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych za:
-1, 1 oraz IV kwartat 2013 .,
-1 kwartat 2012 1.,
z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych nie stwierdzajac nieprawidtowosci.

Ze wzgledu na fakt, iz w sprawozdaniach RB — Z o stanie zobowiazan wedtug tytutow
diuznych oraz gwarangji i poreczen za ww. okresy nie wykazano zobowiazan wymagalnych,
wyrywkowemu sprawdzeniu poddano fakiury kosztowe pod wzgledem terminowosci

regulowania zobowigzan w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidtowosci,

4.4, Gospodarka drukami scistego zarachowania

Zasady gospodarki drukami scistego zarachowania uregulowano w kontrolowanej
jednostce Zarzadzeniami Dyrektora: nr 6/2004 z dnia 20.12.2004 r. w sprawie instrukgji
ewidencji i kontrali drukéw scistego zarachowania, ktére utracito moc w dniu 31.12.2013 r.
oraz Zarzadzeniem nr 18/2013 z dnia 13.12.2013 r. , wprowadzajacym z dniem 1.01.2014 r.
Jnstrukcje gospodarowania i kontrali drukami Sscistego zarachowania'. Zgodnie z ww.
instrukcja w Muzeum Miejskim do drukow scistego zarachowania zalicza sie: arkusze spisu
z natury, dowody wptaty KP. dowody wyptaty KW oraz raporty kasowe. Dla drukow tych
prowadzona jest szczegotowa ewidencja w ksigdze drukdw scistego zarachowania zatozonej
4 stycznia 2010 r. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano ksiege

ewidencyjng dowodow kasowych KP oraz KW w zakresie zgodnosci prowadzonych

8
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W niej zapisow ze stanem faktycznym stwierdzajgc, iz do ewidencji nie wpisano
drukow KW o numerach od 000001 do 000027, ktére znajdowaly sie w dyspozycji
pracownika dzialu administracyjnego. Powyzsze jest niezgodne z zapisami § 1 ust. 3
obowiazujacej w Muzeum ,Instrukcji gospodarowania draki scislego zarachowania”,
zgodnie z ktéra druki $cislego zarachowania podlegajs oznakowaniu
(ponumerowaniu) i od tego momentu podlegaja scislej ewidencji, zabezpieczeniu
i kontroli.

W obowiazujacej do konca roku 2013 | Instrukcji ewidenciji i kontroli drukow scistego
zarachowania’ nie okreslono zasad | terminu inwentaryzowania drukéw Scistego
zarachowania. W instrukcji obowiazujace] od dnia 1.01.2014 r. okreslono natomiast, iz objete
ewidencjg druki powinny by¢ inwentaryzowane co najmnigj raz w roku, poprzez dokonanie
spisu z natury. Z wyjasnien zlozonych kontrolujacym wynika, iz w okresie objetym

kontrolg inwentaryzacja powyzszych drukow nie zostala przeprowadzona.

4.5. Weryfikacja wynagrodzen i uméw cywilno — prawnych za rok 2013

Weryfikacji poddano wysoko$é wynagrodzen wyptaconych w roku 2013. Zgodnie
z tredcig przediozonych dokumentéw taczna kwota wynagrodzen wraz z umowami zlecenie
| umowami o dzieto wyniosta 744.066,98 zt. Zgodnie z trescia Regulaminu wynagradzania
pracownikow Muzeum Miejskiego w Tychach stanowiacego Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 12/2012 z dnia 15.10.2012 r. Dyrektora Muzeum Miejskiego w Tychach w jednostce
w ramach srodkow na wynagrodzenia osobowe tworzy sie fundusz nagrod. Nagrode moze
otrzymac pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace. Nagroda ma charakter
uznaniowy. Pracownik, ktoremu zostala przyznana nagroda, otrzymuje pismo o =
przyznaniu wraz z uzasadnieniem. Odpis pisma zamieszcza sie w aktach osobowych
pracownika. Weryfikacji poddano wysoko$¢ nagréd wyptaconych w roku 2013, W wiw
okresie z tytutu nagréd wyplacono pracownikom kwote 34.800 zi co stanowito okoto 5.6%
kwoty wynagrodzen podstawaowych.

Zgodnie z trescig regulaminu wynagradzania w jednostce uprawnionym osobom wyptacany

jest dﬁdatek funkeyjny. Warunkiem przyznania dodatku funkcyjnego jest zatrudnienie na

stanowisku pracownika zarzadzajacego (dyrektor, zastepca dyrektora, gléwny ksiegowy) Iub

Innym zwigzanym z kierowaniem zespolem przewidzianym w regulaminie organizacyjnym

muzeum.

Przy ustalaniu wysokoéci dodatku funkcyjnego uwzglednia sie:

+ zakres wykonywanych zadan,

+ zakres odpowiedzialnosci na danym stanowisku, i
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* zakres uprawnien do podejmowania decyzji,

« poziom samodzielnosci niezbednej do wykonywania zadan,

* liczbe podleglych pracownikéw.

Dodatek funkcyjny wyptacany jest w ramach posiadanych srodkow na wynagrodzenia,
w kwocie nieprzekraczajgce] 50% wynagrodzenia zasadniczego pracownika, W muzeum
powyzszy dodatek otrzymuja 3 osoby tj.. dyrektor, gldéwna ksiegowa oraz kierownik

administracyjny w tacznej kwocie 2 240 zt miesiecznie.

Jednostka w roku 2013 zawarta umowy zlecenie oraz umowy o dzielo na faczng wartodé
72.340,47 2zt Weryfikacji poddano losowo wybrane umowy zawarte z powyzszych tytutow.
W dniu 1.02.2013 r. Muzeum Miejskie zawarto umowe o dzieto z osoba fizyczng zwang dalgj
Wykonaweca (umowa nr 2/D/13). Przedmiotem umowy bylo napisanie tekstu do tomu
materiatdéw po VI Tyskim Sympozjum Historycznym. Za wykonanie przedmiotu umowy
Wykonawca otrzymat honorarium w wysokosci 280 zt brutto. Rachunek do powyzsze] umowy
zostat wystawiony w dniu 28.02.2013 r. na wartos¢ 280 zt, z czego po odliczeniu podatku
Wykonawcy wyptacono kwote netto w poprawne] wysokosci 255 zt.

W dniu 3.08.2013 r. jednostka podpisata umowe o dzieto nr 16/D/13 na autorski wyktad nt.
Arystokracja na Goérnym Slasku'. Za wykonanie przedmiotu umowy Muzeum wyplacito
Wykonawcy honorarium w wysokosci 205 zt brutto. Rachunek do umowy zostat wystawiony
w dniu 15.06.2013 r. w wysokosci netto 187 zi. Koszt powyzsze] umowy zostal poprawnie
ujety na koncie 450 tj. koszty z tytutu wynagrodzen.

W dniu 16.07.2013 r. jednostka zawarta umowe o dzieto (nr 18/D/13) z Wykonawca, ktorej
przedmiotem bylo wykonanie opakowan na eksponaty do transportu. Za realizacje
przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie w kwocie 81 zt brutto. Rachunek do umowy
wystawiono dnia 19.07.2013 r. na kwote 50 zt netto, gdyz ze wzgledu na riska wartosc
umowy zastosowano ryczattowy podatek tj. 18 % od wartosci umowy bez odliczania

kosztow.

4.6. Gospodarka majatkiem trwaltym
W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwatym weryfikacji poddano
urzadzenia ksiggowe stuzace do ewidencji majatku jednostki, dokumentacje Zrodiowa oraz

inwentaryzacje przeprowadzona w 2013 roku.

Zgodnie z zasadami prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Migjskim w Tychach dla
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srodkow trwatych i warto&ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3 500 zt (konto
011 oraz 021) prowadzona jest ewidencja ilosciowo - wartoéciowa. Srodki te sa
amortyzowane i umarzane miesigcznie. Dla pozostatych Srodkéw trwatych o wartosci od
1 500 zt do 3 500 zt (konto 013) takze prowadzona jest ewidencja ilosciowo — wartosciowa,
lecz ich umorzenie nastepuje |ednorazowo. Niezaleznie od wartoéci petng ewidencje
ilosciowo - wartosciows objete sg nastepujace srodkic sprzet komputerowy, kasy fiskalne,
sprzet RTV | AGD, sprzet nagtasniajgcy, gabloty, sprzet muzyczny. Wartosci niematerialne
I prawne, ktérych cena nie przekracza 3 500 zt obejmowane sa wylgcznie ewidencja
prowadzong przez informatyka. Srodki trwate o wartosci do 1 500 z traktowane s3 jako
wyposazenie niskocenne | przy zakupie obcigzaja konto zuzycia materiatow. W zakresie
eksponatow, muzealiow | dziet sztuki — stanowia one S$rodki trwate niepodlegajace
amortyzacji, objete s3 ewidencja wartosciowa na koncie 016, Ewidencja analityczna
eksponatow, muzealiow i dzief sztuki jest prowadzona w ksiegach muzealiow z cbowiazkiem

ich uzgadniania wartosciows co najmnig] na koniec roku oraz na dzien inwentaryzacii.

Stan majatku Muzeum Migjskiego wg. ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2013 r.:

e wgrupie 1kst w ewidencji srodkéw trwaltych wykazano:

- budynek — ul, Katowicka 9 (nakiady adaptacyjne) o wartosci 67 253 43 zt

* W grupie 4 kst w ewidencji sSrodkdow trwalych wykazano:
- B zestawow komputerowych o taczne] wartosci 26 001, 02 zf,
- 2 monitory LCD o tgcznej wartosci 8 540 zt,

- zestaw do prezentacji multimedialnych o wartosei 9 425 zt

- serwer o wartoéci 9 789,01 zt,

s wgrupie B kst w ewidencji srodkow trwalych wykazano:
- gabloty o faczne| wartosci 47 453,12 zt

- stelaze o tgczne] wartosci 25 961,60 zt,

- panele ekspozycyine o wartoscl 19 501,70 zt,

- lada ekspozycyjna o wartosci 19 635,90 zt

- nagtosnienie o wartosci 8 074,33 zi

- urzgdzenia ochrony o wartosci 19 474 65 2|,

- ksero o wartosci 10 035 =t |

- oswietlenie awaryjne o wartoséci 9 717 zit  Razem: 280 861,76 zi.
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Stan majatku wg ewidencgji ksiegowe| za lata 2012-2013

Konto Na dzien 31.12.2012 r. | Na dzien 31.12.2013 r.
| 011 213.608.33 280.861.76
013 19.544,97 12435873
014 11,034 96 (1277426 |
016 ' 578.432.26 620.152.29 o _:
[o21 19.559,00 26.509,93 ]

Sprawdzeniu poddano wartos¢ srodkow trwatych | wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych okresowo zaewidencjonowanych odpowiednio na koncie 011 | 021 z wartoscig
wynikajaca z prowadzone] w jednostce ksiegi inwentarzowej. Na dzien 31.12.2013 r.
jednostka posiadata majatek uwjety na koncie 011 wg ewidencji ksiegows] w kwocie
280 861,76 zt, a na koncie 021 w kwocie 26 509 93 =z, co jest zgodne z wartoscia wynikajaca
z przedstawionej ksiegi inwentarzowej,

Ze wzgledu na fakt, iz w jednostce prowadzona jest w programie Excel wspélna
ksigga inwentarzowa dla srodkéow wartosciowych (ksiegowanych na koncie 013) jak
i niskocennych o wartosci ponizej 1 500 zt nie sposdb zweryfikowaé, kitore objete
ewidencjg skiadniki majatku ujeto rowniez w ksiegach rachunkowych. Kontrolujace
przypominaja, iz ksiegi inwentarzowe winny byc prowadzone w trwatej formie, poprzez
narastajace sumowanie wartosci posiadanych srodkow trwalych. Z ksigg powinno
jasno wynikac jaki majatek posiada jednostka, tak aby nie stanowilo trudnosci
porownanie jego wartosci z ewidencja ksiegowa. Ponadto ksiegi inwentarzowe dla
srodkow trwalych o wartosci powyzej 3 500 zt prowadzone s3a przez giowna ksiegowa
jednostki. Poniewaz jednym z obowiazkow glownej ksiegowej jest prowadzenie
nadzoru i kontroli w zakresie gospodarki finansowej, zatem zdaniem kontrolujacych
ewidencja majatku polegajaca na prowadzenia powyiszych ksiag winna byé
powierzona innej osobie. Rozdzielenie tych funkcji umozliwi przeprowadzanie

rzetelnej weryfikacji zgodnosci sald wartosci posiadanego majatku.

;I'erminy i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w Muzeum Migjskim w Tychach
okreslone zostaly przepisami wewnetrznymi jednostki. Zgodnie z treécig zatgcznika nr 5
.Czestotliwosc i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow | pasywow" do Zarzadzenia
Dyrektora nr 1a/2012 z dnia 26.01.2012 r, co najmnigj raz w ciagu 4 lat przeprowadzié
nalezy inwentaryzacje $rodkdw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad
srodkéw trwatych w budowie. Z =zapiséw Zatacznika nr 2 Terminy | metody

inwentaryzacji* do Zarzadzenia nr 5/2006 z dnia 9.10.2006 r. wynika. iz objete ewidencja
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llosciowo — wartosciowa: wyposazenie odpisane w koszty w momencie ich zakupu, wartosci
niematerialne | prawne odpisane w koszty w momencie ich zakupu, niezuzyte materiaty w
zapasie oraz fowary | wyroby gotowe nalezy inwentaryzowaé metodg spisu
z natury raz na 2 lata. W powyZsze] instrukcji blednie okreslono sposdéb
inwentaryzowania wartosci niematerialnych i prawnych, ktére prawidlowo winne byé
inwentaryzowane w drodze weryfikacji sald.

Zgodnie z trescig Zarzadzenia Dyrektora Muzeum Migjskiego w Tychach nr 14/2013
z dnia 4.11.2013 r. w sprawie przeprowadzenia spisu z natury, w terminie od 15.12.2013 r.
do 15.01. 2014 r. w jednostce nalezalo przeprowadzic spis z natury: wyposazenia, wartosci
niematerialnych i prawnych, naleznosci | zobowiazan oraz pozostatych aktywow i pasywow.
Zapis zamieszczony w ww. zarzadzeniu jest bledny w czesci dot. metody
inwentaryzowania wartosci niematerialnych i prawnych oraz naleznosci i zobowiazan,
ktore winny byc inwentaryzowane metodg porownania i weryfikacji sald. Ponadto
w pkt. 6 ww. Zarzadzenia =zapisano, iz: ,Wydaje sie arkusze spisowe
przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej w ilosci 6 egzemplarz”. W toku
czynnosci kontrolnych oraz na podstawie sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji ustalono, iz inwentaryzowane skfadniki majatkowe zostaly spisane na
arkuszach spisu z natury o numerach od 1/13 do 25/13 co oznacza, ze w trakcie spisu

wydano nie 6, a 25 arkuszy.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz w Muzeum arkusze spisu z natury
stanowia wydruk z programu komputerowego. Kontrolujacym wyjasniono, iz program
z ktorego generowane sa arkusze zabezpieczony zostat w taki sposob, aby wystawiane
dokumenty numerowane byly w sposob automatyczny | ciagly, a system posiada blokade,
ktora uniemozliwia dokonanie jakichkolwiek zmian w wypetnionym | zamknietym arkuszu
spisowym. W toku czynnosci kontrolnych ustalono jednak, iz w rzeczywistosci spis
majatku trwatego odbywa sie w sposoéb tradycyjny, przy uzyciu arkuszy papierowych,
ktore nie stanowia drukow scistego zarachowania tzn. nie posiadajg numeréw i nie sa
objete Zzadng ewidencjg. Dane zebrane podczas spisu wprowadzane s nastepnie do
numerowanych arkuszy generowanych w programie komputerowym. Zdaniem
kontrolujacych taka kolejnosc jest niewlasciwa gdyz spis z natury nalezy
przeprowadziC na druku, ktéremu wczesniej (przed wydaniem zespolowi spisowemu)
nadano cechy druku scislego zarachowania - poprzez nadanie numeru

i opieczetowanie. Numerowanie arkuszy po dokonaniu spisu jest bezcelowe

i uniemozliwia kontrole m.in.: kompletnosci i autentycznosci dokumentacii
inwentaryzacyjnej.
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£ poddane| kontroli dokumentacji z przeprowadzone] inwentaryzacji wynika, iz zespét
spisowy przeprowadzit w terminie okreslonym ww. Zarzgdzeniem spis z natury Srodkdw
trwatych, pozostatych &rodkow trwalych oraz wyposazenia wedlug stanu na dzien
31.12.2013 r. Weryfikacji poddano wartosé majgtku zaewidencjonowanego na koncie 011
wynikajaca z ewidencji ksiggowej z dokumentami z przeprowadzonej inwentaryzacji.
W wyniku powyzszego nie stwierdzono nieprawidlowoéci. Weryfikacji dokumentéw
w zakresie pozostalych srodkow trwalych (konto 013) nie przeprowadzono ze wzgledu
na fakt, iz w ewidencji na koncie 013 wybiérczo ujete zostaly takze zakupy, ktére
zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci nie powinny byé objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa. Z uwagi na powyzsze nie sposob okreslié ktore z elementow
spisanego majatku nalezy uwzgledni¢ weryfikujac saldo konta 013. W zwiazku
z powyzszym oraz ze wzgledu na fakt, iz w przedlozonej kontrolujacym dokumentacji
brak jest stosownego dokumentu $wiadczacego o tym, iz przeprowadzona
inwentaryzacje wlasciwie podsumowano poprzez m. in.. okreslenie wartosci
spisanego majatku, poréwnanie go z ewidencjg ksiggowa oraz stwierdzenie
i rozliczenie ewentualnych roznic, zachodzi watpliwosé czy czynnosci tych dokonano.
Zgodnie zas z art. 27 ust.1 Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz.330 z pdézn. zm.). ,Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac i powiazac z zapisami ksiag rachunkowych”.

Zgodnie z zapisami zatacznika nr 5 do obowigzujacych w Muzeum zasad
prowadzenia rachunkowosci oraz z treécig Instrukeji kasowe] w drodze spisu z natury ustala
sig na koniec kazdego roku kalendarzowego m.in.: stan &rodkow pienieznych w kasie.
Sprawdzeniu poddano zatem dokumenty z przeprowadzonych na koniec 2012 oraz 2013
roku inwentaryzacji kasy. Z przedstawionych kontrolujgcym protokotow wynika, iz w obu
przypadkach wystapita zgodnosé rzeczywistego stanu gotowki w kasie ze stanem
ewidencyjnym wynikajacym z salda raportu kasowego. W zakresie powyzszych czynnosci
kontrolujace nie stwierdzity nieprawidiowosci,

4.5. Ryczalty samochodowe

VW toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano umowy dot, uzywania przez
pracownikéw samochodéw prywatnych do celow stuzbowych. Jak wynika z informacji
udzielonych kontrolujgcym w Muzeum Miejskim w okresie objetym kontrola ryczat
samochodowy do jazd lokalnych przydzielono dwém pracownikom, z limitem przebiegu
w 2014 r.; 150 km oraz 250 km., Do ostatnich uméw, zawartych w dniu 2.01.2014 r.
dotgczono aneks z dnia 23.01.2014 r. zmieniajacy zasady okreélajace zwrot poniesionych
przez pracownikow kosztow. Od dnia 1.02.2014 r. do 31.12.2014 r. zwrot ww. kosztow

dokonywany jest na podstawie prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu tzn.: jego wartosc
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zostanie ustalona jako iloczyn stawki za 1 km przebiegu pojazdu i liczby przejechanych
kilometrow,

Ma powyzszych ustaleniach Protokdt zakonczono

Frotokdt skiada sie z 15 stron kolejno ponumerowanych | zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Ninigjszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektroniczne] w Biuletynie Informagji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. & ust. 1 pkt 4 lit a} tiret drugie z zastrzezeniem art. 8§ ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U, z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68).
Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w  kontrolowane

jednostce.

5. Pouczenie:

Dyrektor jednostki F‘an_ zostata poinformowana o prawie do

ziozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i Uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychach.
Tychy, dnia 16.06.2014 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

Dyrektor Muzeum Migjskiego

w Tychach

w Tychach

| Inspektor Wydzialu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

Fodinspektor Wydziatu Kontroii-ﬂzr@du-
Miasta Tychy
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