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DUK.1711.8.2014

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Mtodziezowym Domu Kultury nr 1 w Tychach w dniach
od 2.09.2014 r. do 12.09.2014 r. przez mgr _ inspektora Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | BB rodinspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.8.2014 z dnia 1.09.2014 r.
wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Prawidtowo$é, gospodarnoéé i celowosé dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi,
ksiegowosé i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2012 — 2014.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
¢ Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pdzn. zm.),
e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 595 z pbézn. zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdézn. zm.),
e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 595 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572

z pézn. zm.),
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e Ustawa z dnia 26.01.1982 r. Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz.191),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12.05.2011 r. w sprawie
rodzajow i szczegdtowych zasad dziatania placéwek publicznych, warunkéw pobytu
dzieci i miodziezy w tych placowkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci
wnoszonych przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placéwkach (Dz. U. z 2011 r.
nr 109, poz.631),

e  Statut obowigzujacy w jednostce w kontrolowanym okresie.
2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie z uchwatg Rady Pedagogicznej nr 2/2006/2007 z dnia 5.02.2007 r. w sprawie
zatwierdzenia ujednoliconego tekstu statutu, Mtodziezowy Dom Kultury nr 1 w Tychach jest
publiczng placéwka wychowania pozaszkolnego. Organem prowadzacym MDK nr 1 jest
Miasto Tychy. Nadzér pedagogiczny sprawuje Slaski Kurator Oséwiaty w Katowicach.
Placowka realizuje okreslone w ustawie cele w szczegolnosci:

e rozwija réznorodne zainteresowania uczestnikdw poprzez bogatg oferte zajec,

e pogtebia i poszerza wiedze wykraczajgca poza szkolne programy poprzez dziatalno$¢

két o charakterze naukowym,

e stwarza warunki do rozwoju intelektualnego mtodziezy szczegdlnie utalentowanej

w roéznych dziedzinach nauki, sztuki poprzez stwarzanie mozliwosci kreatywnego
uczestnictwa w kotach naukowych i artystycznych,

e rozwija zamitowania do uprawiania krajoznawstwa i turystyki poprzez organizacje

wycieczek,

e umozliwia podnoszenie sprawnosci fizycznej podczas zajeé zespotdéw tanecznych,

e inspiruje amatorski ruch artystyczny i naukowy poprzez organizacje festiwali,

przegladéw, wystaw amatorskich i profesjonalnych.

2.3. Kierownictwo jednostki:
o mgr I - Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury nr 1 w Tychach od
1.09.1987 r. do nadal
e mgr _ — Gléwna Ksiegowa Mtodziezowego Domu Kultury nr 1
w Tychach od 1.09.2011 r. do 30.04.2012 .,
o lic. _ (urlop macierzynski) — Gtéwna Ksiegowa Mtodziezowego
Domu Kultury nr 1 w Tychach od 2.05.2012 r. do nadal,
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e mgr I (umowa na czas zastepstwa) - Gtéwna Ksiegowa Miodziezowego
Domu Kultury nr 1 w Tychach od 28.01.2013 r. do nadal,
3. Dokumentacja poddana kontroli
¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,
e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole,
e Zestawienia obrotdw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,
o Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzacjiw 2013 r.,
e Dokumenty zZrédtowe, wyciagi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
2012 — 2014,
e Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego.
4. Ustalenia kontroli
4.1 Ksiegowos$¢ i sprawozdawczosé jednostki
Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury nr 1
w Tychach wprowadzit nastepujgcymi Zarzadzeniami:
e Zarzagdzenie nr 11/2010/2011 z dnia 30.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci wraz z aneksem z dnia 18.06.2012 r. okres$lajace m.in.:
- Ogdine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
- Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych,
- Zasady wyceny aktywdw i pasywow i ustalenie wyniku finansowego,
- Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont,
e Zarzadzenie nr 6a/2012/2013 z dnia 1.02.2013 r. wprowadzajace Instrukcje kasowa,
e Zarzadzenie nr 5/2010/2011 z dnia 29.09.2010 r. w sprawie funkcjonowania systemu
kontroli zarzgdczej wraz z zatgcznikami m.in.: Regulaminem Organizacyjnym,

Instrukcjg Kancelaryjng, Instrukcjg Inwentaryzacyjng, Instrukcjg w sprawie ewidencji
i kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze
sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat |Rozdziat | Paragraf 2012 r. 2013 r. Il kwartat 2014 r.
3020 3 504,38 3 409,98 1 081,00
4010 992 338,52 973 829,43 489 554,02
4040 75 406,57 79 133,25 78 248,77
4110 176 477,78 174 890,92 94 585,17
4120 15 502,54 13 072,80 6 890,17
4140 10 857,00 1242,00 324,00
4170 9 499,09 10 800,00 6 193,18
4210 28 649,05 28 754,00 15 217,69
4230 49,15 31,20 0,00
4240 7 499,13 4 000,00 5 863,76
S84b7 4260 60 483,42 62 226,06 37 105,88
4270 3 803,15 1 492,95 0,00
854 4280 500,00 660,00 0,00
4300 30 251,03 33 935,34 22 070,77
4350 653,28 653,28 349,44
4360 4 207,15 5 433,80 1 607,80
4370 2 368,59 2 162,76 977,99
4410 217,45 173,20 104,36
4430 150,00 865,37 150,00
4440 70 857,00 69 145,00 53 208,00
4520 0,00 1141,80 1141,80
4700 350,00 600,00 0,00
3020 1370,00 0,00 350,00
85446 4300 600,00 0,00 0,00
4700 6 356,00 6 040,00 650,00
RAZEM: 1 501 950,28 1473 693,14 815 673,80

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowe; jednostki sprawdzono zgodno$¢

danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych z danymi wynikajgcymi

z ksigg rachunkowych wykazanych w:
- [Il kwartale 2012 r.,

- | kwartale 2013 r.,
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- Il kwartale 2014 r.
W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci.
Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za:
- Il kwartat 2012 r.,
- | kwartat 2013 r.,
- Il kwartat 2014 r.

stwierdzajac niezgodnosé danych przedstawionych w sprawozdaniu za | kwartat

2013 r. w zakresie naleznosci - § 0970 z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

Zgodnie z przedstawionym kontrolujagcym zestawieniem obrotéw i sald na dzien
31.03.2013 r. konto 221 § 0970 wykazywato saldo kredytowe w kwocie 1 250 zi, ktére
nie zostato ujeto w kwartalnym sprawozdaniu Rb 278S.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat |Rozdziat | Paragraf 2012r. 2013 r. Il kwartat 2014 r.
0750 150,00 0,00 0,00
0920 3 852,28 1139,45 434,26
854 85407
0960 1 500,00 0,00 0,00
0970 42 757,91 49 668,00 36 706,70
RAZEM: 48 260,19 50 807,75 37 140,96

4.2 Celowos$¢ i gospodarnosé¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz

prawidtowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksiegach rachunkowych oraz dokumentéw zrédtowych

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e zgodnie z danymi wynikajgcymi z kwartalnych sprawozdan Rb-28S zaangazowanie
w § 4350, § 4360 i § 4370 w roku 2012 oraz w roku 2013 dekretowane byto na

podstawie faktur tzn. optaty za ustugi telekomunikacyjne i dostep do internetu

ewidencjonowane byty w momencie otrzymania faktur w wysokosci wynikajacej z faktury.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. na stronie Ma konta

998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych
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postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym. Od marca 2014 r. zaangazowanie ksiegowane jest

zgodnie z ww. rozporzadzeniem,

4.3 Gospodarka kasowa

Zasady obrotu gotéwkowego w kontrolowanej jednostce okresla Instrukcja kasowa
stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia nr 6a/2012/2013 z dnia 1.02.2013 r. Do lutego 2013 r.
w Miodziezowym Domu Kultury nr 1 nie obowigzywat Zaden dokument wewnetrzny
normujgcy zasady gospodarki kasowej. Zgodnie z zapisami Instrukcji kasowej w kasie moze
znajdowaé sie ,pogotowie kasowe“ na biezgce wydatki ustalone przez dyrektora placowki.
Z wyjasnien ztozonych kontrolujgcym wynika, iz pogotowie to ustalono w wysokosci do
500 zt.

Sprawdzeniu poddano wyrywkowo wybrane dokumenty Zrédtowe dot. obrotu
gotéwkowego. Jak wynika z raportu kasowego nr 1/2014 (dok.37/B/2014) w okresie od 1 do
31 stycznia wystapit jeden wptyw gotoéwki do kasy stanowigcy ustalone na kwote 500 zt
pogotowie kasowe. Pobrang gotéwke wyptacano na biezgce wydatki np.: zakup biletow,
znaczkéw itp. Do ww. raportu kasowego zatgczono faktury wydatkowe oraz jeden dowod
kasowy KP, potwierdzajacy przyjecie do kasy gotéwki (pogotowia kasowego). Zadna
z operacji wyptaty gotéwki z kasy nie zostata udokumentowana ani drukiem KW ani tez
wnioskiem o zaliczke. Jako dowod stanowigcy podstawe wyptaty $rodkéw pienigeznych
w raporcie kasowym wpisano numer wiasciwej dla danego wydatku faktury. Taki zapis
sugeruje, iz w pierwszej kolejnosci miat miejsce fakt dokonania wydatku finansowego ze
srodkéw wiasnych pracownika, a nastepnie w oparciu o przedtozong fakture jednostka
dokonata refundacji wydatku. Na powyzszych dokumentach brak jest podpisu pracownika
potwierdzajgcy odbiér zwréconych $rodkéw. Ponadto, z dokumentdw Zrédtowych nie wynika,
iz przed dokonaniem zakupu dyrektor oraz gtéwna ksiegowa jednostki zatwierdzity i wyrazity
zgode na planowany wydatek.

Obowiazujaca w kontrolowanej jednostce Instrukcja kasowa okresla réwniez
procedure i terminy inwentaryzacji kasy, ktéra nalezy przeprowadzi¢ m.in. w ostatnim
dniu roboczym roku. Z wynikéw inwentaryzacji winien by¢ sporzadzany protokét
podpisany przez czionkéw zespotu i kasjera. W zwiazku z powyzszym kontrolujace
zwrécily sie z prosba o wglad do dokumentéw z inwentaryzacji przeprowadzonej na
koniec roku 2013 r. uzyskujac od kasjera informacje, iz od momentu wprowadzenia

gospodarki kasowej tj. od lutego 2013 r. do dnia kontroli inwentaryzacja kasy
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hie zostata przeprowadzona.

4.4 Gospodarka drukami scistego zarachowania

Procedura ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania zostata w kontrolowane;j
jednostce okreslona instrukcjg wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2010/2011 z dnia
29.09.2010 r. Zgodnie z § 1 pkt. 3 ww. instrukcji : ,W Mfodziezowym Domu Kultury nr 1 w
Tychach do drukéw $cistego zarachowania zalicza sie: kwitariusze przychodowe, kwitariusze
rozchodowe, rejestr delegacji.“ W toku czynnosci kontrolnych ustalono natomiast, iz w
jednostce nie wystepujg kwitariusze rozchodowe, natomiast oprécz ww. drukéw w MDK nr 1
wystepujg dowody kasowe KP i KW oraz arkusze spisu z natury
w zakresie ktérych réwniez obowigzuje specjalna ewidencja. Celem prowadzenia ww.
ewidencji winno by¢ zapobieganie naduzyciom wynikajacym z ich praktycznego stosowania.
Ponadto, w jednostce nie przestrzega sie zapiséow § 2 ww. Instrukcji, w ktérym
okreslono, iz podstawe gospodarki drukami Scistego zarachowania stanowi ich
doktadna ewidencja polegajaca m.in. na: biezacym wpisaniu przychodu, rozchodu
i zapaséw drukéw w ksiedze drukéw Scistego zarachowania. Jak wynika z ustalen
kontrolujacych w Miodziezowym Domu Kultury nr 1 prowadzona jest tylko jedna
ewidencja dla arkuszy spisu z natury (ktérych nie wymieniono w instrukcji jako
formularze stanowiace druk scistego zarachowania). Dla pozostatych drukéw, ktérymi
dysponuje jednostka ewidencji nie prowadzi sie.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono takze, iz w okresie
objetym kontrola w placéwce nie wypeilniono obowiazku wynikajacego z § 8 ww.

Instrukcji dot. inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania.

4.5 Gospodarka majatkiem trwatym

Jak wskazano w rozdziale Il obowigzujacej w jednostce Polityce rachunkowosci ,metody
i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych w Mfodziezowym Domu Kultury nr 1 w Tychach zgodne sg
z ustawg o rachunkowo$ci oraz wewnetrzng instrukcjg inwentaryzacji. W toku czynnosci
kontrolnych ustalono natomiast, iz zapisy Polityki rachunkowos$ci oraz Instrukcji
inwentaryzacyjnej w zakresie zapisow dot. czestotliwosci inwentaryzowania sktadnikéw
majatkowych sa sprzeczne. Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzgdzeniem nr
5/2010/2011 z dnia 29.09.2010 r. okresla, iz inwentaryzacje $rodkéw trwatych, pozostatych

srodkéw trwatych w uzywaniu oraz mienia placéwki objetego ewidencjg ilosciowo-
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warto$ciowg oraz ilosciowg przeprowadzana jest w raz w roku. W polityce rachunkowosci
ustalono natomiast, iz srodki trwate, maszyny i urzadzenia, nieruchomosci oraz wyposazenie
o wartosci od 500 zt do 3500 zt nalezy inwentaryzowac raz na cztery lata. Z wyjasnien
ztozonych kontrolujgcym wynika, iz petna inwentaryzacja majatku placéwki odbywa sie
corocznie. Ponadto w zadnym z ww. dokumentéw nie wskazano wprost warto$ci minimalnej,
od ktérej srodki trwate podlegajg ewidencji ilosciowej — wartosciowej (konto ksiegowe 013).

Z wyjasnien ztozonych kontrolujgcym przez gtéwna ksiegowg jednostki wynika, iz na koncie
013 ksiegowane sag pozostate Srodki trwate o wartosci od 500 zt do 3500 zt. Natomiast
polityka rachunkowosci okre$la jedynie, iz pozostate srodki trwate obejmujg: ksigzki i inne
zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne, meble i dywany oraz srodki trwate o wartosci nie
przekraczajacej 3 500 zt.

Stan majgtku wediug ewidencji ksiegowej na dzien 31.12.2013 r. ujety na koncie

011 wynosit:
e grupa 4 kst — komputery i zestawy komputerowe o wartosci 17 304,86 zt,
e grupa 6 két — klimatyzatory o warto$ci 112 997,62 zt,
e grupa 8 kst — kserokopiarki i sprzet nagtasniajgcy o wartosci 12 284,07 zt,

Razem: 142 586,55 z}

Powyzsze dane poréwnano z ewidencja srodkéw trwalych prowadzona w ksiedze
inwentarzowej stwierdzajac, iz z ww. ksiegi nie dokonano skreslenia wartosci budynku,
pomieszczen oraz pracowni dydaktycznych o tacznej wartosci 2 494 499,16 zi, ktére
zgodnie z dokumentem nr 312/2012 w dniu 31.05.2012 r. usunieto z ewidencji
ksiggowej na koncie 011. Weryfikacji poddano takze warto§¢ majgtku
zaewidencjonowanego na koncie 020 oraz 013 z prowadzonymi w jednostce ksiegami
inwentarzowymi stwierdzajgc zgodno$¢ danych wykazanych w obu ewidencjach.

Kontrolg objeto réwniez dokumentacje dot. przeprowadzonej na koniec 2013 r.
inwentaryzacji, ktérej zgodnie z Zarzadzeniami Dyrektora nr 4/2013/2014 2z dnia
5.11.2013 r. podlegaty: ,$rodki trwafte, przedmioty nietrwate, ksigegozbior oraz programy
kompilterowe“. Termin spisu z natury wyznaczono na okres od 18.11.2013 r. do 18.12.2013 r.
W powyzszym zarzadzeniu niewtasciwie okreslono metode inwentaryzacji programow
komputerowych, ktére jak wynika z dokumentéw przedstawionych kontrolujagcym
objete zostaly spisem z natury, a ktére jako srodki niematerialne i prawne nalezato
inwentaryzowa¢ metoda poréwnania i weryfikacji.
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W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano takze arkusze spisu z natury
stanowigce wydruk z programu komputerowego. Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez
pracownika odpowiedzialnego za ewidencje majatku jednostki spis z natury zostat
przeprowadzony tradycyjnie w formie papierowej po czym po jego zakonczeniu zebrane
dane wprowadzono do arkuszy stworzonych w programie komputerowym. Nastepnie
arkusze ponumerowano, a po wydrukowaniu zostaty one réwniez opieczetowane. Oryginalne
dokumenty sporzadzone przez zespdt podczas spisu nie podlegaty zadnej ewidencji, nie
zostaty réwniez zarchiwizowane. Zdaniem kontrolujgcych przyjety przez Miodziezowy Dom
Kultury nr 1 sposéb sporzadzania dokumentacji inwentaryzacyjnej w 2013 r. jest niewtasciwy,
gdyz spis z natury nalezy przeprowadzi¢ na druku, ktéremu wczesniej (przed
wydaniem zespofowi spisowemu) nadano cechy druku $cistego zarachowania -
poprzez ponumerowanie, opieczetowanie oraz zaewidencjonowanie w ksiedze drukéw
$cistego zarachowania. Numerowanie arkuszy po dokonaniu spisu jest bezcelowe
i uniemozliwia kontrole m.in.: kompletnosci i autentycznosci dokumentacji
inwentaryzacyjne;j.

Przebieg i wyniki przeprowadzonej w 2013 r. inwentaryzacji zostaty w kontrolowanej
jednostce udokumentowane ,Sprawozdaniem opisowym” oraz ,Protokotem z uzgodnienia
sald” z ktérych wynika, iz wszystkie skfadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaty
ujete w arkuszach spisu z natury, a ich warto$¢ nie odbiega od ustalonego stanu ksiegowego.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgce poddaty weryfikacji wartos¢ majatku wynikajaca
z przeprowadzonego podczas inwentaryzacji spisu stwierdzajgc iz na dzien 31.12.2013 r.

jest ona zgodna z saldami kont 011 oraz 013.

4.6 Weryfikacja umow najmu i wspoétorganizacji imprez za lata 2012-2014.

W Mtodziezowym Domu Kultury nr 1 w kontrolowanym okresie wystawiane byty rachunki
oraz faktury m.in. za wspétorganizacje spotkan i imprez oraz najméw. Weryfikacji poddano
kilka dokumentéw wystawionych kontrahentom.

W dniu 24.02.2014 r. jednostka wystawita Agencji ,Nadzieja” fakture nr 37/2014 na tgczng
kwote 120 zt (4x30) tytutem ,wspdforganizacja spotkania”. Nastepnie w dniu 25.03.2014 r.
wystawiono kolejng fakture nr 53/2014 na te sama warto$¢. Jednostka zawarta
z Wynajmujacym umowe ,porozumienie o wspdtpracy”. Zdaniem kontrolujacych jezeli
przedmiotem umowy jest fakt udostepnienia odptatnie pomieszczen jednostki to

takowa umowa nosi znamiona umowy najmu.
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W dniu 17.05.2013 r. jednostka wystawita rachunek nr 75a/2013 na eksploatacje automatu
do napoi na taczng wartos¢ 70 zt. Rachunek zostat btednie zaewidencjonowany w § 0970
zamiast w § 0750. Ponadto z informacji uzyskanych od pracownika wynika,
iz jednostka nie zawarfa umowy najmu z kontrahentem na powyzszy najem. Jednostka
w kontrolowanym okresie nie zawierala Zzadnych umoéw pomimo, iz zdaniem
kontrolujacych wynajmowata pomieszczenia. Ponadto, zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, jednostka
organizacyjna ma prawo, do oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe
albo uzyczenie na czas nie dluzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty
zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem wiasciwego organu i organu nadzorujacego,
jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organéw,
jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony diuzszy niz 3 lata lub czas
nieoznaczony, jednak na okres nie dluzszy niz czas, na ktéry zostal ustanowiony
trwatly zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na
czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy, ktoérych przedmiotem jest ta sama

nieruchomos$¢é

4.7 Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2013 z tytulu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.
W jednostce od dnia 2.02.2011 r obowigzuje nowy Regulamin udzielania $wiadczen
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. W wyniku weryfikacji dokumentéw
stwierdzono brak zarzadzenia Dyrektora wprowadzajacego powyzszy regulamin.
Zgodnie z tre$cig § 8 regulaminu $rodki z ZFSS przeznaczane s na dofinansowanie
dziatalnosci socjalnej w formie:
1) ,Swiadczen urlopowych dla wszystkich pracownikéw bedacych nauczycielami
czynnymi, wg Ustawy z dn. 18.02.2000 r.,
2) Dofinansowanie wypoczynku letniego dla uprawnionych emerytéw w zaleznosci od
dochodu na osobe w rodzinie,
3) Dofinansowanie wypoczynku letniego dla pracownikéw administracji i obstugi MDK 1
" w zaleznosci od dochodu na osobe w rodzinie,
4a) Dopfaty do wyjazdu $rédrocznego dzieci 0s6b uprawnionych do korzystania z ZFSS
MDK 1 ze szkofty podstawowej, w wysokoS$ci potowy kosztow wyjazdu tzw. ,zielonej
szkoty”. Swiadczenie przystuguje tylko jeden raz w czasie trwania nauki dziecka

w Szkole  podstawowe,
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b ) zapomogi socjalnej przeznaczonej na dofinansowanie wypoczynku letniego,
zimowego lub $rédrocznego dla dzieci (do lat 18) pracownikéw o szczegdlnie niskich
dochodach lub znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej. Zapomoge mozna przyznac
Jjeden raz w roku,
5a) zapomogi losowe dla 0s6b korzystajacych z ZFSS MDK 1 znajdujacych sie w trudnej
sytuacji Zyciowej, materialnej, zdrowotneyj, rodzinnej: kleska zywiotowa, wypadek, ciezka
choroba lub $mierc cztonka rodziny i inne wydarzenia losowe potwierdzone
zaswiadczeniami, rachunkami, wypisem ze szpitala itp.,

b) zapomogi socjalnej dla 0s6b korzystajgcych z ZFSS MDK 1 znajdujgcych sie w trudnej

sytuacji finansoweyj i Zyciowej

6) pomocy w formie zapomogi finansowej przyznawanej jeden raz w roku na tzw.
,Zaopatrzenie jesienno-zimowe” przyznawane na wniosek pracownika zgodnie tabelg
dochodow.. .,

7) jednorazowego $wiadczenie rzeczowego dla korzystajgcych z ZFSS MDK 1 znajdujgcych
sie na zwolnieniu lekarskim dtuzej niz 30 dni. W przypadku jeszcze dtuzszego zwolnienia
z pracy Dyrektor MDK 1 moze podjg¢ decyzje o dodatkowym Swiadczeniu
(w zalezno$ci od sytuacji materialnej uprawnionej osoby).

8) dofinansowania przebywania dzieci w ztobkach, przedszkolach i innych formach

wychowania przedszkolnego...”

Wszystkie Swiadczenia przyznawane sg w wysokosciach wg stosownych zatgcznikow.

W roku 2013 zgodnie z treScig sprawozdania sporzgdzonego przez komisje socjalna
w jednostce wyptacono nastepujgce $Swiadczenia na ftgczng kwote 107.461,11 Zzi
z czego:

e Zapomogi socjalne — 12.121,00 zi,
e Zapomogi losowe —6.215,00 zi,
e Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli — 17.442,11 =,
o Swiadczenia ,pod gruszg” — 16.900,00 zt,
e Zaopatrzenie jesienno — zimowe — 26.549,00 zt,
, e Dofinansowanie ,zielonej szkoty” — 0,00 zi,
¢ Dofinansowanie do wypoczynku dzieci - 2.530,00 zi,
e Dofinansowanie do przedszkola- 440,00 zt,
o Paczki dla 0os6b przebywajgcych na zwolnieniu powyzej 30 dni - 60,00 zt,
° Poiyczki mieszkaniowe — 25.200,00 zt.
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Weryfikacji podano wydatki dokonane z tytutu $wiadczeh udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.
W dniu 28.10.2013 r. (f-ra nr FP09663/10/13) jednostka dokonata zakupu art. spozywczych
na tgczng warto$¢ 60,45 zi. Zgodnie z treScig regulaminu artykuty zostaty przekazane
pracownikowi przebywajgcemu na zwolnieniu lekarskim powyzej 30 dni jako Swiadczenie
rzeczcowe W postaci paczki. Z informacji uzyskanych od pracownika jak
i przedstawionych kontrolujgcym dokumentéw wynika, iz $wiadczenie nie zostato
opodatkowane stosowng kwota podatku dochodowego pomimo, iz pracownik otrzymat juz
wczeséniej $wiadczenie w kwocie 380 zt wolne od podatku. Zgodnie z trescig art. 21 ust. 1 pkt
67 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2012 r. poz. 361 z pdzn. zm.), wolna od podatku dochodowego jest: ,wartos$¢ otrzymanych
przez pracownika w zwigzku z finansowaniem dziatalnoSci socjalnej, o ktérej mowa
w przepisach o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, rzeczowych $wiadczen oraz
otrzymanych przez niego w tym zakresie $wiadczen pienieznych, sfinansowanych w cafoSci
ze $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych lub funduszy zwigzkow
zawodowych, tgcznie do wysokoSci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380 zt,
rzeczowymi $wiadczeniami nie sg bony, talony i inne znaki, uprawniajgce do ich wymiany na
towary lub ustugi”.
W dniu 27.11.2013 r. wyptacono pracownikowi $wiadczenie z tytutu dofinansowania do
wypoczynku dziecka w kwocie 300 zt. Pracownik w ztozonym wniosku wskazat, iz jego
dochéd na jedng osobe wynosi netto 2.257,50 zt. Powyzsze Swiadczenie zostato wyptacone
w poprawnej kwocie.
Weryfikacji podano zasadno$¢ wydatku dokonanego w dniu 27.11.2013 r. z tytutu wyptaty
zapomogi socjalnej dla bytego pracownika jednostki (emeryta). Zgodnie z trescig zatgcznika
osoba, ktérej dochdéd netto na jednego czionka rodziny wynosi 897 zt winna otrzymaé
zapomoge w wysokoséci 95% z kwoty 700 zt tj. 665 zt. Kwota Swiadczenia zostata wyptacona
we wtasciwej wysokosci.
W dniu 10.06.2012 r. pracownik zwrécit sie z wnioskiem o dofinansowanie do pobytu dziecka
przebywajgcego w przedszkolu. Zgodnie z trescig regulaminu do wniosku winne byé
dotaczone dokumenty potwierdzajace dokonanie wptaty za przedszkole za okres 3 miesigcy.
W wyniku weryfikacji stwierdzono, iz pracownik ztozyl dokumenty potwierdzajacy
dokonanie optaty tylko za 2 m-ce.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

12

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy pi




http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495939

Protokét sktada sie z 13 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198)
oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

5. Pouczenie : ; ;

Kierownik kontrolowanej jednostki mgr | NN ~ostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciagu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien
i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 30.09.2014 r.
Protokét podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko ‘ ‘Stanowisko
DYREKTOR

1. 8@%%%3 ﬁtcjagg%xﬁ‘ Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury
Hwi cacy™

nr 1 w Tychach

2. 3 Gtéwna  Ksiegowa  Mtodziezowego
[ Domu Kultury nr 1 w Tychach

3. SP | Inspektor  Wydziatu Kontroli Urzedu
. Miasta Tych
mgr I yew
4 /" SFEktor  Podinspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
NAd) o iasta Tychy
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