DUK.1711.3.2012

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Muzycznych w Tychach w dniach od
10.05.2012 r. do 25.05.2012 r. przez mgr | . o'ownego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr |, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.3.2012 z dnia 7.05.2012 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Dziatalnos¢ statutowa jednostki, ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢é budzetowa oraz
gospodarka majgtkiem trwatym za lata 2010 - 2011.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),
e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
z pézn. zm.),

o Uchwata Nr 376/96 Rady Miejskiej w Tychach z dnia 12.09.1996 r. w sprawie nadania
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aktu zatozycielskiego i przyjecia statutu Zespotu Szkét Muzycznych im. Feliksa
Rybickiego w Tychach,

¢ Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 31.08.2005 r. w sprawie ramowych statutow
publicznych szkét i placéwek artystycznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 181, poz. 1507
z pézn. zm.),

o Statuty obowigzujace w jednostce w kontrolowanych okresach.

2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Zgodnie ze statutem Zespotu Szkét Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach
w sktad Zespotu wchodza;:
o Panstwowa Szkota Muzyczna | Stopnia im. Feliksa Rybickiego

- w cyklu szescioletnim,

- w cyklu czteroletnim.
¢ Ogolnoksztatcgca Szkota Muzyczna | Stopnia w cyklu szescioletnim.
W szkole dziatajg sekcje:
1. przedmiotow ogdélnomuzycznych,
2. fortepianu,
3. instrumentéw smyczkowych i gitary,

4. instrumentéw detych, perkusji i akordeondw.

3.2.  Kierownictwo jednostki:
o _ — Dyrektor Zespotu Szkét Muzycznych w Tychach
od 1.09.2005 r. do nadal,

o _ — Gtéwna ksiegowa Zespotu Szkdét Muzycznych w Tychach od
1.10.1997 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania
Rb-N i Rb-Z,
e Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
wiasnych jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2010 r. do 31.12.2010 r,,
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Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca dziatalnosci statutowej jednostki,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego,

Dokumentacja dotyczgca gospodarki majgtkiem trwatym wymieniona w dalszej czesci

protokotu.

4. Ustalenia kontroli

41.

Dziatalnos¢ statutowa szkoty

Zgodnie ze statutem Szkofa realizuje statutowe cele poprzez:

prowadzenie zaje¢ praktycznych i teoretycznych w zakresie przedmiotow objetych
planem nauczania,

uczestniczenie w konkursach, przestuchaniach, przegladach i festiwalach o zakresie
regionalnym, ogolnopolskim i miedzynarodowym,

prezentuje umiejetnosci i osiggniecia wszystkich ucznidw w ramach organizowanych
przez szkote popiséw, koncertow, przegladow, konkursow,

wspoitprace z placowkami kulturalnymi i artystycznymi na terenie catego kraju i poza
jego granicami,

wspotprace z placéwkami oswiatowymi,

wspotdziatanie z samorzadem lokalnym w rozwijaniu dziatalnosci kulturalnej,
pobudzenie i inspirowanie ucznia do samodzielnej pracy,

stosowanie aktywizujgcych metod nauczania,

promocje czytelnictwa i wigczenia biblioteki do procesu edukacyjnego,

przestrzegania zasady indywidualizacji wymagan,

prace z uczniem szczego6lnie uzdolnionym przez motywowanie go do samodzielnych
poszukiwan twérczych, pomoc w zdobywaniu przez niego potrzebnej literatury,
opieke ze strony nauczyciela, promowanie talentéw w szkole i Srodowisku,

otoczenie opiekg ucznidw majagcych trudnosci w nauce przez Scistg wspotprace
z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng, tworzenie szkolnych zespotéw do spraw
pomocy  psychologiczno-pedagogicznej,  zapewnienie  opieki  psychologa,
popularyzowanie wsrdd nauczycieli i rodzicow wiedzy z zakresu praw rozwoju
i potrzeb psychicznych dzieci i mtodziezy,

tworzenie warunkéw umozliwiajgcych uczniom opanowanie wiedzy przewidzianej

programami nauczania oraz ksztalcenia umiejetnosci zastosowania wiedzy
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teoretycznej w praktyce, korzystania z réznych zrédet informaciji,

e przygotowanie dzieci i mtodziezy do aktywnego zycia w demokratycznym swiecie.

W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano realizacje nastepujgcych celéw:

e uczestniczenia w konkursach, przestuchaniach, przegladach i festiwalach o zakresie
regionalnym, ogolnopolskim i miedzynarodowym,

o prezentacji umiejetnosci i osiggnie¢ wszystkich uczniéw w ramach organizowanych przez

szkote popiséw, koncertow, przegladdw, konkurséw.

Jak wynika z przediozonych materiatbw w roku szkolnym 2011/2012 (j. w okresie od

26.10.2011 r. do 17.05.2012 r.) w szkole odbyto sie:

o 17 koncertow tj. koncert uczniow Zespotu Szkét Muzycznych w Tychach uswiecajacy
rejonowy konkurs recytatorski ,Wiersze Wistawy Szymborskiej” w Zespole Szkét
Sportowych w Tychach; koncert gitarowy w ramach wymiany miedzyszkolnej uczniow
Zespotu Szkdét Muzycznych w Tychach, Zespotu Szkét Muzycznych w Sosnowcu oraz
Panstwowej Szkoly Muzycznej w Oswiecimiu; koncert z okazji Rocznicy Odzyskania
Niepodlegtosci przez Polske; koncert z cyklu ,Na schodach” w Gimnazjum Nr 1
w Mikotowie; koncert dla mieszkarncéow Domu Pomocy Spotecznej Sw. Anny; mini koncert
Swiateczny na nadzwyczajnej sesji Rady Miasta; koncert koledowy dla emerytowanych
pracownikéw Urzad Miasta Tychy,

o 19 popisow,

o 1 konkurs piosenki kl. Il Ogdlnoksztaticacej Szkoty Muzycznej i Panstwowej Szkoty

Muzycznej pt. ,Barwy jesieni”.

Ponadto uczniowie 2-krotnie brali udziat w Jasetkach organizowanych przez
SP Nr 5 w Mikotowie oraz Dom Kultury ,Tecza” w Tychach.
Dzieci z Zespotu Szkot Muzycznych w Tychach w 2011 r. braty udziat w 31 réznego rodzaju
konkursach muzycznych, matematycznych, przyrodniczo — ekologicznych tj. Xl Ogdlnopolski
Konkurs Miodych Solistéw w Jaworznie, | Miedzynarodowy Konkurs Mtodych Skrzypkéw
,Bede wirtuozem”, Konkurs przyrodniczo — ekologiczny ,1 z 107, V konkurs pianistyczny
»otupskie spotkania z muzyka ukrainska”.

W 2012 r. dzieci z Zespotu Szkét Muzycznych w Tychach braty réwniez udziat w 43

réznego rodzaju konkursach muzycznych, matematycznych, recytatorskich tj. Xll Rybnicki
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Festiwal Mtodych Talentoéw im. Ireneusza Jeszki; Miedzynarodowy Festiwal Muzyki Gitarowe;j
w Trzesaczu; VI Konkurs Instrumentow Detych ,Jupiter 2012”; Miedzyszkolny Konkurs
Recytatorski uczniéw klas I-Ill szkoty podstawowej; VII Ogdlnopolski Festiwal ,Zakrecone

Fleciki”; Regionalny Przeglad Choréw Szkdt Muzycznych | stopnia w Zabrzu.

4.2. Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ jednostki

Rok 2010
Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego za 2010 r.

rozdziat plan kwota wydatki
Zaangazowania wykonane

80101 - ,Szkoty podstawowe” 1.239.488 zt | 1.238.507,97 zt 1.238.507,97 zt
80132 - ,Szkoty artystyczne” 1.550.474 zt | 1.533.724,06 zt 1.533.724,06 zt
80146 - ,Doksztatcanie i 6.500 zt 6.500 zt 6.500 zt
doskonalenie nauczycieli”

80195 - ,Pozostata dziatalnos¢” 16.150 zt 16.150 zt 16.150 zt
85401 — ,Swietlice 10.700 zt 10.400,88 z 10.400,88 z
szkolne”

85415 - ,Pomoc materialna dla 1.122 z 910 zt 910 zt
uczniow”

razem 2.824.434 zt | 2.806.192,91 zt 2.806.192,91 zi

Stwierdzono zgodno$¢ sprawozdania Rb-28S za 2010 r. z pomocniczym wykazem obrotow
i sald. Dokonano réwniez sprawdzenia sprawozdania kwartalnego Rb-28S za 1, 2 i 3 kwartat
2010 r., z pomocniczym wykazem obrotéw i sald, w wyniku czego nie stwierdzono

nieprawidtowo$ci.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2010 r.

rozdziat paragraf plan naleznosci dochody
otrzymane
0920 — pozostate odsetki 2.500 zt 710,64 zt 710,64 zt
80132 - ,Szkoty _
artystyczne” 0970 — wptywy z réznych 400 zt 345 zt 345 zt
dochodéw
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80195 - 0970 — wplywy z réznych 9.464 zt 9.945 zt 9.945 zt
.Pozostala dochodéw
dziatalno$¢”
razem 12.364 zt 11.000,64 zt | 11.000,64 zi
Il kwartat 2010 r.
0920 — pozostate odsetki 2.500 zt 1.386,74 zt 1.386,74 zt
80132 - ,Szkoly 5676 wotywy z réznych 400 zt 1.502,98 2t | 1.502,98 I
artystyczne ;
dochodéw
80195 - 0970 — wplywy z réznych 13.260 zt 13.260 zt 13.260 zt
.Pozostala dochodéw
dziatalno$¢”
razem 16.160 zt 16.149,72 zt | 16.149,72 z!
Ill kwartat 2010 r.
0920 — pozostate odsetki 2.500 zt 1.386,74 zt 1.386,74 zt
80132 - ,Szkoly 5670 otywy z réznych 400 zt 1.502,98 2t | 1.502,98 I
artystyczne ;
dochodéw
80195 - 0970 — wplywy z réznych 13.260 zt 13.260 zt 13.260 zt
.Pozostala dochodéw
dziatalno$¢”
razem 16.160 zt 16.149,72 zt | 16.149,72 zt
IV kwartat 2010 r.
0920 — pozostate odsetki 2.500 zt 4.293,84 z 4.293,84 z
0970 — wplywy z réznych 400 z 22.119,76 zt | 22.119,76 zt
dochodéw
80132 - ,Szkoly 240(? — wplywy do o 0zt 3,92 zt 3,92 zt
artystyczne” t,>udze’tu p.ozosta’fosm
Srodkow finansowych
gromadzonych na
wydzielonym rachunku
jednostki budzetowe;j
80195 - 0970 — wplywy z réznych 13.260 zt 13.260 zt 13.260 zt
.Pozostala dochodéw
dziatalno$¢”
razem 16.160 zt 39.677,52 zt | 39.677,52 zt

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw
dtuznych oraz potracen i gwarancji za 1, 2, 3 i 4 kwartat 2010 r.
W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:
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kwartat tytutem kwota

| kwartat Depozyty na Zgdanie | 176.728,19 zt - zgodne z wyciggiem bankowym z
w banku 31.03.2010 r. z budzetu oraz dochodéw wtasnych

Il kwartat Depozyty na Zadanie | 148.025,15 zt - zgodne z wyciggiem bankowym z
w banku 30.06.2010 r. z budzetu oraz dochoddéw wiasnych

Il kwartat Depozyty na Zadanie | 344.783,42 zt - zgodne z wyciggiem bankowym z
w banku 30.09.2010 r. z budzetu oraz dochodéw wiasnych

IV kwartat Depozyty na Zadanie | 20.694,22 zt - zgodne z wyciagiem bankowym z
w banku 31.12.2010 r. z budzetu oraz dochoddéw wiasnych

Sprawozdanie Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochoddéw

wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za 2010 r.

Dochody
Rozdziat Paragraf plan wykonanie

0920 — pozostate odsetki 200 z 60,29 zt
0830 — wplywy z ustug 15.000 z 17.857,83 zt
0690 — wplywy z réznych optat 100 z 27 zt
0960 — otrzymane spadki, zapisy i darowizny 2.000 z 2.000 z

80132- w postaci pienieznej

~SzKkoty 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy 15.000 zt 5.324,56 zt

artystyczne” | sktadnikow majgtkowych Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego Iub
innych jednostek zaliczanych do sektora
finansdw publicznych oraz innych uméw o
podobnym charakterze

Razem 32.300 z} 25.269,68 z}
Stan srodkow pienieznych na poczatek okresu 4.725 zt 4.724,64 zt
sprawozdawczego
Ogotem 37.025 zt 29.994,32 zt
Wydatki
4280 — zakup ustug zdrowotnych 900 zt 0zt
4750 — zakup akcesoridw komputerowych, w 1.125 z 562,72 zt
tym programow i licencji
4740 — zakup materiatéw papierniczych do 400 z 22411 z
sprzetu drukarskiego i urzadzen
132 kserograficznych
ngko,& 4430 — rozne oplaty | sktadki 350 71 303 21
” » | 4360 — optaty z tytutu zakupu ustug 700 zt 85 zt
artystyczne . . -
telekomunikacyjnych $wiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej
4170 — wynagrodzenia bezosobowe 9.500 z 9.500 z
4120 — sktadki na Fundusz Pracy 100 zt 82,08 zt
4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne 550 z 505,85 zt
4410 — podroze stuzbowe krajowe 1.900 zt 1.858 zt
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4300 — zakup ustug pozostatych 4.350 zt 4.235,49 zt
4240 — zakup pomocy naukowych, 6.250 zt 4.541,75 zt
dydaktycznych i ksigzek
4210 — zakup materiatéw i wyposazenia 10.000 z 7.212,40 zt
4700 — szkolenia pracownikéw niebedacych 900 zt 880 zt
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
2400 — wptata do budzetu pozostatosci 0zt 3,92 zt
srodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki budzetowej
Razem 37.025 zt 29.994,32 zt
Stan $rodkdéw na koniec okresu sprawozdawczego 0zt 0zt
Ogotem 37.025 zt 29.994,32 zt

Rok 2011

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego za 2011 r.

. kwota .

rozdziat plan zaangaZowania wydatki wykonane
80101 - ,Szkoty 1.196.281 zt 1.171.200,46 zt 1.171.200,46 zt
podstawowe”
80132 - ,Szkoty 1.745.223 zt 1.712.401,78 zt 1.712.401,78 zt
artystyczne”
80146 - ,Doksztatcanie i 4.500 z 4.485 zt 4.485 zt
doskonalenie nauczycieli”
80195 - ,Pozostata 23.760 zt 23.760 zt 23.760 zt
dziatalno$¢”
85401 — ,Swietlice 44.419 zt 43.940,83 zt 43.940,83 zt
szkolne”
85415 - ,Pomoc 1.230 zt 1.050 zt 1050 zt
materialna dla uczniow”
razem 3.015.413 zt 2.956.838,07 zt 2.956.838,07 zt

Stwierdzono zgodno$¢ sprawozdania Rb-28S z pomocniczym wykazem

miesigce: luty, kwiecien, sierpien, listopad 2011 r.
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Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2011 r.

rozdziat paragraf plan naleznosci HRENEEL
otrzymane
0690 — wplywy z réznych optat 150 zt 18 zt 18 zt
0750 - Dochody z najmu i 17.000 z 8.450 zt 7.950 zt
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa,
80132 - jednostek samorzadu
,Szkoty terytorialnego lub innych
artystyczne | jednostek zaliczanych do sektora
" finansow publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
0920 - pozostate odsetki 3.400 zt 997,35 zt 997,35 zt
0970 — wplywy z réznych 550 zt 101 z 101 z
dochodow
80195 - 0970 — wplywy z réznych 15.300 z 16.200 zt 1.250 zt
,Pozostata | dochoddéw
dziatalno$¢”
razem 36.400 zt | 25.766,35 zt 10.316,35 zt
Il kwartat 2011 r.
0690 — wplywy z réznych optat 150 zt 18 zt 18 zt
0750 - Dochody z najmu i 17.000 z 16.450 zt 16.450 zt
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa,
80132 - jednostek samorzadu
~SZKoty terytorialnego lub innych
artystyczne | jednostek zaliczanych do sektora
” finansow publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
0920 — pozostate odsetki 3.400 zt 2.662,96 zt 2.662,96 zt
0970 — wplywy z réznych 550 zt 201 z 201 z
dochodow
80195 - 0970 — wplywy z réznych 16.700 zt 16.200 zt 16.200 zt
,Pozostata | dochoddéw
dziatalno$¢”
razem 37.300 zt | 35.531,96 z! 35.531,96 zt
Ill kwartat 2011 r.
80132 - 0690 — wplywy z réznych optat 150 zt 44 7t 44 7
,Szkoly 07.50.- Dochody z n’ajmu [ 23.600 z 20.250 z 19.950 z
artystyczne dzierzawy sktadnikéw

majatkowych Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu
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terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze

0920 — pozostate odsetki

3.400 zt

3.960,60 zt

3.960,60 zt

0970 — wpltywy z réznych
dochodow

550 zt

311 zt

311 zt

80195 -
.Pozostata
dziatalnos¢”

0970 — wpltywy z réznych
dochodow

16.200 zt

16.200 zt

16.200 zt

razem

43.900 zt

40.765,60 zt

40.465,60 z

IV kwartat 2011 r.

0690 — wplywy z réznych optat

150 zt

44 zt

44 zt

0750 - Dochody z najmu i

24.300 zt

24.400 zt

24.400 zt

dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
0920 — pozostate odsetki

0970 — wpltywy z réznych
dochodow

80132 -
~SZKoty
artystyczne

3.400 zt
550 zt

4.909,62 z
433 zt

4.909,62 z
433 zt

80195 -
.Pozostata
dziatalnos¢”

0970 — wplywy z réznych 16.200 zt 16.200 zt 16.200 zt

dochodow

razem 44,600 zt | 45.986,62 zt | 45.986,62 z!

Jak wynika z przedtozonych dokumentow w 2011 i 2012 r. nalezno$ci z tytutu najmu
nie ewidencjonowano na koncie 221. Dane do sprawozdania wykazywano na podstawie kont
zespotu 7.

Zgodnie z obowigzujgcymi w okresie objetym kontrolg rozporzadzeniami
tj. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 142, poz. 1020 ze zmianami), oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
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zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.) konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek
z tytulu dochodéw budzetowych ktérymi sa rowniez dochody z najmu.

W pismie z dnia 22.05.2012 r. Gtéwna Ksiegowa wyjasnia, ze dochody budzetowe za
2012 r. zostaly przeksiegowane poleceniem ksiegowania z dnia 21.05.2012 r. nr 47/2012r.
z konta 201 na 221 z zachowaniem nazwy dziatu, rozdziatu i paragrafu (zatgcznik nr 1).
Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw
dtuznych oraz potrgcen i gwarancji za 1, 2, 3 i 4 kwartat 2011 .
W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

kwartat tytutem kwota

| kwartat Depozyty na  zadanie | 133.352,93 zt zgodnie z wyciggiem
w banku bankowym z dnia 31.03.2011 r.
Naleznosci z tytutu dostaw | 15.450 zt
towardw i ustug

Il kwartat Depozyty na  Zadanie | 288.438,62 zt zgodnie z wyciggiem
w banku bankowym z dnia 30.06.2011 .

Il kwartat Depozyty na  Zadanie | 135.668,14 zt zgodnie z wyciggiem
w banku bankowym z dnia 30.09.2011 r.
Naleznosci z tytutu dostaw | 300 zt
towardw i ustug

IV kwartat Depozyty na  Zadanie | 365,34 zt zgodnie z wyciggiem bankowym z
w banku dnia 31.12.2011 r.

Rok 2012

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego za marzec 2012 .

rozdziat plan kw_o £ . CEELL
zaangazowania wykonane

80101 - ,Szkoty 1.382.729 zt 1.369.092,05 zt 383.351,72 zt
podstawowe”

80132 - ,Szkoty artystyczne” 1.901.513 z 1.816.499,25 z 531.338,12 zt
80146 - ,Doksztatcanie i 14.184 z 2.860 zt 2.860 zt
doskonalenie nauczycieli”

11

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl




80195 - ,Pozostata 18.000 zt 0z 0z
dziatalnos¢”

85401 — ,Swietlice 43.025 zt 40.963,29 zt 11.359,99 zt
szkolne”

85415 - ,Pomoc materialna 1.796 zt 784 zt 784 zt
dla uczniéw”

razem 3.361.247 zt 3.230.198,59 zt 929.693,83 zt

Stwierdzono zgodno$¢ sprawozdania Rb-28S z pomocniczym wykazem obrotéw i sald za

styczen i marzec 2012 r.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za marzec 2012 .

rozdziat

paragraf

plan naleznosci

dochody
otrzymane

80132 ,Szkoty
artystyczne”

0690 — wpltywy z réznych
optat

300 zt 0z

0

0750 - Dochody z najmu i
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakterze

30.000 zt 17.150 zt

6.400 zt

0830 — wplywy z ustug

19.000 zt 12.000 zt

12.000 zt

0920 — pozostate odsetki

5.500 zt 1.615,45 zt

1.615,45 zt

0970 — wpltywy z réznych
dochodow

480 zt 111 zt

111 zt

80195
.Pozostata
dziatalnos¢”

0970 — wpltywy z réznych
dochodow

17.000 zt 15.105 zt

500 zt

razem

72.280 zt | 45.981,45 z

20.626,45 z

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw

dtuznych oraz potracen i gwaranciji za | kwartat 2012 .

W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

kwartat

tytutem

kwota

| kwartat

Depozyty na zadanie w banku

239.854,95 zt

Naleznosci z tytutu dostaw towaréw i ustug

25.355 7zt
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W okresie objetym kontrolg zasady rachunkowos$ci obowigzujagce w jednostce
regulowaty:
e Zarzadzenie nr 1/2006 z dnia 1.01.2006 r. Dyrektora Zespotu Szkét Muzycznych
w Tychach w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w 2006 r.
wraz z pozniejszymi aneksami z 30.10.2009 r. oraz aneks z dnia 30.11.2009 r.
o Polityka rachunkowoéci z dnia z 1.01.2011 r. oraz aneks z dnia 1.11.2011 r.

W polityce rachunkowosci obowigzujgcej od 2011 r. okreslono:

- miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

- rok obrotowy oraz okresy sprawozdawcze,

- techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

- metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

- metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,

- sposob prowadzenia ksiag rachunkowych,

- system ochrony danych w jednostce,

- zaktadowy plan kont.

W polityce tej, ani w odrebnych unormowaniach wewnetrznych nie okreslono zasad kontroli

wewnetrznej, instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow, instrukcji kasowej,

zasad gospodarowania drukami Scistego zarachowania. Takie uregulowania wewnetrzne sg
niezbedne w prawidiowym sprawowaniu kontroli zarzgdczej w jednostce, do ktorej dyrektor
zobowigzany jest zapisem art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Stwierdzone w toku czynno$ci kontrolnych

nieprawidtowo$ci w wielu przypadkach wynikajg z braku okreslenia wewnetrznych zasad

postepowania lub w wyniku nieprzestrzegania ogdlnie obowigzujgcych aktéw prawnych czy
przyjetych regulacji wewnetrznych.

W wyniku weryfikacji ksigg rachunkowych oraz dokumentéw zrédtowych w odniesieniu do
uregulowan prawnych stwierdzono nastepujace uchybienia:

e W ksiegach rachunkowych postugiwano sie kontami, w oznaczeniu ktérych nie
wymieniono prawidtowego okreslenia rozdziatlu np.: 130-801-0006-0920 - odsetki
bankowe dochody budzetowe, 130-801-0006-0970 — 0,3% dochody budzetowe, 130-801-
0006-2400 — konto dochoddéw budzetowych. Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 5 lipca
2010 r. ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu

finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.
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o W polityce rachunkowosci wprowadzono konto 760 - pozostate przychody operacyjne lecz
w 2011 r. nie zaksiegowano na tym koncie zadnych przychoddéw pomimo otrzymywanych
darowizn rzeczowych z Rady Rodzicow. Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 5 lipca 2010 r.
konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoécig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750 w szczegdlnosci :

- przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji;

- pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdInosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe;

- zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

o W dokumentach Zzrédiowych szkoty znajdowata sie faktura nr 217/09/2010 z dnia
3.09.2010 r. na kwote 1.608 zt dotyczaca zakupu rolety materiatowej, w ktérej jako
nabywce wskazano Stowarzyszenie Ognisk Artystycznych w Tychach - najemca sal
w ZSM (dowdd ksiegowy nr 141/39-41). Na odwrocie faktury odnotowano, iz rolety
zamontowano w pomieszczeniach $wietlicy i woznidwki szkoty. Faktura zostata
zatwierdzona przez Dyrektora i gtéwng ksiegowag i zaptacona przelewem w dniu
8.09.2010 r. Na okolicznos¢ wyjasnienia zaistniatej sytuacji osoby te ztozyty pisemne
wyjasnienie stanowigce zatacznik nr 2 do protokotu.

e Do rozliczenia zaliczki pobranej w dnia 13.09.2011 r. dotgczono fakture numer
FV/196/2011/06 z dnia 7.06.2011 r. w czesci kwoty tj. 2.500 zt. Z faktury wynika kwota do
zaptaty w wysokosci 11.500 zt za przewdz oso6b w zwigzku z wymiang uczniow. Faktura ta
zostata wystawiona na Rade Rodzicow przy Zespole Szkét Muzycznych. Jak wynika
z zapisu umieszczonego na fakturze zostata ona zaptacona gotéwka. Przy czym
w pismie do Urzedu Miasta z dnia 29.06.2011 r. dyrektor szkoty informuje ze .finanse na
ten wyjazd zabezpieczone zostaty z wptat uczniéw oraz miaty by¢ pokryte ze Srodkow
finansowych pozyskanych od sponsoréw. Niestety, co bylo nie do przewidzenia, kilku
z nich wycofato sie z wczesniej podjetych zobowigzan. Spowodowato to brak 2.500 zi, do
ogolnej sumy, ktéra musimy uisci¢ jako szkota za przewdz autokarem — ogolna kwota

to 11.500 z” Zmiana planu zostata natomiast dokonana zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
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Tychy z dnia 15.07.2011 r. Nr 0050/150/11, zgodnie z ktorym nastapito zwiekszenie planu
dla Zespotu Szkét Muzycznych o kwote 2.500 zt z tytulu pokrycia kosztéow wyjazdu
ucznidow na warsztaty i koncerty. W tej sytuacji niedopuszczalne jest dotgczanie do
rozliczenia zaliczki faktur wystawionych na Rade Rodzicéw jako wydatek szkoty,
a tym samym refundowanie wydatkéw poniesionych przez Rade Rodzicow. Na
fakturze znajduje sie potwierdzenie odbioru w dniu 19.09.2011 r. kwoty 2.500 zi
przez osobe, ktéra pobrata zaliczke.

e Faktura nr F/000088/03/12/AJ z dnia 8.03.2012 r. na kwote 2.312 zt dotyczy zakupu
nagrod dla uczestnikow konkursu ,Gitara w muzyce kameralnej’. Wskazano w niej termin
ptatnosci do 15.03.2012 r., a zostata zaptacona przelewem w dniu 16.03.2012 r.

e Zgodnie z informacjg dotyczaca naboru do Zespotu Szkdt Muzycznych zawartg na stronie

internetowej szkoty, uczniowie ktérzy ztoza podanie, wnoszg darowizne na rzecz szkoty
w wysokosci 15 zt. Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, iz w okresie objetym kontrolg
na rachunku szkoty nie zaewidencjonowano takich darowizn. Dyrektor szkoty wyjasnita, iz
srodki te sg przyjmowane w sekretariacie Szkoty i sg wptacone na konto Rady Rodzicow.
Nieprzekazywanie na rachunek bankowy szkoty otrzymanych na rzecz szkoly do-
chodéw jest niezgodne z art. 11 ust 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie
z ktérym jednostkami budzetowymi sa jednostki organizacyjne sektora finanséw
publicznych nieposiadajace osobowosci prawnej, ktore pokrywaja swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzaja na rachunek
odpowiednio dochodéw budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Ponadto zgodnie z art. 7. ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest przeznaczenie dochoddéw uzyskiwanych przez jednostke budzetowg na
wydatki ponoszone w tej jednostce.

4.3 Gospodarka kasowa i gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W toku czynnoéci kontrolnych weryfikacji poddano zasady obrotu gotéwkowego
obowigzujace w jednostce i jego sposob ewidencjonowania. Majgc na uwadze fakt, iz
w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 31.03.2008 r. w zwigzku ze stwierdzonymi
nieprawidtowosciami Prezydent Miasta nakazat wprowadzi¢ do dokumentacji przyjetych

zasad rachunkowosci unormowania dotyczace ewidencjonowania transakcji gotdwkowych.

15

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl



W odpowiedzi na ww. wystgpienie Dyrektor poinformowata, iz ,w przyjetych zasadach
rachunkowosci szkoty znajdzie sie zapis o gotéwkowym obrocie do wysokosci 500 zt czyli
tzw. pogotowie kasowe, ktdére w niniejszej placéwce musi mie¢ miejsce. Gotdéwka bedzie
zabezpieczana w zamknietej kasetce w kasie pancernej’. W przedtozonej do wgladu polityce
rachunkowosci z dnia 1.01.2006 r. w czesci dotyczacej zasad gospodarowania $rodkami
pienieznymi zapisano, iz jednostka nie posiada kasy i nie zatrudnia kasjera. Wszelkie
decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienieznych — powinny zmierza¢ do
stosowania obrotu bezgotéwkowego. Wystepowanie obrotu gotowkowego winno byé
ograniczone do niezbednego minimum i moze dotyczy¢ wytgcznie sporadycznych wptat
w ramach rachunku dochodéw wiasnych. Ewentualne wpfaty przyjmowane sg na kwitariusze
przychodowe, a nastepnie odprowadzane na witasciwy rachunek jednostki. Kwitariusze sg
drukami $cistego zarachowania. W kolejnych aneksach do polityki rachunkowosci tj. z dnia
30.10.2009 r. i z dnia 30.11.2009 r. nie dokonano zmian w zakresie obrotu gotowkowego
do ktérych zobowigzano sie w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne. Ww.
unormowania wewnetrzne miaty zastosowanie w okresie objetym kontrolg tj. w 2010 r.
Obroty na koncie 101 — kasa (budzet) w 2010 r. stanowity kwote 13.928,66 zt. Zgodnie
z przedtozong dokumentacjg pracownik, ktéry w zakresie czynnosci ma pobieranie gotéwki
z banku na zaliczki na wydatki biezgce, sporzgdzat raporty kasowe, w ktérych wptyw gotowki
rejestrowat na podstawie wystawionych przez siebie dowoddéw KP i pod tg samg datg
rejestrowat rozchéd catej gotdwki jako wyptate pobranej przez siebie zaliczki (na podstawie
whniosku o zaliczke) dokumentujac rozchéd dowodem KW. Zwraca sie uwage, iz podstawowg
zasadg obrotu gotéwkowego jest osobowe rozdzielenie funkcji dysponowania gotéwka od
funkcji realizacji tych dyspozycji. Zdaniem kontrolujgcych gospodarka kasowa musi by¢
prowadzona w kazdej jednostce budzetowej zgodnie z zasadami systemu kontroli
wewnetrznej obejmujgcej ruch i stan srodkéw pienieznych. Dla prowadzenia prawidlowe;j
gospodarki kasowej wazng sprawg jest przeprowadzanie inwentaryzacji stanu gotéwki
w kasie oraz prawidtowosci dokumentéw kasowych.

W 2011 r. obowigzywata nowa polityka rachunkowosci, w ktérej zapisano, iz
jednostka nie posiada kasy i nie =zatrudnia kasjera. Wszelkie decyzje zwigzane
z wykonywaniem dyspozycji pienieznych powinny zmierza¢ do stosowania obrotu
bezgotéwkowego. Wystepowanie obrotu gotowkowego winno byC¢ ograniczone do

niezbednego minimum i moze dotyczy¢ zaliczek do dokonywania drobnych zakupow lub
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wypfat gotéwkowych — zapomdg lub pozyczek z ZFSS, stypendidw dla uczniéw itp.

W polityce nie uregulowano zasad gospodarki kasowej, jednostka nie sporzadzita

rowniez instrukcji kasowej ani instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw

jak rowniez zasad gospodarowania drukami scistego zarachowania.

Obrot gotéwkowy zgodnie z kontem 101 — kasa (budzet) w 2011 r. stanowit kwote
22.657,33 zt i byt ewidencjonowany tak jak w 2010 r. tj. pracownik pobierat gotéwke
z banku rejestrowat ja w raporcie kasowym i w tym samym dniu ten sam pracownik wypfacat
sobie zaliczke, aby potem dokona¢ zwrotu wydatkdw m.in. poniesionych przez inne osoby,
w tym zwrotu za koszty delegacji, szkolenia czy nawet dokona¢ wyptaty z tytulu umowy
Zlecenia. Przykladem powyzszego postepowanie sg nastepujace zaliczki:

e z dnia 20.04.2011 r. w wysokosci 560,85 zt. W dniu 20.04.2011 r. ta sama osoba wyptaca
ww. kwote z rachunku bankowego, sporzadza dowod KP nr 8/2011 i KW nr 8/2011
(potwierdza przyjecie i odbior gotdowki) oraz sporzadza raport kasowy nr 8/2011, w ktérym
wykazuje ww. kwote jako przychdd i rozchdd. Jak wynika z rozliczenia zaliczki nr 81/1
zwrdcono z niej koszty poniesione przez nauczycieli w zwigzku z poleceniami wyjazdu
stuzbowego,

e z dnia 26.05.2011 r. w wysokosci 993,34 zt. pobrana w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia
pracownikowi obstugi. W dniu 26.05.2011 r. ta sama osoba wypfaca ww. kwote z rachunku
bankowego, sporzadza dowdd KP nr 11/2011 i KW nr 11/2011 (potwierdza przyjecie
i odbior gotowki) oraz sporzadza raport kasowy nr 11/2011, w ktérym wykazuje ww. kwote
jako przychod i rozchdd. Pracownik pobierajgcy zaliczke nie sporzadzit rozliczenia
zaliczki. Zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi przez Gtéwnego Ksiegowego rozliczenie
ww. kwoty stanowi potwierdzenie odbioru gotéwki jakie znajduje sie na liscie ptac
pracownika obstugi,

e z dnia 15.06.2011 r. w wysokosci 300 zt na wydatki biezace. W dniu 15.06.2011 r. ta sama
osoba wypfaca ww. kwote z rachunku bankowego, sporzadza dowdd KP i KW (potwierdza
przyjecie i odbiér gotéwki) oraz sporzadza raport kasowy, w ktérym wykazuje ww. kwote
jako przychaod i rozchéd. Jak wynika z rozliczenia zaliczki dotgczono do niego 3 delegacije
dla nauczycieli na kwote ogdtem 232,02 zt oraz fakture z dnia 08.06.2011 r. na kwote
68,04 zi (w rozliczeniu wykazano czes¢ tej kwoty tj. 67,98 zI pozostala czes¢

w kwocie 0,06 zt wykazano jako rozliczenie zaliczki z dnia 22.06.2011 r.),
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e z dnia 22.09.2011 r. w wysokosci 1003,82 zt na stypendia dla uczniéw i wydatki biezace.
W tym samym dniu ta sama osoba wyptaca ww. kwote z rachunku bankowego, sporzadza
dowdd KP i KW (potwierdza przyjecie i odbiér gotdéwki) oraz raport kasowy nr 17/2011 r.,
w ktorym wykazuje ww. kwote jako przychdd i rozchod. Do rozliczenia zaliczki dotaczono
fakture z dnia 22.09.2011 r. na kwote 353,82 zt oraz potwierdzenie odbioru stypendium na
kwote ogdétem 650 zt (z listy tej wynika, ze kwota 40 zt zostala przestana poczta
dopiero w dniu 5.03.2012 r.),

e z dnia 27.10.2011 r. w wysokosci 500 zt z opisem ,na fakture za wynajem sali”. W tym
samym dniu ta sama osoba wyptaca ww. kwote z rachunku bankowego sporzadza
dowdd KP i KW (potwierdza przyjecie i odbior gotdwki) oraz raport kasowy, w ktérym
wykazuje ww. kwote jako przychdd i rozchod. W dniu 28.10.2011 r. powyzsza kwota
zostata wptacona do banku, a na odwrocie wyciagu bankowego nr 141/2011 opisano

wptate jako mylnie pobrang zaliczke.

Podobna sytuacja ma miejsce w 2012 r. Przykladem tego sg nastepujace zaliczki:

e z dnia 13.01.2012 r. w wysokosci 600 zt na wydatki biezace. W tym samym dniu ta sama
osoba wyptaca ww. kwote z rachunku bankowego sporzadza dowdd KP i KW (potwierdza
przyjecie i odbiér gotéwki) oraz raport kasowy nr 1/2012, w ktérym wykazuje ww. kwote
jako przychdd i rozchdd. Do rozliczenia zaliczki zatgczono nastepujagce faktury: z dnia
5.01.2012 r. na kwote 38,01 zt (na ktérej widnieje potwierdzenie odbioru tej kwoty przez
innego pracownika w dniu 5.01.2012 r.), z dnia 5.01.2012 r. na kwote 35 zt (na ktorej
widnieje potwierdzenie odbioru tej kwoty przez pracownika w dniu 5.01.2012 r.), z dnia
18.01.2012 r. na kwote 70 zt (na ktérej widnieje potwierdzenie odbioru tej kwoty w dniu
18.01.2012 r.), z dnia 3.01.2012 r. na kwote 106,10 zt (na ktdrej widnieje potwierdzenie
odbioru tej kwoty w dniu 13.01.2012 r.) z dnia 18.01.2012 r. na kwote 50,43 zi,

e z dnia 21.02.2012 r. w wysokos$ci 784 zt na stypendia dla uczniéw. W tym samym dniu ta
sama osoba wypfaca ww. kwote z rachunku bankowego sporzadza dowdd KP i KW
(potwierdza przyjecie i odbiér gotéwki) oraz raport kasowy nr 4/2012, w ktérym wykazuje
ww. kwote jako przychdd i rozchdéd. Do rozliczenia zaliczki dotgczono zestawienie
potwierdzenia odbioru stypendiéw (brak wskazania w nim daty odbioru).

e z dnia 9.03.2012 r. w wysokosci 7.600 zt pobrana w zwigzku z IV Ogdlnopolskim

Konkursem ,Gitara w muzyce kameralnej”’. W dniu 9.03.2012 r. ta sama osoba wyptaca
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ww. kwote z rachunku bankowego, sporzadza dowdd KP nr 6/2012 i KW nr 6/2012 oraz
raport kasowy nr 6/2012, w ktérym wykazuje ww. kwote jako przychdd
i rozchod. Jak wynika z rozliczenia zaliczki nr 57/1-11 wyptacono z niej:

- w dniu 10.03.2012 r. 1 umowe o dziefo, fakture dla agencji artystycznej, fakture za
nocleg oraz parking w hotelu Tychy,

- w dniu 11.03.2012 r. 6 umow zlecen i 1 umowe o dzieto, fakture za nocleg oraz parking

w hotelu Tychy, fakture za ustuge gastronomiczna.

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskata dochody z najmu sali koncertowej oraz

pomieszczeh wynajmowanych Stowarzyszeniu Ognisk Artystycznych w Tychach, firmie

,Dekomat”, Pani _ Przychody uzyskiwane z najmu regulowane sg gotowkowo

i bezgotowkowo. Wptaty gotéwkowe nie maja jednak odzwierciedlenia w raportach

kasowych czego przykladem sa nastepujace faktury:

faktura z dnia 08.03.2011 r. nr 07/2011 na kwote 500 zt (za wynajem sali koncertowej
w dniu 17.04.2011 r.) z zapisem — zaptacona gotowka. Przychdod gotéwki nie zostat
ujety w raporcie kasowym oraz na koncie 101. Zgodnie z dokumentem PK nr 13/2011
z dnia 10.03.2011 r. faktura zostata zaksiegowana na koncie: rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami tj. koncie 201-80132-0750 po stronie Wn i na koncie przychody z tytutu
dochodow budzetowych tj. koncie 720-80132-0750 po stronie Ma. Zgodnie z wyciggiem
bankowym nr 54/2011 z dnia 20.04.2011 r. powyzsza kwota zostata wptacona na
rachunek bankowy w dniu 20.04.2011 r. przez Zespét Szkét Muzycznych.

faktura z dnia 9.05.2011 r. nr 19/2011 na kwote 700 zt (za najem sali w dniu
10.05.2011 r.) jako sposéb zaptaty wpisano - gotéwka. W dniu 17.05.2011 r. kwota ta
zostaje wptacona przez szkote na rachunek bankowy. Kwota ta zostata zaksiegowana na
koncie 130 po stronie Wn i 201 po stronie Ma.

Stwierdza sie, ze w powyzszych sytuacjach trudno jest stwierdzi¢ kiedy jednostka uzyskata

ww. przychdd. Ponadto zauwaza sie, ze z faktury powinien wynika¢ termin i sposob jej

zapfaty. Niedopuszczalne jest, aby wystawiane przez szkote faktury dla kontrahenta

posiadaly zapis, ze zostaty zaptacone, w sytuacji gdy naleznos¢ w rzeczywistosci nie byta

jeszcze uregulowana. Taka sytuacja naraza szkote na mozliwos¢ nie wywigzania sie przez

kontrahenta z obowigzku uregulowania naleznosci.
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W polityce rachunkowoséci obowigzujgcej w 2010 r. uregulowano zakres kontroli
gospodarki drukami $cistego zarachowania za ktére uznano ,druki ptatne oraz druki
podlegajace kontroli ilosciowej, a w szczegdlnosci: arkusze spisu z natury w momencie ich
ponumerowania, ostemplowania, wpisania do ewidencji i wydania przewodniczacemu komisji
spisowej, czeki, kwitariusze, druki Swiadectw szkolnych, druki legitymacji, upowaznieh.
Kontrola gospodarki drukami Scistego zarachowania obejmuje czynnosci majgce na celu
sprawdzenie, czy gospodarka ta prowadzona jest zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji
gospodarowania drukami Scistego, a w szczegolnosci czy druki oraz ksiega sg nalezycie
przechowywane, czyli ewidencja drukéw jest prowadzona na biezgco przez osoby, ktérym je
powierzono, czyli zachowane sg zasady przyjmowania i rozchodu drukow.

W trakcie kontroli ustalono, iz w jednostce nie jest prowadzona ewidencja drukéw
scistego zarachowania. Kontrolujgcym przedtozono tylko szkolny rejestr rozrachunku
Swiadectw zatozony 21.06.2004 r., w ktorym ewidencjonowany jest wptyw, wydanie i stan
Swiadectw.

Zgodnie z § 5 rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r.
w sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych, $wiadectwa,
dyplomy, zaswiadczenia, indeksy, legitymacje szkolne i legitymacje przedszkolne dla dzieci
niepetnosprawnych sg drukami scistego zarachowania. Szkota prowadzi imienng ewidencije
wydanych  Swiadectw ukonczenia szkoly, indeksow i legitymacji szkolnych,
a takze swiadectw dojrzatosci, o ktérych mowa w § 8, aneksow do swiadectw dojrzatosci,
dyplomow i zaswiadczen, przekazywanych szkole przez komisje okregowa. Ewidencja
zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL wucznia albo absolwenta,
z zastrzezeniem § 17, numer wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis
ucznia albo absolwenta.

W polityce rachunkowosci na 2011 r. obowigzujacej do dnia kontroli w ogdle nie
uregulowano gospodarki drukami $cistego zarachowania. Podczas czynnosci
kontrolnych wyjasniono, iz jednostka nie stosuje czekéw do pobierania gotéwki
z banku, gotéwke z banku pobiera pracownik na podstawie dowodu osobistego ten
sam pracownik prowadzi caly obrét gotéwkowy w jednostce oraz gospodaruje
drukami kasowymi KP- kasa przyjmie i KW - kasa wyda. Druki te w opinii
kontrolujacych tez sg drukami scistego zarachowania i winny podlega¢ szczegoétowej

ewidencji.
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4.4. Gospodarka majgtkiem trwatym.
Weryfikacji poddano przedtozong do wgladu:

¢ ewidencje $rodkéw trwatych na lata 2007- 2012,

e Kksiege inwentarzowg — instrumenty, zatozong 3.01.2003 r. (2aw),

o ksiege inwentarzowg ilosciowo-wartosciowg - sprzety i wyposazenie, pomoce

naukowe zatozong 3.01.2003 r.(2w),

e ksiege inwentarzowg ilosciowa, zatozong 1.03.2003 r. (3i),

e Kksiege inwentarzowg ilosciowg pomoce naukowe, akcesoria muzyczne, zatozong

3.01.2003 r.(3ai).

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujagcymi w okresie objetym kontrolg,
rzeczowych skfadnikow majgtkowych dtugotrwatego uzytku o niskiej jednostkowej wartosci
nie przekraczajgcej 500 zt, nie ujmuje sie w ewidenciji ilosciowo - wartosciowej — odpisuje sie
je w koszty pod datg przekazania do uzywania w wartosci poczatkowej jako zuzycie
materiatdw. Zakupione oprogramowania komputerowe o niskiej jednostkowej wartosci nie
przekraczajacej 500 zt odpisuje sie w ciezar kosztow zgodnie z zasadami ustalonymi dla
niskocennych rzeczowych sktadnikbw majgtkowych dlugotrwatego uzytku, materiaty
zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe i srodki
czystoéci odpisuje sie w ciezar kosztow w momencie zakupu. W polityce rachunkowo$ci
obowigzujacej od 2011 r. wprowadzono dodatkowo zapis: ,$rodki dydaktyczne — komputery
jako pomoce — bez wzgledu na wartos¢, podlegajg ewidencji ilosciowo- wartosciowej.
Ponadto w polityce zapisano, iz srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust.
1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wiasno$é ZSM. Srodki trwate
obejmujg w szczegdlnosci budynek, maszyny i urzadzenia, instrumenty muzyczne, ktérych
okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok — bez wzgledu na warto$¢.

Pozostate Srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia, ktére finansuje sie ze
srodkéw na biezagce wydatki, obejmujg m.in. srodki dydaktyczne stuzace do nauczania
i wychowania w szkotach i placowkach oswiaty.

W aneksie z dnia 1.11.2011 r. zapisano, iz srodki trwate Zespotu Szkét Muzycznych to:
grunt, budynek, maszyny i urzadzenia, komputery — dla administraciji i instrumenty muzyczne
— zakupione w ramach inwestycji. Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na koncie 013 i umarza sie jej w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

W toku czynno$ci kontrolnych ustalono, iz w ewidencji srodkéw trwatych w 2010 r.
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i na koncie 011-08 ujete sg instrumenty muzyczne w tym 5 fortepianéw o tacznej wartosci
poczatkowej 50.528 zl, ksylofon i dwa akordeony o tgcznej wartosci 17.029,91 zt catkowicie
umorzonych (wprowadzonych do ewidenciji w latach od 1995 do 2002 r.) oraz skrzypce i dwie
wiolonczele o tacznej wartosci 15.500 zt wprowadzone do ewidencji w okresie 2007-2009 r.,
ktére nadal sg amortyzowane. W grudniu 2010 r. wprowadzono do ewidencji srodkéw
trwatych i ujeto na koncie 011 saksofon o wartosci 4.900 zt zakupiony ze Srodkéw
Rady Rodzicéw, natomiast zakupione w ramach paragrafu 4240 pianino cyfrowe za
kwote 13.000 zt zostato ujete w ksiedze inwentarzowej: instrumenty i na koncie 013.
W bilansie na dzien 31.12.2010 r. w pozycji inne Srodki trwate wykazano kwote
174.278,49 z. Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald, na dzien 31.12.2010 r. saldo
konta 011- 06 - Srodki trwale centrala telefoniczna, klimatyzatory, transporter
schodowy wyniosto 135.248,10 z}, a saldo konta 011-08 — sSrodki trwate instrumenty
muzyczne, sztankiet wyniosto 109.093,43 zi. Po odjeciu dotychczasowej amortyzacji
wynikajacej odpowiednio z konta 071-06 w kwocie 9.759,84 zt i z konta 071-08
w kwocie 73.303,20 zt srodki te stanowiag wartos¢ 161.278,49 zi. Réznice 13.000 zi, o
ktéra zawyzono wartos¢ bilansu w pozycji inne srodki trwate (poz. A. Il 1.5.)
zmniejszono wartos¢ bilansu (A Il 1.2.) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej
i wodnej wykazujac kwote 1.457.505,24 zt, a z zestawienia obrodéw i sald wynika
kwota 3.979.140,41 zi.

Ustalono, iz bilans otwarcia na dzien 1.01.2010 r. wykazany w ewidencji ksiegowej na
kontach 011 i 013 (256.851,77 zt) jest zgodny z wartoSciami wykazanymi w przedtozonych
ksiegach inwentarzowych.

W 2010 r. na koncie 011-01 zwiekszono wartos¢ budynku o kwote 2.588.985,05 zi,
wartosé poczatkowa opiewata na kwote 1.831.000 zt. Zwiekszenia dokonano na podstawie
dokumentu PT nr 7/2010 r. z dnia 31.08.2010 r. — w ktérym koszty przebudowy budynku
Zespotu Szkot Muzycznych okreslono na kwote 4.419.985,05 zt celem zwiekszenia wartosci
Srodka trwatego. Wartosé¢ budynku po przebudowie miata wigec stanowi¢ kwote
6.250.985,05 zl, a zostala zanizona zaré6wno w ewidencji ksiegowej jak i w bilansie
o kwote 1.831.000 zt poprzez zaksiegowanie réznicy miedzy wartoscia wynikajaca
z dokumentu PT, a wartoscia poczatkowa budynku.

Decyzja nr 69/2003 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8.05.2003 r. przekazano w trwaty

zarzad na rzecz Zespotu Szkdét Muzycznych w Tychach nieruchomosé obejmujaca dziatki o
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tacznej powierzchni 2221 m? zabudowane budynkiem uzytkowym, w ktérym miesci sie
Zespot Szkot Muzycznych. Oddanie nieruchomos$ci w trwaty zarzad nastgpito nieodptatnie,
na czas nieoznaczony, na cele statutowe. W 2011 r. na koncie 011-00 srodki trwate — grunt,
ujawniono grunt o warto$ci 10.965.596,54 zt. Wartos¢ gruntu oszacowano na podstawie
pisma z 28.09.2011 r. z Wydziatu Nieruchomosci UM Tychy, w ktérym w odpowiedzi na
pismo z dnia 30.08.2011 r. Wydziat poinformowat, iz zgodnie z operatem szacunkowym
sporzadzonym 10.09.2010 r. przez rzeczoznawce majgtkowego dla potrzeb wynikajacych
z ustawy o rachunkowosci, wartos¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosi 493,74 zi/m2.
Grunt wprowadzono do ewidenc;ji ksiegowej w dniu 7.11.2011 r. na podstawie dokumentu OT
nr 2 z dnia 1.11.2012 r. W zasadach rachunkowosci obowigzujacych od 2011 r. nie
uregulowano na podstawie jakich dokumentéw przyjmowane, przekazywane
i likwidowane sa srodki trwate.

Stan srodkéw trwatych na koncie 011-06 - Srodki trwate zwiekszono na podstawie
dokumentéw wystawionych przez Wydziatu Realizacji Inwestycji UM Tychy:

. PT nr 8/2010 z dnia 31.08.2010 r. wraz z protokotem odbioru ostatecznego
z 6.08.2010 r. — 6 klimatyzatorow o wartosci 110.656,87 zt (symbol klasyfikacji rodzajowej
653, nr inwentarzowy 176-10),

. PT nr 9/2010 z dnia 31.08.2010 r. wraz z protokotem odbioru ostatecznego
z 6.08.2010 r. transportera schodowego do transportu osdb niepetnosprawnych o wartosci
19.158,58 zt (symbol klasyfikacji rodzajowej 641, nr inwentarzowy 177-10).

Warto$¢ poczatkowg srodkéw trwatych ujetych na koncie 011-04 stanowigcych na
dzien 1.01.2010 r. kwote 24.302,23 2zt zmniejszono o kwote 2.570 zt w zwigzku
z likwidacjg zestawu komputerowego na podstawie protokotu kasacyjnego nr ZSM-2140-
10/2010 (zestaw wykreslono z ewidencji srodkow trwatych). Zgodnie z wyjasnieniami
ztozonymi w trakcie kontroli, srodek ten zostat przekazany do utylizacji dopiero
w 2012 r. (przedtozono potwierdzenie z dnia 24.04.2012 r. wystawione przez MPGOIEO
»Master” Sp. z o0.0. odbioru sprzetu elektronicznego z ZSM bez wyszczegodlnienia),
a do tej pory byt fizycznie w szkole, jednakze w inwentaryzacji nie zostat ujawniony. Na
koncie tym nieprawidtowo ujeto kserokopiarki nalezace, zgodnie z klasyfikacjg Srodkéw
trwatych, do grupy 8. Pod datg 16.12.2011 r. dokumentem PK nr 86/2011 r. dokonano
przeksiegowania btednie ujetych srodkow trwatych ksiegujac je na koncie 011-08. W 2010 r.
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konto to zostato dodatkowo zwiekszone o kwote 16.250 zt w zwigzku z przekazanym (przez

Wydziat Realizacji Inwestycji) podnosnikiem (sztankiet) dokumentem PT nr 10/2010 z dnia

31.08.2010r.

Dokonujac poréwnania zapisow dokonanych w ewidencji syntetycznej na koncie
013 — pozostale sSrodki trwate w uzywaniu stwierdzono niezgodnosé¢ dokonanych
W niej zapisO6w z ksiggami inwentarzowymi wartosciowo-iloSciowymi i innymi
dokumentami zrédtowymi:

e na koncie 013 w korespondenciji z kontem 072 dwukrotnie pod datg 12.08.2010 r.
i 30.09.2010 r. zaksiegowano przychod 2 sztuk szaf aktowych o tacznej wartosci
1.586 =zt (faktura z dnia 13.07.2010 r.) oraz urzgdzenia wielofunkcyjnego fax
o wartosci 512,40 z,

e na koncie 013 ujeto kwote 10.515,85 zt podczas gdy faktura dotyczaca zakupu srodkéw
trwatych: 3 tablic, tryptyk o wartosci 1.800 zt, 5 regatbw o wartosci 5.000 zi,
4 szaf o wartoéci 4.625,57 zt, opiewata na taczng kwote 11.42557 zt. W ksiedze
inwentarzowej ujeto prawidtowe wartosci nabytych srodkéw trwatych,

e nie zdjeto z konta 013 Srodkow trwatych, ktdre zgodnie z protokotami kasacyjnymi zostaty
zlikwidowane:

- szafy ubraniowej o wartosci 530 zt, 3 chodnikdw o tgcznej wartosci 2.938,37 (protokoét

kasacyjny ZSM-2140-4/2010 z dnia 29.11.2010 r.),

- telefaksu o wartosci 1.432,68 =zt (protokét kasacyjny ZSM-2140-11/2010
z dnia 13.12.2010 r.) Do protokotu dotgczono opinie techniczna dot. przydatnosci
urzadzenia i kosztow naprawy. Komisja w protokole oswiadczyta, ze sktadnik majgtkowy
zostat przekazany do utylizacji, brak jest jednak dokumentu potwierdzajgcego ten fakt.

- fletu o wartosci 1,23 zt (protokét kasacyjny ZSM-2140-13/2010 z dnia 17.12.2010 r.).
Komisja oswiadczyta, ze ww. skfadnik zostat fizycznie zniszczony przez pracownika
obstugi lub przekazany do zniszczenia.

e na koncie 013 zaksiegowano kwote 72.865 zt polecenie ksiegowania nr 29/2010
sporzadzonym na podstawie dowodu PT nr 10/2010 z dnia 31.08.2010 r. Dowdd ten
opiewat na kwote 138.699 zt i zostat sporzadzony przez Wydziat Przygotowania
i Realizacji Inwestycji UM Tychy w zwigzku z przekazaniem do Zespotu Szkot
Muzycznych ,kosztdéw wyposazenia, celem zwigkszenia wartosci srodka trwatego”

Wykaz wyposazenia stanowigcy zatgcznik do ww. dowodu PT obarczony jest btedami
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rachunkowymi tj. w dwdch pozycjach wartos¢ réwna jest cenie jednostkowej pomimo

wskazania, iz dotyczy dwéch sztuk krzeset wartos¢ 230 zt i 285 zt). Powyzsze swiadczy

o zaniechaniu dokonania kontroli rachunkowej otrzymanego dokumentu. Ponadto

suma wartosci wyposazenia ujeta w ksiedze inwentarzowej ilosciowo -

wartosciowej to kwota 75.079 zt. W ksiedze: biurko, poétke pod klawiature

i dostawke konferencyjng ujeto jako jeden zestaw sumujac wartosé

poszczegodlnych skiadnikéw pomimo, iz wartosci potki i dostawki nie przekroczyta

kwoty 499 zi, natomiast na koncie 013 ujeto tylko te skiadniki, ktérych cena
jednostkowa przekroczyta kwote 499 zi.

o Pod datg 31.12.2010 r. zaksiegowano kwote 2.556,97 zt na podstawie dokumentu
polecenie ksiegowania nr 51/2010 r. o tresci ,doksiegowanie — po inwentaryzacji — stan
na dzien 31.12.2010 r” do dokumentu nie dotgczono zadnych zatgcznikow
wyjasniajgcych roznice inwentaryzacyjne. Roéznic takich nie stwierdzono réwniez
w protokole komisji po przeprowadzonej inwentaryzacji. Natomiast w ksiedze
inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej na str. 8 poz. 30 pod data 16.12.2010 r. zdjeto ze
stanu wyposazenia szafe o wartosci 1.120 zt, przyjetg uprzednio na stan na podstawie
dowodu PT nr 10/2010. Na te okolicznos¢ przedtozono kontrolujgcym pismo
sporzadzone przez pracownika, informujace o braku tej szafy, ktory zostat ujawniony
podczas inwentaryzacji. W pisSmie wyjasniono, iz brak ten moze wynika¢ ze Zle
sporzadzonego protokotu przekazania po remoncie i w zwigzku z powyzszym
poproszono o zdjecie ww. szafy z majatku szkoty, a dyrektor na piSmie odnotowat swojg
zgode.

W toku czynnosci kontrolnych  weryfikujgc ewidencje Srodkow  trwatych
stanowigcg ewidencje analityczng Srodkoéw trwatych, w ktérej ujeto rowniez odpisy
amortyzacyjne i wartosci umorzeniowe stwierdzono zgodno$¢ ewidencji analitycznej
z zapisami ujetymi na kontach 011 ewidencji ksiegowej. W wyniku kontroli ustalono, ze
w kontrolowanej jednostce stosuje sie prawidiowe stawki amortyzacyjne. W ewidencji
srodkoéw trwatych stwierdza sie jednak brak chronologii zapiséw.

Aktywa trwate wykazane w bilansie na dzieh 31.12.2011 r. sg zgodne z zapisami zawartymi

w ksiegach rachunkowych.

W 2011 r. zaksieggowano na kontach 401 i 760 darowizny pozostatych srodkéw

trwatych otrzymanych od Rady Rodzicéw — 4.420 zt, od Miejskiego Zarzadu Oswiaty —
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547 zt oraz Urzedu Miasta Tychy (komputery do pracowni komputerowej)

w kwocie 41.082 zi, po czym pod data 31.12.2011 r. wyksiegowano wszystkie ww.

kwoty z konta kosztéw i przychodéw, pomimo iz darowizny otrzymane od Rady

Rodzicéw winny mieé odzwierciedlenie w ksiegach rachunkowych na kontach 760

i401.

Przediozone ewidencje szczegoétowe niejednokrotnie uniemozliwiaja ustalenie
os6b lub komérek, ktéorym oddano do uzytkowania srodki trwate i pozostate srodki
trwate do czego obliguje rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Ponadto w spisach wyposazenia umieszczonych w pomieszczeniach nie wymieniono

fortepianéw czy pianin.

Podczas czynno$ci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono réwniez ksiegi inwentarzowe
ilosciowe, w szczegolnosci rozchody zwigzane z protokotami kasacyjnymi o nr:

e ZSM-2140-1/2010 z dnia 29.03.2010 r. z likwidacji czterech akordeondéw (z 1973 r.
i 1972 r.) o wartosci 2,95 zi,

e ZSM-2140-3/2010 z dnia 29.11.2010 r. dotyczacy foteli, biurka, lady, kwietnikdw, regatéw,
komody, szafki, biblioteczki, mebloscianki, o tgcznej wartosci 6.219,43 zi,

e ZSM-2140-5/2010 z dnia 30.11.2010 r. dotyczacy stolikbw uczniowskich, stotu
konferencyjnego, stolikbw, o tacznej wartosci 1.442,82 zi.

e ZSM-2140-6/2010 z dnia 30.11.2010 r. dotyczacy m.in. wieszakow, szafy kuchennej,
mownicy, aparatu telefonicznego, dywanéw, zegaréw, chodnika, o facznej wartosci
1.073,95 z,

e ZSM-2140-7/2010 z dnia 30.11.2010 r. dotyczacy m.in. lustra, obrazéw, kuchni gazowej,
lodéwki, pralki automatycznej, latarki, zlewozmywaka, o tacznej wartosci 1.499,16 zi,

e ZSM-2140-10/2010 z dnia 13.12.2010 r. likwidacji zestawu komputerowego 1/20/04
o tacznej wartosci 2.570 zi,

e ZSM-2140-12/2010 z dnia 13.12.2010 r. dotyczacy imadta, kosiarki, szpadla, nasadki

udarowej, o facznej wartosci 241,38 zt.
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e ZSM-2140-13a/2010 z dnia 17.12.2010 r. dotyczacy m.in. lampy wiszacej i plafonow,
lampy biurkowej, lampy stojacej, krzeset, firan, zaston.

W ww. protokotach stwierdzono zuzycie naturalne, zniszczenie lub brak mozliwo$ci naprawy

skladnikow wyposazenia. Na wnioski pracownikow szkoty komisja proponowata skreslenie

z ewidencji wyposazenia tych sktadnikdéw i o$wiadczyta, ze skfadniki zostaty fizycznie

zniszczone przez pracownika obstugi.

Zgodnie z obowigzujacg w jednostce od 2.11.2009 r. Instrukcjg Inwentaryzacyjng
Dyrektor powotuje komisje inwentaryzacjg kazdorazowo do przeprowadzenia inwentaryzacji
w sktadzie zapewniajgcym sprawny i prawidtowy przebieg inwentaryzaciji.

Dyrektor Zarzadzeniem nr 10/2010/2011 z dnia 29.11.2010 r. zarzadzit
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej majatku w formie spisu z natury: pomocy
naukowych, sprzetéw, wyposazenia, we wszystkich pomieszczeniach szkoty w terminie
3.12 - 17.12.2010 r. wg stanu na dzien 17.12.2010 r. W zarzadzeniu powotano cztonkéw
komisji inwentaryzacyjne;j.

Zarzgdzeniem 11/2011/2012 z dnia 2.12.2011 r. Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej majatku w formie spisu z natury pomocy naukowych, sprzetéw,
wyposazenia we wszystkich pomieszczeniach szkoty w terminie 5.12 - 19.12.2011 r. wg
stanu na dzien 19.12.2011 r. rbwniez powotujgc cztonkow komisiji.

Podczas weryfikacji dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi inwentaryzacjami

stwierdzono:

o we wszystkich arkuszach spisu z natury w datach rozpoczecia i zakonczenia spisu
z natury wskazano tylko dzien i miesigc bez podania roku,

e nie wskazano ceny jednostkowej oraz nie dokonano wyceny skiadnikdw majgtkowych
w arkuszach o nr 66 — aneks kuchenny, 33 — administracja, 62 — sala rytmiczna,

e nieprzestrzeganie instrukcji inwentaryzacyjnej ZSM w Tychach w zakresie oznakowania
nr inwentarzowym, ktéry powinien zawiera¢ nazwe jednostki, nr ksiegi inwentarzowej,
w ktorej jest zapisany, nr strony w ksiedze, nr pozycji w ksiedze, symbol ewidencji
ilosciowej. W trakcie czynnosci stwierdzono, ze nie na wszystkich srodkach trwatych
umieszczono tak okreslone nr inwentarzowe, niejednokrotnie w przypadku instrumentow
postugiwano sie tylko numerem fabrycznym.

e W sprawozdaniu opisowym z przebiegu spisu z natury w dniach od 3.12.2010 r. do

17.12.2010 r. nie stwierdzono zadnych réznic inwentaryzacyjnych, a na koncie 013
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zaksiegowano kwote 2.556,97 zt na podstawie dokumentu PK nr 51/2010 z opisem
doksiegowanie po inwentaryzacji stan na dzien 31.12.2010 r. Do dokumentu tego nie

zafgczono zadnego dokumentu ustalajgcego i rozliczajacego réznice inwentaryzacyjne.

Instrumenty muzyczne sg wypozyczane na podstawie rewerséw, ktdére po oddaniu
instrumentu sg niszczone. Na rewersie osoba wypozyczajgca instrument potwierdza
przejecie petnej odpowiedzialnosci materialnej za jego stan oraz zobowigzuje sie
w przypadku jego uszkodzenia do pokrycia kosztow remontu, wzglednie odkupienia
instrumentu. W przedtozonych do kontroli rewersach stwierdzono nieprawidtowosci:

e na dwodch rewersach brak jakiegokolwiek numeru identyfikujgcego wypozyczony
instrument,

o brak potwierdzenia wypozyczenia instrumentu przez wypozyczajgcego lub jego rodzica na
3 rewersach,

o brak daty wypozyczenia instrumentu na dwdch rewersach,

o w rewersie z dnia 09.09.2008 r. wydano akordeon o nr fabrycznym 3204/016 i w rewersie
z dnia 5.09.2008 r. wydano trgbke o nr fabrycznym 321-458 i nr inwentarzowym PSM
22/11, ktorych brak w ksiedze inwentarzowej,

o ws$rdd rewersow znajdowat sie rewers z dnia 8.01.2010 r. dotyczacy pianina, ktory
zgodnie z wyjasnieniami jest wtasnoscig Stowarzyszenia Ognisk Artystycznych (najemcy
pomieszczen znajdujacych sie w Szkole),

W toku czynnosci kontrolnych poddano wyrywkowej kontroli stan instrumentéw

znajdujacych sie w Szkole i stwierdzono nieprawidiowosci:

e zgodnie ze spisem z natury w 2010 r. na stanie znajdowaty sie 4 kontrabasy, po czym
w protokole kasacyjnym z dnia 16.11.2011 r. postanowiono o skresleniu z ewidenciji
analitycznej i syntetycznej kontrabasu (data zakupu -1971 r.) wpisanego w ksiedze pod nr
2aw-13/1. W protokole znajdowato sie os$wiadczenie komisji inwentaryzacyjnej
o fizycznym zniszczeniu tego instrumentu przez pracownika obstugi. Wobec tego
w arkuszu spisu z natury z dnia 9.12.2011 r. znajdowaly sie tylko 3 kontrabasy, jednakze
w trakcie kontroli stwierdzono, iz w szkole znajdujg sie 4 kontrabasy pomimo, iz nie
dokonano od tego momentu zakupu nowego instrumentu.

e zgodnie ze spisem z natury w 2010 r. na stanie znajdowato sie 8 saksofonéw po czym

w protokole kasacyjnym z dnia 12.12.2011 r. postanowiono o skresleniu
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z ewidencji analitycznej i syntetycznej saksofonu (data zakupu -1986 r.) wpisanego
w ksiedze pod nr 2aw-35/2. W protokole znajdowato sie oswiadczenie komisiji
inwentaryzacyjnej o fizycznym zniszczeniu tego instrumentu przez pracownika obstugi.
W przedtozonych do kontroli rewersach znajdowat sie rewers z dnia 7.11.2011 r. na
podstawie ktdorego wydano saksofon Amati nr fabryczny 173842, ktory w ksiedze
inwentarzowej zostat wpisany pod ww. nr tj. 2aw-35/2. W dokumentacji znajdowato sie 6
rewerséw dotyczacych saksofonéw, w tym (w jednym nie wskazano zadnego numeru

identyfikujgcego instrument).

W trakcie kontroli ustalono, ze budynek zostat przekazany jednostce w trwaly zarzad.
W tej sytuacji zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 z péz. zm.) jednostka ma prawo do
oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie diuzszy
niz czas, na ktoéry zostat ustanowiony trwaly zarzad, z rownoczesnym zawiadomieniem
wilasciwego organu i organu nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organéw, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz czas,
na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana rowniez w przypadku, gdy
po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. W toku kontroli stwierdzono, ze jednostka nie
skltada stosownych powiadomien w powyzszym zakresie, mimo ze zawiera umowy

obligujace jq do tego.

Zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, wiasciciel lub
zarzadca jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu budowlanego
niebedgcego budynkiem, ktérego projekt jest objety obowigzkiem sprawdzenia, o ktérym
mowa w art. 20 ust. 2, ksigzke obiektu budowlanego, stanowigcg dokument przeznaczony do
zapisow dotyczacych przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontéw
i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego. Podczas czynnosci kontrolnych
przedtozono ksigzke obiektu budowlanego zatozong 1.09.2010 r. W ksigzce nie uzupetniono
wszystkich danych dotyczacych identyfikacji obiektu. Pierwszy zapis w ksiedze zostat
dokonany pod datg 14.03.2012 r. a ostatni zapis pod datg 7.04.2012 r.
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Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 31 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym oraz jednego zatgcznika.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z =zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198)
oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie

Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr [ || zostzta poinformowana
o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych
wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 24.07.2012 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Zespotu Szkét Muzycznych

w Tychach

Gtowny  ksiegowy  Zespotu  Szkét
Muzycznych w Tychach

Gtowny specjalista Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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