DUK.1711.4.2012

Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Tyskim Zaktadzie Ustug Komunalnych w Tychach w dniach od
16.07.2012 r. do 24.07.2012 r. przez mgr | . ot6wnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | . inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.4.2012 zdnia 12.07.2012 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Dochody budzetowe uzyskane w ramach rozdziatu 71035 — cmentarze, w latach 2009 - 2012

w szczegolnosci z tytutu wptywow zwigzanych z wydanymi pozwoleniami na wjazd pojazdem

mechanicznym na teren cmentarza.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240),

Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowiacy zatgcznik do Zarzadzenia nr 0151/776/10 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1.

1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 9,
poz. 43 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 23, poz. 295 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
(Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z p6zn. zm.),

Statut Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalny stanowigcy zatgcznik do uchwaty

nr 0150/XLI1/821/06 Rady Miasta Tychy z dnia 26.01.2006 r.
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6. Statut Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalny stanowigcy zatgcznik do uchwaty
nr 0150/XLVI11/1056/10 Rady Miasta Tychy z dnia 30.09.2010 r.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Przedmiotem dziatania kontrolowanej jednostki jest w szczegdlnosci:

1. zarzadzanie, koordynowanie, administrowanie i eksploatacja, w tym utrzymanie
porzadku i czystosci, cmentarzy komunalnych, targowisk miejskich oraz innych miejsc
wyznaczonych do handlu, stanowigcych wiasno$¢ Miasta Tychy lub przejetych przez Miasto
Tychy w drodze umowy,

2. prowadzenie izby wytrzezwien, do ktorej doprowadzane sg osoby w stanie
nietrzezwosci, dajgce swoim zachowaniem powodd do zgorszenia lub znajdujgce sie
w okolicznosciach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu innych osob,

3. prowadzenie schroniska dla zwierzat.

2.3. Kierownictwo jednostki
e inz. I - Dyrektor Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach od
15.09.2003 r. do nadal,

« mor I - Giowna Ksiegowa Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych
w Tychach od 30.12.2002 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli:
e sprawozdania budzetowe RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
w zakresie dochodow rozdziatu 71035 w konfrontacji z ksiegami rachunkowymi,
o faktury dotyczace pobranych optat za zgode na wjazd na teren cmentarza pojazdem
mechanicznym w celu wykonania prac kominiarskich i remontowych,
e raporty kasowe, wyciggi bankowe za okresy wymienione w dalszej czesci protokotu,

e Kksiegi cmentarne w zakresie wskazanym w protokole.

4. Ustalenia kontroli

Zgodnie ze statutem jednostka w zakresie dziatalnosci zwigzanej z cmentarzem
wykonuje swoje zadania polegajgce miedzy innymi na ustaleniu regulaminéw cmentarzy
komunalnych, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z organizacjg i obstugg
pogrzebow.

Regulamin cmentarzy komunalnych w Tychach przy ulicach Cmentarnej i Barwnej

zostat ustalony Zarzgdzeniem nr 0151/196/05 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31.10.2005 r.

2

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl



Zgodnie z ww. regulaminem zabrania sie wjazdu na teren cmentarza wszelkich
pojazdow niezwigzanych z dziatalnoscig cmentarza. Wszelkie prace na terenie cmentarza
wykonywane przez firmy zewnetrzne, mogg odbywac sie tylko w godzinach otwarcia biura
cmentarza lub w innych godzinach, po wczesniejszym uzyskaniu zgody Administratora
Cmentarza. Uzytkownicy cmentarza, a w szczegolnosci firmy pogrzebowe i kamieniarskie sg
zobowigzane do przestrzegania przepisbw prawa dotyczacych cmentarzy i chowania
zmartych. Za korzystanie z cmentarza sg pobierane optaty zgodnie z Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Tychy. Cmentarz Komunalny jest otwarty w okresie od 1 kwietnia do 30
wrzesnia oraz 1 i 2 listopada kazdego roku w godzinach od 7.00 do 22.00, w okresie od 1
pazdziernika do 31 marca kazdego roku w godzinach od 7.00 do 20.00. Wszelkie
formalnosci zwigzane z organizacja pogrzebu oraz doktadne terminy korzystania
z poszczegolnych obiektdw cmentarza nalezy uzgodni¢ z Administratorem Cmentarza.
Administrator Cmentarza udostepnia odpfatnie organizatorowi pogrzebu lodéwke do
przechowywania zwitok, dom pogrzebowy oraz miejsce grzebalne - po wniesieniu opfat
cmentarnych. Pobranie wszelkich opfat Administrator Cmentarza kwituje, przekazujac
wptacajacemu pokwitowanie zawierajgce czytelne dane dotyczace imienia i nazwiska,
adresu wplacajacego lub nazwy firmy, date wptaty, rodzaj i wysokos¢ pobranych optat oraz
numer Kkwitariusza z pieczecig Administratora Cmentarza. Skargi i zazalenia nalezy
sktadaé w Wydziale Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — Urzedu Miasta
Tychy.

TZUK pobiera optaty cmentarne ustalone w Zarzadzeniu Prezydenta jak réwniez
uzyskuje dochody z ustug cmentarnych (m.in. optaty za wykopanie grobu, za
przygotowanie grobéw murowanych, za zezwolenie na wjazd) ktérych cennik
okreslony zostat w Zarzadzeniu Dyrektora TZUK. Zwraca si¢ uwage, iz powyzszy
regulamin jest nieaktualny poniewaz wskazano w nim, iz opflaty za korzystanie
z cmentarza i urzadzen sg pobierane na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Tychy, a nie wskazano Zarzadzenia Dyrektora ustalajacego dodatkowy cennik ustug
cmentarnych.

W Regulaminie Organizacyjnym TZUK w Tychach wprowadzonym Zarzgdzeniem
nr 0151/13/2010 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15.012.2010 r. okreslono zadania Dziatu
Cmentarzy i Targowisk. W czes$ci dotyczacej cmentarzy wymieniono przede wszystkim:

e opracowanie planéw przychodéw i wydatkébw dotyczacych  spraw

eksploatacyjnych,

e prowadzenie dokumentacji cmentarnej (ksiegi grobow, ksiegi oséb pochowanych,

alfabetyczny spis 0s6b pochowanych) oraz jej aktualizacja,
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e wykonywanie czynnosci wchodzgcych w zakres ustug cmentarnych oraz nadzor
i kontrola nad przebiegiem i sposobem dokonywania powyzszych czynnosci,

e wspotpraca z Urzedem miasta Tychy w zakresie eksploatacji cmentarzy
komunalnych oraz poboru optat cmentarnych,

e dokonywanie zmian w przypisie nalezno$ci dzierzawnych zwigzanych z miejscami
grzebalnymi i innych swiadczen,

e Kkontrola sposobu uzytkowania urzadzen cmentarnych oraz  miejsc
przeznaczonych na potrzeby zwigzane z prowadzeniem cmentarza pod kontem
zgodnosci z warunkami zawartymi w regulaminie i stosownych przepisach
prawnych,

e kontrola stanu sanitarno-porzgdkowego poszczegélnych cmentarzy oraz
znakowanie budynkéw i drog wewnetrznych,

e opracowanie projektow przepisow wewnatrz zakladowych zwigzanych
z eksploatacjg cmentarzy.

Ustalono, iz jednostka nie posiada innych unormowan w formie wewnetrznych

aktéw prawnych regulujacych dziatalno$é cmentarzy.

Szczegotowej kontroli poddano pobieranie optat za zgode na wjazd na teren
cmentarzy.

W trakcie kontroli Kierownik Cmentarza wyjasnit, iz brama wjazdowa na
obydwu cmentarzach jest otwarta w godzinach pracy administracji TZUK tj. od 7.30 do
15.30 od poniedziatku do piatku. Wobec powyzszego, jest mozliwosé swobodnego
wjazdu na teren cmentarzy. Z przediozonej dokumentacji wynika, iz optaty wnoszone
s w biurze przy ul. Cmentarnej, (sporadycznie w formie bezgotéwkowej). Wnoszacy
oplate otrzymuje fakture, w ktérej okreslony jest rodzaj optaty (dobowa, miesieczna)
z ewentualnym wskazaniem daty w przypadku gdy wjazd miat nastapi¢ w dniu innym
niz data wystawienia faktury - w przypadku optaty dobowej). Zgodnie z wyjasnieniami
kontrola wnoszonych optat wjazdowych odbywa si¢ podczas obchodu po terenie
cmentarzy. Zgodnie z oswiadczeniem Kierownika Cmentarza fakt sprawdzenia
uiszczenia optaty odnotowywany jest na fakturze (okazanej przez osobe znajdujacej
sie na terenie cmentarza) poprzez ztozenie podpisu i daty przez osobe kontrolujaca.
W tej sytuacji brak jest jakiejkolwiek dokumentacji potwierdzajacej takie kontrole.
Zdaniem kontrolujacych optata ta jest w ograniczonym stopniu sprawdzalna. W tej
sytuacji nalezy wprowadzi¢ uregulowania wewnetrzne okreslajace sposoéb
kontrolowania uiszczonej optaty oraz sposéb dokumentowania przeprowadzenia takiej

kontroli.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie od 1.01.2009 r. do 31.05.2012 r.
dobowe pozwolenia na wjazd samochodem na teren cmentarzy komunalnych

w Tychach wydano w nastepujacej ilosci:

Miesiac Cmentarz Wartogtowiec Cmentarz Barwna Razem
2009 r.

Styczeh 3 0 3

Luty 5 1 6

Marzec 9 4 13
Kwiecien 42 14 56
Maj 48 19 67
Czerwiec 39 15 54
Lipiec 49 14 63
Sierpien 45 18 63
Wrzesieh 52 18 70
Pazdziernik 63 14 77
Listopad 8 2 10
Grudzien 5 2 7

Razem 368 121 489

489 szt. x 10 zt (netto) = 4.890 zt (netto)

2010r.
Styczeh 1 1 2
Luty 4 0 4
Marzec 21 8 29
Kwiecien 28 15 43
Maj 22 19 41
Czerwiec 36 15 51
Lipiec 39 16 55
Sierpien 27 20 47
Wrzesieh 36 20 56
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Pazdziernik 45 21 66
Listopad 9 4 13
Grudzien 0 1 1
Razem 268 131 399
399 szt. x 11 zt (netto) = 4.389 zi (netto)
2011 r.
Styczeh 1 2 3
Luty 1 2 3
Marzec 9 13 22
Kwiecien 22 14 36
Maj 19 22 41
Czerwiec 23 22 45
Lipiec 34 17 51
Sierpien 41 20 61
Wrzesieh 43 20 63
Pazdziernik 53 23 76
Listopad 11 5 16
Grudzien 2 2 4
Razem 259 162 421
421 szt. x 11 zt (netto) = 4.631 zi (netto)
2012r.
Styczeh 2 3 5
Luty 2 1 3
Marzec 10 4 13
Kwiecien 20 14 34
Maj 30 13 43
Razem 64 35 99

99 szt. x 11 zt (netto) = 1.089 zt (netto)
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Ponadto pobrane byly rowniez optaty miesieczne w iloSci:

Rok ilos¢ Wartos¢ netto
2009 12 1.800 zt
2010 11 1.760 zt
2011 12 1.920 zt
2012 (do 31 maja) 5 800 zt
Razem 40 6.280 zt

W dniu 13.06.2012 r. do Urzedu wplyneto pismo Tyskiego Zaktadu Ustug
Komunalnych w Tychach z dnia DEC.DCT.7093.0.36.2012, w ktérym przedstawiono ilos¢
wydanych dobowych pozwoleh na wjazd samochodem na teren cmentarzy komunalnych

w Tychach. Z pisma tego wynikajg nastepujace dane:

Rok Cmentarz Wartogtowiec Cmentarz Barwna Razem
2009 365 118 483
2010 263 133 396
2011 259 159 418
2012 (do 31 maja) 62 35 97

Z powyzszych danych wynikajg rozbieznosci w ilosci wydanych zezwolerr dobowych
za wjazd na cmentarz pojazdem mechanicznym celem wykonania prac kamieniarskich lub
remontowych (grobow i nagrobkéw) miedzy danymi wykazanymi przez jednostke w pismie
z dnia 13.06.2012 r., a danymi ustalonymi w wyniku kontroli, w ilosci 14 szt. Ponadto

w powyzszym piSmie nie wykazano zezwolen miesiecznych w ilosci 40 szt.

Wysoko$¢ optat dobowych (miesiecznych, rocznych) za wjazd na cmentarz pojazdem
mechanicznym celem wykonania prac kamieniarskich Ilub remontowych (grobdéw
i nagrobkéw) wynosita w 2009 r. zgodnie z zarzgdzeniem z dnia 6.04.2005 r. Dyrektora
Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych Nr 09/2005) 10 zt netto (optata dobowa), 150 zt netto
(optata miesieczna), 1.500 zt (optata roczna), a od 2010 r. (zgodnie z zarzadzeniem z dnia
16.12.2009 r. Dyrektora Tyskiego Zakfadu Ustug Komunalnych Nr 8/2009) 11 zt netto (opfata
dobowa), 160 zt netto (optata miesieczna), 1.602 zt (optata roczna).
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W ramach

rozdzialu 71035

(cmentarze) w okresie objetym kontrolg zgodnie ze

sprawozdaniami RB-27S jednostka uzyskata nastepujgce dochody budzetowe:

zrodto
dochodow

I-VI 2012

I-XI1 2011

I-XI1 2010

I-XI1 2009

dochody

naleznosci
pozostate

dochody

naleznosci
pozostate

dochody

naleznosci
pozostate

dochody

naleznosci
pozostate

dochody
Z najmu

i dzierza-
wy § 075

5670,18

6 189,16

11 360,44

1599,06

12 281,87

781,75

12 048,16

1093,95

wptywy
z ustug
§ 083

407 558,17

17 748,43

915 299,38

23 282,36

667 120,98

5024,77

667 386,32

244,00

pozostate
odsetki
§ 092

55,52

221,92

117,99

40,35

68,85

23,51

238,58

74,86

wptywy

z réznych
dochodow
§ 097

8 180,00

9757,93

13 736,20

9 096,62

177,20

Razem

421 463,87

24 159,51

936 535,74

24 921,77

693 207,90

5830,03

688 769,68

1590,01

Sprawdzono zgodnos¢ danych w zakresie wykonanych dochoddéw wykazanych

w poszczegdlnych sprawozdaniach miesiecznych. Weryfikacji poddano réwniez naleznosci

wykazane w sprawozdaniach za 2011 r. i 2012 r. nie stwierdzajgc niezgodnosci.

Zgodnie z syntetycznym zestawieniem do konta 700 (przychody ze sprzedazy ustug)

jednostka uzyskata nastepujgce dochody w zwigzku z administrowaniem cmentarzami:

o 2009 r. z tytutu:

- najmu CK Barwna — 3.292 zt,

- najmu CK Wartogtowiec — 8.951,92 zt,

- optat rezerwacyjnych CK Barwna — 99.413,50 zi,

- optat rezerwacyjnych CK Wartogtowiec — 321.423,80 zi,

- wykopania grobu CK Barwna — 85.360 zt,

- wykopania grobu CK Wartogtowiec — 81.740 zt,

- zatozenia skrzyni CK Barwna — 1.230 zi,

- skrzynia nagrobkowa CK Wartogtowiec — 90 zt,

- zatozenia skrzyni CK Wartogtowiec — 600 zi,

- za wydanie zezwolenia na budowe — 179 zt,

- zezwolenia na CK Barwna — 22.002 z,

- zezwolenia na CK Wartogtowiec — 28.101 zi,

- optat za kaplice — 17.873 zi,

- optat za kaplice dokonana na Barwnej — 61 zi,

Urzad Miasta Tychy,
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- optat za korzystanie z lodowki — 1.575 zi,
- przygotowania grobu do pochéwku CK Barwna — 1.980 zt,

- przygotowania grobu do pochéwku CK Wartogtowiec — 2.530 zt.

e 2010 r. z tytutu:

- najmu CK Barwna — 3.292 zt,

- najmu CK Wartogtowiec — 8.723,02 zt,

- optat rezerwacyjnych CK Barwna — 115.260,15 zt,

- optat rezerwacyjnych CK Wartogtowiec — 312.195,88 zi,
- wykopania grobu CK Barwna — 88.877,20 zt,

- wykopania grobu CK Wartogtowiec — 68.899,25 zt,

- zatozenia skrzyni CK Barwna — 1.280 z,

- zatozenia skrzyni CK Wartogtowiec — 416 zi,

- zezwolenia na CK Barwna — 26.808 z,

- zezwolenia na CK Wartogtowiec — 24.406,60 zt,

- optat za kaplice — 23.205 z,

- optat za kaplice dokonana na Barwnej — 3.770 zi,

- optat za korzystanie z lodowki — 1.680 zi,

- przygotowania grobu do pochéwku CK Wartogtowiec — 5.058 zt.

Danych w powyzszym zakresie nie mozna bylo jednak ustali¢ za lata 2011 — 2012 z uwagi

na zmiane systemu ewidencjonowania uzyskiwanych przychodow.

Podczas czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono prawidtowosé pobierania
optat cmentarnych i naleznosci za pozostate ustugi cmentarne zgodnie z obowigzujacymi
cennikami, nie stwierdzajac nieprawidtowosci. Weryfikacji poddano nizej wymienione faktury

w konfrontacji z ksiegg grobow i ksiega oséb pochowanych:

o faktura nr 00567/05/2009 z dnia 12.05.2009 r. na kwote 493,27 zi, na podstawie ktdrej
pobrano optate za kaplice i oplate za miejsce pod grob ziemny
na okres 20 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych pod nr ewidencyjnym 221, a do ksiegi

grobow na str. 73),
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o faktura nr 00165/06/2009 z dnia 25.06.2009 r. na kwote 1.155,60 zt, na podstawie ktdrej
pobrano optate za wykopanie grobu podwéjnego ziemnego w uktadzie pionowym i optate
za miejsce pod grob ziemny na okres 20 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych pod
nr ewidencyjnym 107, a do ksiegi grobéw na str. 225),

o faktura nr 00390/11/2010 z dnia 18.11.2010 r. na kwote 526,44 zi, na podstawie ktdrej
pobrano optate za kaplice i oplate za miejsce pod grob ziemny
na okres 20 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych pod nr ewidencyjnym 219, a do ksiegi
grobdéw na str. 47),

o faktura nr 00428/12/2010 z dnia 30.12.2010 r. na kwote 1.141,69 zl, na podstawie ktérej
pobrano optate za wykopanie grobu pojedynczego ziemnego wraz z doptatg za
wykopanie grobu w okresie zimowych i optate za miejsce pod grob ziemny na okres 20 lat
(wpis do ksiegi oséb pochowanych pod nr ewidencyjnym 254, a do ksiegi grobéw na str.
109),

o faktura nr 2028/2011 z dnia 13.12.2011 r. na kwote 1.105,77 zi, na podstawie ktorej
pobrano optate za zezwolenie na budowe grobowca pojedynczego i ponowng opfate —
rezerwacje na okres 40 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych pod nr ewidencyjnym 254,
a do ksiegi grobéw na str. 109),

o faktura nr 2037/2011 z dnia 13.12.2011 r. na kwote 116,32 zi, na podstawie ktérej
pobrano doptate za gréb ziemny na 2 lata i optate za korzystanie z domu pogrzebowego
(wpis do ksiegi oséb pochowanych pod nr ewidencyjnym 474, a do ksiegi grobow na str.
167),

o faktura nr 2140/2011 z dnia 29.11.2011 r. na kwote 830,09 zi, na podstawie ktérej
pobrano doptate za gréb ziemny na okres 36 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych pod
nr ewidencyjnym 503, a do ksiegi grobéw na str. 225),

o faktura nr 2098/2011 z dnia 23.12.2011 r. na kwote 346,03 zi, na podstawie ktérej
pobrano doptate za grobowiec pietrowy na okres 12 lat (wpis do ksiegi oséb pochowanych

pod nr ewidencyjnym 498, a do ksiegi grobéw na str. 215).

W zwigzku z pobieraniem naleznosci zwigzanych z administrowaniem cmentarzem
gtébwnie w formie gotowkowej sprawdzono rowniez prawidtowos¢ obrotu gotowkowego, ktory
odbywa sie w budynku przy ul. Cmentarnej 19.

Zasady rachunkowosci obowigzujace w kontrolowanym okresie zostaty okreslone
w nastepujacych zarzadzeniach Dyrektora Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych:
e nr 1/2008 z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie zasad instrukcji kasowej,
o nr 10/2008 z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci,

o nr5A/2010 z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 10/2008,
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e nr 11A/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci,
e nr1A/2011 z dnia 5 stycznia 2011r. w sprawie zasad rachunkowos$ci wraz ze zmianami.

W ww. zarzadzeniach w sprawie zasad rachunkowosci wskazano, iz obroty gotéwkowe
podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki
z kasy. Osoby, ktérym powierzono s$rodki pieniezne, podpisujg pisemng deklaracje
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycji wartosci.
Wszystkie obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane zrédiowymi dowodami kasowymi
(np. rachunki, faktury, deklaracje, listy wyptat (lub dowodami zastepczymi ustalonymi przez
dyrektora zaktadu i posiadajgcymi akcept upowaznionych do tego pracownikdéw). Zbiorczym
dowodem ujmujgcym wszystkie przychody i rozchody jest raport kasowy, ktéry moze byé
sporzadzony dla kazdego dnia osobno lub moze obejmowaé pewien okres, jednak nie
dluzszy niz miesigc kalendarzowy. Staly zapas gotéowki niezbedny dla zaspokojenia
biezacych potrzeb ustala sie na kwote nie wyzszg niz 500 zt dla kazdej kasy. Konto 101 na
koniec roku nie powinno wykazywac salda poniewaz cata gotdwka wraz z pogotowiem
kasowym w ostatnim dniu roku obrotowego powinna by¢ wptacona do banku na rachunek
biezacy. Wptywy pobrane w tytutu dochoddéw budzetowych nalezy w catosci wptaca¢ do
banku w dniu zamkniecia raportu kasowego.

W polityce rachunkowosci obowigzujacej w 2011 r. oprécz zasad okreslonych powyzej
dodano, iz dopuszcza sie wptate dochoddéw na rachunek bankowy w dniu nastepnym jezeli
z przyczyn organizacyjnych nie byto mozliwosci dokonania wptaty w dniu zamkniecia raportu
kasowego lub kwota zebranych dochodéw nie przekraczata 5.000 zi.

W zarzadzeniu w sprawie instrukcji kasowej wskazano, iz kasa znajduje si¢ na
Cmentarzu Komunalnym  Wartogtlowiec i na Cmentarzu Komunalnym
przy ul. Barwnej, podczas gdy od 2011 r. optaty w formie gotowkowej sa pobierane
tylko na cmentarzu Wartogtowiec przy ul. Cmentarnej 19. Dowody kasowe okreslone
w zarzadzeniu to dowody zrédtowe otrzymane z zewnatrz potwierdzajgce dokonanie operacji
kasowej np. faktury, rachunki. Dowody wtérne to dowody wystawiane przez kasjera: KP-
potwierdzajagce wplyw gotéwki i KW - potwierdzajace wyplyw gotéwki. W toku
czynnosci kontrolnych niejednokrotnie stwierdzono, iz do raportéw kasowych nie
dolaczano dowodéw KW przy przekazywaniu pobranych dochodéw z kasy na
rachunek bankowy, pomimo wymienienia ich jako zalacznikéw w raportach. Weryfikaciji
poddano raporty kasowe wraz z dowodami zrédiowymi sporzadzone za: maj 2009 r.,
pazdziernik 2010 r., grudzieh 2011 r. i styczen 2012 r. w konfrontacji z zapisami w ksiegach
rachunkowych na koncie 101 - kasa i wyciggami bankowymi.

W raportach kasowych wymieniano jako zataczniki dowody KP, a dolaczano tylko te
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dowody KP, na podstawie ktérych dokonywano wptaty samego podatku vat, raty, lub
zalegtej faktury.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono ze, w jednostce raporty kasowe oraz wtérne
dowody kasowe KP i KW sporzadzone sg w systemie komputerowym. Ponadto od 2011 r.
dochody budzetowe pobierane sg na Cmentarzu Wartogtowiec rejestrowane za pomocg
kasy fiskalnej. Zdaniem kontrolujacym nalezy zaktualizowa¢ obowigzujace w jednostce
unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu gotéwkowego i Scisle ich przestrzegac.

Kontrolujac prawidtowos¢ ujecia w ksiegach rachunkowych dochodéw budzetowych
uzyskiwanych w ramach rozdziatu 71035 stwierdzono, iz naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych za 2009 r. i 2010 r. ksiegowane byly na koncie 200 — rozrachunki z odbiorcami
(zgodnie z planem kont i zasadami rachunkowosci okreslonymi zarzadzeniem nr 10/2008) co
jest niezgodne z rozporzgadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych winne byé ujmowane na koncie 221,
a ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dituznikéw

i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

W przedtozonych do kontroli zasadach rachunkowos$ci okreslono wykaz stosowanych
kont, metod wyceny aktywdéw i pasywéw oraz zasad ewidencji zdarzeh i operacji
gospodarczych, wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury,
opis systemu informatycznego, opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow.
W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono iz na dokumentacji zrédiowej dotyczacej
przychodéw tj. fakturach, raportach kasowych brak adnotacji o sposobie dekretaciji.
W dokumentacji wewnetrznej nie uregulowano zasad sporzadzania, obiegu i kontroli

dokumentow.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokét sktada sie z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokdt podlega publikacji w  wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 9 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.

U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) oraz

12

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl



— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.
5. Pouczenie:
Dyrektor jednostki || Zostat poinformowany o prawie do ztozenia
w ciggu 21 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag, co

do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dn. 27.07.2012 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Tyskiego Zaktadu Ustug

Komunalnych w Tychach

Gtéwna Ksiegowa Tyskiego Zakfadu
Ustug Komunalnych w Tychach

Gtowny Specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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