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DUK.1711.7.2012

Protokot

z kontroli planowej przeprowadzonej w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Tychach w dniach od 6.11.2012 r. do 16.11.2012 r. przez | NI o'ownego
specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz | . inspektora Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.7.2012 z dnia
30.10.2012 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli

Gospodarki majatkiem trwatym oraz ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowej

w latach oraz 2010 — 2012.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
ze zm.),

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy, stanowigcy zatgcznik do  Zarzadzenia  Prezydenta Miasta  Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki

Uchwatg nr XIV/2010-2011 Rady Pedagogicznej Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej w Tychach z dnia 1.02.2011 r. wprowadzono zmiany w statucie Poradni.
Organem prowadzacym Poradnie jest miasto Tychy, a nadzoér pedagogiczny sprawuje
Kuratorium Oswiaty w Katowicach. Z ustug poradni korzysta¢ mogg dzieci i mtodziez
przedszkoli, szkét i placowek majgcych siedzibe na terenie dziatania Poradni oraz ich rodzice
(prawni opiekunowie), a takze nauczyciele i wychowawcy. Dzieciom nieuczeszczajgcym do

przedszkola i szkoty, a takze ich rodzicom, Poradnia udziela pomocy o ile ich miejsce

1

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:35



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495890

zamieszkania lezy w obrebie dziatania Poradni. Poradnia udziela pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dzieciom i miodziezy, w tym pomocy logopedycznej, pomocy w wyborze
kierunku ksztatcenia i zawodu, a takze udziela rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem i ksztatceniem dzieci i mtodziezy.
Poradnia realizuje swoje zadania poprzez diagnozowanie, opiniowanie, dziatalnos¢
terapeutyczng, prowadzenie grup wsparcia, prowadzenie mediacji, interwencje kryzysowa,
dziatalno$¢ profilaktyczng, poradnictwo, konsultacje, dziatalnos¢ integracyjno-szkoleniowg
informacyjng. Korzystanie z pomocy udzielanej przez poradnie w zakresie jej dziatalnosci
statutowej jest dobrowolne i nieodpfatne.

W poradni dziatajg na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami zespoty orzekajgce
wydajace orzeczenia o0 potrzebie ksztalcenia specjalnego dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej oraz niedostosowanej spotecznie, wymagajgcej stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy, orzeczenia o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych
dla dzieci z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim oraz orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania dla dzieci i mtodziezy ktorym stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty. Ponadto poradnia wydaje orzeczenia o potrzebie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dla dzieci, ktérym
stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoly lub oddziatu
przedszkolnego, a takze opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka do

chwili wykrycia niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole.

2.2. Kierownictwo Jednostki

o mgr I - Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tychach od dnia
1.09.2007 r. do nadal,

- M - Giowny Ksiegowy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Tychach od dnia 1.03.1999 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania
Rb-N i Rb-Z,

Rb-34 — Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw witasnych

jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od 1.01.2010 r. do
31.12.2010 .,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Wyciagi bankowe oraz dokumenty zrodtowe za okres objety kontrola,

Dokumentacja dotyczgaca gospodarki majatkiem trwatym wymieniona w dalszej czesci

protokotu.
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4. Ustalenia kontroli

4.1. Dokumentacja opisujgca przyjete zasady rachunkowosci i inne unormowania
wewnetrzne.

Jednostka zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci posiada dokumentacje opisujaca
przyjete przez nig zasady rachunkowos$ci.

Polityka rachunkowosci oraz instrukcja kontroli wewnetrznej wprowadzone zostaty
zarzgdzeniem Dyrektora nr 27/2010-2011 z dnia 22.09.2010 r., a nastepnie zmienione
aneksem nr 1/2011 obowigzujacym od 1.01.2011 r. (zmiany do ww. Zarzadzenia nie
zostaly wprowadzone zarzadzeniem, nieznana jest rowniez data dokonania tych
zmian). Zatacznik nr 1 do ww. zarzadzenia tj. obieg dokumentéw ksiegowych nie
przystaje do realiéw dziatalnosci jednostki, poniewaz wymieniono w nim dokumenty,
ktére nie wystepuja w jednostce np.: dowody zwigzane z gospodarka materiatlowo-
magazynowa tj. magazyn przyjmie, magazyn wyda, kwitariusze przychodowe, inne
dokumenty sporzadzane przez intendenta czy magazyniera, podczas gdy w jednostce
nie zatrudnia si¢ ani magazyniera ani intendenta.

Zarzadzeniem Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tychach
nr PPP.0132.414.2011-2012 z dnia 3.08.2012 r. wprowadzono nowg polityke rachunkowosci,
ktéra weszta w zycie z dniem 1.01.2012 r. Zarzadzeniem uregulowano ogodlne zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania
wyniku finansowego, zaktadowy plan kont oraz opis systemu informatycznego.

W polityce, w zatgczniku nr 1, w ustaleniach szczegotowych zapisano m.in. ze
rzeczowe sktadniki majgtkowe, pomoce naukowe jak rowniez wartosci niematerialne
i prawne o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajgcej 500 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzytkowania
w peinej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatdw. Kontrole i ewidencje ilosciowg
przedmiotéw o wartoéci od 200 do 500 zt prowadzi sie pozaksiegowo na kartotekach
ilosciowych, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje kazdego przedmiotu i miejsca jego
uzytkowania. Natomiast w zataczniku nr 3, w czesci dotyczacej opisu konta 020 zapisano,
iz konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan wartosci poczatkowej
uzytkowanego w jednostce oprogramowania komputerowego, ktérego wartosc
jednostkowa przekracza 3.500 zt jak rowniez programy o cenie zakupu ponizej 3.500 zt.
Unormowania zawarte w zataczniku nr 1 dotyczace wartosci niematerialnych
i prawnych stoja w sprzecznosci z zapisami zawartymi w zataczniku 3. W zatacznik nr 3
w ktérym wymieniono konta ksiegi gidéwnej oraz zasady klasyfikacji zdarzehn na
poszczegdélnych kontach dodatkowo wprowadzono konto 410 — inne $wiadczenia

finansowane 2z budzetu, na ktorym ujmuje sie ustugi w zakresie osSwiaty
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i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego — optaty za studia w zakresie doksztatcania kadr,

zapomogi zdrowotne dla emerytow. Ponadto wsrdd kont pozabilansowych w miejsce konta

976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami wymieniono dodatkowo konta:

976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — przychody,
977 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci,
978 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — koszty,

979 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zobowigzania.

W polityce rachunkowosci z dnia 3.08.2012 r. nie uregulowano zasad prowadzenia

kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej oraz nie

ustalono zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Pozostate regulacje wewnetrzne jednostki zawarte zostaty m.in. w nastepujacych

zarzadzeniach Dyrektora:

nr 339/2009-2010 z dnia 2.07.2010 r. w sprawie wprowadzenia polityki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych,

nr 061/31/2010-2011 z dnia 22.09.2010 r. w sprawie funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej. W § 17 =zarzadzenia uregulowano, iz merytoryczne kwestie
z zakresu gospodarki finansowej w formie procedur kontroli sa uregulowane
odrebnymi przepisami wewnetrznymi, jednakze takich procedur nie
opracowano.

nr 17/2010-2011 z dnia 14.09.2010 r. w sprawie kodeksu etycznego pracownikow,

nr 0161/69/2010-2011 z dnia 18.11.2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielenia zmowien publicznych o wartosci od 2000 do 14000 euro,

nr 0161/68/2010-2011 z dnia 18.11.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania pracownikom odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony
indywidualnej,

nr PPP.0132.393.2011 z dnia 31.08.2011 r. w sprawie wprowadzenia Instrukciji
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

nr PPP.0132.391.2011 z dnia 31.08.2011 w sprawie wprowadzenia Instrukc;ji
Kancelaryjnej Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

nr PPP.0132.273.2011-2012 z dnia 25.04.2012 r. w sprawie przyjecia nowego

Regulaminu Pracy.

4.2. Ksiegowos¢ budzetowa jednostki

Gtéwnemu ksiegowemu, pismem z dnia 1.01.2006 r., powierzono obowigzki

i odpowiedzialno$¢ w zakresie art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
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W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano zapisy w ksiegach rachunkowych
w konfrontacji z dokumentami zrodtowymi oraz w oparciu 0 unormowania prawne.

Zgodnie z politykg rachunkowosci obowigzujgcej w 2011 r. zadaniem rachunkowo$ci
jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposob prawidtowy, kompletny
i systematyczny przy =zachowaniu m.in. zasady ujmowania operacji wg okresow
sprawozdawczych, ktérych dotyczg. Ponadto ustalono, Ze koszty zakupionych
w roku poprzednim ustug: dostawy ciepta, wody, energii elektrycznej, gazu, wywozu
nieczystosci itp., ktdrych wykonawcy wystawiajg fakture w roku nastepnym beda ujmowane
i rozliczane w ksiegach roku poprzedniego. Podczas gdy w toku czynnosci kontrolnych
stwierdzono, Ze:

o faktura z dnia 6.01.2011 r. z TP S.A. dotyczaca ustug telekomunikacyjnych na
kwote 235,09 zi zostata ujeta w calosci w kosztach roku 2011 (data wptywu
13.01.2011r.), a na fakturze wykazano koszt potaczen dokonanych w 2010 r.
w kwocie 39,52 zt,

e faktura z dnia 14.01.2011 r. z RCGW-$ S.A za odprowadzenie $ciekéw na kwote
63,62 zt zostata w catosci ujeta w kosztach roku 2010 r. pomimo wykazania kosztu
odprowadzenia $ciekow za okres od 1.01.2011 r. do 10.01.2011 r.
w kwocie 19,39 zi,

e rachunek z 8.08.2011 na kwote 45 zt za badania okresowe pracownika, ktéry
wplynat do Poradni w dniu 30.08.2011 r., a zostal ujety w kosztach miesigca
wrzesnia.

W jednostce czes¢ biezacych zakupow dokonywana jest przez pracownikow
z wiasnych srodkéw, ktéorym nastepnie po dostarczeniu faktury poniesione koszty zwracane
sg na ich rachunek bankowy np.:

e dok. 14/2011 - wyciag bankowy nr 6/2011 z dnia 17.01.2011 zwrot w kwocie 65,01 zt za
fakture z 13.01.2011 r. za zakup listwy, gniazda, wtyczki, tacznika itp.

e dok. 19/2011 - wycigg bankowy nr 8/2011 z dnia 24.01.2011 r. zwrot w kwocie
20 zt za fakture z dnia 18.01.2011 r. za zakup workow,

e dok. 20/2011 - wyciag bankowy nr 9/2011 z dnia 26.01.2011 r. zwrot w kwocie
260 zt za fakture z 24.01.2011 r. za zakup biletow,

e dok. 32/2011 - wyciag bankowy nr 19/2011 z dnia 15.02.2011 r. zwrot kwoty
34,95 zt za fakture z dnia 9.02.2011 r. na zakup mopa,

e dok. 56/2011 - wyciag bankowy z dnia 16.03.2011 r. zwrot kwoty 73,10 zt za faktury
z dnia 10.03.2011 r. za zakup zabawek,

e dok. 62/2011 - wyciag bankowy z dnia 29.03.2011 r. zwrot kwoty 184,82 zt za fakture

z dnia 22.03.2011 r. na zakup 3 termoséw nierdzewnych i 3 mlecznikéw,
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e dok. 10/2011 - wycigg bankowy z 10.05.2011 r. zwrot kwoty 175,26 zt za fakture

z dnia 9.05.2011 r. za ustuge pralnicza.

Rozrachunki z pracownikami z tytutu wyzej wymienionych wydatkéw ksiegowane byty
poprzez konto rozrachunkowe 240 — pozostate rozrachunki. Zgodnie z zestawieniem
obrotow i sald na koncie 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami nie zarejestrowano
zadnych obrotéw. Na podstawie wydruku z konta 240-12 — pozostate rozrachunki,
stwierdzono, iz wszelkie zwroty srodkéw finansowych przekazane pracownikom
z tytulu szkolen, doksztatcania, delegacji, dokonanych zakupéw zadekretowano na
tym koncie. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutow niz wynagrodzenia stuzy konto
234. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw. Konto 234
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow. Natomiast konto 240 stuzy do ewidenciji krajowych
i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach
201-234.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono w ksiegach rachunkowych koszty do konca maja
2011 r., ktére byty ujmowane na koncie 400 i dopiero pod datg 30.06.2011 przeksiegowane
z konta 400 na konta od 400 do 409.

Zwraca sie uwage na koniecznos¢ zamieszczania na odwrocie faktury szczegétowego
opisu merytorycznego uzasadniajgcego celowo$¢ poniesionego wydatku. Przyktadowo na
nizej wymienionych dokumentach brakowato takiego opisu pozwalajgcego na powigzanie
poniesionego wydatku z potrzebami jednostki:

o faktura z dnia 10.05.2011 r. na kwote 31,77 zt za bindowanie,
e faktura z dnia 23.09.2011 r. na kwote 65,01 zt za ptyty MDF i ich ciecie.

Stwierdzono nastepujace bltedy dotyczace kwalifikowania wydatkéw do
odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowej:

o fakture z dnia 19.12.2011 r. na kwote 851,86 zt w catosci ujeto w § 424 przy czym na
fakturze wyszczegodlniono koszty przesytki w kwocie 10 =z, ktére winny by¢

zakwalifikowane do § 430,
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o fakture z dnia 22.08.2011 r. na kwote 116,85 zt na zakup myszy do komputera
i naprawe drukarki, w czesci dotyczgcej naprawy za kwote 98,40 zt ujeto w § 430 zamiast
w § 427.

4.3. Gospodarka kasowa i gospodarka drukami scistego zarachowania

Zasady gospodarki kasowej i gospodarki drukami Scistego zarachowania uregulowane

zostalty:

e Zarzadzeniem Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w  Tychach
nr 28/2010-2011 z dnia 22.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej,

e Zarzadzeniem Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w  Tychach
nr 30/2010-2011 z dnia 22.09.2010 w sprawie instrukcji gospodarki drukami $cistego.
Zgodnie z zarzadzeniem nr 30/2010 do drukéw Scistego zarachowania zaliczono czeki

gotowkowe i legitymacje stuzbowe. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz legitymacje

stuzbowe w wersji papierowej w jednostce nie wystepuja. Legitymacja to dyskietka, ktora po
wypetnieniu przez pracownika odpowiedniego formularza i dostarczeniu zdjecia jest
zamawiana w firmie zewnetrznej. Wobec powyzszego nalezatoby zaktualizowac niniejsze

Zarzadzenie w czesci dotyczacej legitymaciji stuzbowych.

Ewidencje drukow Scistego zarachowania dotyczacg czekow w PPP prowadzi sekretarz.

Zostata ona zatozona w dniu 10.04.1997 r. Zgodnie z zapisami zawartymi w ewidencji stan

czekow na 29.10.2012 r. wynosi 11 szt. i jest zgodny z iloscig posiadanych czekow.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 28/2010-2011 dokumenty KP, KW i raporty kasowe
sporzadza sie w postaci wydruku komputerowego za pomocg programu ksiegowego
QWANT.

W kasie moze znajdowac sie:

— gotowka podjeta z banku na okreslone rodzaje wydatkow,

— gotéwka pochodzaca z biezgcych wptywow do kasy.
Gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych wydatkéw powinna by¢
wydatkowana wytgcznie na cel okreslony przy pobraniu.
Gotowka podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okreslonych wydatkéw,
a nie zrealizowana w danym dniu jak réwniez pochodzgca z biezgcych wptywéw moze by¢
przechowywana w kasie najpézniej do ostatniego dnia m-ca pod warunkiem nalezytego jej
zabezpieczenia, po tym terminie nalezy gotowke wpfaci¢ do banku. Wszelkie decyzje
zwigzane z wykonywaniem decyzji pienieznych winny zmierza¢ do stosowania obrotu

bezgotéwkowego.
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W dniu 12.10.2011 r. wyptacono czekiem 200 z{ kwota zostat przyjeta dowodem KP
w raporcie kasowym nr 14 (brak okreslenia przyczyny pobrania z banku niniejszej
kwoty). Kolejny raport kasowy nr 15 z dnia 28.10 2011 r. wykazywat stan poczatkowy
200 zt i przyjeto dowodem KP podjeta z banku gotéwke w kwocie 113,70 zt z w celu
wyplaty wynagrodzenia i w tym dniu dokonano wyptaty. W nastepnym raporcie nr 16
z dnia 31.10.2011 r. dokonano wyptaty kwoty 200 zt z opisem zwrot niewykorzystanej
zaliczki i kwota ta zostata wptacona do banku w tym dniu. W okresie od 12-26.10.2011
r. zgodnie z raportami kasowymi w kasie bylo 200 zt. W tej sytuacji niezrozumiate jest
dlaczego osobie, ktora pobrata z banku 200 zt i prowadzi kase zwrocono na jej
rachunek bankowy srodki w zwigzku z zakupem na rzecz Poradni z wkasnych srodkéw
nastepujace kwoty 9,69 zt- mydto, 155 zt - znaczki, 184,01 zi- Srodki czystosci, 4,50 zi-
kit zamiast wyplacic¢ jej zaliczke.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w kasie gtdwnie wyptacane jest wynagrodzenie
dla jednego pracownika. Data zaprzychodowania gotowki jest zgodna z datg pobrania

z rachunku bankowego.

4.4. Sprawozdawczos¢ budzetowa jednostki
W trakcie kontroli sprawdzeniu poddano nastepujgce sprawozdania ztozone przez jednostke:
Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzgdu

terytorialnego za 2010 r.

rozdziat plan kwota wydatki
Zaangazowania wykonane
80195 — ,Pozostata dziatalnos¢” 500 zt 476,81 zt 476,81 zt
85154 — ,Przeciwdziatanie 2.500 z 2.500 z 2.500 z
alkoholizmowi”
85404 — ,Wczesne wspomaganie 5.059 zt 4.842,52 7t 4.842,52 7t

rozwoju dziecka”

85406 — ,Poradnie psychologiczno- 2.086.742 zt | 2.072.390,63 zt | 2.072.390,63 zt
pedagogiczne, w tym poradnie
specjalistyczne”

Razem 2.110.427 zt | 2.095.835,96 zt | 2.095.835,96 zi

Stwierdzono zgodno$¢ sprawozdania Rb-28S za 1, 2, 3 i 4 kwartat 2010 r. z zestawieniami
obrotéw i sald.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2010 r.

rozdziat paragraf plan Naleznosci dochody
otrzymane
85406 — ,Poradnie 0920 - Pozostate 3.900 zt 685,32 zt 685,32 zt
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psychologiczno- odsetki
pedagogiczne, W tym 55675 ok wy 400 zt 107 zt 107 zt
poragln.le » z réznych dochodow
specjalistyczne
2400 - Wptywy do 0 0,02 z 0,02 z
budzetu pozostatosci
Srodkéw finansowych
gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
4.300 zt 792,34 zt 792,34 zt
Il kwartat 2010 r.
0920 - Pozostate 3.900 z 2.487,04 zt | 2.487,04 zt
odsetki
0970 - Wptywy 400 zt 206 zt 206 zt
85406 — ,Poradnie z réznych dochodow
psychologiczno- 2400 - Wptywy do 0 0,02 z 0,02 z
pedagogiczne, w tym | budzetu pozostatosci
poradnie srodkow finansowych
specjalistyczne” gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
razem 4.300 z} 2.693,06 zt | 2.693,06 zt
Il kwartat 2010 r.
0920 - Pozostate 3.900 z 4.646,19 zt | 4.646,19 zt
odsetki
0970 - Wptywy 400 z 287 zt 287 zt
85406 — ,Poradnie z réznych dochodow
psychologiczno- 2400 - Wptywy do 0 0,02 z 0,02 z
pedagogiczne, w tym | budzetu pozostatosci
poradnie srodkow finansowych
specjalistyczne” gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostki
budzetowej
razem 4.300 zt 4.933,21 | 4.933,21 zt
IV kwartat 2010 r.
0920 - Pozostate 3.900 zt 6.001,46 zt | 6.001,46 zt
odsetki
85406 — ,Poradnie 09?(_) - V\Lp;ywyr/] y 400 zt 392 z 392 z
psychologiczno- Z foznych dochodow
pedagogiczne, w tym 240(_) - Wptywy do’ . 0 0 0,02 zt
poradnie t,>udze’tu ?ozosta’fosm
specjalistyczne’ Srodkéw finansowych
gromadzonych na
wydzielonym
rachunku jednostKki
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budzetowej

Razem

4.300 zt

6.393,48 zt

6.393,48 zt

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw

dtuznych oraz potrgcen i gwarancji za 1, 2, 3 i 4 kwartat 2010 r.

W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

kwartat tytutem Kwota
| kwartat Depozyty na Zagdanie | 226.957,59 zt zgodne z wyciggiem bankowym
Il kwartat V[\)Iebpaonzi;l:['y na zadanie | 371.725,34 zt zgodne z wyciggiem bankowym
Il kwartat V[\)Iebpaonzi;’:y na zadanie | 441.541,51 zt zgodne z wyciggiem bankowym
IV kwartat V[\)IeEpaonz:yl:['y na zadanie | 249,87 zt zgodne z wyciggiem bankowym
w banku

Sprawozdanie Rb-34 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodow

wiasnych jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych za 2010 r.

Dochody
Rozdziat Paragraf Plan Wykonanie
85406 — ,Poradnie 0920 - Pozostate odsetki 0 37,84 zt
psychologiczno-pedagogiczne, | 0970 - Wplywy z réznych 8.000 zt 8.000 zt
w tym poradnie dochodow
specjalistyczne”
Razem 8.000 zt | 8.037,84 zt
Stan $rodkow pienieznych na poczatek okresu sprawozdawczego 0 0,02 zt
Ogoétem 8.000 zt | 8.037,84 zi
Wydatki
2400 - Wptywy do budzetu 0 0,02 zt
pozostatosci srodkéw
finansowych gromadzonych na
85406 — ,Poradnie wydzielonym rachunku jednostki
psychologiczno-pedagogiczne, | budzetowe;
w tym poradnie 4240 - Zakup pomocy 4.000 zt | 3.995,84 z
specjalistyczne” naukowych, dydaktycznych
i ksigzek
4210 - Zakup materiatow 4.000 zt | 3.999,68 zt
i wyposazenia
Razem 8.000 zt | 7.995,54 zt
Stan $srodkdw na koniec okresu sprawozdawczego 0,00 0,00
Ogotem 8.000 zt | 8.037,86 zt

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

z zestawieniem obrotow i sald.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:35
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Dochody otrzymane przez jednostke w wysokosci 8.000 zt uzyskane zostaty z tytutu darowizn
jako dofinansowanie dziatalnosci jednostki. Wydatkowane natomiast zostaty zgodnie
z zarzadzeniami Dyrektora jednostki nr 242/2009-2010 z dnia 4.05.2010 r. oraz
nr 0161/43/2010-2011 z dnia 15.10.2010 r. na:

- wyposazenie kacika kuchennego,

- zakup pomocy dydaktycznych oraz testéw psychologicznych.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego za pazdziernik 2012 r.

rozdziat plan wydatki wykonane
85404 - ,Wczesnhe wspomaganie rozwoju 70 zt 69,26 zt
dziecka”
85406 - ,Poradnie psychologiczno- 2.380.496 z 1.960.736,97 zt

pedagogiczne, w tym poradnie
specjalistyczne”

85446 - ,Doksztatcanie i doskonalenie 15.146 zt 11.644 z
nauczycieli”

85495 - ,Pozostata dziatalnos¢” 2.200 zt 2.152,74 zt
Razem 2.397.912 z} 1.974.602,97 zt

Stwierdzono zgodnos¢ sprawozdania Rb-28S za 1,2,3 kwartat 2012 r. oraz za kwiecien
i pazdziernik 2012 r. z zestawieniami obrotow i sald.
W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano zapisy w ksiegach rachunkowych
w konfrontacji z dokumentami Zzroédtowymi oraz w oparciu 0 unormowania prawne,
w wyniku czego stwierdzono, ze jednostka uzyskata srodki w ramach rozdziatu 85446 -
doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli w § 4700 w wysokosci 14.000 zt zgodnie
z Zarzgdzeniem Nr 0050/55/12 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15 lutego 2012 r.
w sprawie ustalenia zmian planu dochodéw i wydatkéw budzetu Miasta Tychy na 2012 r.
w ukfadzie do dziatdw, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji budzetowej. Z dokumentow
zrodiowych wynika natomiast, ze przed dniem 15.02.2012 r. zostaty wystawione faktury
za nastepujace szkolenia:
- faktura z 26.01.12 r. nr 8/2012 na kwote 1.350 zt (za zajecia superwizji 3.11.11 r.,
8.12.11r.i26.01.12r.) z terminem ptatnosci 16.02.2012 r., a zaptacona 9.03.12 r.,
- faktura z 28.01.12 r. nr 1/2012 na kwote 3.100 zt (szkolenie — jak rozmawiac
z nastolatkiem) termin zaptaty 30 dni od daty przedstawienia rachunku. Data wptywu
7.03.12 r., zaptacono 9.03.12r.
Z powyzszego wynika, ze szkolenia zostaly przeprowadzone przed dniem

uzyskania srodkéw na ten cel.
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Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za:

| kwartat 2012 r.

Rozdziat

paragraf

plan

naleznosci

dochody
otrzymane

85406 - ,Poradnie
psychologiczno-
pedagogiczne,

w tym poradnie
specjalistyczne”

0750 - Dochody

Zz najmu i dzierzawy
sktadnikdw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakterze

300 zt

180 zt

90 zt

0920 - Pozostate odsetki

9.000 zt

1.375,73 zt

1.375,73 zt

0970 - Wptywy
z roznych dochodow

520 zt

123 zt

123 zt

9.820 zt

1.678,73 zt

1.588,73 zt

Il kwartat 2012 r.

85406 - ,Poradnie
psychologiczno-
pedagogiczne,

w tym poradnie
specjalistyczne”

0750 - Dochody

Zz najmu i dzierzawy
sktadnikdw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakterze

300 zt

240 zt

240 zt

0920 - Pozostate odsetki

9.000 zt

2.404,08 zt

2.404,08 zt

0970 - Wptywy
z roznych dochodow

520 zt

235 zt

235 zt

Razem

9.820 zt

2.879,08 zt

2.879,08 zt

Il kwartat 2012 r.

85406 - ,Poradnie
psychologiczno-
pedagogiczne,

w tym poradnie
specjalistyczne”

0750 - Dochody

Zz najmu i dzierzawy
sktadnikdw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego
lub innych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz
innych umow o podobnym
charakterze

300 zt

273 zt

273 zt

0920 - Pozostate odsetki

9.000 zt

3.350,25 zt

3.350,25 zt

0970 - Wptywy
z roznych dochodow

520 zt

324 zt

324 zt

Razem

9.820 zt

3.947,25zt

3.947,25 zt

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:35
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Ww. sprawozdania sg zgodne z zestawieniami obrotéw i sald.

Jednostka ztozyta zerowe kwartalne sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow
dtuznych oraz potrgcen i gwarancji za 1, 2 i 3 kwartat 2012 r.
W kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz aktywéw finansowych jednostka

wykazata nastepujgce dane:

Kwartat tytutem kwota
| kwartat Depozyty na zadanie banku 165.228,86 zt zgodne z wyciggiem
bankowym
Pozostate naleznosci 90 zt

z tytutu dostaw towarow i ustug
Il kwartat | Depozyty na zadanie w banku 141.371,89 zt zgodne z wyciggiem
bankowym
Ill kwartat | Depozyty na zadanie w banku 175.408,62 zt zgodne z wyciggiem
bankowym

4.5. Gospodarka majatkiem trwatym

W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwatym Poradni, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzace do ewidencji majatku jednostki oraz dokumentacje
zrodtowg za 2011 rok.

Na podstawie ewidencji ksiegowej - konto 011 ,8rodki trwate” ustalono, ze na dzien
1.01.2011 r. wartos¢ srodkow trwatych stanowita tacznie kwote 336.617,87 zt, a na koniec
2011 r. wynosita 777.664,56 zt. Wartos¢ ta zgodna jest z przedtozong do kontroli ewidencja
Srodkéw trwatych zatozong w dniu 1.01.2006 r.

W ksiegach rachunkowych w grupie 1 ujeto budynek o wartosci 238.740 zi,
a w grupie 2 wykazano plac o wartosci 51.460 zt. Dokumentem przediozonym do kontroli,
na podstawie ktdrego ujeto te wartosci majatku w ksiedze srodkéw trwatych, byt dokument
OT z 2006 r. wystawiony przez gidwna ksiegowg. Nastepnie dowodem OT nr 1 z dnia
4.11.2011 r. w grupie 0 w ksiegach ujeto grunt o wartosci 443.426,69 zt. Warto$¢ gruntu
zostata wyliczona jako iloczyn 919 m? i cene za m? 482,51 zt. Warto$¢ gruntu oszacowano
na podstawie pisma dnia 4.11.2011 r. z Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami UM Tychy,
w ktéorym, w odpowiedzi na pismo Poradni, Wydziat poinformowat, iz zgodnie z operatem
szacunkowym sporzadzonym 29.09.2010 r. przez rzeczoznawce majagtkowego dla potrzeb
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, wartos¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosi
482,51 zt/m?.

W toku czynnosci kontrolnych na podstawie dokumentéw znajdujgcych sie

w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami ustalono, iz Decyzjg Prezydenta Miasta Tychy
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nr 26/2001 z dnia 4.12.2001 r. przekazano w trwaty zarzad Miejskiemu Zarzadowi Oswiaty
w Tychach nieruchomos¢ oznaczong nr 1256/64 o powierzchni 919 m?, na ktérej znajduje sie
budynek o powierzchni uzytkowej 453,65 m? W decyzji okreslono cene nieruchomosci
ustalong przez rzeczoznawce majgtkowego w kwotach: warto$¢ nieruchomosci ogoétem
290.200 zt, w tym wartos¢ gruntu 51.460 zt a wartos¢ budynku 238.740 zt. Dopiero na
podstawie Decyzji Prezydenta Miasta Tychy nr 22/2006 z dnia 10.05.2006 r. ustanowiono
trwaty zarzad na rzecz Poradni dla nieruchomosci obejmujacej dziatke nr 1256/64 o
powierzchni 919 m?, zabudowanej budynkiem.

Jak wynika z powyzszego wartosé¢ gruntu zostala oszacowana w decyzji
nr 26/2001 na kwote 51.460 zi, wartos¢ ta zostala ujeta w ksiegach rachunkowych
jednostki btednie w grupie 2 - obiekty inzynierii ladowej i wodnej, jako plac. Ponadto
dowodem OT nr 1 z dnia 4.11.2011 r. ponownie ujeto w ksiegach jednostki grunt,
zawyzajac tym samym majatek jednostki o kwote 443.426,69 zi. Poprzez bitedna
klasyfikacje gruntu do drugiej grupy klasyfikacji srodkéw trwatych, nienaleznie
dokonywano odpiséw amortyzacyjnych od jego wartosci. Wobec powyzszego wartosé¢
ujeta na koncie 071-854-85406-2 w kwocie 12.972,33 zt (umorzenie na 31.12.2011 r.)
jest sprzeczna z ustawa o rachunkowosci. Powyzsze bledy mialy wplyw na
nieprawidtowy obraz bilansu jednostki.

W grupie 8 Srodkéw trwatych ujeto dwie kserokopiarki o wartosci 3.500 zi
i 3.995,50 zt, drukarke iglowg o wartosci 1.980 zt oraz urzadzenie biofeedback o wartosci
11.770 zt. Zauwaza sie, iz wartos¢ drukarki igtowej zgodnie z przyjetymi zasadami
ewidencjonowania srodkow trwatych kwalifikuje ja do ujecia na koncie 013 — pozostate
srodki trwate. Ponadto stwierdzono, iz jedno urzadzenie biofeedback o wartosci
11.770 zt zostalo ujete w ewidencji srodkéw trwalych i na koncie 011, a drugie
urzadzenie biofeedback o wartosci 11.765,12 zt zaewidencjonowano w ksiedze
inwentarzowej jako pomoc naukowa i zadekretowano na koncie 013. Zawraca sie
uwage na stosowanie jednolitych zasad w klasyfikowaniu srodkéw trwatych w majatku
jednostki.

Do kontroli przedtozono ksiege inwentarzowa, w ktorej pierwszego wpisu dokonano
3.09.1968 r. Wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych wykazana w ksiedze inwentarzowe;j jest
zgodna z wartoscig $rodkéw wykazanych na koncie 013 - pozostate Srodki trwate tj. wg.
stanu na 2.01.2011 r. wynosita 171.147,11 zt. Wartos¢ ta ulegta zwiekszeniu w zwigzku
z zakupem notebooka za kwote 1.624,83 zt oraz komputera za kwote 510,45 zt. W 2011 r.
z konta 013 zdjeto pozostate srodki trwate na kwote 7.241,84 =zt i wykreslono
z ksiegi inwentarzowej. Do kontroli przedtozono protokét kasacyjny z 9.05.2011 r., w ktérym

komisja kasacyjna powotana zarzgdzeniem Dyrektora nr PPP.120.233.2011 z dnia
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4.05.2011 r. stwierdzita zuzycie, na skutek diugotrwatej eksploatacji, nizej wymienionych
srodkow trwatych wraz z propozycjg wykreslenia ich z ewidenciji tj. dwéch komputeréw (2002
r.), stoperéw oraz testow do diagnozowania. W ksiedze inwentarzowej nie wpisywano
srodkéw pod data faktycznego przychodu i nie odnotowywano numeru dowodu
nabycia.

Wyrywkowo sprawdzono réwniez zapisy w ewidencji ilodciowej i stwierdzono ujecie

dokonanych zakupdw w ewidenciji j:

o faktura z dnia 8.02.2011 r. na kwote 1.241,70 zt za zakup 3 zestawow baterii metod
diagnozy rozwoju psychomotorycznego dzieci piecio i szescioletnich,

o faktura z dnia 20.12.2011 r. na kwote 1.076 zt za zakup 2 telefonéw komérkowych
i telefonu bezprzewodowego oraz telefaksu,

o faktura z dnia 19.12.2011 r. na kwote 851,86 zt za zakup zestawu metod diagnozy
lateralizacji (instrukcja plus pomoce testowe) 2 szt., bateria metod diagnozy przyczyn
niepowodzen szkolnych u uczniéw w wieku 10-12 lat (podrecznik plus pomoce testowe)
2 szt.,

o faktura z dnia 19.12.2011 r. na kwote 126 zt na zakup zestawu - percepcja wzrokowa,
sekwencje,

e faktura z dnia 19.12.2011 r. na kwote 70 zt na zakup zestawu: powtarzam, rozumiem,
nazywam,

o faktura z dnia 19.12.2011 r. na kwote 200 zt na zakup 2 zestawdw: szeregi, relacje,
sekwencje i 2 zestawdw uktadanki lewopodtkulowe.

Zwraca si¢ uwage na ujmowanie wyposazenia w ewidencji ilosciowej zgodnie z data

nabycia.

W polityce rachunkowosci z dnia 22.09.2010 r. okreslono, iz w poszczegoéinych
pomieszczeniach winny by¢é umieszczone spisy inwentarzowe. W trakcie kontroli
stwierdzono ich brak w pomieszczeniach.

Do kontroli przedtozono ksiege obiektu budowlanego w ktérej pierwszy zapis zostat
odnotowany 17.02.2005 r. i dotyczyt czyszczenia rynien deszczowych i kontroli droznosci
studzienek kanalizacyjnych, ostatni zapis z 9.10.2012 r. dotyczyt wymiany zaworu
wymiennika ciepta. Ponadto w okresie tym dokonano kontroli przewodoéw kominowych,

przegladu gasnic, rocznych przegladow stanu technicznego budynku.

4.6. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Poradni zostaly uregulowane

w Zarzadzeniu Dyrektora nr 29/2010 z dnia 22.09.2010 r. w sprawie instrukcji
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inwentaryzacyjnej. Zgodnie z zarzadzeniem czestotliwos¢ oraz metody przeprowadzania

inwentaryzacji poszczegolnych aktywow i pasywdéw okreslono nastepujgco:

e spis z natury, corocznie - $rodki trwate i pozostate srodki trwate, Srodki pieniezne,

e corocznie, potwierdzenie sald - naleznosci z tytutu dostaw i ustug, Srodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach bankowych,

e corocznie drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci sktadnikow - naleznosci sporne i watpliwe, od odbiorcow
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, rozrachunki publiczno-prawne i z pracownikami,
zobowigzania, o ktorych potwierdzenie nie wystgpit wierzyciel i zobowigzania wobec
osbéb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, sktadnikow aktywow i pasywow, ktdrych
z natury rzeczy, nie da sie uzgodni¢ przez potwierdzenie salda lub spisaé z natury,
w tym: warto$ci niematerialne i prawne, fundusze.

Zarzadzeniem nr PPP.0132.70.2011 z dnia 8.11.2011 r. Dyrektor powofat komisje
inwentaryzacyjna, ktdrg zobowigzat do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Poradni
za 2011 r. na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci w formie spisu z natury: srodkow
trwatych, srodkéw trwatych w uzytkowaniu, wartosci niematerialnych i prawnych,
ksiegozbioru, w terminie 8-16.12.2011 r. W zarzadzeniu wskazano nieprawidiowa metode
inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w formie spisu z natury. Jednakze
jak ustalono w toku czynnosci na arkuszach spisu z natury nie zinwentaryzowano
wartosci niematerialnych i prawnych.

Zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy
przygotowanie drukow inwentaryzacyjnych, arkuszy (pliki komputerowe utworzone
w programie Excel), ktore zostajg przekazane grupg spisowym. Nalezy zaznaczyc, iz
zgodnie z zarzadzeniem o powofaniu komisji inwentaryzacyjnej, komisja ta jest rownoczesnie
grupom spisowg. Przedtozone do kontroli arkusze spisu z natury wypetnione zostaty wraz
Zz wyceng na komputerze, a nastepnie podpisane przez czionkéw komisji (zespot spisowy)
i osobe materialnie odpowiedzialng. Taki sposéb przeprowadzania inwentaryzacji w drodze
spisu z natury nie zapewnia prawidtowego i rzetelnego odzwierciedlenia stanu faktycznego
majatku. Na arkuszach spisano pozostate srodki trwate i je wyceniono oraz ilosciowo $rodki
objete ewidencjg ilosciowg oraz czes¢ srodkow trwatych lecz nie dokonano ich wyceny
na arkuszach spisu z natury. WartoS¢ wycenionego majatku na arkuszach stanowita
tacznie kwote 166.040,55 zt. WSréd odnotowanych w arkuszu spisu z natury srodkéw
trwatych znajdowat sie komputer o nr Dzl/1/4, ktory zgodnie z ewidencja sSrodkow
trwatych zostal zlikwidowany i oddany do kasacji (dokument LT 1/2011) i zdjety
z konta 011 pod datg 30.06.2011 r. W sprawozdaniu opisowym z przebiegu spisu z nie

wykazano ani nadwyzki, ani niedoboru.
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Sporzadzono réwniez protokdt z inwentaryzacji kasy na dzien 23.12.2011 r., w ktorym
wykazano stan gotéwki 0 zt. W protokole wymieniono nr ostatniego raportu kasowego

i dowodow KP i KW oraz czeku gotowkowego.

Oprocz arkuszy spisu z natury, w dokumentacji znajdowat sie protokét z uzgodnienia sald na
dzien 31.10.2011 z dziatem ksiegowosci, w ktérym nie stwierdzono roznic tj. wartosci
majatku przedstawia sie nastepujaco:

e 011 $rodki trwate - 334.237,87 zt,

e 013 pozostate srodki trwate - 166.040,55 z,

o 014 ksiegozbior - 1.205,64 zt,

o 020 wartosci niematerialne i prawne — 36.910,47 z.

Przedtozone do kontroli materiaty dowodza uzgodnienia tylko pozostatych srodkéw
trwalych w kwocie 166.040,55 zi.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz, srodki
pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, inwentaryzuje sie w drodze
potwierdzenia sald. Przed wystaniem do odbiorcy wezwania do potwierdzenia salda nalezy
uprzednio dokona¢ weryfikacji salda figurujgcego w ksiegach poradni i poprawi¢ ewentualne
btedy lub pomytki. Nie wysyta sie potwierdzen sald zerowych. Nie przewiduje sie milczacego
potwierdzenia salda, aby byto skuteczne w przypadku bezskutecznosci dziatan w tym
zakresie nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje sald. W przypadku rozbieznosci miedzy saldem
figurujacym w ksiegach poradni i kontrahenta nalezy ustali¢ przyczyny tych rozbieznosci
i doprowadzi¢ salda do zgodnosci. Salda potwierdza ksiegowy.

W przedtozonej do kontroli dokumentacji znajdowaty sie zapytania o potwierdzenie

sald na 31.10.2011 r. z PEC, Vattenfall, Hurtownia Wysocki, MEN, w ktérych wykazano
salda.
W zestawieniu obrotéw i sald na dzien 31.10.2011 r. z ww. kontrahentami salda byty
zerowe. W dokumentacji znajdowat sie tylko odcinek A potwierdzenia, na ktérym brak
jest jakiejkolwiek adnotacji ksiegowej o akceptacji salda lub jej braku. Z dokumentacji
mozna stwierdzi¢ tylko zgodnos¢ sald na koniec roku na rachunkach bankowych.

Inwentaryzacji aktywow i pasywéw w drodze weryfikacji sald zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacyjng dokonuje dziat ksiegowosci. Weryfikacja polega na poréwnaniu danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych szkoty z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi.
Procedura weryfikacji powinna przebiega¢ nastepujgco: sporzadzenie zastawienia sald
weryfikowanej grupy sktadnikébw aktywow i pasywow, specyfikacja kazdego salda
z zestawienia, poréwnanie weryfikowanych sald z dokumentami Zrédtowymi, ustalenie
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ewentualnych réznic i wyjasnienie ich przyczyn, rozliczenie réznic w ksiegach rachunkowych,
sporzadzenie stosownego protokotu z przeprowadzonej weryfikacji wg ustalonego wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do instrukcji. W przedtozonej dokumentacji dotyczacej
inwentaryzacji nie byto protokotu z przeprowadzonej weryfikacji sald, ani zadnej innej
dokumentacji Swiadczacej o przeprowadzeniu inwentaryzacji w tym zakresie.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 19 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 9 ust. 5 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 .
Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokot sporzgdzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki Pani |} zostata poinformowana o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 17.12.2012 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:36:35

Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. | Dyrektor Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne;j
w Tychach

2. | Gtéwny Ksiegowy Poradni Psychologiczno
Pedagogicznej w Tychach

3. | Gtéowny specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

4. ' Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy
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