DUK.0914-0007/10

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej przez mgr || | N, inspektora Wydziatu Spraw
Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miasta Tychy oraz mgra || . inspektora
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy w Osrodku ,Benedictus” przy Parafii pod wezwaniem
Sw. Benedykta w Tychach, na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0007/10 z dnia
14.04.2010 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Kontrola realizacji umowy nr SWZ 3329-0013/10 z 4.01.2010 r. oraz umowy nr SWZ.3329-
0023/09 z dnia 2.01.2009 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 5. czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki
o Statut Osrodka ,Benedictus” w Tychach,
e Dekret Proboszcza Parafii Rzymsko-Katolickiej Sw. Benedykta z dnia 1.11.2006 r.
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Zgodnie ze statutem celem Osrodka ,Benedictus” jest niesienie pomocy dzieciom
i mfodziezy z rodzin dysfunkcyjnych (brak opieki, zaniedbania wychowawcze, alkoholizm
w rodzinie, przemoc domowa itp.) poprzez:

a) kompleksowg dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawcza, kulturalng,

b) realizacje oddziatywanh profilaktycznych,

Cc) wspotprace z rodzinami podopiecznych oraz z instytucjami i organizacjami

pozarzgdowymi prowadzgcymi dziatalnos¢ spoteczna.

Osrodek zapewnia swoim podopiecznym miedzy innymi:

e Wwyzywienie,

opieke wychowawczg i dydaktyczna,

e pomoc pedagogiczno — psychologiczna,

e uczestnictwo w koloniach i pétkoloniach w okresie zimowym i letnim,

e organizacje czasu wolnego, rozwoj zainteresowan, udziat w zabawach i grach

dydaktycznych.

Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan budzetowy opracowany przez Dyrektora
Osrodka oraz zatwierdzony przez wtadze samorzadowe.

Dziatalnos¢ Osrodka jest dotowana z réznych zrédet tj. celowych dotacji panstwowych
i samorzadowych, darowizn, sponsoréw, naktadéw witasnych, oraz pomocy humanitarne;j.

Osrodek prowadzi odrebng ewidencje rachunkowa.

2.3. Kierownictwo jednostki

- I - D) <<or Osrodka ,Benedictus” w Tychach

3. Dokumentacja poddana kontroli
e Umowa nr SWZ.3329-023/2009 z dnia 2.01.2009 r.,
e Umowa nr SWZ.3329-013/2010 z dnia 4.01.2010 .,
e Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego za okres 2.01-
31.12.2009 r.
e Wydruki z ewidencji ksiegowej,

e Dowody poniesienia wydatkow ujetych w ewidenciji.
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4. Ustalenia kontroli

4.1. Umowa nr SWZ.3329-023/2009

Na podstawie umowy z dnia 2.01.2009 r. nr SWZ.3329-023/2009 Osrodek ,Benedictus” przy
Parafii $w. Benedykta w Tychach jako zleceniobiorca zobowigzat sie do realizacji zadania
publicznego, polegajagcego na prowadzeniu placowki opiekunczo-wychowawczej wsparcia
dziennego w formie swietlicy srodowiskowej dla 30 podopiecznych, pochodzacych z rodzin
dysfunkcyjnych, na warunkach okreslonych w umowie oraz ustawie z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2008 r. Nr 115, poz. 728 ze zm.). Zadanie zlecone zostato na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci organizacji pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2003 r,. Nr 96, poz. 873, ze zm.).

Na realizacje zadania Miasto Tychy jako zleceniodawca zobowigzato sie do przekazania
dotacji w wysokosci 154.920 zt w trzech transzach:

e | transza na okres styczen-kwiecien 2009 r. w wysoko$ci 46.640 zi,

o Il transza na okres maj-sierpien 2009 r. w wysokosci 61.640 zt,

e |l transzach na okres wrzesien-grudzieh 2009 r. w wysokosci 46.640 zt.

Na mocy umowy, Osrodek w ciggu 7 dni po zakonczeniu okresu, na ktory zostata
przekazana transza dotacji zobowigzat sie do przediozenia sprawozdania czesciowego z

wydatkowania dotacji.

Termin wykonania zadania ustalono od dnia 2.01.2009 do 31.12.2009 r.

Osrodek zobowigzat sie do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie
zcelem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w umowie. Przyznane srodki
finansowe Osrodek zobowigzat sie wykorzystaé do 31.12.2009 r., natomiast sSrodki
niewykorzystane do tego terminu nalezato zwréci¢ w terminie 7 dni od zakonczenia realizaciji

zadania.

4.2. Brak wyodrebnionej ewidencji ksieggowej

W toku kontroli stwierdzono, ze Osrodek ,,Benedictus” w zwiazku z wykonaniem zdan
publicznych, okreslonych w umowach nr SWZ.3329-023/2009 z dnia 2.01.2009 r. oraz
nr SWZ.3329-013/2010 z dnia 4.01.2010 r., nie prowadzi wyodrebnionej ewidencji
ksieggowej, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).
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Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 7 wspomnianej wyzej ustawy, przepisy ustawy
o rachunkowosci, stosuje sie do majgcych siedzibe lub miejsce sprawowania zarzadu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jednostek, jezeli otrzymujg one na realizacje zadan
zleconych dotacje lub subwencje z budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego lub funduszy celowych - od poczatku roku obrotowego, w ktérym dotacje lub
subwencje zostaty im przyznane. Na podstawie art. 16 ust. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. nr 96, poz. 873
ze zm.) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy (a wiec m.in. osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdéw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dziatalno$ci pozytku publicznego) zobowigzane sg do wyodrebnienia w ewidencji ksiegowe;j

Srodkow otrzymanych na realizacje umowy na wykonania zadania publicznego.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
o rachunkowosci w sposdb umozliwiajgcy identyfikacji poszczegolnych operacji ksiegowych
naktada na Osrodek ,Benedictus” takze § 6 umowy nr 3329 — 023/2009 z dnia 2.01.2009 r.
oraz umowy nr SWZ.3329-0013/10 z dnia 4.01.2010 r.

4.3. Kontrola wydatkowania dotacji

Weryfikacji poddano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw poniesionych w zwigzku
z realizacjg zadania publicznego, polegajacego na prowadzeniu placéwki opiekuhczo-
wychowawczej wsparcia dziennego w formie swietlicy srodowiskowej dla 30 podopiecznych,

pochodzacych z rodzin dysfunkcyjnych.

Dowody ksiegowe byly sukcesywnie weryfikowane przez Wydziat Spraw Spotecznych
i Zdrowia Urzedu Miasta Tychy pod wzgledem zgodnosci z celem, na ktéry dotacja zostata
przyznana. Wydatki, ktére wykraczaly poza cel okreslony w umowie o dotacje nie byly
przyjmowane przez podmiot udzielajgcy dotacji i nie byly wykazywane w sprawozdaniu

z wykorzystania dotacji.

W toku kontroli stwierdzono, ze na czesci dokumentéw ksiegowych brak
tzw. dekretacji tj. stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), a takze podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania. Powyzsze stanowi naruszenie art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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Dowody poniesienia wydatkéw za miesiace wrzesien-grudzien 2009 r.

Do kontroli przedtozono dowody poniesienia wydatkéw za okres 1.09-31.12.2009 r. za
dostawe gazu, wody, energii elektrycznej. Na odwrocie stwierdzono, ze dowody te zostaty
zatwierdzone przez Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miasta Tychy w dniu
10.02.2010 r. Powyzsze dotyczy nastepujacych dowoddéw ksiegowych: FV z 30.10.2009 r. za
na kwote 1.838,87 zt, FV z 31.08.2009 r. na kwote 655,48 zt, FV z 30.11.2009 r. na kwote
3.249,96 zt, FV z 30.12.2009 r. na kwote 5.210,82 zt, FV z 29.09.2009 r. na kwote 700,40 zt,
FV z 26.11.2009 r. na kwote 2.560,39 zt, FV z 29.09.2009 r.

Zgodnie z § 9 umowy nr SWZ.3329-023/2009 z dnia 2.01.2009 r. sprawozdanie koncowe z
wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez zleceniobiorce w terminie 7 dni od

dnia zakonczenia realizacji zadania tj. 31.12.2009 r.

Ustalono, ze sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego, polegajacego na
prowadzeniu sSwietlicy $rodowiskowej (rozliczenie dotacji) zostato zlozone w terminie
ustalonym w umowie. Sprawozdanie te zawierato jednak bfedy, ktdre zostaly usuniete
11.02.2010 .

W sprawozdaniu z wykonania zdania publicznego wykazano nastepujgce wydatki zwigzane

z realizacjg zadania, okreslonego w umowie nr SWZ.3329-023/2009

Kwota
srodkéw
Kwota Kwota z
Rodzaj kosztéw i wiasnych 3
ogotem dotacji
lub innych
zrodet
Wyzywienie 31.275,18 165,12 31.110,06
Etaty 92.399,19 0 92.399,19
Media 33.187,29 22.723,29 10.464
Poétkolonie 828,51 0 828,51
Kolonie profilaktyczne 20.219,76 5.219,76 15.000
Materiaty do zajec¢ i srodki czystosci 1.661,12 1.661,12 0
Nagrody 0 0 0
Razem: 179.571,05 29.769,29 149.801,76
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Do sprawozdania z wykonania wydatkéw zalgczono zestawienie faktur obejmujacych kwoty

z dotacji oraz ze $rodkéw wtasnych dotyczacych artykutdow spozywczych:

Kwota
srodkow
Kwota Kwota z
Rodzaj kosztéw i wiasnych 3
ogotem . dotacji
lub innych
zrodet
styczeh — kwiecien 10.152,81 5 10.147,81
maj - sierpien 9.711,49 135,87 9.575,62
wrzesien - grudzien 11.410,88 24,25 11.386,63
Razem: 31.275,18 165,12 31.110,06

4.4. Kontrola merytoryczna zadania

Dokonano oceny merytorycznej

realizacji zadania przy wykorzystaniu prowadzone;j

w Os$rodku dokumentacji pozafinansowej.

Do kontroli przedtozono:

1.

2.
3.
4

Ksigzke protokotow ze spotkan wychowawcow;

Dzienniki zaje¢ indywidualnych;

Dzienniki zaje¢ Swietlicy sSrodowiskowej;

Dokumentacja podopiecznych swietlicy srodowiskowej (wniosek o przyjecie, kontrakt,
karta zdrowia, pouczenie dla rodzicéw, deklaracja, karta podopiecznego swietlicy,
whniosek dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka w swietlicy, indywidualny
program korekcyjny, karta gtéwna, karta obserwacji dziecka, karta pobytu dziecka);
Programy profilaktyczne Swietlicy srodowiskowej, programy pétkolonii oraz kolonii;

Konspekty zajec¢ profilaktycznych.

Ustalenia kontroli:

Osoba udzielajgca wyjasnien: | Gz Kicrownik $wietlicy $rodowiskowej przy
Osrodku ,Benedictus”.

Liczba podopiecznych w latach poddanych kontroli:

Rok 2009: 31.
Rok 2010: 32.
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Jak wynika z regulaminu Swietlicy, na potrzeby organizowanych spotkan wychowawcow
z rodzicami, swietlica prowadzi ksigzke protokotéw. Wspomniana dokumentacja wytworzona
w roku 2009 zostata udostepniona kontrolujgcym do wgladu, natomiast za roku 2010 juz nie.

Kierownik swietlicy zobowigzata sie niezwtocznie do uzupetnienia.

Dokonano weryfikacji dziennikdéw zaje¢ indywidualnych (pierwszy wpis przypada na 9 lutego
2009, a ostatni 31 grudnia 2009. Analogicznie w roku 2010: 4 stycznia i 16 kwietnia) oraz
dziennikow zaje¢ Swietlicy srodowiskowej (pierwszego wpisu w roku 2009 dokonano 5
stycznia, a w roku 2010: 4 stycznia).

Kazdy z przediozonych do kontroli dziennikdw prowadzony jest w sposob rzetelny oraz

kompletny.

Podsumowana przez wychowawcéw obecnos¢ podopiecznych na  zajeciach
w poszczegolnych miesigcach przedstawia sie w ponizszy sposob (frekwencja dotyczy 30
dzieci, ktérych udziat w zajeciach $wietlicy pokrywany jest w catosci z dotacji celowej Miasta
Tychy).

Rok 2009
— Styczeh: 73,67%;
— Luty: 66, 83%;
— Marzec: 71,97%;
— Kwiecien: 73,68%;
— Maj: 85,33%;
— Czerwiec: 82,33%;
— Lipiec: 69,38%;
— Sierpien: 72,67 %;
—  Worzesien: 74,09%;
—  Pazdziernik: 75,46%;
— Listopad: 71,33%;
—  Grudzien: 74,92%.

Rok 2010
— Styczen: 74,33%;
— Luty: 81,33%;
— Marzec: 77,83%;
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W kwietniu ostatnia adnotacja w dzienniku przypada na dzieh 16 kwietnia 2010 roku: 28

podopiecznych byto obecnych na zajeciach, a 2 nieobecnych.

Do kontroli przedtfozono réwniez teczki beneficjentdéw. W przypadku roku 2009 dokumentacja
byta kompletna, natomiast w roku 2010 stwierdzono brak 8 wnioskdéw o przyjecie aktualnie
zrekrutowanych dzieci. Kierownik swietlicy zobowigzata sie do niezwlocznego uzupeinienia

brakujgcych elementéw dokumentaciji.

Ponadto dokonano weryfikacji konspektu zaje¢ profilaktycznych za rok 2010 i stwierdzono, iz

zajecia nie odbiegajg od zatozen programu profilaktycznego.

W dniu kontroli o godzinie 15:05 stwierdzono obecnosé¢ 12 podopiecznych $wietlicy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokét sktada sie z 9 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokdt podlega publikacji w  wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68).
Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki zostat poinformowany o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni
od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag, co do tresci

protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dn. 28.05.2010 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

1.

Stanowisko

Dyrektor O$rodka ,Benedictus” w Tychach

Inspektor Wydziatu Spraw Spotecznych

i Zdrowia Urzedu Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy

Urzad Miasta Tychy,

Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl
-9-




