PREZYDENT MIASTA TYCHY ANDRZEIDZIUBA
TYCHY '® J :

Tychy, dnia 15.02.2012r.
DUK.1711.9.2011

Pani

Powiatowy Urzad Pracy
w Tychach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrola przeprowadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tychach w dniach od
26.10.2011 r. do 16.11.2011 r. przez|| NGB oovrego speciaiiste
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz _ inspektora Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.9.2011
z dnia 24.10.2011 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy, wykazata naruszenia

formalne i merytoryczne w dokumentacji poddanej kontroli.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w Protokole kontroli z dnia 09.01.2012 r., ktérego

jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

A. Za najpowazniejsze nieprawidtowosci uznaé¢ nalezy:

A.1. Nieprzestrzeganie Regulaminu Wynagradzania i Regulaminu Pracy w zakresie
tworzenia funduszu nagréd. Niesktadanie w aktach osobowych pracownikéw
odpiséw zawiadomiern o przyznaniu nagrody. Ponadto stwierdzono wyptacenie
nagréd bez pisemnych uzasadnien ich przyznania.

A.2. Ujecie w Regulaminie Wynagradzania zapisu dotyczacego tworzenia funduszu
premiowego, ktéry nie jest respektowany. Nieokreslenie jednoznacznie

w Regulaminie charakteru przyznawanych premii, jednakze sposéb jej przyznawania



i wyliczania Swiadczy o jej uznaniowym charakterze, wobec powyzszego niezasadnym jest
ujmowanie jej do podstawy wyliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

A.3. Niewykorzystanie przez trzech pracownikéw urlopu wypoczynkowego, co jest niezgodne
z art. 162 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

A.4. Zawarcie w polityce rachunkowosci zapiséw sprzecznych z ustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych w zakresie terminu naliczania i ewidencjonowania odsetek
od nieterminowych ptatnosci, oraz nieujecie w planie kont konta 720 i 810.

A.5. Zaksiegowanie na stronie WWn konta 980 planu finansowego na 2010 r. dopiero pod datg
31.03.2010 r. oraz nieujecie réwnowartosci zrealizowanych w 2010 r. wydatkéw budzetu na
stronie Ma konta 980.

A.6. Wykazanie w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych w okresie objetym kontrolg danych niezgodnych z ewidencja ksiegowa.

A.7. Niewskazanie w zarzadzeniu nr 22/11 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach
z dnia 31.08.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad Polityki Rachunkowos$ci Powiatowego
Urzedu Pracy w Tychach wszystkich stosowanych w jednostce drukéw Scistego

zarachowania.

B. Stosownie do postanowien art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), kieruje pod adresem Pani
_ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach nastepujace
whnioski pokontrolne:

B.1., B.2., B.3. Ustali¢ precyzyjnie charakter przyznawanych premii oraz $cisle przestrzegac
unormowan wewnetrznych zawartych w Regulaminie Pracy i Regulaminie Wynagradzania.
B.4. Dostosowaé polityke rachunkowos$ci do obowigzujacych przepiséw tj. ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialinego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861).

B.5. Dokonywaé zapiséw na koncie 980 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861).

B.6. Sporzadzi¢ korekte sprawozdania RB-N zgodnie z § 10 rozporzadzenia Ministra

Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
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w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) oraz sporzadzaé¢ kolejne
sprawozdania RB-N zgodnie z ww. rozporzadzeniem i wyjasnieniami Ministerstwa Finanséw.
B.7. Uregulowa¢ w sposéb precyzyjny zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania,

przede wszystkim wskazujac, ktére dokumenty stanowig druki $cistego zarachowania.

Zgodnie z zapisem § 16 regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, ktéry stanowi zatgcznik do Zarzadzenia nr 0151/776/10
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30.06.2010 r., sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw
pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Prezydentowi Miasta Tychy, najpdzniej w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystgpienia.



