DUK.0914-0008/10
MZO-DPA-0910-19/10

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w okresie od 17.06.2010 r. do 16.07.2010 r. w Prywatnym
Liccum Ogoédlnoksztatcacym dla Dorostych, Prywatnym Uzupetniajagcym Liceum

Ogodlnoksztatcacym dla Dorostych, Prywatnej Szkole Policealnej dla Dorostych,

prowadzonych przez Pania [N
I <o trola zostata przeprowadzona przez mg [
gtéwnego specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy i mgr | ] inspektora
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0008/10
z dnia 15.06.2010 r. oraz mgr | inspcktora Miejskiego Zarzadu Oswiaty na
podstawie upowaznienia nr 31/2010 z dnia 16.06.2010 r.

Zakres kontroli:

Dokumenty finansowe potwierdzajace prawidtowos¢é wydatkowania $rodkéw z otrzymane;j
dotacji za okres od 01.05.2009 r. do 31.12.2009 r. oraz dokumentacja przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu i rodzaju szkoty
i placéwki, na podstawie ktorej sporzadzono miesieczng informacje o rzeczywistej liczbie
ucznidow stanowigcg podstawe naliczenia dotacji w danym miesigcu za okres od 01.03.2009
r.do 31.08.2010r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Uchwata nr 0150/XXXIl/711/09 Rady Miasta Tychy z dnia 25.06.2009 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli, szkét
i placéwek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie

Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania.
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e Zarzadzenie nr 0151/536/2009 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30.06.2009 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0151/149/2007 z dnia 31.07.2007 r. w sprawie

przyznawania dotacji i ich rozliczania,

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1 Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.,
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19.02.2002 r.,
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentac;ji (Dz. U. z 2009 r., Nr 116, poz. 977),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20.02.2004 r.,
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniow do szkét publicznych oraz
przechodzenia z jednego typu szkdét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232
z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30.04.2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkoftach publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 83, poz.562 z p6zn. zm.),

Uchwata Nr 0150/XXXIl/711/09 Rady Miasta Tychy z dnia 25.06.2009 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla
przedszkoli, szkét i placéwek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub
fizyczne na terenie miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania,

Statut Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych w Tychach,

Statut Prywatnego Liceum Ogélnoksztatcgcego dla Dorostych w Tychach,
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o Statut Prywatnego Uzupetniajgcego Liceum Ogédlnoksztatcacego dla Dorostych

w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki.
Osobg prowadzacg Prywatne Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych, Prywatne

Uzupetniajgce Liceum Ogodlnoksztatcgce dla Dorostych oraz Prywatng Policealng Szkote dla

Dorosiych est osoba fizyczna: Pan
I -cn BN st osoba prowadzaca

(w rozumieniu art. 82 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty) wymienione wyzej szkoty
niepubliczne, posiadajgce uprawnienia szkoét publicznych wpisane do ewidencji szkét
i placéwek niepublicznych prowadzonych przez miasto Tychy:

o Prywatne Liceum Ogdlnoksztaticace dla Dorostych (PLO) — trzyletnia szkota
ponadgimnazjalna, o uprawnieniach szkoly publicznej, oparta na podbudowie
programowej gimnazjum lub 8-letniej szkoty podstawowej, ksztalcaca w systemie
zaocznym (zaswiadczenie nr: 7/2005 z dnia: 15-06-2005),

o Prywatne Uzupetniajgce Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych (PULO) — dwuletnia
szkota ponadgimnazjalna o uprawnieniach szkoty publicznej, oparta na podbudowie
zasadniczej szkoty zawodowej, ksztatcaca w systemie zaocznym (zaswiadczenie
nr: 6/2005 z dnia: 15-06-2005),

o Prywatna Szkota Policealna dla Dorostych (PSP) — dwuletnia szkota policealna
o uprawnieniach szkoty publicznej, (zaswiadczenie nr: 16/2007 z dnia: 31-07-2007),
ksztatcgca w systemie zaocznym w zawodach:

- technik administraciji,
- technik informatyk,

- technik ekonomista.

Na kazdego ucznia wyzej wymienione szkoty otrzymujg dotacje z budzetu miasta Tychy na
podstawie uchwaty Rady Miasta Tychy wymienionej w pkt. 2.1.
Nadzér pedagogiczny nad szkotami sprawuje Slagski Kurator O$wiaty w Katowicach.

W szkotach prowadzonych przez [ .c:rovie nie realizujg

obowigzku nauki.

Zgodnie z obowigzujgcymi w kontrolowanych szkotach statutami, kandydaci ubiegajacy sie
0 przyjecie powinni zfozy¢ nastepujacg dokumentacje do:

e Prywatnego Uzupetniajgcego Liceum Ogolnoksztatcacego dla Dorostych:

e podanie,
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e Zyciorys,
o Swiadectwo ukonczenia zasadniczej szkoty zawodowej,
o 3 fotografie,

e Prywatnego Liceum Ogoélnoksztatcacego dla Dorostych:

e podanie,

e Zyciorys,

¢ Swiadectwo ukonczenia gimnazjum lub 8 — klasowej szkoty podstawowej,
o 3 fotografie.

e Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych:

e podanie,

e Zyciorys,

o ksero dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,
o Swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej,

o 3 fotografie,

e zaswiadczenie lekarskie o przydatnosci do zawodu.

2.3. Kierownictwo jednostki.

Organem prowadzacym ww. niepubliczne szkoty o uprawnieniach szkét publicznych jest

pari I
m

Dyrektorem kontrolowanych szkét jest: | . pehiaca funkcie na podstawie
umowy cywilno-prawne;j.

W toku czynno$ci kontrolnych oprocz pisemnych wyjasnien Pani _

-wyjaénieh udzielali: Dyrektor szkot, pracownik sekretariatu oraz gtéwna ksiegowa.

3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.1 Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace proces rekrutacji oraz proces
przebiegu nauczania, czyli:

o dokumenty/akta uczniéw, objetych dotacjg, w kontrolowanych miesigcach, czyli od

marca 2009 do sierpnia 2010,

e Ksiegi uczniow,

e arkusze ocen,

e dzienniki lekcyjne,

e plany lekdiji,

o statuty,

o rejestr wydanych dyploméw i Swiadectw,
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o wykaz uczniow przedstawiony wg stanu na 10-ty dzien miesigca w systemie ODPN,
stuzacy rozliczeniu dotacji, za okres maj 2009 — czerwiec 2010,

¢ Protokoty z posiedzenia klasyfikacyjnego Rady Pedagogicznej,

¢ Protokoty z posiedzenia Rady Pedagogicznej,

¢ Uchwalty podjete przez Rade Pedagogiczna.

Zatacznik nr 1 stanowi zestawienie uczniow na ktorych pobierano dotacje.

3.2. Dokumenty dotyczace poniesionych wydatkéw:

Umowy o prace,

Umowy o dzieto wraz z rachunkami (zatgcznik nr 2),
Wydruki z list ptac w czesci dotyczacej wynagrodzeh rozliczonych, zgodnie z opisem
z dotacji (zatacznik nr 3),

Oswiadczenia pracownikow o sposobie i formie odbioru wynagrodzen (zatacznik nr 4),
Raporty ZUS DRA za miesigce od kwietnia do listopada oraz deklaracie ZUS RMUA
(zatacznik nr 5),

Historie rachunku w celu potwierdzenia zapfaty podatku dochodowego od osdb
fizycznych Pit-4 (zatacznik nr 6),

Historie rachunku w celu potwierdzenia zaptaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne
(zatacznik nr 7),

Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o dokonaniu zaptaty podatku od oséb fizycznych
Pit-4 za czerwiec i lipiec 2009 r. (zatagcznik nr 8),

Dowody KW potwierdzajace odbiér wynagrodzenia (zatacznik nr 9),

Wydruki z rachunkéw bankowych potwierdzajgce dokonanie wyptaty czesci wynagrodzenh
z tytutu uméw o dzieto (zatgcznik nr 10),

Wyciagi bankowe z Gimnazjum nr 5 (zatgcznik nr 11),

Faktury i rachunki,

Dokumenty kasowe KP i KW.

4. Ustalenia kontroli:

4.1 Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania w okresie objetym kontrolg

Zgodnie z § 2 ust. 3 Uchwaty Nr 0150/XXXIl/711/09 Rady Miasta Tychy z dnia 25 czerwca

2009 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla

przedszkoli, szkét i placéwek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub

fizyczne na terenie Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich

wykorzystania, niepubliczne szkoty o uprawnieniach szkot publicznych, w ktorych nie jest
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realizowany obowigzek nauki otrzymujg dotacje na kazdego ucznia w wysokosci 50%
planowanych wydatkéw biezacych zapisanych w uchwale budzetowej, ponoszonych
w szkotach publicznych tego samego typu i rodzaju, w przeliczeniu na jednego ucznia, wg
stanu na poczatek roku budzetowego.

Jedng z przestanek uzyskania uprawnien szkoly publicznej jest spetnianie warunkow,
o ktérych mowa w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, tj. m.in. stosowanie zasad
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianow
(z wyjatkiem egzaminéw wstepnych) oraz prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania

ustalonej dla szkét publicznych.

Kontroli poddano sposéb prowadzenia przez szkoty niepubliczne dokumentacji przebiegu
nauczania, ktéry reguluje rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 19 lutego 2002 r., w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji. Zgodnie z tym rozporzadzeniem szkoty
niepubliczne sg zobowigzane prowadzi¢ ksiege ucznidow, dziennik lekcyjny dla kazdego
oddziatu, arkusz ocen ucznia; zaktadaé ksiegi arkuszy ocen. Dokumentacje przebiegu
nauczania (§ 16 ww. rozporzadzenia) stanowig takze uchwaty rady pedagogicznej
dotyczace m.in. klasyfikowania i promowania ucznidow oraz ukonczenia szkoty, a takze
pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne stuchaczy szkot dla dorostych prowadzonych w

formie zaocznej.

W Swietle przytoczonych powyzej przepisdw, warunkiem przyjecia i ksztatcenia ucznia
w szkole niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej, na ktérego pobierana jest
dotacja, jest prowadzenie wymaganej przepisami prawa dokumentacji przebiegu nauczania
i stosowania zasad promowania i klasyfikowania ucznidw obowigzujacych w szkofach

publicznych.

411 W toku kontroli dokumentacji przebiegu nauczania wymienionej w pkt. 3.1,
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
W dokumentacji Prywatnego Liceum Ogélnoksztatcacego stwierdzono:
e brak w arkuszu ocen numeru pod jakim stuchacz zostat wpisany do ksiegi (dotyczy
stuchaczy wpisanych w ksiedze pod nr 191, 195, 209, 210).
o w przypadku przyjecia stuchacza do klasy programowo wyzszej brak wymaganego
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r.,
odpisu arkusza ocen wydanego przez szkote, z ktérej uczen odszedt (dotyczy
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stuchaczy wpisanych w ksiedze pod nr 176, 178, 235).

stuchacz wpisany do ksiegi w dniu 1.10.2008 r. pod nr 173 zostat wykreslony
z ksiegi z dniem 13.09.2009 r. z uwagi na nie otrzymanie promocji na semestr trzeci
(uprzednio byt stuchaczem szkoty zgodnie wpisem do ksiegi pod nr 116 w okresie
od 4.09.2007 r. do 14.09.2008 r. - brak promocji). Z arkuszy ocen tego stuchacza
(zatacznik nr 12) wynika, iz uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 7.03.2009 r.
otrzymat promocje na semestr drugi na rok 2008/2009. Jednakze stuchacz z uwagi
na brak klasyfikacji z przedmiotu ,podstawy przedsiebiorczosci” byt zobligowany do
zdania egzaminu dodatkowego z tego przedmiotu. Do przedtozonego protokotu
z egzaminu z dnia 25.02.2009 r. zatacznik stanowi sporzadzona na komputerze
praca bez podpisu stuchacza. W protokole nie okre$lono zadania egzaminacyjnego
zaréwno w formie pisemnej jak i ustnej oraz informaciji o ustnej odpowiedzi pomimo,
iz wystawiono ocene dopuszczajgcg zardwno z czesci pisemnej jak i ustnej, co
narusza postanowienia rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30
kwietnia 2007 roku w sprawie warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniébw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw
i egzaminow w szkofach publicznych.

stuchacz wpisany do ksiegi pod nr 171 w dniu 30.09.2008 r. zostat przyjety na trzeci
semestr roku szkolnego 2008/2009 (uprzednio byt stuchaczem szkoty zgodnie
z wpisem do ksiegi pod nr 101 w okresie od 10.09.2007 r. do 8.03.2008 r.). Zgodnie
z arkuszem ocen z poprzedniej szkoty oraz ze swiadectwem, promocje do klasy
drugiej stuchacz uzyskat 18.06.2004 r. Minely wiec juz 4 lata od otrzymania
promociji. Zgodnie z § 29 ust. 1. rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku, stuchaczowi szkoty dla dorostych powtarzajgcemu semestr
przed uptywem 3 lat od daty przerwania nauki zalicza sie te obowigzkowe zajecia
edukacyjne, z ktoérych uzyskat poprzednio semestralng ocene klasyfikacyjng wyzszg
od oceny niedostatecznej i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.
Ww. stuchacz nie mogt wiec by¢ uczniem Il semestru szkoty o uprawnieniach
szkoty publicznej. Ponadto w przedtozonej dokumentacji (zatagcznik nr 13) na
umowie, podaniu i kwestionariuszu o przyjecie do szkoty widnieje data 10.09.2007 r.
Wobec powyzszego szkole nie przystugiwata dotacja na tego ucznia.
W okresie objetym kontrolg dotacja na tego ucznia byta pobierana w okresie
od marca do wrzesnia 2009 r. wg stawki 92 zt co stanowi kwote 644 zi.
stwierdzono braki zdje¢ w dokumentach stuchaczy wpisanych do ksiegi uczniéw
pod numerami: 201, 147, 144, 191, 235, 198, 227, 209, 222, 210, 163, 192, 193,
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211, 202, 143, 194, 149, 218, 224, 148, 153, 184, 154.

W dokumentacji Prywatnego Uzupetniajagcego Liceum Ogodlnoksztatcacego

stwierdzono:

brak arkusza ocen z poprzedniej szkoty stuchacza przyjetego na |l semestr
Prywatnego Uzupetniajgcego Liceum Ogéblnoksztatcgcego, wpisanego do ksiegi
uczniéw pod numerem 217,

w przypadku stuchaczek wpisanych w ksiedze ucznidow pod numerem 203 oraz 317
btednie podano imiona w uchwale Rady Pedagogicznej z dnia 13.02.2010 r.,
odpowiednio Magdalena zamiast Matgorzata oraz lwona zamiast Monika,

w przypadku stuchacza wpisanego do ksiegi ucznibw pod numerem 250
stwierdzono pobranie na niego dotacji za miesigc luty 2010 r., pomimo iz stuchacz
ten ztozyt rezygnacje w dniu 28.01.2010 r., czyli dotacja za miesigc luty 2010 r.
zostata pobrana w wysokosci zawyzonej o 160 zt., a na stuchacza wpisanego
w ksiedze ucznidbw pod numerem 207 pobrano dotacje w pazdzierniku 2009 r.,
mimo iz uchwatg Rady Pedagogicznej nie uzyskat on promocji w dniu 13.09.2009 r.,
czyli dotacja za miesigc pazdziernik 2009 pobrana w nadmiernej wysokosci
stanowi kwote 129 zi,

w dokumentach ucznia wpisanego do ksiegi ucznibw pod numerem 258
stwierdzono brak oryginalu swiadectwa. Znajdowata sie w nich jedynie kserokopia
z informacjg o odbiorze oryginatu w dniu 10.09.2009 r.,

wykryto pobieranie dotacji na stuchacza wpisanego do ksiegi uczniéw pod numerem
191 w okresie marzec-wrzesien 2009 r. (rozpoczat on nauke na | semestrze w roku
szkolnym 2008/09), pomimo braku informacji w protokole Rady Pedagogicznej
z dnia 24.01.2009 r. lub 7.03.2009 r. o promowaniu tego ucznia na semestr drugi.
Uczen ten jest ujety w protokole Rady Pedagogicznej z dnia 13.09.2009 r., gdzie nie
uzyskat promocji na kolejny semestr,

zauwazono niezgodnos¢ pomiedzy wpisami w protokole Rady Pedagogicznej
a ksiegg uczniow, u stuchacza wpisanego do ksiegi uczniéw pod numerem 265
(a wczesniej 238, 118 i 31) odnosnie promocji na drugi semestr roku szkolnego
2008/2009. W uchwale Rady Pedagogicznej z dnia 7.03.2009 jest informacja, ze
uczen uzyskat promocje, natomiast w ksiedze ucznibw Prywatnego
Uzupetniajgcego Liceum Ogodlnoksztatcgcego jest wpisana informacja, iz stuchacz
ten promociji nie uzyskat (zatacznik nr 14),

stwierdzono braki zdje¢ w dokumentach stuchaczy wpisanych do ksiegi uczniéw
pod numerami: 317, 300, 295, 293, 294, 287, 312, 288, 299, 341, 331, 262, 320,
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303, 339, 255, 289, 292, 259, 281, 253, 342, 235, 340, 269, 258, 256, 298, 306,
254, 305, 302, 324, 336, 329, 323, 316, 248.

W dokumentaciji stuchaczy Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych stwierdzono brak
zadwiadczen lekarskich, ktére wymagane sg zgodnie z § 7 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20.02.2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania
uczniéw do szkdt publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkot do innych (Dz. U.
z 2004 r. Nr 26 poz. 232 z pdzn. zm.).

Ponadto stwierdzono braki zdje¢ w dokumentach stuchaczy wpisanych do ksiegi uczniéw
pod numerami: 58, 23, 48, 20, 59, 64, 65, 67, 2, 80, 46, 39, 53, 55, 9,1, 79, 47.

Powyzsze nieprawidtowosci i uchybienia $wiadczg o nieprzestrzeganiu warunkéw,
o0 ktérych mowa w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, ktérych spetnianie jest

wymagane w szkotach niepublicznych posiadajacych uprawnienia szkoty publiczne;.

Po analizie dokumentacji stwierdzono pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci w okresie
od marca 2009 do lutego 2010 r. fgcznie na 3 ucznidw na faczng kwote 933 zi, co

przedstawia ponizsza tabela:

2009 2010
Lp SZKOEA LICZBA LICZBA
MIESIAC | UCZNIOW | KWOTA | MIESIAC | UCZNIOW | KWOTA
1 il 1 92
v 1 92
v 1 92
PRYWTNE LICEUM » 1 o
OGOLNOKSZTALCACE
Vil 1 92
Vil 1 92
IX 1 92
RAZEM 7 644zt | RAZEM
2 PRYWATNE
UZUPELNIAJACE
LicEuN X 1 129 I 1 160
OGOLNOKSZTALCACE
RAZEM 1 129zt | RAZEM 1 160 z4
RAZEM 8 773 2t 1 160 z4

4.2. Prawidiowos¢ wydatkowania srodkéw z otrzymanej dotacji za okres od maja do
grudnia 2009 r.

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumentacje zrédtowg w celu potwierdzenia
wydatkéw wykazanych do rozliczenia dotacji poniesionych w okresie od 1.05.2009 r. do
31.12.2009 r. Wysokos$¢ otrzymanej i rozliczonej dotacji za okres o maja do grudnia 2009 r.

stanowi kwote 197.602 zt, w tym dla:
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. Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych — 59.157 zt,

. Prywatnego Liceum Ogdlnoksztatcagcego dla Dorostych — 41.308 zi,

. Prywatnego Uzupetniajgcego Liceum Ogdlnoksztatcacego dla Dorostych —

97.137 zt.

Zgodnie z § 4 uchwaty nr 0150/XXXIl/711/09 Rady Miasta Tychy z dnia 25 czerwca 2009 r.
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli,
szkét i placowek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie
Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania, dotacje
udzielone z budzetu miasta sg przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan szkoty lub
placowki w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Dotacje
moga by¢ wykorzystane wytgcznie na pokrycie wydatkow biezacych szkoty lub placéwki, na
ktorg zostata przekazana dotacja. Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki,
ktére zostaty sfinansowane ze $rodkoéw dotacji z budzetu Miasta Tychy nalezy zamiesci¢
opis: ,Wydatek sfinansowany ze $rodkéw otrzymanej dotacji z budzetu Miasta Tychy,
w kwocie ....dotyczacy ..(nazwa dotowanej placowki)...... ” oraz pieczet i podpis dyrektora

lub osoby prowadzacej.

Wobec faktu, iz dokumentacja finansowa kontrolowanej jednostki znajduje sie
w siedzibie organu prowadzgcego tj. w Grudzigdzu kontrolujgce w dniu 17.06.2010 r. po
przedtozeniu w sekretariacie Szkét w Tychach przy. ul. Mtodziezowej 7 upowaznienia do
kontroli poprosity o przediozenie oryginatdbw dokumentéw potwierdzajgcych wydatki
rozliczone z dotacji budzetu Miasta Tychy.
W odpowiedzi z dnia 21.06.2009 r. (zalgcznik nr 15) przediozonej kontrolujgcym
23.06.2010 r. Pani [N < icrdzita m.in. iz, ani ustawa, ani
przedmiotowa Uchwata nie naktada na szkoty obowigzku wydania oryginatéw dokumentow
podlegajacych kontroli poza siedzibe szkét. Na szkotach cigzy obowigzek udostepnienia
osobom upowaznionym do kontroli jedynie wgladu do prowadzonej przez siebie
dokumentacji.” Jednoczes$nie wraz z pismem przedtozono oryginaty faktur w czesci
pokrywajacymi wydatki na taczng kwote 150.981,29 zt. Na odwrocie przedtozonych faktur
stwierdzono brak adnotacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 Uchwaty Rady Miasta Tychy z dnia
25.06.2009 r. W zwigzku z tym kontrolujgce poprosity o sporzadzenie kserokopii tych
dokumentéw i potwierdzenie ich za zgodnos¢ z oryginatem. Nastepnie pismem z dnia
24.06.2010 r. (zatacznik nr 16) kontrolujgce zazgdaty wgladu do kompletnej dokumentac;i
potwierdzajacej wydatkowanie otrzymanej dotacji tj. umow, rachunkéw, faktur, dokumentéw
potwierdzajacych zaptate w tym wyciagédw bankowych, oraz dokumentéw dotyczacych
wynagrodzen w terminie do 29.06.2010 r. w miejscu prowadzenia szkoty, przypominajac
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jednoczesnie o wymogu formalnym okreslonym w § 4 ww. Uchwaty.

W dniu 30.06.2010 r. przedtozono do kontroli kserokopie dokumentéw na odwrocie,
ktorych zamieszczono opis wymagany Uchwatg, ktérego nie zamieszczono na
oryginatach. Wobec powyzszego pismem ziozonym w sekretariacie szkoty w dniu
1.07.2010 r. poinformowano Pania, | N N - t-<2 dokumentacja nie
stanowi dowodu poniesienia wydatkow z dotacji i po raz kolejny poproszono o dokumenty
jakie nalezy w celach dowodowych przedtozy¢ do kontroli (zatgcznik nr 17).

Wraz z pismem z dnia 5.07.2010 r. (zatacznik nr 18) przedtozono kontrolujgcym oryginaty
faktur oraz pozostate dokumenty z opisem okre$Slonym w Uchwale, oraz ztozono
wyjasnienie, ze umowy dotyczace zamowienia ustug w zakresie wykonania baneréw,
przeprowadzenia szkolen, wykonania kalendarzy oraz ustug reklamowych z firmg Casus
Sp. z 0.0. i ABAK Centrum Ustug komputerowych byty zawierane ustnie. Ponadto zgodnie
z oswiadczeniem Pani [N B 2oty w o oww. pismie
wynagrodzenie z tytulu umow o dzieto bylo wyptacane do 20-tego nastepnego miesigca,
a potwierdzeniem zaptaty jest podpis na dokumencie umowy o dzieto.

W odpowiedzi na przedtozong dokumentacje i wyjasnienia kontrolujgce w pismie z dnia
13.07.2010 r. (zatacznik nr 19) poinformowaty Pania [ NN
iz przedtozone dowody KW (dowody wyptaty gotdwki z kasy) nie stanowig dokumentu
potwierdzajacego uregulowanie zobowigzania wynikajacego z faktur, szczegdlnie tych
w ktorych forma pfatnosci zostata ustalona w formie przelewu. Przedtozone dowody
ponadto nie spetniajg wymogdéw okresowych w art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci. Wobec przedtozenia do rozliczenia z dotacji za 2009 r. wydrukoéw z list
ptac za grudzien 2009 r. poproszono o przediozenie dowodow potwierdzajacych date
wyptaty tych wynagrodzen. Poproszono rowniez o okreslenie w jakim procencie praca
Swiadczona przez ksiegowa, w zakresie obowigzkow ktérej jest sporzadzanie dokumentacji
kadrowej i ksiegowej oraz odpowiedzialno$¢ za wtasciwe rozliczenia z Urzedem
Skarbowym i ZUS oraz praca $wiadczona przez pracownika zatrudnionego na stanowisku
drukarz sitodrukowy dotyczy Szkét prowadzonych w Tychach.

W odpowiedzi na ww. pismo w dniu 15.07.2010 r. kontrolujgcym przedtozono nastepujace
o$wiadczenia:

o oswiadczenie Pani [N ;- <sicoowa wykonywata prace
zgodnie z zalgczonym aneksem, wylacznie na rzecz Prywatnego Liceum
Ogodlnoksztatcacego dla Dorostych, Prywatnego Uzupetniajgcego Liceum
Ogodlnoksztatcagcego dla Dorostych, Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych
w Tychach jak réwniez praca drukarza byla wykonywana w 100 % na rzecz

wymienionych Szkot. W przedtozonym oswiadczeniu potwierdzit to rowniez
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pracownik zatrudniony na stanowisku drukarza. Pani [ AN

oswiadczyla ponadto, ze ,za potwierdzenie zapfaty dostarczylismy Panstwu
dokumenty KW. W miare mozliwosci dotgczymy KP, ktére potwierdzg zaptate”
(zatacznik nr 20).

e oSwiadczenia pracownikdéw o terminie otrzymania wynagrodzen za grudzien,

o o$wiadczenie odnoénie daty zaptaty za faktury nr 00169/2009, 00171/2009,
00172/2009 oraz formy zaptaty za fakture 856/10/2009 (zatgcznik nr 21).

Kontrolujacym przediozono ponadto wydruki z wyciggéw bankowych Gimnazjum nr 5
w Tychach (obce dokumenty finansowe potwierdzajgce moment uznania rachunku
Gimnazjum nr 5) w celu potwierdzenia zapfaty za faktury dotyczace najmu pomieszczen,
potwierdzajac tym samym forme zaptaty w postaci przelewu. Uprzednio do tych
faktur, w ktérych jako forme platnosci wskazano przelew, jako dowéd uregulowania
zobowigzania okazano kontrolujagcym dowody KW.

Wobec powyzszego w kolejnym pismie (zatgcznik nr 22) kontrolujgce podwazyty
wiarygodno$¢ wszystkich dowodow KW dotgczonych do faktur, w ktdérych jako forme
ptatnosci wskazano przelew i wezwano do przedtozenia do dnia 16.07.2010 r. dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkdw wykazanych do rozliczenia z dotacji otrzymanej
z budzetu Miasta Tychy. Ponadto w zwigzku z obowigzkiem miesiecznego rozliczania
dotacji zazadano przedtozenia dokumentow potwierdzajacych date wyptaty wynagrodzen
0 prace oraz uméw o dzietlo i nadal nieokazanego potwierdzenia zaptaty podatku
dochodowego za czerwiec i lipiec 2009 r. Kontrolujgce ponadto poprosity o wskazanie:

e co nalezy rozumiec¢ przez ,inne przedstawione do kontroli dokumenty finansowe”,

e czy faktury wymienione w o$wiadczeniu sg juz wszystkimi fakturami pokrytymi
z dotaciji,

o ktérych pracownikow dotyczg sktadki na ubezpieczenie spoteczne rozliczone za
miesigc kwiecien z otrzymanej dotacji (wraz z dokumentami ZUS RMUA),

e przyczyn zaptaty za wiekszg liczbe godzin z tytutu uméw o dzieto anizeli wynika to

z dziennikéw lekcyjnych.

W odpowiedzi z dnia 16.07.2010 r. (zatacznik nr 23) Pani [ R

wyjasnita, ze ,inne przedstawione kontroli dowody finansowe” to wyciggi bankowe, dowody
KP i KW. Ponadto oswiadczono, iz faktury wymienione w pismie oraz listy ptac i inne
przedstawione kontroli dowody finansowe sg wszystkimi dokumentami pokrytymi z dotac;ji
budzetu Miasta Tychy. Do pisma dofgczono m.in. oswiadczenia o terminach wypfaty

wynagrodzen. Kwestie dowodow KW kwestionowanych przez kontrolujgcych Pani -
_ wyjasnia nastepujaco: ,w przypadku zaptaty czynszu, po wyptacie
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z kasy $rodki pieniezne byty ,w drodze” zgodnie z zasadami ksiegowo$ci, a nastepnie
uregulowane przelewem z konta bankowego, co potwierdza dokumentacja jakg panstwo
otrzymali.” Takim wyjasnieniem kontrolowana potwierdza fakt, iz momentem (data)
poniesienia wydatku nie jest dzien wyptaty Srodkoéw z kasy lecz dzieh obcigzenia rachunku
bankowego. Stad Zgdanie kontrolujgcych do okazania wyciggédw bankowych
potwierdzajacych uregulowanie zobowigzan wynikajacych z faktur, ktérych do dnia
zakonczenia kontroli pomimo kilkukrotnych wezwan nie przedtozono.

Do pisma dotgczono wydruki z rachunku bankowego z wybranych operacji dotyczacych
wyptaty wynagrodzen z tytutlu uméw o dzieto. Z o$wiadczenia Pani [ -
- wynika, iz wynagrodzenia te byly ptacone do 20-tego nastepnego miesigca.
Oswiadczenie to mija sie z faktami poniewaz, z przedtozonych wydrukéw
z rachunkéw bankowych wynika, iz wynagrodzenia byly ptacone, z opéznieniem tj. za
kwiecien 2009 w dniu 27.05.2009 r., za maj w dniach 29 i 31.07.2009 r., za czerwiec
11.09.2009 r., oraz 4.09.2009 r., za wrzesien w dniu 27 i 30.10.2009 r., za pazdziernik
w dniu 4 i 27.11.2009 r., za listopad 23.12.2009 r. Wynagrodzenia, z tyt. uméw o dzielo,
dotyczace matur zostaty wyptacone w dniach 28.09.2009 r. oraz 3.12.2009 r.

W odpowiedzi zawarto ponadto informacje, iz nauczyciele otrzymujg wynagrodzenie
z tytutu uméw o dzieto za rzeczywistg ilosci przepracowanych godzin, ktéra wynika
z potrzeb wskazywanych przez Dyrektora szkoty. Dodatkowo referent administracyjno-
biurowy Szkoty w pismie z dnia 16.07.2010 r. (zatacznik nr 24) zestawit i wyjasnit przyczyny
zaistniatych réznic.

Po kilkukrotnym uzupetnianiu przedkfadanej do kontroli dokumentacji ustalono na jej
podstawie, iz wydatki poniesione na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace i umowy
Zlecenie (zawarte w zatgczniku nr 25) oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne (zatacznik

nr 26) wynosza;:

rodzaj wydatku PLO PULO PSP
wynagrodzenia z tytutlu umowy o prace 16.891,06 17.527,82 17.513,43
wynagrodzenia z tytutu umowy o dzieto 19.947,00 19.700,00 8.961,00
pochodne od wynagrodzen 2.459,97 2.553,16 2.551,16
Razem 39.298,03 39.780,98 29.025,59

Przedtozone do rozliczenia oryginaty faktur na taczng kwote 114.242,95 zt, z wymaganym
Uchwatg opisem, stanowig zatacznik nr 28 wraz z ich zestawieniem (zalgcznik nr 27)
w podziale na poszczegdlne szkoty. Zgodnie z opisem zamieszczonym na odwrocie faktur
wydatki te dotycza;:

o Prywatnego Liceum Ogdlnoksztatcacego dla Dorostych w kwocie 26.008,69 zt,
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. Prywatnego Uzupetniajacego Liceum Ogdlnoksztatcgcego dla Dorostych w kwocie
49.655,91 zt,

o Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych w kwocie 38.578,35 zt.

Na podstawie przedtozonych w trakcie kontroli dokumentéw oraz zlozonego do MZO

rozliczenia wykorzystanej dotacji ustalono nastepujace dane:

2009 . PLO PULO PSP

Wydatki poniesione z dotac;ji,

1 ujete w rozliczeniu 41.308 zt 97.137 zt 59.157 zt
wykorzystania dotacji, w tym:

1a wynagrodzenia i pochodne, 17.470,85 zt 43.469,49 zt 16.977,06 zt

1p | Pozostale wydatki wymienione 23.837,15 21 53.667,51 71 42.179,94 7

w pkt. 3-7 rozliczenia
2 Wydatki wynikajace 65.306,72 zt 89.436,89 zt 67.603,94 z4
z dokumentacji, w tym:

2a wynagrodzenia i pochodne 39.298,03 z 39.780,98 zt 29.025,59 z
pozostate wydatki wymienione

2b w pkt. 3-7 rozliczenia 26.008,69 zt 49.655,91 zt 38.578,35 z

Wyzej zestawione dane stanowia dowdd, iz kontrolowany podmiot w ztozonych
rozliczeniach wykorzystania dotacji wykazat dane niezgodne z danymi wynikajacymi
z przediozonych do kontroli dokumentéw. Zaréwno wysokos¢ wykorzystanej dotaciji
wynikajgacej z przedtozonych do kontroli dokumentéw (w rozbiciu na poszczegdlne szkoty
zgodnie z opisem na odwrocie) nie jest zgodna z danymi wykazanymi w rozliczeniu, jak
rébwniez rozbicie ze wzgledu na rodzaj wydatku nie odpowiada kwotom wykazanym
w deklaraciji.

Ponadto w przedtozonej dokumentacji znajdowata sie faktura nr 856/10/2009 z dnia
1.10.2009 r. na kwote 2.766,47 zt rozliczona z dotacji przyznanej na Prywatng Szkote
Policealng. W trakcie kontroli nie przedtozono wiarygodnego dowodu potwierdzajgcego
poniesienie tego wydatku. Wobec powyzszego faktura ta nie moze by¢ przyjeta jako

wydatek rozliczony z dotaciji.
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4.3. Podsumowanie

Po weryfikacji przedtozonych do kontroli dokumentéw ustalono:

Lp 2009 r. PLO PULO PSP Razem

1 | Wysokos¢ przekazanej dotacji 41.308,00 97.137,00 59.157.00 197.602,00

Dotacja pobrana w nadmiernej

2 | wysokosci podlegajaca 644,00 129,00 - 773,00
zwrotowi

3 | Kwota dotacji do rozliczenia 40.664,00 97.008,00 59.157,00 196.829,00
Roznica (poz. 1 - 2)
Wydatki rozli i

4 | Wydatkirozliczone na podstawie | o 50 ) 89436897 | 64.83747z | 219.581,08
przedtozonej dokumentac;ji

5 Wydatki nie znajdujace pokrycia 7.571,11 2t

w przediozonej dokumentacji (3-4)

Zgodnie z art. 145 oraz 190 ustawy z dnia 30.06. 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.) Pani [ NN
zobowigzana jest dokona¢ zwrotu dotacji:
o w kwocie 773 zt pobranej w nadmiernej wysokosci za 2009 r.
o w kwocie 7.571,11 zt, na ktéra nie przediozono dokumentacji potwierdzajacej
jej wykorzystanie,
wraz z naleznymi odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
Zgodnie z art. 145 ust. 5 odsetki od dotacji podlegajgcych zwrotowi nalicza sie poczawszy
od dnia:
1) przekazania z budzetu panstwa dotacji wykorzystanych  niezgodnie
Z przeznaczeniem,

2) stwierdzenia nieprawidiowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotac;ji.

Zgodnie z art. 252 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157 poz. 1240) Pani [N -oboviazana jest
dokonaé zwrotu pobranej w nadmiernej wysokosci dotacji za luty 2010 r. w kwocie
160 zt wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci pobrania dotacji w nadmiernej
wysokosci. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nalicza si¢ poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie

terminéw zwrotu okreslonych powyzej.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.
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Protokét sktada sie z 17 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym oraz 28 zatgcznikow.

Zatgczniki nr 1-14, 20-22, 25, 28 do protokotu nie podlegajg publikacji ze wzgledu na
zawartos¢ tresci chronionych ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz.926 z p6zn. zm.).

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

o art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie:

Pani [N -ost-= poinformowana o prawie do ztozenia w ciagu 7 dni

od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag, co do tresci

protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 9.09.2010 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

T I  C-ob-

Prowadzaca kontrolowane Szkoty

2. I - Giowny Specjalista

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

3. B - nspektor Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

4. I - |nspektor Miejskiego

Zarzadu Oswiaty
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