DUK.0914-0011/08

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Gimnazjum nr 12 w Tychach w dniach od 05.05.2008 r.
do 13.05.2008 r. przez mgr | . o!6wnego specjaliste Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy oraz mgr |, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0011/08 z dnia 30.04.2008 r. wydanego przez

Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2006 - 2008.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj ace jednostk e

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
z pézn. zm.),

Uchwata nr 109/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie aktu
zalozycielskiego Gimnazjum Nr 12 w Tychach,

Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.

w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wiasnych w szkotach i placowkach
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2.2.

o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodéw wtasnych i ich przeznaczania,

Uchwata nr 0150/11/21/06 Rady Miasta Tychy z dnia 5.12.2006 r. w sprawie zmiany
uchwaly nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wlasnych w szkotach i placéwkach
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodéw wtasnych i ich przeznaczania,

Zarzadzenie nr 8a 2002/2003 z 15.01.2003 r. Dyrektora Gimnazjum w sprawie
ustalenia przyjetych zasadach rachunkowosci w Gimnazjum nr 12,

Zarzadzenie nr 3a z dnia 26.09.2005 r. Dyrektora Gimnazjum nr 12 w Tychach
w sprawie zmian w przyjetych zasad rachunkowos$ci na rok 2005,

Zarzadzenie nr 5a 2006/2007 z dnia 26.10.2006 r. Dyrektora Gimnazjum nr 12
w Tychach w sprawie przyjetych zmian zasad rachunkowosci na rok 2006
w Gimnazjum nr 12,

Regulaminy wynagradzania obowigzujgce w jednostce,

Regulamin pracy,

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych .

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki.

Zgodnie ze Statutem Gimnazjum nr 12 w Tychach, organem prowadzacym szkote jest

Gmina Tychy, natomiast nadzoér pedagogiczny nad placowka sprawuje Slaski Kurator

Oswiaty w Katowicach. Celem ksztatcenia w gimnazjum jest:

przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej, umozliwiajgcej im
wyrazanie wkasnych mysli i przezy¢ oraz motywowania do dalszej edukaciji,
ksztalttowanie postawy uczniéw, przygotowujgcej ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym,

wdrazanie uczniow do samodzielnosci, niezbednej dla dokonania wyboru dalszej

drogi edukacji.

W Gimnazjum nr 12 utworzonych jest 12 oddziatéw.

2.3.

Kierownictwo jednostki

- mgr I - Dyrektor Gimnazjum nr 12 w Tychach od
1.09.1999 r. do nadal,

- I - Giowny Ksiegowy Gimnazjum nr 12 w Tychach r. od

29.09.2005 r. do 31.01.2006 .,
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- T - Giowny Ksiegowy Gimnazjum nr 12 w Tychach r. od
1.02.2006 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Rok 2006

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2006,

Sprawozdania budzetowe Rb-28S i Rb-27S za okres od 1.01.2006 r. do
31.12.2006 r.,

Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki,
Wydatki poniesione w ramach paragrafow wymienionych w tresci protokotu,
Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2006 r. do 31.12.2006 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 191.581,35 zt

co stanowi 12,1 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2006.

3.2. Rok 2007

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
whasnych jednostek budzetowych i wydatkédw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

Wydatki poniesione w ramach paragrafow wymienionych w tresci protokotu,
Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wiasnych,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w 2007 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacijag zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 94.002,18 zt co

stanowi 6 % wydatkOw poniesionych przez jednostke w roku 2007.

3.3. Rok 2008

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkow budzetowych na rok 2008,
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» Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2008 r. do 31.03.2008r.,

+ Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2008 r. do 31.03.2008 r. ,

» Dokumentacje zwigzang z wyptaconym dodatkowym wynagrodzeniem rocznym,

e Akta osobowe i karty wynagrodzen losowo wybranych pracownikow.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 144.267,52 zt

co stanowi 8,3 % zaplanowanych wydatkéw na 2008 r.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Sprawozdawczos¢ jednostki

Gimnazjum nr 12 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys| ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest
obowigzana sporzadzac roczny plan dochodéw i wydatkéw, a nastepnie sporzadza¢ Rb-28S
- miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkéw
budzetowych.

Zgodnie z § 8 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego zawartej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781)
w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych

ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

e 2006
W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2006 r. wykazano:

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonane
80110 3020 14.822,00 14.444,00
80110 4010 989.367,00 982.418,27
80110 4040 74.254,00 74.253,20
80110 4110 176.016,00 172.709,99
80110 4120 25.272,00 24.553,94
80110 4140 90,00 0,00
80110 4210 12.805,00 12.682,04
80110 4230 350,00 349,84
80110 4240 970,00 968,80
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80110 4260 127.362,00 119.537,34
80110 4270 4.680,00 3.440,12
80110 4280 570,00 495,00
80110 4300 8.770,00 8.698,22
80110 4410 76,00 74,30
80110 4430 500,00 447,00
80110 4440 57.254,00 57.254,00
80110 6060 7.750.00 7.477,38
80101 1.500.908,00 1.479.803,44
80146 ‘ 4300 8.600,00 8.020,00
80146 8.600,00 8.020,00
80195 ‘ 4210 900,00 897,09
80195 900,00 897,09
85153 4110 1.727,00 1.653,32
85153 4120 235,00 235,00
85153 4170 9.600,00 9.600,00
85153 4210 1.158,00 1.121,94
85154 12.720,00 12.610,26
85401 3020 136,00 0,00
85401 4010 52.243,00 52.140,51
85401 4040 4.075,00 4.017,98
85401 4110 10.353,00 9.303,29
85401 4120 1.410,00 1.305,37
85401 4210 1.690,00 1.689,91
85401 4260 4.770,00 3.927,16
85401 4280 60,00 0,00
85401 4300 120,00 46,15
85401 4440 3.505,00 3.505,00
85401 78.362,00 75.935,37
85415 3240 1.959,00 1.953,00
85415 1.959,00 1.953,00
Razem 1.603.449,00 1.579.219,16

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniach
Rb-27S i Rb -28S, bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki.
W zlozonych sprawozdaniach Rb-28S w konfrontacji z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej stwierdzono nastepujgce niezgodnosci:

m-c klasyfikacja budzetowa | dane wykazane | dane z zestawienia réznica
w Rb-28S obrotow i sald
2/2006 | 80110-4010 153.369,66 153.366,40 3.26
2/2006 | 85401-4010 8.227,94 8.231,20 -3.26
3/2006 | 85401-4210 213,66 312,39 98,73
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Jak ustalono w trakcie kontroli roznica w kwocie 98,73 zt wynika z nieujecia w sprawozdaniu
jednej faktury.

Podczas weryfikacji danych wykazanych w Rb-27 S w konfrontacji z ewidencja ksiegowa do
konta 130 stwierdzono, iz dane wykazane w sprawozdaniach nie odpowiadajg zapisom
w ewidencji ksiegowej. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono jednak, ze dane wykazane
w sprawozdaniu sg zgodne z faktycznie zgromadzonymi odsetkami i wysokoscig uzyskanego
wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu wykonywania zadan okreslanych przepisami prawa.
Zgodnie z w rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27.06.2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w kolumnie "Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)"
wykazuje sie dochody wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego

- subkonto dochodow.

e 2007
W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2007 r. wykazano:

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonane
80101 3020 2.210,00 2.204,94
80101 4010 980.516,00 980.458,99
80101 4040 78.044,00 77.989,50
80101 4110 176.110,00 175.870,47
80101 4120 25.069,00 25.005,14
80101 4140 94,00 0,00
80101 4210 14.190,00 13.452,76
80101 4230 350,00 350,00
80101 4240 920,00 902,38
80101 4260 117.175,00 114.197,54
80101 4270 2.900,00 2.888,70
80101 4280 470,00 470,00
80101 4300 8.645,00 8.579,82
80101 4350 1.200,00 388,04
80101 4370 2.284,00 2.132,76
80101 4410 68,00 67,20
80101 4430 500,00 422,80
80101 4440 64.026,00 64.026,00
80101 4510 100,00 100,00
80101 4700 1.010,00 1.010,00
80101 4740 436,00 435,05
80101 4750 1.000,00 894,00
80101 1.477.317,00 1.471.846,09
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80146 | 4700 6.771,00 6.770,00
80146 6.771,00 6.770,00
80195 | 4210 610,00 609,72
80195 610,00 609,72
85153 4110 1.148,00 1.098,62
85153 4120 157,00 156,31
85153 4170 6.380,00 6.380,00
85153 4210 637,00 637,00
85154 8.322,00 8.271,93
85401 3020 138,00 39,01
85401 4010 45.174,00 44.658,42
85401 4040 2.561,00 2.545,25
85401 4110 9.882,00 7.863,54
85401 4120 1.344,00 1.118,86
85401 4210 4.665,00 4.665,00
85401 4260 4.848,00 3.232,89
85401 4280 60,00 40,00
85401 4440 3.331,00 3.331,00
85401 4700 100,00 0,00
85401 6060 4.400,00 4.392,00
85401 76.503,00 71.885,97
85415 3240 1.750,00 1.750,00
85415 3260 1.100,00 1.100,00
85415 2.850,00 2.850,00
Razem 1.572.373,00 1.562.233,71

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia zgodnosci sprawozdania Rb-28S z zestawieniem

obrotéw i sald w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

* 2008

W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31.03.2008 r. wykazano:

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonane
80101 3020 2.234,00 0,00
80101 4010 1.110.337,00 252.230,44
80101 4040 78.215,00 77.177,20
80101 4110 177.063,00 48.985,85
80101 4120 28.484,00 7.885,35
80101 4210 22.930,00 6.636,06
80101 4230 350,00 0,00
80101 4240 1.090,00 144,00

7

Urzad Miasta Tychy,
Wyadziat Kontroli,

www.umtychy.pl




80101 4260 117.531,00 46.034,78
80101 4270 2.600,00 1.362,48
80101 4280 380,00 280,00
80101 4300 5.350,00 1.992,35
80101 4350 1.222,00 0,00
80101 4360 720,00 0,00
80101 4370 1.800,00 495,86
80101 4410 83,00 0,00
80101 4430 500,00 500,00
80101 4440 70.523,00 0,00
80101 4700 1.480,00 0,00
80101 4740 550,00 115,82
80101 4750 4.400,00 3.240,80
80101 6060 3.900,00 3.880,00
80101 1.631.742,00 450.960,99
80146 4700 7.900,00 0,00
80146 7.900,00 0,00
80148 3020 110,00 0,00
80148 4010 36.074,00 8.239,94
80148 4040 2.457,00 2.428,81
80148 4110 5.836,00 1.548,87
80148 4120 938,00 249,33
80148 4210 1.819,00 449,19
80148 4260 5.441,00 2.351,89
80148 4280 50,00 20,00
80148 4440 1.813,00 0,00
80148 54.538,00 15.288,03
80195 4210 900,00 189,70
80195 900,00 189,70
85154 4110 652,00 0,00
85154 4120 100,00 0,00
85154 4170 4.075,00 0,00
85154 4210 564,00 0,00
85154 5.391,00 0,00
85401 3020 34,00 0,00
85401 4010 19.512,00 4.161,36
85401 4040 1.116,00 1.115,77
85401 4110 3.121,00 803,18
85401 4120 505,00 129,29
85401 4440 2.282,00 0,00
85401 26.570,00 6.209,60
85415 3240 2.060,00 600,00
85415 2.060,00 600,00
Razem 1.729.101,00 473.248,32
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W wyniku sprawdzenia zgodnosci sprawozdania Rb-28S z zestawieniem obrotéw i sald, nie

stwierdzono nieprawidtowosci.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2006

Weryfikacji poddano wydatki w tgcznej kwocie 191.581,35 zt zakwalifikowane do nizej
wymienionych paragraféw klasyfikacji budzetowej:

8§ 3020 - ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”. W ramach tego paragrafu
wyptacono nauczycielowi zatrudnionemu na zasadzie mianowania odprawe z art. 20 ust 1
pkt. 2 KN w wysokosci szesciomiesiecznego wynagrodzenia zasadniczego w kwocie
12.540 zt, w zwigzku ze zmniejszeniem liczby oddziatbw w roku szkolnym 2006/2007
i brakiem mozliwosci zapewnienia petnego etatu.

Ponadto zgodnie z Zarzgdzeniem nr 9/2004/2005 Dyrektora Gimnazjum nr 12 w Tychach
w sprawie Regulaminu tworzenia i udzielania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli Gimnazjum
nr 12 wyptacono zapomogi zdrowotne czterem nauczycielom. Wsrod wydatkéw
zakwalifikowanych do tego paragrafu znajdowaly sie réwniez wydatki na zakup odziezy
roboczej.

§ 4170 — ,wynagrodzenia bezosobowe” wyptacone nauczycielom, z ktérymi zawarto umowy
zlecenia na prowadzenie zajecia w ramach programow profilaktycznych.

§ 4210 — ,,zakup materiatéw i wyposazenia” w ramach, ktérego dokonano zakupu materiatow
biurowych, srodkéw czystosci, wyposazenia.

8 4260 — ,zakup energii”.

8§ 4270 — ,zakup ustug remontowych”, w ramach ktérego przeprowadzono remont sali
komputerowej oraz dokonano konserwacji systemu alarmowego.

8 4300 - ,zakup ustug pozostatych” w ramach, ktérego ponoszono wydatki gtdwnie na
wywdz nieczystosci, ustugi telekomunikacyjne, informatyczne, optaty pocztowe,
doksztatcanie.

8§ 6060 — ,wydatki na zakupy inwestycyjne” dotyczace zakupu zestawu komputerowego dla
ksiegowej i specjalisty do spraw ptac na kwote 7.477,38 zt (faktura nr 75/2006 z dnia
31.01.2006 r.).

W toku czynno $ci kontrolnych stwierdzono nast  epujace nieprawidtowo $ci:
» Dokonano btednej klasyfikacji wydatkéw poniesionych na podstawie faktury

nr 65/MI/06 z dnia 17.02.2006 r. na kwote 518,50 zt dotyczacej przegladu, konserwacii,
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regeneracji, i regulacji kserokopiarki z wymiang tonera w kwocie 115,90 zi. Faktura
w calosci zostata zakwalifikowana do wydatkéw & 4300, podczas gdy zgodnie
z klasyfikacja budzetowg ustugi obce o charakterze przemystowym, polegajace gtéwnie
na przywracaniu wartosci uzytkowej wyrobow przemystowych, miedzy innymi ustugi
konserwacyjne i naprawcze wyroboéw przemystowych, np. maszyn, srodkéw transportu,
urzadzen, sprzetu kwalifikowane sg do wydatkow § 4270, a wymienione czesci nalezy
ujmowac w 8§ 4210.

» Jednostka na podstawie decyzji nr 17/NS/HD.432-29d/R-30/06 z dnia 21.06.2006 r.
wydanej przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny poniosta optate w wysokosci
99,80 zt w zwigzku z kontrola sanitarng i stwierdzonymi w jej toku uchybieniami. Zostata
ona ujeta w wydatkach 8§ 4300. Z decyzji wynika, ze kwote te nalezy wptaci¢ na konto
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej (dochody budzetowe), wobec czego
opfata ta zgodnie z klasyfikacja budzetowg stanowi wydatek § 451- Optaty na rzecz
budzetu panstwa.

* W dniu 20.12.2006 r. wyptacono 500 zt nauczycielowi historii i wos-u w zwigzku
z przedlozonym wnioskiem o dofinansowanie kursu kwalifikacyjnego w zakresie
organizacji i zarzadzania oswiatg, organizowanego przez Regionalny Osrodek

Doskonalenia Nauczycieli ,WOM".

Zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tychy z dnia 20.06.2006 r. Nr 0151/104/06

w sprawie sposobu podziatu $rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli szkot

wydatkéw placéwek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy na

rok 2006 ustalone byly maksymalne kwoty dofinansowania optat za ksztatcenie pobierane

przez szkoly wyzsze wydatkow zaktady ksztalcenia nauczycieli wydatkow specjalnosciach

zgodnych z potrzebami kadrowymi wydatkéw edukacyjnymi szkét wydatkow placéwek

oswiatowych:

1. do 800 2zt za studia podyplomowe umozliwiajgce nauczycielowi uzyskanie
dodatkowych kwalifikaciji,

2. do 500 zt za studia podyplomowe podnoszace posiadane przez nauczyciela
kwalifikacje,

3. do 200 zt za inne formy doksztalcanie pozwalajace na uzyskanie uzupetnienie

kwalifikacji nauczyciela.

W zwigzku z powyzszym dofinansowanie do kursu organizowanego przez Regionalny

Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” jako zakladu ksztalcenia nauczycieli nie moze

przekroczy¢ kwoty 200 zt zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tychy z dnia
20.06.2006 r. Nr 0151/104/06.
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Ponadto zauwaza sie, ze nie na wszystkich fakturach dotyczacych doksztalcania

wskazywano jaka osoba odbyta szkolenie.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2007

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrGdiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w okresie od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. zaksiegowanymi na nizej
wymienionych paragrafach klasyfikacji budzetowej:

e § 4440 - ,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczeh socjalnych”, ktére stanowity
kwote 67.357,00 zt,

e § 4210 - ,Zakup materiatdbw i wyposazenia”’, w ramach, ktérego dokonano zakupu
m.in. materiatdw biurowych, srodkéw czystosci, czasopism, wyposazenia w tacznej
kwocie 19.364,48 zi,

e § 6060 — ,Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych”, w ramach
ktérych dokonano zakupu patelni elektrycznej za kwote 4.392,00 zi,

e § 4270 - ,Zakup ustug remontowych”, w ramach ktérych dokonano remontu
oswietlenia, konserwacji kserokopiarki oraz sieci komputerowej na taczng kwote
2.888,70 zi.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostka na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

dokonata w ustawowym terminie odpisu na fundusz socjalny w nastepujacych wysokosciach:

Data ksiegowania Kwota odpisu
18.05.2007 r. 48.499,00 zt
25.09.2007 r. 16.166,00 z
27.12.2007 r. 2.692,00 zt

Razem: 67.357,00 zt

Zgodnie z przedtozonym regulaminem jednostki fundusz przeznaczony jest na
dofinansowanie:

- r6znych form wypoczynku urlopowego dla os6b uprawnionych,
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- udzialu oséb uprawnionych w imprezach kulturalnych, os$wiatowych, sportowych
i rekreacyjnych,

- pomocy materialnej w formie rzeczowej dla os6b uprawnionych,

- bezzwrotnej pomocy finansowej dla oséb uprawnionych, znajdujacych sie w trudnej sytuaciji
finansowej lub losowej,

- wyjazdéw dla dzieci os6b uprawnionych na tzw. ,zielone szkoty”,

- pomocy w formie pozyczek zwrotnych na cele mieszkaniowe.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych brak jest okreslenia kryterium dochodowego przyjmowanego
w przypadku dokonywania dofinansowywania do imprez kulturalnych, oswiatowych,

sportowych i rekreacyjnych.

Ponadto jak ustalono z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zaptacono w catosci
fakture z dnia 17.11.2007 r. na kwote brutto 1.248 =zt dotyczacg wycieczki
turystyczno — krajoznawczej do Zwardonia dla 17 os6b. W przedmiotowej sprawie nie
zastosowano kryterium dochodowego, co jest niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 1996 r. Nr 70
poz. 335 z pézn. zm.), ktéry wskazuje, ze przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz
wysokos$¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby

uprawnionej do korzystania z Funduszu.

4.4. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2008

W toku czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia wynagrodzen 8 pracownikow tj.
glébwnego ksiegowego, pomocy kuchennej, sprzataczki, woznej, oraz 4 nauczycieli.
Sprawdzone wynagrodzenia stanowig kwote ogélem 63.545,74 zi. Ponadto weryfikaciji
poddano prawidtowos¢ ustalenia i wyptacenia dodatkowych wynagrodzen rocznych
wyptaconych pracownikom za 2007 r. w tgcznej kwocie 80.721,78 zi.

Kontrolujacy przypominajg aby przy wyliczeniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla
pracownikéw zwraca¢ szczeg6lng uwage na postanowienia § 6 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8.01.1997 r. w sprawie szczeg6towych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2 poz.14 z pbézn. zm.), ktory méwi
wynagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego, zwane dalej "wynagrodzeniem
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urlopowym®”, ustala sie z uwzglednieniem wynagrodzenia i innych Swiadczen ze stosunku
pracy, z wylgczeniem m.in. jednorazowych lub nieperiodycznych wyptat za spetnienie

okreslonego zadania badz za okreslone osiggniecie.

4.5. Dochody wtasne

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono zgodnos$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu

Rb-34 za 2007 r. z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotow i sald.

Paragraf Plan Wykonanie
80110
0690 ,Wplywy z r6znych optat” 200,00 142,00
0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 50.000,00 60.878.47
0920 ,Pozostate odsetki” 300,00 432,51
0970 ,Wplywy z r6znych dochodéw” 1.780,00 2.397,00
85401
0830 ,Wplywy z ustug” 32.468,00 19.916,53
Razem dochody: 84.748,00 83.766,51
Stan srodkéw na poczatek okresu 14.571,00 14.571,00
sprawozdawczego
Ogotem: 99.319,00 98.337,53
80110
4110 ,Sktadki na ubezpieczenia 75,00 0,00
spoteczne”
4120 ,Sktadki na Fundusz Pracy” 10,00 0,00
4117 ,Wynagrodzenia bezosobowe” 415,00 150,00
4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 25.043,00 24.313,51
4240 ,Zakup pomocy haukowych” 2.000,00 1.530,00
4270 ,Zakup ustug remontowych” 30.000,00 27.785,50
4280 ,Zakup ustug zdrowotnych” 500,00 312,00
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 3.700,00 1.319,57
4350 ,Zakup ustug dostepu do sieci 1.464,00 1.342,00
Internet”
4360 ,Optlaty z tytutu zakupu ustug 750,00 743,27
telekomunikacyjnych telefonii komérkowej”
4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” 300,00 284,00
4430 ,Rbzne optaty i skladki” 300,00 0,00
4480 ,Podatek od nieruchomosci” 192,00 191,96
4750 ,Zakup akcesoriow komputerowych, 2.027,00 1.225,00
w tym programow i licencji”
85401
4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 32.543,00 19.890,31
Razem wydatki: 99.319,00 79.087,12
Stan $rodkéw na koniec okresu 0,00 19.250,41
sprawozdawczego
Ogotem: 99.319,00 98.337,53
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Weryfikacji poddano przedtozone umowy najmu z  wystawionymi  fakturami
i wptywami na rachunek bankowy.

0 Umowe najmu z dnia 19.01.2006 i umowe najmu z 1.09.2007 z firmg ,Cosinus”
Sp. z 0. 0 z siedzibg w todzi. Przedmiotem najmu sg sale lekcyjne w budynku
Gimnazjum nr 12. Najemca zobowigzany jest do prowadzenia w wynajmowanych
pomieszczeniach zaje¢ dydaktycznych w sobote i niedziele w godz. 8.00 do 18.00
na potrzeby niepublicznych szkdt prowadzonych przez Cosinus. Najemca pfacic
bedzie czynsz w wysokosci 15 zt netto za kazdg godzine lekcyjng wg harmonogramu.

0 Sprawdzono wyrywkowo umowy najmu sali gimnastycznej z wystawionymi fakturami.

Jednostka w ramach rachunku dochodéw wiasnych poniosta gtownie wydatki zwigzane
z biezacymi remontami i zakupem materiatébw remontowych i wyposazenia oraz wydatki na

zakup zywno$ci

4.6. Gospodarka kasowa

Podczas weryfikacji zapiséw zawartych w Polityce rachunkowosci obowigzujacej
w jednostce ustalono, ze nie uregulowano w niej zasad obrotu gotéwkowego, mimo ze
w jednostce sa przeprowadzane operacje gotéwkowe. W planie kont ujeto konto 101, ale nie
jest ono stosowane w ewidencji ksiegowej. Pobierane z rachunku bankowego s$rodki
Z przeznaczeniem na wyptate zaliczki sg dekretowane w korespondenciji z kontem 140,
a czeki wystawione na pokrycie wczesniej uregulowanych przez pracownikéw wydatkow
w korespondenciji z kontem 400.
Nalezy zaznaczy¢, ze konto 140 ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki
pieniezne” stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych w tym $rodkow
pienieznych w drodze. Do srodkow pienieznych w drodze zalicza sie natomiast:
» $rodki pieniezne znajdujgce sie miedzy kasg jednostki, a jej rachunkami bankowymi
lub odwrotnie,
» S$rodki pieniezne znajdujgce sie w drodze miedzy rachunkami bankowymi danej
jednostki prowadzonymi w réznych bankach.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych, do

ewidencji obrotu gotéwkowego stuzy konto syntetyczne 101 ,Kasa”.
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Ponadto art. 24 wust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) wymaga, aby ujecie w ksiegach rachunkowych
wplat i wyptat gotébwka nastepowato w tym samym dniu, w ktérym operacje gotéwkowe
zostaty dokonane. Powszechnie stosowanym urzadzeniem, stuzagcym zachowaniu powotanej
zasady, jest raport kasowy, w ktérym ewidencjonuje sie przychdéd i rozchdéd gotéwki,
natomiast w ksiedze gtéwnej odrebne konto obrazujgce obroét gotowkowy.

Obrat gotéwkowy w jednostce przedstawiajg przykltadowe operacie:

0 w dniu 27.12.2006 r. wyptacono zaliczke w kwocie 316,89 zl, do rozliczenia ktorej
dotaczono faktury z dnia 25.11.2006 r. na zakup wyposazenia, z dnia 11.12.2006 r.
za naprawe monitora i magnetowidu, z dnia 18.12.2006 r. dorabianie Kkluczy.
Wszystkie faktury sa wystawione przed pobraniem zaliczki, a na fakturach odbior
gotowki potwierdzajg inne osoby niz osoba, na ktérg byt wystawiony czek,

o w dniu 5.12.2006 r wyptacono zaliczke w kwocie 427,27 zi, ktorg rozliczono fakturami
m. in. z dnia 30.10.2006 r., 28.08.2006 r., 18.08.2006 r., 19.11.2006 r. 7.11.2006 r.,

0 rozliczenie zaliczki z dnia 26.01.2007 r. w kwocie 361,71 zt nastgpito w dniu
31.01.2007 r. Do rozliczenia dotgczono faktury z dnia 18.01.2007 r. i 12.01.2007 r.,

oraz pokwitowania z r6znych dat potwierdzajace ustugi pocztowe (brak faktur),

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 16 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
Z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr | Nl zostat poinformowany o prawie do
zlozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 10.06.2008 r.
Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Podpis Imi e, nazwisko, stanowisko

1. B - D) ckior Gimnazjum

nr 12 w Tychach

2. B - Giowna Ksiegowa

Gimnazjum nr 12 w Tychach

3. I - Giowny Specjalista

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

4. B - Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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