DUK0914-0012/08

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Nr 7 w Tychach w dniach od
02.06.2008 r. do 13.06.2008 r. przez mgr | Gz o!6\wnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | BBl inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0012/08 z dnia 28.05.2008 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2006 - 2008.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj ace jednostk e

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

Uchwata Nr 0150/811/2002 Rady Miasta z dnia 15.02.2002 r. w sprawie

przeksztalcenia szkdt ponadpodstawowych wchodzacych w sklad Zespotu Szkét

Spozywczo-Ustugowych z siedzibg w Tychach przy ul. Browarowej 1 w szkoly

ponadgimnazjalne, nadania statutéw oraz zmiany nazwy ww. Zespotu,
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Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 .
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wlasnych w szkotach i placéwkach
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodéw wtasnych i ich przeznaczania,

Uchwata nr 0150/11/21/06 Rady Miasta Tychy z dnia 5 grudnia 2006 r. w sprawie
zmiany Uchwaty Nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia
2005 r. w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkotach i placéwkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy oraz okreslenia
zrodet dochodoéw whasnych i ich przeznaczenia,

Uchwata nr 0150/XLII/816/06 Rady Miasta Tychy z dnia 26.01.2006 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placowkach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy na 2006 rok,

Uchwata nr 0150/1V/92/07 Rady Miasta Tychy z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placoéwkach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy na 2007 rok,

Uchwata nr 0150/XIV/285/07 Rady Miasta Tychy z dnia 29 listopada 2007 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placéwkach,
dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy na 2008 rok,

Uchwata nr 0150/XVII/353/08 Rady Miasta Tychy z dnia 28.02.2008 r. w sprawie
ustalenia najnizszego wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Miasta Tychy oraz ustalenia wartosci jednego punktu w ztotych dla
pracownikéw zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy,
Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szk6ét Nr 7 w Tychach Nr 13/07/08 z dnia
14.03.2008 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikOw nie bedacych
nauczycielami Zespotu Szkét nr 7 w Tychach,

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego pracownikom pedagogicznym
w Zespole Szkét Nr 7 w Tychach,

Regulamin przyznawania $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Zespole Szkét Nr 7 w Tychach,

Statuty obowigzujace w jednostce w kontrolowanych okresach,

Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci i zaktadowego planu kont na rok 20086,

Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach w sprawie ustalenia zasad

rachunkowosci i zaktadowego planu kont na rok 2007,
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e Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci i zaktadowego planu kont na rok 2008,
* Regulamin przyznawania nagrod Dyrektora Szkoty,

* Regulamin wynagradzania nauczycieli na 2008 r.

2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Zgodnie ze Statutem Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach, organem prowadzacym szkote jest
Miasto Tychy, a nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator O$wiaty
w Katowicach. Poszczegdlne typy szkot wechodzace w sklad Zespotu Szkét nr 7 prowadzg
ksztalcenie w nastepujgcych zawodach i specjalnosciach:
1. Technikum nr 6 na podbudowie gimnazjum ksztatci w zawodach:
» technik technologii zywnosci,
» technik zywienia i gospodarstwa domowego,
» technik organizacji ustug gastronomicznych,
* kucharz,
* kelner
2. VIl Liceum Profilowane na podbudowie gimnazjum ksztatci w profilu ustugowo —
gospodarczym,
3. Zasadnicza Szkofa Zawodowa nr 5 na podbudowie gimnazjum ksztatci w zawodach:
» piekarz,
e cukiernik,

e kucharz matej gastronomii.

2.3.  Kierownictwo jednostki:
« mor I - Dyrektor Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach od 01.09.1985 r do
31.08.2007 r.

« mgr inz. | - Dyrektor Zespolu Szkét Nr 7 w Tychach od
01.09.2007 r. do nadal,

- I - Gowna Ksiegowa Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach od
01.01.1994 r. do 31.05.2008 r.,

- lic G - Giowna Ksiegowa Zespotu Szkét Nr 7 w Tychach od
02.06.2008 r. do nadal.
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3. Dokumentacja poddana kontroli

3.2. Rok 2006

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2006,

Sprawozdania budzetowe Rb-28S i Rb-27S za okres od 1.01.2006 r. do
31.12.2006 .,

Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki,
Wydatki poniesione w ramach paragrafow wymienionych w tresci protokotu,
Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2006 r. do 31.12.2006 r.,

Akta osobowe oraz karty wynagrodzen wybranych pracownikow.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 202.994,34 zi

co stanowi 6 % wydatkow poniesionych przez jednostke w roku 2006.

3.3. Rok 2007

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
whasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2007 r. do 31.12.2007 r. wraz z dokumentacjg zrédtowa dotyczaca wydatkéw
poniesionych w ramach dochodéw wtasnych,

Wydatki poniesione w ramach paragraféw wymienionych w tresci protokotu,
Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r.,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione w 2007 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjg zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 326.141,98 zt

co stanowi 8,48 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2007.

3.4. Rok 2008

Plan jednostkowych dochodoéw i wydatkéw budzetowych na rok 2008,
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+ Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2008 r. do 30.05.2008 r.,
» Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2008 r. do 30.05.2008 r.,

» Akta osobowe oraz karty wynagrodzen losowo wybranych pracownikéw,

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 218.964,34 zt

co stanowi 5,6 % wydatkéw zaplanowanych przez jednostke w roku 2008.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Sprawozdawczosé jednostki
Zespot Szkét nr 7 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys| ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), jest
obowigzany sporzadzac¢ roczny plan dochodéw i wydatkéw, a nastepnie sporzadzaé¢ Rb-28S
- miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw i wydatkéw
budzetowych.
Zgodnie z § 8 instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego zawartej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781)
w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych
ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

« 2006
W sprawozdaniu rocznym Rb-28S za 2006 r. jednostka wykazata poniesione wydatki
w tacznej kwocie 3.453.643,17 zt w ramach nastepujacych rozdziatow:
- 80123 ,Licea profilowane” w kwocie 253.321,92 zt,
- 80130 ,Szkoty zawodowe” w kwocie 3.167.129,53 zt,
- 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 7.943 zi,
- 85154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w kwocie 18.100,72 z,
- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw” w kwocie 7.148 zt.
W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono niezgodnoéci danych w sprawozdaniach
Rb-28S i Rb-27S za 2006 r. w konfrontacji z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej do
konta 130.
Ponadto dokonano weryfikacji danych wykazanych w bilansie, zestawieniu zmian

w funduszu jednostki i rachunku zyskow i strat.
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e 2007
Jednostka w sprawozdaniu Rb-28S za 2007 r. wykazala poniesione wydatki w tacznej
kwocie 3.693.413,49 zt w ramach nastepujacych rozdziatow:
- 80123 ,Licea profilowane” w kwocie 265.857,88 zt,
- 80130 ,Szkoty zawodowe” w kwocie 3.388.992,05 zt,
- 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 19.547,00 zi,
- 80195 ,Pozostata dziatalnos¢” w kwocie 1.480,02 zt,
- 85154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w kwocie 10.896,54 z,
- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow” w kwocie 6.640,00 zt.
Dokonano wyrywkowego sprawdzenia zgodnoéci sprawozdan Rb-28S z zestawieniami
obrotéw i sald, w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidtowosci. Sprawdzono bilans
i rachunek zyskéw i strat.
< 2008
Jednostka w sprawozdaniu RDb-28S za okres od stycznia do maja 2008 r. wykazata
poniesione wydatki w tacznej kwocie 1.772.389,33 zt w ramach nastepujacych rozdziatow:
- 80123 ,Licea profilowane” w kwocie 70.985,92 zi,
- 80130 ,.Szkoty zawodowe” w kwocie 1.681.488,41 zt,
- 80146 ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” w kwocie 16.891,00 zi,
- 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow” w kwocie 3.024,00 zt.
Dokonano wyrywkowego sprawdzenia zgodnosci sprawozdan Rb-28S z zestawieniami

obrotow i sald, w wyniku czego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2006

W toku czynnosci kontrolnych szczego6towej weryfikacji poddano wydatki poniesione
w okresie od 01.01.2006 r. do 31.12.2006 r. w ramach nizej wymienionych paragrafow:
* 6060 ,wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych” - jednostka dokonata
zakupu kserokopiarki za kwote 5.978,00 zt na podstawie faktury nr 1493/2006 z dnia
28.06.2006 r.,
* 4210 ,zakup materialdw i wyposazenia”, w ramach ktérego poniesiono wydatki na
laczng kwote 52.538,55 zt. Obok wydatkéw dotyczacych zakupu materiatéw biurowych,
srodkéw czystosci m.in. dokonano zakup 11 stoléw z blatem nierdzewnym za kwote
18.992,96 zt, odkurzacza za 900 zi, oraz sprzetu do pracowni cukierniczej i piekarniczej.
e 4300 ,zakup ustug pozostatych” wydatki poniesione w ramach tego paragrafu

stanowity tgcznie kwote 30.780,15 zt, w tym poniesiono wydatki dotyczace doksztatcania
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i doskonalenia nauczycieli na kwote 6.970 zt. W ramach rozdziatlu 85154 zakupiono
m.in. ustuge dotyczacg prowadzenia programu profilaktycznego dla mtodziezy pt. ,Stop”
w terminie 5 -12.12.2006 r. za kwote 4.200 zt. Ponadto jednostka poniosta m.in. wydatki
dotyczace ustug wywozu nieczystosci, telekomunikacyjnych, informatycznych.

» 4350 ,zakup ustug dostepu do sieci Internet”, w ramach ktérego poniesiono wydatki
na taczng kwote 3.683,42 zt.

» 4170 ,wynagrodzenia bezosobowe” stanowigce tgcznie kwote 9.340 zi, ktére zostaty
wyptacone szesciu nauczycielom w zwigzku z realizacjg programéw ,Jestem silny
i zdrowy” i ,Nasze spotkania” realizowanych w okresie od 27.02.2006 r. do 10.12.2006 r.
oraz wynagrodzenie z tytulu umow zlecen zawartych z trzema nauczycielami
prowadzacymi zajecia w ramach programu profilaktyczno srodowiskowego w okresie
5.04.2006 r. do 5.07.2006 r. Sprawdzeniu poddano przediozone umowy zlecenia,
rachunki i wyciggi bankowe.

e 3020 ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” poniesione w ramach tego
paragrafu stanowig tacznie kwote 40.714,50 zt.

W 2006 roku jednostka wyptacita trzy odprawy z art.20 KN w tgcznej kwocie 35.532 zt
w wysokosci szesciokrotnego wynagrodzenia zasadniczego w zwigzku ze zmianami
organizacyjnymi w szkole uniemozliwiajgcymi dalsze zatrudnienie tych nauczycieli
w pelnym wymiarze godzin tj. w 2006 roku zakonczyt nauke ostatni rok Technikum
Odziezowego o kierunku krawiec.

Ponadto dokonano zakupu odziezy roboczej oraz wyptacono zapomogi zdrowotne na
taczna kwote 3.900 zi.

e 4010 ,wynagrodzenia osobowe pracownikbw” w zakresie wyptaconych nagréd
jubileuszowych w tacznej kwocie 26.449,38 zi, odpraw emerytalnych w tgcznej kwocie
26.903,68 zt oraz zasitkéw na zagospodarowanie w tgcznej kwocie 6.606,66 zt.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono akta osobowe pracownikéw, ktérzy otrzymali
ww. Swiadczenia, karty wynagrodzen i wyciagi bankowe. Jednostka w 2006 roku
wyptacita 3 nagrody jubileuszowe za 20-lecie, 3 nagrody jubileuszowe za 25-lecie pracy,
oraz 2 nagrody za 30-lecie pracy. Odprawy emerytalne wyptacono trzem nauczycielom
i jednemu pracownikowi obstugi. Ponadto trzem nauczycielom wyptacono zasitek na
zagospodarowanie zgodnie z art. 61. 1. KN, w ktérym wskazano iz nauczycielowi, ktory
uzyskat stopien nauczyciela kontraktowego w ciggu dwéch lat od dnia podjecia pierwszej
pracy zawodowej w zyciu w szkole i posiada kwalifikacje wymagane do zajmowania

danego stanowiska, otrzymuje w szkole wskazanej jako podstawowe miejsce
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zatrudnienia na swoéj wniosek jednorazowy zasitek na zagospodarowanie w wysokosci

dwumiesiecznego otrzymywanego wynagrodzenia zasadniczego.

W toku czynno $ci kontrolach stwierdzono nast  epujace nieprawidtowo $Sci:
e w dniu 23.01.2006 r. na konto budzetowe wptyneta kwota 50 zt tytutem zaptaty za
note wystawiong przez Szkote obcigzajacq Bufet szkolny kosztami energii elektrycznej za
grudzien 2005 r., ktorg zdjeto z kosztéw i wydatkéw. Srodki stanowigce zwrot kosztéw
roku poprzedniego winny by¢ przekazane na konto dochodéw budzetowych,
» dokonano btednej klasyfikacji budzetowej nizej wymienionych wydatkow:

0 dokument 432 - fakture wystawiong przez Telekomunikacje S.A. z dnia
9.11.2006 r. na kwote 962,68 zt zakwalifikowano do 8§ 4350 w kwocie 899,33 zt
i 8 4300 w kwocie 63,35 zt podczas gdy optata za Internet wynosita 237,90 zi,

0 dokument 520 - fakture za wykonanie szafek pod zlewozmywaki na kwote
905,24 zt zakwalifikowano do 8 4210 zamiast 4300,

0 rachunek nr 49/06 z dnia 16.05.2006 r. na kwote 190 zt za umieszczenie szkoty
w publikacji ,Renomowane szkoly” wystawiony przez Agencje wydawniczo -
reklamowg zostal zakwalifikowany do wydatkéw § 4210 zamiast do wydatkéw
8 4300 jako ustuga reklamowa,

0 dokument 254 - fakture nr 395/06 z dnia 28.06.2006 r. na kwote 220,82 zi
zakwalifikowano w wydatki 8§ 4300 podczas gdy wydatek na kwote 36,60 zt
dotyczyt aktualizacji oprogramowania, oraz naprawy i konserwacji drukarki na
kwote 85,40 zt, przegladu i konserwacji komputera na kwote 85,40 zi, i zakupu
wentylatora na kwote 13,42 zt. Zgodnie z klasyfikacjg budzetowag zakup czesci
wymiennych winien by¢ ujety w wydatkach § 4210, a wydatki dotyczace naprawy
i konserwacji winny by¢ klasyfikowane do § 4270,

. w przediozonej dokumentacji brakowato wnioskéw dotyczacych wyptaconych
zapomOg w kwotach 500 zt i 400 zt. W okazanej dokumentacji ksiegowej znajdowata sie
tylko lista zatwierdzona przez Dyrektora. Ponadto jednostka nie posiadata regulaminu
okreslajgcego zasady i warunki wyptaty pomocy zdrowotnej,

. jednostka dokonujac wyliczenia naleznych nagréd jubileuszowych i odpraw
emerytalnych $rednig z wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowo liczyla na podstawie
trzech ostatnich miesiecy. Takie dziatanie jest jednak nieprawidtowe, gdyz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami do wyliczenia nagrody jubileuszowej i odprawy emerytalnej

dla nauczycieli bierze sie pod uwage:
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- okreslone w stawkach miesiecznych w stalej wysokosci lub okreslone procentowo od tych
stawek, w wysokosci naleznej w miesigcu nabycia prawa do nagrody (ajezeli dla
pracownika jest to korzystniejsze - wynagrodzenie przystugujgce mu w dniu jej wyplaty):
wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wystuge lat, dodatek motywacyjny, dodatek
za warunki pracy, dodatki funkcyjne,
- odpowiednio wyznaczong $rednig z wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
i godziny doraznych zastepstw otrzymanego w okresie zatrudnienia przypadajacym
w danym roku szkolnym przed miesigcem uzyskania prawa do nagrody,
- érednig wyznaczong z wynagrodzen za prace w porze nochej, w $wieta idni wolne
otrzymanych w miesigcach roku szkolnego poprzedzajgcych miesigc uzyskania prawa do
nagrody,
. dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego nie odzwierciedlata faktycznych
operacji gospodarczych np. w RK nr 1 z dnia 27.01.2006 r. wykazano przyjeta do kasy
w dniu 27.01.2006 r. gotéwke w kwocie 408,20 zt, a po stronie rozchodu wykazano:
0 potwierdzenie uregulowania w dniu 25.01.2006 r. optaty za RTF
o fakture gotdwkowg z dnia 17.01.2006 r., na odwrocie ktérej potwierdzono odbi6r
gotoéwki w dniu 17.01.2006 r.
o fakture gotdwkowg z dnia 12.01.2006 r., na odwrocie ktérej potwierdzono odbi6r
gotéwki w dniu 12.01.2006 r.
0 pokwitowanie za zakupione znaczki pocztowe w dniu 6.01.2006 r. z pieczatkg
zaptacono gotéwka w dniu 25.01.2006 r.,
. nieprawidlowo ksiegowano zwrot wydatkbw i zwrot pobranych zaliczek
np. w dniu 30.03.2006 r. na rachunek bankowy wptyneta kwota 4.461,77 zt z MZBM
tytutem korekty zaptaconej faktury za media, kt6rg zaksiegowano jako czerwone storno na
kontach Ma 130 i Wn 201. Tym samym nie zachowano zgodnosci zapisow ewidencji
ksiegowej banku z ewidencjg ksiegowg jednostki. Ponadto do zwrotow wydatkow
ksiegowanych na konto Wn 130 konieczny jest techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta 130, w celu zmniejszenia sumy obrotow,
. opieszalos¢ w realizacji wniosku pokontrolnego z dnia 18.04.2006 r. dotyczacego
przestrzegania art.35 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych.
Jednostka po otrzymaniu pisma z dnia 2.06.2006 r. w sprawie zajecia stanowiska
dotyczacego zbycia samochodu przez caly rok 2006 r. ponosita nadal z budzetu wydatki za
ustugi parkingowe w wysokosci 110 zt miesiecznie za parkowanie nieuzywanego
samochodu. W 2007 r. wydatki te byly ponoszone z rachunku dochodéw wiasnych do
sierpnia w wysokosci 110 zt miesiecznie, a nastepnie do listopada w wysokosci 115 zt.
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Ponadto zaptacono pierwsza rate za obowigzkowe ubezpieczenie OC w kwocie 348 zt na
podstawie polisy wystawionej w dniu 5.11.2007 r. Dopiero w dniu 4.12.2007 r. protokotem

przekazania, samochdd zostat nieodplatnie przejety przez Zesp6t Szkét nr 6 w Tychach.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2007

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi na:
e odpis na zaktadowy fundusz s$wiadczeh socjalnych, ktory stanowit kwote
67.357,00 zl, oraz
» program Leonardo da Vinci, ktéry stanowit kwote 121.208,98 zt.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostka na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

dokonata w ustawowym terminie odpisu na fundusz socjalny w nastepujacych wysokosciach:

Data ksiegowania Kwota odpisu
18.05.2007 r. 153.165,00 z
26.09.2007 . 51.055 zt
20.12.2007 . 713 zt
Razem: 204.933,00 zt

Jak wynika z dokumentacji zrodiowej tj. przeliczenia planu odpisu na ZFSS z dnia
12.03.2007 r., wykazano odpis w kwocie 50.027 zt wyliczony dla 56 nauczycieli bedacych
emerytami i rencistami. W dniu 12.11.2007 r. dokonano przeliczenia wysokos$ci odpisu do
kwoty 60.192 zt przyjmujac do wyliczenia 69 nauczycieli bedacych emerytami i rencistami.

Z powy zszego wynika, ze dokonuj ac przeliczenia w miesi acu listopadzie dokonano

korekty odpisu o liczb e nauczycieli b edacych emerytami i rencistami. Takie dziatanie
jest jednak niezgodne z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karty Nauczyciela (Dz. U.
Z 2006 r. Nr 97 poz.674), ktéry mowi, ze dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu ha
zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej,
przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym
i niepeinym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar zajec) skorygowanej w ko Acu
roku do faktycznej przeci etnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przelicze niu na
petny wymiar zaj e€) i 110 % kwoty bazowej, okreslanej dla pracownikow panstwowej sfery
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budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o ksztattowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw, ustalanej
corocznie w ustawie budzetowej. W odniesieniu do emerytéw i rencistéw, ust. 2 powyzszego
przepisu stanowi, ze dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami dokonuje sie odpisu ha
zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur
i rent. W Swietle obowigzujacych przepiséw dokonywanie aktualizacji odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych na koniec roku z uwzglednieniem faktycznej liczby emerytéw
i rencistow jest nieprawidtowe i w powyzszym przypadku spowodowato zawyzenie wysokosci

odpisu.

Z przediozonego regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych wynika, ze srodki
przeznacza sie na finansowanie lub dofinansowanie:

- Swiadczenia urlopowego dla nauczycieli,

- Swiadczenia ,wczasy pod grusza” dla pracownikéw administracji, obstugi, emerytow
i rencistow,

- dziatalnos¢ kulturalno - oswiatowa,

- dziatalnos¢ sportowo — oswiatowa,

- dziatalnos¢ sportowo — rekreacyjno — turystyczna,

- pomoc w przypadkach losowych (pozar, powddz, kradziez, choroba),

- zapomogi socjalne, rzeczowe,

- doptata do ,zielonej szkoty”,

- pozyczki mieszkaniowe (zwrotne),

- zapomogi losowe.

W regulaminie znajdujg sie nastepujace niezgodne z ustawg z dnia 14.03.1994 r.
0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)
zapisy:

- wysokos$¢ swiadczen urlopowych dla nauczycieli wyptacana jest zgodnie z art. 53 KN.
Korzystanie przez nauczyciela ze swiadczenia urlopowego wyklucza mozliwosé korzystania
z ,wczasow pod gruszg”,

- doptata do ,zielonej szkoly” (jeden raz dla dzieci z trzeciej klasy szkoly podstawowej”)

wynosi 3/5 catkowitego kosztu wyjazdu bez wzgledu na dochdd.

Ponadto w regulaminie znajduje sie zapis, iz wysokos$¢ dofinansowania uzalezniona od

wysokosci dochodu bedzie aktualizowana kazdego roku. W_toku czynnosci kontrolnych

stwierdzono, ze nie dokonano takiej zmiany w 2007 i 2008 r
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Program Leonardo da Vinci

W ramach ww. programu poniesiono wydatki w wysokosci 121.208,98 zi, ktére zostatly
zaksiegowane na nizej wskazanych paragrafach:

- 8 3267 — ,Inne formy pomocy dla uczniow” w kwocie 45.306 zt, w ramach ktérego
poniesiono wydatki na kieszonkowe dla wyjezdzajacej na praktyki mtodziezy.

- § 4217 — ,Zakup materiatébw i wyposazenia” w kwocie 1.622,29 zt, w ramach ktérego
poniesiono wydatki na zakup materiatéw biurowych dla miodziezy.

- § 4307 — ,Zakup ustug pozostatych” w kwocie 62.374,08 zi, w ramach ktérego poniesiono
wydatki na noclegi, wyzywienie i wycieczki, transport oraz nauke jezyka niemieckiego.

- 8§ 4427 — ,Podréze stuzbowe zagraniczne” w kwocie 3.486,91 zi.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

. fakture nr 355/2007 z dnia 25.06.2007 r. zakwalifikowano w catosci do § 4270.
Wydatek poniesiony na podstawie tej faktury obok naprawy komputera dotyczyt instalacji
oprogramowania na kwote 36,60 zi, ktéra winna by¢ ujeta w 8§ 4300, i zakupu czesci Switch
Asus —na kwote128,10 zt dotyczacej wydatkow ujmowanych w § 4210.

. fakture z dnia 16.07.2007 r. w kwocie 475,80 zt zakwalifikowano do § 4210 w kwocie
195 zt i do § 4300 w kwocie 280,80 zt. Ksiegowanie to jest nieprawidiowe gdyz cena ustugi
i czesci wynosita po 195 zt netto. Z powyzszego wynika, ze czes¢ zostata zaksiegowana

W cenie netto, a réznice zaksiegowano jako ustuge.

4.4. Kontrola wydatkéw poniesionych w roku 2008

Sprawdzono wynagrodzenia otrzymane przez 10 pracownikow w okresie od 1.01.2008 r.
do 31.05.2008 r. na ogo6lng kwote 218.964,34 zt w tym:

- wynagrodzenia w kwocie 163.212,95 z,

- nadgodziny w kwocie 26.709,51 zi,

- dodatkowe wynagrodzenia roczne w kwocie 29.041,88 zi.

Weryfikacji poddano akta osobowe i karty wynagrodzen pod katem prawidtowos$ci ustalenia
stawek wynagrodzen zasadniczych, dodatkow za wystuge lat, z tytutu wychowawstwa,

motywacyjnych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono wynagrodzenia nastepujgcych pracownikéw:
- 1 specjalisty,
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- 1 pracownika obstugi,

- 3 nauczycieli stazystow,

- 5 nauczycieli kontraktowych,
- 3 nauczycieli mianowanych,

- 3 nauczycieli dyplomowanych.

W wyniku sprawdzenia ww wynagrodzen nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.5. Dochody wiasne 2007 r.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. nr 115, poz. 781) kontrolowana jednostka

zobowigzana jest sporzadzi¢ kwartalne sprawozdanie Rb-34 z wykonania planéw

finansowych dochod6w wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych.

W toku czynnoséci kontrolnych poddano wyrywkowej weryfikacji dokumentacje dotyczacqg

2007 roku.

Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych za 2007 rok przedstawia sie

nastepujgco:

Paragraf Plan Wykonanie
80110

0690 ,Wplywy z r6znych optat” 1.400 2.298,21
0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 10.000 13.422,00
0920 ,Pozostate odsetki” 300 132,41
0970 ,Wpltywy z r6znych dochodéw” 0 3.719,10
Razem dochody: 11.700 19.571,72
Stan $rodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego 5.090 5.089,58
Ogotem: 16.790 24.661,30
80110

4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 7.090 7.85,40
4240 ,Zakup pomocy naukowych” 1.000 48,20
4270 ,Zakup ustug remontowych” 500 0.00
4280 ,Zakup ustug zdrowotnych” 200 0.00
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 5.000 4511,73
4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” 500 137,04
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4430 ,R6zne optaty i sktadki” 400 349

4480 ,Podatek od nieruchomosci” 1.100 1.080
4740 ,Zakup materialdbw papierniczych do sprzetu 500 0.00
drukarskiego i urzgdzen kserograficznych”

4750 ,Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu 500 251,26
pozostatych podatkéw i optat”

Razem wydatki: 16.790 13.462,63
Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego 0,00 11.198,67
Ogotem: 16.790 24.661,30

Stwierdzono zgodnos¢ danych wykazanych w ww. sprawozdaniu z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowe.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka na podstawie decyzji
nrl17/NS/HD.432-8d/R-9/07 z dnia 18.10.2007 r. wydanej przez Panstwowy Powiatowy
Inspektorat Sanitarny poniosta optate w wysokosci 149,80 zt w zwigzku z kontrolg sanitarng
i stwierdzonymi w jej toku uchybieniami. Optata ta zostata ujeta w wydatkach
8 4300. Z decyzji wynika, ze kwote te nalezy wptaci¢ na konto Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej  (dochody budzetowe), wobec czego oplata ta zgodnie

Z klasyfikacjg budzetowg stanowi wydatek § 451- Optaty na rzecz budzetu panstwa.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 15 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
Z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr inz. || | zostata poinformowana
0 prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 28.08.2008 r.
Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Zespotu Szkét Nr 7

w Tychach

Gtéwna ksiegowa Zespotu Szkét Nr 7
w Tychach

Gtéwny Specjalista Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

N

Inspektor Wydziatlu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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