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TYC PREZYDENT MIASTA TYCHY
o ANDRZI] DZIUBA

Urzad Miasta Tychy

Tychy, dnia 13.07.2009 r.
DUK. 0914-0009/09

Pani

Dyrektor

Szkotly Podstawowej nr 4 w Tychach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrola planowa przeprowadzona w Szkole Podstawowej nr 4w Tychach

w dniach od 15.05.2000 r. do 29.05.2000 r. przez|NNNNEE raczelnika
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz_ inspektora

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-
0009/09 z dnia 11.05.2009 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy, wykazata

naruszenia formalne i merytoryczne w dokumentacji poddanej kontroli.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w Protokole kontroli z dnia 10.06.2009 r., ktérego

jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

A. Za najpowazniejsze nieprawidlowosci uzna¢ nalezy:

A.1. Umieszczenie w regulaminie wynagradzania pracownikéw niebedacych
nauczycielami, postanowieh przewidujacych mozliwos¢ podwyzszenia lub
obnizenia wynagrodzenia zasadniczego o 10% w stosunku do stawki wynikajace;j
z tabeli zaszeregowania, pomimo iz obowigzujace od 27.03.2009 r. rozporzgdzenie
Rady Ministréw z dnia 18.03.2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych  (Dz. U. 2005 r. Nr 146, poz. 1222) nie
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przewiduje juz takiej mozliwosci.

A.2. Niedostosowanie do faktycznej dziatalnoéci Szkoty Instrukcji sporzadzania, obiegu
I kontroli dokumentéw oraz Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Zarzadu Os$wiaty oraz szkét
i placéwek oswiatowych w Tychach z 2003 r. oraz zawarcie w niej informacji nieaktualnych.
Brak zarzadzenia Dyrektora w sprawie wprowadzenia powyzszych instrukciji.

A.3. Brak na dokumentach ksiegowych za miesigce od wrzeénia do grudnia 2008 r. adnotagc;ji
dotyczgcej dokonania zakupu zgodnie z ustawa Prawo zaméwier publicznych.

A.4. Brak podpisu gtéwne] ksiegowej na upowaznieniu do sporzgdzania i podpisywania
dokumentéw kasowych w czasie pobytu na zwolnieniu lekarskim sekretarza szkoty. Na
upowaznieniu brak podpisu ksiegowej, iz przyjmuje powierzong funkcje. Gtéwna ksiegowa
ma réwniez upowaznienie do pobierania gotéwki z banku, co nie daje petnej mozliwosci
kontroli obrotéw gotéwkowych.

A.5. Poniesienie wydatku na zakup ustugi polegajacej na udostepnianiu miejsca na serwerze
ze Srodkéw zaplanowanych na § 4350 ,Zakup ustug dostepu do sieci Internet’, zamiast
z paragrafu 4300 ,Zakup ustug pozostatych”.

A.6. Zakup programu komputerowego ,Dysleksji STOP” ze $rodkéw § 4750 ,Zakup
akcesoriébw komputerowych” oraz instrumentéw muzycznych i akcesoriéw sportowych
z§4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”, wykorzystywanych przez dzieci w celach
dydaktycznych, podczas gdy wydatki te powinny zostaé¢ sfinansowane ze $rodkéw §4240
~Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek’.

A.7. Nieuwzglednienie jednego miesigca przy ustaleniu okresu zatrudnia dla potrzeb
nagrody jubileuszowej za 35 lat pracy, co skutkowato wyptatg tej nagrody w miesigcu
wrzesniu, zamiast sierpniu 2007 r., stanowi to naruszenie §8 ust. 4 obowigzujacego
w 2007 r. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2.08.2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z ktérym nagrode jubileuszowag wyptaca sie
niezwtocznie po nabyciu przez pracownika prawa do tej nagrody.

A.8. Posiadanie w dokumentacji ZFSS pisma dotyczgcego obliczenia korekty odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, ktére nie odzwierciedla faktycznie przekazanej na
rachunek funduszu socjalnego kwoty korekty, ustalonej w sposéb prawidtowy zgodnie ze
stanem zatrudnienia.

A.9. Zawarcie w Regulaminie ZFSS zapisu zgodnie, z ktérym wysokos$é dofinansowania do
wyjazdow $rédrocznych dzieci pracownikéw wynosi 2/3 faktycznie poniesionych kosztéw,
jednak nie wiecej niz 400 zt, co jest niezgodne z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.),
ktory uzaleznia wysoko$¢ $wiadczen od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej.
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B. Stosownie do postanowien art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104), kieruje pod adresem Pani
_ Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Tychach nastepujace
whnioski pokontrolne:

B.1. B.2. Nakazuje dostosowa¢ Regulamin wynagradzania oraz premiowania pracownikéw
niebedacych nauczycielami do zmienionych przepiséw, w szczegdlnosci rozporzadzenia
Rady Ministrébw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (Dz. U. 2005 r. Nr 146, poz. 1222), a takze Instrukcje sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw oraz Instrukcje kancelaryjng do faktycznych potrzeb i specyfiki szkoty.
B.3. B.4. Nakazuje opisywaé dokumenty ksiegowe zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 ze zm.).

B.5. B.6. Nakazuje stosowac przepisy rozporzadzenia z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $srodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 ze zm.).

B.7. Nakazuje przestrzegaé postanowien rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz.
398 ze zm.).

B.8. B.9. Nakazuje przestrzegac przepiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Zgodnie z zapisem § 18 regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, ktéry stanowi zatacznik do Zarzadzenia nr 0151/32/06
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 28.02.2006 r., sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw
pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Prezydentowi Miasta Tychy, najpdzniej w ciggu 14 dni od

dnia otrzymania niniejszego wystapienia.
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