PWK. 0914-0011/06
Protokét
z kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkét nr 2 w Tychach w dniach od

24.04.2006 r. do 12.05.2006 r. przez
Miasta Tychy oraz

, haczelnika Wydziatu Kontroli Urzedu
, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy, na podstawie upowaznienia nr PWK.0914-0011/06 z dnia 20.04.2006 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli
Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2004-2005.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

e Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.),

¢ Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr 0151/32/06 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki
Statut Zespotu Szkdét nr 2 stanowigcy zatacznik do uchwaty nr 0150/804/2002 Rady
Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. dla nastepujacych szkét:

¢ V Liceum Ogoélnoksztatcacego w Tychach

¢ |l Liceum Profilowanego w Tychach

e Technikum nr 2 w Tychach,
Zgodnie ze statutem wymienione wyzej szkoty sg jednostkami budzetowymi Il stopnia
z kontem $rodkdw specjalnych (dochoddw witasnych). Organem prowadzacym szkoty jest
powiat grodzki Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwkami sprawuje Slaski Kurator
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Os$wiaty w Katowicach. Srodki finansowe potrzebne do realizacji zadan statutowych szkét

ustala Rada Miasta Tychy w ramach dochodéw wtasnych i subwencji oswiatowe;.

Organami szkét sa;
1) dyrektor szkoty,
2) rada pedagogiczna,
3) rada rodzicéw,

4) samorzad uczniowski.

Dyrektor szkoty jest kierownikiem zaktadu pracy, kieruje procesem dydaktyczno-
wychowawczym, kontroluje prace personelu pedagogicznego oraz innych zatrudnionych
osoéb, a takze jest ich bezposrednim przetozonym. Dyrektor w szczegdlnosci reprezentuje
szkote na zewnatrz, planuje, organizuje prace szkoty, sprawuje opieke nad uczniami,
opracowuje plan nauczania oraz projekt organizacyjny szkoty, realizuje uchwaty rady
pedagogicznej i rady rodzicéw, dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym.
Dyrektor ponadto decyduje w sprawach zatrudnienia i zwalniania nauczycieli oraz innych
pracownikéw szkoty, przyznawania nagréd oraz wymierzania kar porzadkowych. W szkole
oprécz dyrektora dziatajg powotani przez niego wicedyrektorzy.

Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujgcym zadania dotyczgce
ksztatcenia, wychowania i opieki. W sktad rady pedagogicznej wchodzg wszyscy
nauczyciele zatrudnieni w szkole.

Rada rodzicow stanowi samorzadng reprezentacje rodzicow. Rada rodzicdw moze
uczestniczy¢ w planowaniu wydatkdow szkoty i podejmowac¢ dziatania na rzecz
pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych. Zasady gromadzenia wiasnych
funduszy pochodzacych z dobrowolnych skfadek rodzicéw oraz innych Zrodet okresla
regulamin rady rodzicéw.

Samorzgd uczniowski tworzg wszyscy uczniowie szkoty.

Statut Zespotu Szkdt nr 2 w Tychach - Szkotly Policealnej nr 1, stanowigcy zatacznik do
uchwaty nr 0150/XXXI1/598/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 24.02.2005 r.

Szkota Policealna nr 1 funkcjonuje jako szkofa publiczna prowadzona przez Miasto Tychy.
Szkota jest jednostkg budzetowa. Absolwenci po zdaniu egzaminu z przygotowania
zawodowego uzyskujg tytut: a) technik administracji, b) technik ustug turystycznych,
c) pracownik socjalny. Nauka w szkole odbywa sie w systemie stacjonarnym.

Statut Zespotu Szkét nr 2 w Tychach - Technikum dla Dorostych, stanowigcy zatgcznik
do uchwaty nr 0150/XXI1/442/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 27.05.2004 r.
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Technikum dla Dorostych funkcjonuje jako szkota publiczna prowadzona przez Miasto
Tychy. Technikum dla Dorostych ksztatci w cyklu czteroletnim, a absolwenci po zdaniu
egzaminu z przygotowania zawodowego uzyskujg tytut ekonomisty, a takze uzyskujg
Swiadectwo dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego. Nauka w szkole odbywa sie

w systemie stacjonarnym.

2.2. Kierownictwo jednostki
o _ — Dyrektor Zespotu Szkét nr 2 w Tychach od dnia 1.12.2003 r.
zatrudniona na podstawie umowy o prace,
._ — gtéwny ksiegowy Zespotu Szkoét nr 2 od dnia 31.12.1993 r.

zatrudniona na podstawie umowy o prace.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Rok 2004
e Plan jednostkowych dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2004,
e RDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e Rb-32 — Podlroczne i roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
Srodkdw specjalnych za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e Wycigg z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy — wydatki” za okres od
1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
o \Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy $rodkéw specjalnych” za okres
od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e \Woycigg z kartoteki konta 135 ,Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”,
e Zestawienia obrotow i sald za okres od 1.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
e Umowy zawierane z podmiotami zewnetrznymi.
Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkédw jednostki na taczng kwote

229.844 zt co stanowi 6,5 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2004.

3.2. Rok 2005
¢ Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,
e RbDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,
e Rb-32 — Pétroczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych $rodkéw
specjalnych,
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e Wycigg z kartoteki konta 130 ,Rachunek bankowy — wydatki” za okres od
1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

o \Wyciag z kartoteki konta 131 ,Rachunek bankowy srodka specjalnego” za okres
od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

e Wyciag z kartoteki konta 135 ,Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”, za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 .,

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

e Umowy zawierane z podmiotami zewnetrznymi.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2005 r. w kwocie

231.217 zt stanowi to 7,2 % wydatkéw poniesionych w 2005 r.

4. Ustalenia kontroli

Kontrolowana jednostka posiada okreslone zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkot nr 2
w Tychach nr 12/2005/2006 z 23 marca 2006 r. zasady rachunkowos$ci oraz zaktadowy
plan kont. Zarzadzeniem nr 2/2005/2006 z 1 wrze$nia 2005 r. wprowadzona zostata

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych.

4.1. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.

4.1.1. Sprawozdawczos¢

Zespo6t Szkdt nr 2 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys| ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze
zm.), jest obowigzany sporzadza¢ roczny plan dochoddw i wydatkédw, a nastepnie
sporzadza¢ miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw
i wydatkow budzetowych.

W zwigzku z powyzszym kontroli poddano Miesieczne sprawozdania z wykonania
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku
roku do 31.12.2004 r. w nizej opisanym zakresie:

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowag dziat 801 — ,OSwiata i wychowanie”, w planie po
zmianach na styczenh 2004 r. dla kontrolowanej jednostki zostata ujeta kwota dla rozdziatu
80120 — ,Licea ogdlnoksztatcace” — 505.496 zt, dla rozdziatu 80123 - ,Licea profilowane”
— zaplanowano kwote 811.251 zi, dla rozdziatu 80130 ,Szkoty zawodowe” — 2.364.556 zi,
dla rozdziatu 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli” - 41.082 zt.
Razem w planie na 2004 r. przedstawionym w Rb—28S znalazia sie kwota: 3.722.385 zi.
taczna kwota ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji dotyczaca klasyfikacji

budzetowej wykazana w Miesiecznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw
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budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2004 r. wyniosta 3.563.150,00 zt, a wydatki wykonane: 3.543.415,70 zt.
Skontrolowano zestawienia obrotéw i sald za 2004 r., w zadnej pozycji nie stwierdzono
niezgodnosci z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-28S.

W 2004 r. jednostka zwrécita niewykorzystane srodki w wysokosci 19.734,30 zt na konto

Miejskiego Zarzgdu Oswiaty.

Skontrolowane zostaty nastepujace karty kontowe:

Urzad Miasta Tychy
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w 2004 r.:

Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80120-4210 11 682,00 Materiaty i wyposazenie
130-801-80120-4260 20 808,38 Zakup energii
130-801-80120-4270 848,00 Ustugi remontowe
130-801-80120-4280 106,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80120-4300 3 898,81 Ustugi pozostate
130-801-80120-4430 249,87 Ro6zne opfaty i sktadki

SUMA 37 593,06

Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80123-4210 6 097,00 Materiaty i wyposazenie
130-801-80123-4240 1.000,00 Zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksigzek
130-801-80123-4260 36 700,00 Zakup energii
130-801-80123-4270 1272,00 Ustugi remontowe
130-801-80123-4280 184,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80123-4300 5 489,00 Ustugi pozostate

SUMA 12 770,00
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Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80130-4210 20 838,00 Materiaty i wyposazenie
130-801-80130-4240 2 300,00 Zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksigzek
130-801-80130-4260 92 424 54 Zakup energii
130-801-80130-4270 3 088,00 Ustugi remontowe
130-801-80130-4280 488,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80130-4300 13 787,00 Ustugi pozostate

SUMA 132 925,54

Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-801-80146-4410 399,46 Podréze stuzbowe

Konto Stan na 31.12.2004 r. Nazwa konta
130-851-85154-4300 8 063,00 Ustugi pozostate

Skontrolowano zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniach Rb-28S za kazdy miesigc

2004 r. poddajac weryfikacji nastepujace karty kontowe:
. 130-801-80120-4210
. 130-801-80120-4260
. 130-801-80120-4270
. 130-801-80120-4280
. 130-801-80120-4300
. 130-801-80120-4430
. 130-801-80123-4210
. 130-801-80123-4240
. 130-801-80123-4260
. 130-801-80123-4270
. 130-801-80123-4280
. 130-801-80123-4300
. 130-801-80130-4210
. 130-801-80130-4240

. 130-801-80130-4260

6

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli

www.umtychy.pl



. 130-801-80130-4270

. 130-801-80130-4280

. 130-801-80130-4300

. 130-801-80146-4410

. 130-851-85154-4300
We wszystkich powyzszych kartach kontowych w kazdym miesigcu salda byty zgodne ze
sprawozdaniami Rb-28S.
Ponadto wyrywkowo skontrolowano dokumenty, na taczng kwote 38 617,00 zt, dotyczace
nastepujacych kart kontowych:

. 130-801-80120-4210

. 130-801-80123-4210

. 130-801-80130-4210

4.1.2. Na paragrafie 4210 — materiaty i wyposazenie - zostaly zaksiegowane wydatki
dotyczace zakupu ksigzek i czasopism zakupionych do biblioteki szkolnej. Wydatki
powinny by¢é zaksiegowane na paragrafie 4240 ,Zakup pomocy nhaukowych,

dydaktycznych i ksigzek”.

4.1.3. W dniu 29.10.2004 r. wystawione zostalo Polecenie Ksiegowania, ktérym
przeksiegowane zostaly koszty, wydatki i zaangazowanie do wykonania planu
paragrafu 4210 wynikajace z procentowych rozliczen na rozdzialy. Co za tym idzie
z rozdziatu 80130 wystornowana zostala kwota 1.878,52 zi i przeksiegowana na
rozdziatl 80120. Tym samym zostaly przekroczone uprawnienia do dokonywania
zmian w obrebie ustalonym planem wydatkéw jednostki budzetowe;.

Nieprawidtowos$¢ ta wynikta z ksiegowania kazdego wydatku w rozbiciu na trzy rozdziaty
80120 - ,Licea ogodlnoksztatcace”; 80123 - ,Licea profilowane”; 80130 - ,Szkoty
zawodowe”. Klucz podziatu wydatkéw posrednich zostat ustalony przez Miejski Zarzad

Oswiaty i ksztattowat sie w 2004 r. nastepujaco:

Rozdziat Wydatki posrednie Etaty administracji i obstugi
80120 13,58 % 2,8
80123 23,64 % 4,87
80130 62,78 % 12,93
Razem 100 % 20,6
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Powyzszy podzial procentowy nie ma odzwierciedlenia w strukturze s$rodkow
zaplanowanych w sprawozdaniu Rb-28S. Przykladowo - wskazany powyzej

paragraf 4210 — dla powyzszych rozdziatéw ksztaltowatl sie nastepujaco:

Rb-28S plan na
Rozdziat Udziat procentowy
styczen 2004

80120 11 682,00 32,12 %
80123 5 168,00 14,21 %
80130 19 520,00 53,67 %
Razem 36 370,00 100 %

Jak wynika z powyzszych tabel najmniejszy udzial procentowy w {acznej kwocie
posiadanych srodkéw stanowi rozdziat 80123 - 14,21 % a, przy wskazanym przez
MZO podziale procentowym - 23,64 %. Latwo wyliczyé, ze $rodki finansowe na tym
rozdziale wyczerpia sie szybciej niz na pozostalych. Sciste przestrzeganie przez
Gléwna Ksiegowa polecen MZO - bez sprawdzenia ich zasadnosci doprowadzito do
naruszenia przez nig zasad rzetelnosci ksiegowej - art. 24 ustawy z 29.09.1994 r.

o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694).

Dekretacja przyktadowej faktury dotyczacej kosztow posrednich ksztattowata sie

nastepujaco:
Faktura Vat nr 448/04 za zakup czterech flag UE, wartos¢ brutto 92,72 zt.
Data Klasyfikacja Naleznos¢ Wn Ma
Dziat Rozdzial | Paragraf | Pozycja
26.03.04 801 80120 4210 08 12,59 400 130
801 80123 4210 08 21,92 400 130
801 80130 4210 08 58,21 400 130
92,72 201 201
801 80120 4210 - 12,59 - 998
801 80123 4210 - 21,92 - 998
801 80130 4210 - 58,21 - 998

W podobny sposoéb Gtéwna Ksiegowa dekretuje wszystkie wydatki posrednie.
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4.2. Kontrola wydatkoéw poniesionych przez jednostke w 2005 r.

4.2.1 Sprawozdawczo$¢

Kontroli poddano miesieczne sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku roku do 31.12.2005 r.
W nizej opisanym zakresie.

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowg dziat 801 — ,OSwiata i wychowanie”, w planie po
zmianach na styczen 2005 r. dla kontrolowanej jednostki zostata ujeta kwota dla rozdziatu
80120 — ,Licea ogdlnoksztatcace” — 334.408 zt, dla rozdziatu 80123 - ,Licea profilowane”
— zaplanowano kwote 598.389 zi, dla rozdziatu 80130 ,Szkoty zawodowe” — 2.293.538 zi,
dla rozdziatu 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli” - 2.911 zt.
W ciggu roku plan poszerzony zostat o rozdziat 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi”
— na ktérym zaplanowano 7.500 zt i rozdziat 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniéw” —
5.400 zt. Razem w planie na styczeh 2005 r. przedstawionym w Rb — 28S znalazta sie
kwota: 3.229.246 zt. taczna kwota ujeta w planie budzetowym wykazana w miesiecznym
sprawozdaniu z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2005 r. wyniosta
3.234.171,00 zt, a wydatki wykonane: 3.216.576,81 zt.

Skontrolowano zestawienia obrotéw i sald za 2005 r. w zadnej pozycji nie stwierdzono
niezgodnosci z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-28S.

W 2005 r. Jednostka zwrécita niewykorzystane $rodki w wysokos$ci 17.594,19 zt na konto

Miejskiego Zarzgdu Oswiaty.

w 2005 r.:

Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta

130-801-80120-4210 4 291,00

Materiaty i wyposazenie

130-801-80120-4260 12 965,61 Zakup energii
130-801-80120-4270 457,38 Ustugi remontowe
130-801-80120-4280 103,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80120-4300 1744,00 Ustugi pozostate
130-801-80120-4350 567,37 Zakup ustug dostepu do sieci
Internet

Wydatki na zakupy

130-801-80120-6060 1 326,00 inwestycyjne jednostek
budzetowych
SUMA 21 454,36
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Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta
130-801-80123-4210 8 214,00 Materiaty i wyposazenie
130-801-80123-4240 6 803,00 Zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksigzek
130-801-80123-4260 24 822,60 Zakup energii
130-801-80123-4270 876,24 Ustugi remontowe
130-801-80123-4280 199,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80123-4300 3 338,00 Ustugi pozostate
130-801-80123-4350 108614 Zakup ustug dostepu do sieci
Internet
Wydatki na zakupy
130-801-80123-6060 2 530,11 inwestycyjne jednostek
budzetowych

SUMA 45 338,98

Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta
130-801-80130-4210 27 153,98 Materiaty i wyposazenie
130-801-80130-4240 21 07540 Zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksigzek
130-801-80130-4260 82 069,82 Zakup energii
130-801-80130-4270 2 894,50 Ustugi remontowe
130-801-80130-4280 1 244,00 Ustugi zdrowotne
130-801-80130-4300 11 030,71 Ustugi pozostate
130-801-80130-4350 3 590,70 Zakup ustug dostepu do sieci
Internet
Wydatki na zakupy
130-801-80130-6060 8 364,98 inwestycyjne jednostek
budzetowych

SUMA 149 059,11

Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta
130-801-80146-4300 7 659,00 Ustugi pozostate
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Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta
130-851-85154-4210 751,00 Materiaty i wyposazenie

Konto Stan na 31.12.2005 r. Nazwa konta
130-854-85415-3240 5 397,00 Stypendia dla uczniéw

Skontrolowano zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniach Rb-28S za kazdy miesigc

2005 r. poddajac weryfikacji nastepujace karty kontowe:
e 130-801-80120-4210
130-801-80120-4260
e 130-801-80120-4270
e 130-801-80120-4280
e 130-801-80120-4300
e 130-801-80120-4350
e 130-801-80120-6060
e 130-801-80123-4210
e 130-801-80123-4240
e 130-801-80123-4260
e 130-801-80123-4270
e 130-801-80123-4280
e 130-801-80123-4300
e 130-801-80123-4350
e 130-801-80123-6060
e 130-801-80130-4210
e 130-801-80130-4240
e 130-801-80130-4260
e 130-801-80130-4270
e 130-801-80130-4280
e 130-801-80130-4300
e 130-801-80130-4350
e 130-801-80130-6060
e 130-801-80146-4300
e 130-851-85154-4210
e 130-854-85415-3240
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We wszystkich powyzszych kartach kontowych w kazdym miesigcu salda byty zgodne ze
sprawozdaniami Rb-28S.
Ponadto wyrywkowo skontrolowano dokumenty na taczng kwote 39 658,98 zt, dotyczace
nastepujacych kart kontowych:

e 130-801-80120-4210

e 130-801-80123-4210

e 130-801-80130-4210

4.2.2. Na paragrafie 4210 — materiaty i wyposazenie - zostaly zaksiegowane wydatki
dotyczace zakupu ksigzek i czasopism zakupionych do biblioteki szkolnej. Wydatki
powinny by¢ zaksiegowane na paragrafie 4240 ,Zakup pomocy nhaukowych,
dydaktycznych i ksigzek”.

4.2.3. Klucz podziatu wydatkédw posrednich ustalony przez Miejski Zarzad OsSwiaty

ksztattowat sie w 2005 r. nastepujaco:

Rozdziat Wydatki posrednie
80120 10,82 %
80123 20,71 %
80130 68,47 %
Razem 100 %

Powyzszy klucz podziatu wydatkéw posrednich sprawdzony na przyktadzie paragrafu
4210 jest zgodny z procentowym udziatem srodkéw Rb-28S — sprawozdanie z wykonania

planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego — na 31.01.2005 .

4.3. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Regulamin przyznawania $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Zespole Szkot nr 2 w Tychach. Regulamin okresla szczegétowe zasady dysponowania
srodkami ZFSS przy uwzglednieniu aktualnych mozliwosci finansowych i organizacyjnych
ZS nr 2 w Tychach.

Zgodnie z regulaminem $rodkami funduszu socjalnego administruje pracodawca -
dyrektor szkoty. Uprawnionymi do korzystania z funduszu sg pracownicy ZS nr 2
w Tychach aktualnie zatrudnieni w szkole, byli pracownicy, tj. emeryci i rencisci, ktorzy
odeszli na emeryture lub rente, pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych,
zdrowotnych oraz nauczyciele bedacy w stanie zawieszenia. Przyznawanie Swiadczen
uzaleznione jest od sytuacji zyciowej, rodzinnej, materialnej i mieszkaniowe;j.
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Srodki ZFSS przeznacza sie na finansowanie lub dofinansowanie:
¢ dziatalno$ci kulturalno-oswiatowej,
formie wczaséw pracowniczych,

e krajowego wypoczynku w

profilaktycznych albo wycieczek zakupionych przez osoby uprawnione,

wczasow

¢ dziatalno$ci sportowo-rekreacyjno-turystycznej,

e pozyczek mieszkaniowych,

e pomocy w przypadkach losowych,

e zapomaog zdrowotnych,

e zmniejszenia wydatkéw mieszkaniowych,

® pOMocCy rzeczowej,

¢ Swiadczen pienieznych.

Regulamin ZFSS nie przewiduje natomiast mozliwosci dofinansowania krajowego

wypoczynku w postaci wczasow organizowanych przez osoby korzystajace

z funduszu socjalnego we witasnym zakresie. Pomimo braku odpowiedniego zapisu

regulaminowego taka forma wypoczynku byta faktycznie finansowana ze srodkow

ZFSS.

Szczegétowe kryteria dofinansowania do $wiadczen socjalnych okreslajg zataczniki do

regulaminu ZFSS:

Zatacznik nr 4 — Tabela wysokosci Swiadczen do krajowego wypoczynku pracownikow

z ZFSS

Dochéd na 1 cztonka rodziny brutto

Stawka podstawy obliczenia

Swiadczenia

do 1.000 zt 100%

od 1.001 zt do 2.000 z 90%
od 2.001 zt do 3.000 zt 80%
powyzej 3.001 zt 70%

Zatacznik nr 3 — Tabela pozostatych $wiadczen z ZFSS

Dochéd na 1 cztonka rodziny brutto

Stawka podstawy obliczenia

swiadczenia

do 849 zi 100%

od 850 zt do 1.500 zt 90%
od 1.501 zt do 2.000 z 80%
powyzej 2.001 zt 70%
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Zatgcznik nr 2 — Tabela wysoko$ci zwrotnej pomocy mieszkaniowe;j

Cel udzielenia pozyczki Wysokos$¢ pozyczki
Remont mieszkania 3.500
Remont domu 4.000
Adaptacja pomieszczen 4.000
Zakup lokalu, sptata kredytu
IOmieszkanipowego ’ 4500
Budowa domu jednorodzinnego 6.000

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2004 r.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003r.
Nr 118, poz. 1112 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia 14 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.)

jednostka dokonata odpisu na fundusz socjalny w nastepujacy sposéb:

Rok 2004
Odpis na ZFSS - Karta kontowa 135 — Rachunek $rodkéw funduszu $wiadczen
socjalnych
Data ksiegowania Kwota odpisu
25.05.2004 13.852
25.05.2004 17.962
25.05.2004 101.783
01.10.2004 4.419
01.10.2004 29.659
29.10.2004 23.552
Razem: 191.227,00 zt

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
réwnowartos¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku,
z tym, ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigca co najmniej
75% réwnowartosci odpiséw. Zatem przekazanie na rachunek bankowy Funduszu raty
odpisu po dniu 30 wrzesnia 2004 r. stanowi naruszenie wyzej cytowanego art. 6

ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych.
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Rok 2005

Odpis na ZFSS — Karta kontowa 135 — Rachunek s$rodkéw funduszu $wiadczen

socjalnych
Data ksiegowania Kwota odpisu
20.05.2005 21.550
20.05.2005 12.2119
21.09.2005 7.183
21.09.2005 40.706
Razem: 191.558,00 zt

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci

W toku kontroli stwierdzono, ze w 2004 r. dzieci os6b uprawnionych do korzystania
z funduszu socjalnego otrzymaty dofinansowanie do wypoczynku organizowanego
we wilasnym zakresie w jednakowej wysokosci tj. 340 zt na osobe, a zatem bez
stosowania kryterium socjalnego, o ktérym mowa w ustawie o zakiadowym
funduszu s$wiadczen socjalnych. Wyptaty dokonano réwniez niezgodnie
z postanowieniem obowiazujacego woéwczas regulaminu ZFSS, ktéry przewidywat
dofinansowanie do wypoczynku dzieci w wysokosci 50% kwoty dofinansowania,

jaka otrzymali rodzice (opiekunowie).

Zakup zegarkéw na 25-lecie pracy

W wyniku weryfikacji wydatkéw ZFSS ustalono, ze jednostka ze $rodkéw funduszu
socjalnego dokonata zakupu zegarkéw dla pracownikéw obchodzacych 25-lecie pracy
zawodowe;j.

Zakupy dokumentujg nastepujace dowody ksiegowe: faktura VAT nr 21/10/04 z dnia
5.10.2004 r. na kwote 105 zt, faktura VAT nr 30 z 27.09.2004 r. na kwote 115 zt, faktura
VAT nr 27/2004 z 6.10.2004 r. na kwote 119 zt, faktura VAT z dnia 6.10.2004 r. nr 34/04
na kwote 100 zt, faktura VAT z dnia 11.10.2004 r. nr 28/2004 na kwote 100 zt, Faktura
VAT z dnia 29.09.2004 r. nr 31/04 na kwote 115 zt.

Zawarty w ustawie o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych katalog
Swiadczen, ktére moga by¢ finansowane z funduszu socjalnego nie przewiduje
dofinansowania zakupu upominkéw okoliczno$sciowych w zwigzku jubileuszem lub
inng okazja. Byloby to sprzeczne z istota funduszu, ktory jest funduszem

socjalnym, a nie okoliczno$ciowym.
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Szkolenie pracownikow

Nie podlega dofinansowaniu z funduszu socjalnego takze wydatek w wysokosci
190 zt poniesiony na organizacje szkolenia dla pracownikéw (faktura VAT nr 5/2005
z dnia 8.02.2005 r. za wynajem, na odwrocie dopisek ,Pieniadze wykorzystano na
wynajem sali celem szkolenia nauczycieli szkoly w zakresie technik integracyjnych
— praca wychowawcza”). Ustawa o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych nie
uznaje szkolenia pracownikébw za dziatalno$sé¢ socjalng, ktéra podlega
dofinansowaniu z funduszu socjalnego. Zdaniem kontrolujacych szkolenie
pracownikéw nie miesci sie takze w zakresie dzialalnosci kulturalno-o$wiatowej,

ktora pracodawca moze finansowa¢ z funduszu socjalnego.

Zakup biletéw do kina
W 2005 r. jednostka zakupita bilety do kina za kwote 552 zt - faktura VAT nr 46/2005

z dnia 3.02.2005 r. Bilety zostaly przekazane 46 pracownikom bezptatnie, a zatem

dofinansowanie z funduszu socjalnego nastapito bez uwzglednienia kryterium

dochodowego.

4.4. Srodki specjalne - dochody wiasne
Zgodnie z uchwatg Nr 0150/VII/97/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r.
w sprawie utworzenia srodka specjalnego Zespdt Szkdt nr 2 w Tychach mogt gromadzié¢
dochody na rachunku $rodka specjalnego.
Przedmiot dziatalnosci finansowanej w formie $rodka specjalnego:

1) organizacja egzaminéw eksternistycznych w  zakresie szkolnictwa

ponadgimnazjalnego,
2) organizacja dodatkowych két zainteresowan i innych zajeé pozalekcyjnych,
3) organizacja innych ustug zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych dla

szkoty (wynajem pomieszczen, reklamy, imprezy, szkolenia, aukcje, ksero itp.).

Na podstawie uchwaty nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkotach i placéwkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest miasto Tychy oraz okreSlenia zrédet
dochoddw wiasnych i ich przeznaczenia, Zespo6t Szkét nr 2 w Tychach gromadzi dochody

na rachunku dochoddéw wtasnych.
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Rok 2004

Rb-32 Sprawozdanie z wykonania planoéw finansowych srodkéw specjalnych jednostek za

okres od poczatku roku do 31.12.2004

Paragraf: Plan Wykonanie
0690 ,Wptywy z réznych optat” 8.750 6.111
0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 66.800 52.824
0920 ,Pozostate odsetki” 1.000 4.009
0960 ,Otrzymane spadki i darowizny” 1.200 1.200
Razem dochody: 77.750,00 z} 64.144,00 z}
4110 ,Sktadki na ubezpieczenie spoteczne” 2.600 848
4120 ,Sktadki na Fundusz Pracy” 370 105
4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 37.200 15.942
4240 ,Zakup pomocy naukowych” 30.000 11.532
4270 ,Zakup ustug remontowych” 10.000 561
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 53.866 12.274
4410 ,Podroze stuzbowe krajowe” 7.000 2.978
4430 ,Rdzne optaty i sktadki” 3.000 860
Razem wydatki: 144.036 45.100
Stan srodkéw na koniec okresu: 0 85.330
Ogoétem: 144.036,00 zt | 130.430,00 zt
Rok 2005

Rb-32 Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych jednostek za

okres od poczatku roku do 31.12.2005

Paragraf: Plan Wykonanie
0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 16.552 0

0920 ,Pozostate odsetki” 0 250
0970 ,Wptywy z réznych dochodéw” 0 15.942
Razem dochody: 16.552,00 zt 16.192,00 zt
2390 ,Wptywy do budzetu ze srodkéw specjalnych” 99.540 99.180
4120 ,Sktadki na Fundusz Pracy” 14 14
4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 95 95
4530 ,Podatek od towardw i ustug” 2.233 2.233
Razem wydatki: 101.882,00 zt 101.522,00 zt
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Rb-34 Kwartalne sprawozdanie z wykonania planow finansowych rachunku dochodéw

wilasnych za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2005 r.

Rozdziat 80130 — paragraf: Plan Wykonanie
0690 ,Wptywy z optat” 3.000 1.547
0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 31.665 50.489
0920 ,Pozostate odsetki” 1.000 781
0830 ,Wptywy z ustug” 0 3.500
Razem dochody: 35.665,00 zt 56.317,00 z}
4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe” 2.800 336
4210 ,Zakup materiatéw i wyposazenia” 12.000 9.683
4110 ,Sktadki na ubezpieczenie spoteczne” 500 61
4240 ,Zakup pomocy naukowych” 3.000 0
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 4,695 128
4350 ,Zakup ustug internetowych” 3.500 0
4270 ,Zakup ustug remontowych” 3.000 0
4120 ,Sktadki na Fundusz Pracy” 170 8
4430 ,Rdzne optaty i sktadki” 1.000 1.000
4280 ,Zakup ustug zdrowotnych” 1.000 0
4410 ,Podroze stuzbowe krajowe” 4.000 0
Razem wydatki: 35.665,00 zt 11.216,00 zt
Stan sSrodkéw na koniec okresu: - 45.101 zt
Ogotem: 56.317 zt

Stypendia Prezesa Rady Ministréow

W 2004 r. Zespdt Szkot nr 2 otrzymat z Kuratorium Oswiaty w Katowicach $rodki na
wyptate stypendiow Prezesa Rady Ministrow dla uczniéw szczegodlnie uzdolnionych.
W pismie z dnia 16.03.2004 r. Kuratorium Os$wiaty w Katowicach poinformowato, ze
zostaty uruchomione $rodki finansowe za okres styczen-czerwiec z rezerwy celowej nr 21
budzetu panstwa na rok 2004 r. Srodki zostaty przekazane na okres 6 miesiecy (253 zt
miesiecznie na jednego ucznia) na podstawie noty obcigzajgcej Kuratorium. Przyktadowo:
nota ksiegowa 1/2004 r. z 29.03.2004 r. — stypendium dla 3 ucznidw na tgczng kwote
4.554 zt.

Srodki na wyptate stypendiow Prezesa Rady Ministrow Kuratorium przelewato na
rachunek $rodka specjalnego i z tego rachunku byty one wyptacone uczniom, ktérym

przyznano stypendia. Zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 26 listopada 1998 r.
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o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. nr 15, poz. 148 ze zm.) $rodki specjalne sa
srodkami finansowymi, gromadzonymi przez jednostki budzetowe na
wyodrebnionych rachunkach bankowych na podstawie odrebnych ustaw oraz
uchwal organéw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego. Uchwala
Nr 0150/VII/97/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r. w sprawie utworzenia
srodka specjalnego nie wymienita stypendiow Prezesa Rady Ministréw jako zrédta
finansowania srodka specjalnego. Stypendia te nie powinny zatem wplywaé na

rachunek srodka specjalnego.

Analogiczna sytuacja miata miejsce w 2005 r. Srodki na wyptate stypendidw Prezesa
Rady Ministrow Kuratorium Os$wiaty przelewato na rachunek dochodéw wiasnych
kontrolowanej jednostki. Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia
27.01.2005 r. w sprawie utworzenia rachunku dochodow wiasnych w szkotlach
i placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy
nie przewiduje mozliwosci pobierania stypendiow Prezesa Rady Ministréow na
rachunek dochodow witasnych. Taka mozliwo$é¢ wprowadzita na krotko uchwata
Rady Miasta Tychy nr 0150/XXXI1/619/2005 z 31.03.2005 r. do czasu jej uchylenia
przez uchwate nr 0150/XXXIV/638/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 28 kwietnia 2005 r.
w sprawie uchylenia uchwaty Nr 0150/XXXIl1/619/2005.

Karta kontowa 131 i 132 - rachunek biezacy srodkéw specjalnych

Data zaksiegowania wyptaty stypendium Kwota
30.03.2005 3.096
13.04.2005 3.096

Brak paragrafu 4480

W wyniku weryfikacji sprawozdania Rb-32 z wykonania planéw finansowych

srodkow specjalnych jednostek za okres 1.01 - 31.12.2004 r. oraz sprawozdania
Rb-34 z wykonania planow finansowych rachunku dochodéw wiasnych za okres od
poczatku roku do konca IV kwartatlu 2005 r. stwierdzono, ze jednostka nie ujeta na
par. 4480 zaptaconego podatku od nieruchomosci. Wspomniane obcigzenie Zespét
Szkét ponosi w zwigzku z wynajmem pomieszczen szkoly na cele dziatalnosci
gospodarczej lub cele rekreacyjne. Obowiazek wykazywania wydatkow
ponoszonych 2z tytulu podatku od nieruchomosci - par. 4480 wynika

z rozporzadzenia Ministrow Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie
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szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz

srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209, poz. 2132).

Zakup odziezy ochronnej z par. 4210

W 2004 r. jednostka dokonata zakupu odziezy ochronnej (m.in. fartuchéw. butéw
profilaktycznych, czepkéw, ubran drelichowych, gumofilcéw itp.). W toku kontroli
stwierdzono, ze wydatki na zakup odziezy i obuwia roboczego jednostka ujmowata
na par. 4210 ,Zakup materiatbw wyposazenia”, zamiast na par. 3020 ,Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen” - $wiadczenia rzeczowe, wynikajace
z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym profilaktycznych
positkdw i napojow), oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia, a takze ekwiwalenty za
pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikéw, ekwiwalenty za uzywanie
wlasnej odziezy i obuwia roboczego.
Powyzsza nieprawidtowos¢ dotyczy w szczegdlnosci nastepujacych dowoddéw
ksiegowych:
o faktura VAT nr 12814/04/Z z dnia 23.12.2004 r. za zakup odziezy ochronnej
i obuwia roboczego,
o faktura VAT nr 57/730/12/2004 z dnia 27.12.2004 r. za zakup obuwia
sportowego na kwote 99 zt,
o faktura VAT nr 58/730/12/2004 z dnia 27.12.2004 r. za zakup odziezy ochronnej
288 zt,
o faktura VAT nr 29/2004 z dnia 21.12.2004 r. za zakup bluz i koszulek
sportowych na kwote 188 z,
. faktura VAT nr 21/2004 z 27.12.2004 r. za zakup obuwia sportowego i odziezy
sportowej na kwote 501,60 zi,
o faktura VAT nr 25/12/2004 z 22.12.2004 r. za zakup dresu meskiego i obuwia na
kwote 347,99 zt.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z 21 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:
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art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,

poz. 1198) oraz

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie

Dyrektor kontrolowanej jednostki _ zostata poinformowana o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 23.05.2006 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp.

Imie i nazwisko

1.

Stanowisko

Dyrektor Zespotu Szkot nr 2 w Tychach

w Tychach

Gtowny Ksiegowy Zespotu Szkdt nr 2

Miasta Tychy

Naczelnik Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
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