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PWK.0914-0014/06

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkét nr 3 w Tychach w dniach od
02.06.2006 r. do 12.06.2006 r. przez Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, _ Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr PWK.0914-0014/06 z dnia 31.05.2006 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy oraz prolongaty upowaznienia z dnia 08.06.2006 r.

Zakres kontroli:

Kontrola prawidtowosci poniesionych wydatkéw w okresie od 01.01.2004 r. do 31.05.2006 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104),

e Ustawa z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.),

o Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.),

¢ Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Nr 0151/32/06 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikujgce jednostke:
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.),

e Uchwata nr 0150/805/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. w sprawie
przeksztatcenia szkét ponadpodstawowych wchodzgcych w sktad Zespotu Szkot
Zawodowych nr 1 z siedzibg w Tychach przy ul. Nowokoscielnej 11 w szkoty
ponadgimnazjalne, nadania statutébw oraz zmiany nazwy wyzej wymienionego
zespotu,

o Uchwata nr 0150/XXI/448/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 27.05.2004 r. w sprawie

zatozenia publicznej szkoty ponadgimnazjalnej — Technikum Uzupetniajgce nr 1
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z siedzibg w Tychach przy ul. Nowokoscielnej 11 i wigczenia go do Zespotu Szkét
nr 3 w Tychach,

o Zarzagdzenie nr 2/2002 Dyrektora MZO w Tychach w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla placéwek o$wiatowych,

o Zarzgdzenie nr 10/2004/2005 Dyrektora Zespotu Szkét nr 3 w Tychach z dnia
29.08.2005 r. w sprawie zasad rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla Zespotu
Szkét nr 3 w Tychach,

e Uchwata nr 0150/VI11/98/2003 z dnia 27.03.2003 r. w sprawie utworzenia $rodka
specjalnego przy Zespole Szkét nr 3 w Tychach,

¢ Instrukcja obiegu i kontroli dokumentoéw dla Zespotu Szkét nr 3 w Tychach,

e Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia 2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkoftach i placéwkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodoéw wtasnych i ich przeznaczania,

e Regulamin ZFSS po zmianach z dnia 17.11.2004 r. Zespotu Szkét nr 3
w Tychach.

2.2.  Dane identyfikujgce jednostke:
Szkota realizuje cele i zadania wynikajace z ustawy o systemie oS$wiaty i aktualnie
obowigzujgcych przepisbw os$wiatowych uwzgledniajgcych programy: nauczania,
wychowawczy i profilaktyki dostosowany do potrzeb rozwojowych uczniéw oraz potrzeb
danego $rodowiska, a w szczegdélnosci:

e Przekazuje uczniom dyscyplinarnie ujmowang wiedze naukowa,

e Umozliwia absolwentom dokonanie $wiadomego wyboru dalszej drogi edukacyjnej

lub wykonywania zawodu,

o Umozliwia uczniom przejawianie wiasnej aktywnosci w zdobywaniu wiedzy.

Cele i zadania szkoty:
o Liceum Profilowane w cyklu 3-letnim, umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci
w profilu ustugowo — gospodarczym w zakresie ksztatcenia ogdélnozawodowego,
niezbednych do ukohczenia szkoty i uzyskania $wiadectwa dojrzato$ci po zdaniu
egzaminu maturalnego,
e Zasadnicza Szkota Zawodowa w ciggu 2 lub 3 letniego cyklu przygotowuje uczniéw

do uzyskania kwalifikacji zawodowych,
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2.3.

Technikum Uzupetniajgce na podbudowie Zasadniczej Szkoty Zawodowej ksztatci
w zawodach: technik handlowiec, technik fryzjer. Cykl ksztatcenia w szkole trawa 3
lata i umozliwia uzyskanie dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe dla
absolwentéw technikum po zdaniu egzaminu, a takze do uzyskania $wiadectwa

dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego.

Kierownictwo jednostki:

— Dyrektor Zespotu Szkot nr 3 w Tychach od 01.08.1987 r.
- Gtowny Ksiegowy Zespotu Szkdt nr 3 w Tychach od
01.01.1993 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.1. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Rb- 27S — Miesieczne sprawozdania a wykonania planu dochoddéw budzetowych
jednostek samorzgdu terytorialnego za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do
31.12.2004 r.,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku $rodka specjalnego,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wymienione w tresci

protokotu wraz z dokumentacjg zrédtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 260.059,49 zi,

co stanowi 22,04 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.
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3.2. Rok 2005

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2005 r. do
31.12.2005 .,

Rb-34 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wiasnych,

Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjag zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 253.619,82 zt, co

stanowi 21,24 % poniesionych wydatkow.

3.3. Rok 2006

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2006,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkdédw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2006 r. do 31.05.2006 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2006 r. do
31.05.2006 r.,

Dokumenty zrodtowe wymienione w treSci protokotu dotyczace wydatkéw
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wiasnych,

Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjag zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkow jednostki w kwocie 166.505,11 zt, co

stanowi 12,65 % zaplanowanych wydatkow.
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4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola danych wykazanych w Sprawozdaniach Rb-28S i Rb-27S za 2004

w konfrontacji z danymi ksiegowymi ujetymi w zestawieniach obrotow i sald:

Dokonujgc weryfikacji danych wykazanych przez kontrolowang jednostke w Sprawozdaniach
Rb-28S za poszczegdlne miesigce 2004 r. w konfrontacji z danymi wynikajgcymi

z zestawienia obrotéw i sald do konta 130 nie stwierdzono niezgodnosci.

Dokonujgc weryfikacji danych ksiegowych z danymi wynikajacymi ze sprawozdan Rb-27S
nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Dochody wykonane w 2004 r przedstawiajg sie nastepujaco:

o § 092 - pozostate odsetki w kwocie 2.368,19 zi,

o § 097 - wptywy z roznych dochoddw w kwocie 163,18 zt,

4.2. Kontrola wydatkéw budzetowych poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.01.2004 r. nie zostata
wykazana kwota planowanych wydatkéw. W sprawozdaniu zostaty ujete tylko wydatki
faktycznie poniesione przez kontrolowang jednostke w tgcznej kwocie 88.053,30 zt.

Kwoty zaplanowanych wydatkédw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2004 r. do
29.02.2004 r., plan po zmianach oraz wysokos¢ wydatkow faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.12.2004 r. zostaty ujete ponizej:

Rozdziat Plan Plan po zmianach Wykonanie
80123 ,Licea profilowane” 655.462,00 621.793,00 620.317,48
80130 ,Szkoty zawodowe” 558.975,00 551.054,00 549.622,12
80195 ,Pozostata dziatalnosc¢” 0,00 9.038,00 9.038,00
85154 ,Przeciwdziatanie 0,00 1.080,00 1.080,00
alkoholizmowi”
Laczna kwota 1.214.437,00 1.182.956,00 1.180.057,60

W toku czynnos$ci kontrolnych sprawdzono dokumenty Zrodtowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujgcych paragraféw dla poszczegdélnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:
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§ 4300 ,Zakup ustug pozostatych” — obroty na kartach kontowych tego paragrafu

stanowig kwote 14.270,00 zi,

o § 4210 - ,Materiaty i wyposazenie” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 28.082,00 zi,

o § 4270 - ,Zakup ustug remontowych” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 2.500,00 z,

o § 4260 — ,Zakup energii” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote
55.174,11 zl,

e § 4010 — ,Wynagrodzenia osobowe” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu

stanowig kwote 784.792,22 zi,

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e na karcie kontowej 130-801-80123-4210 — ,Materialy i wyposazenie” dla rozdziatu”
Licea profilowane” zaksiggowano wydatki niezaliczone wedlug klasyfikacji
budzetowej do § 4210:

o wydatek w kwocie 825,38 zt zaksiegowany w dniu 8.11.2004 r. dotyczacy
zaptaty za gaz,

o wydatek w kwocie 3.052,66 zt zaksiegowany w dniu 30.11.2004 r. réwniez
dotyczacy ptatnosci za gaz,

o wydatek w kwocie 36,94 zt zaksiegowany w dniu 8.12.2004 r. dotyczacy
zaptaty za wywdz nieczystosci,

o wydatek w kwocie 412,27 zt zaksiegowany w dniu 14.12.2004 r. dotyczacy
zaptaty podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

o wydatek w kwocie 74,15 zt zaksiegowany w dniu 15.12.2004 r. dotyczgcy
zaptaty za wode,

o wydatek w kwocie 261,68 zt zaksiegowany w dniu 20.12.2004 r. dotyczacy
wyptaty wynagrodzen.

e na karcie kontowej 130-801-80130-4210 — ,Materiaty i wyposazenie” dla rozdziatu
.ozkoty zawodowe” zaksiggowano wydatek niezaliczony wedtug klasyfikacji
budzetowej do § 4210:

o wydatek w kwocie 331,85 zt zaksiegowany w dniu 22.12.2004 r. dotyczacy
zaptaty za gaz.

¢ na karcie kontowej 130-801-80130-4010-1 — ,Wynagrodzenia osobowe pedagogow”

zaksiegowano wydatki niezaliczony wedtug klasyfikacji budzetowej do § 4010:
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o wydatek w kwocie 1.429,40 zt zaksiegowany w dniu 3.09.2004 r. dotyczacy
zaptaty za zakup artykutdw biurowych oraz wydatek w kwocie 120,00 z
dotyczacy zaptaty za prenumerate magazynu szkolnego.

Klasyfikacja ww. wydatkbw na dokumentach zrédtowych byta prawidiowa, natomiast
w ewidencji ksiegowej zakwalifikowano wydatki jw. Zapisy dokonywane w ksiegach
rachunkowych powinny byé zawsze zgodne z dekretacjg dokonang na dokumencie
zrédtowym.

e na kartach kontowych 130-801-80130-4260 i 130-801-80123-4260 — ,,Energia”
zaksiegowano wydatki nie znajdujace potwierdzenia w przediozonej
dokumentacji zrodtowej (brak faktur potwierdzajacych ponizsze wydatki):

o w dniu 2.06.2004 r. z rachunku bankowego gtowna ksiegowa dokonata
wyptaty zaliczki w kwocie 3.000,00 zt z przeznaczeniem na zakupy biezgce
(wniosek o =zaliczke wraz z raportem kasowym stanowigcy dokument
ksiegowy nr 121/2004 zostat zaksiegowany bezposrednio na konto 201),

o w dniu 14.06.2004 r. z rachunku bankowego gtéwna ksiegowa czekiem
pobrata kwote 2.000,00 zt (wyciagg bankowy nr 76 stanowigcy dokument
ksiegowy nr 125/2004 zostat réwniez zaksiegowany na konto 201),

o w dniu 06.07.2004 r. z rachunku bankowego gtéwna ksiegowa czekiem
pobrata zaliczke w kwocie 5.000,00 zt (wniosek o zaliczke, raport kasowy oraz
wyciag bankowy nr 84 stanowigce dokument ksiegowy nr 141/2004 zostat
zadekretowany na konto 234 natomiast w ewidencji komputerowej zostat
zaksiegowany na konto 201),

o w dniu 03.08.2004 r. z rachunku bankowego gtéwna ksiegowa czekiem
wyptacita kwote 4.970,00 zt (wyciag bankowy nr 94 stanowigcy dokument
ksiegowy nr 158/2004 zostat zadekretowany na konto 201 a zaksiegowany
rébwnocze$nie na konto 234 i 201. Wydatek ten zostat zakwalifikowany
w kwocie 3.100,00 zt do wydatkéw rozdziatu 80123 oraz w kwocie 1.870,00 zt
do rozdziatu 80130),

e na karcie kontowej 130-801-80123-4010-1 — ,Wynagrodzenia osobowe nauczycieli’
zaksiegowano wydatki nie znajdujace potwierdzenia w przediozonej
dokumentacji zrodiowej:

o wdniu 3.09.2004 r. z rachunku bankowego gtéwna ksiegowa pobrata czekiem
kwote 2.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 180/2004). W raporcie kasowym
nr 32/2004 z dnia 3.09.2004 r. wskazano, iz kwota 2.000,00 z} zostala
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przeznaczona na wyptate wynagrodzen, co nie znalazto odzwierciedlenia

w przedtozonych listach plac.

o W dokumentacji zrédtowej dokonano nastepujgcego rozliczenia pobranych zaliczek:

O

dokument 33/2004 z dnia 3.02.2004 r.- rozliczenie zaliczki w kwocie
3.000,00 zt pobranej w dniu 12.01.2004 r. — rozliczono kwote 2.761,15 z
natomiast do zwrotu pozostata kwota 238,85 zi, kt6éra nie zostata przekazana
na rachunek bankowy ani nie zostata uwzgledniona w raporcie kasowym.
Jako dokumenty potwierdzajgce rozliczenie zaliczki przedtozono:

- rachunek z dnia 15.01.2004 r. na kwote 8,00 zi,

- faktura z dnia 4.02.2004 r. na kwote 49,90 zi,

- faktura z dnia 4.02.2004 r. na kwote 499,00 z,

- faktura z dnia 7.02.2004 r. na kwote 14,99 zi,

- faktura z dnia 10.02.2004 r. na kwote 29,99 z,

- faktura z dnia 13.02.2004 r. na kwote 32,00 z,

- faktura z dnia 13.02.2004 r. na kwote 50,00 z,

- faktura z dnia 14.02.2004 r. na kwote 3,50 zt,

- faktura z dnia 18.02.2004 r. na kwote 1.811,00 z,

- faktura dnia 19.02.2004 r. na kwote 29,00 zt.

oraz

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 51/2003 w dniach od 20.12.2003 r. do
21.12.2003 r., od 2.01.2004 r. do 4.01.2004 r. na kwote 39,20 zt,

-polecenie wyjazdu stuzbowego nr 52/2004 w dniu 9.01.2004 r. na kwote
14,20 zt,

- polecenie wyjazdu stuzbowego (brak numeru) w dniu 23.01.2004 r. na kwote
38,00 zt,

- polecenie wyjazdu stuzbowego (brak numeru) w dniu 23.01.2004 r. na kwote
14,20 zi,

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 8 w dniu 29.01.2004 r. na kwote 9,60 zt,

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 6 w dniach od 30.01.2004 r. do
31.01.2004 r. na kwote 53,80 z,

- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 7/2004 w dniach od 30.01.2004 r. do
31.01.2004 r. na kwote 53,80 zt,

- polecenie wyjazdu stuzbowego (brak numeru) w dniu 19.02.2004 r. na kwote
10,20 zt.
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Zaliczka zostata rozliczona na koncie 234 w dniu 3.02.2004 r. na podstawie wyzej
wymienionych dokumentdéw, z ktérych wiekszo$¢ jest wystawiona po dniu 3.02.2004 r. nie

powinny stanowi¢ podstawy do rozliczenia wyzej wymienionej zaliczki.

o w dniu 10.03.2004 r. (dokument ksiegowy nr 60/2005) zwrdécono na rachunek
bankowy w catosci zaliczke w kwocie 4.000,00 zt, pobrang w dniu 4.02.2004 r.
(zaliczka uwzgledniona na koncie 234). Kwota pobranej zaliczki nie zostata
wykorzystana na cel okreslony we wniosku o zaliczke.

o w dniu 17.02.2004 r. gtbwna ksiegowa pobrata z rachunku bankowego
zaliczke w kwocie 3.000,00 zt na zakup doposazenia kwota powyzsza zostata
ujeta w rozdziale 80130 § 4210 (dokument ksiegowy nr 42/2004) - zaliczka
ujeta na koncie 234. W przediozonej dokumentacji zrédtowej bark jest
dokumentéw potwierdzajacych rozliczenie zaliczki.

o wdniu 5.04.2004 r. gtbwna ksiegowa pobrata czekiem z rachunku bankowego
kwote 3.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 78/2004). Pobrana kwota zostata
wykazana w raporcie kasowym nr 14/2004 z dnia 5.04.2004 r. na podstawie
dokumentéw Zrédtowych:

- faktura z dnia 20.11.2003 r. na kwote 711,87 zi,
- faktura z dnia 23.11.2003 r. na kwote 97,59 z,
- faktura z dnia 18.11. 2004 r. na kwote 22,77 z,
- faktura z dnia 18.11.2004 r. na kwote 78,00 zi,
- faktura z dnia 20.11.2004 r. na kwote 23,73 z,
- faktura z dnia 24.11.2004 r. na kwote 116,00 zi,
- faktura z dnia 27.11.2004 r. na kwote 59,00 z,
- faktura z dnia 3.12.2004 r. na kwote 77,60 zi,

- faktura z dnia 11.12.2004 r. na kwote 16,49 zi,
- faktura z dnia 23.12.2004 r. na kwote 50,00 zi,
- faktura z dnia 17.01.2005 r. na kwote 30,84 zt.
- faktura z dnia 27.02.2005 r. na kwote 132,32 zi,
- faktura z dnia 5.01.2006 r. na kwote 118,00 z,
- faktura z dnia 11.01.2006 r. na kwote 777,27 zi,
- faktura z dnia 01.02.2006 r. na kwote 18,51 zt (w raporcie wykazano
17,19 zh),

- faktura z dnia 2.02.2006 r. na kwote 299,00 z,
- faktura z dnia 10.04.2006 r. na kwote 104,50 zi,
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- faktura z dnia 16.05.2006 r. na kwote 267,84 zt.

Zaden z wymienionych wydatkéw nie moze stanowi¢ podstawy do
rozliczenia pobranej czekiem kwoty poniewaz dokumenty przediozone
dotycza wydatkéw poniesionych zaréwno w 2003 r., 2005 r., oraz 2006 r.
Wydatki poniesione w 2004 r. dotyczac listopada i grudnia, natomiast raport
kasowy wskazuje, ze kwota zostala pobrana i wydatkowana w dniu
05.04.2004 r. W dokumentacji ksiegowej wydatek zostal ujety w kwocie
3.000,00 zt w wydatkach § 4210 w rozdziale 80130.

o w dniu 5.05.2004 r. gtdbwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku
bankowego kwote 2.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 102/2004). Kwota ta
zostata wykazana w raporcie kasowym nr 19/2004 z 5.05.2004 r. na
podstawie nastepujgcych faktur:

- faktura z dnia 19.12.2004 r. na kwote 26,77 zt.

- faktura z dnia 8.11.2005 r. na kwote 27,33 zi,

- faktura z dnia 13.12.2005 r. na kwote 35,00 z,

- faktura z dnia 24.04.2006 r. na kwote 29,94 zi,

- faktura z dnia 24.05.2006 r. na kwote 288,80 zi,
- faktura z dnia 3.06.2006 r. na kwote 1.592,69 zt,

Zaden z wymienionych wydatkéw nie moze stanowi¢ podstawy do

rozliczenia pobranej czekiem kwoty poniewaz dokumenty przediozone

dotycza wydatkéw poniesionych zaréwno w 2005 r. oraz 2006 r. Wydatek
poniesiony w 2004 r. dotyczy grudnia. W ewidencji ksieggowej wydatek

zostal ujety w kwocie 2.000,00 zt w wydatkach § 4210 w rozdziale 80130

i 80123.

o W dniu 31.08.2004 r. na koncie 234 dokonano rozliczenia zaliczki w kwocie
2.000,00 zt. W dokumencie ksiegowym 172/2004 — ,Rozliczenie zaliczki” nie
wskazano w jakim dniu zaliczka zostata pobrana. Dokumentacja Zrodtowa
oraz zapisy na koncie 234 nie potwierdzajg pobrania zaliczki w kwocie
2.000,00 zt. Przedtozone dokumenty Zzrodiowe potwierdzajg dokonanie
wydatkédw w okresie od 29.04.2004 r. do dnia rozliczenia zaliczki na kwote
1.158,12 zt. Pozostata ré6znica w kwocie 841,88 z! nie zostata zwrécona na

rachunek bankowy ani nie zostata uwzgledniona w raporcie kasowym.
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o W przediozonej dokumentac;ji ksiegowej brakowato dokumentu ksiegowego
185/2004 z dnia 17.09.2004 r. (wycigag bankowy nr 110). Dokument ten
w ewidencji ksiegowej zostat zaksiegowany nastepujaco:

- kwota 1.811.25 zt po stronie Wn konta 225 i stronie Ma konta 130-801-80123-

4010-1 (przelew podatku),

- kwota 1.124,10 zt po stronie Wn konta 225 i stronie Ma konta 130-801-80130-

4010-1(przelew podatku),

- kwota 246,30 zt po stronie Wn konta 225 i stronie Ma konta 130-801-80123-

4010-2 (przelew podatku),

- kwota 323,30 zt po stronie Wn konta 225 i stronie Ma konta 130-801-80130-

4010-2 (przelew podatku),

- kwota 3.000,00 zt po stronie Wn konta 101 i stronie Ma konta 130-801-80123-

4010-1 (raport kasowy 33/2004),

- kwota 3.000,00 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4010-1 i stronie Ma konta

101 (raport kasowy 33/2004).

o W dniu 5.10.2004 r. gtéwna ksiegowa dokonata wyptaty czekiem z rachunku
bankowego kwoty 4.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 200/2004). W raporcie
kasowym nr 36/2004 z dnia 05.10.2004 r. wykazano poniesione wydatki na
podstawie nastepujgcych faktur:

- faktura z dnia 17.01.2005 r. na kwote 99,00 zi,
- faktura z dnia 22.02.2005 r. na kwote 72,20 zi,
- faktura z dnia 09.03.2005 r. na kwote 86,80 zi,
- faktura z dnia 30.03.2005 r. na kwote 63,23 zi,
- faktura z dnia 01.12.2005 r. na kwote 23,90 zi,
- faktura z dnia 18.01.2006 r. na kwote 148,50 zi,
- faktura z dnia 23.01.2006 r. na kwote 61,89 zi,
- faktura z dnia 22.02.2006 r .na kwote 48,80 z,
- faktura z dnia 20.04.2006 r. na kwote 10,90 z,
- faktura z dnia 04.06.2006 r. na kwote 2.098,00 zi,
- faktura z dnia 04.06.2006 r. na kwote 388,00 zi,
- faktura z dnia 04.06.2006 r. na kwote 899,00 zt.
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Zaden z wymienionych wydatkéw nie moze stanowié podstawy do
rozliczenia pobranej czekiem kwoty poniewaz dokumenty przediozone
dotyczg wydatkéw poniesionych zarowno w 2005 r. oraz 2006 r. W ewidencji
ksiegowej wydatek zostal ujety w kwocie 4.000,00 zt w wydatkach § 4210
w rozdziale 80123.

o W przediozonej dokumentacji ksiegowej w dokumencie ksiegowym
nr 211/2004 dokonano rozliczenia zaliczki w kwocie 1.000,00 zt rowniez nie
okreslajgc w jakim dniu zostata pobrana zaliczka a dokumentacja zZrodtowa
i zapisy na koncie 234 nie potwierdzajg pobrania zaliczki w kwocie
1.000,00 zt. Dokonano rozliczenia zaliczki na kwote 811,54 zt, natomiast
pozostata kwota 188,46 zt nie zostata zwrécona na rachunek bankowy

ani nie zostala uwzgledniona w raporcie kasowym.

o W dniu 5.11.2004 r. gtdbwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku
bankowego kwote 2.122,00 zt (dokument ksiegowy nr 225/2004). W raporcie
kasowym nr 39/2004 z dnia 05.11.2004 r. wykazano poniesione wydatki na
podstawie nastepujgcych faktur:

- faktura z dnia 16.12.2003 r. na kwote 249,00 zi,
- faktura z dnia 22.10.2004 r. na kwote 72,00 zt,
- faktura z dnia 01.09.2004 r. na kwote 50,00 zt,
- faktura z dnia 02.12.2004 r. na kwote 9,50 zt,(dekretacja na rachunek
$rodka specjalnego)

- faktura z dnia 21.02.2005 r. na kwote 42,46 zi,
- faktura z dnia 01.03.2005 r. na kwote 11,90 zi,
- faktura z dnia 27.05.2005 r. na kwote 214,80 zi,
- faktura z dnia 13.06.2005 r. na kwote 109,58 zi,
- faktura z dnia 07.07.2005 r. na kwote 124,70 zi,
- faktura z dnia 07.07.2005 r. na kwote 50,00 zi,
- faktura z dnia 08.07.2005 r. na kwote 84,18 z,
- faktura z dnia 11.07.2005 r. na kwote 21,90 z,
- faktura z dnia 12.07.2005 r. na kwote 20,00 z,
- faktura z dnia 12.07.2005 r. na kwote 43,61 z,
- faktura z dnia 27.07.2005 r. na kwote 18,65 z,
- faktura z dnia 17.08.2005 r. na kwote 22,70 z,
- faktura z dnia 19.08.2005 r. na kwote 98,00 z,
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- faktura z dnia 30.08.2005 r. na kwote108,64 z,

- faktura z dnia 01.09.2005 r. na kwote 112,00 zi,

- faktura z dnia 06.09.2005 r. na kwote 22,69 zi,

- faktura z dnia 08.09.2005 r. na kwote 59,95 z,

- faktura z dnia 10.09.2005 r. na kwote 15,48 zi,

- faktura z dnia 29.09.2005 r. na kwote 28,24 zi,

- faktura z dnia 04.11.2005 r. na kwote 54,92 zi,

- faktura z dnia 15.11.2005 r. na kwote 19,96 zi,

- faktura z dnia 04.01.2006 r. na kwote 246,00 zi,

- faktura z dnia 05.01.2006 r. na kwote 86,97 zi,

- faktura z dnia 08.02.2006 r. na kwote 34,72 z,

- faktura z dnia 21.02.2006 r. na kwote 54,00 zi,

- faktura z dnia 03.06.2006 r. na kwote 48,98 zt.
Bioragc po uwage date dokonania wydatkow przedtozone faktury potwierdzajg poniesienie
wydatku w 2004 r. tylko na kwote 122,00 zt.
Pozostate wydatki zostaly poniesione w innym roku budzetowym tj. w 2003 r., 2005 r.,
2006 r. i nie moga stanowi¢ podstawy do rozliczenia dokonanej wyptaty gotéwkowe;j.
W ewidencji ksiegowej wydatek zostat ujety w kwocie 2.072,00 zt w wydatkach § 4210
w rozdziale 80123 oraz a kwocie 50,00 zt w wydatkach § 4300 rozdziatu 80123.

e W przedtozonej dokumentacji Zrodtowej brakowalo dokumentu ksiegowego
nr 269/2004. W ewidencji ksiegowej dokument ten zostat zaksiegowany nastepujgco:

- kwota 26,00 zt po stronie Wn konta 014 i stronie ma konta 800-0004
(przyjecie ksigzek),
- kwota 26,00 zt po stronie Wn konta 800 i stronie ma konta 072 (przyjecie
ksigzek),
- kwota 270,00 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4280-1 i stronie Ma
konta 234,
- kwota 896,20 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4410-1 i stronie Ma
konta 234,
- kwota 3.012,58 zt po stronie Wn konta 400-801-80130-4210-1 i stronie Ma
konta 234,
- kwota 341,37 zt po stronie Wn konta 400-801-80130-4240-3 i stronie Ma
konta 234,
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- kwota 1.719,04 zt po stronie Wn konta 400-801-80130-4260-3 i stronie Ma
konta 234,
Pozostate nieprawidiowosci:
o dokonywano nieprawidiowej dekretacji i na jej podstawie nieprawidtowego
ksieggowania wyplaty wynagrodzen przekazywanych na rachunek bankowy
pracownikéw. Wyptate wynagrodzen ksiggowano na koncie 240 ,Pozostale

rozrachunki” zamiast na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych z rachunku srodka specjalnego w 2004 r.:

Weryfikacja danych wykazanych w sprawozdaniach Rb — 32 z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej nie wykazata nieprawidtowosci.
Przychody uzyskane w ramach $rodka specjalnego wykazane w sprawozdaniu Rb-32 za

2004 r. przedstawiajq sie nastepujaco:

Plan Przychody
Paragraf
069 — ,Wptywy z réznych optat” 1.700,00 1.696,00
075 — ,Dochody z najmu i dzierzawy” 10.600,00 10.861,00
083 — ,Wplywy z ustug” 2.000,00 1.898,00
092 — ,Pozostate odsetki” 200,00 100,00
Razem 14.500,00 14.555.00

Stan srodkdéw na poczatku okresu stanowit 2.596,00 zt.

Jednostka uzyskata w ramach paragrafu 075 — ,Dochody z najmu i dzierzawy” przychody
wieksze niz przewidziano w planie finansowym, w zwigzku z powyzszym powinna byfa
dokonaé odpowiednich zmian w planie finansowym $rodka specjalnego.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 1 i ust. 3 6wczesnie obowigzujacej ustawy o finansach
publicznych ujete w budzetach jednostek sektora finanséw publicznych: przychody —
stanowiag prognozy ich wielkosci; a zmiany przychodéw i wydatkéw, ktérych mowa

w ust. 2, wymagaja dokonania zmian w rocznym planie finansowym.

Poniesione przez jednostke wydatki w ramach $rodka specjalnego zgodnie ze

sprawozdaniem Rb-32 za 2004 rok zostaty przedstawione ponizej:

14

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:22:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495587

Wydatki wg Rb-32
Paragraf Plan Wykonanie

4210 — Zakup materiatow i wyposazenia 10.881,00 10.795,00
4240 — Zakup pomocy naukowych, 2.100,00 2.026,00
dydaktycznych i ksigzek

4270 — Zakup ustug remontowych 1.900,00 485,00
4300 — Zakup ustug pozostatych 1.200,00 1.127,00
4430 — Rézne optaty i sktadki 700,00 658,00
4480 — Podatek od nieruchomosci 315,00 315,00
Razem 17.096,00 15.406,00

Stan $rodkdéw na koniec okresu wynosit 1.745,00 zt.

W trakcie weryfikacji dokumentacji zrodiowej dotyczacej sSrodka specjalnego

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e W dniu 5.01.2004 r. gtébwna ksiegowa pobrata z rachunku bankowego zaliczke

w kwocie 2.000,00 =zt zakwalifikowang do wydatkow paragrafu 4240.
Dokumentem ksiegowym 6/2004 w dniu 24.01.2004 r. dokonano rozliczenia
pobranej zaliczki na podstawie faktury na zakup pomocy naukowych na kwote
1.999,80 zt. Faktura zostala wystawiona i odebrana w dniu 13.11.2003 r. czyli
przed pobraniem zaliczki i w poprzednim roku budzetowym.

W dniu 19.10.2004 r. gtéwna ksiegowa pobrata zaliczke w kwocie 1.000,00 zt (we
wniosku o zaliczke okre$lono przeznaczenie zaliczki na zakup materiatéw
biurowych). Dokumentem ksiegowym nr 83/2004 dokonano rozliczenia powyzszej
zaliczki. W dokumencie ,rozliczenie zaliczki” jako kwote wydatkowana
wpisano kwote 1.000,00 zt wedlug zestawienia wydatkéw, w ktérych
wymieniono dwie faktury na zakup kwiatéw na taczna kwote 150,00 zi.
Rozliczenie to zostato zatwierdzone przez gtéwng ksiegowqg i dyrektora oraz
podpisane przez wicedyrektora w zakresie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, rachunkowym i formalnym zatagczonych dowodéw do
zestawienia. Zatgczone faktury opiewajgce na tgczng kwote 150,00 zt byly
wystawione w dniu 9.09.2004 r. i 6.10.2004 r.
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o W dniu 3.12.2004 r. gldwna ksiegowa pobrala zaliczke w kwocie 2.000,00 zt
na zakup srodkéw czystosci. W przediozonej dokumentacji zrédiowej nie

dokonano rozliczenia powyzszej zaliczki.

e W dniu 27.12.2004 r. giéwna ksiggowa pobrata zaliczke w kwocie 1.600,00 zi
na zakup materialdow do remontu. W przediozonej dokumentacji zrodiowej
znajdowat sie¢ dokument ,rozliczenie zaliczki”, w ktérym jako kwote
wydatkowang wg. zestawienia wpisano kwote 1.600,00 zt przy czym na
odwrocie nie wymieniono Zzadnych dokumentéw Zzrédiowych ani nie
dolaczono ich do rozliczenia zaliczki. Rozliczenie to zostato zatwierdzone
przez gtéwna ksiegowa i dyrektora oraz podpisane przez wicedyrektora
w zakresie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym

i formalnym zalagczonych dowodéw do zestawienia.

e W dniu 28.12.2004 r. gtdwna ksiegowa dokonata zwrotu zaliczki w kwocie 300,00
zt. — z przediozonej dokumentacji nie mozna ustali¢ jakiej zaliczki dotyczy

zwracana kwota.

e W przediozonej dokumentacji zrodiowej brakowato dokumentu ksiegowego
nr 118/2004. W ewidencji komputerowej dokument ten zostat zaksiegowany
nastepujaco:

- kwota 1.360.40 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4210-4 i stronie Ma
konta 234 (rozliczenie zaliczki),
- kwota 26,00 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4240-3 i stronie Ma
konta 234 (rozliczenie zaliczki),
- kwota 313,60 zt po stronie Wn konta 400-801-80123-4300-6 i stronie Ma
konta 234 (rozliczenie zaliczki),
- storno w kwocie 339,60 zt po stronie Ma konta 131-801-80123-4210
(przeksiegowanie zaliczki),
- kwota 313,60 zt po stronie Ma konta 131-801-80123-4300
(przeksiegowanie zaliczki),
- kwota 26,00 zt po stronie Ma konta 131-801-80123-4240

(przeksiegowanie zaliczki).

16

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:22:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495587

e Ponadto w przedtozonej dokumentacji srodka specjalnego znajdowata sie faktura nr
6949/04/06 z dnia 28.04.2004 r. na kwote 70,10 zt dotyczaca zakupu benzyny
bezotowiowej zakwalifikowany do wydatkow paragrafu 4210- zakup materiatdw
i wyposazenia. Poddaje sie pod watpliwos¢ zasadnos¢ i sposdb rozliczenia niniejszego

wydatku.

4.4. Kontrola wydatkéw budzetowych poniesionych przez jednostke w 2005 r.:

Kwoty zaplanowanych wydatkédw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2005 r. do
31.01.2005 r., plan po zmianach oraz wysoko$§¢ wydatkow faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.12.2005 r. zostaty ujete ponizej:

Rozdziat Plan Plan po zmianach Wykonanie
80123 - ,Licea profilowane” 595.645,00 556.743,00 555.426,61
80130 - ,Szkoty zawodowe” 684.634,00 633.369,00 631.855,12
80146 - ,Doksztatcanie 0,00 3.767,00 3.767,00
i doskonalenie nauczycieli”
85154 - ,Przeciwdziatanie 0,00 260,00 260,00
alkoholizmowi”
85415 — Pomoc materialna 0,00 2.580,00 2.580,00
dla uczniéw”
Laczna kwota 1.280.279,00 1.196.719,00 1.193.888,73

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji danych wynikajacych ze
Sprawozdania Rb-28S wykazanych w kolumnie wydatki wykonane w konfrontacji z danymi

ksiegowymi wykazanymi w zestawieniu obrotéw i sald do konta 130.

W toku czynnos$ci kontrolnych sprawdzono dokumenty Zrodtowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujgcych paragraféw dla poszczegdélnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki do dnia
31.12.2005 r.:
e karta kontowa 130-801-80123-4300 — ,Ustugi pozostate” obroty na karcie kontowej
do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 4.184,27 z,
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e karta kontowa 130-801-80130-4300 — ,Ustugi pozostate” obroty na karcie kontowej
do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 5.488,00 zi,

e karta kontowa 130-801-80130-4270 — ,Ustugi remontowe” obroty na karcie kontowej
do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 1.664,75 zt,

o karta kontowa 130-801-80123-4240 — ,Pomoce naukowe i dydaktyczne” obroty na
karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 2.800,00 zt,

e karta kontowa 130-801-80130-4240 — ,Pomoce naukowe i dydaktyczne” obroty na
karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 2.000,00 zt,

e karta kontowa 130-801-80123-6060 — ,Zakupy inwestycyjne” obroty na Kkarcie
kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 9.000,00 zt,

e karta kontowa 130-801-80123-3020-2 - ,Wydatki osobowe nie zaliczone do
wynagrodzen” obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote
1.014,00 z,

e karta kontowa 130-801-80130-3020-2 - ,Wydatki osobowe nie zaliczone do
wynagrodzen” obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote
1.175,00 zi,

o karta kontowa 130-801-80123-4010-1 — ,Wynagrodzenia osobowe — pedagodzy”
obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 310.336,93 4,

e karta kontowa 130-801-80130-4010-2 — ,Wynagrodzenia osobowe — administracja
i obstuga” obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote
99.957,26 zi,

e karta kontowa 130-801-80130-4010-1 — ,Wynagrodzenia osobowe — pedagodzy”
obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 319.680,28 zt,

e karta kontowa 130-801-80123-4010-2 - ,Wynagrodzenia osobowe — administracja
i obstuga” obroty na karcie kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote
50.609,71 zi,

o karta kontowa 130-801-80123-4210 — ,Materiaty i wyposazenie” obroty na karcie
kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 4.114,00 zt,

e karta kontowa 130-801-80130-4210 — ,Materiaty i wyposazenie” obroty na karcie
kontowej do dnia 31.12.2005 r. stanowity kwote 10.341,00 zt,

e karta kontowa 130-801-80123-4260 — ,Energia” obroty na karcie kontowej do dnia
31.12.2005 r. stanowity kwote 18.613,35 zt,

e karta kontowa 130-801-80130-4260 — ,Energia” obroty na karcie kontowej do dnia
31.12.2005 r. stanowity kwote 37.580,00 zt.
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W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji zapisbw dokonywanych przez

kontrolowang jednostke w ksiegach rachunkowych w konfrontacji z dokumentacjg zrédtowg

przedstawiong do wgladu.

Dokonujac weryfikacji zapisow na wyzej wymienionych kartach kontowych

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

dokument ksiegowy nr 5/2005: wycigg bankowy nr 2 z dnia 04.01.2005 r. gtéwna
ksiegowa dokonata wypfaty zaliczki w kwocie 6.000,00 zt. Zaliczke pobrano na
podstawie wniosku o zaliczke z dnia 04.01.2005 r oraz sporzgdzono raport kasowy
nr 2/2005 z dnia 04.01.2005 r. Zgodnie z opisem na wniosku zaliczka zostata
pobrana na zakup wyposazenia do ,Sali komputerowej” — ksiegowo$¢”. Zaliczka
zostata ujeta w rozdziale 80123 paragraf 6060. Kwote 6.000,00 zt zaksiegowano po
stronie Ma konta 130 oraz po stronie Wn konta 234 ,Rozrachunki z pracownikami”.
Na karcie kontowej konta 130-801-80123-6060 ,Rachunek biezgcy zakupy
inwestycyjne” kwota powyzsza zostata zaksiegowana w dniu 04.01.2005 .
W Sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie wydatki wykonane powyzsza kwota zostata
wykazana. W przedtozonej do wglgdu dokumentacji brak jest dokumentéw
zrodtowych potwierdzajgcych dokonanie wydatkow. W dniu 15.03.2005 r. na konto
budzetowe wptyneta kwota 6.000,00 zt jako zwrot pobranej wcze$nie zaliczki
(dokument 51/2005).

dokument ksiegowy nr 10/2005: wyciag bankowy nr 7 z dnia 15.01.2005 r.
potwierdzajgcy dokonanie wyptaty czekiem przez gtéwnag ksiegowg kwoty 3.000,00 zt
z rachunku budzetowego szkoty. Zgodnie z raportem kasowy nr 3/2005 z dnia
15.01.2005 r. zostata wyptacona zaliczka na podstawie wniosku o zaliczke dla
jednego z pracownikow szkoty. Na wniosku o zaliczke brak jest podpisu
zaliczkobiorcy, natomiast w ewidencji ksiegowej na koncie 234 ,Rozrachunki
z pracownikami” powyzsza kwota zostata przypisana osobie wskazanej we wniosku.
Zgodnie z zapisem na wniosku o zaliczke pienigdze zostaty pobrane na ,Biezgce
potrzeby szkoty”. Powyzsza kwota zostala ujeta na karcie kontowej 130-801-
80130-4210 i wykazana w Sprawozdaniu budzetowym jako wydatek wykonany
mimo iz w trakcie czynnosci kontrolnych nie przedtozono 2zadnych
dokumentéw zrodiowych potwierdzajacych wydatkowanie kwoty 3.000,00 na

cel okreslony we wniosku o zaliczke.
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o dokument ksiegowy nr 34/2005: wycigg bankowy nr 21 z dnia 18.02.2005 r. Z konta
zostata pobrana czekiem przez gtéwng ksiegowg kwota 3.000,00 zt. W dokumentac;ji
ksiegowej przediozono nastepujgce dokumenty: Whniosek o zaliczke z dnia
18.02.2005 r. na kwote 2.567,47 zt na biezace zakupy dla potrzeb szkoty, Raport
kasowy nr 6/2005 z dnia 18.02.2005 r. zgodnie z trescig ktérego dokonano zakupdw
gotowkowych na kwote 432,53 zt. Faktury dokumentujgce wydatki na powyzszg
kwote zostaty w trakcie czynnosci kontrolnych przedtozone do wgladu. Dokument
ksiegowy nr 34/2005 zawiera réwniez Polecenie ksiegowania z dnia 18.02.2005 r.
(brak numeru) o nastepujacej tresci: ,Pobraé pieniadze z banku na kwote
3.000,00 zt: sumy czastkowe zostaty przypisane do nastepujgcych rozdziatéw
i paragraféw: kwota 2.000,00 zt na rozdziat 80123 § 4240, kwota 777,33 zt na
rozdziat 80130 § 4210, kwota 154,17 zt na rozdziat 80130 § 4270, kwota 29,90 zt na
rozdziata 80130 § 4240, kwota 38,60 zt na rozdziat 80123 § 4410. Dokument
ksiegowy 68/2005 z dnia 31.03.2005 r. stanowi rozliczenie zaliczki w kwocie
2.000,00 zt pobranej w dniu 18.02.2005 r. Przedtozone dokumenty Zrodtowe
potwierdzajg rozliczenie zaliczki jedynie w wysokosci 910,56 zt. Jedna z faktur na
kwote 89,50 zt. dokumentujgca wydatek jest wystawiona przed dniem otrzymania
zaliczki tj. w dniu 13.01.2005 r. Kwota do zwrotu wykazana w dokumencie
rozliczenie zaliczki wynosita 1.089,44 zt i nie zostala wplacona na rachunek
bankowy szkoly. Dokument rozliczenia zaliczki nie zostat podpisany przez

Dyrektora szkoty. Zostal jedynie potwierdzony przez giéwna ksiegowa szkoly.

o dokument ksiegowy nr 48/2005: wycigg bankowy nr 28 z dnia 05.03.2005 r. Z konta
zostata wyptacona przez gtéwna ksiegowg kwota 3.000,00 zt. W raporcie kasowym
nr 8/2005 zostata wyptacona kwota zaliczki w wysokosci 3.000,00 zt na podstawie
wniosku z dnia 05.03.2005 r. z przeznaczeniem na zakupy inwestycyjne. Jako
whnioskodawca zostal wskazany jeden z pracownikow szkoly jednak wniosek
nie zostal podpisany przez osobe wskazana jako pobierajaca zaliczke. Kwota
zaliczki zostata ujeta na koncie 234 w rozrachunkach z wskazanym na wniosku
pracownikiem. Powyzsza kwota zostat zaklasyfikowana do rozdziatu 80123 § 6060.
W  trakcie czynnosci kontrolnych nie przediozono dokumentow
potwierdzajacych zakupy inwestycyjne gotéwkowe na kwote 3.000,00 zi
Powyzsza kwota zostala ujeta w Sprawozdaniu Rb-28 S w kolumnie wydatki

wykonane dla rozdziatu 80130 § 6060. Zakup inwestycyjny dokonany w marcu
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przez kontrolowang jednostke na kwote 4.786,06 zt byt zaptacony w formie przelewu

bankowego.

o dokument ksiggowy nr 72/2005: wycigg bankowy nr 39 z dnia 04.04.2005 r. gtéwna
ksiegowa wyptacita na podstawie wniosku o zaliczke z dnia 04.04.2005 r. kwote
3.000,00 zt. Cel na ktéry zostata pobrana zaliczka na wniosku zostat okreslony jako
,Zaliczka na drobne zakupy dla potrzeb szkoty”. Zgodnie z dokumentem PK z dnia
04.04.2005 r. powyzsza kwota zostata zakwalifikowana na rozdziat 80123 § 4210
natomiast jak wynika z kart kontowych kwota zostala zaksiegowana na
rozdziale 80130 § 4260. W przediozonej dokumentacji ksiegowej brak faktur
potwierdzajacych dokonanie wydatku.

o dokument ksiegowy nr 75/2005: w dniu 11.04.2005 r. pobrano czekiem kwote
750,00 zt. W raporcie kasowym nr 12/2005 z dnia 11.04.2005 r. wypfacono zaliczke
jednemu z pracownikow kontrolowanej jednostki na podstawie wniosku o zaliczke
z przeznaczeniem na zakup radioodtwarzaczy. Powyzsza kwota zostata ujeta
w rozdziale 80123 § 4240 oraz zostata zaksiegowana na koncie 234. W dniu
12.04.2005 r. dokonano rozliczenia zaliczki na kwote 731,34 zt, kwota do zwrotu
18,66 zt. W dokumencie rozliczenie zaliczki wskazano fakture nr 0/101953/17/06
lecz nie zostala ona dotaczona do dokumentu rozliczeniowego. Rdéznica
wykazana w rozliczeniu zaliczki zostata przekazana na konto budzetowe szkoty
w dniu 12.04.2005 r.

e dokument ksiegowy nr 78/2005: w dniu 14.04.2005 r. pobrano czekiem kwote
1.168,66 zt. W raporcie kasowym nr 13/2005 z dnia 14.04.2005 r. potwierdzona
zostata wyptata zaliczki dla jednego z pracownikow na podstawie wniosku o zaliczke
Zz przeznaczeniem na zakup pomocy naukowych. Powyzsza kwota zostata ujeta
w rozdziale 80123 § 4240. W dniu 01.06.2005 r. dokonano rozliczenia zaliczki na
kwote 1.146,68 zt, kwota do zwrotu 21,98 zl, ktéra zostata zwrécona na konto szkoty.
W przedtozonej dokumentacji brakuje jednej faktury wykazanej w zestawieniu
wydatkow dotyczacych rozliczenia zaliczki na kwote 262,06 zt zakwalifikowanej
na rozdziat 80123 § 4240.

e dokument ksiegowy nr 80/2005: na dokumencie ,,Rozliczenie zaliczki” brak jest

daty pobrania rozliczanej zaliczki. W dokumentach zrédiowych przediozonych
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do wgladu brak jest wniosku o zaliczke w kwocie 1.337,50 zi. Dokument
rozliczajacy pobrang zaliczke zostat sporzadzony w dniu 14.04.2005 r. W zestawieniu
do rozliczenia zataczono faktury dokumentujgce zakupy na kwote 302,79 zt. Kwota
do zwrotu na konto wyniosta 1.034,71 zi. Powyzszg kwote zwrdécono na konto
budzetowe szkoty w dniu 14.09.2005 r. — dokument 182/2005 — wycigg bankowy
nr 99 z dnia 14.09.2005 r.

o dokument ksiggowy nr 82/2005: wyciag bankowy nr 46 z dnia 19.04.2005 r. W dniu
19.04.2005 r. zostata wyptacona kwota 2.000,00 zt. Raport kasowy nr 14/2005 z dnia
19.04.2005 r. zgodnie, z ktérym pobrana czekiem kwota 2.000,00 zt zostata
przekazana na: wyptate stypendium dla mtodziezy w kwocie 1.100,00 zt, oraz na
wyptate zaliczki w wysoko$ci 900,00 zt z przeznaczeniem na zakup odziezy roboczej.
Kwota 900,00 zt zostata ujeta na koncie 234. Powyzsze kwoty zostaty
zaklasyfikowane zgodnie z klasyfikacjg budzetowg na rozdziat 85415 § 3240
w kwocie 1.100,00 zt oraz na rozdziata 80123 § 3020 w kwocie 900,00 zt. W trakcie
czynno$ci kontrolnych udokumentowano wydatek poniesiony na wyptate stypendium
dla 10 ucznidbw na fgczng kwote 1.100,00 zt. Natomiast nie przediozono
dokumentéw zréodiowych potwierdzajacych zakup odziezy roboczej na kwote
900,00 zi.

e dokument ksiegowy nr 97/2005: w dniu 04.05.2005 r. (wyciag bankowy nr 53)
dokonano wyptaty nastepujgcych kwot 3.000,00 zt, oraz 3.666,74 zt. Wyptata zostata
dokonana dwoma odrebnymi czekami. Jak wynika z przedtozonego raportu
kasowego nr 16/2005 z dnia 04.05.2005 r. kwota 3.666,74 zt zostata przeznaczona
na wyptate wynagrodzeh dla pedagogéw. W trakcie czynnosci kontrolnych zostata
przedtozona do wgladu lista ptac dokumentujgca dokonany wydatek i potwierdzajaca
dokonanie wyptat na kwote wskazana w raporcie kasowym dla pedagogow.
Natomiast kwota 3.000,00 zi zostala wyptacona na podstawie wniosku
o zaliczke dla giléownej ksiegowej ,,na zakupy biezace szkoly — energia”
Powyzsza kwota zostala jednak zaklasyfikowana w nastepujacy sposéb: na
rozdziat 80123 § 4260 ,,Energia” w kwocie 1.000,00 zi, na rozdziat 80130 § 4260
»Energia” w kwocie 2.000,00 zt. W dokumentacji zrédtowej brak jest dokumentu
potwierdzajacego dokonanie wydatku w zwiagzku z zaptata w formie gotéwkowej
za energie na kwote 3.000,00 zt. Kontrolowana jednostka dokonywata opftat za

media w formie przelewéw bezposrednio na konto danego kontrahenta.

22

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:22:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495587

dokument ksiegowy nr 102/2005: wyciag bankowy nr 58 z dnia 19.05.2005 r.
potwierdzajgcy dokonanie wyptaty z konta budzetowego kwoty 3.000,00 =zt
W dokumentacji zrédtowej brak jest wniosku o zaliczke jak rowniez raportu kasowego
dokumentujgcego cel na jaki wyptacona kwota zostata przekazana. Jak wynika
z dokumentacji ksiegowej i dokonanej dekretacji kwota pobrana z rachunku
bankowego w wysokosci 3.000,00 zt zostata zadekretowana jako optata za gaz
na rozdziale 80123 i 80130, w tym samym dniu dokonano faktycznej zaplaty za
gaz w formie przelewu na konto kontrahenta na kwote 2.879,52 zi. Faktura, na
podstawie ktérej dokonano przelewu znajduje sie w dokumentacji zrodtowej i opiewa
na kwote 2.879,52 zi. W dokumentacji ksiegowej brak jest dokumentow
zréodiowych potwierdzajacych dokonanie wydatku na kwote 3.000,00 zt jako

zaplaty za gaz w formie gotéwkowej.

dokument ksiegowy nr 137/2005: w dniu 01.07.2005 r. (wycigag bankowy nr 74)
dokonano wyptaty czekami nastepujacych kwot: 6.000,00 zt oraz 3.946,05 zi.
Zgodnie z tre$cig raportu kasowego nr 21/2005 z dnia 01.07.2005 r. wynika, iz suma
wyptaconych kwot w wysokosci 9.946,05 zt zostata przeznaczona na wyptate
wynagrodzen dla pedagogéw pobierajacych wynagrodzenie w formie gotéwkowej,
natomiast w trakcie czynnosci kontrolnych udokumentowano wyptate wynagrodzen
w formie gotowkowej jedynie na kwote 3.946,05 zt. Kwota 9.946,05 zt zostata
w nastepujacy sposdb zadekretowana: 80123 § 4010-1 na kwote 5.562,24 zt,
80130 § 4010-1 na kwote 4.383,81 zt. Przediozone listy ptac nie potwierdzaja
zasadnosci wyptaty kwoty 6.000,00 zt z przeznaczeniem na wyplate

wynagrodzen.

dokument ksiegowy nr 141/2005: w dniu 12.07.2005 r. (wycigg bankowy nr 77)
gtdbwna ksiegowa dokonata wyptaty kwoty 3.000,00 zt na zakup materiatéw do
remontédw, pomoce naukowe, ustugi remontowe. Wydatek zaklasyfikowano
w nastepujacy sposob: rozdziat 80130 § 4240 kwota 1.900,00 zt, rozdziat 80123 §
4240 kwota 600,00 zt, rozdziat 80130 § 4270 kwota 500,00 zt. W dokumentacji
zrédiowej brak dokumentow potwierdzajacych dokonanie zakupéw wskazanych
we whniosku o zaliczke. Na wniosku brak podpisu osoby sprawdzajacej

dokument pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
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o dokument ksiegowy nr 144/2005: wycigg bankowy nr 80 z dnia 19.07.2005 r.
potwierdzajgcy dokonanie wyptaty kwoty 553,97 zt przez gtdwna ksiegowa. Zaliczke
zgodnie z wnioskiem pobrano na zakupy biezace i ujeto zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa na rozdziale 80123 § 4210. W trakcie czynnosci kontrolnych nie
przediozono dokumentéw potwierdzajacych rozliczenia zaliczki na wyzej

wymieniona kwote.

e dokument ksiegowy nr 157/2005: jak wynika z wyciggu bankowego nr 86 z dnia
04.08.2005 r. dokonano wyptaty kwoty 5.000,00 zt. Kwota pobrana zostata czekiem
przez gtdbwng ksiegowg i zgodnie z dekretacjg na raporcie kasowym powinna by¢
przeznaczona na wypfate wynagrodzen dla pedagogéw. W trakcie czynnosci
kontrolnych nie przediozono Zzadnych dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie wyptaty wynagrodzen w formie gotéwkowej na taczna kwote
5.000,00 zt . Kwota zostata w nastepujgcych sposoéb ujeta w ksiegach rachunkowych:
2.780,52 zt w rozdziale 80123 § 4010-1, 2.219,48 zt w rozdziale 80130 § 4010-1.

e dokument ksieggowy nr 160/2005: w dniu 16.08.2005 r. (wycigg bankowy nr 89)
gtdbwna ksiegowa dokonata wyptaty kwoty 3.000,00 zt. Zgodnie z trescig wniosku
0 zaliczke kwota miata by¢ przeznaczona na zakupy biezace dla szkoty. Kwote
powyzszg zakwalifikowano na rozdziat 80123 § 4210. Brak dokumentéw
zrédiowych potwierdzajacych dokonanie wydatkéw. Natomiast w dokumentaciji
ksieggowej powyzsza kwota zostala zaksiggowana na karcie kontowej

130-801-80123-4010-2- ,,Wynagrodzenia osobowe administracja i obstuga”.

o dokument ksiegowy nr 179/2005: na druku ,Rozliczenie zaliczki’ nie wskazano daty
pobrania zaliczki w kwocie 3.000,00 zt. Jak wynika z dokumentacji ksiegowej na
koncie 234 ,,Rozrachunki z pracownikami” rozliczenie to zostalo przypisane do
rozrachunkéw gtéwnej ksiegowej natomiast na druku ,,Rozliczenie zaliczki”
zostal wskazany inny pracownik szkoly. Na druku zgodnie z zestawieniem
wskazano dokumenty potwierdzajgce wydatki na faczng kwote 354,32 =zt
W dokumentacji Zzrodtowej jednak zatgczono tylko rozliczenia delegacji na kwote
26,20 zt. Brak jest potwierdzenia dokonania zakupéw na kwote 328,12 zi. W dniu
14.09.2005 r. dokonano zwrotu zaliczki w kwocie 2.645,68 zt. - dokument ksiegowy
182/2005 — wyciag bankowy nr 99 z dnia 14.09.2005 r.
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o dokument ksiegowy nr 230/2005: w dniu 04.11.2005 r. (wyciag bankowy nr 124)
zostata wyptacona przez gtéwna ksiegowg kwota 3.000,00 zt. Na wniosku o zaliczke
wskazano jednego z pracownikéw jako zaliczkobiorce lecz brak jest podpisu
wskazanej osoby. Cel na jaki zostata wyptacona kwota 3.000,00 zt zostat okre$lony
jako zakup $rodkdéw czystoSci i materiatdw biurowych. Powyzsza kwota zostata
zakwalifikowana do rozdziatu 80130 § 4210. Kwota zostala przypisana do
rozrachunkéw gtéwnej ksiegowej. W trakcie czynnosci kontrolnych nie
przedtozono dokumentéw zrodiowych potwierdzajacych dokonanie zakupéw na

okreslony cel.

o dokument ksiegowy nr 236/2005: w dniu 17.11.2005 r. - wycigg bankowy nr 129 -
gtéwna ksiegowa dokonata wyptaty zaliczki w kwocie 3.000,00 zt. Zgodnie z trescig
PK pobrang kwote ujeto w nastepujgcy sposdb: 1.200,00 w rozdziale 80130 § 6060,
1.000,00 zt w rozdziale 80123 § 4280, 600,00 zt w rozdziale 80123 § 4410, 200,00 zt
w rozdziale 80130 § 4280. Brak dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
wydatku.

e dokument ksieggowy nr 252/2005: w dniu 01.12.2005 r. (wyciag bankowy nr 136)
wyptacono z banku kwote 7.499,59 zt. W raporcie kasowym wykazano, ze cata kwota
bedzie przeznaczona na wyptate wynagrodzen dla pedagogdéw. Poleceniem
ksiegowania kwota powyzsza zostata zaklasyfikowana w rozdziale 80123 § 4010-1
na kwote 2.113,85 zt, w rozdziale 80130 § 4010-1 w kwocie 5.385,74 zt. Jak wynika
z dokumentdéw zrédtowych wynagrodzenie dla nauczycieli, ktdérzy pobierajg
wynagrodzenie w formie gotéwkowej wyptacono w fgcznej kwocie 4.499,59 zt.
Nie udokumentowano wydatkéw na kwote 3.000,00 zt. Tym samym zawyzono

wydatki wykonane w § 4010 w sprawozdawczosci budzetowe;j.

o dokument ksiegowy nr 269/2005: wyciag bankowy nr 146 z dnia 27.12.2005 r.
potwierdza dokonanie wplaty przez giéwna ksiegowa na rachunek szkoly
w kwocie 10.000,00 zt. Transakcje opisano jako — ,,Wynagrodzenia”

Dokument ksiegowy nr 269/2005 zostat zaksiegowany w nastepujgcy sposob:

e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80123-
4210 w kwocie 2.255,57 zt,

e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80123-
4240 w kwocie 663,45 zi,
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e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80123-
4410 w kwocie 600,00 zt,

e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80123-
6060 w kwocie 1.200,00 zi,

e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80130-
4260 w kwocie 4.120,93 zt,

e storno po stronie Wn konto 234, oraz storno po stronie Ma konto 130-801-80123-
4280 w kwocie 1.000,00 zt,

e storno po stronie Wn konto 400-801-80123-4300-3 oraz storno po stronie Ma konto
130-801-80123-4300 na kwote 169,00 zt,

e storno po stronie Wn konto 400-801-80130-4300-3 oraz storno po stronie Ma konto
130-801-80130-4300 na kwote 254,98 zi,

e po stronie Wn konto 234, po stronie Ma na koncie 130-801-80130-4240 na kwote
70,10 zl,

e po stronie Wn konto 234, po stronie Ma na koncie 130-801-80130-4210 na kwote
23,82 zt,

e po stronie Wn konto 234, po stronie Ma konto 130-801-80130-4270 na kwote
47,46 zt,

e storno po stronie Wn konto 234, po stronie Ma 130-801-80130-4280 w kwocie
200,00 z,

e storno po stronie Wn konto 234, po stronie Ma 130-801-80130-4260 w kwocie
127,82 zi,

e po stronie Wn konto 234, po stronie Ma 130-801-80123-4260 w kwocie 496,71 zt,

e po stronie Wn konto 234, po stronie Ma 130-801-80123-4270 w kwocie 201,62 zt,

e po stronie Wn konto 400-801-80123-4010-1, po stronie Ma 130-801-80123-4010-1
w kwocie 3.996,00z,

e storno po stronie Wn konto 400-801-80123-4010-6, po stronie Ma 130-801-80123-
4010-2 w kwocie 3.000,00 zt,

e storno po stronie Wn konto 400-801-80130-4010-1, po stronie Ma 130-801-80130-
4010-1 w kwocie 1.523,96 z,

e po stronie Wn konto 400-801-80130-4010-8, po stronie Ma 130-801-80130-4010-2
w kwocie 280,00 zt.

Natomiast na wyciggu bankowym dokonano nastepujacej dekretacji: storno po stronie
Whn konta 234, storno po stronie Ma konta 130-801-80123-4210.
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W dokumentacji ksiegowej brak jest dowodéw ksiegowych zwigzanych z wyzej
opisanymi transakcjami. Dokonujac zapisow na poszczegoélnych kontach (oprécz
wprowadzania nierzetelnych danych do ksiegi rachunkowej kontrolowanej jednostki
uwzgledniajagc dokument ksiggowy nr 269) na koniec roku 2005 r. sporzadzono
Sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkéw, ktére nie odzwierciedla stanu
faktycznego, ponadto w kolumnie wydatki wykonane w rozdziatach i paragrafach, na
ktéorych dokonano wyzej opisanych ksieggowan dane sa niezgodne ze stanem

faktycznym i podane na podstawie nierzetelnego dowodu ksiegowego.
W dokumentacji ksiegowej brak jest dokumentéw o nastepujagcych numerach
ksiegowych 197/2005 z dnia 30.09.2005 r., 276/2005 z dnia 31.12.2005 r., 277/2005

z dnia 31.12.2005 r.

4.5. Weryfikacja danych wykazanych w sprawozdaniu Rb — 34 — Kwartalne sprawozdanie

z wykonania planow finansowych dochodow wtasnych jednostek budzetowych i wydatkéw

nimi sfinansowanych” z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej:

Weryfikacja danych wykazanych w sprawozdaniach Rb — 34 z danymi wynikajgcymi
z ewidenciji ksiegowej nie wykazata nieprawidtowosci.
Przychody uzyskane w ramach dochodéw wtasnych wykazane w sprawozdaniu Rb-34 za

2005 r. przedstawiajg sie nastepujgco:

Paragraf Plan Przychody
069 — ,Wptywy z réznych optat” 1.000,00 456,00
075 — ,Dochody z najmu i dzierzawy” 11.000,00 9.329,00
083 — Wptywy z ustug” 2.800,00 2.446,00
092 - Pozostate odsetki” 200,00 41,00
Razem 15.000,00 12.272,00

Poniesione przez jednostke wydatki w ramach dochodéw wtasnych zgodnie ze

sprawozdaniem Rb-34 za 2005 rok zostaty przedstawione ponizej:
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Wydatki wg Rb-34
Paragraf Plan Wykonanie

4210 — Zakup materiatow i wyposazenia 6.000,00 5.969,00
4240 — Zakup pomocy haukowych, 3.000,00 70,00
dydaktycznych i ksigzek

4270 — Zakup ustug remontowych 1.000,00 0,00
4300 — Zakup ustug pozostatych 2.650,00 822,00
4430 — Rézne optaty i sktadki 2.000,00 1.736,00
4480 — Podatek od nieruchomosci 350,00 325,00
Stan $srodkoéw na koniec okresu 0,00 3.350,00
sprawozdawczego

Razem 15.000,00 12.272,00

Nalezno$ci na koniec okresu sprawozdawczego 526 zt, zobowigzania 630 zt.

W trakcie weryfikacji dokumentacji Zzrodiowej dotyczacej dochodéw wiasnych

stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

o dokument ksiegowy nr 31/2005: wyciag bankowy nr 16 z dnia 18.03.2005 r.
Z rachunku bankowego dochodoéw wiasnych kontrolowanej jednostki pobrano
czekiem kwote 1.054,20 zt. Raport kasowy nr 1/2005 z dnia 18.03.2005 r. potwierdza
dokonanie wyptaty zaliczki na kwote 1.000,00 zt dla gtéwnej ksiegowej oraz zaptate
podatku od nieruchomosci w kwocie 54,20 zt. Poleceniem ksiegowania powyzsza
kwota zostata ujeta zgodnie z klasyfikacjg budzetowa w nastepujacy sposob: rozdziat
80123 § 4480 w kwocie 54,20 zt, rozdziat 80123 § 4210 w kwocie 1.000,00 zt.

e dokument ksiegowy nr 32/2005: wycigg bankowy nr 17 z dnia 25.03.2005 r.
W dokumentacji ksiegowej ujety jest raport kasowy nr 2/2005 z dnia 25.03.2005 r.
potwierdzajgcy pobranie przez gtéwng ksiegowg kwoty 600,00 zt. Poleceniem
ksiegowania powyzsza kwota zostata ujeta w rozdziale 80123 § 4240 i powinna by¢
wg zapisu ha wniosku o zaliczke przeznaczona na zakup pomocy naukowych.

o dokument ksiegowy nr 49/2005: wyciag bankowy nr 27 z dnia 13.05.2005 r.
W dokumentacji poddanej kontroli ujety jest raport kasowy nr 3/2005 z dnia
13.05.2005 r. dokumentujgcy pobranie zaliczki w kwocie 1.000,00 zt przez gtéwna
ksiegowg. Dokumentem PK z dnia 13.05.2005 r. kwota powyzsza zostata
zaklasyfikowana jako wydatek na rozdziat 80123 § 4210, na wniosku o zaliczke
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okre$lono, iz kwota powyzsza powinna byé przekazana na biezgce zakupy dla
potrzeb szkoty.
W dniu 12.09.2005 r. na rachunek bankowy (dokument ksiegowy 87/2005, wycigg bankowy
nr 54) wptynety nastepujace kwoty: 840,21 zt, 369,22 zt, 796,81 zt. Wptaty na konto zostaty
opisane jako zwrot zaliczek pobranych przez gtdwng ksiegowa. taczna kwota pobranych
zaliczek przez gtdbwng ksiegowg w okresie od 01.01.2005 r. do dnia wptaty na konto wyniosta
2.600,00 zt zgodnie z dokumentacja wskazana powyzej. Natomiast kwota zwrécona na konto
wyniosta 2.006,24 zi. W dokumentacji przedtozonej kontrolujgcym do wgladu brak jest
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéw na kwote 593,76 zi.
Ponadto w dokumentacji brak jest nastepujacych dokumentow: 84/2005, 85/2005,
86/2005.

4.6. Kontrola wydatkow budzetowych poniesionych przez jednostke w okresie 01.01.2006 r.
do 31.05.2006 r.:
Kwoty zaplanowanych wydatkéw wykazane w Rb-28S za okres od 01.01.2006 r. do

28.02.2006 r., plan po zmianach oraz wysoko$§¢ wydatkow faktycznie poniesionych przez

jednostke do dnia 31.05.2006 r. zostaty ujete ponizej:

Rozdziat Plan Plan po Wykonanie
zmianach

80123 ,Licea profilowane” 506.230,00 505.693,00| 233.794,10
80130 ,Szkoty zawodowe” 798.086,00 797.882,00| 379.737,89
80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie 3.600,00 3.600,00 435,00
nauczycieli”
85154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” 5.405,00 5.405,00 0,00
85415 ,Pomoc materialna dla uczniow” 3.341,00 3.341,00 1.120,00
taczna kwota 1.316.662,00 1.315.921,00 | 615.086,99

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty ZzZrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujacych paragraféw dla poszczegdélnych rozdziatow

klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:
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§ 4300 ,Zakup ustug pozostatych” — obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 6.521,53 z,

§ 4210 — ,Materiaty i wyposazenie” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 18.048,49 zi,

§ 4240 — ,Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych” obroty na kartach kontowych tego
paragrafu stanowig kwote 3.115,50 zt,

§ 4260 — ,Zakup energii” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote
54.656,85 zi,

§ 4010 - ,Wynagrodzenia osobowe” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 336.650,98 zt.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

w dniu 2.01.2006 r. gtdwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku bankowego
kwote 2.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 4/2006 ). Kwota ta zostata ujeta w raporcie
kasowy nr 1/2006 jako wyptata zaliczki na podstawie wniosku wystawionego na
jednego z pracownikéw lecz na dokumencie tym brakuje podpisu wnioskodawcy.
Pobrana zaliczka zostata zakwalifikowana do wydatkéw § 4210 i zadekretowana na
koncie 234. W trakcie czynnosci kontrolnych nie przediozono dokumentéw

potwierdzajacych dokonanie wydatkéw w zwigzku z pobrana zaliczka.

w dniu 20.01.2006 r. gtébwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku bankowego
kwote 1.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 12/2006 ). Kwota ta zostata ujeta
w raporcie kasowy nr 2/2006 jako wyptata zaliczki na podstawie wniosku
wystawionego na jednego z pracownikéw. Pobrana zaliczka zostata zakwalifikowana
do wydatkéw § 4210 i zadekretowana na koncie 234. W przedtozonej dokumentacji
zrodtowej w dokumencie ksiegowym nr 31/2004 w dniu 6.02.2006 r. dokonano
rozliczenia zaliczki pobranej w kwocie 1.000,00 zt. W dokumencie rozliczenie zaliczki
jako wydatkowang kwote wg. zestawienia wykazano kwote 1.001,07 zt jednakze
w przedtozonej dokumentacji do powyzszego rozliczenia dotaczone byty faktury na

taczng kwote 109,17 zt wymienione ponizej:

- faktura z dnia 18.01.2006 r. na kwote 26,41 zt,

- faktura z dnia 7.01.2006 r. na kwote 19,80 zt,

- faktura z dnia 26.01.2006 r. na kwote 31,96 zt,

- rachunek z dnia 11.01.2006 r. na kwote 31,00 zt,

W ewidencji ksiegowej rozliczono natomiast kwote 1.001,07 zt.

30

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:22:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495587

W przedtozonej dokumentacji brakuje dokumentéw zrédiowych potwierdzajacych

dokonanie wydatku na kwote 890,83 zi.

e w dniu 1.02.2006 r. gtdbwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku bankowego
kwote 7.262,88 zt (dokument ksiegowy nr 28/2006 ). Kwota 3.000,00 zi zostata ujeta
w raporcie kasowy nr 3/2006 jako wyplata zaliczki na podstawie wniosku
wystawionego na jednego z pracownikéw lecz na dokumencie tym brakuje
podpisu wnioskodawcy. Pobrana zaliczka zostata zakwalifikowana do wydatkéw
§ 4240 i zadekretowana na koncie 234. Natomiast kwota 4.262,88 zt zostata ujeta
w raporcie kasowym jako wyptata wynagrodzen dla pedagogéw w formie gotéwkowe;j.
W  trakcie czynnosci kontrolnych nie przediozono dokumentow

potwierdzajacych dokonanie wydatkéw w zwigzku z pobrana zaliczka.

e w dniu 18.02.2006 r. gtéwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku bankowego
kwote 3.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 37/2006 ). Kwota ta zostata ujeta
w raporcie kasowy nr 5/2006 jako wyplata zaliczki na podstawie wniosku
wystawionego na jednego z pracownikéw lecz na dokumencie tym brakuje
podpisu wnioskodawcy. Pobrana zaliczka zostata zakwalifikowana do wydatkéw
§ 4210 i zadekretowana na koncie 234. W trakcie czynnosci kontrolnych nie
przediozono dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéow w zwigzku

z pobranag zaliczka.

e w wyciaggu bankowym nr 27 z dnia 1.03.2006 r na osobisty rachunek bankowy
gtéwnej ksiegowej przekazano kwote 3.000,00 zi — opis transakcji — ,,pobory
03/2006” (dokument ksiegowy nr 51/2006). W dokumentacji ksiegowej znajdowat
sie réwniez wniosek o zaliczke dla gtéwnej ksiegowej na biezace optaty w kwocie
3.000,00 zt. Kwota ta zostata zaksiegowana w rozrachunki z pracownikami
w korespondencji z kontem 130-801-80123-4260.

e w dniu 6.03.2006 r. gtébwna ksiegowa pobrata z rachunku bankowego kwote
1.400,00 zt na podstawie wniosku o zaliczke w ktérym okreslono przeznaczenie
zaliczki na optaty biezace (dokument ksiegowy nr 53/2006). Kwota ta zostata
zaksiegowana na rozrachunkach z pracownikami w korespondencji z kontem
130-801-80130-4260. Dokumenty zrédiowe nie potwierdzajg dokonania zaplaty

za media w formie gotéwkowej w powyzszej wysokosci.
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e w dniu 20.03.2006 r. gtdbwna ksiegowa na podstawie wniosku o zaliczke pobrata
z rachunku bankowego kwote 1.500,00 zt (dokument ksiegowy nr 62/2006). Kwota ta
zostata zaksiegowana na rozrachunkach z pracownikami w korespondencji z kontem
130-801-80130-4260. Dokumenty zrédiowe nie potwierdzajg dokonania zaplaty

za media w formie gotéwkowej w powyzszej wysokosci.

e w wyciaggu bankowym nr 39 z dnia 3.04.2006 r. przekazano na osobisty
rachunek bankowy gtéwnej ksiegowej kwote 4.150,00 zi — opis transakcji —
»pobory 4/2006” (dokument ksiegowy nr 76/2006). Kwota ta zostala
zaksiegowana bezposrednio w koszty w korespondencji z kontem 130-801-

80130-4010 — wynagrodzenia osobowe pedagogoéw.

e w dniu 18.04.2006 r. gtéwna ksiegowa wyptacita czekiem z rachunku bankowego
kwote 3.000,00 zt (dokument ksiegowy nr 82/2006 ). Kwota ta zostata ujeta
w raporcie kasowy nr 9/2006 jako wyptata zaliczki na podstawie wniosku
wystawionego na jednego z pracownikéw lecz na dokumencie tym brakuje
podpisu wnioskodawcy. Pobrana zaliczka zostata zakwalifikowana do wydatkéw
§ 4210 i zadekretowana na koncie 234. W trakcie czynnosci kontrolnych nie
przediozono dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéow w zwigzku

z pobranag zaliczka.

e wyciag bankowy nr 52 z dnia 2.05.2006 r. potwierdza przekazanie na osobisty
rachunek bankowy gtéwnej ksiegowej kwote 5.000,00 zi — opis transakcji —
,wyptata” (dokument ksiegowy nr 98/2006). Kwota 2.000,00 =zt zostata
zaksiegowana bezposrednio w koszty w korespondencji z kontem 130-801-80123-
4010 — wynagrodzenia osobowe pedagogéw, a kwota 3.000,00 zt w korespondencji
z kontem 130-801-80130-4010 — wynagrodzenia osobowe pedagogow. Dekretacja

na dokumencie byta przeprowadzona przez konto 231.

e w dniu 16.05.2006 r. giéwna ksiegowa wyplacita czekiem z rachunku
bankowego kwote 3.000,00 z} (dokument ksieggowy nr 105/2006 ). W ewidencji
ksiggowej zostala zakwalifikowana do wydatkéw § 4210 w korespondencji
z kontem 234. W trakcie czynnosci kontrolnych nie przedtozono dokumentéw

potwierdzajacych dokonanie wydatkéw na wyzej wymieniona kwote.
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W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w dokumentacji zrédtowej brakuje

dokumentow:

e nr 40

z dnia 21.02.2006 r. rozksiegowanego w ewidencji ksiegowej

w nastepujacy sposob:

O

kwota 32,05 zt po stronie Wn konta 400-80123-4210-1 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 89,64 zt po stronie Wn konta 400-80130-4210-1 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 30,43 zt po stronie Wn konta 400-80123-4240-3 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 85,07 zt po stronie ma konta 400-80130-4240 -3 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 14,22 zt po stronie ma konta 400-80123-4300-6 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 39,78 zt po stronie ma konta 400-80130-4300-6 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 1,52 zt po stronie ma konta 400-80123-4410-1 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 4,28 zt po stronie ma konta 400-80130-4410-1 i po stronie Ma konta
234 (rozliczenie zaliczki),
kwota 115,50 zt po stronie ma konta 014 i po stronie Wn konta 072 (przyjecie

ksiegozbioru,

e nr72zdnia31.03.2006r

4.7. Kontrola wydatkéw poniesionych w ramach dochodéw wtasnych w okresie od

01.01.2006 r. do 31.05.2006 r.:

e dokument 6/2006 — wycigg z rachunku bankowego nr 2 z dnia 12.01.2006 r. —

wniosek o zaliczke dla gtéwnej ksiegowej z dnia 12.01.2006 r. na zakupy biezace

oraz materialy do remontu. Na wniosku o zaliczke oprécz podpisu gtéwnej

ksieggowej brak jest podpiséw oséb dokonujacych sprawdzenia wniosku pod

wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym i prawnym. Zaliczka

wyptacona w kwocie 2.000,00 zt zostata ujeta w rozdziale 80123 § 4210.

W dokumentacji ksiegowej sg ujete nastepujace dokumenty zwigzane z pobrang

zaliczka;
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o dokument ksiegowy 34/2006 — wycigg bankowy z dnia 31.03.2006 r. wptata
na rachunek dochodéw wiasnych kwoty 1.400,00 zt,
o dokument ksiegowy 46/2006 — wycigg bankowy nr 29 z dnia 24.04.2006 r. —
wptata ,Zwrot zaliczki” na rachunek dochoddw wiasnych kwoty 216,56 zt,
ponadto:
o w dniu 24.04.2006 r. w ewidencji ksiegowej dokonano rozliczenia kwoty
383,44 zt dokumentem 43/2006, ktérego brakuje w przedtozonej dokumentacji
ksiegowe;.
Pobrana zaliczka w dniu 12.01.2006 r. nie zostala wykorzystana na cel wskazany we
wniosku o zaliczke. Brak jest jakichkolwiek dokumentéw potwierdzajacych dokonanie

zakupow na okreslony cel.

e z rachunku dochodow wtasnych dokonano refundacji faktury nr 24/02/2006 za remont
sali w szkole. Dokonanie refundacji potwierdzajg nastepujgce dokumenty zrédtowe
dochoddéw wiasnych kontrolowanej jednostki:

o dokument ksiegowy nr 28/2006 - wyciag z rachunku bankowego nr 17 z dnia
01.03.2006 r. — przelew kwoty 1.200,00 zt na rachunek budzetowy,
o dokument ksiegowy nr 33/2006 — wycigg z rachunku bankowego nr 21 z dnia
24.03.2006 r. - przelew kwoty 1.200,00 zt na rachunek budzetowy,
o dokument ksiegowy nr 48 z dnia 25.04.2006 r. przelew kwoty 1.592,97 zt na
rachunek budzetowy.
Natomiast jak wynika z dokumentacji dotyczacej rachunku budzetowego w dniu
01.03.2006 r. zostata zaptacona przelewem kwota wynikajgca z wyzej wymienionej faktury

w wysokosci 3.992,97 zt.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w 2006 r. dokumentacja zwigzana

z rachunkiem dochodéw wiasnych nie byla podpisywana przez Dyrektora Szkoly.

4.8. Kontrola wydatkéow poniesionych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w okresie od 01.01.2004 r. do 31.05.2006 r.:

W 2004 r. srodki na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostaty
przekazane w dniach:

e 25.05.2004 r. w kwocie 41.158,00 zi,

e 30.09.2004 r. w kwocie 11.259,00 zi,

34

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:22:01



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495587

16.11.2004 r. w kwocie 4.296,00 zi.

W 2005 r. $rodki na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostaty

przekazane w dniach:

19.05.2005 r. w kwocie 55.242,00 zt,
21.09.2005 r. w kwocie 18.413,00 zt.

W toku czynnosci kontrolnych podczas weryfikacji dokumentacji zrédtowej dotyczacej

wydatkow poniesionych z rachunku ZFSS stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

dokonano zapfaty z funduszu $wiadczeh socjalnych za ustuge gastronomiczng
w kwocie 777,70 z. Na odwrocie faktury odnotowano: ,zaptacono za ustuge
gastronomiczng na uroczysto$ci zorganizowanej dla pracownikow i emerytow szkoty
z okazji Wielkanocy”. Zgodnie z ustawg ZFSS nie jest funduszem okoliczno$ciowym.
Jego srodki mozna przeznaczy¢ jedynie na dziatalno$¢ socjalng zaktadu. Udzielenie

pomocy musi sie odbywaé na podstawie kryteridéw socjalnych.

Dokonano zaptaty w kwocie 1.800,00 zt na podstawie faktury z dnia 6.10.2004 r. za

organizacje wycieczki do Krakowa na dla 18 oséb.

w dokumencie ksiegowym nr 12/2006 wycigg bankowym nr 11 z dnia 16.03.2006 r.
dokonano zaptaty za fakture VAT 15/2006 z dnia 9.03.2006 r. na rzecz biura podrozy
w kwocie 510 zt. Do wyciggu bankowego dotgczono wymieniong fakturg opiewajacg
na kwote 1.020,00 zt wystawiong za organizacje imprezy turystyczno- integracyjne;j
do Krakowa w dniu 24.03.2006 r. dla 17 oséb. Na odwrocie faktury odnotowano, iz
dotacja z ZFSS na 1 osobe wynosi 30,00 zt i pozostate 30,00 zt pracownik wptacit
osobiscie u pracownika biura. Ponadto do dokumentu 12/2006 dotgczono dowédd
wptaty wystawiony przez biuro podrézy na kwote 1.110,00 zt.

w dokumencie ksiegowy nr 16/2006 dokonano w wyciggu bankowym nr 15 z dnia
6.04.2006 r. wyptaty czekiem w kwocie 150,00 zt. Kwota ta zostata wyptacona jako
dofinansowanie naleznosci za wyjazd na impreze kulturalng w dniu 24.03.2006 dla

cztonkdw rodzin pracownikdw szkoty.

Regulamin nie okresla wysokosci dofinansowania do biletéw na imprezy artystyczne,

kulturalne, rozrywkowe i turystyczne. Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z art. 8 ust 1 ustawy

z dnia 4.03.1994 r. przy udzielaniu swiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen
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socjalnych zawsze nalezy uzaleznia¢ wysoko$¢ swiadczenia od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu.
Ponadto swiadczenia zgodnie z obowigzujagcym regulaminem powinny by¢ udzielane

na podstawie wnioskow ze wskazaniem wysokosci dochodu na czionka rodziny.

e dokument 20/2005: wycigg bankowy nr 19 z dnia 01.06.2005 r. — raport kasowy
1/2005 z dnia 01.06.2005 r. — zgodnie z treScig raportu pobrano czekiem kwote
3.000,00 zt i opisano jg jako ,mylng wyptate”. Kwota powyzsza zostata zaksiegowana
w nastepujgcy sposob: Wn 240, Ma 135. Jak wynika z dokumentu 33/2005: wyciag
bankowy nr 32 z dnia 12.09.2005 r. na konto zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych zostata zwrécona kwota 3.000,00 zt — na wyciggu z rachunku bankowego
transakcja opisana jest jako — zwrot mylnie pobranej kwoty. Jak wynika z dekretacji

dokument zostata zaksiegowany w nastepujacy sposédb: Wn 135, Ma 240.

Ponadto w trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

W dniu 03.01.1994 r. zostata zawarta umowa nr 10/94 pomiedzy Zasadniczg Szkotg
Zawodowg w Tychach, a Prywatnym Zakfadem Oczyszczania EKO-ZAG na wykonanie
statych ustug w zakresie wywozu nieczystosci statych. Umowa zawarta zostata na czas

nieokreslony.

Zgodnie z owczesnie obowiagzujacg ustawg z dnia 10.06.1994 r. o zaméwieniach
publicznych zawarcie umowy na czas nieoznaczony stanowi naruszenia art.73
cytowanej ustawy.

Art.142 aktualnie obowiazujacej ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych réwniez okresla, iz umowe zawiera si¢ na czas oznaczony. Zawarcie
umowy, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciagte, na okres diuzszy niz
3 lata, wymaga zgody Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych wyrazonej w drodze
decyzji administracyjnej, udzielonej przed wszczeciem postepowania o udzielenie

zamowienia.

Podsumowujac ustalenia kontroli dotyczace nieprawidiowosci stwierdzonych

w trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

Obowigzujaca w jednostce instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksieggowych nie okresla wszystkich zagadnien stuzacych wykonywaniu wewnetrznej

kontroli finansowej gdyz odnosi sie¢ do nieaktualnych przepiséw prawnych.
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W szczegdélnosci nalezy zwréci¢ uwage na braki w zakresie okreslenia rodzajow
stosowanych dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz pelnego wykazu operacji
gospodarczych, do udokumentowania, ktorych sluzg poszczegolne dokumenty
finansowo-ksiegowe.

Zgodnie z art. 44 i 47 obowigzujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30.06.2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych jest zobowigzany do wilasciwego zorganizowania systemu
kontroli wewnetrznej. Odpowiednie uporzgdkowanie organizacji jednostki jest koniecznym
warunkiem skutecznego funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej. Wewnetrzna
kontrola finansowa powinna dotyczy¢ wszystkich procesow zwigzanych
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw publicznych oraz gospodarowaniem
mieniem, za$ jej wykonywanie powinno mie¢ oparcie w procedurach ustalonych przez
kierownika jednostki w formie pisemnej. Procedury te powinny by¢ opracowane
z uwzglednieniem zadan, struktury organizacyjnej i kadrowej jednostki oraz ustala¢
droge obiegu dokumentéw zwigzanych ze wszystkimi procesami zachodzacymi
w jednostce. Wytyczne podlegajace uwzglednieniu w organizacji systemu kontroli
wewnetrznej zawierajg ,Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”, ogtoszone Komunikatem Ministra Finansow z dnia 30.01.2003 roku
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13). Wérdéd dokumentéw przedtozonych w trakcie czynnosci
kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

o niektére dokumenty nie byty sprawdzane pod wzgledem merytorycznym jak
réwniez pod wzgledem formalnym i rachunkowym w szczegdélnosci dokumenty
zwigzane z pobraniem zaliczek jak réwniez zwigzane z ich rozliczeniem,

o na licznych raportach kasowych brak jest podpisu osoby sprawdzajacej
dokument,

o ws$réd dokumentéw dotyczacych rozliczenia zaliczek, niektére druki ,Rozliczenie
zaliczki” byty podpisywane przez osoby odpowiedzialne za kontrole finansowg
przed ostatecznym rozliczeniem i uzupetnieniem dokumentacji,

o niektére wnioski o zaliczke wymienione w tresci protokotu byty zatwierdzane do
wyptaty bez podpisu osoby pobierajacej zaliczke.

Ponadto w trakcie czynnosci kontrolnych przedtozono zakres obowigzkéw
i odpowiedzialno$ci gtownej ksiegowej szkoty z dnia 02.01.2002 r. oraz z dnia 02.01.2003 r.,
ostatni dokument nie jest podpisany przez gtéwng ksiegowg w zwigzku powyzszym brakuje

formalnego potwierdzenia przejecia przez ksiegowa obowigzkdw.
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Kontrolowana jednostka w 2005 r. nie prowadzita dziennika obrotéw, tym samym
wszystkie dokumenty ujete w ksiegach rachunkowych nie zostaly ostatecznie
zatwierdzone. Zgodnie z postanowieniami art. 14 ustawy o rachunkowos$ci dziennik
zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik
powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gtéwnej. Ponadto zapisy w dzienniku muszg byé kolejno numerowane,
a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciggly. Sposéb dokonywania zapiséw
w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Jednocze$nie przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiada¢ automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktérg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za treS¢ zapisu. Zapisy dokonywane
w ksiegach rachunkowych w kontrolowanej jednostce w 2005 r. nie spetniajg wymogow
okreslonych w art. 24 ustawy o rachunkowosci, ktére zgodnie z zapisem w ustawie
powinny by¢ dokonane w sposob trwaty. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera nalezy stosowaé wiasciwe procedury i $rodki chronigce przed

zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

W jednostce nie przestrzegano nastepujacych przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci:

o Art. 20 ust. 2 zgodnie, z ktérym podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg
dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej
"dowodami zrédtowymi" takie jak zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
zewnetrzne witasne - przekazywane w oryginale kontrahentom, wewnetrzne -
dotyczace operacji wewnatrz jednostki. W kontrolowanej jednostce dokonywano
zapisdw w ksiegach rachunkowych, ktére nie znalazty potwierdzenia w przedtozonej
dokumentacji ksiegowej,

o art. 22 ust. 3 zgodnie, z ktérym btedy w dowodach wewnetrznych mogg byé
poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie treSci poprawnej i daty poprawki oraz
Ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig
inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr,

o art. 24 dotyczacy sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych tj. Ksiegi rachunkowe
powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgaco. Zgodnie
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z ustawg ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone
bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe,
zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtedno$é dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg
stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisoéw, stanéw (sald) oraz dziatania

stosowanych procedur obliczeniowych

Na powyzszych ustaleniach protokét zakohczono.
Protokot sktada sie z czterdziestu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez

osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tji. w Zespole Szkot nr 3.

5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki Pan _ zostat poinformowany o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 05.07.2006 r.
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Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor Zespotu Szkdt nr 3 w Tychach

2. _ Inspektor Wydziatlu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
3. _ Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy
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