DUK.0914-0023/07

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 1 w Tychach
w dniach od 11.10.2007 r. do 19.10.2007 r. przez|} | |} JNNEEEEE. inspektora Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz || | | S inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.0914-0023/07 z dnia 9.10.2007 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2005 - 2007.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

Ustawa z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),

Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.),

Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/32/06 z dnia 28.02.2006 r.

2. Dane identyfikuj ace jednostk e

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.),

Uchwata nr 81/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie przeksztatcenia
Szkoty Podstawowej nr 9 w Tychach,
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* Uchwata Nr 0150/XX1/439/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 27.05.2004 r. w sprawie
potaczenia Szkoty Podstawowej nr 9 w Tychach przy ul. Lesnej 18 z Przedszkolem
nr 2 w Tychach przy ul. Le$nej 18 w zesp6t szkolno - przedszkolny,

e Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 .
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wiasnych w szkotach i placéwkach
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodéw wtasnych i ich przeznaczania.

« Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym nr 1 w Tychach.

2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki
Zgodnie ze Statutem Zespot Szkolono - Przedszkolny nr 1 w Tychach, prowadzi gospodarke
finansowg jako jednostka budzetowa. W sklad Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1
wchodza;
» Szkofa Podstawowa nr 9 w Tychach przy ul. Lesnej 18,
* Przedszkole nr 2 w Tychach przy ul. Lesnej 18.
Organem prowadzacym szkofe jest Miasto Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad
placowka sprawuje Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.
Szkota Podstawowa nr 9 jest publiczng szescioletnig szkotg podstawowa, ktéra m. in.:
e zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,
» przeprowadza rekrutacje ucznidbw w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,
» zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,
» realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowg ksztalcenia
0g6lnego oraz ramowy plan nauczania.
Przedszkole publiczne jest przedszkolem, ktére m. in.:
e prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie w zakresie co najmniej podstawowym
programu wychowania przedszkolnego,
» przeprowadza rekrutacje w oparciu o zasady powszechnej dostepnosci,
» zatrudnia nauczycieli posiadajacych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,
» realizuje cele i zadania okre$lone w ustawie,
e stwarza warunki optymalnego rozwoju dziecka stosujgc dostepne formy zajeé
i zabaw,
* wypetnia zadania opiekuncze zgodnie z odpowiednimi przepisami bezpieczenstwa

i higieny pracy.
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2.3.

Kierownictwo jednostki:

I D\ <kior Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1 w Tychach
0od 1.09.2004 r. do 31.08.2006 .

I - D rckior Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 1 w Tychach
od 1.09.2006 r.,

I - G'ovwna Ksiegowa Zespotu Szkolno — Przedszkolnego

nr 1 w Tychach od 1.01.2005 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli
3.1. Rok 2005

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkow budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2005 r.- 31.12.2005 r.,

Karty kontowe do konta 130 za okres od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 r. wymienione
w tresci protokotu,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczgcymi wydatkow

poniesionych w ramach rachunku dochodéw wtasnych.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 54.919,22 zt co

stanowi 6,35 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2005.

3.2. Rok 2006

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkow budzetowych na rok 2006,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2006 r. do 31.12.2006 r.,

Rb-34 - Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
wiasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2006 r.- 31.12.2006 .,

Karty kontowe do konta 130 za okres od 1.01.2006 r. do 31.12.2006 r. wymienione

w tresci protokotu,
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Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2006 r. do 31.12.2006 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczacymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wiasnych,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione do 31.12.2006 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacijag zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 62.838,54 zt co

stanowi 6,9 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2006.

3.3. Rok 2007

Plan jednostkowych dochoddéw i wydatkéw budzetowych na rok 2007,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za okres od 1.01.2007 r. do 31.08.2007 r.,

Rb-34 — Kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw
wilasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okres od
1.01.2007 r.- 30.06.2007 r.,

Karty kontowe do konta 130 za okres od 1.01.2007 r. do 31.08.2007 r. wymienione
w tresci protokotu,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2007 r. do 31.08.2007 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi wymienionymi w tresci protokotu dotyczgcymi wydatkow
poniesionych w ramach rachunku dochodéw wtasnych,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poniesione do 31.08.2007 r.

wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentacjg zrodtowa.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2007 r. w kwocie

84.914,71 zt co stanowi 8,66 % zaplanowanych wydatkow.

4. Ustalenia kontroli

4.1.

Sprawozdawczos¢ jednostki

Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Tychach jako jednostka budzetowa, w mys| ustawy
Z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze

zm.), jest obowigzana sporzadza¢ roczny plan dochoddéw i wydatkéw, a nastepnie

sporzadza¢ Rb-28S - miesieczne oraz roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw

i wydatkéw budzetowych.
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Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

jednostka w 2005 r. poniosta wydatki w ramach nastepujgacych rozdziatéw:

Rozdziat PIap (po Zaangazowanie UipeElls
zmianie) wykonane

80101 - szkoly podstawowe 574.072,00 570.746,47 570.746,47
80104- przedszkola 211.275,00 210.578,96 210.578,96
80146 - doksztalcanie 2.910,00 2.862,00 2.862,00
i doskonalenie nauczycieli
85154 - przeciwdziatanie 4.950,00 4.845,53 4.845,53
alkoholizmowi
85401 - swietlice szkolne 75.817,00 74.804,49 74.804,49
85412 - kolonie i obozy oraz
inne formy wypoczynku dzieci i 941,00 935,29 935,29
mitodziezy szkolnej
8541_&'3 - pomoc materialna dla 287,00 280,00 280,00
uczniow
Razem 870.252,00 865.052,74 865.052,74

W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki za

2006 r. wykazano wydatki w ramach nastepujacych rozdziatow:

Rozdziat PIa_n (_po Zaangazowanie | Wydatki wykonane
Zmianie)
80104 - przedszkola 218.333,00 214.142,18 214.142,18
80146 — doksztalcanie i 5.095,00 5.095,00 5.095,00
doskonalenie nauczycieli
80195 - pozostata dziatalnosé 2.800,00 2.650,00 2.650,00
85153 - zwalczanie narkomanii 300,00 300,00 300,00
85154 - przeciwdziatanie 1.934,00 1.925,69 1.925,69
alkoholizmowi
85401 - swietlice szkolne 80.743,00 79.612,65 79.612,65
85415 - pomoc materialna dla 805,00 805,00 805,00
uczniow
Razem 920.623,00 910.353,43 910.353,43
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W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki za okres od
poczatku roku do 31.08.2007 r. wykazano wydatki w ramach nastepujacych rozdziatow:

Rozdziat Plan (po zmianie) Wydatki wykonane

80101 - szkoty podstawowe 644.201,00 432.479,17
80104 - przedszkola 225.412,00 151.427,66
80146 - doksztatcanie i doskonalenie 3.589,00 1.019,00
nauczycieli

80195 - pozostata dziatalnos¢ 16.460,00 15.295,00
85154 - przeciwdziatanie alkoholizmowi 3.300,00 1.317,00
85401 - swietlice szkolne 86.673,00 54.649,22
85415 - pomoc materialna dla uczniow 700,00 330,00
Razem 980.335,00 656.517,05

W toku czynnosci kontrolnych dokonano wyrywkowej weryfikacji danych wykazanych przez
kontrolowang jednostke w Sprawozdaniach Rb-28S za nastepujace miesigce: marzec,
wrzesien, listopad i grudzien 2005 r., luty, czerwiec, sierpien, grudzien 2006 r. oraz marzec,
czerwiec, sierpien 2007 r. w konfrontacji z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej do

konta 130. Powyzsza kontrola nie wykazata niezgodnosci.

4.2. Wydatki poniesione w roku 2005
W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujgcych paragraféw dla poszczeg6lnych rozdziatdow
klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:
 § 3020 - ,Pozostatle wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” - obroty na
kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote 7.432,50 zi. Dotyczy ona zakupu
odziezy roboczej oraz wyptaty zapomogi zdrowotnej. W toku czynnosci kontrolnych
okazano karty ewidencyjne przydziatu odziezy roboczej.
 § 4300 - ,Zakup ustug pozostatych” — obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 13.759,61 zt. Poniesione wydatki dotyczyty w szczegdlnosci wywozu
nieczystosci, transportu opatu, rozméw telefonicznych, szkolen BHP, szkolen
nauczycieli. W toku czynnosci kontrolnych ustalono ze szkolenia nauczycieli
kwalifikowano do wydatkéw rozdziatu 80101 zamiast rozdziatu 80146 tj., wydatek
w kwocie 270 zt z dnia 3.03.2005 r. i 100 zt z dnia 8.03.2005 r. Ponadto

nieprawidtowo zakwalifikowano wydatek dotyczacy zaptaty za internet i telefon
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wynikajacy z faktury z dnia 10.12.2005 r. na kwote 219,16 zt. Wydatek dotyczacy
internetu w kwocie 35,84 zt ujety zostat w wydatkach 8§ 4300 zamiast
w wydatkach § 4350. Ustalono réwniez zobowigzanie wynikajgce z powyzszej
faktury, ktére zostato uregulowane w dniu 16.12.2005 r. w kwocie 210,16 zi.

8§ 4350 — ,Optaty za ustugi internetowe” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 199,85 zt.

e § 4210 - ,Materialy i wyposazenie” - obroty na kartach kontowych tego
paragrafu stanowig kwote 33.527,26 zt i dotyczg m.in. zakupu opatu, srodkow
czystosci, artykutow biurowych, tonera, prenumeraty czasopism. Zakupu
materiatdbw i wyposazenia dokonywano gotéwkowo. Dokonano biednej
dekretacji zwrotu niewykorzystanych w catosci zaliczek tj. w wyciggu
bankowym nr 11 z dnia 28.01.2005 r. dokonano zwrotu kwoty 1,90 zt oraz w
wyciggu nr 20 z dnia 15.02.2005 r. dokonano zwrotu kwoty 108,63 zi
dokonujac dekretacji w formie czerwonego storna na koncie 234 po stronie
Whn i na kocie 130 po stronie Ma. Tym samym nie zachowano zgodno $ci

zapisow ewidencji ksi egowej banku z ewidencj a ksiegow g jednostki.

4.3. Wydatki poniesione w roku 2006

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami

poniesionymi w ramach nastepujgcych paragraféw dla poszczeg6lnych rozdziatow

klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie finansowym jednostki:

8 4300 - ,Zakup ustug pozostatych” — obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 17.531,54 2z Poniesione wydatki dotyczyly m. in.: wywozu
nieczystosci, transportu opatu, rozmow telefonicznych, szkolen nauczycieli w ramach
rozdziatéw 80146 i 85153.

8§ 6060 — ,Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych” - obroty na
kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote 6.000 zt poniesiong na zakup
dwéch zestawow komputerowych w zwigzku z koniecznoscig stworzenia stanowisk
pracy dla gtbwnej ksiegowej i specjalisty ds. pfac.

§ 4440 - ,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” - obroty na kartach

kontowych tego paragrafu stanowig kwote 39.307 zt.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze jednostka dokonata przeliczenia wysokosci

odpisu na ZFSS na dzien 08.09.2006 r. Odpis po przeliczeniu stanowit kwote 39.256 zt,

natomiast zgodnie z wyciggami bankowymi z dnia 30.05.2006 r. i z dnia 28.09.2006 r.
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przekazano na rachunek ZFSS odpowiednio kwote 31.064 zt i kwote 8.243 z} tj. razem
39.307 zt.

Wobec powy zszego przekazano na ZF S$S s$rodki finansowe w zawy zonej wysoko $ci
o kwot e 51 zt.

Z wyciggow bankowych wynika, ze Miejski Zarzad Oswiaty przekazat jednostce $rodki na
ZFSS (bez uwzglednienia korekty odpisu) w wysokosci 39.307 zttj. :

- w dniu 30.05.2006 r. kwote 31.064 zt.

- w dniu 28.09.2006 r. kwote 5.179 zt na szkote podstawowg i kwote 3.064 zt na
przedszkole Nr 2.

Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald za okres od stycznia do grudnia 2006 r.
poniesiono wydatki z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych m in. na:
e Zapomogi socjalne w kwocie 5.283,26 zi,
 Pomoc rzeczowg w kwocie 8.819,98 zi,
» Kolonie, obozy, wyjazdy srédroczne w kwocie 622,00 zi,
» Dofinansowanie do wypoczynki pracownikéw, dzieci i emerytow w kwocie
30.065,35 zi.
W toku czynnosci kontrolnych dokonano wyrywkowej weryfikacji dokumentéw zrédiowych

zwigzanych z wyptaconymi swiadczeniami z rachunku funduszu.

4.4.  Woydatki poniesione w roku 2007

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w okresie od 1.01.2007 r. do 31.08.2007 r. w ramach nastepujacych
paragraféw dla poszczegdlnych rozdziatéw klasyfikacji budzetowej uwzglednionych w planie
finansowym jednostki:

* § 4300 - ,Zakup ustug pozostatych” — obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 19.935,63 zt, dotyczacg zakupu $rodkdéw czystosci, prenumeraty
czasopism, transportu opatu, wywozu nieczystosci. Ponadto w ramach rozdziatu
80195 poniesiono wydatki zwigzane z organizacjg wyjazdu dzieci na tzw. ,zielong
szkote” w tacznej kwocie 15.295,00 zi.

e § 4210 - ,Materialy i wyposazenie” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 18.822,35 zt dotyczacg m.in. zakupu opatu, artykutdw biurowych,
prenumeraty czasopism, drobnego wyposazenia.

e 84360 — ,Zakup ustug telekomunikacyjnych telefonii komarkowej” - obroty na kartach

kontowych tego paragrafu stanowig kwote 281,16 zt.
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 § 4370 — ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej” -
obroty na kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote 1.849,27 zt.

e § 4700 — ,Szkolenia pracownikéw” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu
stanowig kwote 2.212,92 zt.

e § 4740 - ,Zakup materiatdw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych” - obroty na kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote
405,05 zt.

* 8§ 4750 — ,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programoéw i licencji” - obroty na
kartach kontowych tego paragrafu stanowig kwote 2.359,33 zt.

e § 6060 — ,Zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych” - obroty na kartach
kontowych tego paragrafu stanowig kwote 3.500,00 zt.

 § 4170 — ,Wynagrodzenia bezosobowe” - obroty na karcie kontowej tego paragrafu
stanowig kwote 990,00 zt dotyczaca wyptaty wynagrodzenia dla dwéch pedagogéw
za prowadzenie zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych.

e § 4440 - ,Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” - obroty na kartach
kontowych tego paragrafu stanowig kwote 34.622 zh. Wysoko$é odpisu na ZFSS
ustalono na kwote 46.162 zt przyjmujac do wyliczenia: liczbe zatrudnionych
nauczycieli w przeliczeniu na etaty 13,79, pracownikédw administracji 13,08 oraz

11 emerytowanych bytych nauczycieli i 4 emerytéw.

Wysokos$¢ odpisu zostata wyliczona zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.) oraz art. 5 ustawy z dnia
14.03.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.).
Dokonano terminowego przekazania srodkow na rachunek Funduszu w dniu 18.05.2007 r.
w wysokosci 75% wyliczonego odpisu.
Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald za okres od 01.01.2007 r. do 31.08.2007 r.
poniesiono wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych m in. na:

e zapomogi socjalne w kwocie 1200 zi,

e S$wiadczenia urlopowe i dofinansowanie do wypoczynku w formie

niezorganizowanej pracownikéw i emerytéw i dzieci w kwocie 31.872,87 zt,

e pozyczki mieszkaniowe w kwocie 9.000 zi.
W toku czynnosci kontrolnych poddano weryfikacji zapisy Regulaminu Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych obowigzujacego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1

Regulamin zawiera zapisy niezgodne z aktualnie obow  igzujgcymi przepisami tj:
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* W regulaminie powotano si € na nieaktualne rozporz gdzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej w sprawie udzielenia pomocy fi nansowej z ZF SS na
zmniejszanie wydatkow mieszkaniowych (Dz. U. z 1998  r., Nr 134, p0oz.976),

» okres$lono, iz caloroczny odpis podstawowy tworzy si e z odpisu dla
pracownikébw pedagogicznych w wysoko $ci 8% planowanych rocznych

srodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe.

Ponadto w regulaminie jednostki zawarto zapis: ,wysokos¢ bezzwrotnej pomocy finansowe;j
nie moze by¢ wyzsza niz 0,4% odpisu podstawowego, w miare posiadanych s$rodkéw.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach bezzwrotna zapomoga moze stanowi¢ 0,5 %
odpisu podstawowego, w miare posiadanych srodkow”.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w 2007 roku wyptacono bezzwrotng pomoc
finansowg w formie zapomog w kwotach 400 zt, 300 zt i 500 zt, co znaczaco przewyzsza

wyzej okreslone limity.

4.5. Dochody wtasne

Na podstawie uchwaty nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkotach i placowkach oswiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Tychy oraz okreslenia zr6det dochodow
wilasnych i ich przeznaczenia, kontrolowana jednostka gromadzita w latach 2005-2007

dochody na rachunku dochodéw wiasnych.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2005 r. nr 170, poz. 1426.) kontrolowana jednostka
zobowigzana jest sporzadzi¢ kwartalne sprawozdanie Rb-34 2z wykonania planéw
finansowych dochoddéw whasnych jednostek budzetowych i wydatkdw nimi sfinansowanych.
W toku czynnoséci kontrolnych poddano wyrywkowej weryfikacji dokumentacje dotyczacqg
2006 i 2007 roku.

Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych za 2006 rok przedstawia sie

nastepujgco:
Paragraf Plan Wykonanie
Rozdziat 80101
0690 ,Wplywy z réznych optat” 50,00 0,00
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0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 500,00 108,31
0830 ,Wplywy z ustug” 1.200,00 750,00
0920 ,Pozostate odsetki” 50,00 49,23
0960 ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny 1.905,00 1.903,32
w postaci pienieznej”

0970 ,Wplywy z r6znych dochodéw” 200,00 166,90
Rozdziat 80104

0830 ,Wplywy z ustug” 29.995,00 16.814,88
0920 ,Pozostate odsetki” 5,00 5,15
0960 ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny 144,00 144,00
w postaci pienieznej”

Rozdziat 85401

0830 ,Wplywy z ustug” 36.000,00 17.695,00
Razem dochody: 70.049,00 37.636,79
Stan $rodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego 2.459,00 2.459,13
Ogotem: 72.508,00 40.095,92
Rozdziat 80101

4210 ,Zakup materiatldw i wyposazenia” 2.510,00 943,50
4230 ,Zakup lekéw i materiatow medycznych” 2,00 0,68
4240 ,Zakup pomocy naukowych” 2.077,00 1.123,52
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 300,00 285,28
Rozdziat 80104

4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 30.797,00 17.617.30
Rozdziat 80401

4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 36.813,00 18.508,00
Razem wydatki: 72.508,00 38.478,28
Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego 0,00 1.617,64
Ogotem: 72.508,00 40.095,92

Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za pierwsze pétrocze 2007 roku

przedstawia sie nastepujaco:

Paragraf

Plan

Wykonanie

Rozdziat 80101

0690 ,Wplywy z réznych optat”

50,00

0,00
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0750 ,Dochody z najmu i dzierzawy” 500,00 0,00
0830 ,Wplywy z ustug” 2.750,00 2.043,60
0920 ,Pozostale odsetki” 100,00 66,29
0960 ,Otrzymane spadki, zapisy i darowizny 1.875,00 1.874,80
w postaci pienieznej”

0970 ,Wplywy z réznych dochodow” 1.800,00 1.616,05
Rozdziat 80104

0830 ,Wplywy z ustug” 30.000,00 9.961,48
0920 ,Pozostate odsetki” 0,00 8,93
Rozdziat 80401

0830 ,Wplywy z ustug” 32.920,00 11.376,98
Razem dochody: 69.995,00 26.948,13
Stan $rodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego. 1.618,00 1.617,64
Ogotem: 71.613,00 28.565,77
Rozdziat 80101

4210 ,Zakup materiatldw i wyposazenia” 2.587,00 598,71
4240 ,Zakup pomocy naukowych” 3.850,00 2.346,40
4300 ,Zakup ustug pozostatych” 1.836,00 1.597,00
4360 ,Optaty z tytutu zakupu ustug 60,00 8,87
telekomunikacyjnych telefonii komérkowej”

4510 ,Optaty na rzecz budzetu panstwa” 100,00 100,00
4700 ,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami 200,00 200,00
korpusu stuzby cywilnej”

4750 ,Zakup akcesoriow komputerowych, w tym 60,00 0,00
programow i licencji”

Rozdziat 80104

4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 30.000,00 9.595,41
Rozdziat 80401

4220 ,Zakup srodkéw zywnosci” 32.920,00 11.376,98
Razem wydatki: 71.613,00 25.823,37
Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego 0,00 2.742,40
Ogotem: 71.613,00 28.565,77

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach

Rb-34 ztozonych w okresie objetym kontrolg z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotow

i sald.
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Z dochodéw wiasnych ponoszono gtéwnie wydatki na zakup zywnosci. Kontroli poddano
prawidtowos¢ rozliczenia zaliczek na zakup zywnosci. Za 2006 r sprawdzono nastepujace
dowody ksiegowe stanowigce rozliczenie zaliczek nr 6/1, 44/2, oraz za 2007 r. nr 29/1, 49/2,
56/2, 76/1, 121/2, 128/2.

Podczas  sprawdzania ww. dowod6w  ksiegowych  ustalono, ze  kontrole
formalno - rachunkowag na druku rozliczenia zaliczki potwierdzat pracownik pobierajgcy
zaliczke. Zgodnie z politykg rachunkowosci obowigzujaca w jednostce rozliczenie zaliczki
sporzadza w oparciu o rachunki pracownik pobierajacy zaliczke, natomiast kontroli formalno

rachunkowej dokonuje gtéwny ksiegowy.

Weryfikacji poddano réwniez kwitariusze przychodowe, na podstawie ktérych pobierane sg
opfaty za zywienie w szkole i przedszkolu oraz optata stata za przedszkole. Podczas kontroli
kwitariuszy przychodowych o nr od 038082 do 038107 za okres od 11.01.2006 r. do
30.01.2006 r., i kwitariuszy o nr 038550 do 038575 za okres od 6.09 2006 r. do 28.09.2006 r.

nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W jednostce w okresie objetym kontrolg zasady rachunkowosci regulowaty nizej wymienione
zarzadzenia:

. Zarzadzenie nr 20 Dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 1 w Tychach
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w 2005 r. wraz ze zmiang
z dnia 26.09.2005 r.,

. Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego nr 1 w Tychach w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w 2006 r. wraz ze zmiang z dnia
29.10.2006,

. Zarzadzenie nr 20 z dnia 29.12.2006 r. Dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego

nr 1 w Tychach w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w 2007 r.

Jak wynika z tresci ww. zarzadzen, jednostka nie posiada kasy i nie zatrudnia kasjera
Wszelkie decyzje zwigzane z wykonaniem dyspozycji pienieznych powinny zmierza¢ do
stosowania obrotu bezgotéwkowego. Wystepowanie obrotu gotowkowego winno byc¢
ograniczone do niezbednego minimum i moze dotyczy¢é wytgcznie sporadycznych wyptat
w ramach rachunku dochodéw wtasnych szkoty lub wptat na zywienie. Ewentualne wptaty
przyjmowane sg na kwitariusze przychodowe, a nastepnie odprowadzane na whasciwy

rachunek jednostki.
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W toku czynno sci kontrolnych ustalono  ze ww. zapis nie ma odzwierciedlenia w stanie

faktycznym. W jednostce wystepuje obrot gotéwkowy zaréwno w ramach rachunku
budzetowego jak i w ramach rachunku dochoddéw wiasnych. Ponadto nie okreslono
w zarzgdzeniu terminu przekazywania na rachunki bankowe pobranej gotowki. W planie kont

jednostki nie funkcjonuje rowniez konto 101 — ,kasa”.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych, do
ewidencji obrotu gotéwkowego stuzy konto syntetyczne 101 ,Kasa”.

Zalgcznik nr 2 do ww. rozporzadzenia stanowigcy plan kont dla jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych wymienia konto
101. W § 12 rozporzadzenia zaznaczono, iz ustalajgc zaktadowy plan kont nalezy kierowaé
sie m.in. zasadag, iz konta podane w planach kont nalezy traktowaé jako standardowq liczbe
kont, ktéra moze byé ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiegowania operacji

gospodarczych niewystepujacych w jednostce.

Nalezy zaznaczyé, iz art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) wymaga, aby ujecie
w ksiegach rachunkowych wptat i wyptat gotébwka nastepowato w tym samym dniu,
w ktérym operacje gotéwkowe zostalty dokonane. Powszechnie stosowanym urzadzeniem,
stuzgcym zachowaniu powotanej zasady, jest raport kasowy, w ktorym ewidencjonuje sie
przychéd i rozchéd gotéwki, natomiast w ksiedze gtéwnej odrebne konto obrazujace obrét

gotowkowy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokot sklada sie z 15 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protok6t podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
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— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotlu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki || N zostata poinformowana o prawie do
zlozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 23.11.2007 r.

Protok6t podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Podpis

Imie, nazwisko, stanowisko

1.

I - Dyrektor

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego

nr 1 w Tychach

I Giovny |
Ksiegowy Zespotu Szkolno —

Przedszkolnego nr 1 w Tychach

I - (spekior Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

I spekior Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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