PWK.0914-3-8-87/05

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w OsSrodku Caritas Archidiecezji Katowickiej

Sw. Faustyna w Tychach przy ul. Nowokoscielnej 56 w dniu 15.04.2005 r. przez

, inspektora Woydzialu Spraw Spotecznych i Zdrowia,
nspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz

, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr PWK.0914-2-10-74/05 z dnia 12.04.2005 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

1. Zakres kontroli:

Prawidtowos¢ realizowania uméw zawartych w ramach otrzymanej dotacji w latach 2004-
2005 na zadanie w zakresie prowadzenia $wietlicy Srodowiskowej pod nazwg ,Domek”

dla 30 dzieci wraz z organizacjg wypoczynku wakacyjnego.

2. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1592),

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

e Ustawa z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593
Z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci organizacji pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. nr 96, poz. 873 ze zm.),

o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30.06.2000 r.
w sprawie szczegdtowych zasad i form wspétdziatania administracji publicznej
Z innymi podmiotami oraz wzory ofert, uméw i sprawozdan z realizacji zadan
pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 55, poz. 662 z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r.
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2. Dane identyfikujace jednostke :

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Zgodnie ze Statutem Osrodka ,Swieta Faustyna” Caritas Archidiecezji Katowickiej

w Tychach z dnia 01.09.2003 r. O$rodek dziata na podstawie:

Dekretu Arcybiskupa Archidiecezji Katowickiej z dnia 1.09.1999 .,

Statutu Caritas Archidiecezji Katowickiej,

Odrebnych przepiséw obowigzujgcych w poszczegoélnych sferach dziatalnosci
Osrodka, tj. ustaw i rozporzgdzeh dotyczacych pomocy spotecznej, rehabilitacji,

os$wiaty i zdrowia.

Osrodek jest wtasnoscig Caritas Archidiecezji Katowickiej i podlega Metropolicie

Katowickiemu oraz Dyrektorowi Caritas Archidiecezji Katowickiej.

Celem Osrodka jest niesienie pomocy humanitarnej osobom starszym, niepetnosprawnym

oraz dzieciom i mtodziezy poprzez:

kompleksowg  dziatalnos¢ opiekuncza, terapeutyczna, wychowawczg
i rehabilitacyjna,

dziatania integracyjne wiaczajace uczestnikdw i podopiecznych w nurt zycia
spotecznosci osrodkowej i lokalnej,

wspétdziatanie z rodzing uczestnikébw i podopiecznych oraz instytucjami

i organizacjami prowadzacymi dziatalno$é na rzecz os6b niepetnosprawnych.

Osrodkiem ,Swieta Faustyna” kieruje Dyrektor i jego zastepca, ktérzy ponosza

odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan statutowych oraz prawidtowe gospodarowanie

mieniem i srodkami finansowymi Osrodka.

Dziatalno$¢ Osrodka jest dotowana z réznych Zzrodet, tj. dotacji celowych, darowizn,

zapisOw oraz innej pomocy humanitarnej z kraju lub zagranicy.

2.2.

Kierownictwo jednostki:
Dyrektor O$rodka —

Gtoéwna Ksiegowa —

3. Dokumentacja poddana kontroli:

Umowa nr 0237/04 zawarta w dniu 01.03.2004 r w Tychach pomiedzy Miastem
Tychy zwanym dalej Zleceniodawcg a Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodkiem

Sw. Faustyna z siedzibg w Tychach przy ul. Nowokoécielnej 56,
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e Umowa nr 0185/05 zawarta w dniu 07.01.2005 r. w Tychach pomiedzy Miastem
Tychy zwanym dalej Zleceniodawcg a Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodkiem
Sw. Faustyna z siedziba w Tychach przy ul. Nowokosécielnej 56,

o Faktury dokumentujgce wydatki poniesione w zwigzku z realizacjag umowy nr
0237/04 z dnia 01.03.2004 r oraz umowy nr 0185/05 z dnia 07.01.2005 r.

e Sprawozdanie kohcowe za okres od 01.03.2004 r. do 31.12.2004 r. z wykonania
zadania publicznego w zakresie prowadzenia Swietlicy Srodowiskowej pod nazwa
,Domek” w Tychach dla 30 dzieci,

e Sprawozdanie koncowe z organizacji kolonii w okresie od 16.08.2004 r. do
30.08.2004 r.

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola finansowo-ksiegowa
4.1.1. Rok 2004:

W dniu 01.03.2004 r. zostata zawarta umowa nr 0237/04 pomiedzy Miastem Tychy
zwanym zleceniodawca a Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodkiem Sw. Faustyna
z siedzibg w Tychach przy ul. Nowokoscielnej 56.

Zleceniodawca zlecit zleceniobiorcy realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia Swietlicy $Srodowiskowej pod nazwg ,DOMEK” dla 30 dzieci w oparciu
o odpowiedni program profilaktyczny, dostosowany do potrzeb podopiecznych
pochodzgcych z rodzin ubogich, zagrozonych alkoholizmem i niewydolnych
wychowawczo wraz z organizacjg wypoczynku wakacyjnego.

Zgodnie z postanowieniami w/w umowy opiekg, w tym wypoczynkiem zorganizowanym
przez Zleceniobiorce objetych zostato 30 dzieci. Podopieczni zgodnie z umowg kierowani
byli do Swietlicy przez upowaznionego pracownika socjalnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Tychach za zgoda rodziny.

Zleceniodawca zobowigzat sie do przekazania na realizacje zadania dotacji w wysokosci
91.990 zt, ktéra zostata przekazana w czterech transzach zleceniobiorcy na realizacje

zadan wynikajgcych z umowy.
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Srodki zostaty przekazane zgodnie =z postanowieniami umowy na realizacje

nastepujacych zadan:

Klasyfikacja budzetowa Kwota Przeznaczenie Termin

przekazania

Dz.851, rozdz.85154, § 283 6.319| e na wynagrodzenia pracownikéw do 20.03.2004
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz
optaty za media

1.980 | e na wyzywienie

Dz.851, rozdz.85154, § 283 18.957 | ¢  na wynagrodzenia pracownikéw do 20.04.2004
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz
optaty za media

5.940 | ¢ na wyzywienie

Dz.851, rozdz.85154, § 283 | 18.957 |e na wynagrodzenia pracownikow do 20.07.2004
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz
optaty za media

5.940 | ¢ na wyzywienie

9.000 | e na wypoczynek wakacyjny ,

w tym noclegi , koszty dojazdu
wyposazenia apteczki pierwsze;j
pomocy

Dz.851, rozdz.85154, § 283 | 18.957 | e na wynagrodzenia pracownikow do 20.10.2004
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz
optaty za media

5.940 | ¢ na wyzywienie

Zgodnie z postanowieniami umowy przyznane $rodki finansowe zleceniobiorca

wykorzystat na okreslenie powyzej zadania do dnia 31.12.2004 r.

W dniu 18.10.2004 r. zostat podpisany aneks nr 1/2004 do umowy nr 0237/2004 z dnia

01.03.2004 r. W aneksie dokonano zmian dotyczacych przeznaczenia dotacji na czwarty

kwartat 2004. Srodki przyznane na wyzywienie dzieci w $wietlicy przekazane zostaty na

wynagrodzenie dla pracownikéow $wietlicy Srodowiskowej dotowanej z budzetu miasta.

Czwarta transza w kwocie 24.897 zt zostata przeznaczona w catosci na: wynagrodzenia

pracownikéw Swietlicy, badania okresowe pracownikéw oraz optaty za media.

Swietlica Srodowiskowa ,Domek” na wyzywienie dzieci uzyskata $rodki finansowe

z innych zrédet (pismo Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodek Sw. Faustyna z dnia

12.10.2004 r.)

Dokonujac kontroli dokumentaciji finansowo - ksiegowej weryfikacji poddano:

o faktury dokumentujace wydatki poniesione na wyzywianie dzieci na taczng kwote
13.860 zi,
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o fakture nr 6/08/2004 z 30.08.2004 r. na kwote 9.000,00 zt za wynajem domkow
letniskowych, wystawiong dla Caritas Archidiecezji Katowickiej O$rodek Sw. Faustyna
przez O$rodek Wypoczynkowy, w ktérym zorganizowane zostaty kolonie letnie dla

dzieci uczestniczacych w zajeciach Swietlicy Srodowiskowej ,Domek’”.

Wyrywkowe] weryfikacji poddano nastepujgce wydatki poniesione w trakcie realizacji
zadan wynikajgcych z umowy z dnia 01.03.2004 r.:

o koszty za media w kwocie 7.690,00 z,

e wynagrodzenia z umoéw o prace i umoéw zlecenia na taczng kwote 59.840,53 zt

w tym na umowy zlecenia zostata wydatkowana kwota 12.195,28 zt.

Kwartat Brutto Zus Fundusz pracy Razem
I 4.569,98 624,09 86,24 5.280,31
Il 13.575,17 1.792,37 247,68 15.615,22
Il 13.848,18 2.123,72 273,95 16.245,85
v 19.852,63 2.483,76 362,76 22.699,15
Razem 59.840,53

e Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w kwocie 1.159,47 zt,

e badania okresowe pracownikow 440,00 zt

taczna kwota poniesionych wydatkédw przez Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodek
Sw. Faustyna Swietlica Srodowiskowa ,Domek” w okresie od 01.03.2004 r. do
31.12.2004 r. wyniosta 91.990,00 zt.

Dokonujac weryfikacji dokumentacji finansowo — ksiegowej dotyczacej realizacji umowy

nr 0237/04 z dnia 01.03.2004 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.1.2 Rok 2005:
W dniu 07.01.2005 r. zostata zawarta umowa nr 0185/05 pomiedzy Miastem Tychy

zwanym dalej Zleceniodawcy a Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodkiem Sw. Faustyna
z siedzibg w Tychach przy ul. Nowokoscielnej 56.

Zleceniodawca zlecit zleceniobiorcy realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia $wietlicy Srodowiskowej pod nazwa. ,DOMEK” dla 30 dzieci w oparciu
o odpowiedni program profilaktyczny, dostosowany do potrzeb podopiecznych i ich rodzin
pochodzgcych z rodzin ubogich, zagrozonych alkoholizmem i niewydolnych
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wychowawczo wraz z organizacjg wypoczynku wakacyjnego. Termin realizacji zadania

zostat ustalony w umowie na okres od 01.01.2005 do 31.12.2007 roku

Zleceniodawca zobowigzat sie do przekazania na realizacje zadania w 2005 r. dotacji
w wysokosci 142.507 zt, ktdéra zostanie przeznaczona wytacznie do realizacji zadan
zwigzanych z postanowieniami umowy. Dotacja zostanie przekazana w czterech

transzach w nastepujacy sposob:

Klasyfikacja budzetowa Kwota Przeznaczenie Termin

przekazania

Dz.851, rozdz.85154, §283 25.800 | ¢ na wynagrodzenia pracownikow do 30.01.2005
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz optaty

za media
7.575| ¢ na wyzywienie
Dz.851, rozdz.85154, §283 25.800 | ¢ na wynagrodzenia pracownikow do 20.04.2005

Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz optaty

za media
7.575| ¢ na wyzywienie
Dz.851, rozdz.85154, §283 25.800 |« na wynagrodzenia pracownikow do 20.07.2005

Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz optaty
za media

7.575| e nawyzywienie

9.000 | ¢ na wypoczynek wakacyjny , a w tym
noclegi , koszty dojazdu
wyposazenia apteczki pierwsze;j
pomocy

Dz.851, rozdz.85154, §283 25.800 | ¢ na wynagrodzenia pracownikéw do 20.10.2005
Swietlicy wraz z obowigzujgcymi
badaniami okresowymi oraz optaty
za media

7.582 | ¢ na wyzywienie

Dokonujac weryfikacji sposobu realizacji umowy nr 0185/05 z dnia 07.01.2005 r. kontroli
poddano:

Wydatki poniesione na wyzywianie dzieci uczestniczacych w zajeciach prowadzonych
w Swietlicy Srodowiskowej ,Domek” zostaty udokumentowane fakturami wystawionymi dla
Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodkiem Sw. Faustyna za okres od 01.01.2005 do
31.03.2005 na taczng kwote 5.356,00 zt.

W okresie od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. w zwigzku z realizacjg zadania zostaty
poniesione wydatki przeznaczone na wynagrodzenia dla oséb zatrudnionych w Swietlicy

Srodowiskowej w wysokosci 15.227,00 zt.
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W poszczegolnych okresach rozliczeniowych wartos¢ poniesionych wydatkéw zwigzanych

Z wynagrodzeniami przedstawiata sie nastepujaco:

M-c Kwota
1/2005 4.964,68
2/2005 4.806,61
3/2005 5.455,71

Ponadto w okresie od stycznia do marca 2005 r. w zwigzku z zawieranymi umowami
zlecenia pomiedzy Caritas Archidiecezji Katowickiej Osrodek Sw. Faustyna a osobami
fizycznymi zostaty poniesione wydatki na tgczng kwote 2.265,99 zt.

Dokonujac weryfikacji dokumentacji finansowo — ksiegowej dotyczacej realizacji umowy

nr 0185/05 z dnia 07.01.2005 r. nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.2. Kontrola merytoryczna:

W toku czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniu
merytorycznym z prowadzenia zadania pod nazwg Swietlica Srodowiskowa ,Domek” dla
30 dzieci objetych opiekg kuratorskg dla nieletnich, z rodzin niewydolnych wychowawczo,
zdemoralizowanych i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym w okresie od
1.03.2004r. do 28.02.2005r.

Podopiecznymi $Swietlicy sg dzieci, wobec ktérych orzeczono srodek wychowawczy
w postaci nadzoru kuratora lub ktérych rodzice majg ograniczong wtadze rodzicielskg
poprzez nadzér kuratora sgdowego. Potwierdzeniem przyjecia dziecka do $Swietlicy,
ktérego rodzina ma nadzér kuratorski jest sygnatura akt sprawy prowadzonej przez Sad
Rejonowy w Tychach zamieszczona na liScie obecnosci obok podstawowych danych
osobowych dzieci.

Dzieci podzielone sg na dwie grupy wiekowe: starszg 11 — 15 lat i mfodszg 7 — 10 lat, dla
kazdej z grup realizowany jest program profilaktyczno-wychowawczy. Ponadto dzieci
uczestnicza w zajeciach tematycznych, a w tym: zabawy z jezykiem polskim, zajecia
wyréwnawcze (prowadzone metodg ,dobrego startu” wg h), zajecia
plastyczne, zajecia sportowe, muzyczne oraz tance i zabawy.

Osrodek $w. Faustyna zorganizowat wypoczynek wakacyjny w miejscowosci Drzewicz
w sierpniu 2004r. dla 30 dzieci, podopiecznych Swietlicy ,Domek”. Program profilaktyczny
zrealizowany w czasie wakacji byt czescig dziatah podejmowanych przez caty rok przez

wychowawcow Swietlicy.
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Zgodnie z planem dnia dzieci otrzymujq ciepty positek (dwudaniowy) oraz podwieczorek

i kolacje.

Swietlica pracuje w oparciu o regulamin $wietlicy, miesieczny plan pracy, oraz dziennik

zaje¢ wychowawczych. Kazda grupa wiekowa posiada swoj dziennik zaje¢, w ktérym

odnotowywane sg interwencje Policji oraz szkoty. Dziennik prowadzony jest na biezaco.

Dokumentacje pracy z dzieckiem stanowi teczka, prowadzona dla kazdego

podopiecznego oddzielnie, zawierajgca:

e zgode rodzicow na udziat dziecka w zajeciach

e karte oceny rozwoju spotecznego i emocjonalnego uczestnika Swietlicy — wskazniki
postaw, zachowan i wartosci

e wywiad $rodowiskowy przeprowadzony przez wychowawcow;

e arkusze obserwacyjne, a w tym: zachowan agresywnych, umiejetnosci szkolnych,
zachowan w grupie itd.;

e diagnoze sporzadzona przez psychologa.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z dziewieciu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez

osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
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5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej Jednostki _ — Dyrektor Osrodka Sw. Faustyna

zostat poinformowany o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego
protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do treSci protokotu do Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 20.04.2005 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko stanowisko

1. Dyrektor Osrodka Sw. Faustyny

Gtoéwna ksiegowa Osrodka Sw.

Faustyny

Inspektor Wydziatu Spraw

Spotecznych i Zdrowia

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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