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PWK.0914-3-11-106/05

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach w dniach
od 19.04.2005 r. do 29.04.2005 r. przez
Urzedu Miasta Tychy oraz
Tychy na podstawie upowaznienia nr PWK.0914-2-13-83/05 z dnia 18.04.2005 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Inspektora Wydziatu Kontroli

Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Zakres kontroli:

,Prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw w okresie od 01.01.2003 r. do 31.03.2005 r.”

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

o Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Nr 67, poz. 329
z pézn. zm.),

o Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw \Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r

2. Dane identyfikujace jednostke:
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Statut Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach ul. Konecznego 1 uchwalony w dniu
29.09.2004 r.,
e Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci i zaktadowego planu kont,
e Zarzadzenie nr 2/2004 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
14.05.2004 r. w sprawie utworzenia $srodka specjalnego,

e Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 18.03.2004 r.
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2.2.

Dane identyfikujgce jednostke:

Szkota podstawowa nr 37 zgodnie z uchwalonym statutem jest szkotg publiczng ktéra:

e zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,
e przeprowadza rekrutacje ucznibw w oparciu o zasade powszechnej

dostepnosci,

zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych

przepisach,

realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowg

ksztatcenia og6lnego oraz ramowy plan nauczania.

Celem ksztatcenia jest harmonijna realizacja zadan w zakresie nauczania, ksztatcenia

umiejetnosci i wychowania poprzez:

2.3.

przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajgcej im wyrazanie wiasnych
mys$li i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukacji,

ksztattowanie postawy uczniow inspirujgcej ich aktywno$¢ badawczg i ciekawosé
Swiata,

wyposazenie absolwentow w wiedze i umiejetnosci wspomagajace ich

samodzielno$¢ niezbedne do dokonania wyboru dalszej drogi edukacyjne;.

Kierownictwo jednostki:

— Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach do

30.09.2003 r.,

— Dyrektor Szkoty podstawowej nr 37 w Tychach
w okresie od 01.10.2003 r. do 30.11.2003 r.,

— Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach od
01.12.2003 r. do nadal,

— Gtéwny ksiegowy Szkoty Podstawowej nr 37
w Tychach, od 01.01.2005 r. do nadal.

2.4. W trakcie czynno$ci kontrolnych wyjasnien udzielata :

a — Samodzielny Ksiegowy Szkoty Podstawowej nr 37
w Tychach zatrudniona od 02.01.2003 r. do nadal.
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3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.1. Rok 2003:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2003,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych za
okres od 01.04.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-6060 - ,Zakupy inwestycyjne” za okres od
01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami Zzrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-854-85401-4260 — ,Swietlica — optata za media”, za
okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-854-85401-4300 — ,Swietlica — zakup ustug
pozostatych”, za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-854-85401-6060 — ,Swietlica — zakupy inwestycyjne”,
za okres 0od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,
Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4260 — ,Szkota podstawowa — energia” za
okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4270 — ,Szkota podstawowa — remonty,
konserwacja” za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami
zrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4300 — ,Szkota podstawowa, ustugi,
umowy zlecenia” za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r..

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote

183.541,74 zt, co stanowi 8,04 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2003.

3.2. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,
Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,
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Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4210 - ,Szkofta podstawowa materiaty
i wyposazenie” za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4260 — ,Szkota Podstawowa energia” za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4300 — ,Szkota podstawowa ustugi
niematerialne, umowy zlecenia” za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami Zzrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4440 — ,Szkota Podstawowa Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych” za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami zrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80146-4440 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych - metodyk” za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-854-85401-4260 — ,Swietlica optata za media” za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-854-85412-4300 — ,Kolonie i obozy, prace zlecone”
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Listy ptac, wyciggi bankowe, dokumenty Zzrédtowe dotyczace wysokosé
wyptaconego w 2004 roku dodatku motywacyjnego dla nauczycieli,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r..

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkédw jednostki na taczng kwote

157.145,86 zt, co stanowi to 7,24 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r

3.3. Rok 2005

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r.,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4210 - ,Szkofta podstawowa materiaty
i wyposazenie” za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami
zrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80101-4300 -—,Szkofa podstawowa ustugi
pozostate” za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,
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o Wydruk karty kontowej 130-801-80146-4210 — ,Materiaty - metodyk” za okres od
01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

e Wydruk karty kontowej 130-801-80146-4300 - ,Doskonalenie zawodowe
nauczycieli” za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,

o Listy ptac, wyciagi bankowe dotyczgce wysoko$¢ wyptaconych wynagrodzen,

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2005 r. w kwocie
221.457,04 zt co stanowi to 10,28 % planowanych wydatkéw. (zgodnie z planem
wydatkow na dzieh 31.03.2005 r.).

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola wydatkow poniesionych przez jednostke w 2003 r.:

4.1.1. kaczna kwota wydatkdw ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji
dotyczgca klasyfikacji budzetowej wykazana w miesiecznym sprawozdaniu z wykonania
planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od
poczatku roku do dnia 31.01.2003 r. wyniosta 2.196.798,00 zt. Zgodnie z planem wydatki
miaty by¢ realizowane w ramach nastepujacych rozdziatow:

e rozdziat 80101 — ,Szkoty podstawowe” w tacznej kwocie 1.974.296,00 zt,

e rozdziat 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w facznej kwocie

34.649,00 z,
e rozdziat 85401 — ,Swietlice szkolne” w tacznej kwocie 187.853,00 zt.

Plan w ciggu roku ulegt zmianom {j.

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80101 - ,Szkoty podstawowe” zostaty zwiekszone do
kwoty 2.040.207,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’
zostaty zwiekszone do kwoty 36.194,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85401 - ,Swietlice szkolne” zostaty zwiekszone do
kwoty 190.030,00 zt,

Ponadto plan wydatkow zostat zwiekszony o wydatki:
e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 -  Przeciwdziatanie alkoholizmowi” na tgczng
kwote 6.298,00 zi,
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e zaplanowane wydatki rozdziatu 85395 - ,Opieka spoteczna — pozostata dziatalnos¢”
na fgczng kwote 4.510,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85412 - ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze szkolenia miodziezy” na taczng kwote 7.272,00 zt.

taczna kwota ujeta w planie po zmianach na dzien 31.12.2003 r. wyniosta 2.284.511,00

zt, natomiast fgczna kwota wydatkdw poniesionych przez kontrolowang jednostke

w okresie od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wyniosta 2.282.628,28 zt.

W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawiaty sie nastepujgco:

e wydatki wykonane rozdziatu 80101 wyniosty 2.039.584,99 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 80146 wyniosty 35.535,06 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 6.297,64 zi,

e wydatki wykonane rozdziatu 85395 wyniosty 4.510,00 z,

e wydatki wykonane rozdziatu 85401 wyniosty 189.511,77 z,

e wydatki wykonane rozdziatu 85412 wyniosty 7.188,82 zt.

Wobec zaplanowanych na 2003 rok wydatkéw w wysokosci 2.284.511,00 zt dotacja

w kwocie 1.882,72 zt zostata zwrécona do budzetu w dniu 31.12.2003 r.

41.2. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty Zzrodiowe zwigzane
z wydatkami poniesionymi w ramach nastepujgcych paragrafow:
Karty kontowe — obroty na kontach w okresie od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.:

e Rozdziat 80101 § 6060 — ,Zakupy inwestycyjne”’, obroty na koncie na kwote
5.000,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane z zakupem
zastawu komputerowego do biblioteki szkolnej,

e Rozdziat 85401 § 4260 — ,Swietlica — optata za media”, obroty na koncie na kwote
16.080,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane z optatg za
energie cieplng, gaz, wode, energie elektryczna,

e Rozdziat 85401 § 4300 — ,Swietlica — zakup ustug pozostatych” obroty na koncie
na kwote 400,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane
z wywozem nieczystosci, optatami za rozmowy telefoniczne,

e Rozdziat 85401 § 6060 — ,Swietlica — zakupy inwestycyjne” obroty na koncie na
kwote 5.002,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane
z zakupem zmywarki do naczyn,

e Rozdziat 80101 § 4260 — ,Szkota podstawowa — energia” obroty na koncie na
kwote 141.895,47 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane
z optatg za energie cieplng, gaz, wode, energie elektryczna,
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e Rozdziat 80101 § 4270 — ,Szkota podstawowa — remonty, konserwacja” obroty na
koncie na kwote 2.499,64 z. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki
zwigzane z konserwacjg kserokopiarki oraz pracami remontowymi w S$wietlicy
szkolnej,

e Rozdziat 80101 § 4300 — ,Szkota podstawowa, ustugi niematerialne, umowy
Zlecenia” obroty na koncie na kwote 12.664,63 zi. Na powyzszym koncie
zaksiegowano wydatki zwigzane 2z wywozem nieczystosci, rozmowami

telefonicznymi, szkoleniami w zakresie BHP.

Dokonujac weryfikacji wyzej wymienionych wydatkéw ujetych na poszczegdlnych

paragrafach klasyfikacji budzetowej nie stwierdzono nieprawidtowoSci.

4.1.3. Weryfikujac zapisy ksiegowe ujete w rozdziale 85401 § 4260 oraz rozdziale 80101

§ 4260 kontrolujgcym okazano nastepujgce dokumenty:

Notatka stuzbowa ze spotkania Dyrektorow Szkoty Podstawowej nr 37 oraz
Gimnazjum nr 4 z dnia 27.06.2001 r. Dyrektorzy obu szkét wspdlnie ustalili
procentowy udziat w kosztach utrzymania zajmowanego wspélnie obiektu na rok
kalendarzowy 2002:

e energia cieplna i elektryczna: SP 55% i Gimnazjum 45%,

e gaz, woda, wywoz nieczystosci SP 58% i Gimnazjum 42%.
Aneksem z dnia 03.12.2003 r. do notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 27.06.2001 r.
Dyrektorzy obu szkdt przedtuzyli na czas nieokreslony ustalony w 2002 r. procentowy

udziat w kosztach utrzymania obiektu.

Faktyczny podziat kosztéw za media:

Koszt faktury nr 4176/03/2003 z dnia 31.03.2003 r. za wywdz nieczystosci na kwote
24518 zt obcigzyt Swietlice w kwocie 20 zt, Gimnazjum nr 4 w wysokosci 42%
pozostatej wartosci faktury w kwocie 94,58 zt, oraz SP nr 37 w kwocie
130,60 zt

Koszt faktury nr Z2739/ZC4/2003 z dnia 01.04.2003 r. za moc cieplng na kwote
4.748,31 zt poniosta Swietlica w kwocie 422 zt, Gimnazjum nr 4 w wysokosci 45%
pomniejszonej wartosci faktury w wysokosci 1.946,84 zt, oraz SP nr 37 w kwocie
2.379,47 zt

Koszt faktury nr 15625/6/2003/3025 z dnia 11.04.2003 r. za energie elektryczng na

kwote 3.350,30 zt podzielono pomiedzy Swietlice w wysokos$ci 47 zt, Gimnazjum nr 4
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w kwocie 1.486,49 zt stanowigcg 45 % wartosci faktury pomniejszonej o czes¢
refundowang przez sSwietlice i SP nr 37 w wysokosci 1.816,81 zt,

o Koszt faktury nr 6092/2003 z dnia 05.05.2003 r. za sprzedaz wody i odprowadzanie
Sciekbw na taczng kwote 5.825,03 zi, zostat podzielony pomiedzy: Swietlice
w wysokosci 420 zt, Przedszkole nr 6 w wysokosci 30% wartosci faktury w kwocie
1.747,51 zt, 42% pozostatej wartosci faktury obcigzono Gimnazjum nr 4 w kwocie
1.536,16 zt, pozostaty koszt w wysokosci 2.121,36 zt poniosta SP nr 37,

o Koszt faktury nr 50458/6/03/3025 z dnia 20.11.2003 r. za energie elektryczng na
kwote 6.175,06 zostat podzielony na Gimnazjum nr 4 w kwocie 2.778,78 zt tj. 45% jej
warto$ci i SP nr 37 w wysokos$ci 3.396,28 zt.,

o Koszt faktury nr 19003/11/2003 z dnia 29.11.2003 r. za wywdz nieczystosci na kwote
245,18 zt podzielono zgodnie z porozumieniem 42% Gimnazjum nr 4 tj. 102,98 zt
i 58% SP nr 37 w wysokosci 142,20 zi,

o Koszt faktury nr Z11965/ZC4/03 z dnia 1.12.2003 r. za moc cieplng na kwote
4.748,31 zt obcigzyt Gimnazjum nr 4 w kwocie 2.136,74 zt, tj. 45% wartosci faktury
i tj. 102,98 zt i SP nr 37 w wysokosci 2.611,57 zt,

o Koszt faktury nr 17731/03 z dnia 02.12.2003 r. za wode i $cieki na taczng kwote
3.824,81 zt rozdzielono pomiedzy Przedszkole nr 6 w wysokos$ci 1.147,44 zt tj. 30%
wartosci faktury, Gimnazjum nr 4 w kwocie 1.124,50 zt tj. 42% pozostatej wartosci
faktury, oraz SP nr 37 w wysokosci 1.552,87 z,

o Koszt faktury nr Z12377/2C4/2003 z dnia 3.12.2003 r. za zuzycie energii cieplnej CO
i abonament na taczng kwote 15.934,07 zt, podzielono tylko pomiedzy Gimnazjum
nr 4 w wysokosci 45% wartosci faktury tj. 7.170,33 zt i SP nr 37 w wysokosci
8.763,74 zt,

Kontrolujgcym nie przedtozono porozumienia pomiedzy Szkotg Podstawowa nr 37
a Przedszkolem nr 6 dotyczacego podziatu kosztéw za media, natomiast z dokumentac;ji
zrédtowej wynika, iz Przedszkole byto obcigzane tymi kosztami.

Ponadto w Porozumieniu z dnia 27.06.2001 r. wraz z aneksem z dnia 03.12.2003 r. nie
wyodrebniono udziatu procentowego $Swietlicy w kosztach za media. Przedstawiony
powyzej podziat kosztow wskazuje, ze Szkota Podstawowa nr 37 w ramach dziatalnosci,
ktérej przewidziane s wydatki zwigzane z obstuga Swietlicy wraz ze stotéwka szkolng

ponosi wyzsze koszty niz wynikajgce z porozumienia.
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4.2. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

4.2.1. taczna kwota wydatkdw ujeta w planie budzetowym na roku 2004 wynosita
2.175.658,00 zt. Zgodnie z planem wydatki miaty by¢ realizowane w ramach
nastepujacych rozdziatow:
e rozdziat 80101 — ,Szkoty podstawowe” w tacznej kwocie 1.934.169,00 zt,
e rozdziat 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” w tacznej kwocie
38.598,00 zt,
e rozdziat 85401 — ,Swietlice szkolne” w tgcznej kwocie 202.891,00 zt.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.01.2004 r. nie zostata
wykazana kwota planowanych wydatkéw. W sprawozdaniu zostaty ujete tylko wydatki

faktycznie poniesione przez kontrolowang jednostke w tgcznej kwocie 108.099,70 zt.

Plan finansowy — wykazany w Rb - 28S za okres od 01.01.2004 r. do 29.02.2004 r. -

w trakcie roku ulegt zmianom tj.:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80101 - ,Szkoty podstawowe” zostaty zmniejszone do
kwoty 1.925.023,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’
zostaty zwiekszone do kwoty 38.625,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85401 - ,Swietlice szkolne” zostaty zmniejszone do
kwoty 195.004,00 zt,

Ponadto plan wydatkoéw zostat zwiekszony o wydatki:

e zaplanowane wydatki rozdzialu 80195 - ,O$wiata i wychowanie — pozostata
dziatalno$¢” na taczna kwote 12.266,00 z4,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 —  Przeciwdziatanie alkoholizmowi” na taczng
kwote 2.390,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85412 — Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze szkolenia miodziezy” na taczng kwote 6.794,00 zt.

taczna kwota zaplanowanych wydatkéw ujeta w planie po zmianach na dzien

31.12.2004 r. wyniosta 2.180.102 zt, natomiast tgczna kwota wydatkéw poniesionych

przez kontrolowang jednostke w okresie od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wykazana

w Rb 28 S wyniosta 2.170.220,31 zt.

W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawiaty sie nastepujgco:
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e wydatki wykonane rozdziatu 80101 wyniosty 1.917.227,71 z,

e wydatki wykonane rozdziatu 80146 wyniosty 38.624,95 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 80195 wyniosty 12.266,00 zt,

¢ wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 2.388,60 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 85401 wyniosty 192.920,24 zi,

e wydatki wykonane rozdziatu 85412 wyniosty 6.792,81 zt.

Wobec zaplanowanych na 2004 rok wydatkow w wysokosci 2.180.102,00 zt dotacja za

2004 rok w kwocie 9.881,69 zt zostata zwrdocona do budzetu. Polecenie ksiegowania
74/04/397 z dnia 31.12.2004 r.

42.2. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrédtowe zwigzane

z wydatkami poniesionymi w ramach nastepujacych paragrafow:
Karty kontowe — obroty na kontach w okresie od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.:

Rozdziat 80101 § 4210 — ,Szkota podstawowa materiaty i wyposazenie” obroty na
koncie na kwote 24.164,79 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki
zwigzane z zakupem materiatdw biurowych, prenumeratg czasopism,
wyposazeniem apteczki szkolnej, zakupem i montazem centrali telefonicznej,
zakupem materiatdw remontowych, zakupem oprogramowania komputerowego,
zakupem mebli.

Rozdziat 80101 § 4260 — ,Szkota Podstawowa energia” obroty na koncie na kwote
145.657,23 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane z optatg za
energie cieplng, gaz, wode, energie elektryczng,

Rozdziat 80101 § 4300 ,Szkofa podstawowa ustugi niematerialne, umowy
Zlecenia” obroty na koncie na kwote 17.510,00 zi. Na powyzszym koncie
zaksiegowano wydatki zwigzane z wywozem nieczystosci, szkoleniem dotyczacym
ZUS, abonamentem RTV, stuzbowymi rozmowami telefonicznymi, montazem
centrali telefonicznej, abonamentem za pofaczenia internetowe, udziatem
w programie ,Szkota uczaca sie”, rozbudowg sieci komputerowej,

Rozdziat 80101 § 4440 — ,Szkota Podstawowa Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych” obroty na koncie na kwote 78.446,00 zi. Zapisy na koncie:
przekazanie $rodkéw na konto zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w dniu 26.05.2004 r. w kwocie 59.002,00 zt, w dniu 29.09.2004 r. w kwocie
18.295,00 zt, w dniu 29.10.2004 r. w kwocie 1.149,00 zt,

Rozdziat 80146 § 4440 — ,Odpisy na zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych —

metodyk” obroty na koncie na kwote 1.824,00 zt. zapisy na koncie: przekazanie
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srodkéw na konto Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w dniu
26.05.2004 r. w kwocie 1.368,00 zt oraz w dniu 29.09.2004 r. w kwocie 456,00 zi.

e Rozdziat 85401 § 4260 — ,Swietlica optata za media” obroty na koncie na kwote
19.200,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane z optatg za
energie cieplng, gaz, wode, energie elektryczna,

e Rozdziat 85412 § 4300 — ,Kolonie i obozy, prace zlecone” obroty na koncie na
kwote 5.640,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane
z: wyptatg wynagrodzen zgodnie z umowami zlecenia wraz z podatkiem

dochodowym od umoéw zlecen.

Dokonujac weryfikacji wyzej wymienionych wydatkéw ujetych na poszczegdlnych

paragrafach klasyfikacji budzetowej nie stwierdzono nieprawidtowoSci.

4.2.3. Weryfikacja wydatkéw poniesionych w ramach prowadzenia Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Srodki na konto Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostaly przekazane
terminowo.

W toku czynnosci kontrolnych zweryfikowano wyrywkowo nastepujace wydatki dokonane
z ZFSS:

e dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie w 2004 r.
dla pracownikdéw administracji i obstugi, kwota do wyptaty na konto pracownikéw
tacznie wyniosta 5.135,40 z,

e dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie dla
emerytéw uprawnionych do $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, kwota do wyptaty w tgcznej wysokosci 7.956,00 zi,

e Swiadczenia urlopowe dla pedagogow wyptacone w dniu 23.06.2004 r. w tacznej
kwocie 23.997,59 zt.

Srodki ZFSS byly przydzielane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $Swiadczen socjalnych przy uwzglednieniu

wymogoéw ustalonych w obowiazujacym jednostke Regulaminie o ZFSS.

4.2.4. Weryfikacja wyptat dodatkéw motywacyjnych przyznawanych nauczycielom:

Regulamin przyznawania nauczycielom dodatku motywacyjnego obowigzujacy w Szkole
Podstawowej nr 37 w Tychach okresla nastepujace zasady:

e kwote dodatku ustala sie w wysokosci do 12% wynagrodzenia zasadniczego,
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e dodatek przyznaje sie na okres nie krétszy niz dwa miesigce i nie diuzszy niz
cztery miesiace,

e obowigzek przepracowania na catym etacie poprzedniego roku szkolnego,

e dodatku nie przyznaje sie nauczycielom:

o stazystom, =zatrudnionym na 0,5 etatu i mniej, nauczycielom
nowozatrudnionym i zatrudnionym na czas okreslony, przebywajgcych na
urlopach macierzynskim, wychowawczym, zdrowotnym, przy
sze$ciomiesiecznej lub innej odprawie.

Nauczyciel ktéry chorowat w czasie roku szkolnego wiecej niz 30 dni nie otrzymuje
dodatku przez cztery miesigce. Ponadto w regulaminie zawarto kryteria zawieszenia
dodatku motywacyjnego.

Decyzje o przyznaniu dodatku motywacyjnego podejmuje Dyrektor szkoty po zasiegnieciu
opinii Zwigzkéw Zawodowych i konsultacji z Radg Pedagogiczna.

Na podstawie wyzej wymienionego regulaminu przyznano dodatki motywacyjne dla
nauczycieli w nastepujgcych wysokosciach:

e za okres od 1.09.2003 r. do 29.02.2004 r. w fgcznej wysokosci 6.335,05 zt
miesiecznie dla 41 nauczycieli po 10% wynagrodzenia zasadniczego dla kazdego,

e za okres od 01.03.2004 r. do 30.04.2004 r. w tacznej kwocie 3.896,66 zi
miesiecznie dla 40 nauczycieli, stanowigce od 5% do 12% wynagrodzenia
zasadniczego,

e za okres od 01.05.2004 r. do 31.08.2004 r. w tgcznej kwocie 4.013,45 zt
miesiecznie dla 41 nauczycieli, stanowigce od 5% do 12% wynagrodzenia
zasadniczego,

e za okres od 01.09.2004 r. do 31.12.2004 r. w tgcznej kwocie 3.557,30 zt

34 nauczycieli stanowigce od 5% do 12 % wynagrodzenia zasadniczego.
Wysoko$¢ dodatkéw motywacyjnych dla poszczegdinych nauczycieli zweryfikowano
z listami plac i wyciggami bankowymi na tgczng kwote 50.746,42 zt. nie stwierdzajgc

nieprawidtowosci.

4.3. Kontrola wydatkow poniesionych przez jednostke w 2005 r. (do 31.03.2005 r.):

4.3.1. Laczna kwota wydatkdéw przewidziana w planie budzetowym na roku 2005 wyniosta
2.142.125,00 zt. Na realizacje wydatkébw w ramach nastepujacych rozdziatow
zaplanowano nastepujace kwoty wydatkéw:

e rozdziat 80101 — ,Szkoty podstawowe” w tacznej kwocie 1.930.138,00 zt,
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e rozdziat 80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” tgcznej kwocie
14.286,00 zt,

e rozdziat 85401 — ,Swietlice szkolne” w tacznej kwocie 193.798,00 zt,

e rozdziat 85412 — ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mtodziezy

szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy” w tacznej kwocie 3.903,00 zt.

Zmiany w planie dokonane do dnia 31.03.2005 r.:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80101- ,Szkoty podstawowe” pozostaty bez zmian,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’
zostaty zwiekszone do kwoty 22.873,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85401 - ,Swietlice szkolne” pozostaty bez zmian,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85412 - ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze szkolenia miodziezy” pozostaty bez zmian,

ponadto plan wydatkéw zostat zwiekszony o wydatki, ktére nie byty uwzglednione

w planie wydatkéw na dzien 01.01.2005 r.:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 —  Przeciwdziatanie alkoholizmowi” na taczng
kwote 1.800,00 zt oraz o kwote 1.121,00 zt dotyczacag § 3240 w ramach rozdziatu
85415 ujeta odrebnie w Sprawozdaniu Rb 28 S za okres od 01.01.2005 r. do
31.03.2005 .

taczna kwota zaplanowanych wydatkéw ujetych w sprawozdaniu Rb 28 S za okres od
dnia 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wyniosta 2.153.633,00 zt, natomiast taczna kwota
poniesionych wydatkéw ujeta w Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia 31.03.2005 r.
wyniosta 590.197,83 zt. W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawiaty sie
nastepujgco:

e wydatki wykonane rozdziatu 80101 wyniosty 525.230,40 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 80146 wyniosty 7.199,69 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 143,25 zi,

e wydatki wykonane rozdziatu 85401 wyniosty 53.741,94 zi,

e wydatki wykonane rozdziatu 85412 wyniosty 3.882,55 zt.

W toku czynno$ci kontrolnych sprawdzono dokumenty zrodiowe zwigzane z wydatkami
poniesionymi w ramach nastepujgcych paragraféw:
Karty kontowe — obroty na kontach w okresie od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r.:

e Rozdziat 80101 § 4210 — ,Szkota podstawowa materiaty i wyposazenie” obroty na

koncie na kwote 5.659,81 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki
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zwigzane z zakupem artykutéw biurowych, materiatbw remontowych, prenumeratag
czasopism,

e Rozdziat 80101 § 4300 ,Szkota podstawowa ustugi pozostate” obroty na koncie na
kwote 2.777,59 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane
ze szkoleniami dla pracownikéw administracji oraz dla pedagogoéw, opfatg za
abonament TV, wywozem nieczystosci, instalacjg oprogramowania,

e Rozdziat 80146 § 4210 ,Szkota podstawowa materiaty” obroty na koncie na kwote
189,71 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane z zakupem
materiatéw biurowych dla metodyka,

e Rozdziat 80146 § 4300 , Doskonalenie zawodowe nauczycieli” obroty na koncie
na kwote 320,00 zt. Na powyzszym koncie zaksiegowano wydatki zwigzane

z optatg za udziat w szkoleniach pedagogow.

Dokonujgc weryfikacji wyzej wymienionych wydatkéw ujetych na poszczegdlnych

paragrafach klasyfikacji budzetowej nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.3.2. W trakcie czynnosci kontrolnych weryfikacji podano réwniez wysokos¢
wynagrodzeh wyptacanych dla pedagogéw oraz pracownikéw administracji i obstugi
zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach.

Dokonujgc poréwnania list ptac z wyciggami bankowymi dokumentujgcymi wyptate
wynagrodzeh pracownikéw Szkoly Podstawowej nr 37 kontroli poddano wysokos$¢
wynagrodzen za styczen, luty i marzec 2005 r.

Kwoty wyptaconych wynagrodzen przedstawiaty sie nastepujaco:

Styczen 2005 r.:

Zgodnie z przedtozong dokumentacjg wyptacone wynagrodzenia w tacznej kwocie

67.067,10 zt za miesigc styczen 2005 r. przedstawia sie nastepujaco:

e administracja i obstuga 11.206,56
e pedagodzy - nadgodziny 3.496,69
¢ nadgodziny, wyréwnanie 289,02
e pedagodzy 52.074,83
Lacznie wyptacone wynagrodzenia 67.067,10

Dokumenty poddane weryfikaciji:
e dokument ksiegowy nr 3/1 na kwote 52.074,83, wycigg bankowy nr 1 z dnia
03.01.2005 r. — suma transakcji obcigzeniowych 52.074,83 zi,
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dokument ksiegowy 11/1-5, pedagodzy — nadgodziny wyréwnanie za styczen
2005 r. na kwote 289,02 zt,

dokument ksiegowy 13/1-31, zestawienie zbiorcze list ptac pracownikéow
administracji na kwote 3.804,31 zt,

dokument ksiegowy 14/1-34, zbiorcze zestawienie list ptac pracownikéw obstugi
na kwote 7.402,25 zt,

wycigg bankowy nr 10, suma transakcji obcigzeniowych na kwote 11.206,56 zt,
dokument ksiegowy 17/1-23, zbiorcze zestawienie list ptac - nadgodziny

pedagogéw na kwote 3.496,69 zt.

W trakcie weryfikacji wyzej wymienionych dokumentéw nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Luty 2005 r:
Zgodnie z przedtozong dokumentacjg wyptacone wynagrodzenia w fgcznej kwocie

70.646,31 zt za miesigc luty 2005 r. przedstawiaty sie nastepujgco:

e pedagodzy 53.337,64
e pedagodzy - nadgodziny 2.830,59
e administracja i obstuga 12.247,93
e umowy zlecenia potkolonie 2.230,15
Lacznie wyplacone wynagrodzenia 70.646,31

Dokumenty poddane weryfikaciji:

dokument ksiegowy 19/1-47 na kwote 53.337,64 zt wraz z dekretacjg listy ptac za
luty 2005 r. oraz wycigg bankowy nr 13 z dnia 01.02.2005 r. — suma transakcji
obcigzeniowych na kwote 53.337,64 zt — dokument ksiegowy nr 20/1-3,

dokument ksiegowy 24/1-7, wyciag z rachunku nr 16 z dnia 08.02.2005 r. — suma
transakcji obcigzeniowych na kwote 2.230,15 z,

dokument ksiegowy nr 38/1-23 na kwote 2.830,59 zt — pedagodzy, nadgodziny,
dokument ksiegowy nr 39/1-31 dotyczacy wyptaty wynagrodzeh pracownikow
administracji na kwote 3.804,12 zt,

dokument ksiegowy 40/1-35 dotyczacy wyptaty wynagrodzen pracownikéw obstugi
na kwote 8.443,81 zt.

W trakcie weryfikacji wyzej wymienionych dokumentéw nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

Marzec 2005 r:

Zgodnie z przedtozong dokumentacjg wyptacone wynagrodzenia w fgcznej kwocie

74.814,52 zt za miesigc marzec 2005 r. przedstawiaty sie nastepujaco:
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e pedagodzy 58.384,55
e administracja i obstuga 12.520,93
e pedagodzy - nadgodziny 3.909,04
Lacznie wyptacone wynagrodzenia 74.814,52

Dokumenty poddane weryfikaciji:

wycigg z rachunku bankowego nr 26, suma transakcji obcigzeniowych na kwote
70.871,44 w tym 58.384,55 zt wyptata wynagrodzeh za miesigc marzec dla
pedagogéw,

dokument ksiegowy 58/1-31 dotyczacy wyptaty wynagrodzen dla pracownikow
administracji na kwote 4.666,40 zt,

dokument ksiegowy 59/1-34 dotyczacy wyptaty wynagrodzen dla pracownikéow
obstugi na kwote 7.854,53 z,

dokument ksiegowy nr 61/17-21 dotyczacy wyptaty nadgodzin za marzec 2005 r.
na kwote 3.909,04 zt

W trakcie weryfikacji wyzej wymienionych dokumentéw nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.4. Srodek specjalny w kontrolowanej jednostce:

Uchwatg nr 0150/VI1/12/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.03.2003 r. zostat utworzony

Srodek specjalny przy Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach. Przedmiotem dziatalno$ci

finansowej w formie $rodka specjalnego zgodnie z uchwatg byto organizowanie:

zywienia dla dzieci i personelu w stotéwce szkolnej,
dodatkowych kot zainteresowan i innych zajeé pozalekcyjnych,
innych ustug zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw finansowych dla szkoty

np. wynajem pomieszczen, reklamy, imprezy, szkolenia, aukcje, ustugi ksera.

Przychody uzyskiwane w ramach $rodka specjalnego zgodnie z Uchwatg przekazywane

byty m.in. na:

zakupdéw artykutdw zywnosciowych do przygotowywania positkow w stotdwce
szkolnej,

zakup materiatéw i pomoce dydaktyczne,

dofinansowanie biezacej dziatalno$ci placowki i remonty,

doksztatcanie nauczycieli,

organizowanie imprez dla dzieci i mtodziezy,

cele wskazane przez darczynce.
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W 2003 r. na rachunek bankowy $rodka specjalnego byty dokonane nastepujgce wptaty:

e wptata z dnia 23.10 2003 r. w kwocie 1.774,33 zt — ,Utarg ze sklepiku”,

e wptata z dnia 11.06.2003 r. w kwocie 3.000 zt — ,Prowizja ze sklepiku”.
Kontrolujgcym nie okazano dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem sklepiku szkolnego.
Uzyskiwane przychody 2z dziatalnosci na terenie szkoty powinny zostaé ujete
w dokumentacji ksiegowej dotyczacej Srodka specjalnego wraz z dokumentami
zrédtowymi pozwalajgcymi na ustalenie faktycznie poniesionych kosztéw i uzyskanych
przychodoéw.

Dopiero w dniu 09.02.2004 r. zostata zawarta umowa najmu nr 2/04 pomiedzy
Dyrektorem szkoty a osobg fizyczna prowadzaca dziatalnos¢. Przedmiotem najmu jest
lokal o powierzchni 16,60 m. za ktéry ustalono czynsz stanowigcy przychod $Srodka

specjalnego.

W ramach $érodka specjalnego na terenie szkoty prowadzona jest stotéwka szkolna,
z ktorej korzystajg uczniowie Szkoty Podstawowej nr 37 oraz Gimnazjum nr 4. Szkoty
otrzymuja dofinansowanie z MOPS na zywienie niektoérych ucznidw.
W dokumentacji Szkoty Podstawowej nr 37 znajdowaly sie nastepujace rachunki
wystawione przez Gimnazjum nr 4 dla Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Tychach za zywienie uczniéw.
e rachunek nr 4/2003 z dnia 30.04.2003 r. na fgczng kwote 1.560,00 zt dla 45
uczniéw za kwiecien 2003 r.,
e rachunek nr 5/2003 z dnia 31.05.2003 na taczng kwote 1.786,00 zt dla 45
uczniéw za maj 2003 r.,
e rachunek nr 6/2003z dnia 30.06.2003 r. na taczng kwote 1.144,00 zt dla 44
uczniéw za czerwiec 2003 r.
Na wyzej wymienionych rachunkach umieszczono adnotacje, iz optata powinna zostaé
przekazana na konto Szkoty Podstawowej nr 37, natomiast optata faktycznie dotyczyta
uczniow Gimnazjum nr 4, tak wiec rozliczenie za korzystanie z obiadéw refundowanych
przez MOPS powinno by¢ rozliczone pomiedzy szkotami tak, aby w dokumentacji

ksiegowej Szkoty Podstawowej nie ujmowane byty dokumenty ksiegowe Gimnazjum.

Ponadto w toku czynnosci kontrolnych dokonano weryfikacji dokumentacji zwigzane;j
Z pobieranymi optatami za wyzywienie. Kontrolujgcym okazano ksigzke drukéw Scistego
zarachowania oraz kwitariusze przychodowo-ewidencyjnym na podstawie ktorych

pobierano optaty za wyzywienie.
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Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci :

e w Instrukcji Sporzadzania i Kontroli Dokumentéw nie okre$lono szczegdtowego
sposobu rozliczania drukéw $cistego zarachowania,

¢ nie wszystkie dowody wptaty byty ostemplowane pieczatkg placéwki,

e blok kwitariusza po wypetnieniu w catosci nie jest zwracany do osoby odpowiedzialnej
za gospodarke drukami Scistego zarachowania,

e 0soba pobierajgca optaty za wyzywienie dysponowata kilkoma blokami drukéw, co
Swiadczy o tym, iz nowy blok kwitow byt wydawany bez uprzedniego rozliczenia
kwitéw z poprzednio pobranego bloku.

Taki sposdb rozliczania drukdw $cistego zarachowania nie daje gwarancji prawidtowosci

rozliczenia optat za wyzywienie oraz optat za mleko.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokét skfada sie z dziewietnastu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych

przez osoby uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce tj. w Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach.

5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej jednostki _ — Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
nr 37 w Tychach zostata poinformowana o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty
podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 18.05.2005 r.
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Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko

stanowisko

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach

Gtowna Ksiegowa Szkoty Podstawowej nr

w Tychach

37

Ksiegowa Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:24:13
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