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PWK.0914-3-9-104/05

Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w Gimnazjum nr 4 w Tychach w dniach od 19.04.2005 r.

do 29.04.2005 r. przez Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

oraz

Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie

upowaznienia nr PWK.0914-2-14-84/05 z dnia 18.04.2005 r. wydanego przez Prezydenta
Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola wydatkéw poniesionych w latach 2003-2005.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie os$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 08.0.1999r. - Przepisy wprowadzajgce reforme ustroju szkolnego
(Dz. U. Nr 12 poz. 96 z pézn. zm.)

Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r

2. Dane identyfikujgce jednostke:

2.1.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

o Uchwata nr 101/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. akt zatozycielski Gimnazjum

nr 4 w Tychach,

e Zarzgdzenia Dyrektora Gimnazjum nr 4 w Tychach w sprawie ustalenia zasad

rachunkowosci i zaktadowego planu kont,
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2.2.

Regulamin wynagradzania nauczycieli — Zatgcznik do Uchwaty Nr 0150/938/2002 Rady
Miasta Tychy z dnia 10.10.2002 r.,

Uchwata nr 0150/XIV/248/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27.11.2003 r. w sprawie
zmiany w Regulaminie wynagradzania nauczycieli stanowigcym zatacznik do uchwaty
Nr 0150/938/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 10.10.2002 r.,

Uchwatg nr 0150/XXXI1/592/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 24.02.2005 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkotach i placéwkach dla ktérych
organem zatozycielskim jest Miasto Tychy na 2005 r. - zatgcznik do uchwaty —
Regulamin wynagradzania nauczycieli na 2005 r.,

Regulamin wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami w Gimnazjum nr 4
w Tychach. Zatgcznik do zarzgdzenia nr 2 Dyrektora Gimnazjum nr 4 w Tychach z dnia
31.07.2000 r. Regulamin premiowania — zatgcznik do Regulaminu Wynagradzania,
Zarzgdzenie nr 2/2002 Dyrektora Gimnazjum nr 4 w Tychach z dnia 30.05.2002 r.
w sprawie zmiany w regulaminie wynagradzania pracownikbw nie bedgcych
nauczycielami Gimnazjum nr 4 w Tychach,

Zarzadzenie nr 2/03 Dyrektora Gimnazjum nr 4 z dnia 01.03.2003 r. w sprawie zmiany
w regulaminie wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami Gimnazjum nr 4
w Tychach,

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego w Gimnazjum nr 4 w Tychach — tekst
ujednolicony — regulamin obowigzuje od dnia 01.03.2004 r.,

Zarzgdzenie nr 3 Dyrektora Gimnazjum nr 4 w Tychach z dnia 27.04.2004 r. w sprawie
zmiany regulaminu przydzielania dodatku motywacyjnego nauczycielom,

Uchwata nr 0150/VI1/129/2003 Rady Miasta Tychy z dnia 27 marca 2003 r. w sprawie
utworzenia $rodka specjalnego przy Gimnazjum nr 4 w Tychach,

Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 w sprawie
utworzenia rachunku dochodéw wiasnych w szkotach i placéwkach oswiatowych dla
ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okreslenia zrédet dochodow

wtasnych i ich przeznaczenia.

Dane identyfikujgce jednostke:

Do Gimnazjum nr 4 w 2004 roku uczeszczato $rednio 425 ucznidw w 16 oddziatach. Srednia

liczebno$§¢é oddziatbw od poczgtku istnienia gimnazjum utrzymuje sie na poziomie 26

uczniow. Liczba etatéw nauczycielskich w przeliczeniu na jeden oddziat wynosi 2,1 (bez

$wietlicy, urlopédw zdrowotnych i nauczania indywidualnego). Sredni roczny koszt utrzymania
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jednego ucznia przedstawiat sie nastepujgco: w 2003 roku 3.500,28 zt, w 2004 roku
3.730,23 zt.
Celem ksztatcenia w gimnazjum zgodnie ze Statutem jest:
1. przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej,
2. ksztattowanie postaw ucznidéw, przygotowujgcych ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym,
3. wdrazanie uczniéw do samodzielnosci, niezbednej do dokonania wyboru dalszej
drogi edukacyjnej,
sprawowanie opieki nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci placéwki,
ksztattowanie $rodowiska wychowawczego sprzyjajacego realizowaniu celdw

okreslonych w ustawie, stosownie do warunkdéw szkoty i wieku ucznia,

o

organizowanie pomocy psychologicznej i pedagogicznej — pomoc udzielana jest na
whniosek nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, psychologa lub rodzicéw (opiekundw
prawnych) ucznia.

2.3.  Kierownictwo jednostki:
— Dyrektor Gimnazjum nr 4 w Tychach od 01.09.1999 r. do nadal,
— Gtéwny Ksiegowy Gimnazjum nr 4 w Tychach od 1.01.2005 r.

do nadal.

2.4.  Wyjasnien udzielata:
. — samodzielny ksiegowy Gimnazjum nr 4 w Tychach od 2.01.2003 r.

do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli:

3.1. Rok 2003:

¢ Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2003,

e RDb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkoéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

o Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4260 - ,Energia” za okres od 01.01.2003 r. do
31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

o Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4270 — , Remonty i konserwacje” za okres od
01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi.
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Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4300 — , Ustugi niematerialne” za okres od
01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-851-85154-4300 — , Profilaktyka alkoholowa - zakup
ustug pozostatych® za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wraz
z dokumentami zrédtowymi,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote

136.202,41 zt co stanowi 8,44 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w roku 2003.

3.2. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkédw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4210 - ,Materiaty i wyposazenie” za okres od
01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4300 — , Ustugi niematerialne” za okres od
01.01.2004 r. do 31.12.2004 r. wraz z dokumentami zrodtowymi,

Wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Listy ptac, wyciagi bankowe, dokumenty Zrodtowe dotyczace wysoko$¢ wyptaconego
w 2004 roku dodatku motywacyjnego dla nauczycieli,

Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkdw jednostki na tgczng kwote 105.034,82 zt

co stanowi to 6,53 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r

3.3. Rok 2005

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r.,

Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4210 - ,Materiaty i wyposazenie” za okres od
01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami zrodtowymi,

Wydruk karty kontowej 130-851-85154-4210 — ,Profilaktyka przeciwalkoholowa —
zakup materiatdw” za okres od 01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami
zrédtowymi,
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e Wydruk karty kontowej 130-801-80110-4300 — , Ustugi niematerialne” za okres od
01.01.2005 r. do 31.03.2005 r. wraz z dokumentami zrédtowymi,

o Listy ptac, wyciagi bankowe dotyczace wysoko$¢ wyptaconych wynagrodzen

e Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2005 r. do 31.12.2005 r.,

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw poniesionych w 2005 r. w kwocie

182.664,26 zt co stanowi to 10,55 % planowanych wydatkdéw.

4. Ustalenia kontroli:

4.1. Kontrola wydatkoéw poniesionych przez jednostke w 2003 r.:

4.1.1. Lgczna kwota wydatkéw ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji dotyczaca
klasyfikacji budzetowej wykazana w miesiecznym sprawozdaniu z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku
roku do dnia 31.01.2003 r. wyniosta 1.559.006,00 zt. Zgodnie z planem wydatki miaty by¢
realizowane w ramach rozdziaty 80110 — ,Gimnazja” w tgcznej kwocie 1.525.364,00 zt, oraz
rozdziatu 85401 — ,Swietlice szkolne” w kwocie 33.642,00 zt.

Plan w ciggu roku ulegt zmianom tj.:

o wydatki rozdziatu 80110 — ,Gimnazja” zostaty zwiekszone do kwoty 1.572.054,00 zi,

o wydatki rozdziatu 85401 — . Swietlice szkolne” po zmianach stanowity kwote 35.528,00 zi,

o zostat poszerzony o rozdziat 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi’, w ramach
ktorego przewidziano wydatki w kwocie 11.128,00 zt.

e oraz poszerzony o rozdziat 80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’, w ramach

ktérego przewidziano wydatki w kwocie 522,00 zt.

taczna kwota poniesionych wydatkéw ujeta w Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2003 r. wyniosta 1.614.256,12 z. W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki
przedstawiaty sie nastepujgco:

o wydatki rozdziatu 80110 — ,Gimnazja” - wyniosty 1.567.081,33 zt,

o wydatki rozdziatu 85401 — _Swietlice szkolne” - stanowity kwote 35.526,06 zt,

e wydatki rozdziatu 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” - wynosity 11.126,73 zt.

o wydatki rozdziatu 80146 — ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli” -wynosity 522,00 zt.
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Wobec zaplanowanych na 2003 rok wydatkéw w wysokosci 1.619.232,00 zt dotacja
w kwocie 4.975,88 zt zostata zwrécona do budzetu w dniu 31.12.2003 roku.
W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty ZzZrodiowe zwigzane z wydatkami

poniesionymi w ramach paragraféw: 4260, 4270, 4300.

4.1.2. Wydatki za media ponoszone w ramach paragrafu 4260 ponoszone byty na podstawie
not obcigzeniowych wystawianych przez Szkote Podstawowa nr 37, ktéra jest
administratorem budynku, w ktérym znajdujg sie obydwie szkoty.

Kontrolujgcym okazano dokumenty, ktére miaty regulowaé podziat kosztéw za media tj.:

o Notatka stuzbowa ze spotkania Dyrektoréw Szkoty Podstawowej nr 37 oraz Gimnazjum
nr 4 z dnia 27.06.2001 r. Dyrektorzy obu szkét wspdlnie ustalili procentowy udziat
w kosztach utrzymania zajmowanego wspélnie obiektu na rok kalendarzowy 2002:

e energia cieplna i elektryczna: SP 55% i Gimnazjum 45%
e gaz, woda, wywdz nieczystosci: SP 58% i Gimnazjum 42%

e Aneks z dnia 3.12.2003 r. do notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 27.06.2001 r.
Dyrektorzy obu szkét przedtuzyli na czas nieokreslony ustalony w 2002 r. procentowy
udziat w kosztach utrzymania obiektu.

Podczas weryfikacji dokumentow zrédtowych tj. not obcigzeniowych wraz z kserokopiami

faktur stwierdzono, iz podziat kosztow dotyczacy medidw nie zawsze byt zgodny

z zawartym porozumieniem. Przed procentowym wyliczeniem kosztédw przypadajacych na

poszczegdlne placéwki z ogdélnej kwoty na jaka opiewata faktura potrgcono koszt zuzycia

medidw przez Swietlice. Ponadto pod koniec roku gdy wydatki za media obcigzajgce

Swietlice zrownaty sie z planem wydatkow przewidzianym dla tego rozdziatu odstgpiono od

obcigzenia $wietlicy kosztami mediéw. Nalezy tak ustali¢ podziat kosztéw za media aby

uwzgledniat on poziom zaplanowanych wydatkéw oraz konsekwentnie go realizowac, gdyz
obie placéwki sg odrebnymi jednostkami budzetowymi dysponujgcymi wtasnym budzetem.
taczna kwota wydatkow za media poniesiona przez Gimnazjum w 2003 roku wyniosta

117.094,41 zt co w podziale na strukture optat przedstawia sie nastepujaco:

e energia elektryczna — 12.520,54 z4,

e energia cieplna — 95.190,71 zt,

e gaz - 304,58 z,

e woda—-9.078,58 zt.
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4.1.3. Przewidziane w planie wydatki na remonty w 2003 roku w kwocie 1.500,00 zt zostaty
w catosci wykorzystane. Poniesione koszty dotyczyly gtdwnie konserwacji i wymiany czesci
do ksera.

Podczas weryfikacji karty kontowej 130-801-80110-4270 stwierdzono, iz obroty na dzien
19.12.2003 r. wynosity 1.514,93 zt. Nastepnie zaksiegowany wydatek w kwocie 191,54 zt
zostat czesciowo zrefundowaty z rachunku $rodka specjalnego w wysokosci 14,93 zt w dniu
29.12.2003 r. Wydatek ten dotyczyt faktury nr 7310189 z dnia 16.12.2003r. za naprawe
ksera opiewajacej na kwote 516,12 zi, ktéra pierwotnie zostata uregulowana za srodkoéw
budzetu w dniu 19.12.2003 r. a nastepnie w dniu 29.12.2003 r. zrefundowana z rachunku
$rodka specjalnego w kwocie 122,13 zt.

W zwigzku z faktem iz faktura dotyczyta wydatku:

e za dojazd w wysokosci 55,08 zi,

e konserwacji w kwocie 136,64 zi,

e naprawy ksera w kwocie 54,90 zi,

e czesci do ksera o wartosci 269,50 zt.

Zostata zadekretowana w budzecie w rozbiciu na trzech paragrafach w kwocie 393,99 zt {j.
na § 4210 w kwocie 269,50 zt, w tym z budzetu 217,38 zt, ze srodka specjalnego 52,12 zt,

na § 4270 w kwocie 191,54 z, w tym z budzetu 176,61 zt, ze Srodka specjalnego14,93 zt,

na § 4300 w kwocie 55,08 zt, srodka specjalnego.

4.1.4. Kontroli poddano ponadto wydatki na ustugi niematerialne ksiegowane na karcie
kontowe] 130-801-80110-4300 w tacznej kwocie 8.530,00 zt. Koszty zadekretowane na
niniejszym paragrafie dotyczyty gtéwnie: not ksiegowych wystawianych przez SP nr 37 za
wywoz nieczystosci, faktur za ustugi telekomunikacyjne, szkolenn BHP oraz szkolen
pracownikdéw administracji.

Ponadto zaksiegowany zostat cze$ciowy koszt wyzej opisanej faktury nr 7310189 z dnia
16.12.2003 r. w kwocie 55,08 zt, po czym w dniu 29.12.2003 r. zostat wystornowany
w zwigzku z refundacjg z rachunku $rodka specjalnego.

Réwniez faktura za ustugi telekomunikacyjne nr 21988776/013/03 w kwocie 469,96 zi
zostata w dniu 23.12.2003 r. zadekretowana na § 4300 po czym wystornowana w kwocie
104,07 zt w zwigzku z refundacjg z rachunku $rodka specjalnego. Plan wedtug podziatu
klasyfikacji budzetowej przewidywat dla kontrolowanej jednostki w ramach rozdziatu 80110
paragrafu 4300 wydatki do wysokosci 8.530,00 zt, podczas gdy na dzien 23.12.2003 r.

wydatki na niniejszym rozdziale wynosity 8.689,15 zt, po czym zostaty wystornowane

7

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:30:23



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=495477

w zwigzku z refundacjg za $rodka specjalnego w dniu 23.12.2003 r. na kwote 104,07 zt, oraz
w dniu 29.12.2003 r. na kwote 55,08 zt.

4.1.5. Gimnazjum otrzymato ponadto z budzetu $rodki na realizacje programéw
profilaktycznych ksiegowane na karcie kontowej 130-851-85154-4300, na ktérej wydatki
zgodnie z planem stanowity kwote 9.078,00 zt.

W zwigzku z realizacjg powyzszego zadania poniesiono wydatki na realizacje programu
profilaktycznego ,NOE” dla ucznioéw klas trzecich, na podstawie rachunkéw:

e nr 10/2003 z dnia 26.05.2003 r. w kwocie 1.100,00 z,

e nr17/2003 z dnia 10.10.2003 r. w kwocie 1.100,00 zi.

Pozostate wydatki poniesione w ramach niniejszego rozdziatu dotyczyly uméw zlecenia
zawartych z szeScioma nauczycielami w celu prowadzenia zaje¢ dydaktyczno
wychowawczych z zakresu profilaktyki przeciwalkoholowej oraz zaje¢ sportowych ,Sport,

taniec, zabawa zycie bez natogéw”.

4.2. Kontrola wydatkow poniesionych przez jednostke w 2004 r.:

4.2.1. W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do 31.01.2004 r. nie zostata wykazana
kwota planowanych wydatkéw. W sprawozdaniu ujeto tylko wydatki faktycznie poniesione
przez kontrolowana jednostke w tacznej kwocie 78.042,69 zt. Laczna kwota wydatkéw ujeta
w planie budzetowym na roku 2004 wyniosta 1.582.272,00 zt. Zgodnie z planem wydatki
miaty by¢ realizowane w ramach rozdziaty 80110 - ,Gimnazja” w tacznej kwocie
1.547.444,00 zt, oraz rozdziatu 85401 — ,Swietlice szkolne” w kwocie 34.828,00 zt.

Podobnie jak w roku poprzednim plan w ciggu roku ulegt zmianom tj.:

o wydatki rozdziatu 80110 — ,Gimnazja” - zostaty zwiekszone do kwoty 1.556.560,00 zt,

e wydatki rozdziatu 85401 — ,Swietlice szkolne” - po zmianach stanowity kwote
35.134,00 zi,

e zostat poszerzony o rozdziat 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w ramach ktérego
przewidziano wydatki w kwocie 22.233,00 zt.

taczna kwota poniesionych wydatkéw ujeta w Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2004 r. wyniosta 1.607.579,47 zt. W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki

przedstawiaty sie nastepujgco:

o wydatki rozdziatu 80110 — ,Gimnazja” - wyniosty 1.550.214,80 zt,
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e wydatki rozdziatu 85401 — ,Swietlice szkolne” - stanowity kwote 35.133,28 zt,

o wydatki rozdziatu 85154 — ,Przeciwdziatanie - alkoholizmowi” wynosity 22.231,39 zt.

Wobec zaplanowanych na 2004 rok wydatkbw w wysokosci 1.613.927,00 zt dotacja

w kwocie 6.347,53 zt zostata zwrécona do budzetu.

4.2.2. Kontrola wydatkéw zaksiegowanych na kartach kontowych 130-801-80110-4210 —

,Materiaty i wyposazenie”, 130-801-80110-4300 — ,Ustugi niematerialne”.

taczna kwota wydatkéw poniesionych w ramach rozdziatu 80110 paragrafu 4210 wynosita

10.750,00 zt i dotyczyta m.in. zakupu materiatdw do malowania korytarzy i sal, doposazenie

sal lekcyjnych, zakupu $rodkéw czystosci, artykutéw administracyjnpo — biurowych,

materiatéw dla konserwatora, benzyny do kosiarki.

Wydatki zaksiegowane na koncie ,Ustugi niematerialne” rozdziatu 80110 w tacznej kwocie

9.800,00 zt dotyczyty:

e ustug telekomunikacyjnych w kwocie 3.698,70 zi,

e ustug internatowych w kwocie 1.812,27 z,

e wywozu nieczystosci — koszt byt ponoszony na podstawie noty obcigzeniowej
wystawianej przez SP nr 37, przy czym przy procentowym podziale kosztéw raz byta
kwotowo obcigzana Swietlica innym razem kwota na jakg opiewata faktura byta dzielona
procentowo miedzy SP nr 37 i Gimnazjum nr 4.

e szkolenia pracownikdw,

e ustugi pocztowe,

e dorabiania kluczy.

Podczas weryfikacji zapiséw na karcie kontowej 130-801-80110-4300 wraz z dokumentami

zrédtowymi stwierdzono, iz 30.03.2004 r. zaksiegowano wydatek w kwocie 500,00 zt (faktura

nr 406/2004) za szkolenie nauczycieli w ramach programu profilaktyki przeciwalkoholowe;.

Nastepnie w dniu 6.04.2004 r. w zwigzku z refundacjg czesci powyzszego wydatku przez

nauczycieli wyksiegowano kwote 167,00 zt. Nalezy zaznaczyé, iz w planie wydatkow

w momencie poniesienia kosztu za szkolenia nauczycieli nie przewidziano wydatkdw

w ramach rozdziatu 85154. Dopiero w maju 2004 nastgpita zmiana planu wydatkow,

w ktérym przewidziano dla Gimnazjum nr 4 wydatki na programy profilaktyczne w celu

przeciwdziatania alkoholizmowi. W zwigzku z powyzszym na podstawie dokumentu PK nr

21/04/04 z dnia 21.05.2004 r. pod datg 24.05.2004 r. wyksiegowano z konta 130-801-80110-

4300 kwote 333,00 zt i zaksiegowano jg na koncie 130-851-85154-4300.
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4.2.3. Weryfikacja wydatkow poniesionych w ramach prowadzenia zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Gimnazjum nr 4 w Tychach

obowigzuje od dnia podpisania przy czym w okazanym dokumencie brakowato daty jego

podpisania.

W Regulaminie okres$lono sposob naliczania odpisu podstawowego dla nauczycieli

w wysokosci 8% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia

osobowe. Zapis ten do lipca 2004 roku byt zgodny z obowigzujacymi przepisami.

Z przedtozonej dokumentacji wynika natomiast, iz wysoko$¢ odpisu na zaktadowy fundusz

Swiadczen socjalnych dla nauczycieli zostata obliczona jako iloczyn 6,5% i kwoty

planowanych wynagrodzen dla nauczycieli, co jest niezgodne z zapisami regulaminu.

Ponadto z dniem 31.08.2004 r. przepis art. 53.ust.1 ustawy Karta Nauczyciela zostat

zmieniony przez art.1 pkt. 25 ustawy z dnia 15.07.2004 (Dz. U. Nr 179 poz. 1845 z 2004 r.)

o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela oraz o zmianie niektérych innych ustaw. Zgodnie

z obowigzujgcg ustawg coroczny odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych ustala

sie jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym liczby nauczycieli

zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar zajec)

skorygowanej w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po

przeliczeniu na petny wymiar zajec¢) i 110% kwoty bazowej okre$lonej dla pracownikow

panstwowej sfery budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust.1 pkt 2 ustawy

o ksztattowaniu wynagrodzeh w panstwowe] sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych

ustaw, ustalanej corocznie w ustawie budzetowe;.

Na rachunek ZFSS przekazano $rodki w nastepujacych wysokoséciach:

e 48.102,00 zt przekazano w dniu 26.05.2004 r.,

e 16.033,00 zt przekazano w dniu 29.09.2004 r.,

e 2.136,00 zt przekazano w dniu 29.10.2004 r.

W toku czynnosci kontrolnych zweryfikowano wydatki dokonane z ZFSS:

e dofinansowanie do wypoczynku dzieci w kwocie 6.300,00 z

e dofinansowanie do wypoczynku letniego pracownikéw administracji i obstugi w kwocie
4.748,80 zt,

o wypfata zapomédg losowych w kwocie 1.300,00 zt,

e wypfata zapomdg socjalnych w kwocie 1.740,00 zt,

e udzielone pozyczki mieszkaniowe w kwocie 11.000,00 zt,

e paczki dla dzieci o tagcznej wartosci 2.760,00 z4,

e bony towarowe o tgcznej wartosci 15.720,00 zt
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Srodki ZFSS byly przydzielane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
04.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych przy uwzglednieniu wymogow

ustalonych w obowigzujgcym jednostke Regulaminie o ZFS$S.

4.2.4. Weryfikacji poddano wydatki dotyczace wyptaty dodatkéw motywacyjnych
przyznawanych nauczycielom.
Na podstawie Regulaminu wynagradzania Nauczycieli (Uchwata Rady Miasta nr
0150/938/2002 z 2002 r. z pézn. zm.) oraz Regulaminu Przyznawania Dodatku
Motywacyjnego Gimnazjum nr 4 w Tychach przyznano dodatki motywacyjne dla nauczycieli
w nastepujgcych wysokosciach:
e za okres od 01.09.2003 r. do 29.02.2004 r. w tacznej kwocie 5.415,15 zt miesiecznie
dla 38 nauczycieli,
e za okres od 01.03.2004 r. do 30.04.2004 r. w tacznej kwocie 2.885,10 zt miesiecznie
dla 37 nauczycieli,
e za okres od 01.05.2004 r. do 31.08.2004 r. w tacznej kwocie 3.034,47 zt miesiecznie
dla 37 nauczycieli,
e za okres od 01.09.2004 r. do 31.12.2004 r. w tgcznej kwocie 3.044,41 zt, miesiecznie
dla 35 nauczycieli.
Zgodnie z regulaminem dodatek motywacyjny przystuguje nauczycielowi wedtug
nastepujacych zasad:
e PO przepracowaniu co najmniej jednego roku szkolnego o ile nie przebywa na urlopie
dla poratowania zdrowia,
e jezeli uzupetnia etat przystuguje mu dodatek przyznawany w macierzystej szkole,
e dodatek jest przyznawany w wysokosci do 20% stawki zasadniczej,
e dodatek jest przyznawany na okres od dwoch do czterech miesiecy.
Wysoko$¢ dodatkéw motywacyjnych dla poszczegélnych nauczycieli zweryfikowano
z listami plac i wyciggami bankowymi na tagczng kwote 40.916,02 zt. nie stwierdzajgc

nieprawidtowosci.

4.3. Kontrola wydatkow poniesionych przez jednostke w 2005 r.:

4.3.1. taczna kwota wydatkéw przewidziana w planie budzetowym na roku 2005 wyniosta

1.714.995,00 zt. Na realizacje wydatkow w ramach rozdziaty 80110 — ,Gimnazja” okreslono
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kwote 1.672.575,00 zt, a w ramach rozdziatu 85401 — ,Swietlice szkolne” przewidziano
$rodki w wysokosci 42.420,00 zt.

Réwniez w 2005 roku plan w dniu 17.03.2005 r. ulegt zmianom tj.:

o zostat poszerzony o rozdziat 80146 - ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”
w ramach ktérego przewidziano wydatki w kwocie 7.799,00 zt.

o zostat poszerzony o rozdziat 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” w ramach ktérego
przewidziano wydatki w kwocie 7.339,00 zi,

e przewidziano wydatki w ramach rozdziatu 85415 — ,Pomoc materialna dla uczniow’-
w kwocie 1.943,00 z

¥t gczna kwota poniesionych wydatkéw ujeta w Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia

31.03.2005 r. wyniosta 446.933,47 zt. W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki

przedstawiaty sie nastepujaco:

e wydatki rozdziatu 80110 — ,Gimnazja” - wyniosty 437.637,08zt,

o wydatki rozdziatu 85401 — _Swietlice szkolne” - stanowity kwote 9.222,21 z,

o wydatki rozdziatu 85154 — ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” - wynosity 74,18 zt.

4.2.2. Kontrola wydatkéw zaksiegowanych na kartach kontowych 130-801-80110-4210 —
,Materiaty i wyposazenie”, 130-801-80110-4300 — ,Ustugi niematerialne”.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono dokumenty Zzrodtowe z zapisami na karcie
kontowej 130-801-80110-4210 w facznej kwocie 4.484,91 zt. Wydatki zostaty poniesione
m.in. na: artykutu biurowe, doposazenie apteczki szkolnej, materiaty remontowe, sprzet do
sprzatania.

Na karcie kontowej - ,Ustug niematerialne” zaksiegowano koszty ponoszone przez
Gimnazjum z tytulu wywozu nieczystosci, ustug telekomunikacyjnych, legalizacji
i konserwacji sprzetu przeciw pozarowego, szkolenia BHP. tgczna kwota poniesionych

wydatkdw stanowi kwote 3.825,09 zt.

4.2.3. W trakcie czynnosci kontrolnych weryfikacji podano rowniez wysoko$¢ wynagrodzen
wyptacanych dla pracownikédw Gimnazjum nr 4.

Zgodnie z przedtozong dokumentacjg wyptacone wynagrodzenia w tgcznej kwocie
55.864,37 zt za miesigc styczen 2005 r. przedstawiajg sie nastepujaco:

e wynagrodzenia dla pedagogdéw zgodnie z listg ptac (dokument ksiegowy nr 2/1-29)

stanowity kwote 42.139,16 zt. Suma transakcji obcigzeniowych z tytutu wynagrodzen
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zgodnie z wyciggiem bankowym nr 1 z dnia 3.01.2005 r. potwierdza wysokos¢
wyptaconych ptac dla pedagogdéw w kwocie 42.139,16 zt.

wyptaty z tytutu nadgodzin dla pedagogéw zostaty wyliczone w kwocie 5.127,36 zt co
potwierdza lista ptac stanowigcg dokument ksiegowy 14/1-12. W wyciag bankowy nr 10
z dnia 28.01.2005 r. wysokos$¢ wyptat z tytutu nadgodzin stanowi kwote 5.127,36 zt.
wynagrodzenia dla pracownikdw administracji i obstugi za miesigc styczen 2005 roku
wedtug listy ptac (dokument ksiegowy nr 10/1-16) wynosity odpowiednio dla administracji
2.496,00 zi, dla obstugi 6.101,85 zt. Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen dla niniejszej
grupy pracownikow Gimnazjum w fgcznej kwocie 8.597,85 zt jest wycigg bankowy nr 8
z dnia 26.01.2005 r. stanowigcy dokument nr 13/1-2 dokumentacji ksiegowe;j

kontrolowanej jednostki.

Zweryfikowana wysoko$¢ wynagrodzen w tgcznej kwocie 56.971,66 zt za miesigc luty 2005 r.

przedstawia sie nastepujaco:

wynagrodzenia dla pedagogéw zgodnie z listg ptac (dokument ksiegowy nr 16/1-37)
stanowity kwote 42.801,90 zt. Suma transakcji obcigzeniowych z tytutu wynagrodzen
zgodnie z wyciggiem bankowym nr 11 z dnia 1.02.2005 r. potwierdza wysokos$¢
przekazanych ptac dla pedagogéw w kwocie 42.801,90 zt,

wyptaty z tytutu nadgodzin dla pedagogéw zostaty wyliczone w kwocie 5.640,99 zt co
potwierdza lista ptac stanowigca dokument ksiegowy 31/1-12,

wynagrodzenia dla pracownikéw administracji i obstugi za miesigc luty 2005 roku wedtug
listy ptac wynosity odpowiednio dla administracji 2.749,65 zt (dokument ksiegowy nr 32/1-
16), dla obstugi 5.779,12 zt (dokument ksiegowy nr 33/1-18).

Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw administracji i obstugi oraz wyptat

z tytutu nadgodzin dla nauczycieli z w tacznej kwocie 14.169,76 zt jest wycigg bankowy nr 20
z dnia 25.02.2005 .

Za miesigc marzec wysoko$¢ wyptaconych wynagrodzen byta nastepujaca:

wynagrodzenia dla pedagogéw zgodnie z listg ptac (dokument ksiegowy nr 37/1-36)
stanowity kwote 45.661,85 zt. Suma transakcji obcigzeniowych z tytutu wynagrodzen
zgodnie z wyciggiem bankowym nr 22 z dnia 1.03.2005 r. potwierdza wysokos$¢
przekazanych ptac dla pedagogéw w kwocie 45.661,85 zt,

wyptaty z tytutu nadgodzin dla pedagogéw zostaty wyliczone w kwocie 5.879,93 zt co

potwierdza lista ptac stanowigca dokument ksiegowy 50/1-12,
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e wynagrodzenia dla pracownikéw administracji i obstugi za miesigc marzec 2005 roku
wedtug listy ptac wynosity odpowiednio dla administracji 3.646,93 zt (dokument ksiegowy
nr 48/1-16), dla obstugi 6.329,55 zt (dokument ksiegowy nr 49/1-18).

Potwierdzeniem wyptaty wynagrodzen dla pracownikdédw administracji i obstugi oraz wypfat

z tytutu nadgodzin dla nauczycieli z w tacznej kwocie 15.856,41 zt jest wyciag bankowy nr 30

z dnia 30.03.2005 r.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakohczono.
Protokot sktada sie z pietnastu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez

osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. Gimnazjum nr 4 w Tychach.

5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej jednostki Gimanzjum nr 4 w Tychach Pani _
zostata poinformowana o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania

niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnieh i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 18.05.2005 r.
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Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko stanowisko

1. Dyrektor Gimnazjum nr 4 w Tychach

2. Gtowny Ksiegowy Gimnazjum
nr 4 w Tychach

Samodzielny Ksiegowy Gimnazjum

nr 4 w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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