PWK.0914-3-13-133/05
Protokoét

kontroli planowej przeprowadzonej w | Liceum Ogélnoksztatcacym w Tychach w dniach
od 19.05.2005 r. do 31.05.2005 r. przez
Urzedu Miasta Tychy oraz
Tychy na podstawie upowaznienia nr PWK.0914-2-17-102/05 z dnia 17.05.2005 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Tychy.

Inspektora Wydziatu Kontroli

Inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Zakres kontroli:

,Prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw w okresie od 01.01.2003 r. do 30.04.2005 r.”

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 15, poz. 148),

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. Nr 67, poz. 329
z pdzn. zm.),

e Regulamin przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatlu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy stanowigcy =zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0152/189/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 04.09.2003 r

2. Dane identyfikujace jednostke:

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

o Statut | Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Leona Kruczkowskiego w Tychach —
zatgcznik do uchwaty nr 0150/800/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 31.01.2002 r.

o Statut | Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Leona Kruczkowskiego w Tychach —
Uchwata nr 65/05 Rady Miasta Tychy z dnia 13.01.2005 r.,

e Uchwata nr 264/99 Rady Miasta Tychy z dnia 30.09.1999 r. o utworzeniu $rodka
specjalnego przy | Liceum ogolnoksztatcgcym w Tychach,

e Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r. w sprawie
utworzenia rachunku dochodéw witasnych w szkotach i placéwkach oswiatowych, dla
ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okre$lenia zrédet dochodéw
wiasnych i ich przeznaczenia,
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2.2.

Uchwata nr 0150/XXXIII1/619/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 31.03.2005 r. w sprawie
zmiany uchwaty nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r.
w sprawie utworzenia rachunku dochoddéw wtasnych w szkoftach i placéwkach
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest miasto Tychy oraz okreslenia
zrédet dochodoéw wtasnych i ich przeznaczenia,

Uchwata nr 0150/XXXIV/638/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 28.04.2005 r. w sprawie
uchylenia Uchwaty Nr 0150/XXXI1/619/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 31.03.2005 r.
w sprawie zmiany Uchwaty Nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia
27.01.2005 r. w sprawie utworzenia rachunku dochodéw wiasnych w szkotach
i placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz
okres$lenia zrédet dochodoéw wtasnych i ich przeznaczenia,

Uchwata nr 0151/408/2002 Zarzadu Miasta Tychy z dnia 05.11.2002 r. w sprawie
upowaznienia dyrektora do dziatania w imieniu jednostki organizacyjnej Miasta Tychy
— | Liceum Ogolnoksztatcgce w Tychach,

Regulamin pracy | Liceum Ogdlnoksztatlcacego z dnia 12.11.1996 r., wraz
z aneksami, ostatni aneks 29.11.2002 r.,

Regulamin wynagradzania pracownikédw nie bedacych nauczycielami w | Liceum
Ogodlnoksztatcacym w Tychach z dnia 31.10.2000 r. — zatgcznik do zarzadzenia nr 7
Dyrektora | L.O.,

Regulamin przyznawania dodatku motywacyjnego w | Liceum Ogélnoksztatcagcym
w Tychach z dnia 06.12.2002 r.,

Regulamin udzielania $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z dnia 01.06.2000 r.

Kierownictwo jednostki:

— Dyrektor | Liceum Ogélnoksztatcacego w Tychach, od
01.01.1994 r. do nadal, Uchwata nr 01364/84 Zarzadu Miasta Tychy z 16.02.1994 r.
w sprawie powierzenia funkcji dyrektora | Liceum Ogolnoksztatcgcego,

— Gtéwny Ksiegowy | Liceum Ogdlnoksztatcacego.
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3. Dokumentacja poddana kontroli:
3.1. Rok 2003:

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkéw budzetowych na rok 2003,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych za
okres od 01.04.2003 r. do 31.12.2003 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r.

Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na taczng kwote 234.885,51 z,

co stanowi 9,66 % wydatkdw poniesionych przez jednostke w roku 2003.

3.2. Rok 2004:

Plan jednostkowych dochoddw i wydatkéw budzetowych na rok 2004,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Wydruki kart kontowych wymienione w tresci protokotu wraz z dokumentami
zrodtowymi,

Rb-32 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych za
okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r..

Wydatki poniesione z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki na tgczng kwote 208.194,49 zt,

co stanowi 8,28 % wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2004 r.

3.3. Rok 2005

Plan jednostkowych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2005,

Rb-28S - Miesieczne sprawozdania z wykonania planu wydatkédw jednostki
budzetowej za okres od 01.01.2005 r. do 30.04.2005 r.,

Wydruk karty kontowej wraz z dokumentami zrédtowymi,

Listy ptac, wyciagi bankowe dotyczgce wysokos¢ wyptaconych wynagrodzen,
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o Zestawienia obrotow i sald za okres od 01.01.2005 r. do 30.04.2005 .
Dokumentacja poddana kontroli dotyczy wydatkéw jednostki w kwocie 228.419,05 zt, co
stanowi 8,33 % zaplanowanych wydatkéw (zgodnie z planem wydatkéw na dzien
30.04.2005 r.).

4. Ustalenia kontroli:
Kontrolowana jednostka w toku czynnosci kontrolnych przedstawita Zarzadzenie nr 2/2002 —
bez daty — Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
i zaktadowego planu kont dla placowek o$wiatowych Miasta Tychy. Kontrolujgcym nie
przedtozono aktualnej Polityki rachunkowos$ci obowigzujacej w | Liceum Ogolnoksztatcgcym.
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze jednostka nie przestrzegata ustawy
o rachunkowosci w zakresie:

e art. 10 — brak aktualnych zasad rachunkowosci,

e art. 21 — brak numeracji na wewnetrznych dowodach ksiegowych — PK, btedne

dekretacje na dowodach ksiegowych,

e art. 25 — nieprawidiowe poprawianie bledéw w zapisach ksiegowych.

4.1. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2003 r.:

taczna kwota wydatkdw ujeta w planie budzetowym poddanym weryfikacji dotyczaca
klasyfikacji budzetowej wykazana w miesiecznym sprawozdaniu z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego Rb—28S za okres od poczatku
roku do dnia 31.01.2003 r. wyniosta 2.306.977,00 zt. Zgodnie z planem wydatki miaty by¢
realizowane w ramach rozdziatu:

e rozdziat 80120 ,Licea ogdlnoksztatcace” w tacznej kwocie 2.306.977,00 zt,
Plan w ciggu roku ulegt zmianom tj.

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80120 zostaty zwiekszone do kwoty 2.439.958,00 zt,

Ponadto plan wydatkéw zostat zwigkszony o:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80146 ,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’ na
taczng kwote 718,00 zt.

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” na tgczng kwote
1.890,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85412 ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku

dzieci i mtodziezy szkolnej a takze szkolenia nauczycieli’ na tgczng kwote 770,00 zt.
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taczna kwota ujeta w planie po zmianach na dzien 31.12.2003 r. wyniosta 2.443.336,00 zt,
natomiast tgczna
w okresie od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wyniosta 2.430.661,35 zt.

W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawiaty sie nastepujgco:

kwota wydatkbw poniesionych przez kontrolowang jednostke

o wydatki wykonane rozdziatu 80120 wyniosty 2.427.283,35 zt,
o wydatki wykonane rozdziatu 80146 wyniosty 718,00 z,

o wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 1.890,00 z,

e wydatki wykonane rozdziatu 85412 wyniosty 770,00 zt.

Wobec zaplanowanych na 2003 rok wydatkbw w wysokosci 2.443.336,00 zt dotacja

w kwocie 12.674,65 zt zostata zwrdécona do budzetu w dniu 30.12.2003 r.

4.1.2. Kontrola wydatkow budzetowych poniesionych w 2003 r. przez | Liceum

Ogodlnoksztatcace:

W trakcie kontroli weryfikacji poddano dane wykazane w Sprawozdaniach Rb-28S
w konfrontacji z dokumentami zrédtowymi oraz z zapisy ujetymi na kartach kontowych

wymienionymi ponizej:

e Karta kontowa konta 130-80120-4210 — _Rachunek biezgcy materiaty i wyposazenie”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 9.329,95 20.970,00 9.427,95
02 11.269,97 20.970,00 11.269,97
03 12.095,28 20.970,00 12.095,28
04 17.994,79 20.970,00 17.994,79
05 18.805,02 20.970,00 18.805,02
06 19.058,09 20.970,00 19.058,09
07 19.951,79 20.970,00 19.951,79
08 23.982,36 20.970,00 20.970,00
09 26.341,79 20.970,00 20.970,00
10 27.226,69 20.970,00 20.970,00
11 27.846,69 22.370,00 21.170,00
12 22.370,00 22.370,00 22.370,00
(faktycznie: 29.046,69)
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W dniu 30.12.2003 r. dokonano wyksiegowania dokumentem PK kwoty 6.676,69 zt z § 4210

,Materiaty i wyposazenie” bez wskazania na dokumencie PK konta przeciwstawnego. Dane

wykazane w Sprawozdaniach miesiecznych Rb-28S za okres od sierpnia do grudnia 2003 sg

niezgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej. Faktycznie poniesione koszty przez

kontrolowang jednostke tj, koszty,

ktére ujmowane byty na karcie kontowej konta

130-80120-4210 ,Rachunek biezacy materiaty i wyposazenie” wyniosty 29.046,69 zt tym

samym kontrolowana jednostka ponosita wydatki, ponad limit ustalony w planie

finansowym jednostki o kwote 6.676,69 zi.

e Karta kontowa konta 130-80120-4270 — ,Rachunek biezgcy ustugi remontowe”:

Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S

01 327,00 2.999,00 327,00
02 482,40 2.999,00 482,40
03 1.778,50 2.999,00 1.778,50
04 1.778,50 2.999,00 1.778,50
05 2.099,50 2.999,00 2.099,50
06 2.129,50 2.999,00 2.129,50
07 2.181,50 2.999,00 2.181,50
08 2.981,50 2.999,00 2.981,50
09 3.548,80 2.999,00 2.999,00
10 2.999,00 2.999,00 2.999,00

(obroty zmniejszone o kwote 800 zi-

przeksiegowane na § 4210)
11 3.146,62 2.999,00 2.999,00
12 2.999,00 2.999,00 2.999,00

(obroty zmniejszone o kwote
147,62 zt - dokumentem PK bez

wskazania konta)

Dane wykazane w Sprawozdaniach miesiecznych Rb-28S za

grudnia 2003 sa niezgodne z danymi

wynikajacymi z

okres od wrzesnia do

ewidencji ksiegowej.

Kontrolowana jednostka dokonata przeksiegowan kosztéw i wydatkéw:

e dokument ksiegowy nr 206/2003 z dnia 17.10.2003 r. przeksiegowanie wydatku
z § 4270 na § 4210 w kwocie 800,00 zt.
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o dokument ksiegowy nr 256/2003 z dnia 30.12.2003 r. przeniesienie kosztu i wydatku
w kwocie 147,62 bez szczegétowego wskazania na jakie konto kwota powyzsza
zostata przeksiegowana. Przeksiegowania dokonywane sg zbiorczg kwota.

130-80120-4270 kwoty,

odzwierciedlajg faktycznie poniesionych wydatkéw przez jednostke a tym samym ujmuje

Jednostka wykazuje na Kkarcie kontowej konta ktére nie

w Sprawozdaniach miesiecznych za okres od poczatku roku do: wrzesnia, pazdziernika,

listopada, grudnia dane niezgodne ze stanem faktycznym.

e Karta kontowa konta 130-80120-4300 -—

,Rachunek biezacy =zakup ustug

pozostatych”:

Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 2.499,85 17.428,00 2.499,85
02 13.198,13 17.428,00 13.198,13
03 14.639,18 17.428,00 14.929,18
04 16.552,28 17426,00 15.917,28
05 18.284,83 17.428,00 17.049,83
06 19.846,27 17.428,00 17.428,00
07 21.973,74 17.428,00 17.428,00
08 24.085,24 26.428,00 24.084,64
09 26.774,35 26.428,00 26.428,00
10 27.540,49 26.428,00 26.428,00
11 28.430,86 26.428,00 26.428,00
12 26.428,00 26.428,00 26.428,00
Przed przeksiegowaniem
kwota 28.674,82

Dokumentem ksiegowym PK (bez numeru) z dnia 30.12.2003 r. dokonano wyksiegowania
kwoty 2.246,82 zt bez wskazania konkretnego konta przeciwstawnego. Tym samym
przeksiegowujgc kwote kontrolowana jednostka dokonata zanizenia wartosci faktycznie
poniesionych kosztéw ujetych na koncie 103-80120-4300 — warto$¢ obrotéow jaka powinna

by¢ ujeta na koncie przed dokonaniem przeksiegowania wynosi 28.674,82 zi.
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e Karta kontowa konta 130-80120-4280 — _Rachunek biezacy ustugi zdrowotne,

badania okresowe”:

Faktycznie poniesione wydatki w zwigzku z zakupem ustug zdrowotnych oraz badan
okresowych wyniosty 809 zt natomiast w dokumentacji ksiegowej na dzien 31.12.2003 r.
zostata wykazana kwota 2.046,00 z, kwota ta zostata réwniez ujeta w kolumnie dotyczacej
,~Wydatki wykonane” w Sprawozdaniu Rb-28S.

Powyzsza réznica wynika z przeksiegowania w dniu 31.12.2003 r. kwoty 1.237,00 z
z innego paragrafu. Wydatek zaksiegowany w kwocie 1.237,00 zt nie jest zwigzany
z zakupem ustug zdrowotnych i badan okresowych zostat on przeksiegowany zbiorczym
poleceniem ksiegowania bez szczegétowego wskazania konta, z ktérego kwota zostata

wyksiegowana.

e Karta kontowa konta 130-80120-4240 — ,Rachunek biezgcy pomoce naukowe,

dydaktyczne i ksigzki”:

Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S

01 107,00 8.556,00 9,00
02 107,00 8.556,00 4.607,00
03 4.510,00 8.556,00 4.510,00
04 4.509,00 4.509,00 4.509,00
05 4.509,00 4.509,00 4.509,00
06 4.509,00 4.509,00 4.509,00
07 4.509,00 4.509,00 4.509,00
08 4.509,00 4.509,00 4.509,00
09 5.794,04 4.509,00 4.509,00
10 5.794,04 4.509,00 4.509,00
11 5.794,04 4.509,00 4.509,00
12 4.509,00 4.509,00 4.509,00

Kontrolowana jednostka dokonujac przeksiegowah z konta 130-80120-4240 ,Rachunek
biezacy pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki” zanizyta warto$¢ wydatkéw jakie powinny
zostac ujete na wyzej wymienionym koncie o kwote 1.285,04 zt i tym samym przekroczyta
limit wydatkéw okreslony planem wydatkéw w ramach tego paragrafu. Wyksiegowanie jest

dokonane dokumentem PK 2z dnia 30.12.2003 r. tym samym dane wykazane
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w Sprawozdaniach Rb-28S za okres od poczatku roku do: stycznia, lutego, wrzesnia,

pazdziernika, listopada sg niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

e Karta kontowa konta 130-80120-4260 — ,Rachunek biezacy energia”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S

01 8.305,77 177.874,00 8.305,77
02 31.832,61 177.874,00 31.832,61
03 55.687,36 177.874,00 55.687,36
04 77.074,78 162.441,00 77.074,78
05 91.945,62 162.441,00 93.645,62
06 100.513,57 162.441,00 103.296,84
07 105.722,07 162.441,00 110.632,81
08 109.751,02 162.441,00 112.763,38
09 115.260,71 162.441,00 122.813,09
10 121.326,63 162.441,00 129.980,25
11 137.824,75 169.341,00 147.936,36
12 169.341,00 169.341,00 169.341,00

Kontrolowana jednostka na karcie kontowej konta 130-80120-4260 ,Rachunek biezacy
energia” w dniu 30.12.2003 r. dokonata nastepujgcych ksiegowan:

o Przelew za energie cieplng za grudzien 2003 r. — przedptata w kwocie 6.272,40 zt —
wydatek zostat ujety na koncie ,Energia” bez uprzednio wystawionej faktury przez
kontrahenta,

o Przeniesienie kosztow i wydatkédw na kwote 8.701,72 zt, powyzsza kwota zostata
zaksiegowana na koncie energia ale poniesione wydatki nie dotyczg optat za energie.
Zostaty one przeksiegowane poleceniem ksiegowania z dnia 30.12.2003 r.
nr dokumentu ksiegowego 256/2003 z kont ksiegowych, na ktérych ksiegowane sg
wydatki dotyczace m.in. zakupu pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
materiatéw | wyposazenia.

Dokonujgc powyzej wskazanych ksiegowan kontrolowana jednostka zawyzyta wydatki na
koncie dotyczgcym zakupu energii na tgczng kwote 14.974,12 zt. Kontrolowana jednostka
w Sprawozdaniu rocznym Rb-28S w rubryce dotyczacej wydatkéw wykonanych ujeta

zawyzonga kwote obrotéow.
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Ponadto dokonujgac poréwnania kwot wykazanych przez kontrolowang jednostke w Rb-28S -
Sprawozdaniach miesiecznych z wykonania planu wydatkédw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za nastepujace okresy sprawozdawcze: maj, czerwiec, lipiec,
sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad w zestawieniu z kwotami wynikajgcymi z karty
kontowej konta 130-80120-4260 - ,Rachunek biezgcy energia’ ustalono, ze wykazywane
w sprawozdaniu kwoty sg zawyzone w poréwnaniu z kwotami ujetymi w ksiegach

rachunkowych kontrolowanej jednostki.

e Karta kontowa konta 130-80146-4300 — ,Rachunek biezgcy doskonalenie zawodowe

nauczycieli”:
Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
03 290,00 Brak danych Brak danych
04 365,00 718,00 0,00
05 365,00 718,00 0,00
06 365,00 718,00 0,00
07 365,00 718,00 0,00
08 365,00 718,00 0,00
09 365,00 718,00 0,00
10 365,00 718,00 0,00
11 390,83 718,00 25,83
12 718,00 718,00 718,00
(faktycznie poniesione
wydatki 515,55)

W dniu 18.03.2003 r. zostata zaksiegowana kwota 290,00 zt na koncie 130-80146-4300
podczas gdy plan finansowy jednostki zostat poszerzony o rozdziat 80146 dopiero w kwietniu
2003 r. Faktycznie poniesione wydatki na doksztatcanie nauczycieli przez kontrolowang
jednostke w 2003 r. wyniosty 515,55 zt., natomiast kwota 202,45 przeksiegowana na konto
w dniu 30.12.2003 r. stanowi tylko przeniesienie wartosci wydatkéw z kont, na ktérych

nastgpito przekroczenie planu wydatkéw.

Wyzej opisane przeksiegowania zostaty dokonane na podstawie nastepujacego dokumentu
PK (bez numeru) z dnia 30.12.2003 r stanowigcego dokument ksiegowy nr 256/2003:
Przeniesienie kosztéw i wydatkéw z rozdziatu 80120:

o §4210/1 w kwocie 6.676,69 zi,
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o §4240/1 w kwocie 1.285,04 zi,
e §4270/0 w kwocie 147,62 zi,
e §4300/3 w kwocie 2.246,82 zt
na rozdziat 80120:
e §4410/1 w kwocie 215,00 zi,
o §4280/0 w kwocie 1.237,00 zi,
o §4260/2 w kwocie 8.701,72 zt
i na rozdziat 80146 § 4300 w kwocie 202,45 zt.

W tracie weryfikacji ww. kart kontowych stwierdzono, ze dane wykazywane
w sprawozdaniach budzetowych wielokrotnie byly niezgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej, poniewaz faktyczne koszty poniesione przez jednostke byly
pomniejszane przez przeksiegowania kwot na inny paragraf klasyfikacji budzetowe;j.
Tym samym zostaly przekroczone uprawnienia do dokonywania zmian w obrebie
ustalonym planem jednostki budzetowej wydatkéw.

Ponadto w Sprawozdaniach miesiecznych Rb-28S wykazywane byly dane niezgodne
z dokumentacjag ksiegowa kontrolowanej jednostki. Zgodnie  bowiem
z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13.03.2001 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej, Zatacznik nr 2 — Instrukcja sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego zawartymi
w § 8 ust. 2 pkt. 3 — Sprawozdania sporzadza si¢ nastepujaco: w kolumnie ,,Wydatki
wykonane” wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiegowosci

analitycznej do rachunku biezacego,

Ponadto sprawdzono wydatki zaksiegowane na nastepujacych kartach kontowych:

o 130-85154-4300 — brak nazwy konta w wydruku komputerowym planu kont,
natomiast zgodnie z klasyfikacja budzetowg dla rozdziatu 85154 na wyzej
wymienionym koncie ksiegowane byty wydatki zwigzane z profilaktykg
przeciwalkoholowg. Obroty na dzieh 31.12.2003 r. wyniosty 1.890,00 zt,

o 130-85412-4300 — rachunek biezacy obozy kolonie, obroty na dzien 31.12.2003 r.
stanowity kwote 770,00 zt.

Podczas weryfikacji wyzej wymienionych kont nie stwierdzono uchybien.
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4.1.3. Kontrola srodka specjalnego w 2003 r.:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono zapisy wynikajace z zestawienia obrotéw i sald
z danymi wykazanymi w potrocznym i rocznym sprawozdaniu z wykonania planéw
finansowych srodka specjalnego jednostki.

Stwierdzono nastepujace rozbieznosci przedstawione w ponizszych zastawieniach

tabelarycznych:

e Przychody za okres od 01.01.2003 r. do 30.06.2003 r.

Dane wynikajgce
Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotéw
083 34.900 14.052 7.860

e Wydatki za okres od 01.01.2003 r. do 30.06.2003 r.

Dane wynikajgce
Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotow
4210 11.780 4.590 0
4300 0 0 2.190
4220 32.000 11.555 8.163

e Przychody za okres od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 .

Dane wynikajgce
Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotow
096 54.600 55.678 55.662

o Woydatki za okres od 01.01.2003 r. do 30.12.2003 r.

Dane wynikajace
Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotéw
4210 11.780 5.740 2.076
4300 52.600 52.600 14.935

Podczas weryfikacji karty kontowej 234 — | Pozostate rozrachunki z pracownikami — zaliczki
zywieniowe” z dokumentami zrédtowymi stwierdzono, iz po stronie Wn konta zaksiegowano
Z minusem nizej wymienione kwoty opisujgc operacje jako zwrot pobranej zaliczki za obiady:

o 291566 zt z datg 07.07.2003 r. nalezy jednak zauwazy¢, iz na konto $rodka specjalnego

wptyneta niniejsza kwota tytutem wptat za obiady,
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o 94488 zt z datg 29.10.2003 r. przy czym na konto $rodka socjalnego nie wptyneta
niniejsza kwota,

o 141127 zt z datg 25.11.2003 r. brak wptywu takiej kwoty na rachunek $rodka
specjalnego,

e 1.900,72 zt datg 19.12.2003 r. réwniez nie wptacono takiej kwoty na rachunek bankowy.

Do powyzszych kont jako konto przeciwstawne wskazano konto 131 — ,Rachunek

srodka specjalnego”, nie stwierdzono réwniez zwrotu powyzszych zaliczek

w okazanych raportach kasowych.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprzestrzeganie zasad rozliczania

whioskow o zaliczke wystawianych na zakupy gotowkowe w kontrolowanej jednostce,

oraz dokumentéw potwierdzajacych rozliczenie zaliczki.

Na koniec roku konto 234 wykazywato saldo po stronie Wn w kwocie 2.147,61 zt.

Ponadto zweryfikowano zapisy na karcie kontowej 234-00002 — ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami — zaliczki na 50-lecie” gdzie zaksiegowano w dniu 25.09.2003 r. pobrang
przez pracownika zaliczke w wysokosci 4.000,00 =z, a nastepnie w dniu
31.10.2003 r. po stronie Ma konta zaksiegowano dwie kwoty tj. 3.361,92 zt, 440,60 zt
opisujac operacje ,Rozliczenie zaliczki 50-lecie”. Rozliczenie niniejszej zaliczki znalazto
pokrycie w fakturach tylko na kwote 1.852,52 zt. Do rozliczenia kwoty 1.950,00 zt zostata
sporzadzona lista dotyczaca obstugi przyjecia z okazji 50-lecia szkoty, na ktérej pokwitowano
odbiér kwot w wysokosciach: 100,00 zt trzy osoby, 50,00 zt dwie osoby, 400 zt jedna osoba,
350,00 zt jedna osoba, 250,00 zt dwie osoby, 150,00 zt dwie osoby. Kwota w wysokosci
1.950,00 zt zostata zatwierdzona do wyptaty z sum $rodka specjalnego § 4300 przez
gtébwnego ksiegowego i dyrektora.

Na koniec roku konto 234-00002 wykazywato saldo po stronie Wn w kwocie
197,48 zt.

Nalezy zaznaczy¢, iz powyzsze wydatki wynikajace z rozliczenia zaliczki zostaty ujete
w ewidencji kosztow na koncie 400-80120-4300-15 — Koszty LO (50-lecie) w kwotach
rozliczonych zaliczek tj 3.361,92zt i 440,60 zt nie dokonujgc ksiegowan poszczegdlnych
faktur, pomimo ze dotyczyly réznych rodzajow kosztéw poczgwszy od zywnosci, poprzez

wyptaty za udziat w organizacji uroczystosci.

| Liceum Ogoélnoksztatcacym w Tychach w zwigzku z organizacjg obchoddw 50-lecia szkoty
dokonata zakupu druku monografii ,Pét wieku | LO”, materiatédw reklamowych tj. breloczkow,
czapeczek, kubkdéw, znaczkéw emaliowanych, dtugopisbw z nadrukami w Pracowni
Reklamowo - Promocyjnej ,KOLART.” w Tychach.
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Transakcje z ww. firmg przedstawiajq sie nastepujaco:

Nr faktury Data faktury Kwota netto Kwota brutto
368/2003 12.09.2003 11.230,40 13.701,09
384/2003 22.09.2003 2.762,72 3.370,52
386/2003 23.09.2003 7.943,28 9.690,80
391/2003 24.09.2003 5.750,00 5.750,00
390/2003 24.09.2003 2.850,00 3.477,00
razem 30.536,40 35.989,41

Transakcje zawarte z Pracownia Reklamowo - Promocyjna ,,KOLART” w Tychach
przekroczyly réwnowartos¢ 3.000 euro co obligowalo jednostke do zastosowania
owczesnie obowijgzujacej ustawy o zamoéwieniach publicznych. Kontrolowana
jednostka jak ustalono nie zastosowata zadnego z trybow przewidzianych ustawa przy
zakupie ww. materiatow.

Catkowity koszt wyzej opisanych zakupoéw stanowit kwote 35.989,41 zt. Zaptata za ww.
faktury nastgpita w dniu 13.10.2003 r. na konto kontrahenta w tacznej kwocie 30.989,41 zt,
natomiast kwote 5.000,00 zt przekazano na rachunek bankowy Rady Rodzicéw tytutem
zwrotu wczesniej przekazanej kwoty z konta Rady Rodzicéw. Kontrolujgcym okazano
przelew z dnia 02.09.2003 r. na kwote 5.000,00 zt tytutem zaliczki przekazanej z rachunku

Rady Rodzicéw na konto Pracowni Reklamowej ,Kolart”.

W trakcie kontroli kontrolujace poprosily o wyciagi z konta: rozrachunki z MOSIR
i rozrachunki z Pracownia KOLART, lecz kontrolowana jednostka nie przediozyta
niniejszych dokumentow.

Na konto srodka specjalnego wptynety ponadto $rodki z Kuratorium O$wiaty w Katowicach
na ,Stypendium Prezesa Rady Ministréw” w tacznej kwocie 5.694,00 zt, ktore zostaty ujete
na karcie kontowej 131-00010 - ,Rachunek biezgacy — mylne wptaty” i nie zostaty wykazane
w sprawozdaniu Rb 32 natomiast zostaty zaksiegowane na koncie rozrachunkowym
240-00028 - ,Mylne wptaty stypendia”. Nastepnie dokonano wyptat przydzielonych uczniom
stypendiéw nie ujmujgc ich réwniez w ewidencji ksiegowej po stronie kosztow.

Z rachunku $rodka specjalnego w dniu 17.07.2003 r. dokonano wyptat wynagrodzen z tytutu
umow zlecen za prowadzenie kétek zainteresowan oraz prowadzenie dokumentacji Rady
Rodzicéw na taczng kwote 3.839,66 zt, co wraz z dodatkowymi sktadnikami ptacowymi

stanowi kwote 6.792,82 zt obcigzajgca rachunek $rodka specjalnego.
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W dniu 6.08.2003 r. na konto $rodka specjalnego wptynety srodki z rachunku Rady Rodzicéw
w kwocie 6.792,82 zt.

Ponadto w dniu 25.11.2003 r. z ww. tytulu wyptacono wynagrodzenia w tacznej kwocie
1.143,71 zl, stanowigce wraz z dodatkowymi skfadnikami ptacowymi obcigzenie dla
rachunku $rodka specjalnego w kwocie 2.023,39 zt. Kwota ta zostata w dniu 30.12.2003 r.
przekazana z rachunku Rady Rodzicéw na konto $rodka specjalnego.

Powyzsze wplywy na rachunek nie zostaly ujete w przychodach srodka specjalnego,
natomiast wydatki z tytulu uméw zlecen nie zostaly ujete w ewidencji kosztow, tylko
zaksiegowane na kontach rozrachunkowych.

Zleceniodawca powyzszych umoéw jest | Liceum Ogodlnoksztalcacym w Tychach.
Zawarcie umowy zlecenia przez szkole na prowadzenie dokumentacji Rady Rodzicéow
jest niezasadne. Przy czym wyptata wynagrodzenia za ta umowe zawarta na okres od
02.01.2003 r. do 31.08.2003 r nastgpila przed wykonaniem zlecenia tj. w dniu
17.07.2003 r.

Jednym ze zZrodet przychoddédw gromadzonych w ramach srodka specjalnego sg przychody
z najmu. Przychody z najmu wykazane w Sprawozdaniu rocznym Rb 32 w 2003 r. stanowity
kwote 16.547 zt, natomiast wptywy z pozostatych ustug wyniosty 33.621 zt. W 2003 roku
wystawiono rachunki za wynajem na tgczng kwote 23.717,50 zt w tym dla MOSIR na kwote
1.500,00 zt. Wptywy z najmu wykazane w sprawozdaniu stanowig kwote 16.547,50 zt.

Kontrolowana jednostka pobierajac naleznosci za wynajem pomieszczen w 2003 r.

wystawiata rachunki, a nie faktury VAT.

Zgodnie z obowigzujacg w 2003 r. ustawg z dnia 08.01.1993 r. o podatku od towardw i ustug
oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. Nr 11, poz. 50 z po6zniejszymi zmianami) dla celow
ustalenia, czy podatnik osiggnat wartoS¢ sprzedazy, nalezy tgczyé wartoS¢ sprzedazy
z dwéch rodzajéw dziatalnosci zwolnionej i opodatkowanej. Do utraty zwolnienia okreslonego
w art. 14 ust. 1 pkt 1 ustawy z 1993 r. o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku
akcyzowym konieczne jest przekroczenie kwoty okreslonej w tym przepisie. Skoro ww. art.
14 wust. 1 ustawodawca zastosowat zwolnienie podmiotowe i dotyczy ono wszelkiej
dziatalnosci podatnika. Do ustalenia wartosci granicznej tj. 10.000 euro sprzedazy sumowac
nalezy warto$¢ sprzedazy w poszczegoélinych rodzajach dziatalno$ci podatnika, tak aby
uzyskaé globalng warto$¢ sprzedazy osiggnietg przez podatnika.

Od 01.05.2004 r. zmienity sie zasady obliczania limitu zwolnienia podmiotowego. Do limitu
zalicza sie wartosc¢ sprzedazy opodatkowanej bez kwoty podatku. Do limitu nie wlicza sie:

o warto$¢ sprzedazy zwolnionej,

15

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl



o warto$¢ sprzedazy Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podatnika
podlegajacych amortyzacii.
W zwigzku z tym, od 01.05.2004 r. do limitu nalezy zaliczy¢ wytacznie czynnosci
opodatkowane. Podatnicy zwolnieni podmiotowo od podatku sg obowigzani prowadzié¢
ewidencje sprzedazy za dany dzien, nie pézniej jednak niz przed dokonaniem sprzedazy
w dniu nastepnym art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. Nr 54, poz. 534)

4.1.4. Kontrola wydatkéw poniesionych z Zakladowegqo Funduszu Swiadczen

Socjalnych:

W 2003 roku $rodki na rachunek ZFSS zostaty przekazane w dniach:

e 30.05.2003 r. w kwocie 72.015,00 z,

e 6.06.2003 r. w kwocie 12.036,40 zt - dotacja na ZFSS dla emerytéw i rencistow
nauczycieli przekazana przez Miejski Zarzad O$wiaty bezposrednio na rachunek ZFSS,

e 3.10.2003 r. w kwocie 24.005,00 zi,

e 8.10.2003 r. w kwocie 3.954,40 zt dotacja na ZFSS dla emerytéw i rencistéw nauczycieli

przekazana przez Miejski Zarzad Oswiaty bezposrednio na rachunek ZFSS.

Zgodnie art. 6 ust. 2 ustawy o zakiadowy funduszu $wiadczen socjalnych
réownowarto$s¢ dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek Funduszu do 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do 31
maja tego roku przekazuje co najmniej 75% rownowartosci odpisow.

Nieterminowe przekazanie srodkéw na rachunek ZFSS stanowi naruszenie przepisu

wyzej cytowanej ustawy.

Dokonujac weryfikacji wydatkéw poniesionych ze $rodkéw ZFSS ustalono, ze jednostka
dokonata zakupu bonéw towarowych za kwote 34.790,00 zt. Potwierdzeniem zawartej
transakcji jest rachunek nr 142/2502/2003 z dnia 05.12.2003 r. wystawiony przez Ahold
Polska Sp. z 0.0. Zaptata powyzszego zobowigzania nastgpita w dniu 03.12.2003 r.

W dokumentacji zwigzanej z zakupem kontrolujgcym zostat przedtozony ,Protokot
z podstawowych czynnosci z postepowania o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro.”

W tresci protokotu okreslono przedmiot zamoéwienia jako zakup bondéw towarowych dla
pracownikéw Liceum Ogdlnoksztatcace nr | w Tychach za kwote okoto 35.000 zt.

W protokole tryb zamoéwienia okre$lono jako ,zapytanie o cene — telefonicznie.”
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Przeprowadzone postepowanie nie spetnialo wymogéw okreslonych w ustawie
o zaméwieniach publicznych m.in.:
e zapytanie skierowano do trzech oferentéw natomiast zgodnie
z postanowieniami art. 67 6wczesnie obowigzujacej ustawy o zamoéwieniach
publicznych zapytanie o cene stanowi tryb udzielenia zamoéwienia publicznego,
w ktéorym zamawiajacy kieruje pytanie o cene dostaw rzeczy lub ustug do takiej
liczby dostawcéw lub wykonawcéw, ktoéra zapewnia wybér najkorzystniejszej
oferty, konkurencje i sprawny przebieg postepowania, nie mniej niz do
czterech.
o w dokumentacji brak zapytania o cene w formie pisemnej, ze wskazaniem
miejsca i terminu skladania ofert,
o sposréod trzech ofert dwie przedstawialy identyczne warunki dostawy
zamoéwionego towaru tzn. zostat zaoferowany 3 % upust wartosci zaméwienia,
co nie dawalo mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty w zastosowanym

trybie.

Ponadto ze wzgledu na konieczno$¢ wyboru jednej oferty zmawiajgcy organizujac
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe bonéw w jednym z trybow
okreslonych przez ustawe powinien okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
takze inne niz cena, kryteria jakimi bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty. Zastosowane kryteria powinny mie¢ charakter przedmiotowy - art. 27 d ust. 2
— i powinny odnosi¢ sie do tych elementéw, ktére mogg réznicowaé poszczegolne oferty.
Woprawdzie okreslenie kryteriow oceny oferty jest uprawnieniem zamawiajgcego i ma
charakter indywidualny, przyktadowo mozna wskazaé, iz jednym z kryteriow oceny oferty
moze by¢ liczba punktéw, w ktérych mozna bedzie realizowaé bony towarowe zastosowanie
wyzej wymienionego kryterium jako kryterium oceny oferty w postepowaniu o udzielenie
zmamienia publicznego na dostawe bondéw spowoduje po pierwsze mozliwo$é wyboru przez
zmawiajgcego placowki w ktérej bon bedzie mdgt by¢ realizowany, a po drugie spowoduje
poréwnywalnos¢ ofert, co sie z tym wigze uchroni zamawiajgcego przed koniecznoscig
uniewaznienia postepowania. Wobec powyzszego przy dokonaniu zamoéwienia
publicznego przedmiotem ktérego jest zakup bonéw towarowych nalezato zastosowac
inny tryb niz zapytanie o cene.

Z rachunku ZFSS dokonano w dniu 8.12.2003 r. wyptaty $wiadczen na rzecz dzieci
pracownikéw w tgcznej kwocie 13.365,00 zt netto tj. po 300 zt brutto.

W regulaminie ZFSS jednostki nie przewidziano wyptaty tego rodzaju $wiadczen.
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ZFSS nie jest funduszem okolicznosciowym i nie moze stanowi¢ dodatkowej formy
nagradzania pracownikéw. Jego $rodki mozna przeznaczac¢ jedynie na dziatalnos¢ socjalna,
zawsze jednak uwzgledniajgcg warunki ekonomiczne uprawnionych do korzystania

z funduszu.

4.2. Kontrola wydatkéw budzetowych poniesionych przez | Liceum Ogoélnoksztaicace
w 2004 r:

42.1. taczna kwota wydatkow ujeta w planie budzetowym na roku 2004 wynosita
2.552.504,00 zt. Zgodnie z planem wydatki miaty by¢ realizowane w ramach rozdziatu 80120
w tgcznej kwocie 2.552.504,00 zt.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.01.2004 r. nie zostala
wykazana kwota planowanych wydatkéw. W sprawozdaniu zostaty ujete tylko wydatki

faktycznie poniesione przez kontrolowang jednostke w tgcznej kwocie 190.813,18 zt.

Plan finansowy — wykazany w Rb-28S za okres od 01.01.2004 r. do 29.02.2004 r. -
w trakcie roku ulegt zmianom #j.

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80120 zostaty zmniejszone do kwoty 2.517.223,00 zt,
Ponadto plan wydatkoéw zostat zwiekszony o:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80195 na tgczna kwote 21.168,00 z,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 na tgczng kwote 600,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85412 na tgczna kwote 1.200,00 zt.

taczna kwota zaplanowanych wydatkéw ujeta w planie po zmianach na dzieA
31.12.2004 r. wyniosta 2.540.191,00 zt, natomiast fgczna kwota wydatkéw poniesionych
przez kontrolowang jednostke w okresie od 01.01.2003 r. do 31.12.2003 r. wykazana
w Rb-28S wyniosta 2.512.978,58 zt.

W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawiaty sie nastepujgco:

e wydatki wykonane rozdziatu 80120 wyniosty 2.490.010,58 zt,

o wydatki wykonane rozdziatu 80195 wyniosty 21.168,00 zt,

o wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 600,00 z,

o wydatki wykonane rozdziatu 85412 wyniosty 1.200,00 z,

Wobec zaplanowanych na 2004 rok wydatkéw w wysokosci 2.540.191,00 zt dotacja za
2004 rok powinna zosta¢ zwrécona do budzetu w wysokosci 27.212,42 zt, natomiast na
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podstawie okazanego polecenia przelewu z dnia 31.12.2004 r. do budzetu zostaje zwrécona
kwota 33.212,42 zt. Kwota, ktéra powinna byé zwrdcona zostaje powiekszona o 6.000 zt na
podstawie pisma z dnia 10.12.2004 r. Il Liceum Ogoélnoksztatcgcego do Miejskiego Zarzadu
Oswiaty w Tychach dotyczacego zwiekszenia planu na § 4260 o kwote 6.000 zt. Na pismie
zostata wyrazona zgoda na przekazanie $rodkéw dla Il LO przez dyrektora i gtdwng

ksiegowa kontrolowanej jednostki.

e Karta kontowa konta 130-80120-6060 - _.Rachunek biezgcy — inwestycje”:

Kontrolowana jednostka w Sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do
30.06.2004 r. wykazata, ze w okresie sprawozdawczym wydatkowata kwote w wysokosci
10.000,00 zt na zakupy inwestycyjne. W Planie finansowym kwota przeznaczona na
inwestycje w rozdziale 80120 paragrafie 6060 wynosita 10.000,00 zt. Dokonujac weryfikacji
dokumentéw, zZrodtowych ustalono, ze kontrolowana jednostka dokonata zakupu kopiarki
numer faktury 377/01/04 za kwote 5.551,00 zt.

W dniu 30.06.2004 r. kontrolowana jednostka poleceniem ksiegowania zaksiegowata na
koncie 80120-6060 kwote 4.449,00 zt wyksiegowang z konta 80120-4260 — energia cieplna.
Faktycznie poniesione wydatki w zwigzku z dokonanymi zakupami inwestycyjnymi na dzien
30.06.2004 r. wynosity 5.551,00 zt poniewaz przeksiegowana kwota dotyczyta optaty za
media. Kontrolowana jednostka w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do
30.06.2004 r. w rubryce dotyczacej wydatkéw wykonanych wykazujac kwote 10.000,00
zt wykazata dane niezgodne 2ze stanem faktycznym gdyz dokonane zakupy
inwestycyjne stanowity kwote 5.551,00 zi.

Nastepnie w dniu 22.09.2004 r. kontrolowana jednostka dokonata zakupu zestawu
komputerowego - faktura 600/2004 na kwote 4.300,50 zi. W tym samym dniu dokonano
wyksiegowania kwoty 4.449,00 zt z konta 80120-6060 ponownego zaksiegowania na konto
80120-4260. Konsekwencjg tego jest wykazanie na wydruku karty kontowej konta
130-80120-6060 w wierszu dotyczacym wykazanych obrotéw za wrzesieh 2004 r. kwoty
148,50 zt (z minusem) mimo, iz we wrze$niu dokonano zakupu zestawu komputerowego.
Kontrolowana jednostka dokonujgc przeksiegowan pomiedzy kontem 80120-4260 i kontem
80120-6060 wykazata zapisy ksiegowe na karcie kontowej niezgodne ze stanem faktycznym
oraz w Sprawozdaniu Rb-28S w rubryce dotyczacej wydatkéw wykonanych wykazata kwote
na podstawie nierzetelnych zapiséw ksiegowych dokonywanych w ksiegach rachunkowych.
Ostatecznie w Sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do 31.12.2004 r. wykazano
kwote wykonanych wydatkéw w wysokosci 9.851,50 zt.
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e Karta kontowa konta 130-80120-4260 - ,Rachunek biezacy — energia”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 19.388,16 0,00 19.388,16
02 41.665,98 168.723,00 41.665,98
03 63.665,75 168.723,00 63.665,75
04 83.497,98 168.723,00 83.497,98
05 98.466,89 168.723,00 98.466,89
06 99.189,81 168.723,00 99.189,81
103.638,81- kwota
faktycznych wydatkow
07 106.302,72 168.723,00 106.302,72
08 110.308,54 168.723,00 115.927,35
09 121.141,40 168.723,00 127.059,91
10 125.887,93 189.703,00 133.730,50
11 137.503,57 189.703,00 145.346,00
12 156.663,47 189.703,00 156.663,47
151.726,65- kwota
faktycznych wydatkow

Dokonujgc weryfikacji zapiséw na koncie 130-80120-4260 w konfrontacji z dokumentami

zrédtowymi ustalono:
e W dniu 30.06.2004 r. dokonano wyksiegowania kwoty 4.449,00 zt dokumentem PK
(brak numeru) z dnia 30.06.2004 r. (dokument ksiegowy nr 121/2004), kwota ta

faktycznie stanowita czesS¢ poniesionych wydatkow w zwigzku z optatg za energie

w kontrolowanej jednostce. Przeksiegowania dokonano na konto 130-80120-6060

zawyzajac obroty na § 6060 oraz wykazujac w Sprawozdaniu Rb-28S, ze do konca

czerwca 2004 r. Liceum wykorzystato $rodki przeznaczone na inwestycje co jest

niezgodne z danymi wynikajacymi z dokumentéw Zrodtowych.
e W dniu 31.12.2004 r. dokumentem PK (dokument ksiegowy 229/2003) dokonano

przeksiegowania kosztéw i wydatkédw w tacznej kwocie 4.936,82 zt na konto 130-

80120-4260 z innych paragraféw m.in. z paragraféw, na ktérych ksiegowane sg

pozostate ustugi oraz z paragrafu zakup materiatow i wyposazenia.
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Dokonujgc poréwnania danych wykazanych na karcie kontowej konta 130-80120-4260
w poréwnaniu z danymi wykazanymi w Sprawozdaniu Rb-28S za sierpien, wrzesien,
pazdziernik, listopad 2004 stwierdzono, ze sprawozdania sporzadzane byty nierzetelnie, tj.

kwoty wykazywane w rubryce dotyczacej wydatkow wykonanych byty zawyzane:

M-c Kwota z karty kontowe] Kwota ze sprawozdania Réznica
08 110.308,54 115.927,35 5.618,81
09 121.141,40 127.059,91 5.918,51
10 125.887,93 133.730,50 7.842,57
11 137.503,57 145.346,00 7.842,43

e Karta kontowa konta 130-80120-4270 - ,Rachunek biezgcy — ustugi remontowe”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S

01 0,00 0,00 0,00
02 0,00 2.000,00 0,00
03 208,00 2.000,00 208,00
04 208,00 2.000,00 208,00
05 248,00 2.000,00 248,00
06 248,00 2.000,00 248,00
07 248,00 2.000,00 248,00
08 248,00 2.000,00 248,00
09 1.492,19 2.000,00 1.942,19
10 1.889,39 2.000,00 1.889,39
11 1.925,99 2.000,00 1.925,99
12 2.000,00 2.000,00 2.000,00

W Sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do 30.09.2004 r. zostata wykazana
kwota w kolumnie dotyczacej ,Wydatkédw wykonanych” inna niz kwota w dokumentacji
ksiegowej ujeta na koncie 130-80120-4270 jako obrét narastajgco do wrze$nia 2004 r.

Natomiast w dniu 31.12.2004 r. dokumentem ksiegowym PK przeksiegowano na konto 130-
80120-4270 kwote 74,01 zi, ktéra nie stanowita wydatku zwigzanego z zakupem ustug

remontowych.
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e Karta kontowa konta 130-80120-4240 -  Rachunek biezacy — pomoce naukowe,

dydaktyczne i ksigzki’:

W dniu 31.12.2004 r. dokumentem ksiegowym PK (bez numeru) dokonano przeksiegowania
kosztow i wydatkow na konto 130-80120-4240 w kwocie 782,66 zt kwota powyzsza, ktéra
pozniej zostata ujeta w Sprawozdaniu Rb-28S w rubryce dotyczgcej wydatkéw wykonanych

zawyzyta faktyczny obrét, ktory przed przeksiegowaniem wynosit 1.717,34 zt.

e Karta kontowa konta 130-80120-4210 - _Rachunek biezacy — materiaty

i wyposazenie”:

Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S

01 11.620,21 0,00 11.620,21
02 12.966,88 20.300,00 12.966,88
03 14.103,29 20.300,00 14.103,29
04 17.664,94 20.300,00 17.664,94
05 19.029,10 20.300,00 19.029,10
06 19.689,54 20.300,00 19.689,54
07 21.418,11 20.300,00 20.300,00
08 25.918,81 20.300,00 20.300,00
09 26.218,51 20.300,00 20.300,00
10 28.142,57 20.300,00 20.300,00
11 28.142,57 20.300,00 20.300,00
12 20.300,00 20.300,00 20.300,00

Kontrolowana jednostka w sprawozdaniu Rb-28S za okres od lipca do grudnia w
rozdziale 80120 § 4210 wykazywata kwoty niezgodne z ewidencja ksiegowa tj. danymi
ksiegowymi wykazywanymi na karcie kontowej konta 130-80120-4210.

Kontrolowana jednostka od lipca 2004 r. dokonywata wydatkow zwigzanych z zakupem
materiatéw i wyposazenia bez dokonywania zmian w planie finansowym jednostki. Obroty
wykazane przez kontrolowang jednostke na karcie kontowej konta 130-80120-4210 na
koniec roku wyniosty tacznie 20.300,00 zi, poniewaz w dniu 31.12.2004 r. dokonano
wyksiegowania kwoty w wysokosci 5.319,87 zt tytutem przeniesienia kosztéw i wydatkdw
m.in. na § 4260 w wysokos$ci 4.936,82 zt pozostata kwota zostata ujeta na § 4240.

Przeksiegowanie nastgpito dokumentem PK z dnia 31.12.2004 r. :
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Przeniesienia wydatkéw i kosztow nastgpity w obrebie tego samego rozdziatu 80120
pomiedzy nastepujacymi paragrafami:

e przeksiegowanie na § 4410 kwoty 15,00 z,

e przeksiegowanie na § 4270 kwoty 74,01,

e przeksiegowanie na § 4240 kwoty 782,66 zi,

e przeksiegowanie na § 4260 kwoty 4.936,82 z,

o wyksiegowanie z § 4300 kwoty 488,62 zt,

e wyksiegowanie z § 4210 kwoty 5.319,87 zt.
Wyksiegowanie kwot nastepowato bez wskazywania na jakie paragrafy kwoty sg
przeksiegowywane.
Ponadto jak wynika z zapiséw na karcie kontowej dla konta 130-80120-4210 w dniu
31.12.2004 r. zostata po stronie Ma konta zaksiegowana kwota z minusem 2.522,70 zt
tytutem zwrotu pobranej zaliczki. Natomiast na koncie przeciwstawnym 243 —  Pozostate
rozrachunki z pracownikami — zaliczki zywieniowe” gdzie saldo na dzien 30.09.2004 r.
stanowito kwote 2.522,70 zt w dniu 31.12.2004 r. dokonano zaksiegowania tej samej kwoty

Z minusem po stronie Wn.

e Karta kontowa konta 130-80120-4280 — Rachunek biezacy ustugi zdrowotne, badania

okresowe’:

Kontrolowana jednostka w planie finansowym w rozdziale 80120 § 4280 ujeta kwote
250,00 zt.

W maju 2004 r. poniosta wydatki w wysokosci 670 zt przewyzszajace kwote okreslong
w planie finansowym natomiast w Rb-28S w kolumnie wydatki wykonane wykazana zostata

kwota 250 zt niezgodna z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej.
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e Karta kontowa konta 130-80120-4300 "Zakup ustug pozostatych”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 1.582,64 0,00 1.582,64
02 2.828,30 20.345,00 2.828,30
03 5.228,64 20.345,00 5.228,64
04 7.202,23 20.345,00 7.202,23
05 9.478,37 20.345,00 9.478,37
06 10.971,98 20.345,00 10.971,98
07 12.465,75 20.345,00 13.583,86
08 14.636,18 20.345,00 14.636,22
09 17.542,85 20.345,00 17.394,39
10 19.488,22 22.350,00 17.394,39
11 21.125,48 22.350,00 21.125,52
12 22.350,00 22.350,00 22.350,00
po wyksiegowaniu kwoty
488,62

W okresie od lipca do listopada kontrolowana jednostka wykazuje dane
w Sprawozdaniu Rb-28S niezgodne z danymi wynikajacymi z danymi ujetymi na karcie
kontowej konta 130-80120-4300. Ponadto w dniu 31.12.2004 r. kontrolowana jednostka
dokonata wyksiegowania kwoty 488,62 zt z § 4300 tak aby nie wykazywac przekroczenia
planu finansowego ustalonego w wysokosci 22.350,00 zt.
Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze na karcie kontowej 130-80120-4300 w dniu
03.09.2004 r. zaksiegowano nastepujgce kwoty:

o 296,12 zt przelew do ZUS,

o 106,14 zt przelew do ZUS,

o 9590 zt tytutem przelewu podatku.

Ponadto w trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w dniu 05.04.2004 r. zostata
zaksiegowana faktura 443/04 z 30.03.2004 r. na kwote 500 zt tytutem optaty za
przeprowadzenie szkolenia Rady Pedagogicznej. Na fakturze dokonano dekretacji na konto
130-80146-4300 natomiast faktycznie zaksiegowano ja na koncie 130-80120-4300. Plan
jednostki w 2004 r. nie przewidywat wydatkédw w rozdziale 80146 - ,Doksztatcanie

i doskonalenie nauczycieli”.
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W dniu 31.12.2004 r. zostat wystawiony dokument PK (bez numeru), dokument ksiegowy
nr 230/2004, w ktérym dokonano przeksiegowania kosztéw i wydatkow:

e z konta 130-80120-4120-2 - ,Sktadki na Fundusz Pracy — administracja i obstuga”
w kwocie 43,80 zt,

e z konta 130-80120-4120-1 - ,Skfadki na Fundusz Pracy — pedagodzy’” w kwocie
131,57 24,

ww. kwoty zaksiegowano na konto 130-80120-4110-2 — ,Skftadki ZUS - administracja
i obstuga” w kwocie 175,37 zi,

e z konta 130-80120-4110-1 — ,Skfadki ZUS — pedagodzy” w kwocie 979,38 zt na
konta: 130-80120-4010-2 - ,Wynagrodzenia osobowe — administracja” w kwocie
854,52 zt oraz na konto 130-80120-4110-1 - ,Sktadki ZUS — pedagodzy” w kwocie
29,55 zt oraz na konto 130-80120-4110-2 — ,Sktadki ZUS — administracja” w kwocie
95,31 zi,

e z konta 130-80120-4010-1 — ,Wynagrodzenia osobowe — pedagodzy” w kwocie
206,51 zt na konto 130-80120-4010-2 - ,Wynagrodzenia osobowe — administracja”
w kwocie 206,51 zt.

Powyzsze przeksiegowania zostaly dokonane w celu unikniecia wykazania
w Sprawozdaniu Rb-28S przekroczenia kwot ustalonych w planie finansowym

jednostki dla poszczegdlnych paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

W trakcie weryfikacji wyzej wymienionych kart kontowych stwierdzono dokonywanie
wydatkéw przekraczajacych limit okreslony w planie finansowym kontrolowanej
jednostki, tj. kontrolowana jednostka nie przestrzegata scisle postanowien zawartych
w art. 92 pkt. 3 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych.

Ponadto jednostka nie przestrzegata instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych poprzez nie wpisanie do Sprawozdania Rb-28S za miesiac styczen 2004
r. kwot zaplanowanych wydatkéw z rownoczesnym wpisaniem kwot wydatkow
wykonanych.

Jednostka nie przestrzegata postanowien § 10 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13.03.2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.
wydatkow. Nr 24, poz. 279 z 2001 r. z pézn. zm.) zgodnie z ktérym kwoty wykazywane
w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej
i kierownicy jednostek zobowigzani sq do sporzadzania sprawozdan tak, aby byly

rzetelne i prawidiowe pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.
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4.2.3. Kontrola srodka specjalnego w 2004 r.:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono zapisy wynikajace z zestawienia obrotéw i sald

z danymi wykazanymi w potrocznym i rocznym sprawozdaniu z wykonania planéw

finansowych srodkéw specjalnych jednostek.

Stwierdzono nastepujace rozbieznosci przedstawione w ponizszych zastawieniach

tabelarycznych:

e Przychody za okres od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.

Dane wynikajace

Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotéw
075 26.480 10.307 9.907
083 46.000 21.366 15.014
092 600 284 163

o Woydatki za okres od 01.01.2004 r. do 30.06.2004 r.

Dane wynikajgce

Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32
z zestawienia obrotow
4210 18.759 12.839 2.586
4220 42.000 20.940 14.844
4240 12.000 600 0
4270 11.000 7.128 2.518
4300 0 0 5.000

e Przychody za okres od 01.01.2004 r. do 31.12.2004 r.

Paragraf

Plan

Dane wykazane w Rb-32

Dane wynikajace

z zestawienia obrotow

075

26.480

22.120

20.068

o Woydatki za okres od 01.01.2004 r. do 30.12.2004 r.

Dane wynikajgce

Paragraf Plan Dane wykazane w Rb-32 o
z zestawienia obrotow
4210 16.759 12.203 12.946
4300 10.000 9.836 9.093
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Podczas weryfikacji karty kontowej 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami —zaliczki
zywienie” z dokumentami zrodtowymi stwierdzono, iz po stronie Wn konta zaksiegowano
Zz minusem kwote 12,08 zt opisujac operacje jako zwrot pobranej zaliczki za obiady podczas
gdy kwota ta nie wptyneta na rachunek srodka specjalnego, a jako konto przeciwstawne
wymieniono 131-80120-4220.

Na koncie 234-00002 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami zaliczki 50-lecie”
zaksiegowano saldo z poprzedniego roku po stronie Wn konta w kwocie 197,48 zt oraz
pobrane w kwietniu 2004 r. zaliczki w tacznej kwocie 2.000,00 zt (rocznice 50-lecia
obchodzono w 2003 roku).

W dniu 31.12.2004 r. po stronie Ma konta zaksiegowano kwote 1.706,96 zt (dokument 105)
jako rozliczenie zaliczki. W toku czynnosci kontrolnych nie przedstawiono dokumentéw

zréodiowych potwierdzajacych rozliczenie tej zaliczki.

Podczas weryfikacji dokumentéw zrédtowych stwierdzono, iz dokument 33/2004 dotyczacy
wyptaty zaliczki w kwocie 500,00 zt (wycigag bankowy nr 25 z dnia 6.04.2004 r.) wyptaconej
pracownikowi z tytutu przejazdu do Warszawy po odbiér nagrody dla uczniéw, dokument ten

zostat zadekretowany bezposrednio w koszty na § 4300.

W 2004 r z rachunku $rodka specjalnego dokonano réowniez wyptat z tytutu umoéw zleceh na
prowadzenie kotek zainteresowan, prowadzenie dokumentacji Rady Rodzicéw, udzielanie
konsultacji z poszczegdlnych przedmiotéw, oraz strézowanie obiektu. W dniu 29.01.2004 r.
wyptacono z tytutu umow zlecen tgczng kwote 1.954,91 zt z rachunku $rodka specjalnego
wraz z dodatkowymi obcigzeniami w tgcznej kwocie 925,09 zt.

Natomiast w dniu 26.07.2004 r. wyptacono wynagrodzenia za kolejne umowy zlecenia
w kwocie 4.303,37 zt, wraz z dodatkowymi obcigzeniami ptacowymi w wysokosSci

1.976,63 zt. Wydatki te nie zostaty ujete w kosztach $rodka specjalnego.

W dniu 31.12.2004 r. na konta srodka specjalnego (wyciag bankowy nr 77) wptynety
$rodki z konta Rady Rodzicow w kwotach 7.563,62 zt oraz 4.007,50 zi, ktore nie zostaty

ujete w przychodach srodka specjalnego.

Wyplata wynagrodzenia z tytulu prowadzenia dokumentacji Rady Rodzicow zostala
dokonana przed wykonaniem zlecenia tj. w dniu 26.07.2004 r. podczas gdy umowa
zostala zawarta z | LO na okres od 02.01.2004 r. do 31.08.2004 r.
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Na konto srodka specjalnego wptynety ponadto $rodki z Kuratorium O$wiaty w Katowicach
na ,Stypendium Prezesa Rady Ministréw” w tacznej kwocie 2.250,00 zt, ktore zostaty ujete
na karcie kontowej 131-00010 - ,Rachunek biezacy — mylne wptaty” i nie zostalty wykazane
w sprawozdaniu Rb-32 oraz zaksiegowane na koncie rozrachunkowym 240-00028 - ,Mylne
wptaty stypendia”’. Nastepnie dokonano wyptat przydzielonych uczniom stypendiow nie

ujmujac ich réwniez w ewidencji ksiegowej po stronie kosztow.

Na podstawie wystawionych przez jednostke rachunkoéw, przychody z tytutu najmu w 2004
roku stanowity fgcznie kwote 15.517,50 zt, natomiast z ewidencji obrotéw i sald wynika, iz na
rachunek $rodka specjalnego z tytutu najmu wptynety $rodki w kwocie 20.067,50 zi.

Przychody z pozostatych ustug stanowity kwote 26.695,00 zt.

4.2.4. Kontrola wydatkéw poniesionych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych 2004 r.:

Srodki na rachunek ZFSS zostaty przekazane w dniach:

e 26.05.2004 r. w kwocie 90.958,00 z,

e 12.10.2004 r. w kwocie 29.938,00 z,

e 29.10.2004 r. w kwocie 3.113,00 zt.

Druga transza s$rodkéw na Zakladowy Fundusz Swiadczern Socjalnych zostata

przekazana po terminie okreslonym w Ustawie.

W dniu 16.06.2004 r. wyptacono czekiem kwote 2.000,00 zt (wyciag bankowy nr 77).
W raporcie kasowym nr 3 z dnia 18.06.2004 r. (dokument 77/2004) kwota ta zostata pobrana
przez gtowng ksiegowg w formie zaliczki. Zaliczka zgodnie z wyjasnieniami giéwnej
ksiegowej kontrolowanej jednostki zostala pomytkowo zaksiegowana jako pozyczka
mieszkaniowa. W trakcie czynnosci kontrolnych nie przediozono zadnych

dokumentéw potwierdzajacych rozliczenie zaliczki.

4.3. Kontrola wydatkéw poniesionych przez jednostke w 2005 r. (do 30.04.2005 r.):

taczna kwota wydatkéw przewidziana w planie budzetowym na roku 2005 wyniosta
2.712.989,00 zt. Wydatki dotyczyty rozdziatu 80120.

Zmiany w planie dokonane do dnia 30.04.2005 r.:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80120 zostaty zwiekszone do wysokosci 2.725.813,00 zt
ponadto w planie na dzien 30.04.2005 r. ujetych wydatki nastepujacych rozdziatdw:

e zaplanowane wydatki rozdziatu 80146 w tacznej kwocie 8.524,00 zt,

e zaplanowane wydatki rozdziatu 85154 w tacznej kwocie 4.095,00 zt,
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e zaplanowane wydatki rozdziatu 85415 w fgcznej kwocie 4.360,00 zt.

taczna kwota zaplanowanych wydatkéw ujetych w sprawozdaniu Rb 28 S za okres od dnia
01.01.2005 r. do 30.04.2005 r. wyniosta 2.742.792,00 zl, natomiast tgczna kwota
poniesionych wydatkéow ujeta w Rb—28S za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2005 r.
wyniosta 865.193,92 zt. W rozbiciu na rozdziaty poniesione wydatki przedstawialy sie
nastepujaco:

o wydatki wykonane rozdziatu 80120 wyniosty 863.398,99 zt,

e wydatki wykonane rozdziatu 85154 wyniosty 1.794,93 zt.

4.3.1. Kontrola wydatkéw poniesionych przez | Liceum Ogdéinoksztatcace w 2005 r:

e Karta kontowa konta 130-80120-4210 — ,Rachunek biezgcy materiaty i wyposazenie”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco Narastajgco z Rb-28S
01 6.579,43 18.597,00 6.579,73
02 10.977,96 18.597,00 11.127,96
03 12.481,98 31.652,00 12.631,98
04 13.229,89 31.652,00 13.251,17

Dane wykazane w Sprawozdaniach budzetowych Rb-28S za luty, marzec, kwiecien 2005 r.
ujete w kolumnie dotyczacej ,Wydatkéw wykonanych” sg niezgodne z danymi ksiegowymi
wykazanymi na karcie kontowej konta 130-80120-4210 — ,Rachunek biezacy materiaty
i wyposazenie”. Zgodnie bowiem z postanowieniami Rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 13.03.2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, Zatgcznik nr 2 — Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego zawartymi w § 8 ust. 2 pkt. 3 — Sprawozdania sporzadza sie nastepujaco:
w kolumnie ,Wydatki wykonane” wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych
ksiegowosci analitycznej do rachunku biezacego.

29

Urzad Miasta Tychy
Wydziat Kontroli
www.umtychy.pl




e Karta kontowa konta 130-80120-4260 ,Rachunek biezacy — energia”:

Miesiac Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 18.266,97 193.497,00 18.266,97
02 32.700,93 193.497,00 32.700,93
03 47.092,35 193.497,00 47.092,35
04 58.333,53 193.497,00 58.333,53

Dane wykazane w sprawozdaniu za okres od poczatku roku do 28.02.2005 r. sa
nierzetelne poniewaz w wydatkach wykonanych zwiagzanych z zakupem energii przez
kontrolowana jednostke ujeto kwote 2.000 zi, ktérg kontrolowana jednostka przekazata
jako darowizne na rzecz AIESEC Polska Komitet Lokalny Katowice Akademia
Ekonomiczna.

Kontrolujgcym okazano Umowe darowizny nr 03/02/02/07 zawartg w dniu 08.02.2005 r.
w Tychach pomiedzy | Liceum Ogédlnoksztatcacym zwanym darczyncg a AIESEC Polska
Komitet Lokalny Katowice Akademia Ekonomiczna zwanym obdarowanym.

W przedmiotowej umowie darczynca zobowigzat sie do przekazania na cele statutowe
obdarowanego darowizne w wysokosci 2.000 zt. Powyzszg kwote darczyhca czyli | Liceum
Ogélnoksztatcace zobowigzat sie przekazaé do dnia 21.02.2005 r., darowizna Zzostata
przeznaczona na cele statutowe obdarowanego tzn. na ksztatcenie studentéw absolwentow
szkét wyzszych, umacnianie wspotpracy i zrozumienia miedzy krajami, poszerzanie wiedzy
i Swiadomosci w zakresie problemow spoteczno — ekonomicznych, umozliwianie studentom
zdobywania doswiadczen praktycznych. Darczynca os$wiadczyt, ze nie Zzgda od

obdarowanego zadnych $wiadczeh wzajemnych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze darowizna zostata przekazana przez | Liceum
Ogodlnoksztatcace w dniu 21.02.2005 r. na konto obdarowanego w wysokosci 2.000 zt
powyzsza kwota zostata zaksiegowana na koncie 130-80120-4260 — ,Rachunek biezacy
Liceum Ogolnoksztatcgce — energia’. Wartos¢ darowizny jakg zobowigzato sie Liceum do
przekazania na konto AIESEC Polska zostata przekazana ze $srodkéw budzetowych, ktére
w planie finansowym jednostki przeznaczone byly na finansowanie i optate za media
w Liceum. Dokonujac weryfikacji danych wynikajacych z karty kontowej 130-80120-4260
ustalono, ze obrét za luty 2005 r. zostat zawyzony o kwote 2.000 zt tj. o wydatek, ktory
zgodnie z klasyfikacjg budzetowag nie powinien byé zaksiegowany na powyzszym koncie.
Jednocze$nie | Liceum Ogodlnoksztatcgce w Sprawozdaniu miesiecznym za okres od
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poczatku roku do 28.02.2005 r. w rubryce dotyczgcej wydatkéw wykonanych dla dziatu 801
rozdziatu 80120 paragrafu 4260 wykazano kwote 32.700,93 zt tj. uwzgledniono roéwniez
przekazang darowizne. Niedopuszczalne jest przekazywanie przez jednostke budzetowg
darowizn ze Srodkoéw, ktoére zgodnie z planem finansowym powinny by¢ wydatkowane na
biezaca dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki. Jednoczes$nie dane wykazane w Sprawozdaniu
Rb-28S s3 nierzetelne poniewaz taczna kwota ujeta w sprawozdaniu nie odzwierciedla
faktycznie wykonanych wydatkéw poniesionych w zwigzku z optatami za media w okresie od
poczatku roku do 28.02.2005 r.

e Karta kontowa konta 130-80120-4300- ,Rachunek biezgcy - zakup ustug
pozostatych”:
Miesigc Obroty wraz z BO Plan z Rb-28S Wydatki wykonane
narastajgco narastajgco narastajgco z Rb-28S
01 3.097,76 13.554,00 3.097,76
02 5.958,72 13.554,00 5.808,72
03 10.376,46 13.554,00 10.226,46
04 11.732,73 13.554,00 11.384,83

Dane wykazane w Sprawozdaniach budzetowych Rb-28S za luty, marzec, kwiecien 2005 r.
ujete w kolumnie dotyczacej ,Wydatkéw wykonanych” sg niezgodne z danymi ksiegowymi
wykazanymi na karcie kontowej konta 130-80120-4300 — ,Rachunek biezgcy — zakup ustug
pozostatych”.

Kontrolowana jednostka na koncie 130-80120-4300 dokonata ksiegowan wydatkow,
ktore powinny by¢ ujete w rozdziale 80146 — ,Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli”. W marcu 2005 dokonane zostaty zmiany w Planie finansowym jednostki. W
Sprawozdaniu za okres od poczatku roku do 31.03.2005 r. w kolumnie dotyczacej
planowanych wydatkéw, ,Plan po zmianach” zostata wykazana w rozdziale 80146 kwota
8.524,00 z, natomiast w rubryce ,Wydatki wykonane” zostata wykazana kwota 0 zt
Natomiast jak wynika z dokumentac;ji ksiegowej i dokumentoéw zrédtowych:
e w lutym 2005 r. zostat poniesiony wydatek 285 zt na szkolenie dla pedagoga,
e W marcu: zostaty poniesione nastepujgce wydatki na szkolenia nauczycieli:
o 1.400,00 zt, kwota zaksiegowana w dniu 10.03.2005 r.
o 200,00 zt, kwota zaksiegowana w dniu 10.03.2005 r.
o 800,00 zt, kwota zaksiegowana w dniu 23.03.2005 r.
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e W kwietniu: 120,00 zt, kwota zaksiegowana w dniu 20.04.2005 r.

Wyzej wymienione kwoty zostaty zaksiegowane na koncie 130-80120-4300 — ,Rachunek
biezacy zakup ustug pozostatych”. Powyzsze zapisy na wskazanym koncie ksiegowym sg
btedne poniewaz powinny zostac ujete na koncie 130-80146-4300.

W momencie poniesienia wydatkbw w marcu i kwietniu 2005 r. kontrolowana
jednostka posiadala juz mozliwo$¢é ponoszenia wydatkow, ktére zgodnie z klasyfikacja

budzetowa powinny zostaé¢ ujete w rozdziale 80146 § 4300.

e Karta kontowa konta 130-80120-4280 — _Rachunek biezacy ustugi zdrowotne,

badania okresowe”:

W kwietniu 2005 r. kontrolowana jednostka poniosta wydatki w zwigzku z badaniami
okresowymi i ustugami zdrowotnymi na taczng kwote 560,00 zi, natomiast w kolumnie
»~Wydatki wykonane” w Sprawozdaniu Rb-28S zostata wykazana kwota 520,00 zt.

Dane wykazane w sprawozdaniu sg niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej.

Ponadto w trakcie czynnosci kontrolnych w dokumentacji ksiegowej stwierdzono, ze
dokument  ksiegowy nr 4 PK (bez numeru) z dnia 01.01.2005 r. opisany jako
przeksiegowanie wyniku finansowego za 2004 r. nie wskazywal zadnej kwoty, ktora

powinna zosta¢ przeksiggowana na wynik finansowy.

4.3.2. Wynagrodzenia 2005 r.:

Weryfikacja poniesionych wydatkéw przez | Liceum Ogoélnoksztatcgce w zwigzku z wyptatg

wynagrodzen za styczen i luty 2005 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych weryfikacji podano réwniez wysoko$é wynagrodzen
wyptacanych dla pedagogéw oraz pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym w Tychach.

Dokonujgc poréwnania list ptac z wyciggami bankowymi dokumentujacymi wyptate
wynagrodzen pracownikéw | Liceum Ogélnoksztatcacego kontroli poddano wysokos¢
wynagrodzenh za styczen i luty 2005 r. Weryfikacji poddano réwniez 15 losowo wybranych
kart wynagrodzen dla pracownikoéw jednostek budzetowych.

taczne kwoty wyptaconych wynagrodzen przedstawiaty sie nastepujaco:
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Styczen 2005 r.:

Dokumenty poddane weryfikaciji:

e dokument ksiegowy nr 6/2005 — wyptata wynagrodzenia dla nauczycieli na fgczng
kwote 61.716,70 zt ( 1/01/N/2005),

o dokument ksiegowy nr 7/2005 — wycigg bankowy nr 1 z dnia 03.01.2005 r. Suma
transakcji obcigzeniowych 74.319,93 zt w tym wynagrodzenie 61.716,70 z,

e dokument ksiegowy nr 12/2005 (3/01/A0O/2005) wyptata wynagrodzen dla
pracownikdéw administracji na tagczng kwote 4.439,73 zt,

o dokument ksiegowy nr 13/2005 - (3/01/AO/2005) — wyptata wynagrodzen dla
pracownikéw obstugi na tgczng kwote 6.512,19 zt,

o dokument ksiegowy 14/2005 — wycigg bankowy nr 5 z dnia 26.01.2005 r. suma
transakcji obcigzeniowych 12.790,12 zt w tym wynagrodzenia 10.951,92 z,

taczna kwota wyptaconych wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikéw administracji
i pracownikdéw obstugi w styczniu 2005 r., ktéra zostata przekazana na konta bankowe

pracownikéw, wyniosta 72.668,62 zt.

Luty 2005 r:
Dokumenty poddane weryfikaciji:

e dokument ksiegowy nr 17/2005 z dnia 27.01.2005 r. zestawienie zbiorcze list ptac
pedagodzy za luty 2005 r. (94/02/N/2005) na taczng kwote 61.297,24 zi,

e Wycigg bankowy nr 8 z dnia 01.02.2005 r. — suma transakcji obcigzeniowych
72.985,08 zt w tym wyptata wynagrodzeh dla nauczycieli na taczng kwote
61.297,24 zi,

o dokument ksiegowy nr 26/2005 z dnia 22.02.2005 r. — zbiorcze zestawienie list ptac
dla pracownikéw administracji na tgczna kwote 4.090,65 zt,

o dokument ksiegowy nr 27/2005 z dnia 22.02.2005 r.- zbiorcze zastawienie list ptac
dla pracownikéw obstugi na tgczng kwote 6.546,39 zi.

o Wycigg bankowy nr 15 z dnia 24.02.2005 r. na fgczng kwote 10.637,04 zi, stanowigcg
sume wynagrodzen wyptaconych pracownikom administracji i pracownikom obstugi.

taczna kwota wyptaconych wynagrodzen dla nauczycieli, pracownikéw administraciji
i pracownikédw obstugi w lutym 2005 r., ktéra zostata przekazana na konta bankowe

pracownikéw, wyniosta 71.934,28 zt.

W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w zakresie wyptaty
wynagrodzeh za styczen i luty 2005 r.
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4.3.3. Umowy zlecenia wyplacone z budzetu:

Dokonujgc weryfikacji wyciggédw bankowych z konta 130 ustalono, ze w dniu 28.02.2005 r.
wyptacono z konta budzetowego wyptate wynagrodzeh z zawartych umoéw zlecen
Z nauczycielami prowadzacymi dodatkowe konsultacje dla uczniéw Liceum na tgczna kwote
2.773,88 zt oraz wynagrodzenie na podstawie zawartej umowy zlecenie za prowadzenie
dokumentacji ksiegowej Rady Rodzicow na kwote 819,86 zt. Umowy zlecenia zostaly zwarte
pomiedzy Liceum Ogdlnoksztatcacym a 14 nauczycielami bedacymi pracownikami szkoty.

Wyptata wynagrodzen za prowadzenie dodatkowych zajeé¢ pozalekcyjnych powinna
byé dokonana z konta dochodéw wiasnych a nie z konta budzetowego poniewaz w
Planie Finansowym jednostki nie uwzgledniono wydatkéw zwiazanych z taka forma
$wiadczonych zadan przez nauczycieli kontrolowanej jednostki. Natomiast umowa,
ktéra zostata zawarta pomiedzy | Liceum Ogoélnoksztatcgcym a osobag prowadzacg
dokumentacje ksiegowg dla Rady Rodzicow nie powinna by¢ zwierana przez
kontrolowana jednostke, a tym bardziej zobowiazania finansowe wynikajace z tej

umowy nie powinny obcigza¢ konta budzetowego Liceum.

4.3.4. Koszty upomnienia od nieterminowych wptat podatku dochodowego od oséb

fizycznych:

e W dniu 11.09.2004 r. (wycigag bankowy 59) jednostka obcigzyta rachunek $rodka
specjalnego kwotg 8,80 zt z tytutu kosztdw upomnienia za nieterminowg wptate
podatku dochodowego od oséb fizycznych PIT-4 za miesigc lipiec 2004 roku. Koszt
ten zostat ujety w ewidencji ksiegowej na koncie 400-80120-4300-3 —,Ustugi
materialne (szklenie, dorabianie kluczy).

o Koszt upomnienia z tytutu nieterminowej wpftaty podatku dochodowego od oséb
fizycznych PIT-4 za grudzieh 2004 r. w kwocie 8,80 zt jednostka poniosta rowniez
w 2005 .

4.3.5. Dochody wiasne:
Uchwata nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r. w sprawie

utworzenia rachunku dochoddw wiasnych w szkotfach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych

organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okre$lenia zrédet dochodéw wiasnych i ich
przeznaczenia. Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 08.03.1990 r.
0 samorzgdzie gminnym oraz art. 18a ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach

publicznych na wniosek Prezydenta Miasta po zaopiniowaniu przez Komisje OsSwiaty,
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Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz Komisje Finanséw Publicznych Rada Miasta uchwalita,

ze w jednostkach budzetowych wymienionych w zatgczniku do uchwaty tworzy sie rachunek

dochodéw wiasnych.

Ustalono nastepujgce zrédta dochodoéw, ktére moga by¢ gromadzone na rachunku (m.in.)

1.

o > DN

odptatnos¢ za zywienie dzieci i miodziez w stotdwkach szkolnych oraz placéwkach
wychowania pozaszkolnego,

wynajem pomieszczen i powierzchni reklamowych,

odptatnos¢ za duplikaty Swiadectw i legitymaciji szkolnych,

prowizje towarzystw ubezpieczeniowych,

odptatno$¢ za organizowanie dodatkowych két zainteresowan i innych zajec
pozalekcyjnych,

organizacja i wspoétorganizacja imprez, aukcji prac dzieci i mtodziezy, szkolen oraz
innych ustug zwianych z pozyskiwaniem sSrodkéw finansowych dla placéwek
o$wiatowych,

wptywy z tytutu obstugi finansowo — ksiegowej Pracowniczej kasy zapomogowo —
pozyczkowej przez Miejski Zarzad Oswiaty od placéwek oswiatowych,

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym dochodéw wtasnych.

Dochody wiasne uzyskiwane ze Zrédet okreSlonych powyzej przeznacza sie m.in. na:

1.

S

dofinansowanie kosztéw biezacej dziatalnosci placéwki, a w szczegolnosci kosztow
ponoszonych w zwigzku z uzyskiwaniem dochodow z tytutébw wymienionych powyzej
§2),

zakup art. zywno$ciowych do przygotowania positkéw w stotdéwkach szkolnych,

zakup doposazenia oraz pomocy haukowych, dydaktycznych, ksigzek,
dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

pomoc materialna dla uczniow,

pokrycie kosztéw i prowizji bankowych.

Wysoko$¢é dochodéw gromadzonych na rachunku dochodéw wiasnych oraz wydatkéw

finansowanych z tych dochodéw okresla roczny plan finansowy.

Srodki pieniezne gromadzone na rachunku dochodéw wtasnych pozostajg w dyspozycii

kierownika wtasciwej jednostki budzetowe;j.
Uchwata nr 0150/XXXI11/619/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 31.03.2005 r. w sprawie zmiany
uchwaty nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r. w sprawie

utworzenia rachunku dochoddw wiasnych w szkofach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych
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organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okre$lenia zrédet dochodéw wiasnych i ich
przeznaczenia.
Do dochodoéw wtasnych dodano w § 2 dotyczacym zrédet dochoddw wiasnych:
Srodki na realizacje dodatkowych programéw edukacyjnych szkét i placéwek oéwiatowych
pozyskane ze zrodet zewnetrznych, a w szczegdélnosci:
1. $rodki przeznaczone na realizacje programéw Wspolnoty Europejskiej Sokrates
— Comenius, Leonardo da Vinci,
2. S$rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego przyznane na realizacje projektéw
w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,
$rodki przyznane na realizacje programéw wymiany szkolnej,
$rodki przyznane na stypendia Prezesa Rady Ministrow oraz Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu,

5. granty i inne $rodki z funduszy europejskich.

Ponadto dokonano zmian w brzmieniu przepisu dotyczacego przeznaczenia przychodow
z rachunku dochodéw wiasnych: dodano pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjg
dodatkowych programéw edukacyjnych szkot i placéwek o$wiatowych, na ktére otrzymano
$rodki ze zrédet o ktérych mowa w § 2 pkt. 11 czyli m.in. z $rodkéw poznanych na realizacje

programoéw wymiany mtodziezy szkolnej.

Uchwata nr 0150/XXXIV/638/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 28.05.2005 r. w sprawie
uchwalenia Uchwaty nr 0150/XXXIII/619 Rady Miasta Tychy z dnia 31.03.2005 r. w sprawie
zmiany Uchwaty nr 0150/XXX/577/2005 Rady Miasta Tychy z dnia 27.01.2005 r. w sprawie
utworzenia rachunku dochodéw wtasnych w szkotach i placéwkach o$wiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest miasto Tychy oraz okre$lenia zrédet dochodéw wiasnych i ich

przeznaczenia.

W toku czynnosci kontrolnych poproszono giéwna ksiegowa o dokumentacje
ksiegowa zwigzang z rachunkiem dochodow wiasnych. Glowna ksiegowa oswiadczyta,
iz nie dokonatla jeszcze ksiegowan zwigzanych z prowadzonym rachunkiem dochodéw
wlasnych. Kontrolujgcym okazano jedynie dokumenty Zzrédtowe tj. wyciagi bankowe i
rachunki za najem pomieszczen — ostatni z dnia 4.02.2005 r. nr 3/2005. Ostatnia dekretac;ji

na dokumencie nr 4/2005 tj. wyciag bankowy nr 2 z dnia 04.02.2005 r.

Roéwniez na rachunku $rodkéw specjalnych, ktéry do dnia zakonczenia kontroli nie zostat

zamkniety zgodnie z okazanymi wyciggami bankowymi gromadzone sg $rodki. Nie
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dokonano dekretacji dokumentéw zrodiowych zwigzanych z rachunkiem $rodka
specjalnego a w ewidencji ksiegowej nie dokonano ksiegowan zadnych dokumentéw.
Wsrdd okazanych dokumentéw ostatni wycigg nr 7 z dnia 30.04.2005 r. - saldo 1.600,75 zt.
Zgodnie z okazanymi wyciggami na rachunek srodka specjalnego wptynety miedzy innymi
$rodki w kwotach:

e 2.634,01 zt — grant otrzymany z Fundacji Rozwoju Systemu Edukac;ji,

o 49495 zt - grant otrzymany z Fundacji Rozwoju Systemu Edukaciji.

Powyzsze kwoty zwigzane sg z realizacjg Programu Wspdlnoty Europejskiej Sokrates —
Comenius 1 - Umowa nr 04/CRV/04-0299 zawarta pomiedzy Fundacjg Rozwoju Systemu
Edukacji — Agencja Narodowego Programu Sokrates a | Liceum Ogélnoksztatcagcym.

W zwigzku z uchwatg nr 0150/XXIV/638/2005 Rady Miasta z dnia 28.04.2005 r. powyzsze

$rodki nalezy uwzgledniaé w planie finansowym dochodoéw i wydatkéw budzetowych.

Ponadto w dniu 15.03.2005 r. na rachunek srodka specjalnego wptyneta kwota w wysoko$ci
1.048 zt od ,Polsko — Niemiecka Wspétpraca Mtodziezy” w ramach dofinansowania
programu ,\WWymiany mtodziezy”. Powyzsza kwota réwniez nie powinna by¢ ujmowana na
koncie srodka specjalnego ani na rachunku dochodéw witasnych.

Dokonujac weryfikacji dokumentacji ustalono, ze:

e na podstawie art. 24 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowo$ci
Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z p6zn. zmianami) ksiegi rachunkowe mozna uznaé
za rzetelne, jesli dokonywane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty, za
prowadzone bezbtednie jezeli wprowadzono do nich kompletne poprawnie
zakwalifikowane do zaksiegowanie w danym miesigcu dowody ksiegowe. Zapisy
w dokumentacji srodka specjalnego dochodéw wlasnych kontrolowanej
jednostki nie odzwierciedlaja stanu faktycznego.

e ksiegi rachunkowe prowadzone w 2005 r. w ramach $rodkach specjalnego oraz

dochodéw wiasnych nie mozna uznaé za prowadzone na biezaco.

4.3.6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:

Do dnia zakorczenia kontroli tj. 31.05.2005 r. czyli terminu przekazania $rodkéw na ZFSS

nie okazano kontrolujgcym dokumentu potwierdzajgcego przekazanie tych srodkéw.

Na powyzszych ustaleniach Protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z trzydziestu oSmiu stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych

przez osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.
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Niniejszy Protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
— Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17.05.2002 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr 67, poz. 619).
Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w | Liceum Ogolnoksztatcgcym w Tychach.

5. Pouczenie:

Kierownik kontrolowanej jednostki _ — Dyrektor | Liceum

Ogédlnoksztatcacego w Tychach zostata poinformowana o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni
protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 6.07.2005 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1. Dyrektor | Liceum Ogdlnoksztatcacego w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

w

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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