
URZĄD MIASTA TYCHY

UZGODNIENIE USYTUOWANIA 
PROJEKTOWANYCH SIECI UZBROJENIA TERENU

WYDZIAŁ GEODEZJI 

al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy

poniedziałek, wtorek, środa  7:30 – 15:30, czwartek 7:30 – 17:30, piątek 7:30 – 13:30

OGÓLNY OPIS

 sytuowanie  projektowanych sieci  uzbrojenia terenu na obszarach  miast  oraz
w pasach drogowych na terenie istniejącej lub projektowanej zwartej zabudowy
obszarów  wiejskich  koordynuje  się  na  naradach  koordynacyjnych
organizowanych przez starostę. 
Przepisu  nie  stosuje  się  do:  przyłączy;  sieci  uzbrojenia  terenu  sytuowanych
wyłącznie w granicach działki budowlanej

 po  otrzymaniu  od  inwestora  lub  projektanta  wniosku  o  skoordynowanie
usytuowania  projektowanej  sieci  uzbrojenia  terenu  wraz  z  propozycją  tego
usytuowania  przedstawioną  na  planie  sytuacyjnym  na  kopii  aktualnej  mapy
zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celów projektowych poświadczonej za
zgodność  z  oryginałem przez  projektanta  starosta  wyznacza sposób,  termin
i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnych 

 termin  narady  koordynacyjnej  starosta  wyznacza  na  dzień  przypadający  nie
później niż po upływie 14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta
planu sytuacyjnego

 wraz z zawiadomieniem o naradzie koordynacyjnej starosta przekazuje kopię
planu  sytuacyjnego,  albo  w  przypadku  braku  technicznych  możliwości
sporządzenia tej kopii, informację o miejscu i terminie zapoznania się z planem
sytuacyjnym

 na  wniosek  inwestora  lub  projektanta  sieci  uzbrojenia  terenu,  podmiotu
władającego siecią uzbrojenia terenu lub wójta (burmistrza, prezydenta miasta),
uzasadniony w szczególności potrzebą wyeliminowania zagrożeń wynikających
z  możliwej  kolizji  między  sytuowanymi  na  tym  samym  terenie  sieciami
uzbrojenia terenu, przedmiotem narady koordynacyjnej  może być sytuowanie
projektowanych sieci  uzbrojenia terenu na obszarach innych niż wymienione
w pkt. 1 lub sytuowanie przyłączy

 naradzie koordynacyjnej  przewodniczy starosta lub upoważniona przez niego
osoba

JAKIE DOKUMENTY 
SĄ WYMAGANE?

 wypełniony formularz wniosku złożony przez inwestora lub projektanta
 propozycja  usytuowania  projektowanych  sieci  przedstawiona  na  planie

sytuacyjnym  sporządzonym  na  kopii  aktualnej  mapy  zasadniczej  lub  kopii
aktualnej  mapy  do  celów  projektowych  poświadczonej  za  zgodność
z oryginałem przez projektanta

 Pełnomocnictwo  -  w  przypadku  ustanowienia  pełnomocnika  (oryginał  lub
urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej 

 UWAGA: 
Pomimo braku wymagań wynikających z przepisów prawa, które nakładałyby
obowiązek  składania  wraz  z  wnioskiem o  koordynację  decyzji  o  warunkach
zabudowy, warunków technicznych podłączenia czy orientacji, dokumenty te są
pomocne w procesie koordynacji.
Pliki z przebiegiem projektowanej sieci należy dostarczać wyłącznie w formacie
DXF.

W JAKI SPOSÓB 
ZŁOŻYĆ 
DOKUMENTY?

Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami składany jest drogą elektroniczną za
pomocą Portalu Projektanta https://geodezja.umtychy.pl (wymagane jest posiadanie
profilu zaufanego). 
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OPŁATY

 wysokość należnej  opłaty obliczana jest  na podstawie załącznika  do ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne

 wysokość należnej opłaty oraz sposób jej wyliczenia utrwala się w Dokumencie
Obliczenia Opłaty

 opłata  skarbowa  za  złożenie  dokumentu  stwierdzającego  udzielenie
pełnomocnictwa  lub  prokury  albo  jego  odpisu,  wypisu  lub  kopii:  17  zł.  od
każdego stosunku pełnomocnictwa
Z  opłaty  zwolnione  są  pełnomocnictwa  udzielane:  małżonkowi,  wstępnemu,
zstępnemu lub  rodzeństwu  albo  gdy mocodawcą jest  podmiot  zwolniony  od
opłaty skarbowej

 opłatę  w wymaganej  wysokości  należy wpłacić  na konto  właściwego urzędu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu

 sprawy  nieopłacone  przed  naradą  koordynacyjną  nie  będą  rozpatrywane
(konieczność dostarczenia potwierdzenia opłaty przed terminem narady).

Opłata skarbowa
Wpłata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spółka Akcyjna

Opłata wg Dokumentu Obliczenia Opłaty
Wpłata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437
Bank Polska Kasa Opieki Spółka Akcyjna

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA 
SPRAWY

 Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) wyznacza
sposób, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej

 rezultaty  narady  koordynacyjnej  utrwala  się  w  protokole,  odpisy  protokołu
narady  koordynacyjnej  wydaje  się  wnioskodawcy  w  dniu  jej  zakończenia,  a
innym  podmiotom  zawiadomionym  o  naradzie  –  w  terminie  3  dni  od  dnia
złożenia żądania w tej sprawie

 dokumenty z narady po jej  zakończeniu dostępne są do pobrania w Portalu
Projektanta

INFORMACJE NA 
TEMAT PRZEBIEGU 
SPRAWY

Wszelkie  informacje  na  temat  przebiegu  sprawy można  uzyskać  kontaktując  się
z urzędem:
 osobiście

Wydział Geodezji 
pokój 612 / 615 (VI piętro, sektor C) 

 drogą elektroniczną
gwg.zud@umtychy.pl

 telefonicznie
(32) 776 - 36 – 12
(32) 776 - 36 – 15

CZY MOŻNA SIĘ 
ODWOŁAĆ?

Tryb odwoławczy nie występuje

PODSTAWA PRAWNA
 ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

 ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH

W związku z  przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuję – zgodnie
z art.  13  ust.  1  i  ust.  2  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego i  Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich
danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie
danych), zwanego dalej „RODO”, iż:
I. ADMINISTRATOR DANYCH
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Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Prezydent  Miasta  Tychy
z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. Niepodległości 49, 43–100 Tychy.
II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan
skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący
sposób:
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl

PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.
III. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1) przetwarzanie  Pani/Pana  danych  odbywa  się  w  związku  z  realizacją  zadań

własnych bądź zleconych określonych przepisami prawa, w szczególności w art.
7 i 8 ustawy o samorządzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorządzie
powiatowym,  w  celu  realizacji  przysługujących  uprawnień,  bądź  spełnienia
przez urząd miasta Tychy obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania władzy publicznej.

2) przetwarzanie może być również niezbędne w celu wykonania umowy, której
pan/pani  jest  stroną  lub  do  podjęcia  działań,  na  pani/pana  żądanie,  przed
zawarciem umowy.

3) mogą również wystąpić przypadki, w których zostanie pan/pani  poproszony/a
o wyrażenie  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  w  określonym  celu
i zakresie.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Dane  nie  będą  przekazywane  innym  podmiotom,  z  wyjątkiem  podmiotów
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów
świadczących  asystę  i  wsparcie  techniczne  dla  systemów  informatycznych
i teleinformatycznych, w których są przetwarzane Pani/Pana dane.
V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
1) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym

do  spełnienia  celu,  dla  którego  zostały  zebrane  lub  w  okresie  wskazanym
przepisami prawa.

2) po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony
zostanie  przede  wszystkim  na  podstawie  rozporządzenia  Prezesa  Rady
Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów
akt  oraz  instrukcji  w  sprawie  organizacji  i  zakresu  działania  archiwów
zakładowych, chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej

VI. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ, W TYM DOSTĘPU DO DANYCH
OSOBOWYCH

Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania
od Administratora:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych;
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3) usunięcia swoich danych osobowych
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych
5) przenoszenia swoich danych osobowych,
a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych.
VII. PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY
1) tam,  gdzie  do  przetwarzania  danych  osobowych  konieczne  jest  wyrażenie

zgody,  zawsze  ma  Pan/Pani  prawo  nie  wyrazić  zgody,  a  w  przypadku  jej
wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody.

2) wycofanie  zgody  nie  ma  wpływu  na  przetwarzanie  Pani/Pana  danych  do
momentu jej wycofania.

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Gdy  uzna  Pani/Pan,  iż  przetwarzanie  Pani/Pana  danych  osobowych  narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI  PODANIA DANYCH ORAZ

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
1) podanie  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  może  być  wymogiem:

ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia  umowy,  do których podania
będzie pani/pan zobowiązana/y

2) w  przypadku,  gdy  będzie  istniał  obowiązek  ustawowy,  a  nie  poda  pani/pan
swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może
skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa,

3) w przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy lub gdy
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będzie  istniał  wymóg  umowny,  a  nie  poda  Pani/Pan  swoich  danych,  nie
będziemy mogli zawrzeć lub wykonać takiej umowy

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE
Pani/ Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie
będą profilowane
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