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URZAD MIASTA TYCHY

ZWROT OPLATY SKARBOWEJ WYDZIAL PODATKOW | OPLAT

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy
poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

e opfata skarbowa podlega zwrotowi jezeli:
— mimo zaptacenia opfaty - nie dokonano czynnosci urzedowe;j
— mimo zapfacenia opfaty - nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia
(pozwolenia, koncesji)
. — zaptaty optaty skarbowej dokonano na rachunek niewtasciwego miejscowo
OGOLNY OPIS organu podatkowego
— optate skarbowg zaptacono nienaleznie lub w wysokosci wyzszej od
naleznej
e zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek
e opfata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat, liczac od konca
roku, w ktérym dokonano zaptaty optaty

e wypetniony formularz wniosku

e dowodd uiszczenia opfaty skarbowej (oryginat), o zwrot ktérej ubiega sie
Whioskodawca - o ile dowdd ten nie jest w posiadaniu urzedu

JAKIE DOKUMENTY e  Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem

SA WYMAGANE? uiszczenia stosownej optaty

e szczegdtowe regulacje prawne dotyczgce rodzaju, wymogow formalnych
sktadanych petnomocnictw zostaty zamieszczone w dziale IV rozdziale 3a
ustawy Ordynacja podatkowa

e wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych

sposobow:
< — przestac pocztg tradycyjng
;\L.(J)Azlélc':SPOSOB — przestac¢ za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji

Publicznej (ePUAP)
—  zZtozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy
e w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni

DOKUMENTY?

e wniosek jest wolny od opfat

e opfata skarbowa =za ziozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17,00 zt. od
kazdego stosunku petnomocnictwa.

OPLATY Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowe;j

e opfate w wymaganej wysokos$ci nalezy wpfaci¢ na konto wtasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu

e w terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku wydawana jest
odpowiednio: Decyzja w sprawie zwrotu optaty skarbowej lub Decyzja
stwierdzajgca nadptate w opfacie skarbowej albo Decyzja w sprawie odmowy
zwrotu optaty skarbowej lub Decyzja odmowy stwierdzenia nadptaty w opfacie
skarbowe;j.

e w sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do
2 miesiecy.

o dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

— poprzez poczte tradycyjng
— osobiscie w siedzibie urzedu

e zwrot opfaty skarbowej lub nadptaty w optacie skarbowej nastepuje w terminie
30 dni od dnia wydania decyzji w sposdb wybrany przez Wnioskodawce
w formularzu wniosku:

— przekazem pocztowym (po potrgceniu kosztow zwrotu)
— wgotéwcee
— na rachunek bankowy

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY
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TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

(074 ¢ MOZNA SIE
ODWOLAC?

PODSTAWA PRAWNA

PRZETWARZANIE
DANYCH
OSOBOWYCH

e jezeli obowigzek zaptaty optaty skarbowej, ktéra ma by¢ zwrdécona, cigzyt
solidarnie na kilku osobach lub jednostkach, decyzje o zwrocie wydaje sie
wszystkim solidarnie zobowigzanym do jej zaptaty, natomiast zwrot optaty
skarbowej nastepuje na rzecz jednej z tych oséb lub jednostek, okreslonej
w decyzji o zwrocie

e wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac kontaktujgc sie
z urzedem osobiscie
Wydziat Podatkow i Optat
Biuro Obstugi Klienta (parter)
Stanowisko Nr 4

e z uwagi na konieczno$¢ zachowania tajemnicy skarbowej, informacje na temat
przebiegu sprawy nie sg udzielane telefonicznie. Telefonicznie sg udzielane
jedynie dodatkowe informacje na temat dokumentéw niezbednych do
rozpoczecia postepowania w sprawie.

e odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie
14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktory to
rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy zlozy¢ na jeden z ponizszych
sposobow:

— przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym)

— przesta¢ za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administraciji
Publicznej (ePUAP)

— bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy

e 0 niezachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data
jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

e wniesienie odwotania jest wolne od optat

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie wzorow
petnomocnictwa szczegdlnego i petnomocnictwa do doreczen oraz wzoréw
zawiadamiania o zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych petnomocnictw

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie sposobu
przesytania, w formie dokumentu elektronicznego, petnomocnictwa ogdinego,
petnomocnictwa szczegdlnego oraz petnomocnictwa do doreczen

.  PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadan
whasnych bgdz zleconych okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci w art.
7 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorzadzie
powiatowym, w celu realizacji przystugujgcych uprawnien, bgdz spetnienia
przez urzad miasta Tychy obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

2) przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej
pan/pani jest strong lub do podjecia dziatan, na pani/pana zadanie, przed
zawarciem umowy.

3) mogg réwniez wystapi¢ przypadki, w ktérych zostanie pan/pani poproszony/a
0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu
i zakresie.

1. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjagtkiem podmiotéw

uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotow

Swiadczgcych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

i teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane.

Ill. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do spetnienia celu, dla ktérego zostaly zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa.
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2) po spehieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaly zebrane, mogg one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej

IV. PRAWA 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO
DANYCH OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania

od Administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) usuniecia swoich danych osobowych

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych

5) przenoszenia swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Pani/Pana danych.

V. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie

PRZETWARZANIE zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej

DANYCH wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody.

OSOBOWYCH 2) wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do
momentu jej wycofania.

VI. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

VII. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze byé wymogiem:
ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania
bedzie pani/pan zobowigzanaly

2) w przypadku, gdy bedzie istnial obowigzek ustawowy, a nie poda pani/pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowac konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa,

3) w przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy lub gdy
bedzie istniat wymég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zawrze¢ lub wykonac¢ takiej umowy

VIIl. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie

beda profilowane.

TYCHYWVDOBRE MIEJSCE

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 17:32:15 _



http://www.tcpdf.org

