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PRZYJMOWANIE DO ZASOBU DOKUMENTACJI 
POMIAROWEJ 

WYDZIAŁ GEODEZJI  

al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy 

poniedziałek, wtorek, środa  7:30 – 15:30, czwartek 7:30 – 17:30, piątek 7:30 – 13:30 

 

OGÓLNY OPIS 

Art. 12a.  
1. Wykonawca prac geodezyjnych po wykonaniu zgłoszonych prac jest 

obowiązany złożyć do organu Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, do którego 
zostały zgłoszone prace geodezyjne, zawiadomienie o przekazaniu wyników 
zgłoszonych prac, dołączając wyniki prac geodezyjnych w postaci:  

 zbiorów nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych, które 
należą do zakresu informacyjnego baz danych, o których mowa w art. 4 
ust.1a pkt 2, 3 i 10–12;  

 dokumentów wymaganych przepisami wydanymi na podstawie art. 19 ust. 
1 pkt 11 lub ich uwierzytelnionych kopii.  

1a Organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej i wykonawca prac geodezyjnych 
mogą, na etapie zgłoszenia prac lub jego uzupełnienia, uzgodnić harmonogram 
i zakres częściowego przekazywania wyników zgłoszonych prac geodezyjnych 

1b Niezłożenie zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac 
geodezyjnych i nieprzekazanie tych wyników zgłoszonych prac geodezyjnych 
przed upływem przewidywanego terminu ich przekazania do organu Służby 
Geodezyjnej i Kartograficznej jest równoznaczne z zaniechaniem wykonywania 
tych prac. W przypadku gdy wykonawca prac geodezyjnych pisemnie 
zawiadomi organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej o zaniechaniu ich 
wykonania, przepisu ust. 1 nie stosuje się.  

1c Ponowne podjęcie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania 
nowego zgłoszenia prac.  

2. Wykonawca prac geodezyjnych przekazuje właściwemu organowi Służby 
Geodezyjnej i Kartograficznej wyniki wykonanych na zamówienie podmiotów 
publicznych, o których mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  lub 
wykonanych na zamówienie podmiotu, któremu podmiot publiczny powierzył lub 
zlecił realizację zadania publicznego, i sfinansowanych ze środków publicznych 
następujących prac geodezyjnych:  

 zobrazowań lotniczych;  

 ortofotomapy wraz z wykorzystanymi do jej opracowania zbiorami danych 
geodezyjnych i fotogrametrycznych;  

 numerycznego modelu terenu wraz z wykorzystanymi do opracowania tego 
modelu zbiorami danych geodezyjnych i fotogrametrycznych.  

 

JAKIE DOKUMENTY 
SĄ WYMAGANE? 

 wypełniony formularz zawiadomienia + operat w wersji papierowej (do 
31.12.2021r.) 

 dokumentacja pomiarowa (operat w pliku pdf podpisany elektronicznie oraz pliki 
danych służące do aktualizacji odpowiednich baz danych zasobu przesłane 
przez Portal Geodety 

 

W JAKI SPOSÓB 
ZŁOŻYĆ 
DOKUMENTY? 

 wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych 
sposobów:  

− przesłać pocztą tradycyjną (do 31.12.2021r.) 

− przesłać elektronicznie przez Portal Geodety 

− złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy 
Wydział Geodezji  - pokój 602 (VI piętro, sektor B) 

 dokumenty, które mają być dostarczone w oryginałach lub uwierzytelnionych 
kopiach należy złożyć bezpośrednio w urzędzie lub przesłać pocztą tradycyjną 

 

OPŁATY Wolne od opłat 
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TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA 
SPRAWY ORAZ 
ODWOŁANIE 

Art. 12b.  
1. Organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, do którego przekazane zostały 
wyniki zgłoszonych prac geodezyjnych, weryfikuje je pod względem:  
1) zgodności z obowiązującymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii, 

w szczególności dotyczącymi:  

 wykonywania pomiarów, o których mowa w art. 2 pkt 1 lit. a, oraz 
opracowywania wyników tych pomiarów,  

 kompletności przekazywanych wyników;  
2) spójności przekazywanych zbiorów danych, o których mowa w art. 12a ust. 1 

pkt 1, z prowadzonymi przez ten organ bazami danych.  
1a Weryfikacja jest dokonywana niezwłocznie, a w przypadku prac, o których 

mowa w art. 12 ust. 1 pkt 3, dla obszaru objętego zgłoszeniem prac:  
1) do 1 ha – nie później niż w terminie 7 dni roboczych,  
2) powyżej 1 ha do 10 ha – nie później niż w terminie 10 dni roboczych,  
3) powyżej 10 ha – nie później niż w terminie 20 dni roboczych  

od dnia otrzymania przez organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej zawiadomienia 
o przekazaniu wyników zgłoszonych prac.  
1b Do terminów, o których mowa w ust. 1a, nie wlicza się okresów opóźnień 

spowodowanych z przyczyn niezależnych od organu.  
2. Weryfikacji nie podlegają zbiory danych lub inne materiały stanowiące wynik 

prac geodezyjnych lub prac kartograficznych wykonanych w związku 
z realizacją zamówienia publicznego przez Głównego Geodetę Kraju lub organy 
administracji geodezyjnej i kartograficznej, a także przez inne podmioty 
działające z upoważnienia tych organów.  

3. Wyniki weryfikacji utrwala się w protokole. Wynik weryfikacji może być 
pozytywny albo negatywny.  

3a. O wyniku weryfikacji organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej informuje 
wykonawcę prac geodezyjnych za pomocą środków komunikacji elektronicznej nie 
później niż w dniu roboczym następującym po dniu sporządzenia protokołu.  
4. Podstawę przyjęcia wyników zgłoszonych prac geodezyjnych do państwowego 

zasobu geodezyjnego i kartograficznego stanowi pozytywny wynik weryfikacji 
albo dokument potwierdzający odbiór zbiorów danych lub innych materiałów 
jako przedmiotu zamówienia publicznego realizowanego w związku 
z wykonywaniem zadań Głównego Geodety Kraju lub organów administracji 
geodezyjnej i kartograficznej.  

5. Organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, do którego przekazane zostały 
wyniki zgłoszonych prac geodezyjnych, potwierdza ich przyjęcie do 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wpisem do ewidencji 
materiałów tego zasobu i opatruje dokumenty i materiały przeznaczone dla 
podmiotu, na rzecz którego wykonawca prac geodezyjnych wykonuje prace 
geodezyjne, klauzulą urzędową, o której mowa w art. 40 ust. 3g pkt 3. 
Opatrzenie klauzulą następuje z chwilą przyjęcia wyników zgłoszonych prac 
geodezyjnych do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.  

5a Wykonawca prac geodezyjnych, o których mowa w art. 12 ust. 1 pkt 3 lit. c oraz 
i, po uzyskaniu informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji może umieścić na 
dokumentach przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz którego wykonuje prace 
geodezyjne, powstałych w wyniku tych prac, oświadczenie o uzyskaniu 
pozytywnego wyniku weryfikacji. Oświadczenie to jest równoważne z klauzulą 
urzędową, o której mowa w art. 40 ust. 3g pkt 3.  

5b Oświadczenie, o którym mowa w ust. 5a, składa się pod rygorem 
odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. Składający 
oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: 
„Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego 
oświadczenia.”. Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności 
karnej za składanie fałszywych oświadczeń.  

5c Treść oświadczenia, o którym mowa w ust. 5a, zawiera dane identyfikujące 
zgłoszenie prac, w tym nazwę organu Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, 
który otrzymał zgłoszenie prac, wykonawcę prac geodezyjnych, numer 
uprawnień zawodowych kierownika prac geodezyjnych, a także numer oraz 
datę wystawienia protokołu.  

6. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji organ Służby Geodezyjnej 
i Kartograficznej zwraca wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego 
wyniki zgłoszonych prac wraz z protokołem zawierającym opis stwierdzonych 
uchybień i nieprawidłowości.  

7. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych 
ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu, ustosunkować się na 
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piśmie do wyników weryfikacji.  
7a W przypadku uznania przez wykonawcę prac geodezyjnych uchybień 

i nieprawidłowości stwierdzonych w protokole wykonawca w terminie 3 miesięcy 
od dnia otrzymania przez niego protokołu przekazuje do organu Służby 
Geodezyjnej i Kartograficznej poprawione wyniki zgłoszonych prac 
geodezyjnych wraz z zawiadomieniem o przekazaniu wyników zgłoszonych 
prac.  

7b Jeżeli w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania przez wykonawcę prac 
geodezyjnych protokołu, o którym mowa w ust. 6, organ Służby Geodezyjnej 
i Kartograficznej nie otrzyma poprawionych wyników zgłoszonych prac 
geodezyjnych, uznaje się, że prace te zostały zaniechane. Ponowne podjęcie 
zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego zgłoszenia prac.  

7c W szczególnie uzasadnionych przypadkach organ Służby Geodezyjnej 
i Kartograficznej może, na wniosek wykonawcy prac geodezyjnych, przywrócić 
termin na przekazanie poprawionych wyników zgłoszonych prac geodezyjnych. 
Przepisy art. 58 i art. 59 Kodeksu postępowania administracyjnego stosuje się.  

8. Jeżeli organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzględni stanowiska 
wykonawcy prac geodezyjnych, wydaje decyzję administracyjną o odmowie 
przyjęcia do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wyników 
zgłoszonych prac geodezyjnych. 

 

INFORMACJE NA 
TEMAT PRZEBIEGU 
SPRAWY 

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się 
z urzędem: 

 osobiście 
Wydział Geodezji  
pokój  602 , 605 lub 606  (VI piętro, sektor B)  

 telefonicznie 
(32) 776 36 02 , 776 36 05 , 776 36 06 oraz 776 36 46 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne  

 Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów 
zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników 
zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac 
geodezyjnych  

 Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. 
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego  

 

PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuję – zgodnie 
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), zwanego dalej „RODO”, iż: 
I. ADMINISTRATOR DANYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy 
z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. Niepodległości 49, 43–100 Tychy. 
II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący 
sposób: 
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl; 
2) pisemnie na adres siedziby Administratora. 
III. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się w związku z realizacją zadań 

własnych bądź zleconych określonych przepisami prawa, w szczególności w art. 
7 i 8 ustawy o samorządzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorządzie 
powiatowym, w celu realizacji przysługujących uprawnień, bądź spełnienia 
przez urząd miasta Tychy obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo 
jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej. 
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2) przetwarzanie może być również niezbędne w celu wykonania umowy, której 
pan/pani jest stroną lub do podjęcia działań, na pani/pana żądanie, przed 
zawarciem umowy. 

3) mogą również wystąpić przypadki, w których zostanie pan/pani poproszony/a 
o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w określonym celu 
i zakresie. 

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 
Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów 
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów 
świadczących asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych 
i teleinformatycznych, w których są przetwarzane Pani/Pana dane. 
V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym 

do spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym 
przepisami prawa. 

2) po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być 
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony 
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych, chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej 

VI. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ, W TYM DOSTĘPU DO 
DANYCH OSOBOWYCH 

Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania 
od Administratora: 
1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
3) usunięcia swoich danych osobowych 
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych 
5) przenoszenia swoich danych osobowych, 
a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
Pani/Pana danych. 
VII. PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY 
1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie 

zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej 
wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody. 

2) wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do 
momentu jej wycofania. 

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO 
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ 

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem: 

ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do których podania 
będzie pani/pan zobowiązana/y 

2) w przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda pani/pan 
swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może 
skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa, 

3) w przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy lub gdy 
będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie 
będziemy mogli zawrzeć lub wykonać takiej umowy 

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 
będą profilowane. 
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