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Regulamin wydawania materialow promocyjnych pozostajacych w dyspozycji Wydziatu

10.

11.

12.

13.

Promociji i Wspoétpracy z Zagranica Urzedu Miasta Tychy.

Regulamin udostepniania materiatdw promocyjnych, zwany dalej Regulaminem, okresla
zasady wydawania materiatéw promocyjnych pozostajgcych w dyspozyciji Wydziatu Promocji
i Wspotpracy z Zagranicg Urzedu Miasta Tychy.

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane, multimedialne oraz gadzety
promocyjne o tresciach i oznakowaniach promujgcych miasto Tychy, finansowane ze
srodkéw budzetowych Urzedu Miasta Tychy.

Materialy promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje przedsiewziec
o charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji i promocji miasta realizowane
bezposrednio przez Prezydenta Miasta Tychy oraz pracownikéw Urzedu Miasta Tychy.

Dysponentem materiatéw promocyjnych jest Wydziat Promocji i Wspolpracy z Zagranica
Urzedu Miasta Tychy. Wydziat Promociji i Wspotpracy z Zagranicg okresla, czy przedstawiony
we wniosku o wydanie materiatdw cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta
Tychy i zastrzega sobie prawo odmowy realizacji wniosku.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezptatnie wytgcznie organizatorom projektéw majgcych
szczegolne znaczenie dla promocji miasta Tychy.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezptatnie wytgcznie organizatorom projektéw o zasiegu
ponadlokalnym, majgcych szczegdlne znaczenie dla promocji miasta Tychy, ktérych
odbiorcami sg rowniez osoby spoza miasta.

Nie wydaje sie materiatdbw promocyjno-informacyjnych podmiotom w celach komercyjnych.

O wydanie materiatdw promocyjnych mogg ubiega¢ sie organizacje non-profit, organizacje
pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placoéwki naukowo-o$wiatowe, jednostki
samorzagdowe i instytucje panstwowe oraz organizatorzy projektéw majgcych szczegdlne
znaczenie dla promocji miasta Tychy.

Whniosek o wydanie materiatdbw promocyjnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu) opatrzony
w pieczatke i z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy nalezy
ztozy¢ w Wydziale Promocji i Wspotpracy z Zagranicg nie podzniej niz 7 dni roboczych przed
oczekiwang datg odbioru materiatbw. Whnioski zlozone po tym terminie nie bedag
rozpatrywane.

Whnioski mozna sktada¢ osobiscie w Wydziale Promocji i Wspétpracy z Zagranicg Urzedu
Miasta (al. Niepodlegtosci 49, pokdj 915) lub drogg mailowg na adres:promocja@umtychy.pl.

Whioski rozpatruje Naczelnik Wydziatu Promocji i Wspotpracy z Zagranicg lub upowazniony
przez niego pracownik wydziatu w terminie do 5 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

Informacje w sprawie wydania materiatdbw mozna uzyska¢ w Wydziale Promocji i Komunikacji
Spotecznej Urzedu Miasta Tychy, tel. 32 776 39 15, 32 776 39 17.

Odbiér materiatdw promocyjnych odbywa sie w Wydziale Promocji i Wspétpracy
z Zagranicg Urzedu Miasta Tychy, pokdj nr 915, w kazdy wtorek i czwartek w uzgodnionych
telefonicznie godzinach.
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Wydziat Promocji i Wspotpracy z Zagranicg nie prowadzi wysytki materiatdw promocyjnych,
w zwigzku z powyzszym wszelkie wnioski zawierajgce prosbe o ich przestanie nie bedg
rozpatrywane.

Fakt wydawania materiatdw promocyjnych odnotowywany jest kazdorazowo w prowadzonej
do tego celu przez Wydziat Promocji i Wspétpracy z Zagranicg ewidencji. Ewidencja
wydawanych materiatéw i akcesoridw promocyjnych powinna zawiera¢ m.in. nastepujgce
dane:

a. Date wydania materiatow promocyjnych

b. Rodzaj wydawanych materiatow i akcesoriéw promocyjnych,

c. Liczbe wydawanych materiatow i akcesoriow promocyjnych,

d. Okreslenie jednostki lub osoby, dla ktérej sg wydawane materiaty promocyjne,
e. Podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne.

W zaleznoéci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci
materiatdw promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materiatow lub ich wers;ji
jezykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przediozenia sprawozdania opisowego z realizaciji
projektu promocyjnego (w tym min. 3-4 fotografie, wycinki z prasy itp.). Sprawozdanie nalezy
ztozy¢ w ciggu 30 dni od daty zakohczenia wydarzenia:
a. osobiscie w Wydziale Promociji i Wspotpracy z Zagranicg, Urzad Miasta Tychy, pok.
915
b. pocztg pod adresem: Wydziat Promocji i Wspotpracy z Zagranicg Urzedu Miasta
Tychy, al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy;
c. e-mailem: promocja@umtychy.pl.

Niezlozenie sprawozdania moze skutkowaé niewydaniem materiatdbw promocyjnych
w przypadku ponownego ztozenia wniosku.

Whniosek o wydanie materiatdbw promocyjnych nalezy ztozy¢ na aktualnym formularzu
stanowigcym zatgcznik do Regulaminu.

Formularz wniosku dostepny jest do pobrania na stronie bip.umtychy.pl w zaktadce: Urzad
Miasta/ Wydziaty/Wydziat Promocji bip.umtychy.pl.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy
z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy.

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac poprzez e-
mail: iod@umtychy.pl lub pisemnie na adres: al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wykonania zadania w ramach
sprawowania wifadzy publicznej, zgodnie z uprawnieniem wynikajgcym z ustawy
0 samorzgdzie gminnym, ktérym jest promocja gminy oraz wspieranie
i upowszechnianie idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 17:27:15



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=491472

i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programoéw pobudzania aktywnosci
obywatelskiej.

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow
dotyczgcych archiwizowania danych obowigzujgcych u Administratora.

5. Osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych

b) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe

C) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych ze
szczegdblng sytuacjg osob, ktérych dane sg przetwarzane

d) zadania usuniecia danych, gdy:

+ dane nie sg niezbedne do celdw, dla ktorych zostaty zebrane

» dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem

* po wniesieniu sprzeciwu, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania

e) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

* osoby te kwestionujg prawidtowos$¢ danych

* przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych

» Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen

* osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne do wnioskowania o
wydanie materiatdbw promocyjnych Miasta Tychy. Niepodanie danych osobowych
skutkuje pozostawieniem bez rozpatrzenia wniosku.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposoOb opierajgcy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

22. Skfadajgc wniosek, wnioskodawca oswiadcza, iz zapoznat sie z niniejszym Regulaminem
oraz, ze akceptuje jego postanowienia.

23. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2021 roku.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu materiatéw promocyjnych

osoba uprawniona do odbioru materiatow

Whniosek o wydanie materiatdw promocyjnych
1. Przeznaczenie materiatéw i wydawnictw:
a) nazwa i krétki opis przedsiewziecia:

c) termin i miejsce realiZacji PrOJEKLU ...

d) dotychczasowe zrealizowane projekty promocji MIASTA: ...

d) liczba i rodzaj materiatdw promocyjnych i do kogo bedg adresowane (prosze podac liczbe oséb
z moZliwie precyzyjnym okreSleniem pozycji zawodowej, spotecznej, itp.)

e) prosze podac wersje jezykowg zamawianyCh WYAaWNICIW............ccc.cooovvrieiriconeiereesce s
f) oczekiwany termin odbioru MAatErHAtOW: ...

4. Wkiad wiasny wnioskodawcy w organizacje przedsi@WzZI€Cia:. ..o

Zobowigzuje sie do przedtozenia sprawozdania opisowego (w tym min. 3-4 fotografie, wycinki
z prasy itp.) z realizacji projektu w ciggu 30 dni od daty zakonczenia imprezy, tj. do dnia

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy. Szczegdtowe informacje dotyczace sposobu
przetwarzania Pana/Pani danych osobowych przez Urzad Miasta Tychy oraz zwigzane z tym prawa znajdujg sie w
regulaminie wydawania materiatéw promocyjnych miasta Tychy.

Podpis wnioskodawcy (pieczatka)

UWAGA: nalezy wypetni¢ wszystkie pola we wniosku;, w przypadku niewypetnienia wszystkich pot
wniosek moze zostac pozostawiony bez rozpatrzenia.
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