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ZAWARCIE ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIEGO PRZED 
KIEROWNIKIEM URZĘDU STANU CYWILNEGO (ŚLUB 
CYWILNY) 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy 

poniedziałek, wtorek, środa  7:30 – 15:30, czwartek 7:30 – 17:30, piątek 7:30 – 13:30 

 

OGÓLNY OPIS 

 osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo powinny złożyć lub przedstawić 
kierownikowi urzędu stanu cywilnego dokumenty niezbędne do zawarcia 
małżeństwa.  

 kierownik urzędu stanu cywilnego wyjaśnia osobom zamierzającym zawrzeć 
małżeństwo doniosłość związku małżeńskiego, przepisy regulujące prawa 
i obowiązki małżonków oraz przepisy o nazwisku małżonków i o nazwisku ich 
dzieci.  

 przy zgłoszeniu zamiaru zawarcia małżeństwa narzeczeni podpisują przed 
kierownikiem urzędu stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkód 
prawnych do zawarcia związku małżeńskiego.  

 w momencie składania zapewnienia narzeczeni dokonują wyboru nazwisk 
noszonych po zawarciu związku małżeńskiego przez małżonków oraz dzieci 
zrodzonych z tego małżeństwa.  

 małżeństwo zostaje zawarte, gdy mężczyzna i kobieta jednocześnie obecni 
złożą przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego oświadczenia, że wstępują 
ze sobą w związek małżeński.  

 jeżeli małżeństwo jest zawierane przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, 
oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński powinny być złożone 
publicznie w obecności dwóch pełnoletnich świadków.  

 na wniosek osoby zamierzającej zawrzeć małżeństwo kierownik urzędu stanu 
cywilnego przyjmuje oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński poza 
urzędem stanu cywilnego, jeżeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia 
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczeństwo osób 
obecnych przy składaniu oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński.  

 

JAKIE DOKUMENTY 
SĄ WYMAGANE? 

 przy zgłoszeniu zamiaru zawarcia związku małżeńskiego:  

− dowody osobiste osób zamierzających zawrzeć związek małżeński 

− dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty 

− pisemne zapewnienie o braku okoliczności wyłączających zawarcie 
małżeństwa, złożone przed kierownikiem USC 

− prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa - 
w przypadku kobiet, które ukończyły 16 lat a nie osiągnęły pełnoletności. 

 w przypadku cudzoziemca:  

− dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa wg prawa 
ojczystego wydany przez władze tego kraju lub przedstawicielstwo 
dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego sądu 
o zwolnieniu cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu, 

− odpis aktu urodzenia, 

− odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, unieważnieniu albo 
stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu małżeństwa z dokumentem 
potwierdzającym jego ustanie, unieważnienie albo dokumentem 
potwierdzającym stwierdzenie nieistnienia małżeństwa. 

 obywatel polski, który nie posiada aktów stanu cywilnego sporządzonych 
w Rzeczypospolitej Polskiej składa zagraniczny dokument stanu cywilnego lub 
inny dokument wydany w państwie, w którym nie jest prowadzona rejestracja 
stanu cywilnego, potwierdzający urodzenie, a jeżeli osoba pozostawała 
uprzednia w związku małżeńskim - potwierdzający małżeństwo wraz 
z dokumentem potwierdzającym ustanie lub unieważnienie tego małżeństwa 
albo dokumentem potwierdzającym stwierdzenie nieistnienia małżeństwa, 
Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z urzędowym 
tłumaczeniem, dokonanym przez tłumacza przysięgłego w języku polskim lub 
polskiego konsula.  

 w dniu zawarcia związku małżeńskiego:  

− dowody osobiste zawierających związek małżeński (w przypadku 
cudzoziemców - paszport) 

− dowody tożsamości dwóch świadków 
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W JAKI SPOSÓB 
ZŁOŻYĆ 
DOKUMENTY? 

Wymagane dokumenty należy złożyć w urzędzie osobiście w godzinach jego pracy 

 

OPŁATY 

 opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa: 84 zł. 
za „Zawarcie związku małżeńskiego przed kierownikiem urzędu stanu 
cywilnego (ślub cywilny)” 
Wpłata na konto: Miasto Tychy 
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999 
Bank Polska Kasa Opieki Spółka Akcyjna 

 opłata dodatkowa za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński 
poza urzędem stanu cywilnego: 1000 zł.  
Wpłata na konto: Miasto Tychy 
Rachunek: 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437  
Bank Polska Kasa Opieki Spółka Akcyjna 

 opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto urzędu, w którym 
będzie zawierany związek małżeński. Opłatę uiszcza się przelewem, 
przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu. 

 Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania zapewnienia. 

 
TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Małżeństwo może być zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia przez oboje 
narzeczonych zapewnień o nieistnieniu okoliczności wyłączających zawarcie 
małżeństwa, do upływu ważności zapewnienia (6 miesięcy) 

 

INFORMACJE NA 
TEMAT PRZEBIEGU 
SPRAWY 

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się 
z urzędem: 

 osobiście 
Urząd Stanu Cywilnego (Pawilon Ślubów) 
Aleja Niepodległości 49  
43-100 Tychy 

 telefonicznie 
(32) 776-30-11 
(32) 776-30-12 

 

CZY MOŻNA SIĘ 
ODWOŁAĆ? 

 jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia przyjęcia oświadczenia woli 
o wstąpieniu w związek małżeński, powiadamia na piśmie osoby 
zainteresowane o przyczynach odmowy 

 osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma 
kierownika urzędu stanu cywilnego może wystąpić z wnioskiem do sądu 
rejonowego właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego 
o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu 
stanu cywilnego uzasadniają odmowę dokonania czynności 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy  

 rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych 
rejestracji stanu cywilnego  

 rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. 
w sprawie opłaty dodatkowej za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek 
małżeński poza urzędem stanu cywilnego  
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PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuję – zgodnie 
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), zwanego dalej „RODO”, iż: 
I. ADMINISTRATOR DANYCH 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy 
z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. Niepodległości 49, 43–100 Tychy. 
II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, 
w następujący sposób: 
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl; 
2) pisemnie na adres siedziby Administratora. 
III. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się w związku z realizacją zadań 
własnych bądź zleconych określonych przepisami prawa, w szczególności w art. 7 
i 8 ustawy o samorządzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorządzie 
powiatowym, w celu realizacji przysługujących uprawnień, bądź spełnienia przez 
urząd miasta Tychy obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo jest 
niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej. 
1) przetwarzanie może być również niezbędne w celu wykonania umowy, której 

pan/pani jest stroną lub do podjęcia działań, na pani/pana żądanie, przed 
zawarciem umowy. 

2) mogą również wystąpić przypadki, w których zostanie pan/pani poproszony/a 
o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w określonym celu 
i zakresie. 

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 
Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów 
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów 
świadczących asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych 
i teleinformatycznych, w których są przetwarzane Pani/Pana dane. 
V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym 

do spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym 
przepisami prawa. 

2) po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być 
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony 
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych, chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej. 

VI. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ, W TYM DOSTĘPU DO 
DANYCH OSOBOWYCH 

Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania 
od Administratora: 
1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
3) usunięcia swoich danych osobowych 
4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych 
5) przenoszenia swoich danych osobowych, 
a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
Pani/Pana danych 
VII. PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY 
1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie 

zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej 
wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody. 

2) wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do 
momentu jej wycofania 
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PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO 
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ 

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem: 

ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do których podania 
będzie pani/pan zobowiązana/y 

2) w przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda pani/pan 
swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może 
skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa, 

3) w przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy lub 
gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda pani/pan swoich danych, nie 
będziemy mogli zawrzeć lub wykonać takiej umowy 

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 
będą profilowane 
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