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URZAD MIASTA TYCHY

WYDANIE ZEZWOLENIA NA ORGANIZACJE, IMPREZY WYDZIAL SPRAW
MASOWEJ OBYWATELSKICH

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy
poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

A organizator imprezy masowej jest obowigzany do zapewnienia bezpieczenstwa
OGOLNY OPIS . . L
osobom obecnym na imprezie oraz porzadku podczas trwania imprezy

e wypetniony formularz wniosku
dowdd whniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej
petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;j.

e plan graficzny, wraz z opisem, obiektu lub terenu, na ktérym ma by¢
przeprowadzona impreza masowa, zawierajacy:

— oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie publicznosci, drog
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych
i policji

— o0znaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do
celéw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych
— oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy
wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw
na bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu
— informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych i informacyjnych,
rozmieszczeniu 0sob na imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich
wedtug sektorbw oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych
i sanitariatow
— oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczu pitki noznej zostang
udostepnione miejsca stojgce - jezeli organizator zamierza udostepni¢
uczestnikom miejsca stojace
e informacja o stanie liczebnym, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu
i sposobie rozmieszczenia stuzby porzgdkowej i informacyjne;.
JAKIE DOKUMENTY e informacja o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa,
SA WYMAGANE? w tym jej dane obejmujgce: imie, nazwisko, numer pesel - o ile zostat nadany,
numer i date wydania zaswiadczenia o ukohczeniu szkolenia dla kierownikow
do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych
pracownikéw ochrony fizycznej.
e instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru Ilub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie trwania imprezy (zgodna
z wymogami okreslonymi w rozporzgdzeniu ministra spraw wewnetrznych
i administracji z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukciji
postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowe;j
e wniosek o0 zezwolenie na zapewnienie przez organizatora imprezie masowej
mniejszej liczebnosci stuzby porzadkowej i informacyjnej w przypadku gdy
z opinii  wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego (rejonowego,
miejskiego) policji wynika, iz impreza masowa powinna zostaé zakwalifikowana
jako impreza masowa podwyzszonego ryzyka
e informacja o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorym bedg sprzedawane,
podawane lub spozywane napoje alkoholowe
e harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowe;j
oraz harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli
regulamin imprezy masowe] przewiduje zmienng liczbe osob w czasie jej
trwania
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e informacja o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat
w masowej imprezie sportowej o podwyzszonym ryzyku organizowanej na
stadionie lub w hali sportowe;j.

e informacja o planowanym czasie trwania imprezy masowe;j.

e terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez
masowych - w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie.

e informacja o liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, a jezeli organizator
zamierza udostepni¢ na meczu pitki noznej miejsca stojgce - rowniez liczbie
miejsc stojacych.

e informacja o przewidywanych zagrozeniach bezpieczehstwa i porzadku
publicznego.

e informacja 0 sposobie zapewnienia identyfikacji osob biorgcych udziat
w imprezie masowej - w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowe;j
podwyzszonego ryzyka.

¢ informacja o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek.

e oswiadczenia organizatora o spetnieniu wymogdéw, wyposazeniu obiektow
wykorzystywanych do organizacji meczéw pitki noznej w kompatybilne miedzy
sobg elektroniczne systemy, stuzgce do: identyfikacji osob, sprzedazy biletow,
kontroli przebywania w miejscu i w czasie trwania meczu pitki noznej, kontroli
dostepu do okreslonych miejsc oraz weryfikacji informacji.

e niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz 14 dni przed dniem imprezy masowej opinie
wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) policji (oryginat

JAKIE DOKUMENTY lub uwierzytelniona kopia).

SA WYMAGANE? e niezwtocznie, jednak nie pozniej niz 14 dni przed dniem imprezy masowej opinie
wiasciwego miejscowo komendanta panstwowej strazy pozarnej (oryginat lub
uwierzytelniona kopia).

e niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz 14 dni przed dniem imprezy masowej opinie
wlasciwego miejscowo panstwowego inspektora sanitarnego (oryginat Ilub
uwierzytelniona kopia).

e niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 14 dni przed dniem imprezy masowej opinie
wilasciwego miejscowo dysponenta zespotéw ratownictwa medycznego
(pogotowia ratunkowego) (oryginat lub uwierzytelniona kopia).

e uwaga: w przypadku sktadania wniosku w trybie 14 dniowym o ktérym mowa w
art. 25 ust. 1a ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych z dnia 20 marca
2009 r. opinie, o ktérych mowa powyzej oraz instrukcje ppoz. Nalezy ztozyé
niezwtocznie.

dodatkowo organ moze zazadac:

e kopii polisy ubezpieczeniowej, w przypadku imprezy, na ktérg wstep jest
odpfatny - na sume gwarancyjng ustalong zgodnie z rozporzgdzeniem ministra
finansow (oryginat do wgladu).

e pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej kierownika jednostki
organizacyjnej laséw panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego,
w razie przeprowadzania imprezy na terenach bedacych w zarzgdzie tej
jednostki.

e  kopii aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

¢ wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu
— pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym)
— ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy
W JAKI SPOSOB Wydziat _Spraw Obywatelskich
ZLOZYE Urz.qd Mlasta Tychy_
Aleja Niepodlegtosci 49
43 - 100 Tychy
— osobiscie w Wydziale Spraw Obywatelskich (V pietro, pokoj 503)
e w przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach zgtaszajacy
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7
dni

DOKUMENTY?
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e opfata skarbowa za wydanie zezwolenia - 82 zt.

e opfata skarbowa =za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zt.

e z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcag jest podmiot zwolniony od

OPLATY optaty skarbowe;.

e opfate w wymaganej wysokosci nalezy wpftaci¢ na konto wtasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu: Wpfata na
konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

e termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

e w terminie do 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy
masowej wydawane jest zezwolenie lub odmowa wydania zezwolenia na
organizacje imprezy masowe;j

e dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

— poprzez poczte tradycyjng

. — osobiscie w siedzibie urzedu.

TERMIN | SPOSOB Woydziat Spraw Obywatelskich

ZALATWIENIA V pietro, pokdj 502

SPRAWY e odmowa wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej nastepuje
w przypadku:

e niezlozenia przez organizatora opinii, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2
i dokumentéw o ktorych mowa w art. 26 Ustawy o bezpieczenstwie imprez
masowych,

e niespetnienia przez organizatora obowigzkéw i wymogow, o ktérych mowa
w art. 6 lub w art. 13 ust. 2 Ustawy o bezpieczenhstwie imprez masowych.

mozna uzyskac:

INFORMACJE NA e telefonicznie pod humerem (32) 776 — 35 — 03

TEMAT PRZEBIEGU e kontaktujgc sie z Wydziatem Spraw Obywatelskich osobiscie
SPRAWY Aleja Niepodlegtosci 49

43-100 Tychy

pokdj 503

e odwotanie wnosi sie do samorzgdowego kolegium odwotawczego w terminie 14
dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktoéry to
rozstrzygniecie wydat. odwotanie nalezy zlozy¢ na jeden z ponizszych
sposobow:

— przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie
listem poleconym)
— bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy

e zachowaniu terminu decyduje data zlozenia odwotania w urzedzie lub data jego
nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego

e wniesienie odwotania jest wolne od optat.

e odwolanie organizatora imprezy masowej od decyzji o odmowie wydania
zezwolenia nie wstrzymuje jej wykonania

CZY MOZNA SIE e W trakgie_bie_gu terminu' do wniesienia odwoiar]ig stro_r_1a mo?e zrzec gie prawa

ODWOLAG? do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat
decyzje

e z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnia ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji

e bezpieczenstwo imprezy masowej polega na spetnieniu przez organizatora
imprezy wymogéw w zakresie:

— bezpieczehstwa osdb obecnych na imprezie w czasie jej trwania

— ochrony porzadku publicznego

— zabezpieczenia pod wzgledem medycznym

— stanu technicznego obiektéw budowlanych wraz ze stuzacymi tym
obiektom instalacjami i urzgdzeniami technicznymi, w szczegdlnosci
przeciwpozarowymi i sanitarnymi
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e nie sg imprezami masowymi imprezy:

— organizowane w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach, kinach,
muzeach, bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub w innych
podobnych obiektach,

— organizowane w szkotach i placowkach oswiatowych przez zarzgdzajacych
tymi szkotami i placéwkami,

— organizowane w ramach wspotzawodnictwa sportowego dzieci i mfodziezy,

— sportowe organizowane dla sportowcow niepetnosprawnych

— sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowej, ogélnodostepnym
i nieodptatnym, organizowane na terenie otwartym

— zamkniete organizowane przez pracodawcow dla ich pracownikéw

— zamkniete organizowane przez pracodawcow dla ich pracownikow, jezeli
rodzaj imprezy odpowiada przeznaczeniu obiektu lub terenu, gdzie ma sie
ona odbyé.

— organizator imprezy masowej, nie pozniej niz na 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia imprezy, jest obowigzany wystgpic do wojta,
burmistrza albo prezydenta miasta, wlasciwego ze wzgledu na miejsce
przeprowadzenia imprezy, z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowe;.

INFORMACJE e termin, na zlozenie wniosku o wydanie zezwolenia na impreze masowg, moze

DODATKOWE zosta¢ skrécony do 14 dni w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy potrzeba organizacji imprezy masowej wynika z przyczyn
nagtych oraz jezeli charakter imprezy masowej odpowiada przeznaczeniu
obiektu okreslonemu w projekcie budowlanym tego obiektu.

e zezwolenie na organizacije¢ imprezy masowej nie jest réwnoznaczne
z uzyskaniem zgody na zajecie terenu gminnego na potrzeby imprezy.

e jezeli imprezy masowe sg przeprowadzane przez tego samego organizatora
w tych samych obiektach i na terenach do tego przystosowanych czesciej niz 2
razy w roku lub sa to imprezy, dla ktérych opracowano terminarz, wajt, burmistrz
albo prezydent miasta wydaje zezwolenie na przeprowadzenie wskazanej liczby
imprez masowych lub przeprowadzenie takich imprez w okresie jednego roku.

e w przypadku zmiany terminu imprezy masowej majgcej odby¢ sie jednorazowo
lub wedtug ustalonego terminarza, organizator imprezy masowej na 7 dni przed
jej terminem zawiadamia organ wydajacy zezwolenie na przeprowadzenie
imprezy masowej oraz policje i wszystkie stuzby, ktére wydaty opinie.

e Prezydent Miasta wydaje decyzje o zakazie przeprowadzenia imprezy masowej
w przypadku zmiany warunkéw bezpieczehnstwa decydujgcych o wydaniu
zezwolenia na jej przeprowadzenie

e w przypadku stwierdzenia niespetnienia przez organizatora imprezy masowej
warunkéw okreslonych w zezwoleniu, uprawniony przedstawiciel organu (wdjta,
burmistrza lub prezydenta) moze przerwac impreze masowa.

PODSTAWA PRAWNA

ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuje — zgodnie
zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODOQO”, iz:

PRZETWARZANIE .  ADMINISTRATOR DANYCH

DANYCH Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy
OSOBOWYCH z siedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al. Niepodlegtosci 49, 43—100 Tychy.

II.  INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy
sposoéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl;

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.
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Ill. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) przetwarzanie pani/pana danych odbywa sie w zwigzku z realizacjg zadan
wiasnych bgdz zleconych okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci w art.
7 i 8 ustawy o samorzadzie gminnym lub art. 4, 4a i 5 ustawy o samorzadzie
powiatowym, w celu realizacji przystugujgcych uprawnieh, bgdz spetnienia
przez urzgd miasta Tychy obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo
jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j

2) przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, kidrej
pan/pani jest strong lub do podjecia dziatan, na pani/pana zgdanie, przed
zawarciem umowy

3) moga réwniez wystgpi¢ przypadki, w ktdrych zostanie pan/pani poproszony/a
0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu
i zakresie

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw

uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisdw prawa oraz podmiotéw

Swiadczacych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

i teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane Pani/Pana dane

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa.

2) po spetieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one byé
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, chyba, Ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

VI. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

DANYCH 1) na zasadach okre$lonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do

OSOBOWYCH zgdania od Administratora:

2) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

3) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

4) usuniecia swoich danych osobowych;

5) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

6) przenoszenia swoich danych osobowych, a ponadto, posiada Pani/Pan prawo
do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

VIl. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie
zgody, zawsze ma pan/pani prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej
wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody.

2) wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie pani/pana danych do
momentu jej wycofania.

VIIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia

skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1) podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze byé wymogiem:
ustawowym, umownym, lub warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania
bedzie pani/pan zobowigzanaly.

2) w przypadku, gdy bedzie istnial obowigzek ustawowy, a nie poda pani/pan
swoich danych, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze
skutkowa¢ konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3) w przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy lub gdy
bedzie istniat wymdg umowny, a nie poda pani/jpan swoich danych, nie
bedziemy mogli zawrze¢ lub wykonaé takiej umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie bedg profilowane
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