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URZAD MIASTA TYCHY

ZAMELDOWANIE DECYZJA ADMINISTRACYJNA

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy

poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

OGOLNY OPIS

JAKIE DOKUMENTY
SA WYMAGANE?

W JAKI SPOSOB
zLozyc
DOKUMENTY?

OPLATY

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

e 0soba przebywajgca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana
zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30. dniu,
liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

o wszelkie watpliwosci dotyczgce zgtoszenia zameldowania lub charakteru pobytu
osoby w lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie, rozstrzyga wtasciwy
organ w trybie administracyjnym. Oznacza to konieczno$¢ przeprowadzenia
postepowania administracyjnego i wydanie w tym zakresie stosownej decyzji
administracyjnej.

e zastosowanie trybu administracyjnego polega na tym, Zze organ ewidencji
ludnosci prowadzi postepowanie wyjasniajgce (tzn. ustala czy osoba faktycznie
zamieszkuje w lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie, przestuchuje strony
oraz $wiadkoéw, przeprowadza ogledziny w przedmiotowym lokalu), a nastepnie
rozstrzyga decyzjg administracyjng o zameldowaniu lub  odmowie
zameldowania osoby pod wskazanym adresem.

e 0 terminie dokonywania przez organ czynnosci wyjadniajgcych Wnioskodawca
jest informowany odrebnymi pismami.

e 0soba zgtaszajgca zameldowanie jest obowigzana ztozy¢ Wniosek o dokonanie
zameldowania decyzjg administracyjng oraz wypetniony formularz zgtoszenia
odpowiedniego do rodzaju zameldowania, o ktére sie ubiega: zgtoszenie pobytu
statego, zgtoszenie pobytu czasowego .

e dla kazdej meldowanej osoby skiada sie oddzielny formularz (réwniez dla
dziecka), podpisany przez osobe meldujgca sie (za osobe matoletnig podpis
skfada przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca
nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu).

e wniosek z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego Wnioskodawca nie mogt
zameldowa¢ sie¢ w ftrybie uproszczonym oraz wskazaniem wiasciciela
lokalu/nieruchomosci

e  wypelniony formularz zgtoszenia

e dowadd osobisty lub paszport (do wgladu)

e przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym)

e Zlozy¢ bezposrednio w urzedzie

e w przypadku brakow formalnych w dostarczonych dokumentach Whnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krotszym niz 7 dni

optata skarbowa:

wpfata na konto: Miasto Tychy

Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna

e postepowanie administracyjne konczy sie w ciggu miesigca od ztozenia wniosku
o wymeldowanie decyzjg administracyjng, a w sytuacjach szczegdlnie
skomplikowanych termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy lub diuze;j.
Postepowanie administracyjne konczy sie wydaniem decyz;ji.

e dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce: poprzez poczte tradycyjna,
osobiscie w siedzibie urzedu.

e 0 formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

mozna uzyskac:
e telefonicznie pod humerem (32) 776 — 35 — 04, (32) 776 — 35 — 34
e kontaktujgc sie z urzedem osobiscie

Woydziat Spraw Obywatelskich

Aleja Niepodlegtosci 49

43-100 Tychy

pokdj 504
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e odwotanie wnosi sie do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem Prezydenta Miasta Tychy. Nalezy ztozyé na
jeden z ponizszych sposobdéw: pisemnie pocztg tradycyjng (dla celow
dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym), Bezposrednio w siedzibie
urzedu.

e 0 zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w urzedzie lub data

CZY MOZNA SIE jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

ODWOLAG? e wniesienie odwotania jest wolne od optat.

e w trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat
decyzje.

e z dniem doreczenia organowi administracji publicznej os$wiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci

OISR AN ENENINES o Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

e pobytem stalym jest zamieszkiwanie w okreslonej miejscowosci pod
oznaczonym adresem z zamiarem statego przebywania. W tym samym czasie
mozna miec tylko jedno miejsce pobytu statego.

e pobytem czasowym jest przebywanie przez okreslony czas w innej
miejscowosci pod oznaczonym adresem, bez zamiaru zmiany miejsca pobytu
statego lub przebywanie w tej samej miejscowos$ci, co miejsce pobytu statego,

INFORMACJE lecz pod innym adresem niz adres miejsca pobytu statego. W tym samym

DODATKOWE czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce.

e zameldowanie nastepuje tylko i wylgcznie woéwczas, gdy osoba zgtaszajgca
zameldowanie faktycznie przebywa pod adresem wskazanym w zgtoszeniu.
W przeciwnym razie organ wydaje decyzje o odmowie zameldowania.

e zameldowanie w lokalu stuzy wylgcznie celom ewidencyjnym i ma na celu
potwierdzenie faktu pobytu w tym lokalu.

ADMINISTRATORAMI SA:

e Minister Cyfryzacji, majgcy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej
27 — odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,

e  Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej
polityki w zakresie realizacji obowigzkow okreslonych w ustawie.

e w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach
danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest:
Prezydent Miasta Tychéw majacy siedzibe w Tychach (43-100) przy al.
Niepodlegtosci 49

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

PRZETWARZANIE o Z administrat_orem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez

DANYCH adres email |od@mc.gov.pl, formularz _ kont_aktowy pod agresgm

OSOBOWYCH https_./{www.gov.pI/cyfryzaCJa/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
administratora

e z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora.

e 7z administratorem — Prezydentem miasta mozna sie skontaktowaé poprzez
adres email poczta@umtchy.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

e Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrona danych
z ktérym moze sig Pani/ Pan skontaktowaé poprzez email iod@mc.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
Z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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e Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt
inspektora ochrony danych z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez
email: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

e  Administrator — Wéjt/Burmistrz/Prezydent miasta wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez adres email
poczta@umtchy.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani/ Pana dane bedg przetwarzane w celu:

e zarejestrowania w zwigzku z:

— nadaniem lub zmiang numeru PESEL,

— zmiang stanu cywilnego, imienia lub nazwiska, zgonem,
— zmiang obywatelstwa,

— wydaniem nowego dowodu osobistego lub paszportu,
— zmiang dokumentu podrézy cudzoziemca,

e rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:

— zameldowaniu sie¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego,
— wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego,
— zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski

e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych
w rejestrze PESEL

e usuniecia niezgodnosci w danych . Pani/Pana dane bedg przetwarzane na
podstawie ustawy o ewidencji ludno$ci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie

Z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom:

e stuzbom;

organom administracji publicznej;

sadom i prokuraturze;

komornikom sgdowym;

panstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym

podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych;

osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;

e jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania
opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej
modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osob, ktorych dane dotycza;

e innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych
dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach.

e odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA
w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w rejestrze PESEL bedg przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich

sprostowania, a takze danych osoéb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka,

np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana

zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujgce organy:

e kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajgcy akt urodzenia, matzehstwa

i zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktdéw zmiany, a takze wydajgcy decyzje

0 zmianie imienia lub nazwiska,

organ gminy dokonujgcy rejestracji obowigzku meldunkowego,

organ gminy wydajgcy lub uniewazniajgcy dowdd osobisty,

wojewoda lub konsul RP wydajgcy lub uniewazniajgcy paszport,

wojewoda lub minister wladciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian

w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego
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