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ZARZADZENIE NR 0050/70/20
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 9 marca 2020 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu
»e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 506 z p6zn. zm.) oraz § 10 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy okreslonego
Zarzadzeniem Nr 120/36/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy z pézn. zm.,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”, zwany dalej
.Zespotem”, w skiadzie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zespot Sterujacy:
a) Sekretarz Miasta — Przewodniczaca,
b) Zastepca Prezydenta ds. Gospodarki Przestrzennej,
c) Skarbnik Miasta,
d) Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;
Zespot ds. obstugi informatyczne;j:
a) Zastepca Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy — koordynator,
b) pracownicy Dziatu Systemoéw Komputerowych Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy;
Zespot ds. podatkéw i optat lokalnych:
a) Kierownik Referatu Ksiegowosci Podatkowej w Wydziale Podatkéw i Optat — koordynator,
b) pracownicy Wydziatu Podatkéw i Optat;
Zespot ds. gospodarki nieruchomosciami:
a) Kierownik Referatu Gospodarowania Zasobem Nieruchomosci w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami — koordynator,
b) pracownicy Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami;
Zespot ds. koncesjonowanej dziatalnosci gospodarczej:
a) Naczelnik Wydziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej — koordynator,
b) pracownicy Wydziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej;
Zespodt ds. informacji budzetowych:
a) Naczelnik Wydziatu Budzetu — koordynator,
b) pracownicy Wydziatu Budzetu;
Zespot ds. przyjmowania wnioskow o dostep do ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”:
a) Naczelnik Wydziatu Dowodéw Osobistych — koordynator,
b) pracownicy Wydziatu Dowodéw Osobistych;
Zespot ds. koordynaciji realizacji ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — pfatniczy”:
a) Inspektor Ochrony Danych,
b) Redaktor Naczelny Platformy e-Ustug Publicznych (SEKAP),
c) Petnomocnik ds. kontroli zarzgdczeyj;
Zespot ds. promociji ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — pfatniczy”:
a) Naczelnik Wydziatu Promocji i Komunikacji Spotecznej — koordynator,
b) pracownicy Wydziatu Promocji i Komunikacji Spoteczne;.

§2
Czlonkéw Zespotlu upowazniam i polecam im przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z zakresem okreslonym w Zarzgdzeniu.
Zespot wymieniony w § 1 pkt 1 odpowiedzialny jest za nadzér i prawidlowg realizacje projektu
»e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy” oraz za rozstrzyganie obszaréw problemowych.
Zespot wymieniony w § 1 pkt 2 odpowiedzialny jest za:
1) zarzadzanie uprawnieniami cztonkéw zespotéw wymienionych w § 1 pkt. 3 — 7 do portalu
»e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”;
2) prawidtowe funkcjonowanie portalu;
3) zapewnienie poufnosci, integralnosci i dostepnosci danych na portalu;
4) publikacje wzoréw dokumentéw elektronicznych w Centralnym Repozytorium Wzoréw
Dokumentéw Elektronicznych;
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5) opracowanie i publikacje formularzy elektronicznych na platformie ePUAP;
6) ocene skutkéw planowanych operacji przetwarzania danych, zgodnie z zaleceniami Zespotu
ds. koordynaciji realizacji ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”.
4. Zespoty wymienione w § 1 pkt 3 — 6 odpowiedzialne sg za:
1) prawidtowos$¢ wprowadzonych danych w systemach dziedzinowych, ktére bedg wyswietlane
na portalu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”;
2) realizacje zadan w zakresie dotyczgcym przydzielonego obszaru, okreslonych przez
koordynatora danego zespotu;
3) aktualizacje informacji i formularzy zamieszczonych na portalu.
5. Zespot wymieniony w § 1 pkt 7 odpowiedzialny jest za:
1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow od os6b fizycznych;
2) potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy;
3) przyjmowanie wnioskéw od oséb prawnych;
4) rejestrowanie sprawy w systemie obiegu dokumentéw oraz wprowadzanie danych kontrahenta
z uwzglednieniem numeru PESEL,;
5) przekazywanie wnioskéw w systemie obiegu dokumentéw do koordynatoréw wymienionych
w § 1 pkt 3 — 5, w celu weryfikacji danych zawartych w bazach dziedzinowych;
6) nadawanie uprawnien do portalu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — pfatniczy”.
6. Czlonkowie Zespotu wymienionego w § 1 pkt 8 odpowiedzialni sg w szczegdlnosci za:
1) monitorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw i cztonkéw zespotow;
2) raportowanie Zespotowi Sterujgcemu stanu realizacji zadan przez poszczegdlne zespoty;
3) informowanie Zespotu Sterujgcego o nieprawidtowosciach wyniktych w trakcie dziatania
portalu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — pfatniczy”,
4) zarzagdzanie tresciami znajdujgcymi sie na portalu;
5) nadzoér nad publikacjg wzoréw dokumentéw elektronicznych publikowanych w Centralnym
Repozytorium Wzoréw Dokumentdéw Elektronicznych,
6) doskonalenie i staly rozwdj e-ustug w ramach portalu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno —
ptatniczy”.
7. Zespodt wymieniony w § 1 pkt 9 odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:
1) realizacje zadan w zakresie promocji i informacji dotyczgcych ,e-Urzad — tyski portal
informacyjno — ptatniczy”;
2) przygotowanie informacji dotyczacych wazniejszych wydarzeh zwigzanych z portalem, ktére
bedg podawane do publicznej wiadomosci.
8. Cztonkowie Zespotu:
1) zobowigzani sg do wspdtpracy w celu skutecznej realizacji przydzielonych zadan;
2) odpowiedzialni sg za informacje, ktére bedg sie pojawia¢ na stronie portalu w zakresie
merytorycznym.

§3
Administratorem portalu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy” jest Centrum Usiug
Wspdlnych Miasta Tychy.

§4
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu, ktérzy nie wchodzg w sktad Zespotu, a ktérych komorki
sg zwigzane z realizacjg Projektu, sg zobowigzani do realizacji zadan wynikajgcych z decyzji Zespotu
Sterujgcego oraz wszelkiej pomocy i wsparcia w realizacji Projektu.

§5

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam cztonkom Zespotu.

§6

Nadzér nad realizacjg Zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/365/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 pazdziernika 2018 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu ,e-Urzad — tyski portal informacyjno — ptatniczy”.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-I mgr inz. Andrzej Dziuba
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