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w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt .

ZARZADZENIE NR 0152/ 59/ 04
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 27 grudnia 2004 r.

Na podstawie §13 pkt. 7 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdédw miedzygminnych
(Dz. U. 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z pdzniejszymi zmianami)

Zarzadzam:

§ 1

Rozbudowaé rzeczowy wykaz akt bedacy zatgcznikiem do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 10 marca 2003r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych ( Dz. U. Nr 69, poz. 636 )
o nastepujace symbole i hasta klasyfikacyjne:

klasyfika | cyjne Kat. | archiw.
1l \% v Hasta klasyfikacyjne w w uwagi
stopnia | stopnia | stopnia komérce | innych
podziatu | podziatu | podziatu macie- komor-
rzystej kach
00630 | Rozpatrywanie wnioskow komisji A Bc
008 Parlament Europejski — wybory do Parlamentu B-5 Bc Postepowanie z
Europejskiego dokumentaquyborczg
regulujg odrebne przepisy
0122 Konsultacje spoteczne A Bc
02010 | Programy rozwoju gminy A Bc
02011 | Analizy wiasne A Bc
03240 | Archiwizowanie danych z pamigci serwerdw sieciowych - | BE-5 Nosniki przechowywane w
W cyklu pc’)%rocznym odpowiednio chronionym i
zabezpieczonym
pomieszczeniu poza
gmachem urzedu
0643 Organizacja kampanii promocyjnych i spotecznych A Bc
0719 Wspoldziatanie z jednostkami samorzadu terytoriainego | BE-5 | Be
08610 | Wydawanie zgody na uzycie herbu miasta A Bc
08711 | Reklamacje przesytek B-3 Bc
08712 | Ewidencja dziennych wydatkéw na optaty pocztowe B-3 Bc
094 Audyt wewnetrzny
0940 Zasady i metodyka audytu wewnetrznego B-10 |Bc Zbior aktow normatywnych i
innych aktéw prawnych,
procedury, itp.
0941 Plany audytu wewnetrznego i sprawozdania z jego A Be
realizacji
0942 Audyt wewngtrzny planowany i pozaplanowy BE-10 |Bc Programy, protokoly,
notatki, oSwiadczenia,
notatki z czynnosci
sprawdzajgcych
12120 | Opfaty za udziat w szkoleniach
12121 | Opfaty za udziat w seminariach, sympozjach i kursach B-5 Bc
12122 | Opfaty za udziat w Zgromadzeniu Miast Polskich, Forum | B-5 Be
Sekretarzy i Zjazdach
14101 | Protokoly posiedzen Zaktadowej Stuzby Socjaine] B-3 Be
15200 | Zaswiadczenia w sprawach ubezpieczen spotecznych B-5 Be
21010 | Zapotrzebowanie na materialy i pomoce biurowe B-5 Bc
33290 | Zobowigzania i umowy na telefony B-10 |Bc
3412 Ewidencja nierzetelnych wykonawcow B-5 Be
3413 Ewidencja zaopiniowanych specyfikacji B-5 Bc
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5100 Opinie, wyja$nienia, interpretacje przepisow dotyczacych |B-10 | Bc
dowoddw
51157 | Zawiadomienia o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow | B-5 Be
w innej gminie lub w tej samej gminie pod innym
adresem
51158 | Zawiadomienia o pozbawieniu prawa wybierania B-5 Bc
51198 | Zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt czasowy B-5 Be
ponad 2 miesigce mieszkancdw gminy Tychy
51210 | Rejestr dowodow osobistych przyjetych przez CPD B-10 |Bc
51211 | Informacje o zaginieciu dowoddw osobistych nowego B-10 |Bc
wzoru
51212 | Protokoty btedow B-10 |Bc
51220 | Wysytka kopert dowodowych dowoddw ksigzeczkowych |B-10 | Be
51221 | Wysytka kopert dowodowych dowoddw nowego wzoru B-10 |Bc
oraz zawiadomienia 0 uniewaznieniu dowodu osobistego
51222 | Wezwania o koperty dowodowe dowodow osobistych B-10 |Bc
nowego wzoru oraz zawiadomienia o uniewaznieniu
dowodu osobowego
51223 | Wezwania o koperty dowodowe dowodéw B-10 |Bc
ksigzeczkowych
51250 | Zaswiadczenia z zakresu wydawania dowodow B-5 Be
osobistych
51251 | Korespondencja ze stronami w sprawach odnalezionych | B-5 Be
dowoddw osobistych oraz w sprawach zwigzanych z
wydawaniem dowodu osobistego
51252 | Zwrot kart pobytu cudzoziemcow, ktorzy nabyli B-5 Be
obywatelstwo polskie, ktérym wydano dowod osobisty
51253 | Korespondencja z USC spoza gminy B-5 Bc
51311 | Zaswiadczenia wydane na podstawie art. 4 * krio A Bc
5146 Korespondencja krajowa B-5 Bc
51460 | Korespondencja zagraniczna B-5 Be
52370 | Postepowanie w sprawach o wykroczenia drogowe B-5 Be
zarejestrowane za pomocg fotoradaru
55140 | Wydawanie kart parkingowych dla placéwek zajmujgcych | B-3 Be
sie opieka, rehabilitacjg lub opiekg 0séb
niepetnosprawnych
55220 | Rejestr Przedsiebiorcow Prowadzacych Stacje Kontroli | B-5 Be
Pojazdéw
55221 | Rejestr Diagnostéw B-5 Bc
55340 | Rejestr Przedsiebiorcow Prowadzacych Osrodki B-5 Bc
Szkolenia Kierowcow
60150 | Zestawienie gruntow wytgczonych z produkciji rolnej B-15 |Bc
60151 | Zaswiadczenia o wylgczeniu gruntéw z produkcjirolnej  |B-15 | Be
60152 | Uzgodnienia z zakresu ochrony gruntéw rolnych B-15 |Bc
64220 | Pomoc publiczna dla przedsiebiorcow B-5 Bc
6450 Nadzor nad spétkami A Bc
70200 | Wykaz wnioskdw inwestycyjnych B-5 Bc
70201 | Wieloletni Plan Inwestycyjny B-5 Bc
70202 | Wnioski mieszkancdw i innych podmiotéw B-5 Bc
70203 | Wnioski radnych Rady Miasta B-5 Be
70204 | Whnioski komisji statych Rady Miasta B-5 Be
70205 | Whnioski rad osiedla B-5 Be
70206 | Whnioski jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta B-5 Bc
70207 | Wykaz wnioskdw inwestycyjnych B-5 Be
70208 | Przygotowanie inwestycii B-5 Be
70210 | Lokalne inicjatywy B-5 Bc
7024 Inwestycje wspéifinansowane ze Srodkoéw zewnetrznych | B-10 | Be
72248 | Regulacja stanu prawnego nieruchomosci A Bc
72249 | Opiniowanie dot. uwlaszczenia przedsiebiorstw A Bc
72500 | Regulacja stanu prawnego gruntow zajetych naogrody | A Bc
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dziatkowe
72270 | Nabywanie prawa wtasno$ci nieruchomo$ci przez A Bc
uzytkownikow wieczystych
72281 | Wnioski do Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego, Sadu i
inne- komunalizacja mienia
74520 | Planowanie PFGZG i K B-5 Be
74521 | Realizacja PFGZGiK B-5 Be
74522 | Sprawozdawczo$¢ z wykonania PFGZG i K B-5 Be
74540 | Wnioski o wypisy i wyrysy B-5 Bc
74541 | Wnioski o wypisy, zadwiadczenia i informacje z Ewidencji | B-5 Bc
Gruntéw
74542 | Obstuga rzeczoznawcdw majgtkowych B-5 Bc
75310 | Zatwierdzenie dokumentacji hydrogeologiczne; B-5 Bc
80310 | Programy z zakresu profilaktyki dia dzieci B-5 Bc
80311 | Programy z zakresu profilaktyki dla dorostych B-5 Bc
8036 Dziatalno$¢ z zakresu profilaktyki i o$wiaty zdrowotna B-5 Be
807 Promocja zdrowia
8070 Programy z zakresu promociji zdrowia dla dzieci BE-5 |Bc
8071 Programy z zakresu promociji zdrowia dla dorostych BE-5 |Bc
8072 Dziatalno$¢ w zakresie promocji zdrowia BE-5 |Bc
808 Dziatalno$¢ pozytku publicznego
8080 Pomoc spoteczna — dziatalno$é pozytku publicznego B-5 Bc
8081 Zwalczanie i zapobieganie alkoholizmowi- dziatalno$é B-5 Be
pozytku publicznego
8082 Profilaktyka i promocja zdrowia— dziatalno$¢ pozytku B-5 Be
publicznego
81110 | Sprawy z zakresu pomocy spotecznej B-5 Bc
8145 Sprawy 0s6b niepetnosprawnych B-5 Bc
81700 | Dziatalnos¢ MKRPA B-5 Bc
81700 | CzynnoSci MKRPA zmierzajgce do natozenia obowigzku | B-5 Be
leczenia
81701 | Dzialalno$¢ Sekretarza MKRPA B-5 Be
81702 | Profilaktyczne dziatania edukacyjno — informacyjne dla | B-5 Be
dzieci i mtodziezy
81703 | Dziatalno$¢ Swietlic Srodowiskowych B-5 Bc
81704 | Oferty programow profilaktycznych i terapeutycznych B-5 Bc
81705 | Miejski Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw | B-5 Be
Alkoholowych
818 Swiadczenia rodzinne
8180 Zasitek rodzinny B-10 |Bc
8181 Dodatki do zasitku rodzinnego B-10 |Bc
8182 Swiadczenia opiekunicze B-10 Bc
81820 | Zasitek pielegnacyjny B-10 |Bc
81821 | Swiadczenia pielegnacyjne B-10 |Bc

§2

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzgdzenia czynie Sekretarz Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2005 r. i podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publiczne;.
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