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Wersja Data zmiany \ Wprowadzone zmiany

Utworzenie Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR ,,Informacje

Wersja 1.0 styczen 2019 0 Schematach Podatkowych MDR”.

. Dodanie rozdziatu 7 dotyczacego mozliwosci podpisu pliku
Wersja 2.0 luty 2019 zawierajagcego dokument MDR za pomocg Podpisu Zaufanego.
Wersja 2.1 Kwiccier 2019 Dodanie zmian, w rozdziale 6, zwigzanych z wprowadzeniem nowej

wersji schem dla dokumentéw MDR.

Wersja 2.2 maj 2019 Aktualizacja komunikatow btedéw przy sktadaniu dokumentu MDR
Aktualizacja Podrecznika w zwigzku z wprowadzeniem nowego
rodzaju podpisu pliku — podpis zewngetrzny

Aktualizacja rysunkéw znajdujacych si¢ w Podreczniku w zwigzku
ze zmianami w Systemie.

Dodanie informacji o konieczno$ci czyszczenia ciasteczek,
Wersja 3.0 Lipiec 2019 o wymaganym formacie adresu ePUAP, dwoch komunikatow
btedow zwigzanych ze skladaniem uzupetien.

Wersja 2.3 czerwiec 2019

Wersja 2.4 Lipiec 2019
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Skrét / Symbol Znaczenie

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, skladana do Szefa KAS przez
Uzytkownikow (w zalezno$ci od rodzaju dokumentu skladajagcym moze byc¢:
Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy). Wyroézniamy 4 rodzaje dokumentow
MDR:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 112, oraz art. 86d §
4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego na podstawie
art.86b § 6, oraz art. 86d § 3 1 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie
art.86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez System, otrzymywany

MDR/Numer ID po pozytywnej wysyice pliku komunikatem oraz na adres email

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci

prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktoérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra

jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej

wdrozeniu takiego uzgodnienia

Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS

Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci

prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik

banku lub innej instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku,

gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na

terytorium kraju, ktoéra opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub

zarzadza wdrazaniem uzgodnienia

Formatka WEB przeznaczona do tworzenia, generowania i przesytania dokumentow

System/System MDR do Szefa KAS, umozliwia podpisanie dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze

MDR pobranie UPO oraz weryfikacje statusu wystanego dokumentu MDR czy numeru

NSP

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla po§wiadczenia

poprawnego przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS

Czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnos$ci, w tym czynnos¢ planowana

lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem

lub ktoére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku

podatkowego

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktory sklada dokument MDR

do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczaca

ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy, bank lub

inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktdry przy zachowaniu starannos$ci
4
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ogolnie wymaganej W dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjat si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem
innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia

do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu III Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania
schematow podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow przygotowato strong WEB
skierowang do Korzystajacych, Promotorow oraz Wspomagajacych, dzigki ktorej mozliwe bedzie utworzenie
i wystanie dokumentu MDR do Szefa KAS, podpisanie dokumentu MDR Podpisem Zaufanym, weryfikacja
statusow wystanych dokumentow, pobranie UPO oraz sprawdzenie statusu numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajagcego m.in.
utworzenie dokumentu MDR, wysylanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikow do Szefa KAS czy
pobranie UPO. W zakres ,,Podrecznika Uzytkownika” Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika
oraz nawigacji, a takze opis podstawowych funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.
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Podstawowg funkcjg, jakg ma spelnia¢ System MDR jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa
KAS dokumentéw MDR.

Podstawowymi funkcjonalno$ciami Systemu sa:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi
- podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym,
- wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istnieja pola o roznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypeienie jest obowigzkowe sg
oznaczone czerwong ramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujaca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| X

l Pole wymaga uzupetnienia

Zalecane jest czyszczenia pamieci podrecznej i ciasteczek przed przystapieniem do pracy
z systemem.

Do prawidlowego dziatania Systemu (utworzenia, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu
wystanego dokumentu, czy numeru NSP, podpisania dokumentu Podpisem Zaufanym oraz pobrania UPO)
wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z przegladarek: Google Chrome,
Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari w wersji i0OS, Opera (wersje 56 i 57), Microsoft Edge
(wersje 17 i 18).

Nierekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer w zwiazku z brakiem
aktualizacji i wsparcia firmy Microsoft ze wzgledéw bezpieczenstwa przesylania danych.
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System daje mozliwos¢ podpisu wygenerowanych w Systemie plikow, za pomoca Podpisu Zaufanego.
W przypadku checi uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, Sktadajacy dokument MDR musi
podpisac plik przed jego wysytka w aplikacji zewngtrznej obstugujacej podpis elektroniczny.

System akceptuje pliki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES otoczonym
(Enveloped), otaczajagcym (Enveloping) oraz podpisane za o podpisu zewngtrznego (detached).

System MDR akceptuje wylgcznie pliki w formacie XML. Dopuszczalne jest rozszerzenie plikow . XML
I.XADES.

W przypadku, gdy ilo$¢ podmiotéw wskazanych w dokumencie przekracza 100 to zaleca podpisanie
takiego pliku podpisem zewnetrznym lub otaczajacym (Enveloping). Niewskazane jest podpisanie
pliku podpisem otoczonym (Enveloped) lub Podpisem Zaufanym. Wymaganie to zwigzane jest
z wielkos$cia powstalego pliku.
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wejs¢ na stron¢ internetowa, dostepng pod adresem
https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na strong ukazuje si¢ ekran Menu Gtéwnego.

N ' mdr.mf.gov.pl

MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych

Przed rozpoczeciem korzystania z aplikacji prosimy zapoznac sie z podrecznikiem uzytkownika (link).
Zalecamy korzystanie jedynie z rekemendowanych przegladarek internetowych.
Sprawd? status NSP

Utworz dokument

Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

KLAUZULA INFORMACYJNA

danych w zwiazku z iem droga 3 do Szefa Krajowej Administracji ji ji lub zawi ienia o i
W awigzku  obawiazkiem stosowania od dria 25 maja 2018 r. rozporzadzania Parlamentu Eurapejskiego | Rady (UE) 2016/679 = cia 27 kwizenia 2016 r,w sprawie chrony oz8b fycznych w awiazku 2 preeswarzaniem danych asobawych  w sprasie swabodnega preeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekoywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1192 4.05.2016, str. 1., z po2n. zm.) zwanego delej ,RODO", penize] przedstawiamy informacje o zasadach przemwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o praystugujacych Pani/Panu prawach 2 tym =

1. Administratorem Peri/Pana danych osobowych jest Szef Krajowe] Administraci Skarbowei, ul. Swigtokrzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie  art. 12¢ ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracii Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z péén. zm.) wspladministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister
Finanséw z siedziba w Warszawie przy ul. Swigtokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

2. Minister Finanséw oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowe] wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: I0D@mf.gov.pl.

3. Podtawe prawng preetwarzania PanalPani danych osabowych Stanowi obowiazLIace preepisy prawa 4. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U, 2 2018 r., poz. 800, z pézn, zm) (art. 6
4. PenifPana 2

weelu prawinyd w przepisach prawnych, o kiérych mowa w pks 3, zwigzanych z informacji lub
5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktrym mowa w pkt 4, PanilPana dane osabowe:

. ¢RODO).

o schemadie

decyzji, w tym
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane preez okres niezbedny do realizagj celu okreslanego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie 2 obowigZujacymi przepisami prawa.
7. Podarie preez Parig/Pana danych asobowych w zokresie niezbednym do realizacji celu, @ kisrym mawa w pk 4, wynika 2 obowiazujqcych preepiséw prawa wskazanych w pkt 3.
8. dane i imig i nazwisko, PESEL, dats | migjsce urodzenia, numer | serie dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, adres oraz inne dane podane w ziozone] da Szefa Krajowe] Administracji Skarbowe] informacj
9.W zwigzku z przetwearzaniem Pani/Pana denych osobowych prayshuguja Pari/Panu
+ prawo dostepu do sweich danych osebowych,
* prawo zadsniasprostawsnia swolch danych osobowych,

+ mog byé praekazywane do organéw administrad)i publiczne] b innych podmiotéw upowaznionych na podstaue przepiséw prawa lub wykonujcyeh zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznel;
 nie beda podiegaty

o schemacie

danych
10. Prayshuguje Pani/Pany takze prawo wniesienia skarg! do organu nadzorczego, . Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobomych.

Akceptuje

. --- """

Finanséw
. Skarbowa
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MDR

Mandatory Disclosure Rules
Informowanie o schematach podatkowych

Przed rozpoczgciem korzystania z aplikacji prosimy zapoznac sie z podrecznikiem uzytkownika (link).
Za\ecam} korgstanle jedynie z rekomendowarﬂfth rzegq_darek |nternet0wy_ch

i/\

i/\

Struktury MDR
Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finansow

‘ Ministerstwo
B Finansow

[c]
KLAUZULA INFORMACY|NA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o
schemacie podatkowym.

u z obowigzkiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiemnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku =

danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyreknywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 4.05.2016, str. 1., z pdZn. zm.) zwanege dalej

.RODO", ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych PanifPanu prawach z tym zwigzanych:

przetwarzaniem

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. §W'\e_:3krzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe] Administracji
j (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z péZn. zm.) wspdtadministratorem PanifPana danych osobowych jest Minister Finanséw z siedzibg w Warszawie przy ul. §‘.'.":mk'z}f5<'ej 12, 00-916 Warszawa.

Szef Krajowej Administradji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: I0D@mf.gov. pl.

rzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obov tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800, z péZn. zm.) (art. 6 lit. ¢

Skarbov

2. Min

3. Pods

RODO).

4. PanifPana dane osobow

schemacie podatkowym.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pke 4, PanifPana dane osobowe:
* mogg by¢ przekazywane do organdw administracji publicznej lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisdw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej;

* nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
celu, o ktérym mowa w pkt 4, wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa wskazanych w pkt 3.
=ce urodzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajgcego tofsamosc, adres oraz inne dane podane w rlozone] do Szefa

r Finansow oraz
3 pr:

ujgce przepisy pr:

53 przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkow prawnych ustanowionych w przepisach prawnych, o ktorych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o

6
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realiz
8

. Przetwarzane dane osobowe obejmujag egolnosci imig i nazwisko, PESE,, date i migj

j Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.
i amu z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

» prawo dostepu do swoich danych osobowycl

» prawo tgdania sprostowania swoich danych osobowych,
* prawo tgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
10. Przystuguje Pani/Panu takie prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Akceptuje

10
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Na ekranie Menu Glownego wyswietlanych jest szes¢ kafelkow odpowiadajacych za funkcjonalno$ci
Systemu, informacja o mozliwo$ci zapoznania si¢ z podrecznikiem uzytkownika wraz z linkiem, najczgsciej
zadawanymi pytaniami oraz informacja o przetwarzaniu danych, tj. klauzula informacyjna RODO (przejscie
do poszczegdlnych kafelkow mozliwe jest po zaakceptowaniu klauzuli informacyjnej RODO):

[1] Sprawdz status NSP — pozwala na sprawdzenie czy numer NSP jest poprawny i wazny.

[2] Utwérz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go
w formie pliku XML.

[3] Podpisz dokument Podpisem Zaufanym — pozwala na podpisanie pliku Podpisem Zaufanym.

[UWAGA]: System wspiera podpisywanie Podpisem Zaufanym. W celu podpisania pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacje XAdES otoczonym (Enveloped) lub
otaczajacym (Enveloping) nalezy uzy¢ aplikacji zewngtrznej obstugujacej podpis elektroniczny.

[4] Z¥6z dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.
[5] Sprawdz status zlozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia
ztozonego dokumentu MDR przy przesylaniu go na bramke.

[6] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzgdowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

[A] Informacja poczatkowa — Informacja o udostgpnieniu podrecznika

[B] Informacja o najczesciej zadawanych pytaniach

[C] Klauzula informacyjna RODO.
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5. Sprawdz Status NSP

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ poprawnosc lub waznos$¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze
pole.

MDR1000014/18

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] ,.Sprawdz”. Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrét
do poprzedniego ekranu.

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
| Poprawny - wazny

Wstecz
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

Wstecz

Status NSP

Status NSP MDR3307528/19
| Numer NSP w trakcie przetwarzania

Wstecz

Status NSP

Status NSP MDR1000014/18
4001 - Btedny numer NSP

Wstecz

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Sprawdz”, System wyswietla:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie NSP tzn. ,,Poprawny — wazny” lub
,Poprawny — uniewazniony”,

e w przypadku wpisania poprawnego numeru, dla ktorego nie zostal zmieniony jeszcze status -
komunikat ,,Numer NSP w trakcie przetwarzania”,

e w przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o btednym numerze NSP ,,4001 — Btedny numer
NSP”.
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Status NSP

Status NSP MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powr6t do Menu Gtéwnego.

14

M Ministerstwo 4
Finansow

X Skarbowa
Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 20:19:35



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=484349

Utwdrz nowy dokument

[1]

Pierwszy ekran pozwala na wybor celu ztozenia dokumentu.

Jesli celem jest:

e zlozenie nowego dokumentu nalezy wybra¢ przycisk [1] ,,Ztozenie dokumentu pierwotnego”.
Opis poszczegdlnych krokow znajduje si¢ w punkcie Blad! Nie mozna odnalez¢ zrédla odwolania..
e zlozenie uzupehienia do przestanego juz wczesniej dokumentu MDR nalezy wybra¢ przycisk [2]
»Ztozenie uzupehienia dokumentu”. Opis poszczegdlnych krokow znajduje si¢ w punkcie 6.1.2.

Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu (Wybdr celu ztozenia dokumentu).
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L
Utwdrz nowy dokument
Wybierz informacje
MDR-1 - Informacja na podstawie art. 36b 51, art. 86510 2, oraz art. 86d 5 4 uslawy  dnia 29 sierpnia 1%97 r. Ordynacja podatkowa
MDOR-2 - Zawiadomienie dotycrgoe schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 orarz art, Bhd § 315 ustawy 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
MOR-3 - Informacja korzysialgoege o schemacie podatkowym na podstawle art. 86) § 1 ustawy 2 dnia 29 slerpnia 1997 r. Ordynagja podatkowa

MDR-4 - Bwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na podstawie arl. 861 54 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1957 r. Ordynacja podatkoy

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z [4] listy rozwijanej,
celem ztozenia dokumentu pierwotnego.

Na lidcie dostgpne sa cztery opcje:
e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 1 1 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b 5 1, art. 86c 8 11i 2, oraz art. 86d 8 4 ustawyz 7

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przej$¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknieciu w przycisk [5] ,,Dalej”. Przycisk [6] ,,Wstecz” umozliwia powrot do poprzedniego ekranu
(Wybor celu zlozenia dokumentu).
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Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podre¢cznika.

Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

[;. ] MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86c 511 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
.

29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b & 6 oraz art. 86d & 3
i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystajgcego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j & 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na
podstawie art. 86f 84 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Pierwszy ekran pozwala na wybor rodzaju generowanego dokumentu MDR z tabeli [7] listy
rozwijanej.

Na liscie dostgpne sa cztery opcje:

e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢ § 1 i 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

¢ MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego
na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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Utwdrz nowy dokument

Wybierz informacje

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b &1, art. 86c 511 2, oraz art. 86d § 4 ustawyz 7

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przejs¢ do wprowadzania danych do dokumentu
po kliknigciu w przycisk [8] ,,Dalej”. Przycisk [9] ,,Wstecz” umozliwia powro6t do poprzedniego ekranu
(Wybor celu zlozenia dokumentu).

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 niniejszego Podrecznika.

Utwdrz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu
[10]

Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schemg w wersji 1.0

Od 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schemg w wersji 1.1

Na kolejnym ekranie nalezy wybra¢ date ztozenia uzupelnianego dokumentu z [10] listy rozwijanej.

Na liscie dostgpne sg dwie opcje:
e Przed 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schemg w wersji 1.0
e Od 27 kwietnia 2019 r. — zgodnie ze schema w wersji 1.1

18

4‘ )
Finansow

. Skarbowa
Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 20:19:35



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=484349

Utwdrz nowy dokument

Wskaz date ztozenia uzupetnianego dokumentu

Przed 27 kwietnia 2019 r. - zgodnie ze schema w wersji 1.0 v

[11]

Po wybraniu daty ztozenia uzupetnianego (pierwotnego) dokumentu aktywny staje si¢ przycisk [11] ,,Dalej”
umozliwiajacy przejscie do ekranu wprowadzania danych do dokumentu.

Sposob wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 6.2 przedmiotowego Podrecznika.

Przycisk [12] ,,Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu (wskazanie rodzaju generowanego
dokumentu MDR z listy rozwijanej).

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostgpnymi polami.

MDR-1 - Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 112, oraz art. 86d
§ 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Data zdarzenia powodujgca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupelnienia

Cel zlozenia informacji

[ —— Wyblerz opcje — ']

| Nie dokenano wyboru

Informacja o posiadaniu numeru schematu podatkowego

E] Czy skladajacy posiada NSP schematu podatkowego, ktorego dotyczy sktadana
informacja?

Rodzaj zgtaszanego schematu

Schemat podatkowy standaryzowany

- Schemat podatkowy transgraniczny

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium kwalifikowanego

korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

Pola, ktoérych wypetnienie jest obowigzkowe s oznaczone czerwong ramka.
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Data zdarzenia powodujaca obowiazek zioZzenia: rok
—  —miesigc — dzien

— Cel ziozenia zawiadomienia

Rodzaj danych identyfikacyjnych

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia si¢ znak ,,!”. Po jego kliknigciu wyswietlane sa (maksymalnie 3) pola
obowigzkowe, ktore nie zostaly wypetione lub zostaly wypetione niepoprawnym typem danych.

4

Po kliknigciu w informacje o niewypelnionych polach nastepuje przeniesieniec do danego pola.
Znak ,,!I” znika, jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesigc - dzien

| Pole wymaga uzupe

o | £ czerwiec 2019 >
Cel ztozenia informacji

‘ - Wybierz opcje --- pon wt sr czw pt sob ndz

l Nie dokonano wybo

Informacja o posiad: g0
24 10 11 12 13 14 15 16

|:] Czysk 25 17 18 19 20 21 22 23 kowegor ktérego

dotyczy sktadana int 26 24 25 26 27 28 29 30

Rodzaj zgtaszanego !

|:] Schemat podatkowy standaryzowany

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien

2019-01-02

Data zdarzenia powodujaca obowigzek ztozenia: rok - miesigc - dzien
[ 1800-01-02 X

l Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesiac, a D — dzien.
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Pola z datami posiadaja ograniczony zakres dopuszczalnych wartosci. Wpisanie daty spoza zakresu
spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,,Niedopuszczalna data”.

Rodzaj zgtaszanego schematu

— v| Schemat podatkowy standaryzowany

— v| Schemat podatkowy transgraniczny

— v| Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryteriur

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

Rodzaj zgtaszanego schematu

— v| Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy transgraniczny

TAK Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryteriur

NIE nego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

Rodzaj zgtaszanego schematu

TAK v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE ¥ Schemat podatkowy transgraniczny
NIE v Czy przynajmniej jeden z korzystajgcych spetnia kryterium

kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a § 47

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla danej opcji.
Domyslnie pola sg puste.

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o unikaniu podwdjnego
opodatkowania (wskaz umowe o unikaniu podwdjnego opodatkowania).

Nie dotyczy

Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolite] Polskiej a Rzadem

i

Republiki Albanii w sprawie unikania podwoéjnego opodatkowania w zakresie
podatkow od dochodu i majatku, sporzadzona w Warszawie dnia 5.03.1993 r.

Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem

Algierskiej Republiki Ludowo-Demokratycznej w sprawie unikania podwdjnego
opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w zakresie podatkdow od
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Istnieje rowniez przycisk ,,Nie dotyczy”, znajdujacy si¢ w czeséci dotyczacej wskazania uméw 0 unikaniu
podwdjnego opodatkowania. Umozliwia on automatyczne ustawienie wartosci NIE dla wszystkich umow.

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

Wskazanie innych dziatan

= Usun sekcje

+ Powiel schemat sekgji

W dokumentach MDR-1,MDR-3 i MDR-4 niektore sekcje moga by¢ wypetnione kilka razy. Aby powieli¢
sekcje nalezy wybrac przycisk ,,+Powiel schemat sekcji”. Za pomoca przycisku ,,-Usun sekcje’” mozna usungé
dodang sekcje.

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczgcych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wptyw schemat podatkowy

Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym

¥ Wskazanie innych podmiotéw uczestniczagcych w schemacie podatkowym,
majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wptyw schemat podatkowy

Typ podmiotu

| --- Wybierz opcje --- v

Rodzaj danych identyfikacyjnych

| -— Wybierz opcje — r

l Nie dokonano wyboru

Adres zamieszkania / siedziby

| --- Wybierz opcje --- v

l Nie dokonano wyboru

+ Powiel schemat sekgji

Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym
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W Systemie istniejg rowniez pola ,.checkbox”. Po ich zaznaczeniu pojawiajag si¢ dodatkowe pola
do wypehnienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przekazaniem droga elektroniczna do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

W zwigzku z obowigzkiern stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 4.05.2018, str. 1., z pdZn. zm.) zwanege dalej RODO, ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych oscbowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swistokrzyska 12, Warszawa 00-
916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z pain.
zm.) wspatadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansow z siedzibg w Warszawie przy ul. S"w.'ie_tckrzyskiej
12, 00-916 Warszawa.
2. Minister Finansdw oraz Szef Krajowe] Administracji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail:
10D@mf.gov.pl.

3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujgce przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U, z 2018 r., poz. 800, z péZn. zm.) (art 6 lit. ¢ RODO).
4, PanifPana dane osobowe s3 przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkdéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych,
o kudrych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informadi lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.
5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pkt 4, PanifPana dane osobowe:
» moga by przekazywane do organow adminisradji publicznej lub innych podmiotéw upewaznionych na podstawie przepisow
prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
* nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu ckreslonego w pkt 4, a po tym czasie
archiwizowane, zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami prawa.
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizagi celu, o ktérym mowa w pkt 4, wynika z
obowigzujgoych przepisow prawa wskazanych w pkt 3.
8. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosd imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, numer i serie
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosd, adres oraz inne dane podane w zlozonej do Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej
informaciji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

+ prawo dostepu do swoich danych oscbowych,

* prawo zgdania sprostowania swoich danych osobowych,

* prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
10. Przystuguje PanifPanu takie prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Adres ePUAP do doreczenia

Wyrazam zgode na doreczanie potwierdzenia nadania NSP wytgcznie za pomoca
srodkow komunikacji elektranicznej (art. 86f 8 1 pkt 13 ustawy).

Adres skrzynki ePUAP

| l

| Pole wymaga uzupetnienia

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych p6l aktywny staje si¢ przycisk [1] ,,Wygeneruj plik”. Przycisk [2]
,Wstecz” umozliwia powrot do Menu gtownego.

[UWAGA]: Adres skrzynki ePUAP nalezy wprowadzi¢ w formacie /nazwa_uzytkownika/nazwa_skrytki,
zgodny z posiadang skrzynka na platformie ePUAP, gdzie obie nazwy to minimum jeden znak
i gdzie dozwolone s3 jedynie cyfry od 0 do 9 oraz mate i wielkie litery alfabetu angielskiego. W adresie nie
mogg znajdowac si¢ litery: g, ¢, ¢, 1, 0, 0, §, Z, Z, znaki specjalne, np.: !, @, $, & oraz spacje.
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€ Zapisywanie jako *
uN » Ten komputer » Pobrane ) Przeszukaj: new-scrn-0201 0
Organizuj « Mowy folder = - o
MNazwa - Drata modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep

& Creative Cloud Files
¢ OneDrive

E Ten kemputer
E] Dokumenty
B Muzyka
_J Obiekty 3D
| Obrazy ia.
* Pobrane
I Pulpit
m Wideo

aa Dysk lokalny (C:)

o Siee

Nazwa pliku: | mdr_201912106.xm| -

Zapisz jako typ: | Extensible Markup Languags ~

4 Ukryj foldery

Portal Podatkowy

Po kliknieciu w ,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML
we wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej
(powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza to, ze podpisany plik moze zosta¢ zapisany w innej
lokalizacji).

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamkng¢ strong przegladarki lub
wcisnie przycisk ,,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany
zostang utracone i zada pytanie czy na pewno Uzytkownik chce opuscic strong.

Komunikat pojawia si¢ rowniez, po wygenerowaniu plik z dokumentem MDR (gdy Uzytkownik wrdci
do okna z generatorem i chce z niego wyjs¢).
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Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
[1] jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Po wcisnigciu przycisku [1] ,,Wybierz plik” otworzy si¢ okno, w ktorym nalezy wskaza¢ lokalizacje
podpisywanego pliku XML.

Funkcjonalnos¢ podpisywania Podpisem Zaufanym

UWAGAI!! Funkcjonalnos¢ umozliwia wytgcznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia
jego ztozenia do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Zatacz plik (max 10MB) MDR.xm|
Wybierz plik

(2]

Po wskazaniu pliku i1 weisnigciu przycisku [2] ,,Podpisz plik”, System przekieruje Uzytkownika na strong
Profilu Zaufanego.

profil
Iau al'ly lﬂ Kofld peywatng '

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisom kealifikowanym =

Po zalogowaniu si¢ na Profilu Zaufanym Uzytkownik be¢dzie mogt podpisa¢ plik XML.
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¥/ ! e-podpis.mf.gov.pl K.b

Podpisywanie dokumentu zakonczone

Dokument zostat pobrany O Zapisywanie jako X

Cay cheesz Z}Oiyé dokument? « v P > Ten komputer > Dokumenty v U | Przeszukaj: Dokumenty P

Organizuj ~ Nowy folder [ = (2]
~
= i ; o B :
Muzyk:
& Muzyka Altova 24102018 11:22

>

>

> 3 Obiekty 3D Moje Zrédta danych 04.10.2018 12:15

> = Obrazy Niestandardowe szablony pakietu Office 2407.2018 15:48

> 8 Pobrane Odebrane pliki 04.02.2019 10:35 v

> m Pulpit i X >

Nazwa pliku: | mdr_2019131919 (5) v

Zapisz jako typ: Extensible Markup Language v

Portal Podatkowy
Serwis BIP Ministerstwa Finansow

m1 Ministerstwo
B"l Finanséw

Po podpisaniu pliku System wyswietli komunikat o zakonczonym procesie podpisywania Pliku 1 Uzytkownik
bedzie mogt wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zostac zapisany lub plik zapisze si¢ w domyslnej lokalizacji
zgodnie z ustawieniami przegladarki (powyzszy rysunek jest rysunkiem pogladowym, oznacza
to, ze podpisany plik moze zosta¢ zapisany w innej lokalizacji).

[UWAGA]: Po podpisaniu pliku, uzytkownik nie zostanie automatycznie wylogowany z konta PZ. Oznacza
to, ze podczas podpisywania kolejnego pliku, bedzie on zalogowany na stronie Profilu Zaufanego.

Podpisywanie dokumentu zakonhczone

Dokument zostat pobrany

Czy chcesz ztozy¢ dokument?

[3T

Po wskazaniu miejsca zapisu Uzytkownik ma mozliwos$¢ ztozenia wezesniej podpisanego dokument poprzez
wybranie przycisku [3] ,,Tak”, System przekieruje go wtedy bezposrednio do ekranu ,,Z16z dokument”.
W przypadku wybrania przycisku [4] ,,Nie”, otworzy si¢ ekran z Menu Gtéwnym.
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Plik po podpisaniu zostanie automatycznie zapisany w domyS$lnej lokalizacji wskazanej
w przegladarce internetowej. Jesli ta lokalizacja nie jest ustawiona to Uzytkownik bedzie moéglt
wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zosta¢ zapisany.

System nie podmieni pierwotnego pliku (nie podpisanego) w lokalizacji, w ktorej byl przed
podpisem.

System nie wczyta réwniez automatycznie podpisanego pliku w celu jego wysylki. Oznacza
to, ze przy wysylce pliku konieczne bedzie wskazanie lokalizacji podpisanego pliku.
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Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powt6rz adres
email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
[1] nastepnie wybierz przycisk , Przeslij plik”

&),Adrgagma_l ____________________________________________________________ ,
I 1
I 1

Zakacz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) 2
Wybierz plik [ ]

Dotgcz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max 10MB)
Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)

Po wpisaniu adresu email w polu [1] Adres email, nalezy powtorzy¢ adres email w polu [2] Powtorz
adres email. Adresy email podawane sa w celu komunikacji Systemu z uzytkownikiem (wysytanie
potwierdzenia zlozenia dokumentu, informacji o mozliwosci pobrania UPO). Nie nalezy w tych polach
wpisywac adresu ePUAP.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli si¢ komunikat informujacy, ze podane adresy email nie
sg identyczne.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (Co_najmniej_1 znak @ co_najmniej_1 znak .
dwa_znaki) pojawi si¢ komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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8.2 Wybierz plik i zt6z dokument

Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz
LPowtorz adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz
podpisany dokument *.xml, a nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email

Powtdrz adres email

S e __________ |
o T
’ =1

Dotacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xml,*.xades, max 10MB)

Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)
Przeslij plik

Wstecz

| Zt6z dokument

€ Otwieranie s
« v 4 ‘ » Ten komputer > Pobrane » v O Przeszukaj: Pobrane »
k"
Organizuj MNowy folder E ~ [ o

A
| go Creative Cloud Fil mdr_20190604.xml
@ OneDrive

3 Ten komputer
Dokumenty
J'I Muzyka
) Obiekty 30
[&] Obrazy
; Pobrane
3 Pulpit
B wideo

%, Dysk lokalny (C:]
v

Nazwa pliku: | ~| [Piiki niestandardowe v]

[ owse | | Ay |

Wstecz

Po wcisnigciu przycisku [3] ,,Wybierz plik” otworzy si¢ okno, w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje
podpisanego pliku XML zawierajagcego dokument MDR.
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Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz adres
email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email
HOOO0OAOOOMNDAOHOMBIE

Powtorz adres email
POOOCOBCOCHODOOROMHHE

Zatacz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) MODR.xml
[4] Wybierz plik

\_» Dotacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max_10MB)
Wyhierz

i 7 podpisem zewnetrzym (opcjonalne)

Preedlij plik
Zt6z dokument
€ Otwieranie x
« S » Creative Cloud Files » MDR v O Przeszukaj: MDR o
kl!
Organizuj = Mowy folder =~ [ 0
3+ Szybki dostep mdr_20190604.xml enty nie pasujg do kryteridw wyszukiwania.
« Creative Cloud Files
#@ OneDrive
! Ten kemputer
o Sie¢
xml
=]
I
41" !
Mazwa pliku: | v| |Pliki niestandardowe V‘ ===
[ owse | | Anuy |
m—

Jesli chcemy ztozy¢ pliki z dodatkowymi podpisami (podpisami z narzedzi zewngtrznych) nalezy wcisnaé
przycisk [4] ,,Wybierz pliki z podpisem zewngtrznym (opcjonalne)” Po wcisnigciu przycisku [4] otworzy si¢
okno, w ktorym nalezy wskazac¢ lokalizacje podpisanego pliku.

[UWAGA]: Przed wystaniem kazdy dokument musi zosta¢ podpisany albo Profilem Zaufanym,

albo podpisem kwalifikowanym (XAdES) — otoczonym lub otaczajacym lub podpisem zewnetrznym

(detached). System nie dopuszcza wysytki plikow podpisanych dwoma typami podpisu (przestanie
30
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jednoczesnie podpisu zewngtrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego), konieczne jest zatem
podpisywanie plikow tym samym rodzajem podpisu.

Jednocze$nie mozliwe jest przestanie tylko plikow z rozszerzeniem . XML albo .XADES nieprzekraczajacych
rozmiaru 10 MB. Jesli zatagczony zostanie zbyt duzy plik przycisk ,,Przeslij plik” pozostanie nieaktywny,
a System wyswietli komunikat: ,,Zbyt duzy plik”.

Zt6z dokument

W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powtorz adres
email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotgcz podpisany dokument *.xml, a
nastepnie wybierz przycisk ,Przeslij plik”

Adres email
JR0000AR0ODTDROINDIRNEX.

Powtdrz adres email
JR0000AR0ODTDROINDIRNEX.

Zatgcz plik (*.xml,*.xades, max 10MB) MDR.xm|

Wybierz plik

Dofacz pliki z dodatkowymi podpisami (*.xades, max 10MB)
[5] MDR.xades @

Wybierz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)
'

Po wczytaniu pliku w formacie . XML lub .XADES aktywuje si¢ przycisk [5] ,,Przeslij plik”. Przycisk [6]
»Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

[UWAGA]: Przycisk [5] ,,Przeslij plik” aktywuje si¢ w przypadku wezytania pliku poprzez przycisk [3]
»Wybierz plik” lub w przypadku wybrania plikow poprzez przyciski [3] i [4]. Przycisk [5] ,,Przeslij plik”
pozostanie nieaktywny w momencie, gdy zataczymy tylko pliki poprzez przycisk [4] ,,Wybierz pliki
Z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)”.

Pomysinie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace

schematu podatkowego

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego przyjeciem przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa

KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865, ktory umozliwia
pobranie UPO zostat wystany na adres e-mail: G dabasadosOneDadRNNK
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Po naci$nigciu przycisku [5] ,,Przeslij plik” nastepuje proces wysyltki. Jezeli proces wysytki przebiegt
prawidlowo, System wyswietla komunikat informujacy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem
Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres email otrzymuje wiadomos$¢
0 nastepujacej tresci:

pon. 31.12.2018 10:14
P powiadomienia_mdr@mf.gov.pl
Pomyslnie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego

Do
Identyfikator dokumentu: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
PomysInie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego
Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

(UPO), ktére zostanie wygenerowane gdy dokument uzyska status "200".

Aby sprawdzic status przetwarzania, skorzystaij z linku:
https://mdr.mf.gov.pl/test1234/#/status/ 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865

lesli link nie dziata, skorzystaj z funkcjonalnosci "Sprawdz status ztozonego dokumentu" i znajdz dokument podajac jego identyfikator: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie po przestaniu dokumentu na Portalu Podatkowym. Prosimy na nia nie odpowiadac.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przekazaniem drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z
obowiazkiem stosowania od dnia 25 maia 2018 r. roznorzadzenia Parlamentu Europeiskiego i Radv (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochronv osob fizveznvch w zwiazku z przetwarzaniem

[UWAGA]: Status 200 oznacza, ze przetwarzanie dokumentu zostato zakonczone i wygenerowane zostato
UPO.

Po wygenerowaniu UPO na adres email Uzytkownika przekazywana jest wiadomos$¢ o nastepujacej tresci:

powiadomienia_mdr@mf.gov.pl 31.01.201

Status przetwarzania dokumentu w systemie zostat zmieniony.
Identyfikator dokumentu: 3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865
Status przetwarzania ztofonego przez Ciebie dokumentu MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego zostat zmieniony. Odszukaj dokument przy uzyciu jego identyfikatora: f19b5c1616d240cc95c9642fbd394dcf

Jesli dokument uzyskat status "200", pebierz Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPQ), kidre jest dowodem ztozenia dokumentu, Aby pobrac UPQ, skorzystaj z linka:
https://mdr.mf.gov.pl/#/download-upo

Jesli link nie dziata, wyszukaj dokument w systemie i skorzystaj z funkcjonalnosci "Pobierz UPO".
‘Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie po zmianie statusu przetwarzania dokumentu. Prosimy na nig nie odpowiadac,

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przekazaniem drogg elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowymW zwigzku z obowigzkiem stosowania od dnia 25 maja
2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1., z péin. zm.) zwanego dalej ,RODO", ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe]j Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 . poz.
508, z pozn. zm.) wspdtadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw z siedziba w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

2. Minister Finansdw oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowe] wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: JOD@mf.gov.pl.

3. Podstawe prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowig obowigzujace przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800, z pdZn. zm.)(art. 6 lit. ¢ RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu wypeinienia obowigzkéw prawnych ustanowionych w przepisach prawnych, o ktorych mowa w pkt 3, zwigzanych z przekazaniem informacji lub zawiadomienia o schemacie podatkowym.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oschowych w celu, o ktdrym mowa w pkt 4, PanifPana dane osobowe:» moga by¢ przekazywane do organdw administracji publicznej lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie
przepisow prawa lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;* nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 4, wynika z obowiazujacych przepisow prawa wskazanych w pkt 2.

8. Przetwarzane dane osobowe obejmujq w szczegolnosci imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce uradzenia, numer i serie dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé, adres oraz inne dane podane w ztozonej do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacji lub zawiadomieniu o schemacie podatkowym.

S. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:# prawo dostepu do swoich danych osobowych,* prawo zadania sprostowania swoich danych osobowych, * prawo zadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

10. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Jezeli proces wysyiki nie przebiegal prawidlowo, System zwraca nast¢pujace komunikaty:

Kod btedu: 404 - ,Nieznany blad. Sprobuj ponownie pdzniej.” — w sytuacji, kiedy wystapi inny
nieokreslony btad,

Kod btedu: 2005 - ,,Btagd w pliku XML zgdania przestania zgloszenia.” - jesli plik nie jest w formacie
XML

Kod bledu: 2006 - ,,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z przestanym plikiem XML.” -
jesli plik nie jest w formacie XML

Kod btedu: 2007 - ,,Btedny format XML zgloszenia.” — jesli plik jest pusty,

Kod btedu: 2008 - ,,Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie jest zgodny ze schema,

Kod btedu 2009 - ,,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

Kod btedu: 2010 - ,,Ztozony plik XML jest duplikatem.” — jesli wysytany jest ponownie ten sam plik,

Kod btedu: 2012 - ,,Bledny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz podpisem
w formacie XAdES otoczonym (Enveloped) lub otaczajacym (Enveloping) lub Podpisem Zaufanym,

Kod btedu: 3000 - ,,Wystapit wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML.” —
w sytuacji, gdy System nie moze przetworzy¢ pliku,

Kod btedu: 3003 - ,,Btad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziala usluga wewnetrzna,
od ktorej zalezy funkcjonalnos$¢ weryfikacji podpisow.

Kod btedu: 2014 — ,,Bledny podpis pliku. Niedozwolone podpisy réznych typow.” - w momencie
przestania jednocze$nie podpisu zewnetrznego i podpisu otaczajacego lub otoczonego.

Kod btedu: 2015 — "Identyfikator uzupetnianego dokumentu podany w zgtoszeniu jest btgdny." — gdy
w momencie sktadania uzupetnienia numer UID jest bledny

Kod bledu: 2016 — "Identyfikator uzupelnianego dokumentu podany w zgloszeniu nalezy
do dokumentu posiadajacy inny typ." — w przypadku, gdy numer ID nalezy do innego typu dokumentu
niz jest sktadany np. przy zlozeniu uzupetnienia do MDR-1 nalezy wpisa¢ numer ID pierwotnego
dokumentu MDR-1, a nie innego np. MDR-2.
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9. Sprawdz status ztozonego dokumentu

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawdz swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgtoszenia.

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer
dokumentu nadany przez System, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku w komunikacie oraz na adres
email) w polu [1] Numer ID.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawd? swojg poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzi¢ status
swojego zgtoszenia.

019675769d254b2chad409dach56859f

Po wpisaniu numeru aktywuje si¢ przycisk [2] ,,Sprawdz”. Przycisk [3] ,,Wstecz” umozliwia powrot
do poprzedniego ekranu.

Status ID

Status ID 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO
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Status ID
Status ID 019675769d254b2chad409dach56859f

Podane dane sg niepoprawne.
Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Sprawdz”, System wys§wietla stron¢ z komunikatem informujacym:
e W przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e W przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o blednym numerze ID o tresci ,,Podane dane
sa niepoprawne. Kod biedu 4000”.

[UWAGA]: Podany status jest wylagcznie statusem przetworzenia dokumentu pomigdzy wyslaniem
go na bramke, a wystawieniem UPO. Nie jest to informacja o statusie dalszych prac po stronie Szefa KAS.

Status ID

Status ID 019675769d254b2chbad409dach56859f

| Wystawiono UPO

Przycisk [4] ,,Wstecz” umozliwia powr6t do Menu glownego.
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Pobierz UPO
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
----------------------------------------------------------------- T O\
I Numer D ! [1]
o ormatpliku wiakim cheesz pobraé PO :
[2] 1 xml vl

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany
przez System, otrzymywany w komunikacie oraz na adres email po pozytywnej wysytce pliku) w polu [1]
Numer ID oraz wybra¢ z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zosta¢ pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
Numer ID

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

Na liscie ,,Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO” dostepne sg dwie opcje:

e XML, oznacza pobranie UPO w formacie .XML - domyslnie wybrane,
e pdf, oznacza pobranie UPO w formacie .pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR
019675769d254b2cbad409dacb56859f

Format pliku w jakim chcesz pobra¢ UPO

[3]

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje si¢ przycisk [3] ,,Pobierz UPO”. Przycisk [4]

,»Wstecz” umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

€ Zapisywanie jako *
pisywanie]

« v 4 ‘ » Ten komputer » Pobrane » v | @ Przeszukaj: Pobrane o

- @

Organizuj ~ Mowy folder

7 Szybki dostep

& Creative Cloud Files

fa@a OneDrive

[ Ten komputer
Dokumenty
) Muzyka
) Obiekty 3D
[&=] Obrazy
‘ Pobrane
[ Pulpit
H Wideo
2 Dysk lokalny (C:)

o Siec

Nazwa pliku: ;
Zapisz jako typ: | Extensible Markup Language

# Ukryj foldery
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk [3] ,,Pobierz UPO”, System:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j,

e W przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System wyswietla
komunikat informujacy, ze podane dane sa niepoprawne (Kod biedu: 4000 ,,Podane dane
sg niepoprawne” lub 2011 —,,Btedny format UID w zadaniu).

W przypadku pytan technicznych wyslij email na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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