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Załącznik  
do Zarządzenia Nr 120/60/19 

Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 12 listopada 2019 r. 

w sprawie wyznaczenia zastępcy Inspektora Ochrony Danych 
w Urzędzie Miasta Tychy 

 
Zakres czynności 

zastępcy Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Miasta Tychy 
podczas nieobecności Inspektora Ochrony Danych Osobowych 

  

1. Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych, w szczególności przez: 

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 

przetwarzają dane osobowe o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO 

oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie 

w tej sprawie; 

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw 

członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony 

danych osobowych, w tym: 

a) zbieranie informacji w celu identyfikacji procesów przetwarzania; 

b) analizowanie i sprawdzanie zgodności przetwarzania; 

c) informowanie, doradzanie i rekomendowanie określonych działań, 

d) analizowanie podziału obowiązków,  

e) podejmowanie działań zwiększających świadomość,  

f) przeprowadzanie szkoleń pracowników,  

g) audytowanie, obszarów przetwarzania danych; 

3) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych osobowych 

oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO; 

4) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych we współpracy 

z Wydziałem Organizacyjnym, Kadr i Szkolenia; 

5) współpraca z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem danych osobowych; 

6) zgłaszanie naruszeń bezpieczeństwa do organu nadzoru oraz osób, których dane 

dotyczą w tym prowadzenie rejestru naruszeń; 

7) pełnienie roli pośrednika pomiędzy administratorem a Prezesem Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi 

konsultacjami, o których mowa w art. 36 RODO oraz w stosowanych przypadkach 

prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach, poprzez: 

a) udzielanie fachowego wsparcia administratorowi w zakresie sposobu 

wykonania obowiązków nałożonych na administratora wynikających z RODO, 

b) wspomaganie administratora przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych w wykazaniu zasadności wybranych rozwiązań w ramach 

prowadzonych przez PUODO postępowań 

8) pełnienie roli punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą we wszystkich 

sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem 

praw przysługujących im na mocy RODO oraz innych przepisów. 

2. Wypełnianie zadań z należytym uwzględnieniem ryzyka związanego z operacjami 

przetwarzania, mając na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. 
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