ZARZADZENIE NR 120/31/19
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 13 maja 2019 .

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Komunikacji

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/36/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zakres dziatania Wydziatlu Komunikacji okresla § 37 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.

3. Woydziatem kieruje Naczelnik przy pomocy Kierownikéw Referatow:
— Rejestracji Pojazdow i Praw Jazdy;
— Inzynierii Ruchu Drogowego;
— Transportu i Spraw Ogolnych.

4. Naczelnika Wydziatu, zastepuje wyznaczony przez niego pracownik dziatajgcy w ramach
udzielonych petnomocnictw.

5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajaca ilos¢ etatow Wydziatu okresla schemat graficzny
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Do zadan wiasnych powiatu realizowanych przez Wydziat Komunikacji nalezy:
1) w zakresie dokumentac;ji rejestracji pojazdéw (JRWA 5410):

a) dokonywanie rejestracji statej oraz czasowej pojazdéw samochodowych oséb fizycznych
lub prawnych,

b) wydawanie dowoddéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, tablic rejestracyjnych
zwyczajnych, tymczasowych, indywidulanych i badawczych dopuszczajgcych pojazd
do ruchu,

c) przyjmowanie od witadciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie
stanu faktycznego wymagajgcego zmiany danych w dowodzie rejestracyjnym oraz karcie
pojazdu,

d) wydawanie decyzji na nadanie i wybicie numeru na ramie, nadwoziu lub podwoziu
oraz wykonanie tabliczki znamionowej zastepczej,

e) dokonywanie wpiséw i anulowanie zastawow rejestrowych w dowodach rejestracyjnych,

f) wyrejestrowywanie pojazdu na wniosek witasciciela lub z urzedu,

g) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu wydanego przez organ, terminu badania
technicznego,

h) wydawanie skierowan celem dokonania dodatkowych badan technicznych,

i) zwracanie dowoddw rejestracyjnych lub pozwolen czasowych zatrzymanych przez Policje
oraz inne organy po ustaniu przyczyn ich zatrzymania,

j) wydawanie wtornikéw i dokonywanie wymiany dokumentéw komunikacyjnych oraz tablic
rejestracyjnych,

k) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC przez posiadaczy
pojazdow,

[) potwierdzanie zgodnosci danych na Zgdanie innych organdw rejestrujgcych pojazdy oraz
skreslanie pojazdéw z ewidencji,

m) wprowadzanie i przetwarzanie danych w systemie ,Pojazd”,

n) wspoldziatanie z innymi organami i instytucjami (Policja, Sadem, Prokuraturg) w zakresie
rejestracji pojazdow;

2) udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen w zakresie rejestracji pojazdow (JRWA

5411);
3) w zakresie rejestrowania przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw (JRWA
5420):
a) wydawanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych stacjom kontroli
pojazdow,

b) kontrola stacji pojazdéw w zakresie ich funkcjonowania zgodnie z okreslonymi prawnie
wymaganiami oraz prawidtowos$ci wykonywania badan technicznych pojazdéw (co
najmniej raz w roku),



c)

wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych
pojazdow;

4) nadzér nad dziatalnoscig stacji kontroli pojazdow (JRWA 5421);
5) wydawanie i cofanie uprawnien dla diagnostow (JRWA 5422);
6) w zakresie ewidencjonowania kierowcow (JRWA 5430):

a)
b)
<)
d)
e)

f)

g)

wydawanie profilu kandydata na kierowce (PKK),

wydawanie miedzynarodowego prawa jazdy,

wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

wydawanie wtornikéw i dokonywanie wymiany prawa jazdy,

kierowanie o0sob posiadajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami na kontrolne
sprawdzenie kwalifikaciji,

kierowanie 0sOb posiadajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami na badania
lekarskie i psychologiczne w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdem,

zatrzymywanie, cofanie Ilub przywracanie uprawnien do kierowania pojazdami
silnikowymi;

7) ewidencjonowanie 0s6b bez uprawnien do kierowania pojazdami (JRWA 5431);

8) udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen w zakresie uprawnieh do kierowania
pojazdami (JRWA 5432);

9) w zakresie rejestrowania dziatalnosci przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia
kierowcow (JRWA 5440):

a)
b)

c)

realizacja zadan z zakresu wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie szkolen,
Osrodkéw Szkolenia Kierowcow,

wydawanie i cofanie uprawnien instruktorom i wyktadowcom nauki jazdy oraz
prowadzenie ewidenc;ji instruktoréw i wyktadowcow nauki jazdy,

przeprowadzanie kontroli osrodkéw szkolenia kierowcow w zakresie prawidtowosci
nauczania oraz warunkow lokalowych i niezbednego wyposazenia;

10) wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktorow (JRWA 5441);
11) rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu (JRWA 6173);
12) w zakresie projektow zmian organizacji ruchu drogowego (JRWA 7221):

a)
b)
c)
d)

e)

zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu lub zmian tej organizacji,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu,

uzgadnianie przebiegu uktadu drogowego i organizacji ruchu w miescie,

zarzgdzanie ruchem drogowym na drogach publicznych oraz w strefach zamieszkania,
a zwlaszcza podejmowanie dziatan w zakresie wprowadzania oznakowania pionowego,
poziomego, sygnalizacji $wietlnej i dzZwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu,
realizacja dziatan w zakresie zarzgdzania ruchem;

13) wspotdziatanie w zakresie organizacji i bezpieczenstwa ruchu drogowego (JRWA 7226)
poprzez:

a)
b)
c)

d)

opiniowanie i zatwierdzanie lokalizacji przystankéw komunikacji zbiorowej,

opiniowanie i zatwierdzanie przebiegu tras komunikacyjnych,

organizowanie i udziat w pracach Komisji d/s BezpieczehAstwa Ruchu Drogowego
z udziatem administratora drég, Policji, Strazy Miejskiej, innych zainteresowanych
instytucii,

udziat w pracach komisji PKP kwalifikujgcych przejazdy kolejowe;

14) zezwolenia na korzystanie z drég w sposéb szczegdlny (JRWA 7230);

15) udzielanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego o0soéb i rzeczy (JRWA
7341);

16) w zakresie zezwolen na wykonywanie przewozow w transporcie drogowym (JRWA 7342);

a)
b)
<)
d)

e)

f)

a)

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniecie licencji na krajowy
zarobkowy przew6z osob takséwkami i pojazdami nie bedgcymi takséwkami,

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniecie licencji na krajowy
zarobkowy przewoz rzeczy,

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniecie zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu oséb i rzeczy,
wyrazanie zgody dla spadkobiercy na wykonywanie uprawnien wynikajgcych z licencji
w razie $mierci osoby fizycznej posiadajgcej licencje,

przyjmowanie od przedsiebiorcow wnioskéw o wydanie, przedtuzenie, zmiane zezwolenia
na wykonywanie przewozdéw regularnych i przewozéw regularnych specjalnych
w krajowym transporcie drogowym,

wydawanie zaswiadczeh na wykonywanie przewozéw drogowych na potrzeby witasne
w zakresie przewozu 0s6b i przewozu rzeczy,

prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o niezdolnosci zarzgdzajacego transportem
do kierowania operacjami transportowymi,



h) przeprowadzanie, co najmniej raz na 5 lat, kontroli przedsiebiorcy w zakresie zgodnosci
wykonywania transportu drogowego oso6b i rzeczy lub przewozéw na potrzeby wiasne
Z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo za$wiadczenia,
i) prowadzenie nadzoru nad przedsiebiorcami w zakresie spetnienia wymogoéw bedacych
podstawg wydania licencji / zezwolenia,
j) naktadanie na przewoznika drogowego obowigzku przedstawiania informacji
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan ustawowych i warunkéw
okreslonych w licencji/ zezwoleniu,
k) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub pojazdami
przewozgcymi wartosci pieniezne,
I) realizowanie zadan z zakresu publicznego transportu zbiorowego — wydawanie
zaswiadczen;
17) zgtoszenia przewozéw drogowych na potrzeby wiasne (JRWA 7343);
18) udzielanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwkg (JRWA 7344).

2. Ponadto do zadah Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezgcych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materialowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;

2) udzielanie zamoéwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamoéwien
publicznych;

3) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;

4) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony;

5) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu;

6) realizacja wydatkow budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,;

7) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji celow Wydziatu;

8) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskéw;

9) sprawowanie skutecznej i efektywnej kontroli zarzagdczej w celu realizacji zadan w sposoéb
zgodny z prawem.

§3
Wydziat Komunikacji podlega Zastepcy Prezydenta ds. Infrastruktury i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) ,IKM”.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji.

§5
Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 120/31/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Komunikaciji;

2) Zarzadzenie nr 120/67/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 wrzesnia 2018 r. zmieniajgce
Zarzadzenie nr 120/31/18 w sprawie szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu
Komunikaciji;

3) Zarzadzenie nr 120/89/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2018 r. zmieniajgce
Zarzadzenie nr 120/31/18 w sprawie szczegoétowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu
Komunikaciji;

4) Zarzadzenie nr 120/1/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 stycznia 2019 r. zmieniajgce
Zarzadzenie Nr 120/31/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 9 maja 2018 r.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informac;i
Publicznej oraz ma zastosowanie do czynnosci podejmowanych przez pracownikéw Wydziatu
Komunikacji od 9 maja 2018 roku, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 17 i w § 2 ust. 1 pkt. 18
niniejszego regulaminu.
Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba



Struktura organizacyjna

WYDZIAL KOMUNIKACJI

NACZELNIK

Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 120/31/19
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 13 maja 2019 r.
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