
ZARZĄDZENIE NR 0050/29/19 

PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 28 stycznia 2019 r. 

 
w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania konsultacji społecznych z 

mieszkańcami miasta Tychy oraz wzoru wniosków o przeprowadzenie konsultacji 
społecznych 

 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8  marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U.2018.994 z późn. zm.) w związku Uchwałą nr III/42/18 Rady Miasta Tychy z dnia 
20 grudnia 2018 r. w  sprawie zasad  i  trybu  przeprowadzania konsultacji  z  mieszkańcami  
miasta Tychy  
 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

Wprowadzam: 
1. Procedurę przeprowadzania konsultacji społecznych z mieszkańcami miasta Tychy przez 

wydziały Urzędu Miasta oraz jednostki organizacyjne miasta Tychy. 
2. Wzory wniosków o przeprowadzenie konsultacji społecznych. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierzam Zastępcy Prezydenta ds. Społecznych. 

 
§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

Prezydent Miasta Tychy 
 

/-/ mgr inż. Andrzej Dziuba 
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Załącznik nr 1  
do Zarządzenia Nr 0050/29/19 
z dnia 28 stycznia 2019 r. 

 

Procedura przeprowadzania konsultacji społecznych z mieszkańcami miasta Tychy 
przez wydziały Urzędu Miasta oraz jednostki organizacyjne miasta Tychy 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

1. Ilekroć w procedurze jest mowa o: 

1) Mieście – należy przez to rozumieć miasto Tychy, 
2) Prezydencie – należy przez to rozumieć Prezydenta Miasta Tychy, 
3) Urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Miasta Tychy, 
4) Jednostce – należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną miasta Tychy, 
5) Wydział koordynujący – należy przez to rozumieć Wydział Spraw Społecznych i 

Zdrowia Urzędu Miasta Tychy, 
6) Platformie – należy przez to rozumieć stronę razemtychy.pl, 
7) BIP – należy przez to rozumieć Biuletyn Informacji Publicznej urzędu, 
8) Realizatorze konsultacji – należy przez to rozumieć wydział lub jednostkę 

prowadzącą konsultacje społeczne właściwą ze względu na przedmiot konsultacji, 
9) Konsultacjach – należy przez to rozumieć konsultacje społeczne z mieszkańcami 

miasta. 
10) Uchwale – należy przez to rozumieć uchwałę nr III/42/18 Rady Miasta Tychy z dnia 

20 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z 
mieszkańcami miasta Tychy. 

11) Wniosku – należy przez to rozumieć wniosek o przeprowadzenie konsultacji 
społecznych. 

2. Konsultacje mogą być przeprowadzone z inicjatywy: 

1) Prezydenta Miasta Tychy, 
2) Rady Miasta Tychy, 
3) komisji Rady Miasta Tychy właściwej rzeczowo w sprawie przedmiotu konsultacji, 
4) jednostki pomocniczej Miasta Tychy, 
5) Tyskiej Rady Seniorów, 
6) Młodzieżowej Rady Miasta Tychy, 
7) grupy co najmniej 5 organizacji pozarządowych,  
8) grupy co najmniej 150 mieszkańców. 

3. Komórką odpowiedzialną za koordynację działań związanych z przeprowadzeniem 
konsultacji społecznych z mieszkańcami miasta Tychy jest wydział koordynujący. 

4. Wydział koordynujący prowadzi platformę, a także wspiera wydziały oraz jednostki 
organizacyjne w prowadzeniu konsultacji. 

5. Konsultacje prowadzą realizatorzy konsultacji właściwi w zakresie objętym tematyką 
konsultacji. 

6. Na podstawie  art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
administratorem danych osobowych zebranych podczas konsultacji jest Prezydent 
Miasta Tychy.  
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§ 2 

Planowanie i finansowanie konsultacji 

1. Koszty planowania, akcji informacyjnej i przeprowadzania konsultacji społecznych są 
finansowane ze środków będących w dyspozycji realizatorów konsultacji. 

2. Realizator konsultacji wyznacza osobę odpowiedzialną za: 

1) przeprowadzenie konsultacji, 
2) dokonywanie uzgodnień z wydziałem koordynującym, 
3) przygotowanie merytoryczne konsultacji, 
4) przekazywanie materiałów i informacji merytorycznych dotyczących konsultacji, 
5) prowadzenie akcji informacyjnej. 

3. Wydział koordynujący współpracuje i pomaga realizatorowi konsultacji w przygotowaniu 
konsultacji. 

 

§ 3 

Prowadzenie konsultacji 

1. Konsultacje prowadzi realizator konsultacji przy współpracy z wydziałem koordynującym. 

2. Do zadań realizatora konsultacji należy: 

1) określenie podstaw prawnych konsultacji, 
2) określenie celu, przedmiotu oraz form i zasięgu ich przeprowadzenia oraz kwestii 

proponowanych do poddania pod dyskusję z mieszkańcami, 
3) przygotowanie i przekazanie w formie elektronicznej do wydziału koordynującego 

materiałów i informacji dotyczących planowanych konsultacji celem zamieszczenia 
ich na platformie, nie później niż 5 dni przed planowanym ich ogłoszeniem, 

4) zamieszczenie ogłoszenia stanowiącego załącznik do uchwały w BIP oraz w siedzibie 
swojej jednostki w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogłoszeń, 

5) prowadzenia spotkań konsultacyjnych z mieszkańcami, informowanie ich o 
przedmiocie konsultacji, 

6) udzielanie pisemnych odpowiedzi na uwagi, pomysły i zapytania mieszkańców  
kierowane elektronicznie, ustnie lub w wersji papierowej, 

7) przekazywanie w wersji elektronicznej do wydziału koordynującego odpowiedzi, o 
których mowa w ppkt 6) celem umieszczenia ich na platformie, 

8) prowadzenie akcji informacyjnej na temat przedmiotu konsultacji oraz szczegółów 
planowanych działań konsultacyjnych, 

9) przygotowywanie merytorycznej części raportu końcowego z konsultacji. 

3. Do zadań wydziału koordynującego należy: 

1) współpraca i wspieranie realizatora konsultacji przy przygotowaniu i przeprowadzaniu 
konsultacji, 

2) prowadzenie platformy, 
3) pomoc przy wyborze form konsultacji, 
4) zamieszczanie na platformie informacji, materiałów, odpowiedzi przekazanych przez 

realizatora konsultacji oraz raportu końcowego z konsultacji, 
5) pomoc w wyborze kanałów informacji przy akcji informacyjnej, 
6) prowadzenie akcji informacyjnej na platformie, stronie umtychy.pl oraz przekazywanie 

informacji do rzecznika prasowego urzędu, 
7) przygotowanie raportu końcowego z konsultacji po otrzymaniu części merytorycznej 

od realizatora konsultacji. 
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§ 4 

Składanie wniosków o przeprowadzenie konsultacji do prezydenta 

 
1. Do prezydenta z inicjatywą o przeprowadzenie konsultacji mogą wystąpić podmioty, o 

których mowa w § 1 pkt 2, ppkt 2) - 8). 

2. Rada Miasta Tychy, właściwa rzeczowo komisja Rady Miasta Tychy, jednostka 
pomocnicza Miasta Tychy, Tyska Rada Seniorów, Młodzieżowa Rada Miasta Tychy w 
celu zainicjowania konsultacji składa do prezydenta wniosek o przeprowadzenie 
konsultacji stanowiący załącznik nr 1 do procedury. 

3. Grupa co najmniej 5 organizacji pozarządowych składa do prezydenta wniosek o 
przeprowadzenie konsultacji stanowiący załącznik nr 2 do procedury. 

4. Grupa co najmniej 150 mieszkańców składa do prezydenta wniosek o przeprowadzenie 
konsultacji stanowiący załącznik nr 3 do procedury. 

5. Wniosek o przeprowadzenie konsultacji może być uwzględniony w całości, w części lub 
też rozpatrzony odmownie. 

6. Realizator konsultacji lub właściwa jednostka bez zbędnej zwłoki przygotowuje 
informację o rozpatrzeniu wniosku i przedkłada ją do akceptacji prezydenta. Po 
uzyskaniu akceptacji prezydenta, informuje wnioskodawców na piśmie o sposobie 
rozpatrzenia wniosku, wraz z uzasadnieniem. 

7. Informacje, o których mowa w pkt 6 przekazywane są również do wydziału 
koordynującego celem zamieszczenia na platformie. 

8. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku realizator konsultacji przystępuje do 
przygotowania konsultacji. 
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Załącznik nr 1 do procedury 
 

Wniosek o przeprowadzenie konsultacji 
(Rada Miasta Tychy, właściwa rzeczowo komisja Rady Miasta Tychy, jednostka pomocnicza Miasta Tychy, Tyska 

Rada Seniorów, Młodzieżowa Rada Miasta Tychy) 

 
1. Opis przedmiotu konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
2. Zasięg konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
3. Propozycja form konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
4. Uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
5. Załączniki 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 

 
 

Nazwa podmiotu 
występującego z wnioskiem 

Imię i nazwisko osoby 
upoważnionej do 

reprezentowania podmiotu 

Podpis osoby upoważnionej 
do reprezentowania 

podmiotu 
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Załącznik nr 2 do procedury 
 

Wniosek o przeprowadzenie konsultacji 
(grupa co najmniej 5 organizacji pozarządowych) 

 
1. Opis przedmiotu konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
2. Zasięg konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

3. Propozycja form konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

4. Uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

5. Załączniki 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
Organizacja pozarządowa 

reprezentująca wnioskodawców 
Dane kontaktowe Nr KRS 

   

 
 

Nazwa organizacji 
pozarządowej 

Siedziba organizacji 
pozarządowej,  

nr KRS 

Imię i nazwisko 
osób/osoby 

upoważnionych do 
reprezentowania 

organizacji 
pozarządowej 

Podpisy osób/osoby 
upoważnionych do 
reprezentowania 

organizacji pozarządowej 

    

    

    

    

    

 

http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=441621

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 15:44:39



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

 
Załącznik nr 3 do procedury 

 
Wniosek o przeprowadzenie konsultacji 

(grupa co najmniej 150 mieszkańców) 

 
1. Opis przedmiotu konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
2. Zasięg konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

3. Propozycja form konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

4. Uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

5. Załączniki 

………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
 

6. Podpisy 

 

Lp. Imię i nazwisko 
Adres 

zamieszkania 
Podpis 

Osoby wybrane do reprezentowania grupy mieszkańców 

1.    

Osoby popierające wniosek 

3.    

4.    

5.    
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