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ZARZADZENIE NR 120/90/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 3 grudnia 2018 r.

w sprawie szczego6towego regulaminu organizacyjnego
Wydziatu Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/36/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zakres dziatania Wydziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej okres$lajg postanowienia § 39
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.

3. Wydziatem kieruje Naczelnik, ktérego zastepuje w czasie nieobecnosci wyznaczony pracownik,
dziatajgcy w ramach udzielonych mu petnomocnictw.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgcg takze liczbe etatdéw Wydziatu odzwierciedla
schemat graficzny stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Do zadan wtasnych realizowanych przez gmine w Wydziale nalezy:

1) w zakresie wspierania aktywnosci gospodarczej mieszkancéw — wydawanie zezwolen na
prowadzenie drobnego handlu okreznego i ustug oraz handlu z pojazdéw mechanicznych na
ulicach Miasta (JRWA 7321);

2) w zakresie udostepniania nieruchomosci pod lokalizacje nosnikéw reklamowych (JRWA
6851):

a) przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych reklam oraz wysokosci optat za reklamy,
b) przygotowywanie umow na reklamy,
Cc) prowadzenie rejestru umow na reklamy,
d) wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzedu;
e) wystawianie faktur VAT za reklamy bedace w kompetencji Wydziatu;
3) ustalanie godzin pracy placéwek — przygotowywanie projektow uchwat (JRWA 7335);
4) w zakresie zezwolen na sprzedaz alkoholu (JRWA 7340):
a) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
b) wydawanie decyzji odmownych w sprawie sprzedazy napojéw alkoholowych,
c) wspéipraca z organami kontrolujgcymi placoéwki prowadzace sprzedaz napojow
alkoholowych,
d) wspodtpraca z organizacjami zajmujgcymi sie ochrong konsumentéw,
e) kontrola zgodno$ci prowadzonej dziatalno$ci w zakresie obrotu napojami alkoholowymi
z wydanym zezwoleniem,
f) przygotowywanie projektdw uchwat w sprawie ustalenia iloSci zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych dla terenu miasta,
g) przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych czasu pracy placéwek handlowych,
h) wspodipraca z organami kontrolnymi, a w szczegdlnosci ze Strazg Miejska;
5) wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dziatalnosci gospodarczej (JRWA 7330):
a) prowadzenie rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych,
b) prowadzenie wykazu dziennych opiekundw;

6) poswiadczanie danych ze zbioru ewidencji dziatalnosci gospodarczej — archiwum (JRWA
7332);

7) w zakresie nadzoru nad prowadzeniem dziatalnosci zgodnie z zezwoleniem — wydawanie
zezwolen (w tym odmowa, cofniecie) na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego (JRWA
7346);

8) prowadzenie ewidencji pol biwakowych i ich kategoryzacja (JRWA 7333);

9) prowadzenie ewidencji miejsc noclegowych (JRWA 7334);

2. Do zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej nalezy wykonywanie zadan zakresu obstugi

ewidenciji dziatalnosci gospodarczej (JRWA 7330):

1) przyjmowanie, przesytanie i niszczenie wnioskow o wpis do CEIDG;

2) przeksztatcanie wniosku na forme dokumentu elektronicznego i przesytanie do CEIDG;

3) powiadamianie wiasciwych organdw w razie powziecia wiadomosci o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przepisami ustawy, a takze w razie stwierdzenia
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zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego, niebezpieczenstwa powstania szkéd majgtkowych
w znacznych rozmiarach lub bezposredniego zagrozenia Srodowiska w wyniku wykonywania
tej dziatalnosci.

3. Ponadto do zadah Wydziatu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

przyjmowanie zawiadomien o prowadzeniu w sposOb objazdowy imprez artystycznych
i rozrywkowych na terenie Miasta;

prowadzenie biezgcych spraw w zakresie korespondenciji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;

udzielanie zamowien na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamdéwien
publicznych;

realizacja przepiséw , o ochronie danych osobowych”, ,o ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;

realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony;

opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu;

realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem;

podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu.

§3

Wydziat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej podlega Sekretarzowi Miasta i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) "DUG ".

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 120/45/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 13 lipca 2018 r. w sprawie
szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Dziatalnosci Gospodarcze;j.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2018 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-1 mgr inz. Andrzej Dziuba
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 120/90/18
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 3 grudnia 2018 r.

Struktura organizacyjna

WYDZIAL EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

NACZELNIK 1
KIEROWNIK
REFERATU EWIDENCJI 1
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
WIELOOSOBOWE STANOWISKO WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. EWIDENCJI DZIALALNOSCI 2! DS. ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ 2
+ GOSPODARCZEJ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
STANOWISKO DS. ZEZWOLEN

W ZAKRESIE HANDLU | REJESTRU 1
Zt OBKOW

1 0d 1 grudnia 2018 r. — 3 etaty, a od 1 stycznia 2019 r. — 2 etaty
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