http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=4330

ZARZADZENIE NR 0152/6/04
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 5 lutego 2004 r.

w sprawie szczeg6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatlu Geodezji

Na podstawie § 10 i § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzgdzeniem Nr 0152/01/02 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 listopada 2002 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Miasta
Tychy ,Diariusz Tyski”

zarzadza sie , co nastepuje :

§1
1. Zakres dzialania Wydziatu Geodezji okre$lajg postanowienia § 39 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy.
2. Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.
3. Wydziatem kieruje Naczelnik — Geodeta Miejski, przy pomocy Kierownikow:
- Referatu Ewidencji Gruntow i Budynkow,
- Osrodka Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej,
- Zespotu Uzgadniania Dokumentaciji.
4. Naczelnika w czasie jego nieobecnos$ci zastepuje wyznaczony przez niego pracownik.
5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgcg takze ilos¢ etatow Wydziatu odzwierciedla
schemat graficzny stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Do zadan Wydziatu Geodezji nalezy:
ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ :
w zakresie ewidencji gruntow i budynkow:
1. prowadzenie ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
(kataster nieruchomosci ),
2. przyjmowanie zgtoszen zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow,
3. wystepowanie z zadaniem dostarczania dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych celem
wprowadzenia zmian w ewidencji,
4. przyjmowanie odpiséw prawomocnych decyzji i orzeczenh oraz odpisy aktow notarialnych, z ktérych
wynikajg zmiany danych objetych ewidencjg gruntow , budynkéw oraz lokali,
5. odpfatne udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach zawartych w operacie
ewidencyjnym,
6. odptatne wydawanie wyrysow i wypisdw z operatu ewidencyjnego( na zgdanie wiascicieli lub os6b
fizycznych i prawnych, w ktérych wtadaniu znajduje sie grunt, budynek lub lokal, oséb fizycznych
i prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej, ktore
majg interes prawny w tym zakresie, a takze na zgdanie zainteresowanych organéw administrac;ji
rzgdowej i jednostek samorzadu terytorialnego,
sporzgdzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow,
terenowa kontrola uzytkéw,
nadawanie nowych numerdw dziatek,
. wyjasnianie niezgodnosci miedzy ksiegami wieczystymi a operatem ewidenciji gruntow,
. sporzgdzanie comiesiecznych zestawien faktur za wydane przez Referat Ewidencji Gruntow
dokumenty,
12. realizacja zadan okreslonych ustawg z dnia 26 marca 1982r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz.U.
z 2003 r. Nr 178 p0z.1749),
w zakresie ochrony gruntéw rolnych i leSnych:
1. wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i leSnych na cele nierolnicze i niele$ne,
2. objecie ochrong gruntéw rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia mineralnego kl.lll oraz
organicznego,
3. wylgczanie i okreslenie warunkow wytgczenia gruntdéw rolnych oraz leSnych z produkciji,
4. prowadzenie rejestru gruntéw wytgczonych z produkcji rolniczej,
5. okresowe wytgczanie gruntow z produkcji, wynikajgce z klesk zywiotowych lub wypadkow
losowych,
6. przygotowanie wniosku w sprawie dofinansowania ze srodkéw Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych.
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w zakresie Osrodka Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej:

1.

wnN
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

gromadzenie i prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, kontrola
opracowan przyjmowanych do zasobu oraz udostepnianie tego zasobu zainteresowanym
jednostkom oraz osobom fizycznym i prawnym w zakresie zasobow powiatowych,

biezagca aktualizacja mapy zasadniczej prowadzonej w wersji numerycznej,

sporzadzanie kopii zabezpieczajacych przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich
nieodwracalne i jednoczesne zniszczenie w pomieszczeniach zlokalizowanych poza budynkiem,
w ktorym gromadzony jest zasob dla wszystkich materiatow zakwalifikowanych do zasobu
bazowego i uzytkowego,

prowadzenie biezgcej aktualizacji materiatdow zasobu bazowego i uzytkowego,

odnawianie materiatow nieczytelnych, zniszczonych lub uszkodzonych,

nadawanie numerow ewidencyjnych materiatom zgromadzonym w zasobie,

opatrywanie stosownymi klauzulami materialdbw gromadzonych w zasobie i udostepnianych
Z zasobu,

nadawanie identyfikatorbw materiatom gromadzonym w zasobie i udostepniane z zasobu na
nosnikach informacji,

wystepowanie o wytgczenie z zasobu materiatéw, ktére utracity przydatnos¢ uzytkows,

. udostepnianie zasobu z uwzglednieniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych, o prawie

autorskim i prawach pokrewnych oraz o ochronie danych osobowych,

prowadzenie rejestru materiatéw udostepnianych z zasobu,

obstuga stuzb wykonawstwa geodezyjnego,

przyjecie i potwierdzenie zgtoszenia prac i ich zarejestrowanie,

przyjecie do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego prac zakonczonych, ich
sprawdzenie i ocena,

prowadzenie ksigg ewidencyjnych, i kartotek panstwowego zasobu geodezyjnego oraz ich
aktualizacja,

poswiadczanie zgodnosci dokumentébw | opracowan geodezyjnych Iub kartograficznych
z dokumentami znajdujacymi sie w panstwowym zasobie geodezyjnym,

obstuga osaéb fizycznych i prawnych,

sporzadzanie comiesiecznych zestawien faktur za wykonane przez Os$rodek prace (odbitki,
zgtoszenia robdt geodezyjnych),

przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu, uszkodzeniu, przemieszczeniu lub zagrazaniu przez nie
bezpieczenstwu zycia lub mienia znakdéw geodezyjnych i budowli triangulacyjnych, a takze znakéw
grawimetrycznych i magnetycznych;

a. niezwiloczne sprawdzenie stanu znaku oraz usuwanie pozostatosci po zniszczonych lub
uszkodzonych znakach, urzadzeniach zabezpieczajgcych znaki albo budowlach
triangulacyjnych,

b. przekazywanie protokotu czynnosci, o ktorych mowa wyzej, marszatkowi wojewodztwa,
a w przypadku gdy zawiadomienie dotyczy znaku podstawowej osnowy geodezyjnej (1 i Il
klasy) oraz osnowy grawimetrycznej lub magnetycznej - réwniez Gtéwnemu Geodecie
Kraju,

c. wnioskowanie o przeprowadzenie postepowania w celu ustalenia i ukarania sprawcy
w razie podejrzenia popetnienia wykroczenia,

20. prowadzenie przeglgdu i konserwacji znakow w zakresie osnowy geodezyjnej klas nizszych niz 1i Il
21. przeprowadzanie kontroli operatdw geodezyjnych w terenie,
w zakresie Zespotu Uzgadniania Dokumentacji:

1. koordynowanie uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

2. udzielanie informacji projektantom, jednostkom organizacyjnym Urzedu i poszczegolnym
przedsiebiorstwom branzowym w ramach projektowych sieci i obiektow uzgadnianych w ZUD,

3. organizowanie posiedzen ZUD,

4. dokonywanie kompleksowych uzgodnien w zakresie usytuowania urzadzen inzynierskich, celem
bezkolizyjnego ich usytuowania w terenie ,

5. prowadzenie map dyzurnych dla projektowanych przebiegdw sieci,

6. sporzadzanie comiesiecznych zestawien faktur za uzgodnienia realizowane w ZUD.

ZADANIA WLASNE

w_zakresie komunalizacji mienia komunalnego:

ogbkrwnNE

analiza terenu na mapach,

okres$lanie i przygotowywanie obszaréw do procedury komunalizacij,

kompletowanie materiatéw dla Komisji Inwentaryzacyjne;j,

koordynacja i przygotowywanie petnej dokumentacji do zatozenia ksigg wieczystych,
prowadzenie map dyzurnych inwentaryzowanych dziatek,

przygotowywanie materiatow dla komunalizacji nieruchomosci Skarbu Panstwa,
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w zakresie podzialow nieruchomosci:

1.
2.
3.

wydawanie postanowien o mozliwosci podziatu nieruchomosci,
wydawanie decyzji zatwierdzajgcych podziat,
wydawanie dokumentéw prawno - ewidencyjnych do aktow notarialnych,

w zakresie rozgraniczen nieruchomosci:

1.
2.

wydawanie postanowien o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego,
wydawanie decyzji zatwierdzajgcych procedure rozgraniczeniowa,

w_zakresie nazewnictwa ulic i placow:

1.

2.

3.

oznaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi oraz prowadzenie ewidencji porzgdkowej
nieruchomosci,

zawiadamianie stron o oznaczeniu nieruchomosci humerem porzadkowym i 0 zmianie numeragc;ji
porzgdkowej nieruchomosci,

prowadzenie dokumentacji nazewnictwa ulic i placow,

sygnalizowanie potrzeb nadania nowych nazw ulicom i placom oraz przygotowywanie dokumentow
geodezyjnych w tej sprawie,

prowadzenie map dyzurnych w uktadzie sekcyjnym w skali 1:2000 nazw ulic i placéw i numeracji
budynkow,

terenowa kontrola prawidtowo$ci oznakowania numeréw adresowych na budynkach,

informowanie na piSmie wazniejszych instytucji na terenie miasta i wtascicieli posesji 0 zmianach
w nazewnictwie ulic i placéw,

ponadto do zadan Wydziatu nalezy :

1.

PO

8.
9.
10.
11.

dysponowanie Srodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym i dotacjami z funduszy celowych Giownego Geodety Kraju i Marszatka
Wojewodztwa Slgskiego z budzetu panstwa.

zapewnienie eksploatacji systeméw informatycznych oraz sprzetu komputerowego,
administrowanie eksploatowanymi bazami danych,

prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczo$ci, archiwizowania akt,

udzielanie zaméwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy o zamdowieniach publicznych,
realizacja zapisow ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”,

realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu,

realizacja wydatkow budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu,

utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig opartego na wymogach normy
PN-EN 1SO 9001 : 2001.

§3

Wydziat Geodezji podlega Zastepcy Prezydenta ds. Gospodarki Przestrzennej i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) GWG.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 0152/40/2000 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 1 pazdziernika 2000r.
w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Geodezji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0152/ 6 /04
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 5 lutego 2004 .

Schemat graficzny
WYDZIAL GEODEZJI
NACZELNIK 1
- GEODETA MIEJSKI
KIEROWNIK REFERATU KIEROWNIK KIEROWNIK ZESPOLU
| EWIDENCJI 1 OSRODKA DOKUMENTACJI 1 UZGADNIANIA 1
GRUNTOW | BUDYNKOW GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNEJ DOKUMENTACJI
WIELOOSOBOWE STANOWISKO WIELOOSOBOWE STANOWISKO STANOWISKO STANOWISKO
] DS.EWIDENCJI 6 DS. DOKUMENTACJI 7 DS. UZGADNIANIA 1 OBSLUGI KANCELARII 1
GRUNTOW | BUDYNKOW GEODEZYJNO - KARTOGRAFICZNEJ DOKUMUNTACUI
STANOWISKO
. STANOWISKO
|| DS.OCHRONY GRUNTOW 1 1
R OLNYCH | LESNYCH DS. ADMINISTRACYJNYCH
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