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ZARZADZENIE NR 120/71/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 19 wrzesnia 2018 r.

w sprawie szczegbétowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Podatkéw i Optat

Na podstawie § 10 pkt 2 lit. a Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy

nadanego Zarzgdzeniem Nr 120/36/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 25 maja 2018 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie
Informacji Publicznej

wnN

zarzadzam, co nastepuje :

§1
Zakres dziatania Wydziatu Podatkéw i Optat okreslajg postanowienia § 52 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.
Wydziatem kieruje Naczelnik przy pomocy Kierownikéw Referatéw:
—  Wymiaru Podatkow,
— Ksiegowosci Podatkowej,
— Egzekucji Administracyjne;j.
Naczelnika Woydziatu, zastepuje wyznaczony pracownik, dziatajgcy w ramach
udzielonych mu petnomocnictw.
Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgcg takze liczbe etatéw Wydziatu Podatkow
i Optat odzwierciedla schemat graficzny stanowigcy =zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Do zadan wtasnych gminy realizowanych przez Wydziat Podatkéw i Optat nalezy:
1) w zakresie zobowigzan podatkowych:
a) planowanie dochodéw z podatkéw i optat (JRWA 3110),
b) prowadzenie rejestrow podatkowych, ewidencji i wykazow (JRWA 3111);
2) prowadzenie postepowan z tytutu:
a) podatku od nieruchomosci (JRWA 3120),
b) podatku rolnego (JRWA 3121),
c) podatku lesnego (JRWA 3122),
d) tacznego zobowigzania podatkowego rolnikow (JRWA 3123),
e) podatku od srodkéw transportowych (JRWA 3124),
f) podatku od osdb fizycznych (JRWA 3125),
g) podatku od spadkow i darowizn (JRWA 3126),
h) tgcznego zobowigzania podatkowego dla oséb nie bedgcych rolnikami (JRWA
3127);
3) w zakresie opfat:
a) pobor optaty skarbowej (JRWA 3130),
b) prowadzenie postepowan w zakresie optaty targowej (JRWA 3132),
c) pobieranie optaty administracyjnej (JRWA 3137),
d) prowadzenie postepowan w zakresie optaty od posiadania pséw (JRWA 3138);
4) wydawanie zaswiadczen w sprawach podatkowych (JRWA 3140);
5) w zakresie innych dochoddéw gminy — prowadzenie spraw w zakresie dochoddw
z majgtku gminy (JRWA 3150);
6) w zakresie egzekucji i windykaciji:
a) egzekucja administracyjna prowadzona przez podmiot (JRWA 3160),
b) egzekucja administracyjna prowadzona przez inny organ egzekucyjny (JRWA
3161),
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c) windykacja naleznosci (JRWA 3162),
d) kontrola podatkowa u podatnikéw (JRWA 3163);

7) w zakresie obrotu gotéwkowego — przyjmowanie wptat (JRWA 3210);

8) w zakresie obrotu bezgotowkowego — ksiegowanie wptat (JRWA 3211);

9) przygotowywanie dowodow ksiegowych (JRWA 3220);

10) przygotowywanie rejestru VAT dla jednostek organizacyjnych Urzedu (JRWA 3228);

2. Do zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej realizowanych przez Wydziat

nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dochodami z majagtku Skarbu Panstwa (JRWA
3152);

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej — dotacje (JRWA 3153).

3. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezgcych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia
materialowego, sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2) przestrzeganie przepisow ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informaciji
niejawnych” i ,,0 dostepie do informacji publicznej”,

3) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony
cywilnej i powszechnej samoobrony,

4) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji
w zakresie zadan Wydziatu,

5) realizacja dochoddéw i wydatkbw budzetowych zgodnie z opracowanym
harmonogramem,

6) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji celow Wydziatu,

7) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskéw.

§3
Wydziat Podatkow i Opfat podlega Skarbnikowi Miasta i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) "DKP".

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Podatkéw i Optat.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 120/23/12 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 16 lipca 2012 r.
w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Podatkéw i Optat.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/- mgr inz. Andrzej Dziuba
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 120/71/18
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 19 wrzes$nia 2018 r.

Struktura organizacyjna
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