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ZARZADZENIE NR 120/65/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 sierpnia 2018 .

w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta
Tychy dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018r. poz. 994 z pézn. zm.), art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077 z p6zn. zm.), art. 12 i 28 ust. 3
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz. U. z 2017 r. poz.862 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przepisy ogoine

1. Samorzadowe instytucje kultury zwane dalej ,instytucjami” prowadzg dziatalnosc

w oparciu o ustawe o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.
2. Organizator przekazuje instytucji kultury srodki finansowe w formie dotacji:
1) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestyciji,
3) celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.

§ 2

Zasady przyznawania i przekazywania dotacji podmiotowej

1. Instytucje ubiegajgce sie o przyznanie dotacji podmiotowej na kolejny rok budzetowy
obowigzane sg do przedtozenia, w terminie okreslonym w uchwale Rady Miasta
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, kalkulacji wysokosci dotaciji

podmiotowej, zwang dalej ,kalkulacjg”. Podstawa kalkulacji sg zatozenia do
opracowania projektéw planéw finansowych okreslone przez Prezydenta Miasta,
zgodnie z wyzej wymieniong uchwatg. Wzér kalkulacji stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Instytucje przedktadajg kalkulacje Prezydentowi nadzorujgcemu instytucje kultury, ktory
dokonuje ich wstepnej weryfikacji, celem ujecia propozycji wysokos$ci dotacji w projekcie
uchwaty budzetowe;.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 18:30:07



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=423251

3. Po przekazaniu projektu uchwaty budzetowej Radzie Miasta, Skarbnik Miasta
powiadamia instytucje o wysokosci dotacji ujetej w projekcie budzetu.
4. Na podstawie informaciji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 instytucje przedkfadajg Skarbnikowi
Miasta projekty plandéw finansowych sporzgdzonych zgodnie z wymogami ustawy
o finansach publicznych.
5. Dyrektorzy instytucji mogg dokonywa¢ w trakcie roku korekt planéw finansowych, jesli
nie powodujg one zmiany wielkosci dotacji podmiotowej, przy czym:
1) zmiany dotyczgce wydatkbw na wynagrodzenia osobowe i pochodne od
wynagrodzen,
2) zmiany planu wydatkéw pokrywanych z dotacji na wyodrebnione w budzecie
miasta zadania,
wymagajg uzyskania zgody Prezydenta nadzorujgcego instytucje kultury.
6. Dotacja moze zosta¢ zwigkszona w trakcie roku budzetowego, po szczegotowym
pisemnym uzasadnieniu konieczno$ci jej zwiekszenia.
7. Dotacje dla instytucji przekazywane sg na podstawie pisemnych zapotrzebowan
skierowanych do Wydzialu Ksiegowosci Urzedu Miasta.
8. Instytucje sg zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych s$rodkéw, w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiegowych.

§3

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej

1. Dotacja podmiotowa udzielona instytucji, niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Miasta — do 31 stycznia roku

nastepnego.

2. Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie okreslonym w ust. 1 nalicza sie odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu okreslonego w ust. 1

3. W przypadku, gdy czes$¢ dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
cze$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

4. Instytucja sporzadza w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym
sprawozdanie przedstawiajgce wykorzystanie otrzymanej dotacji podmiotowej za dany
rok, na podstawie faktycznie poniesionych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku
budzetowego wydatkéw (wykonanie kasowe) oraz prawidtowo sporzadzonych ksiag
rachunkowych. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

5. Sprawozdanie z rozliczenia dotacji podmiotowej przekazywane jest do Naczelnika
Wydziatu Ksiggowosci celem sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
zgodnoséci z planem finansowym, a nastepnie przediozone zostaje do Prezydenta
nadzorujgcego instytucje kultury, ktory sprawdza je pod wzgledem merytorycznym i
dokonuje akceptaciji.

6. Kontroli ,ex post” celowosci wydatkéw dokonuje Wydziat Kontroli Urzedu Miasta zgodnie

Z rocznym planem kontroli.
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§4
Przyznawanie, przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych (wydatki
majatkowe) oraz na realizacje wskazanych zadan i programoéw

1. Do przyznawania dotacji celowej stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 1-4 i 6.

2. Organizator moze zleci¢ samorzadowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie
lub program, w szczegdlnosci wspotfinansowany ze Srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi.

3. Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzgdowej instytuciji
kultury zobowigzany jest do ztozenia w wydziale merytorycznym, bedgcym dysponentem
Srodkow z dotacji, nastepujgcych informacii:

1) nazwe zadania,
2) termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakohczenia zadania,
3) kalkulacje kosztéw z wyszczegdlnieniem zrédet finansowania.

4. Powyzsze informacje nalezy przekazaé wydziatowi merytorycznemu nie pdzniej niz
30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia zadania.

5. Podstawg do przekazania dotacji celowej instytucji kultury jest umowa, zawarta pomiedzy
Organizatorem a samorzadowg instytucjg kultury, ktérg przygotowuje odpowiedni
dysponent Srodkow w zaleznosci od celu na jaki jest udzielana dotacja.

6. W umowie nalezy okresli¢ miedzy innymi:

1) wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego
realizacje sg przekazywane srodki,

2) termin realizacji zadania i wykorzystania dotacji,

3) termin i sposéb rozliczenia dotacji z uwzglednieniem ust. 9 oraz terminu
zwrotu niewykorzystanej dotacji,

4) sposob wydatkowania $rodkéw zgodnie z ustalonymi wewnetrznymi
procedurami zamowien publicznych.

7. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang wysokos¢ dotaciji.

8. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez wydziat merytoryczny rozliczenia poprzedniej transzy.

9. Umowa o przekazanie dotacji zawierana bedzie w kwocie odpowiadajgcej wartosci netto
kosztow zadan finansowanych z dotacji celowej, natomiast srodki na podatek VAT
instytucja winna zapewni¢ z przychodéw wtasnych, a nastepnie uzyska¢ zwrot podatku
VAT z Urzedu Skarbowego.

10. W przypadku braku srodkéw na zaptate podatku VAT za ustugi lub dostawy z tytutu
realizacji zadan finansowanych z dotacji celowej, instytucja moze zwrdéci¢ sie do
organizatora o przekazanie dotacji w wartosci brutto zadania.

11. Po uzyskaniu przez instytucje kultury na podstawie obowigzujgcych przepiséw zwrotu
podatku VAT za ustugi lub dostawy z tytutu realizacji zadan finansowanych z dotacji
celowej, w przypadku okreslonym w ust. 10, dyrektor instytucji zobowigzany jest do
zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek organizatora w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

12. W przypadku braku prawnych mozliwosci odzyskania podatku VAT od poniesionych
kosztow na realizacje zadan finansowanych z dotacji celowej, umowa na dotacje
przekazywana bedzie przez organizatora w wysokosci kosztow brutto.
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13. W terminie 15 dni od dnia wykorzystania dotacji, instytucja kultury zobowigzana jest do
jej rozliczenia poprzez przediozenie w wydziale merytorycznym, ktory przygotowat
przedmiotowg umowe, nastepujacych dokumentéw:

1) sprawozdania z wykonania zadania,

2) kosztorysu powykonawczego — w przypadku dotacji inwestycyjnej,

3) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania,

4) uwierzytelnionych kserokopii umow, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji
zadania, opisanych z pieczecig do zatwierdzenia,

5) potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczgcych realizacja zadania —
wycigg bankowy,

6) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem
inwestyciji.

14. Wydziat merytoryczny jako dysponent Srodkow sktada informacje do Naczelnika
Wydziatu Ksiegowosci dotyczacg rozliczenia z wykorzystania dotacji wedtug zatgcznika
nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

15. Kontroli ,ex post” celowosci wydatkéw dokonuje Wydziat Kontroli Urzedu Miasta zgodnie

Z rocznym planem kontroli.

§5

Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych.

§6
Traci moc Zarzgdzenie Nr 120/23/14 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 czerwca 2014 r.
(z p6zn. zm.) w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
Miasta Tychy dla samorzadowych instytucji kultury.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

[-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120/65/18
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31 sierpnia 2018r.

(pieczqthka instytucji kultury)

KALKULACJA DOTACJI PODMIOTOWEJ

(nazwa instytucyi kultury)

.. Planowana
Kwota dotacji w .. .
.. kwota dotacji Uzasadnienie /
Poz. Nazwa roku biezacym . .
na ........rok Wyliczenie
(w ztotych)
(w ztotych)
2 3 4 5
I. [DOTACJA PODMIOTOWA
w tym na:
1. biezace utrzymanie jednostki, z tego:
a) wynagrodzenia osobowe pracownikow, w tym:
- etatowe (.... etaty Sredniorocznie)
- nagrody jubileuszowe
- odprawy emerytalne
b) pochodne od wynagrodzen osobowych pracownikéw
c) pozostate
2. koszty organizacji imprez (wymieni¢ kilka najwiekszych imprez
z wyodrebnieniem imprez jednorazowych)
3. zadanie realizowane na rzecz Rad Osiedli
4, wydatki jednorazowe, w tym:
5. remonty, w tym:
(miejscowos¢, data) (podpis i pieczg¢ sporzadzajacego)
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 120/65/18
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31 sierpnia 2018r.

(pieczqtka instytucji kultury)

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA DOTACJI PODMIOTOWEJ
OTRZYMANEJ PRZEZ .....ccuvuviniiniiiiiiiiiineieciecneceenecnene Woiieieeeoo. ROKU

(nazwa instytucji kultury)

Plan Wykonanie Kwota do zwrotu .
Poz. Nazwa Uzasadnienie
(w ztotych) (w zlotych) (w ztotych)
1 2 3 4 5 6
I. [(DOTACJA PODMIOTOWA
W tym na:

1. biezace utrzymanie jednostki, z tego:
a) wynagrodzenia osobowe pracownikow, w tym:

- etatowe (... etaty sredniorocznie)

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne
b) pochodne od wynagrodzen osobowych pracownikow
c) pozostate
2. koszty organizacji imprez
3. zadanie realizowane na rzecz Rad Osiedli
4. wydatki jednorazowe, w tym:
s. remonty, w tym:

Tychy,dnia ......coooooiiiiiiiias
(miejscowos$¢, data) (podpis i pieczeé sporzadzajacego)
Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym Zaakceptowano pod wzglgdem merytorycznym
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(pieczqtka instytucji kultury)

Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 120/65/18
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31 sierpnia 2018r.

ROZLICZENIE DOTACJI CELOWEJ ZA ........... ROK

Klasyfikacja . Dotacja przyznana . . Dotacja nalezna do Dokonano rozliczenia zgodnie z
. Nazwa zadania Dotacja przekazana Dotacja wykorzystana . ) )
budzetowa (plan) zZwrotu zasadami okre§lonymi umowsa
1 2 3 4 5 6=4-5 7
(miejscowosc, data) Gtowny Ksiegowy Dyrektor instytucji kultury Naczelnik Wydziatu merytorycznego
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