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ZARZADZENIE NR 120/52/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 26 lipca 2018 r.
w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, art. 8 i 9
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz § 9 Rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tychy zwany dalej BIP jest obligatoryjnym publikatorem
prowadzonym na zasadach okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publicznej oraz

w przepisach wykonawczych.
§2
Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Redaktor Naczelny BIP — wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia
nadzorujgcy i koordynujgcy czynnosci zwigzane z publikowaniem informacji publicznych
w BIP;

2) Administrator BIP — wyznaczony pracownik w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
zajmujgcy sie zarzgdzaniem systemem informatycznym BIP i odpowiadajgcy za jego sprawne
dziatanie;

3) redaktor BIP — wyznaczony przez kierownika jednostki organizacyjnej Urzedu pracownik.

§3

1. Kazda informacja w BIP jest oznaczana:
1) imieniem i nazwiskiem osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za jej tres¢;
2) imieniem i nazwiskiem osoby, ktéra wprowadzita informacje;
3) datg wytworzenia informac;ji i czasu jej udostepnienia.

2. W przypadku publikacji dokumentéw w BIP, wytgczenie jawnosci ich fragmentow dokonuje sie
poprzez anonimizacje.

3. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP jest udostepniana na wniosek.

4. Informacje zamieszczone na stronie BIP nie moga zawiera¢ reklam oraz niewyjasnionych skrétow,
za wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

5. W przypadku publikowania dokumentéw otrzymanych od podmiotéw zewnetrznych w polu
»odpowiedzialny” nalezy podawaé imie i nazwisko osoby, ktéra podpisata dokument.

§4
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu odpowiadajg za merytoryczne i formalno—prawne tresci
oraz terminowos$¢ publikowanych informacji w BIP, bedacych w zakresie kompetencji jednostki, ktérg

kieruja.
§5

1. Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu
zwigzanych z publikowaniem w BIP wyznacza si¢ Redaktora Naczelnego BIP, ktéry:
1) sprawuje nadzér nad:
a) strukturg BIP (przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskéw dotyczgcych modyfikaciji),
b) architekturg publikowanych informacji,
c) wprowadzaniem i publikowaniem informacji przez jednostki organizacyjne Urzedu;
2) podejmuje niezbedne czynnosci w celu zachowania spéjnosci informacji zamieszczanych
w BIP;
3) wspotpracuje z:
a) kierownikami jednostek organizacyjnych Urzedu w zakresie nadzoru nad pracg
redaktorow BIP w podlegtych im jednostkach,
b) Administratorem BIP w zakresie zgtaszania informacji o awariach i nieprawidtowosciach
w technicznym funkcjonowaniu BIP,
c) redaktorami BIP w zakresie prawidtowego wykonywania zadan zwigzanych
z wprowadzaniem informacji publicznych do BIP;
4) rozstrzyga o koniecznosci tworzenia nowych podstron BIP;
5) prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania informacji w BIP;
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6)

7

8)

9)

monitoruje czynnosci zwigzane z publikowaniem dokumentéw zawierajgcych wytgczenia
jawnosci informacji;

odpowiada za przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji, informacji
niezbednych do zamieszczania na stronie gtéwnej BIP oraz za powiadamianie tego ministra
0 zmianach w tresci tych informacji;

uprawniony jest do wycofania z publikowanych informacji kazdego elementu zawartosci, ktéry
nie spetnia przyjetych standardéw dostepnosci;

wzywa redaktoréw BIP odpowiedzialnych za publikowane informacje do usuniecia w trybie
pilnym usterek, nieprawidtowosci, niedociggnie¢ stwierdzonych w zamieszczonych przez nich
materiatach.

2. Redaktorzy BIP:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

odpowiadajg za terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych

przeznaczonych do publikaciji;

redagujg wyznaczone podstrony BIP;

petnig nadzoér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnych

stanem faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci;

zgtaszaja:

a) Administratorowi BIP wszelkie nieprawidiowosci w funkcjonowaniu BIP od strony
informatycznej,

b) Redaktorowi Naczelnemu BIP wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu BIP od strony
merytorycznej.

wprowadzajg publikowane informacje zgodnie ze wskazéwkami Administratora BIP;

wspotpracujg z innymi pracownikami danej jednostki organizacyjnej Urzedu w zakresie

zwigzanym z publikowaniem w BIP informacji, za ktérych wytworzenie lub przechowywanie sg

oni odpowiedzialni;

sprawdzajg po zamieszczeniu informacji w BIP czy informacja zostata opublikowania

w sposob wiasciwy oraz zgodny ze standardami dostepnosci;

udzielajg wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym

z informacjami opublikowanymi w BIP, za ktére odpowiadaja.

§6

Zobowigzuje kierownikoéw jednostek organizacyjnych Urzedu do zaznajomienia z trescig niniejszego
Zarzadzenia pracownikéw zatrudnionych w podlegtych im jednostkach.

§7

Za realizacje Zarzagdzenia odpowiedzialnymi s3:

1)
2)
3)
4)

kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu;
Redaktor Naczelny BIP;

Administrator BIP;

redaktorzy BIP.

§8

Traci moc Zarzgdzenie Nr 120/5/12 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 marca 2012 r. w sprawie zasad
i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publiczne;.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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