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ZARZADZENIE NR 0050/253/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
zdnia 17 lipca 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia wspoélnego rozliczania podatku od
towaréw i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta i komoérkach organizacyjnych

Urzedu Miasta Tychy

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 92 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995
z p6zn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 82 § 1b i art. 193a
§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800
Z pozn. zm.) oraz § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r.
W sprawie sposobu przesytania za pomocg sSrodkéw komunikacji elektronicznej ksiag
podatkowych oraz wymagan technicznych dla informatycznych no$nikéw danych, na ktérych

te ksiegi mogag by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2018 r. poz. 768 z pézn. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia wspdélnego rozliczania podatku od towardw i ustug w jednostkach
organizacyjnych Miasta i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) § 5 ust. 2 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»2. Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta,
wymienionych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia, do sporzgdzania rejestrow czgstkowych
wylgcznie w formie elektronicznej w systemie finansowo-ksiggowym lub w programie
informatycznym.”;

2) § 5 ust. 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
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»3. Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikdw komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Tychy do sporzadzania i dostarczania do Wydzialu Ksiegowosci rejestrow
wydziatowych z informacjami o dokonanej w danym miesigcu sprzedazy
oraz do rozliczania wyfgcznie w formie elektronicznej w systemie finansowo-ksiegowym

faktur, z ktorych podatek VAT podlega odliczeniu.”.

§2
W zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia wspolnego rozliczania podatku od towardw i ustug
w jednostkach organizacyjnych Miasta i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy
w rozdziale 8 zdanie nr 9 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
.,Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujgcego dostawy
produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow

sprzedawanych powiekszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 7%.”.

§3

W zalgczniku nr 3 do zarzgdzenia Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29

grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia wspoélnego rozliczania podatku od towardw i ustug

w jednostkach organizacyjnych Miasta i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 1 pkt 3) otrzymuje brzmienie:

»3) ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw
i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektoéw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280);”;

2) w§2:

a) skresla sie pkt 14) i 15);

b) po punkcie 33) dodaje sie punkt 34) o nastepujgcym brzmieniu:
»34) metodzie (mechanizmie) podzielonej ptatnosci — nalezy przez to rozumiec
sposéb dokonywania przelewdow, o ktérym mowa w art. 108a. ustawy o VAT,
w ktérym zaptata kwoty odpowiadajgcej catosci albo czesci kwoty podatku VAT
dokonywana jest na specjalnie utworzony przez bank rachunek VAT prowadzony
dla rachunku rozliczeniowego,”;

c) po punkcie 34) dodaje sie punkt 35) o nastepujgcym brzmieniu:
»39) rachunku VAT — nalezy przez to rozumie¢ rachunek VAT, o ktérym mowa

w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U.
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z 2017 r. poz. 1876 z p6zn. zm.) i art. 3b ust. 1 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r.
0 spotdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2065 z pézn. zm.).”;

3) § 19 otrzymuje brzmienie:

.8 19. Deklaracja zbiorcza VAT-7 Miasta Tychy sporzadzana jest w oparciu
0 zbiorczg deklaracje czgstkowg VAT-7 zatwierdzong przez kierownika MCO oraz
deklaracje czgstkowe VAT-7 zatwierdzone przez kierownikow pozostatych miejskich
jednostek organizacyjnych lub inne upowaznione przez nich osoby w programie
informatycznym.”;

4) § 23 otrzymuje brzmienie:

»8 23. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych powyzej, winna
by¢ réwniez prowadzona dla faktur korygujgcych, faktur wewnetrznych i zbiorczych
dokumentow sprzedazy.”;

5) § 42 otrzymuje brzmienie:

»8 42. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta, z wylgczeniem kierownikéw jednostek
oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczeh podatku VAT przez MCO, przekazujg
informacje w zakresie zastosowania pre-wspotczynnika i wspoétczynnika za dany rok do
DKK w terminie do dnia 5 lutego, a w przypadku rozpoczecia stosowania danego
wspotczynnika/pre-wspoétczynnika w trakcie roku, w ciggu 15 dni od dnia jego
zastosowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez DKK oraz
w wersji papierowej na adres DKK. W tytule wiadomosci nalezy podaé: [SYMBOL
JEDNOSTKI /ROK /WSTEPNY-OSTATECZNY WSPOLCZYNNIK /WSTEPNY-
OSTATECZNY PRE-WSPOLCZYNNIK].”;

6) § 44 otrzymuje brzmienie:

.8 44. Kierownik MCO przekazuje wykaz wyliczonych pre-wspétczynnikow
i wspétczynnikow podlegtych mu jednostek do DKK w terminie do dnia 5 lutego,
a w przypadku rozpoczecia stosowania danego wspétczynnika/pre-wspoétczynnika
w trakcie roku, w ciggu 15 dni od dnia jego zastosowania w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany przez DKK oraz w wersji papierowej na adres DKK. W tytule
wiadomosci nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI /ROK /WSTEPNY-OSTATECZNY
WSPOLCZYNNIK /WSTEPNY-OSTATECZNY PRE-WSPOLCZYNNIK].”;

7) § 45 otrzymuje brzmienie:

.8 45. Pracownik merytoryczny DKK wprowadza do programu informatycznego wartosci
wstepnie/ostatecznie zastosowanych przez wszystkie jednostki organizacyjne Miasta
pre-wspotczynnikow i wspotczynnikow VAT.”;

8) § 46a otrzymuje brzmienie:

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 16:13:22



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=414961

.8 46a. W przypadku, gdy warto$¢ wyliczonego wspotczynnika i/lub pre-wspoétczynnika
nie przekracza 2% jednostka organizacyjna Miasta ma prawo uznac, ze wspoétczynnik /
pre-wspotczynnik wynosi 0%. W przypadku zastosowania przez jednostke tego przepisu
ma ona obowigzek przekaza¢ pisemnie do DKK w terminie do 5 lutego danego roku
informacje o zastosowaniu wskazanej w przepisie procedury.”;

9) § 46b otrzymuje brzmienie:

.3 46b. Jednostka organizacyjna Miasta, ktdra skorzystata z uprawnienia wynikajgcego
z § 46a ma obowigzek na biezgco kontrolowaé wartos¢ przystugujgcego odliczenia
wynikajgcego z nieodliczonego podatku VAT.

W przypadku, gdy warto$¢ nieodliczonego w trakcie roku kalendarzowego podatku VAT
przekroczy kwote 500 zt, jednostka organizacyjna ma obowigzek skorygowac swoje
rozliczenia VAT i obnizy¢ wartos¢ podatku naleznego o podatek naliczony, ktéry nie
zostat odliczony.”;

10) § 46¢ otrzymuje brzmienie:

.8 46c. Jednostka organizacyjna Miasta, ktéra skorzystata z uprawnienia wynikajgcego
z § 46a i u ktdérej wartos¢ nieodliczonego podatku naliczonego nie przekroczy w trakcie
roku kalendarzowego kwoty 500 zt, ma obowigzek ztozy¢ do DKK w terminie do 5 lutego
nastepnego roku protokét z wyliczeniem wartosci nieodliczonego za mijajgcy rok podatku
naliczonego VAT.”;

11) § 47 otrzymuje brzmienie:

,§ 47. Kierownicy jednostek organizacyjnych z wytgczeniem kierownikow jednostek
oswiatowych obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT przez MCO, zobowigzani
sg do dostarczania deklaracji czgstkowych VAT-7 wraz z zatgcznikami do deklaracji oraz
z odpowiadajgcymi im rejestrami czastkowymi za posrednictwem programu
informatycznego do DKK w nieprzekraczalnym terminie do 16 dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni.”;

12) § 48 otrzymuje brzmienie:

.8 48. Kierownicy komdrek organizacyjnych, zobowigzani sg do dostarczania rejestréw
wydziatowych do DKK potwierdzajgcych obrot i wysokos¢ podatku naleznego
w nieprzekraczalnym terminie do 8 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni oraz do
rozliczania faktur zakupu od ktérych przystuguje odliczenie podatku VAT w systemie
finansowo-ksiegowym z wykorzystaniem symboliki wtasciwego typu dowodu np. FZV,
FIV, FNV, FSV, KZV.”;

13) § 51 otrzymuje brzmienie:

,§ 51. Kierownik MCO zobowigzany jest do dostarczenia zbiorczej deklaracji czgstkowej
VAT-7 wraz z zatgcznikami do deklaracji oraz z odpowiadajgcym jej zbiorczym rejestrem

czgstkowym za posrednictwem programu informatycznego do DKK w nieprzekraczalnym
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terminie do 16 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.”;

14) § 53 otrzymuje brzmienie:

.8 53. W sytuacji, probleméw z programem informatycznym kierownicy jednostek
organizacyjnych Miasta z wylgczeniem kierownikow jednostek o$wiatowych
obstugiwanych w zakresie rozliczen podatku VAT przez MCO, przesytajg deklaracje
czgstkowg VAT-7 wraz z zatgcznikami do deklaracji oraz z rejestrem czgstkowym
w formie papierowej na adres korespondencyjny DKK, al. Niepodlegtosci 49, 43-100
Tychy lub w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez DKK jednoczesnie
informujgc telefonicznie pracownika merytorycznego DKK o zaistniatej sytuacji. W tytule
wiadomosci  elektronicznej nalezy poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/  VAT-7/ZA
MIESIAC.../ZA ROK....”;

15) § 54 otrzymuje brzmienie:

.8 54. W sytuacji, probleméw z programem informatycznym kierownik MCO przesyta
zbiorczg deklaracje czgstkowg VAT-7 wraz z zatgcznikami do deklaracji oraz ze
zbiorczym rejestrem czgstkowym w formie papierowej na adres korespondencyjny DKK,
al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy lub w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez DKK jednoczesnie informujgc telefonicznie pracownika merytorycznego
DKK o zaistniatej sytuacji. W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy poda¢: SYMBOL
JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....”;

16) po § 54 dodaje sie § 54a o nastepujgcym brzmieniu:

.3 bda. Po ustgpieniu probleméw z programem informatycznym kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz kierownik MCO w zakresie obstugiwanych jednostek o$wiatowych
zobowigzani sg niezwiocznie przesta¢ rejestry VAT oraz zbiorcze rejestry VAT jak
rowniez deklaracje czgstkowe VAT i zbiorcze deklaracje czgstkowe VAT do programu
informatycznego.”;

17) § 56 otrzymuje brzmienie:

.8 56. Kierownik jednostki organizacyjnej Miasta z wytgczeniem jednostek oswiatowych,
wptaca rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajgcej ze
skfadanej deklaracji czastkowej VAT-7 na pomocniczy rachunek bankowy Miasta Tychy
0 numerze: 85124029751111001071343810 Ilub metodg podzielonej pfatnosci na
rachunek VAT zatozony dla tego rachunku do 20 dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni. W tytule przelewu nalezy poda¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA
MIESIAC.../ZA ROK....”;

18) § 62 otrzymuje brzmienie:

,§ 62. Kierownik MCO, wptaca réwnowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajgcej ze sktadanej zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 na

pomaocniczy rachunek bankowy Miasta Tychy 0 numerze:
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85124029751111001071343810 lub metodg podzielonej ptatnosci na rachunek VAT
zatozony dla tego rachunku do 20 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. W tytule
przelewu nalezy podac¢: SYMBOL JEDNOSTKI/ VAT-7/ZA MIESIAC.../ZA ROK....”;

19) § 64 otrzymuje brzmienie:

,§ 64. Po otrzymaniu zbiorczych rejestrow czgstkowych, rejestrow czgstkowych, zbiorczych
deklaracji czastkowych VAT-7 i deklaracji czgstkowych VAT-7 pracownik merytoryczny
DKK weryfikuje, czy otrzymat wszystkie dokumenty. Jezeli ktorakolwiek jednostka
organizacyjna Miasta lub komorka organizacyjna nie dostarczyta wszystkich niezbednych
dokumentéw, pracownik merytoryczny DKK wzywa kierownika jednostki organizacyjnej
lub komorki organizacyjnej lub osoby wyznaczone przez nich do kontaktu do
uzupetnienia brakujgcych danych oraz ztozenia wyjasnien dotyczgcych powstatej zwioki
w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.”;

20) § 65 otrzymuje brzmienie:

.8 65. Po dokonaniu sprawdzenia kompletnosci danych, jezeli z nadestanej deklaraciji
czgstkowej VAT-7 lub zbiorczej deklaracji czastkowej VAT-7 wynika nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym, pracownik merytoryczny DKK weryfikuje, czy na rachunek
bankowy Miasta Tychy wptyneta réwnowartos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajgca z deklaracji czastkowej VAT-7 lub zbiorczej deklaracji czastkowej
VAT-7.

Jezeli na rachunek bankowy Miasta Tychy nie wptyneta kwota nadwyzki podatku
naleznego nad naliczonym wynikajgca z deklaracji czgstkowych VAT-7 i zbiorczych
deklaracji czgstkowych VAT-7 przestanych przez jednostki organizacyjne Miasta,
pracownik merytoryczny DKK wzywa kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez
niego wyznaczone do kontaktu do wptaty kwoty nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym wynikajgcej z deklaracji czastkowej VAT-7 lub zbiorczej deklaracji czgstkowej
VAT-7 w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.”;

21) po § 74 dodaje sie § 74a o nastepujgcym brzmieniu:

»8 74a. Zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, o ktérej mowa w § 72, § 73
i § 74 oraz zwrot nadptaconego podatku do jednostki organizacyjnej moze by¢ dokonany
z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci na rachunek VAT danej jednostki.”;

22) § 103 otrzymuje brzmienie:

.8 103. W przypadku stwierdzenia przez witasciwy organ podatkowy, ze stanowisko
przedstawione we wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej jest nieprawidtowe
i wydana interpretacja indywidualna budzi watpliwosci prawne, kierownik jednostki
organizacyjnej Miasta lub komorki organizacyjnej wystepujgcy o interpretacje
indywidualng, posiada mozliwos¢ wniesienia skargi na interpretacje przepisow prawa

podatkowego z powodu jej niezgodnosci z prawem. Skarge wnosi sie do Wojewddzkiego
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Sadu Administracyjnego za posrednictwem organu podatkowego, ktéry wydat
interpretacje w terminie 30 dni liczac od dnia wptywu rozstrzygniecia do Urzedu Miasta
Tychy.”;

23) § 104 otrzymuje brzmienie:

,§ 104. Zazalenie, o ktorym mowa w § 102 przygotowuje kierownik jednostki organizacyjnej
Miasta lub komérki organizacyjnej — projektodawca wniosku o wydanie interpretaciji
indywidualnej, a DKK przekazuje je wiasciwemu organowi podatkowemu, ktory wydat
postanowienie.”;

24) skresla sie § 105;

25) § 106 otrzymuje brzmienie:

,8 106. Skarge, o ktérej mowa w § 103 przygotowuje i wnosi reprezentujgcy kierownika

jednostki organizacyjnej Miasta, petnomocnik procesowy.”.

§4
Nadzér nad przestrzeganiem postanowieh zarzgdzenia sprawuje Naczelnik Wydziatu

Ksiegowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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