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ZARZADZENIE NR 120/30/18
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 27 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 120/17/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
16 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.), art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.) oraz Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911), Rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375).

zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 120/17/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 16 lutego
2018 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont wprowadza sie nastepujace
Zmiany:
1) opis do konta 101 — ,Kasa” otrzymuje brzmienie:
,Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasie
oraz w optatomacie.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Typowe zapisy na koncie 101 — ,,Kasa”

Wn przeciwatanne Ma przsciwatawne
podjecie gotdwki z banku do: 141 odprowadzenie gotéwki do banku z: 141
- kasy, - kasy,
- optatomatu - opftatomatu
(w tym z konwoju)

wplaty przypisanych: wydatki budzetowe konta
- dochodéw  budzetowych,  dochodéw | Konta zespotu

Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania zesgg%u 2

przez jednostki samorzadu terytorialnego ”

zadan zleconych z zakresu administraciji

rzadowej oraz innych zadan zleconych

ustawami,
- naleznosci z tyt. przychoddw finansowych,
- pozostatych naleznosci
wptaty nieprzypisanych: zwrot nadptat w dochodach budzetowych, 221
- dochodéw budzetowych, w tym réwniez | 720 | pozostatych dochodach

wplyw  dochodéw z tytulu zwrotu

wydatkéw,  jezeli zwrot nastepuje

po uplywie roku budzetowego, w ktérym

dokonano wydatku,
- przychodoéw finansowych, zwrot mylnych wptat 245
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- przychoddw operacyjnych

wplaty z tytutu wadidw przetargowych, 240 zwroty z tytutu wadidw przetargowych, 240

zabezpieczeh nalezytego wykonania umdéw, zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw,

opfaty CEPIK, kauciji, innych kwot optaty CEPIK, kaucji, innych  kwot

niestanowigcych dochodéw budzetowych niestanowigcych dochodéw budzetowych

wptaty sum niewykorzystanych zaliczek 234 wyptata zaliczki pracownikowi, wyptata 234
udzielonej pracownikowi pozyczki z ZFSS

nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 240 niedobory srodkéw pienieznych w kasie 240

dodatnie réznice kursowe z tytutlu wyceny 750
srodkéw pienieznych w walutach obcych
ustalone na koniec kazdego kwartatu

ujemne roznice kursowe z tytutu wyceny 751
srodkow pienieznych w walutach obcych
ustalone na koniec kazdego kwartatu

Zapisy na koncie 101 dokonywane sg na podstawie raportow kasowych.

1. Zapisy poszczegolnych operacji gotowkowych w kasach i optatomatach dotyczgcych:

a) podatkéw i optat gminy oraz Skarbu Panstwa ewidencjonowanych w Referacie
Ksiegowosci Podatkowe;j,

b) opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” oraz z systemoéw podatkowych

do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku dochodow Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
wyodrebniony rachunek gminy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg stanu na ostatni
dzien miesigca,

— w przypadku pozostatych dochodéw - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig podziatke

klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

2. Operacje w kasie dotyczgce poboru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
uimowane w_systemie ,ecoSanit” i ewidencjonowane analitycznie w Wydziale
Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, ujmowane sg syntetycznie systemie
oFinanse i Ksiegowos$¢” na podstawie raportu kasowego.

3. Zapisy operacji w kasowych, niewymienionych w pkt 1 i 2 a dotyczgcych:

a) pozostatych dochodéw budzetowych gminy,

b) pozostatych dochodéw Skarbu Panstwa,

b) rozliczen z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

c) wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw, kaucji, innych
kwot niestanowigcych dochodéw budzetowych (depozyty),

d) optat ewidencyjnych CEPIK

transmitowane sg z systeméw kasowych do systemu ,Finanse i Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych dokonywana jest na biezgco.

Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednie konta

ksiegowe oraz odpowiednig podziatke klasyfikacji budzetowej (w przypadku dochodéw

i wydatkow).

4. Operacje dotyczgce wydatkow budzetowych oraz optat geodezyjnych uiszczanych
w_optatomatach dokonywane sg na biezgco bezposrednio w systemie ,Finanse

i Ksiegowosé”.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie na koniec

miesigca:

— stanu gotowki w walucie polskiej,

— stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonej w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegodlne waluty obce.
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Ewidencja szczegdtowa obrotow gotowkowych dotyczgcych dochodéw i wydatkéw
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 101
i w optatomacie.”

moze wykazywa¢ saldo Whn,

ktore oznacza stan gotowki w

2) opis do konta 130 — ,Rachunek biezgcy jednostki” otrzymuje brzmienie:
»Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywdw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Typowe zapisy ha koncie 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

kasie

pobranie/rozliczenie wydatkow
dokonanych przy uzyciu stuzbowej karty

Wn | N Konto | Ma |pr Konto .
Dochody budzetowe
wptaty przypisanych: - przelew  dochodéw  budzetowych | 222
- dochodéw  budzetowych, dochodéw | Konta na rachunek podstawowy budzetu,
Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania | zespotu | - przelew dochodéw tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorianego L przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracii zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych rzgdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami, ustawami
- naleznosci z tyt. przychoddw finansowych,
- pozostatych naleznosci
wptaty nieprzypisanych: zwroty nadptat w dochodach budzetu i| Konta
- dochodéw budzetowych, w tym réwniez | 720 | innych dochodach zespotu
wptyw  dochodéw z  tytutu  zwrotu AR
wydatkéw,  jezeli zwrot nastepuje
po uplywie roku budzetowego, w ktérym
dokonano wydatku,
- przychodoéw finansowych, np. odsetki 750
bankowe na r-ku dochodoéw,
- przychodow operacyjnych 760
rozliczenie wptat dochoddéw przy uzyciu karty 141
ptatniczej
wptyw na r-ek dochodéw z r-ku wydatkow 240
naleznego do odprowadzenia do organu
podatkowego podatku z tytutu dostaw i ustug
(VAT) z tytutu niezaptaconej sprzedazy
wptywy niewyjasnionych kwot na rachunek 245 zwroty kwot wptat do wyjasnienia 245
bankowy
Wydatki budzetowe
wplyw srodkéw na realizacje wydatkéw 223 zwroty niewykorzystanych srodkow realizacje 223
budzetowych oraz wydatkéw niewygasajgcych wydatkow budzetowych oraz wydatkow
zgodnie z planem finansowym niewygasajacych
wptywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych Konta | wydatki budzetowe majgtkowe i biezgce (w
w tym samym roku, w ktérym poniesiono ZeSPHO’fU tym réwniez wydatki z wyodrebnionego
wydatek »2 rachunku budzetu), m.in.
- wydatki z tytutlu wynagrodzen, 231
- podatek dochodowy od oséb fizycznych, 225
- skfadki ZUS, 229
- przekazane dotacje, 224
- wydatki poniesione z faktur, 201
240
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ptatniczej,
- zwrot pracownikom wydatkéw 234
poniesionych za jednostke Konta
- inne wydatki zespotu
2
przeksiggowanie rownowartosci  wydatkow 800 wniesienie udziatbw do spotki w  formie 240
objetych planem  finansowym urzedu pieniezne;j
dokonanych bezposrednio z wyodrebnionego
rachunku budzetu
przekazanie z r-ku wydatkbw na r-ek 240
dochoddéw naleznego do odprowadzenia do
organu podatkowego podatku z tytutu
dostaw i ustug (VAT) z tytutu niezaptaconej
sprzedazy
Pozostate
odsetki bankowe naliczone na rachunkach 240 przekazanie odsetek bankowych naliczonych 240
bankowych innych niz rachunek dochodéw na rachunkach bankowych innych niz
stanowigce dochody Urzedu (do przekazania rachunek dochodéw stanowigce dochody
na r-ek dochodoéw) Urzedu
btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240 btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240
uznania rachunku bankowego, korekty btedéw obcigzenia rachunku bankowego, korekta
btedéw
wptata $rodkoéw pienieznych z kasy i z 141 wyptata srodkéw pienieznych z banku 141
opfatomatu do banku (w tym z konwoju) do kasy i optatomatu
wptyw Srodkdw na wyodrebniony rachunek 141 przelew $rodkéw z rachunku wydatkéw na 141
wynagrodzen z rachunku wydatkéw (na wyodrebniony rachunek wynagrodzen (na
wyptate wynagrodzen pracownikéw) wyptate wynagrodzen pracownikow)
zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 130 zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 130
zachowania zasady czysto$ci  obrotow zachowania zasady czysto$ci obrotéw,
w przypadku btednych zapiséw, zwrotow w przypadku btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, zwrotéw wydatkow, korekt nadptat, zwrotéw wydatkow, korekt

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie:
a) wyciggow bankowych do rachunku dochodéw urzedu miasta — wplywy z tytutu

dochodéw budzetowych,

b) wyciagébw bankowych do rachunku wydatkéw urzedu miasta — wyptaty z tytutu

wydatkow budzetowych,

c) wyciggu bankowego do wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy - wydatki,
urzedu, dokonane bezposrednio

objete planem finansowym
z wyodrebnionego rachunku budzetu,

d) dowodu PK dotyczacego:

— rozliczenia kwot potrgcanych pracownikom z wynagrodzenia za przeprowadzone

prywatne rozmowy z telefonéw

stuzbowych, stanowigce zmniejszenie

kosztéw/wydatkdw poniesionych na rzecz operatora telefonii komérkowej badz

stacjonarnej,

— korekt pierwotnego ksiegowania oraz przerachowan.

W przypadku wptywéw na koniec roku budzetowego:

— dotyczgcych dochodow budzetowych na rachunek wydatkéw budzetowych,

— dotyczgcych wydatkow budzetowych na rachunek dochodéw budzetowych,

bez mozliwosci dokonania przerachowan pomiedzy rachunkami bankowymi, dochody
i wydatki klasyfikuje sie zgodnie z ich trescig.

Operacje dotyczace:

— podatkéw i optat gminy i Skarbu Panstwa, ktérych ewidencja analityczna prowadzona
jest Referacie Ksiegowosci Podatkowej,

— optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktérych ewidencja analityczna
prowadzona jest w Wydziale Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,

— optat za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych,
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ujmowane sg w trakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikacji budzetowej) na

koncie 130 w korespondenciji z kontem:

a) 221 - w przypadku wptywow z rachunku bankowego kontrahenta,

b) 141 - w przypadku wptywdw z tytutu rozliczenia dochodoéw optaconych przy uzyciu kart
ptatniczych.

Operacje dotyczgce podatkow i optat, optat za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz

napojow_alkoholowych transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” ” oraz z systeméw

podatkowych do programu ,Finanse i Ksiegowos$¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku dochodow Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg stanu
na ostatni dzien miesiaca,

— pozostate dochody - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig podziatke

klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

W _zakresie opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, pod datg ostatniego dnia

miesigca w_systemie ,Finanse i Ksiegowo$¢” dokonuje sie rozksiegowania obrotow na

koncie 130 za dany miesigc na wtadciwg podziatke klasyfikacji budzetowej na podstawie
sprawozdania Rb-27S sporzadzonego przez Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska

i Rolnictwa w oparciu 0 dane uzyskane z ewidenciji analitycznej prowadzonej w programie

LL£coSanit”

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w wedilug podziatek klasyfikacji
dochodoéw oraz wydatkéw budzetowych, z wytgczeniem wplywow do wyjasnienia.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych
na rachunkach biezgcych Urzedu Miasta Tychy. Saldo konta 130 jest réwne sumie sald
wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, kidére oznacza stan srodkéw pienieznych niewykorzystanych
na realizacje wydatkow budzetowych,

b) dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywacé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych:

— z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu/Gminy Tychy,
— z tytutu wptat do wyjasnienia.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

— przelewu na rachunek budzetu/Gminy Tychy srodkéw pienieznych niewykorzystanych
na wydatki do kohca roku, w korespondencji z kontem 223,

— roéwnowartoéci wydatkéw objetych planem finansowym urzedu dokonanych
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy,

— przelewu na rachunek budzetu/Gminy Tychy dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku na rachunek budzetu/Gminy Tychy, w korespondenciji
z kontem 222,

— rozliczenie wptywdéw do wyjasnienia poprzez zwrot mylnych wptat badz poprzez
przeksiegowanie na wtasciwg podziatke klasyfikacji budzetowej lub konto ksiegowe.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze

stosowana technika ksiegowos$ci zapewnia mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci

obrotow konta niezbednych do prawidtowego sporzgdzenia sprawozdan budzetowych.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Tychy

(jako jednostki budzetowej i organu) obejmuje nastepujace dochody:

— dochody, ktorych wptyw nastgpit na rachunek dochodéw Urzedu Miasta Tychy,
w kasie oraz zapfaconych kartg ptatnicza,
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— dochody nieujete w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek
budzetowych, ktérych wplyw nastgpit na rachunek podstawowy budzetu/Gminy Tychy
(organu finansowego).

Dochody otrzymane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S stanowig réwnowartos¢

dochoddéw wykonanych (analityka do konta 130 oraz dochody organu) pomniejszonych o

kwoty dochodéw optaconych kartg ptatniczg (saldo konta 141) oraz przyjetych

w kasie (saldo konta 101), ktoére nie wptynely do konca okresu sprawozdawczego

na rachunek bankowy dochodéw Urzedu Miasta Tychy.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Urzedu Miasta Tychy

obejmuje nastepujgce wydatki:

— wydatki poniesione bezposrednio z rachunku wydatkéw Urzedu Miasta Tychy,

— wydatki objete planem  finansowym urzedu dokonane bezposrednio
z wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy.
Wydatki dokonane ze $rodkéw pochodzacych z dotacji ksieguje sie z zastosowaniem
wyodrebnionej pozycji przy podziatce klasyfikacji budzetowej.”

3) opis do konta 141 — ,Srodki pieniezne w drodze” otrzymuje brzmienie:
»Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na koncie 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Wn o Kpnto Ma o Konto o
odprowadzenie gotowki z kasy i optatomatu 101 wpfata na rachunek bankowy gotéwki z kasy 130,
na rachunek bankowy i optatomatu 135,
139
wptata dochoddw przy uzyciu karty pfatniczej 221 wptyw na rachunek bankowy dochodéw 130

optaconych kartg ptatnicza

uiszczenie opfaty ewidencyjnej CEPIK przy 240 wplyw na rachunek bankowy opfaty 139

uzyciu karty ptatniczej ewidencyjnej CEPIK optaconych kartg
ptatniczg

przelew $rodkoéw pienieznych z rachunku 130 wplyw Srodkow pienieznych na 130

wydatkbw  na  wyodrebniony  rachunek wyodrebniony rachunek wynagrodzen z

wynagrodzen (na wyplate wynagrodzen rachunku wydatkow (na wyptate

pracownikow) wynagrodzen pracownikow)

Zapisy na koncie 141 dotyczgce wpfat przy uzyciu karty ptatniczej dokonywane sg na
podstawie raportow kasowych (z kasy i z optatomatu) oraz informacji przygotowanej przez
Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

1. Zapisy poszczegdlnych wptat dotyczgcych:

a) podatkébw i optat gminy i Skarbu Panstwa, ktorych ewidencja analityczna
prowadzona jest Referacie Ksiegowosci Podatkowej,

b) opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” oraz z systemoéw podatkowych do

programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku dochodéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg
stanu na ostatni dzien miesigca,

— pozostate dochody - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

2. Operacje dotyczgce poboru optat za gospodarowanie odpadami_komunalnymi przy
uzyciu karty ptatniczej rejestrowane w kasie w systemie ,ecoSanit” i ewidencjonowane
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sa syntetycznie w programie ,Finanse i Ksiegowos$¢” na podstawie informacji pisemnej

przygotowanej przez Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.
3. Zapisy operacji w kasowych, nie wymienionych w pkt 1 i 2 a dotyczgcych:
a) pozostatych dochodow budzetowych gminy,

b) pozostatych dochodéw Skarbu Panstwa,

c) optat ewidencyjnych CEPIK,

transmitowane sg bezposrednio z systemoéow kasowych do systemu ,Finanse i

Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych dokonywana jest na biezaco.
Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig podziatke
klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Ewidencja w zakresie dochodéw wptaconych kartg pfatniczg prowadzona jest wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych

w drodze.

4) opis do konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych” otrzymuje brzmienie:

»Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 wptaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Typowe zapisy ha koncie 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto

Whn i Ma o e
- przypisy naleznoéci z tytutu dochodéw | 720 | - odpisy dochodéw budzetowych, 720
budzetowych niepodlegajacych - odpisy naleznosci dotyczacych dochodéw
opodatkowaniu podatkiem VAT, Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania
- przypis naleznosci dotyczacych dochodow przez jednostki samorzadu terytorialnego
Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez zadan zleconych z zakresu administracji
jednostki samorzadu terytorialnego zadan rzgdowej,
zleconych z zakresu administracji rzgdowej, - odpis odsetek za zwloke od naleznosci
- przypis odsetek za zwtoke w zaptacie podatkowych i optat za gospodarowanie
naleznosci podatkowych i optat za odpadami komunalnymi
gospodarowanie odpadami komunalnymi
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu - wptlaty przypisanych dochodow | konta
Swiadczonych ustug: budzetowych, zesp.
- warto$é netto, 720 - wpflaty dochoddéw z tytutu wykonywania ,17
- podatek VAT 225 przez jednostki samorzadu terytoriglnegg
zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu korekty, odpisy naleznosci z tytutu sprzedazy
sprzedazy sktadnikdow majgtkowych: skfadnikdéw majgtkowych:
- wartos$é netto, 760 - wartosé netto, 760
- podatek VAT 225 | - podatek VAT 225
- przypis odsetek za zwtoke w zaptacie 750 - odpisy odsetek za zwioke w zaptacie 750
naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
(z wytaczeniem odsetek od naleznosci (z wylaczeniem odsetek od naleznosci
podatkowych), podatkowych),
- przypis oprocentowania od naleznosci - odpisy oprocentowania od naleznosci
roztozonych na raty roztozonych na raty
zwroty (przypisanych) nadptat w dochodach konta | wygasniecie zobowigzania podatkowego 011,
budzetowych zesp. | wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub 013,
w17 praw majgtkowych na rzecz jednostki 020,
samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa 310

w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej
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przeksiegowanie rozliczonych i przypisanych 224 odpis przedawnionych, umorzonych

do zwrotu dotacji, ktére nie wptynety do konca i niesciggalnych naleznosci:

poprzedniego roku budzetowego (zaliczone do - nieobjetych odpisem aktualizujgcym 761

dochodow budzetowych) - objetych odpisem aktualizujgcym (do 290
wysokosci odpisu)

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 226 przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226

do krotkoterminowych do diugoterminowych

kary porzadkowe stanowigce dochody budzetu 225 wptata kar porzgdkowych stanowigcych | konta

panstwa (US) dochody budzetu panstwa (US) zesp.

w17

zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 221 zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 221

zachowania zasady czysto$ci  obrotow zachowania zasady czystoSci obrotow

w przypadku zwrotdw nadpfat, odpisow w przypadku zwrotéw nadpfat, odpiséw

naleznosci i nadptat, btednych zapisow naleznosci i nadptat, btednych zapisow

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug tytutow, dtuznikéw,

budzetéw, ktoérych naleznosci dotyczg oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;j:

— dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada w danym roku budzetowym stosuje
sie typ budzetowy ,N”,

— dla naleznosci, ktérych termin ptatnosci przypada w nastepnym roku budzetowym
i nie sg zakwalifikowane do kategorii naleznosci dtugoterminowych (zgodnie
z definicjg ustawy o rachunkowosci) stosuje sie typ budzetowy ,NO”.

Operacje dotyczace:

— podatkéw i optat (w tym dotyczgce Skarbu Panstwa), ktérych ewidencja prowadzona
jest w Referacie Ksiegowosci Podatkowej,

— optat za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

— optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

ujmowane sg w trakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikacji budzetowej) na

koncie 221 w korespondencji z kontem 130.

Zapisy w zakresie wptat, zwrotéw, przypiséw oraz odpiséw podatkéw i optat, optat za

korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych transmitowane sg z systemu

.Rejestr Optat” oraz z systemoéw podatkowych do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku naleznosci Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw
na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg
stanu na ostatni dzien miesigca,

— odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie — po zakonczeniu kwartatu,

— pozostate naleznosci - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig podziatke

klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Analityka do konta 221 w powyzszym zakresie prowadzona jest w systemie ,Rejestr

Optat” oraz w systemach podatkowych.

Ewidencja analityczna nalezno$ci i nadptat dotyczgca optat za gospodarowanie

odpadami__komunalnymi__prowadzona jest przez Wydziat Komunalny, Ochrony

Srodowiska i Rolnictwa w_systemie ,ecoSanit”. Pod datg ostatniego dnia_miesigca

w_systemie ,Finanse i Ksiegowos¢” dokonuje sie zbiorczego przypisu, odpisu

i rozliczenia naleznoéci na podstawie informacii pisemnej przygotowanej przez Wydziat.

Operacje (wptaty, zwroty, przypisy i odpisy) dotyczgce grzywien natozonych w drodze
mandatu karnego kredytowego przez Straz Miejska ujmowane sg w systemie ,Finanse
i Ksiegowo$¢” na wydzielonym koncie syntetycznym 221 na podstawie informacji
przygotowanej przez wydziat merytoryczny. Ewidencja analityczna do konta
prowadzona jest przez Straz Miejskg oraz przez Wydziat Ksiegowosci w_zakresie
mandatow wystawionych od 1 stycznia 2018 r.
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5)

6)

Faktury za dokonang sprzedaz wystawiane przez wydziaty Urzedu Miasta Tychy
w systemie ,Faktura” transmitowane sg do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”
na odpowiednie konta analityczne 221, stanowigc przypis naleznosci z tytutu sprzedazy.
Faktura bedgca dokumentem ksiegowym archiwizowana jest w danym wydziale
merytorycznym. W przypadku faktur wystawianych poza systemem ,Faktura”, oryginat
dokumentéw dostarczany jest przez wydziat merytoryczny do Wydziatu Ksiegowosci
celem odpowiedniego ujecia w ksiegach rachunkowych.

Dla prawidtowego ustalenia kwoty naleznosci wykazywanej w sprawozdaniu Rb-27S
(kol.5) na wyodrebnionym koncie 221 dokonuje sie korekt obrotéw w wysokosci podatku
VAT odprowadzonego z tytutu sprzedazy do organu podatkowego. Konto to nie podlega
inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald przez kontrahenta.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadpfat w tych naleznosciach.”

opis do konta 245 — ,\Wplywy do wyjasnienia” otrzymuje nowe brzmienie:

»Konto 245 —  \Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych

kwot naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich

zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Zapisy poszczegolnych wptat do wyjasnienia na koncie dochodéw ewidencjonowanych:

a) w Referacie Ksiegowosci Podatkowej transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” oraz
z systeméw podatkowych do systemu ,Finanse i Ksiegowos¢” po zakonczeniu
miesigca,

b) w Wydziale Komunalnym, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w_systemie ,ecoSanit’,
uimowane sg w_systemie ,Finanse i Ksiegowos¢” kwotg zbiorczg na podstawie
informacji pisemnej przygotowanej przez Wydziat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.”

opis do konta 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
»Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, do ktorych zalicza sie m.in. podatki,
sktadki oraz inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Typowe zapisy na koncie 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Wn o Kpmo Ma o Konto o
- odpisy przychodéw z tytutu dochodéw | 221 - przypis przychodéw z tytutu dochodéw | 221
budzetowych, budzetowych,
- odpisy dochoddéw z tytutu wykonywania - przypis dochodéw z tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej, rzgdowej, z wytgczeniem kar, grzywien,
odpis odsetek za zwloke w zaptacie - przypis odsetek za zwloke w zaptacie
naleznosci podatkowych i optat za naleznoéci podatkowych | optat  za
gospodarowanie odpadami komunalnymi gospodarowanie odpadami komunalnymi
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przeniesienie na koniec roku salda konta 860 przypis przychodéw z tytutu dochoddéw 800

na wynik finansowy budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych (dochodéw organu
finansowego), z wytgczeniem

oprocentowania $rodkbw na rachunku
bankowym i na lokatach terminowych, innych
odsetek — przypis dokonywany na koniec
kazdego miesigca na podstawie dowodu PK
zawierajgcego  kwote  wplywdéw  tychze
dochodéw na rachunek bankowy budzetu
JST w danym miesigcu

podatek VAT naliczony w fakturach zakupu 225
odliczony w latach nastgpnych

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720
w przypadku dokonania korekty w przypadku dokonania korekty

lub  odpiséw przypisanych  przychoddw, lub odpisébw przypisanych przychodow,

dla zachowania czystosci obrotow dla zachowania czystosci obrotow

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Przypis wptat dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, dokonywany jest
na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu PK zawierajgcego kwote wptywdw
tychze dochodéw na rachunek bankowy budzetu JST.

Przypisy i odpisy naleznosci dotyczacych:

— podatkéw i optat gminy i Skarbu Panstwa, ktérych ewidencja analityczna prowadzona
jest Referacie Ksiegowosci Podatkowe;j,
— opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

ujmowane sg w trakcie miesigca w systemie ,Rejestr Opfat” ” oraz w systemach

podatkowych, z ktérego dokonywana jest transmisja do systemu ,Finanse i Ksiegowo$¢”

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku przypisow i odpisébw naleznosci Skarbu Panstwa - w dacie
odprowadzenia dochoddéw na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb
Panstwa — gmina) oraz wedtug stanu na ostatni dzieh miesigca,

— pozostate przypisy, odpisy naleznosci - po zakonczeniu miesigca.

Ewidencja analityczna dotyczgca optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest przez Woydzial Komunalny, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
w_systemie ,ecoSanit”. Pod datg ostatniego dnia miesigca w _systemie ,Finanse
i Ksiegowos$¢” dokonuje sie zbiorczego przypisu, odpisu i rozliczenia naleznosci
na podstawie informacji pisemnej przygotowanej przez Wydziat.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2018 r.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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