
ZARZĄDZENIE NR 0050/133/2018 
PREZYDENTA MIASTA TYCHY  

z dnia 10 kwietnia 2018 r. 
 

w sprawie określenia warunków i wysokości kosztów wynagrodzenia 
przedstawicieli/kuratorów ustanowionych przez właściwy Sąd Rejonowy dla osób 
nieobecnych i niezdolnych do czynności prawnych w postępowaniach administracyjnych 
prowadzonych w ramach zadań realizowanych przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w 
Tychach. 
 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 
2017r., poz. 1875 z późn. zm.) oraz art. 34 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks 
postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z późn. zm.) w związku z 
Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 9 marca 2018r. w sprawie określenia wysokości 
wynagrodzenia i zwrotu wydatków poniesionych przez kuratorów ustanowionych dla strony w 
sprawie cywilnej (Dz. U. z 2018r., poz. 536) 
 

zarządza się, co następuje : 
 

§ 1 
Przedstawicielom/kuratorom dla osób nieobecnych lub niezdolnych do czynności prawnych 
ustanowionym przez właściwy Sąd Rejonowy na wniosek organu administracji publicznej w trybie 
art. 34 kpa, przysługuje wynagrodzenie i zwrot poniesionych wydatków. 

 
§ 2 

Wynagrodzenie należy się za osobisty, faktyczny i czynny udział w sprawie. 
 

§ 3 
1. Wysokość wynagrodzenia przedstawiciela/kuratora dla jednej osoby wynosi 60 zł brutto za 
każdą decyzję administracyjną. W ramach niniejszego wynagrodzenia ustanowiona osoba jest 
zobowiązana do podjęcia działań zmierzających do ustalenia miejsca pobytu osoby nieobecnej, 
zawiadomienia strony o toczącym się postępowaniu, odbioru korespondencji, do czynnego udziału 
w postępowaniu administracyjnym, w tym udziału w rozprawach administracyjnych i oględzinach. 
2. Wysokość zwrotu udokumentowanych kosztów wydatków poniesionych w związku z pełnieniem 
funkcji przedstawiciela (kuratora) nie może przekraczać kwot wynikających z przepisów w sprawie 
należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej 
jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.  
3.  Wysokość zwrotu udokumentowanych kosztów wysyłanej korespondencji poniesionych w 
związku z pełnieniem funkcji przedstawiciela (kuratora) nie może przekraczać kwot ustalonych w 
obowiązującym cenniku Poczty Polskiej.  
4. W przypadku powzięcia dodatkowych czynności zgłoszonych uprzednio organowi w formie 
pisemnej i przez niego zaakceptowanych w formie pisemnej, poza zakresem ustalonym w ust. 1, 
których wykonanie było uzasadnione okolicznościami sprawy, może zostać przyznane wyższe 
wynagrodzenie, z zastrzeżeniem pkt 5. 
5. Wysokość wynagrodzenia kuratora nie może przekroczyć 40% stawki minimalnej za czynności 
adwokackie  określonych w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 ust. 3 
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze a w przypadku gdy kuratorem jest radca 
prawny - w kwocie nieprzekraczającej 40% stawek minimalnych za czynności radców prawnych 

określonych w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 225 ust. 3 ustawy z dnia 6 
lipca 1982 r. o radcach prawnych. 
6. Wynagrodzenie nie należy się, jeżeli przedstawiciel (kurator) jest członkiem rodziny osoby w 
rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, dla której został ustanowiony. 

 
§ 4 

Przyznanie wynagrodzenia oraz zwrot wydatków następuje na podstawie wniosku-rachunku  
przedstawiciela (kuratora) złożonego po ostatecznym zakończeniu postępowania. 
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§ 5 
1. Przyznanie wynagrodzenia oraz zwrot wydatków następuje na podstawie aktu z zakresu 
administracji publicznej w rozumieniu art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. – Prawo o 
postępowaniu przed sądami administracyjnym wydanego w formie dokumentu: „Ustalenie 
wysokości wynagrodzenia oraz zwrotu wydatków”, stanowiący załącznik do niniejszego 
zarządzenia. 
2. Do wydania aktu z zakresu administracji publicznej, o którym mowa w ust. 1, upoważnia się 
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Tychach. 

 
§ 6 

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia jest Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Tychach. 

 
§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
 
 
 

Prezydent Miasta Tychy 
 

/-/ mgr inż. Andrzej Dziuba 
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Załącznik do Zarządzenia NR 0050/133/2018 
PREZYDENTA MIASTA TYCHY  

z dnia 10 kwietnia 2018 r.  

 
Prezydent Miasta Tychy      Tychy, dnia …...........................r. 
al. Niepodległości 49 
43-100 Tychy 
 
 
 
Znak: ….................................... 
 

Ustalenie wysokości wynagrodzenia oraz zwrotu wydatków 
 
 

Na podstawie § 5 Zarządzenia Nr ….................. Prezydenta Miasta Tychy z dnia …..............2018r. 
 
 

Prezydent Miasta Tychy 
 

ustala wysokość wynagrodzenia oraz zwrotu wydatków dla …....................., ustanowione-
j/go w trybie art. 34 kpa kuratorem dla …................................ w sprawie o sygn. 
…............................, na podstawie postanowienia Sądu Rejonowego w …......................z dnia 
…....................... (sygn. akt …..........................), w wysokości …........................ zł brutto. 
 

 
Uzasadnienie 

 
 Zgodnie z § 3 ust.1 Zarządzenia Nr ….......... Prezydenta Miasta Tychy z dnia 
…....................r. wysokość wynagrodzenia za pełnienie funkcji przedstawiciela (kuratora) dla jednej 
osoby w postępowaniu administracyjnym wynosi 60zł brutto za każdą decyzję administracyjną.  
Wobec osoby nieobecnej wydano …........ decyzji administracyjnych. 
Wnioskodawca wykazał wydatki poniesione w związku z pełnieniem funkcji kuratora w wysokości 
….................zł. Zgodnie z § 3 ust. 2 w/w Zarządzenia wysokość zwrotu kosztów wydatków 
poniesionych w związku z pełnieniem funkcji przedstawiciela (kuratora) nie może przekraczać kwot 
wynikających z przepisów w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w 
państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze 
kraju.  Zgodnie z § 3 ust. 3 Zarządzenia wysokość zwrotu udokumentowanych kosztów wysyłanej 
korespondencji poniesionych w związku z pełnieniem funkcji przedstawiciela (kuratora) nie może 
przekraczać kwot ustalonych w obowiązującym cenniku Poczty Polskiej.  
W niniejszej sprawie ustanowiony kurator podjął/nie podjął* dodatkowych czynności, o których 
mowa w § 3 ust. 4 Zarządzenia, a których wykonanie było uzasadnione okolicznościami sprawy, 
po uprzednim zaakceptowaniu przez organ. 
 
Na podstawie §4 Zarządzenia przyznanie wynagrodzenia oraz zwrot wydatków następuje na 
podstawie wniosku przedstawiciela (kuratora) złożonego po ostatecznym zakończeniu 
postępowania. Postępowanie prowadzone w sprawie o sygn. ….................. zakończyło się 
…........................, a wniosek został złożony ….................. . 
 

 Mając powyższe na uwadze, należało ustalić jak na wstępie. 
 
 
 
       ….......................................................... 
      (Imienna pieczęć i podpis osoby upoważnionej do   
      ustalenia wysokości wynagrodzenia oraz zwrotu wydatków) 

Otrzymują: 
1. Kurator, 
2. a/a. 

*niepotrzebne skreślić 
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