Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 120/24/18 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 23 marca 2018 r.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Karta Audytu Wewnetrznego zwana dalej ,,Kartg" okresla zasady funkcjonowania audytu
wewnetrznego w Urzedzie Miasta Tychy oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy.

2. llekro¢ w Karcie jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Tychy;

2) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Tychy;

3) Audytorze wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniong do wykonywania
zadania audytowego;

4) Jednostce audytowanej - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzedu i jednostki
organizacyjne Miasta Tychy podlegajgce audytowi wewnetrznemu;

5) Kierowniku jednostki audytowanej - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca jednostkg

audytowana, jak réwniez osobe petnigca jego obowigzki.

§2
NIEZALEZNOSC

1. Audyt wewnetrzny w Urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy
przeprowadza audytor wewnetrzny.

2. Audytor wewnetrzny:

1) podlega Prezydentowi Miasta Tychy;

2) jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan;

3) postepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, Standardami audytu wewnetrznego
w jednostkach sektora finanséw publicznych, Kodeksem etyki obowigzujgcym w jednostce
oraz uznang praktykg audytu wewnetrznego.

§3
CELE | ZAKRES AUDYTU WEWNETRZNEGO

1. Audyt wewnetrzny ma na celu wspieranie Prezydenta w realizacji przyjetych celéw i zadan,
poprzez podejmowanie dziatah w zadaniach audytowych, polegajacych na niezaleznej,
obiektywnej i systematycznej ocenie kontroli zarzadczej w audytowanej jednostce, a
w szczegolnosci jej adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci.



Audyt wewnetrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczynia sie do usprawnienia
funkcjonowania jednostki. Sposéb przeprowadzania czynnosci o charakterze doradczym
uregulowany jest w odrebnych przepisach - rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506).

Audyt wewnetrzny moze objgé zakresem swojego badania wszystkie obszary dziatania
jednostek organizacyjnych Miasta Tychy.

Audytor wewnetrzny dysponuje petng swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.
Zakres audytu nie moze by¢ ograniczany. Prezydent powinien by¢ niezwtocznie powiadomiony
o wszelkich prébach ograniczania zakresu audytu.

Audyt wewnetrzny ocenia w szczegodlnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci

systemu kontroli zarzgdczej m.in. poprzez ocene:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobdw;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

6) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

1)

2)

3)

4)

5)

§4
PRAWA | OBOWIAZKI AUDYTORA WEWNETRZNEGO

Audytor wewnetrzny ma prawo:

przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach dziatalnosci Urzedu
i jednostek organizacyjnych Miasta Tychy;

wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki audytowanej z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej;

do sporzadzania kopii, odpiséw, wyciggdéw, zestawien lub wydrukéw z zachowaniem przepisow
0 tajemnicy ustawowo chronionej, a pracownicy sg zobowigzani do udzielania informaciji,
wyjasnien, sporzadzania i potwierdzania kopii, odpiséw, wyciggow i zestawien zgdanych przez
audytora;

dostepu do obiektéw i pomieszczeh jednostki z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

zgdaé od kierownikéw i pracownikow komérek organizacyjnych informacji oraz wyjasnien
w celu zapewnienia wtasciwego i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny moze z wtasnej inicjatywy sktada¢ wnioski, majgce na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki.

Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za:



1)

2)

1)

2)

3)

procesy zarzgdzania ryzykiem oraz procesy kontroli zarzadczej w jednostce audytowanej, ale
poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku przeprowadzania zadania audytowego,
wspomaga kierownika jednostki audytowanej we wtasciwej realizacji procesu;

wykrywanie przestepstw, ale powinien posiada¢ wiedze pozwalajgcg mu zidentyfikowac
znamiona przestepstwa.

Audytor wewnetrzny nie moze przyjmowac takich zadan lub uprawnien, ktére wchodzg
w zakres zarzadzania jednostka.

Audytor wewnetrzny w zakresie wykonywania swoich zadan wspoétpracuje z audytorami
zewnetrznymi i zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi.

Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:

rzetelne i profesjonalne wykonanie zadan audytowych przewidzianych w planie audytu jak
réwniez zadan pozaplanowych;

efektywng koordynacje dziatalnosci komérki audytu wewnetrznego zgodnie ze standardami
audytu wewnetrznego oraz uznang praktyka;

opracowanie, na podstawie wynikow analizy ryzyka rocznego planu audytu.

§5
ORGANIZACJA PRZEPROWADZANIA AUDYTU WEWNETRZNEGO

Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na podstawie rocznego planu audytu opracowanego
na podstawie analizy ryzyka.

Audytor wewnetrzny przedstawia Prezydentowi plan audytu na rok nastepny do konca
kazdego biezgcego roku.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci w przypadku wystgpienia nowych ryzyk lub
tez zmiany oceny ryzyka audytor wewnetrzny na wniosek Prezydenta lub z wiasnej inicjatywy
w uzgodnieniu z Prezydentem, przeprowadza audyt wewnetrzny poza planem.

Audytor wewnetrzny moze przeprowadzi¢ audyt wewnetrzny poza planem audytu w jednostce
organizacyjnej Miasta Tychy na wniosek kierownika tej jednostki lub z wtasnej inicjatywy
w uzgodnieniu z Prezydentem.

Do konca stycznia kazdego roku audytor wewnetrzny przedstawia Prezydentowi sprawozdanie
z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

Audyt wewnetrzny przeprowadza sie na podstawie imiennego upowaznienia Prezydenta oraz
po okazaniu dowodu tozsamosci lub legitymacji stuzbowej. Wzér upowaznienia stanowi
zatgcznik do karty audytu wewnetrznego.

Kierownik jednostki audytowanej zapewnia audytorowi wewnetrznemu warunki niezbedne do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, przedstawia Zzgdane dokumenty oraz utatwia
terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikow tej jednostki.

W przypadkach wymagajgcych specjalnych kwalifikacji audytor wewnetrzny moze,

w uzgodnieniu z Prezydentem, powotac rzeczoznawce do udziatu w zadaniu.



10.

1)
2)

3)

Opinia sporzadzona przez rzeczoznawce jest przekazywana audytorowi wewnetrznemu, ktory
w razie potrzeby moze zadac jej uzupetnienia.

Opinia sporzadzona przez rzeczoznawce, nie jest wigzgca dla audytora wewnetrznego.
Metodyke dziatania audytu wewnetrznego, w tym przeprowadzania zadania audytowego,
okresla rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informaciji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506).
Dokumentacja wytworzona przez Audytora wewnetrznego jest wtasnoscig Urzedu Miasta
Tychy.

Dokumentacja zgromadzona w toku dziatalno$ci audytu wewnetrznego podlega archiwizacji

zgodnie instrukcjg kancelaryjna.

§6
RELACJE Z ZEWNETRZNYMI INSTYTUCJAMI KONTROLNYMI

Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych, audytor wewnetrzny powinien braé

pod uwage, o ile to jest mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajgcych, wykonywanych

przez zewnetrzne instytucje kontrolne tak, by unikngé niepotrzebnego naktadania sie kontroli
i audytow.

Audytor wewnetrzny powinien uwzglednia¢ wyniki kontroli i sprawdzen dokonanych przez inne

instytucje kontrolne przy dokonywaniu analizy ryzyka.

Dokumentacja z przeprowadzenia audytu wewnetrznego, w tym sprawozdania i notatki

z czynnosci sprawdzajgcych, powinny by¢ udostepniane innym instytucjom kontroli za zgoda

Prezydenta.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Karta Audytu Wewnetrznego zostata opracowana z uwzglednieniem zapisow:

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 poz. 2077);
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506);

Miedzynarodowych standardow praktyki audytu wewnetrznego stanowigcych zatgcznik do
Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. (Dz. Urz. MRiF z 2016r.
poz. 28).

W sprawach nie objetych niniejszg Kartg obowigzujg postanowienia wynikajgce z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy, Zarzadzeh Prezydenta Miasta Tychy oraz ogdlnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.



................................................ Tychy, dnia................
(piecze¢ nagtowkowa
Urzedu Miasta Tychy)

(numer upowaznienia)
Upowaznienie do przeprowadzania audytu wewnetrznego
Na podstawie art. 287 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2017 poz.

2077) oraz § 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 506)

upowaznia sie Pana/Panig

(imie, nazwisko audytora wewnetrznego)

do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu wewnetrznego/poza planem
audytu wewnetrznego

w
(nazwa jednostki audytowanej)

Audyt wewnetrzny przeprowadza sie na podstawie pisemnego upowaznienia kierownika jednostki, po
okazaniu legitymaciji stuzbowej lub dowodu osobistego.

Termin waznosci upowaznienia uptywa Z dni€M...........ceeviiiiiiiiiiiee e

(pieczatka i podpis
Prezydenta Miasta Tychy)

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sie dodnia ..........coooiiiiiiiiiii

(pieczatka i podpis
Prezydenta Miasta Tychy)



