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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 0151/ 846/ 10
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 17 listopada 2010 r.

Regulamin komisji konkursowych
do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine

1. Niniejszy regulamin okre$la sposob wyboru czionkéw, zadania oraz tryb pracy komisji
konkursowych, a takze procedure oceniania ztozonych ofert i kryteria tej oceny.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,ustawie” — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.);

2) ,Programie Wspélpracy” — rozumie sie przez to program przyjety uchwatg nr
0150/XLVIII/1080/10 Rady Miasta Tychy z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie przyjecia
Programu Wspotpracy Miasta Tychy z Organizacjami Pozarzgdowymi na rok 2011;

3) ,Miescie” — rozumie sie przez to Miasto Tychy;
4) ,Urzedzie Miasta” — rozumie sie przez to Urzad Miasta Tychy;
5) ,Prezydencie” — rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Tychy;

6) ,komisji konkursowej” — rozumie sie przez to komisje konkursowg powotang przez Prezydenta
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych na
podstawie art. 15 ust. 2a ustawy;

7) ,ogtoszeniu konkursowym” — rozumie sie przez to ogtoszenie otwartego konkursu ofert,
o ktérym mowa w art. 13 ustawy;

8) ,zadaniach konkursowych” — rozumie sie przez to zadania publiczne w obszarach okreslonych
w art. 4 ustawy, wskazane w Programie Wspoétpracy jako priorytetowe zadania publiczne oraz
wyszczegoblnione w ogtoszeniu konkursowym;

9) ,wydziale merytorycznym” — rozumie sie przez to wtasciwy do obstugi otwartego konkursu
ofert resortowy wydziat Urzedu Miasta;

10) ,jednostce merytorycznej” — rozumie sie przez to wiasciwg do obstugi otwartego konkursu
ofert resortowg jednostke organizacyjng Miasta;

11) ,dysponencie dotacji” — rozumie sie przez to jednostke organizacyjng Urzedu Miasta
dysponujaca srodkami budzetowymi;

12) ,organizacjach pozarzgdowych” — rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

Rozdziat 2
Sposob wyboru cztonkéw komisji konkursowych
1. Komisje konkursowg powotuje sie w sposéb okreslony w Programie Wspoipracy.

2. W sktad komisji konkursowej z prawem gtosu wchodzg przedstawiciele Prezydenta oraz osoby
reprezentujgce organizacje pozarzagdowe, w tym co najmniej:

1) wiasciwy resortowo Zastepca Prezydenta lub inna osoba wskazana przez Prezydenta — jako
Przewodniczacy Komisiji,
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2) Naczelnik wydzialu merytorycznego lub Dyrektor jednostki merytorycznej lub inna osoba
wskazana przez Prezydenta — jako Zastepca Przewodniczacego Komisiji,

3) 1 pracownik wydziatu lub jednostki merytorycznej — jako Sekretarz Komis;ji,

4) jesli jednostka merytoryczna nie jest dysponentem dotacji, to dodatkowo 1 przedstawiciel
dysponenta dotacji — jako cztonek Komisji,

5) 2 przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, wybranych sposréd kandydatow zgtoszonych
przez organizacje pozarzadowe na podstawie informacji, okreslonych wust. 6 pkt. 3 i4,
Z wytgczeniem oso6b reprezentujgcych organizacje pozarzgdowe biorgce udziat w konkursie —
jako cztonkowie Komisji.

3. W pracach komisji konkursowej z gtosem doradczym moga uczestniczy¢ zaproszeni przez
Przewodniczacego Komisji specjalisci w dziedzinach dotyczacych zadan konkursowych.

4. Organizacje pozarzagdowe zgtaszajg swoich przedstawicieli do komisji konkursowych
w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze przedstawicieli organizacji pozarzadowych do komisji
konkursowych, ktore jest publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
www.ngo.umtychy.pl.

5. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 4 zawiera w szczegodlnosci: odniesienie do otwartego
konkursu ofert, ktérego dotyczy, informacje o terminie, miejscu i formie zgtaszania kandydatéow
oraz minimalne wymagania wobec kandydatow.

6. Zgloszenie przedstawiciela organizacji pozarzadowej do komisji konkursowych powinno
zawierac:

1) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe kandydata,
2) nazwe oraz dane identyfikacyjne organizacji pozarzadowej zgtaszajgcej kandydata,

3) wskazanie gtéwnych obszaréw dziatalnosci statutowej organizacji pozarzadowej w ramach
priorytetowych obszaréw wspétpracy okreslonych w Programie Wspdtpracy oraz gtéwnych
grup docelowych prowadzonej dziatalnosci,

4) uzasadnienie kandydatury uwzgledniajace kwalifikacje i doswiadczenie kandydata w zakresie
problematyki zwigzanej z zadaniami konkursowymi oraz doswiadczenie przy realizacji
projektow dofinansowanych ze srodkéw publicznych,

5) zgode kandydata na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 j.t. z pézn. zm.),

6) podpis osoby lub podpisy osdb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
organizacji pozarzadowe;j.

7. Czynnosci zwigzane zogtoszeniem naboru oraz wyborem przedstawicieli organizaciji
pozarzadowych do komisji konkursowych prowadzg wydziaty i jednostki merytoryczne.

8. Wszyscy cztonkowie komisji konkursowych przed przystgpieniem do oceny ziozonych ofert,
skfadajg pisemne oswiadczenie o bezstronnosci. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

9. W przypadku nie ztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 8, cztonek komisji konkursowej
podlega wykluczeniu z jej prac w zakresie i na zasadach okreslonych w dziale |, rozdziale 5
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071 j.t. z pdzn. zm.)

Rozdziat 3
Zadania Komisji Konkursowych

1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) stwierdzenie prawidtowos$ci ogtoszenia konkursowego,

2) przeprowadzenie oceny formalnej,
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3) przeprowadzenie oceny merytorycznej.

2. Do zadan Przewodniczacego lub w przypadku jego nieobecnosci Zastepcy Przewodniczgcego
nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,
2) kierowanie pracami Komisiji,
3) nadzor nad stosowaniem niniejszego regulaminu.
3. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie dokumentacji na potrzeby Komisji, w tym:
a) listy obecnosci,
b) oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale 2 ust. 8,
c) kart oceny formalnej ofert,
d) kart oceny merytorycznej ofert,
2) przeprowadzenie czynnosci, okreslonych w rozdziale 4 ust. 1 — 2 oraz 4 — 5.
3) sporzadzenie protokotu z prac Komisji, 0 ktérym mowa w ust. 5 6.

4. Kazdy z cztonkdéw Komisji jest uprawniony do udziatu w kazdym etapie jej prac, poczawszy od
czynnosci, okreslonych w rozdziale 4 ust. 1 —2 oraz 4 — 5.

5. Z prac Komisji sporzadza sie protokdt, ktéry dla swojej waznosci powinien by¢ podpisany przez
wszystkich obecnych czionkéw Komisji.

6. Protokdt, o ktérym mowa wust.5 zawiera wykazy wszystkich ztozonych ofert wramach
poszczegolnych zadan konkursowych ze wskazaniem:

1) petnej nazwy oferenta,

2) nazwy zadania,

3) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalnej oferty,
4) informacji 0 ocenie merytorycznej — przyznanej liczbie punktéw,
5) informaciji o wyborze badz odrzuceniu oferty,

6) uzasadnienia wyboru badzZ odrzucenia oferty,

7) przyznanej wysoko$ci dotacji.

7. Protokét z posiedzenia Komisji jest przekazywany Prezydentowi celem zatwierdzenia.

Rozdziat 4
Tryb pracy Komisji Konkursowych. Sposéb przeprowadzenia oceny ofert.

1. Po uptywie terminu sktadania ofert okreslonego w ogtoszeniu konkursowym, Sekretarz Komisji,
o ktérym mowa w rozdziale 2 ust. 2 pkt 3 oraz wrozdziale 3 ust. 3, pod nadzorem Zastepcy
Przewodniczacego Komisji dokonuje otwarcia kopert oraz sprawdza kompletno$¢ okreslonych
w ogtoszeniu konkursowym zatacznikdw oraz potwierdzen zgodnosci z oryginatem kopii
zatgczonych dokumentéw.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw w zatgcznikach do oferty, Sekretarz telefonicznie lub e-
mailowo wzywa podmioty biorgce udziat w konkursie do ich uzupetnienia w terminie do 2 dni
roboczych od dnia wezwania.

Nie dopuszcza sie zmian w tresci oferty.

4. Po uzupetnieniu brakéw, oktérych mowa w ust. 2, Sekretarz sporzadza notatke
Z przeprowadzonych czynnosci.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wszystkie oferty sg przez Sekretarza skanowane i przesytane drogg elektroniczng wraz z kartg
oceny formalnej i merytorycznej do wszystkich pozostatych czlonkéw Komisji, najpdzniej 2 dni
robocze przed posiedzeniem Komisji w celu zapoznania sie z ich trescig oraz kryteriami oceny.

Posiedzenie Komisji odbywa sie w wyznaczonym przez Przewodniczacego terminie, nie
pozniejszym niz okreslony w ogtoszeniu konkursowym termin rozstrzygniecia konkursu.

Komisja dokonuje kolejno oceny formalnej oraz merytorycznej ofert w sposéb kolegialny.

W ramach oceny formalnej potwierdza sie spetnienie wymogoéw formalno-prawnych wobec
oferenta oraz oferty, okreslonych w ustawie, przepisach wykonawczych do ustawy, Programie
Wspotpracy oraz ogtoszeniu konkursowym.

Ocena formalna odbywa sie w oparciu o kryteria oceny formalnej ofert, okreslone w rozdziale 5
ust. 1.

Oferty, ktore spetniajg wszystkie kryteria formalne podlegajg ocenie merytoryczne;.

Ocena merytoryczna polega na przyznaniu ofertom okreslonej liczby punktéw w zaleznosci od
stopnia spetnienia przez nie poszczegdlnych kryteriow merytorycznych, o ktérych mowa
w rozdziale 5 ust. 2.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykta wiekszoscig gtosdéw, a w przypadku réwnej liczby
gtosoéw za i przeciw decyduje gtos Przewodniczacego.

Do waznosci podejmowanych przez Komisje rozstrzygnie¢ wymagana jest obecnos$¢ wiecej niz
potowy jej sktadu.

Dopuszcza sie wybér wiecej niz jednej oferty w ramach kazdego zadania konkursowego, jezeli
Komisja uzna, ze oferty sg wobec siebie komplementarne, zadanie bedzie wten sposob
efektywniej realizowane, a ogtoszenie konkursowe nie wyklucza takiej mozliwosci.

W przypadku wyboru kilku ofert, ktorych suma wnioskowanych kwot dotacji przekracza wysoko$¢
srodkdw przeznaczonych na realizacje danego =zadania konkursowego, Komisja moze
zmniejszy¢ wysokosci proponowanych dotacji, stosownie do posiadanych $rodkéw oraz wskazaé
na jakie pozycje kosztorysowe majg by¢ one przeznaczone.

Oferta zostaje odrzucona w szczegélnosci z powodu:
1) negatywnej oceny formalnej, tj. niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych,
2) negatywnej oceny merytorycznej, tj. nie uzyskania minimalnej wymaganej liczby punktow.

Oferta oceniona pozytywnie, tj. taka ktéra nie zostata odrzucona z przyczyn okreslonych w ust. 16,
moze nie uzyskac dotacji z powodu wyczerpania srodkow badz uzyska¢ dotacje w kwocie nizszej
niz wnioskowana, stosownie do posiadanych srodkow.

Rozdziat 5
Kryteria oceny formalnej i merytorycznej ofert
Ocena formalna odbywa sie w oparciu o nastepujace kryteria:
1) oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie,
2) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym,
3) oferta jest ztozona na wtasciwym formularzu,
4) wszystkie wymagane pola w formularzu zostaty wypetnione,

5) oferta zostata podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciagania zobowigzan
w imieniu oferenta,

6) zadanie konkursowe, na realizacje ktérego ztozono oferte jest zgodne z celami statutowymi
oferenta,

7) zadanie opisane w ofercie jest zgodne z ogtoszeniem konkursowym,

8) ztozono wszystkie okreslone w ogtoszeniu konkursowym zatgczniki do oferty,
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9) zalaczone do oferty kopie dokumentéw zostaty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Kryteria oceny merytorycznej, w szczegolnosci kryteria okreslone w art. 15 ust. 1 ustawy, wraz ze
skalg punktowg zawarte sg kazdorazowo w ogtoszeniu konkursowym.
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