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ZARZADZENIE NR 0152/01/02

PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 19 listopada 2002 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Tychy.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22001 r. Nr 142 , poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzqdza si¢ , co nastegpuje:

§1
Nadaje Urzedowi Miasta Tychy Regulamin Organizacyjny okreslajacy jego organizacje i zasady
funkcjonowania w bmmieniu s_tanowiapym _Zalqcznik do niniej SZELO zarzqd_z.enia.

§2
Zobowiazuje wszystkich Naczelnikéw , Kierownikéw , Komendanta 1 innych pracownikow
zatrudnionych na Stanowiskach Samodzielnych do zaznajomienia z trecig niniejszego
Zarzadzenia pracownikow zatrudnionych w podlegtych im jednostkach organizacyjnych.

§3
Z dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia tracg moc:
1. Uchwata Nr 0150/608/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 26 kwietnia 2001 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
2. Uchwata Nr 0150/675/2001 Rady Miasta Tychy z dnia 30 sierpnia 2001 r. w sprawie zmiany
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

§4
~—  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 19 listopada 2002 roku i podlega publikacji w Dzienniku
Urzedowym ,,.Diariusz Tyski”.
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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
Przez uzyte w regulaminie okreslenia rozumie sig:
1. Urzad Urzad Miasta Tychy
2. Jednostka organizacyjna Kazde samodzielne , wyodrgbnione w strukturze

Urzedu Miasta ogniwo organizacyjne , np.: wydzial ,
urzad , samodzielne stanowisko itp.

3. Prezydent Prezydenta Miasta Tychy
4. Kierownik jednostki Stanowisko zwiazane z funkcja kierowania w Urzedzie
organizacyjnej Miasta : pionem organizacyjnym , jednostka

organizacyjna , grupa pracownikéw zatrudnionych
w wyodrebnionym odcinku dziatalno$ci (Naczelnik ,
Komendant , Kierownik)

5. Samodzielne Stanowisko Jednoosobowe stanowisko pracy , wyodrgbnione
w  strukturze  organizacyjnej ,  bezposrednio
podporzadkowane Prezydentowi lub jego Zastepcy

6. Ustawa Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001, Nr 142 , poz.1591 z p6zn. zm.)

§1
Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Tychy, okre§la organizacje i zasady jego
funkcjonowania, a w szczegdlnosci:
1. strukturg organizacyjna Urzedu,
2. zasady dzialania jednostek organizacyjnych Urzedu .

§2

1. Urzad jest jednostka organizacyjna Miasta przy pomocy ktorej Prezydent wykonuje
zadania gminy, zadania powiatowe, zadania zlecone gminie z mocy ustaw, zadania
powierzone z zakresu administracji rzadowej oraz przejgte przez Miasto w wyniku
porozumien zawartych z wojewoda , wojewddztwem , powiatami i gminami lub innymi
podmiotami na podstawie przepisow szczegolnych.

2. Zadania wykonywane sa takze przy pomocy jednostek organizacyjnych Miasta nie
wchodzacych w sktad Urzedu, wymienionych w zataczniku Nr 2 , oraz administracji
zespolonej - zalacznik Nr 3 niniejszego regulaminu.

3. Przy realizacji zadan Urzad stosuje system zarzadzania jakoscia wedtug normy PN-EN
ISO 9001:2001
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§3

Urzad dziata na podstawie obowiazujacych przepisoéw prawa , a w szczeg6dlnosci:

1.

2.

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. Z 2001 , Nr 142 ,
p0z.1591 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 17 maja 1990 r. o podziale zadan i kompetencji okreslonych w ustawach
szczegllnych pomigdzy organy gminy a organami administracji rzadowej oraz o zmianie
niektorych ustaw ( Dz. U. Nr 34, poz. 198 z p6zn. zm.),

. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142,

poz. 1592 z pdzn. zm.),

. ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje

organéw administracji publicznej] w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa ( Dz. U. Nr
106, poz. 668 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczna ( Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektoérych ustaw w zwiazku z wdrozeniem
reformy ustrojowej panstwa ( Dz. U. Nr 162, poz. 1126),

ustawy z dnia 21 stycznia 2000 r. o zmianie niektorych ustaw zwiazanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej ( Dz. U. Nr 12, poz. 136),

porozumien zawartych z wojewoda , wojewodztwem , powiatami i gminami lub innymi
podmiotami na podstawie przepisoOw szczegdlnych.

§4

Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w :

l.

2.
3.

ustawie z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998 r. Nr 155, poz.
1014 z p6zn. zm.),

ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 Nr 76 , poz.694),
ustawie z dnia 26 listopada 1998 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
w latach 1999 - 2002 ( Dz. U. z 1998 r. Nr 150, poz. 983 z p6zn. zm.),

§5

Tok czynnosci biurowych i kancelaryjnych reguluja:
a) Instrukcja kancelaryjna dla organéw gmin 1 zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U z 1999 r.,

Nr 112, poz.1319) .

b) Zarzadzenie Nr 0152/16/2002 Prezydenta Miasta z dnia 1 marca 2001 r. w sprawie

zatwierdzenia procedur zgodnych z norma ISO 9001:2000.

§6

Nadrzednym celem dziatania Urzedu jest stuzba spolecznosci lokalnej oraz zaspakajanie
potrzeb wspolnoty jej mieszkancow.

§7

Urzad jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

§8

Siedziba Urzegdu jest Miasto Tychy , bedace miastem na prawach powiatu.
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Rozdzial 2

Zasady kierowania Urzedem

§9

Kompetencje i zadania Prezydenta Miasta okre$laja ustawy oraz Statut Miasta Tychy.

§10

Prezydent w ramach przypisanych kompetencji:

1))

2)

3)

4)

S)

powotuje 3 ZastgpcoOw 1 powierza im prowadzenie okreslonych spraw Miasta w swoim

imieniu,

kieruje Urzgdem poprzez wydawanie:

a) zarzadzen — przepisy do stalego przestrzegania , badz stalego lub terminowego
wykonania ,

b) pism okdlnych — przepisy o charakterze informacyjno — przypominajacym.

¢) regulamindéw - przepisy proceduralne o charakterze statym , okreslajace zasady i tryb
postgpowania,

d) instrukcji — przepisy proceduralne o charakterze statym , okres$lajace tryb
postgpowania,

e) polecen stuzbowych (pisemne) — przepisy ustalajace terminowe wykonanie,

f) innych decyzji kierowniczych,

upowaznia swoich Zastgpcow i innych pracownikéw Urzedu do wydawania decyzji

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;,

tworzy 1 znosi komisje i zespoty jako organy pomocniczo — opiniodawczo — doradcze

o charakterze stalym lub doraznym , okreslajac cel powotania , nazwe , sktad osobowy ,

zakres 1 tryb ich dziatania oraz zasady ich obstugi.

w przypadku realizacji zadan Miasta wykraczajacych poza merytoryczne zakresy

dziatania wydziatow i jednostek organizacyjnych Miasta lub w przypadku realizacji zadan

o duzym stopniu zlozonos$ci wymagajacych wspolpracy z wieloma podmiotami moze

powota¢ Pelnomocnika.

§11
Prezydent jest kierownikiem Urzedu oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Urzgdu 1 kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta oraz zwierzchnikiem
powiatowych shuzb, inspekcji, strazy i Powiatowego Urzedu Pracy.
Prezydent sprawujac zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji, strazy
i Powiatowego Urzedu Pracy :
a) powotuje i odwotuje kierownikow tych jednostek w trybie okre§lonym odrgbnymi
przepisami,
b) zatwierdza programy ich dziatania,
¢) uzgadnia wspdlne dziatanie tych jednostek,
d) w sytuacjach szczego6lnych kieruje wspolnymi dziataniami tych jednostek,
e) zleca przeprowadzenie kontroli.

§12
Sekretarz Miasta zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzgdu oraz prawidtowa organizacjg
pracy.
Prezydent moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Miasta w swoim imieniu
Sekretarzowi Miasta.
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1.
2.

URZAD MIASTA TYCHY

§13
Skarbnik Miasta projektuje i realizuje budzet Miasta.
Prawa 1 obowiazki Skarbnika Miasta jako Gléwnego Ksiggowego budzetu reguluja
odrebne przepisy.

§14

W przypadku nieobecno$ci Prezydenta w okresie urlopu, choroby itp. zdarzen zastgpuje go
w kierowaniu Urzedem Zastepca ds. Infrastruktury, a w dalszej kolejnosci pozostali Zastepcy:
Zastgpca ds. Spotecznych , Zastgpca ds. Gospodarki Przestrzenne;.

§ 15

Prezydent moze upowazni¢ swoich ZastgpcOw samodzielnie albo wraz z inna osoba do
sktadania o§wiadczenia woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem.

N —

Rozdzial 3
Organizacja Urzedu

§16
W strukturze Urzedu wyodrebnia sig: Kierownictwo Urzedu , Jednostki Organizacyjne,
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych.
Kierownictwo Urzedu stanowia:
- Prezydent Miasta
- Zastepey Prezydenta
- Sekretarz Miasta
- Skarbnik Miasta
Jednostkami organizacyjnymi Urzedu sa Wydzialy , Straz Miejska , Urzad Stanu
Cywilnego oraz samodzielne stanowiska.
Strukture organizacyjna Urzedu odzwierciedla schemat graficzny , ktory stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Na czele jednostki organizacyjnej stoi Naczelnik lub Kierownik (Komendant) , ktory

samodzielnie kieruje podporzadkowana jednostka organizacyjna i jest jednoosobowo
odpowiedzialny przed bezposrednim przetozonym za wykonywanie catoksztaltu
przypisanych zadan , w ramach przydzielonych $rodkéw budzetowych , ktérych sa
dysponentami.

§17
Jednostki organizacyjne dzialaja na zasadzie rownorzednosci.
Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do wspolpracy 1 wspoéldziatania przy
rozwiazywaniu wspélnych zadan.
Kierownicy jednostek organizacyjnych sa uprawnieni do domagania si¢ i egzekwowania
od innych kierownikow przygotowania , opracowania i dostarczenia dokumentéow ,
materiatléw niezbednych do wykonania swojej pracy i podporzadkowanej jednostki , badz
koniecznych przy wspotpracy jednostek.

§18

Spory kompetencyjne migdzy jednostkami organizacyjnymi rozstrzyga Sekretarz Miasta.
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1.Dla wykonywania zadan w Urzedzie funkcj§ 011119qu nastepujace jednostki organizacyjne:
1. Urzad Stanu Cywilnego Symbol- PSC
2. Wydziat Przeksztalcen, Nadzoru Wtascicielskiego i Kontroli Symbol- PPK
3. Straz Miejska Symbol- PSM
4. Wydziat Informacji , Promocji 1 Wspolpracy z Zagranica Symbol- PPW
5.  Wydziat Radcow Prawnych Symbol- PRP
6. Wydzial Zaméwien Publicznych Symbol- PZP
7. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci, Spraw Symbol- PZK
Obronnych i Pion Ochrony
8. Wydzial Gospodarki Lokalowej Symbol- IGL
Wydzial Komunalny, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Symbol- IKR
10. Wydziat Komunikacji Symbol- KM
11. Wydziat Realizacji Inwestycji Symbol- IRI
12. Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej Symbol- IDG
13. Wydziat Architektury Symbol- GWA
14. Wydziat Rozwoju Miasta 1 Funduszy Europejskich Symbol- GRE
15. Wydziat Geodezji Symbol- GWG
16. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami Symbol- GGN
17. Wydziat Spraw Obywatelskich Symbol- SWO
18. Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia Symbol- SWZ
19. Miejski Rzecznik Konsumentdéw Symbol - SMK
20. Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia Symbol- DUO
21. Wydzial Administracyjny Symbol- DUA
22. Wydziat Informatyki Symbol- DUI
23. Wydziat Obstlugi Rady Miasta Symbol- DUR
24. Wydziat Podatkéw i Optat Symbol- DKP
25. Wydziat Budzetu i Ksiggowosci Symbol- DKB
§20

W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodregbniono Miejskiego Rzecznika Konsumentow —
symbol SMK , ktory z mocy przepisoOw szczegdlnych podlega Radzie Miasta z zachowaniem
przepisu art. 36 ust.2 ustawy o ochronie konkurencji i konsumentow.
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§21

1. Wydzialy dziela si¢ na wewngtrzne jednostki organizacyjne (referaty, stanowiska pracy)
gdy rodzaje i ilo$¢ spraw nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu uzasadniaja potrzebg
takiego wydzielenia.

2. Praca Referatu kieruje Kierownik Referatu , podlegty Naczelnikowi Wydziatu.

§22

Prezydent Miasta w drodze =zarzadzenia okresla szczegétowe procedury zwigzane
z organizacja i funkcjonowaniem Urzgdu a w szczego6lnosci :

D

2)
3)

szczegOtowy zakres dziatania jednostek organizacyjnych , podzial wydziatéw na
wewngtrzne jednostki organizacyjne , w ktorym okresla ilo$¢ i rodzaje stanowisk
pracowniczych , strukture wewnetrzna 1 ilos$¢ etatow,

regulamin pracy Urzgdu,

zasady podpisywania pism 1 innych dokumentéw oraz upowaznien do zalatwiania
w formie decyzji indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;j,

zasady udzielania pelnomocnictw,

zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli,

zasady postepowania zmierzajace do usprawnienia pracy Urzedu,

zasady oraz tryb postgpowania w sprawach skarg i wnioskow mieszkancow,

zasady wspolpracy w zakresie udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych oraz wystapienia komisji rady.

§23

1. Status prawny pracownikow Urzedu okre§la ustawa z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1593).

2. Zasady dokonywania oceny pracownikoOw samorzadowych mianowanych okresla Rada
Miasta.

Rozdzial 4

Zadania Kierownikow Jednostek Organizacyjnych Urzedu

§ 24

1. Do zadan kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

planowanie i1 organizowanie pracy , zapewnienie prawidlowego i terminowego
wykonywania zadan jednostki organizacyjnej wynikajacych z niniejszego regulaminu,
ustalanie sposobu wykonywania zadan ,

organizowanie pracy oraz nadzor i kontrola wtasciwego poziomu jej wykonania przez
pracownikow,

ustalanie szczegdtowych zakresow czynno$ci 1 odpowiedzialno$ci stuzbowe;j
pracownikow,

wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
w granicach upowaznienia wydanego przez Prezydenta,

sktadanie oswiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem jako
pelnomocnik w granicach udzielonego upowaznienia,

wnioskowanie w  sprawach osobowych pracownikéw podleglej jednostki
organizacyjnej,

uczestniczenie w sesjach Rady Miasta 1 udzielanie odpowiedzi na interpelacje radnych
w zakresie dziatania jednostki organizacyjnej,
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9) realizacja budzetu Miasta w oparciu o ustawg o finansach publicznych,
10) sktadanie wnioskow do projektu budzetu,
11) opracowywanie wnioskow do projektéw programoéw gospodarczych Miasta w tym
planéw zagospodarowania przestrzennego,
12) podejmowanie dziatan w celu wykonania programow i plandw rozwoju Miasta,
13) opracowanie projektéw przepisow gminnych , zarzadzen , pism okdlnych oraz decyzji,
14) prowadzenie postgpowania administracyjnego w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej i opracowywanie projektéw decyzji w tych sprawach,
15) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w administracji,
16) zatatwianie interpelacji radnych 1 opracowywanie projektow odpowiedzi,
17) wspoldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzgdu zgodnie z ustalona
struktura organizacyjna,
18) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi w zakresie prawnie przewidzianym,
19) rozpatrywanie skarg 1 wnioskow,
20) przygotowywanie prawem przewidzianych sprawozdan, analiz i informacji o realizacji
zadan,
21)ochrona tajemnicy panstwowej i stuzbowej zgodnie z postanowieniami ustawy
,,0 ochronie informacji niejawnych” 1 ,,0 dostegpie do informacji publicznej”,
22) przestrzeganie ustawy ,,0 ochronie danych osobowych”,
23) realizowanie postanowien ustawy o zamowieniach publicznych,
24)realizowanie zadan obronnych oraz przedsigwzi¢¢ wynikajacych z potrzeb obrony
cywilnej 1 powszechnej samoobrony,
25)prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, sprawozdawczosci
1 archiwizowania akt,
26)realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy.
2. Naczelnicy, kierownicy, i komendant ponosza odpowiedzialno$¢ przed Prezydentem
Miasta za realizacj¢ powierzonych zadan. Ponadto z art. 137 i nastgpnych ustawy o finansach
publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny budzetowe;.

Rozdzial 5

Zakresy dzialania Jednostek Organizacyjnych Urzedu

§25
Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy :
1) rejestracja zdarzen dotyczacych stanu cywilnego osob,
2) przyjmowanie o$wiadczen majacych wplyw na stan cywilny osob oraz zwiazane
z tym czynnosci urz¢dowe ,
3) sporzadzanie aktow urodzen, malzenstw i zgonow,
4) prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego.

§26
Do zakresu dzialania Wydzialu Przeksztalcen, Nadzoru Wlascicielskiego i Kontroli
nalezy:
1) prowadzenie spraw przeksztalcen jednostek organizacyjnych Miasta,
2) prowadzenie spraw z zakresu prywatyzacji,
3) tworzenie i prowadzenie ewidencji spotek prawa handlowego,
4) wykonywanie nadzoru wiascicielskiego nad gminnymi spotkami prawa handlowego ,
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5) zawiazywanie i1 obstuga porozumien i zwiazkow gminnych stuzacych realizacji zadan
wiasnych,

6) prowadzenie ewidencji komunalnego majatku ruchomego i nieruchomego Miasta ,
a takze majatku objetego porozumieniami migdzygminnymi,

7) wykonywanie nadzoru nad jednostkami sektora finanséw publicznych w zakresie
gospodarowania srodkami publicznymi,

8) kontrola gospodarcza i finansowo - ksiggowa wydziatow Urzedu i jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

9) sporzadzanie protokotow pokontrolnych i sygnalizowanie nieprawidtowosci.

§27
Do zakresu dziatania Strazy Miejskiej naleza sprawy :
1) porzadku i estetyki terenéw, budowli, lokali i urzadzen w Miescie,
2) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa 1 prawa lokalnego w zakresie
przewidzianym przepisami,
3) sygnalizowanie nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzen technicznych

w Miescie,
4) nakladanie mandatow karnych 1 wnioskowanie o wukaranie do Kolegium
ds.Wykroczen,

5) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

§ 28
Do zakresu dziatania Wydzial Informacji , Promocji i Wspolpracy z Zagranicg nalezy :
1) wspolpraca z Srodkami masowego przekazu, przekazywanie informacji o pracy
organéw Miasta, Urzedu i jednostek organizacyjnych,
2) organizacja i realizacja systemu komunikacji spotecznej,
3) promocja Miasta,
4) wspotpraca kulturalna z zagranica,
5) nawiazywanie kontaktow zagranicznych.

§29
1. Do zakresu dziatania Wydzialu Radcéw Prawnych nalezy:
1) obstluga prawna Urzedu, zapewniana przez radcoOw prawnych zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach podlegltych bezposrednio Prezydentowi,
2) zastepstwo procesowe Miasta przed sadami powszechnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym.
2. Zakres obstlugi prawnej §wiadczonej przez radcow prawnych okresla Prezydent w drodze
zarzadzenia .
§30
Do zakresu dzialania Wydzialu Zaméwien Publicznych nalezy:
1) koordynowanie spraw z zakresu zamowien publicznych,
2) wspolpraca z Prezesem Zamowien Publicznych 1 Regionalna 1zba Obrachunkowa,
3) doradztwo w sprawach zamowien publicznych udzielanych w imieniu Miasta.

§31
Do zakresu dziatania Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego , Ochrony Ludnosci , Spraw
Obronnych i Pionu Ochrony nalezy:
1) zapewnienie wykonywania i realizacji zadan obrony cywilne;j,
2) przygotowanie jednostek i instytucji oraz mienia komunalnego do wykonywania

zadan powszechnej samoobrony ludnosci 1 spraw tworzenia formacji obrony cywilnej,
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3) wykonywanie zadan w czasie likwidacji nadzwyczajnych zagrozen oraz usuwania ich
skutkow, oznakowania stref skazen,

4) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

5) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

6) zapewnienie fizycznej ochrony dostepu do dokumentdéw stanowiacych tajemnice
panstwowa i1 stuzbowa,

7) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych  informac;ji,

8) opracowanie planu ochrony Urzedu Miasta i nadzorowanie jego realizacji,

9) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych ,

10) opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowiace tajemnic¢ panstwowa 1 stuzbowa w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego,

11) podejmowanie dziatah zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

12) wspotpraca z whasciwa jednostka organizacyjna Urzedu Ochrony Panstwa w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

13) prowadzenie kancelarii tajne;j.

§32
Do zakresu dzialania Wydzialu Gospodarki Lokalowej nalezy :
1) prowadzenie spraw lokali mieszkalnych i uzytkowych,
2) organizowanie przetargoéw najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,
3) naliczanie dodatkéw mieszkaniowych,
4) koordynowanie dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem wspolnot mieszkaniowych,
5) prowadzenie spraw zakwaterowania sit zbrojnych i1 zapewnienie zast¢pczych miejsc
dla ewakuowanej ludnosci.

§33
Do zakresu dzialania Wydzialu Komunalnego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy:

1) nadzér i zapewnienie funkcjonowania wodociagéw, urzadzen sanitarnych, kanalizacji,

2) utrzymanie czystosci,

3) nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem wysypiska,

4) realizowanie zadan zwiazanych z racjonalna gospodarka odpadami, a w szczegdlnosci
prowadzenie polityki gospodarki odpadami,

5) wspotpraca w zakresie zaopatrzenie Miasta w energig,

6) zarzadzanie energia w obiektach gminy,

7) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem cmentarzy komunalnych oraz
prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem, rozszerzaniem i zamknigciem
cmentarzy komunalnych,

8) wspotpraca w zakresie utrzymania drég , ulic i mostow,

9) nadzor nad usuwaniem i oczyszczaniem $ciekoéw komunalnych,

10)nadzér nad funkcjonowaniem kanalizacji deszczowej oraz potokéw 1 ciekdéw
wodnych,

11)utrzymanie , remonty i konserwacja jeziora Paprocanskiego, stawow 1 innych
zbiornikéw wodnych,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z ksztaltowaniem i ochrong $rodowiska naturalnego
cztowieka , pomnikow przyrody,

13) nadz6r nad dzialalno$cia naruszajaca wymogi ekologii , w tym szkod gorniczych ,
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14) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, prawa wodnego, les$nictwa, lowiectwa,
rybactwa , hodowli zwierzat, ochrony nad zwierz¢tami,

15) nadz6r nad niektorymi $rodkami zywienia zwierzat, ochrony roslin,

16) prowadzenie spraw wynikajace z ustawy o substancjach trujacych,

17) wspotpraca z Izbami Rolniczymi.

§ 34
Do zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji nalezy:

1) zarzadzanie ruchem drogowym w Miescie,

2) wspotpraca w zakresie funkcjonowania lokalnego transportu zbiorowego i krajowego
przewozu osob,

3) wydawanie legitymacji potwierdzajacych uprawnienie do nie stosowania si¢ do
niektorych znakéw drogowych,

4) rejestracja i wydawanie kart pojazdow,

5) wydawanie upowaznien do przeprowadzenia badan technicznych,

6) nadawanie i cofanie uprawnien diagnostom,

7) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

8) wydawanie, zatrzymywanie i1 cofanie praw jazdy,

9) kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania pojazdami oraz
kierowanie na badania lekarskie,

10) wydawanie zezwolen na prowadzenia szkolen kierowcow,

11) prowadzenie ewidencji instruktorow ,

12) nadzér nad osrodkami szkolenia kierowcow,

13) wydawanie $wiadectw kwalifikacyjnych,

14) przeprowadzanie egzamindw z topografii miasta Tychy,

15) rejestracja sprzgtu ptywajacego.

§35
Do zakresu dziatania Wydzialu Realizacji Inwestycji nalezy :

1) prowadzenie spraw realizacji inwestycji miejskich,

2) prowadzenie rejestru, kontroli, analizy realizacji uméw 1 porozumien dot.
prowadzonych zadan,

3) sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi inwestycjami,

4) przygotowywanie wnioskow o dotacje 1 kredyty,

5) przejmowanie na majatek gminy oraz przekazywanie w administrowanie
zrealizowanych inwestycji.

§ 36
Do zakresu dziatania Wydzialu Dzialalnosci Gospodarczej naleza sprawy:

1) wspierania dziatalnosci gospodarczej,

2) zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

3) prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

4) realizacji zadan okreslonych w prawie dziatalno$ci gospodarcze;j,

5) wydawania zezwolen dla zagranicznych osob prawnych 1 fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drobnej wytworczosci,

6) nadzoru 1 kontroli funkcjonowania sieci targowisk

7) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wilasne
1 krajowego transportu drogowego rzeczy.
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§37

zakresu dziatania Wydzialu Architektury nalezy :

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym poprzez
realizacje ustalen wynikajacych z planu zagospodarowania przestrzennego oraz jego
aktualizacje,

2) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

3) prowadzenie analiz 1 studiow z =zakresu zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do obszaru dzialania z uwzglednieniem ustalen strategii rozwoju
wojewoOdztwa zawartych w planie zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo budowlane w zakresie pozwolen na
budowe,

5) wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie nadzoru
budowlanego ,

6) wspotpraca z Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkdw w sprawie dzialalnosci
budowlanej na terenie Miasta zwiazanej z ochrona zabytkow,

7) zabezpieczanie zabytkOw przed zniszczeniem, uszkodzeniem i dewastacja,

8) powierzanie zabytkow pod opiekg spotecznym opiekunom zabytkow,

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie dobr kultury,

10) ewidencja dobr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkow,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych,

12) prowadzenie ewidencji miejsc grobownictwa wojennego.

§38

zakresu dzialania Wydzialu Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich naleza sprawy:

1) polityki inwestycyjnej Miasta, a w szczeg6lnosci sporzadzanie studium
przedinwestycyjnych wraz z przygotowaniem terenowo - prawnym i okre$leniem
zrédel finansowania inwestycji,

2)  prognoz kierunkdw rozwoju gospodarczego 1 spotecznego,

3)  projektéw programéw inwestycyjnych,

4)  analiz realizowanych programow inwestycyjnych,

5)  wspoOlpracy gospodarczej w regionie,

6) przygotowanie inwestycji,

7)  wspotpracy ze spolecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw,

8)  prowadzenia bazy danych o programach pomocowych krajowych 1 zagranicznych,

9) diagnozowania rynku lokalnego w zakresie mozliwo$ci uruchamiania programow
pomocowych dla samorzadéw, malych 1 $rednich przedsigbiorstw , organizacji
pozarzadowych,

10) pozyskiwania partnerow do programow pomocowych krajowych i1 zagranicznych,

11) pozyskiwania $rodkow finansowych dostgpnych dla samorzadéw, matych i srednich
przedsigbiorstw , organizacji pozarzadowych, z funduszy pomocowych krajowych
1 zagranicznych,

12) prowadzenia sprawozdawczosci realizowanych projektow,

§ 39

zakresu dzialania Wydzialu Geodezji naleza sprawy :
1) komunalizacji i inwentaryzacji mienia komunalnego,
2) numeracji nieruchomosci,
3) nazewnictwa ulic, placow , mostow,
4) prowadzenie operatu granic Miasta,
5) ewidencji gruntéw i budynkow,
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podzialéw nieruchomosci na wniosek 0sob fizycznych i prawnych,
rozgraniczen nieruchomosci,

ochrony gruntdéw rolnych i lesnych,

prowadzenia Zespolu Uzgodnienia Dokumentacji,

10) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
11)uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci terenu,

12) zaktadanie osnow szczegotowych,

13) zaktadanie 1 aktualizacja mapy zasadnicze;.

§ 40

Do zakresu dzialalno$ci Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami naleza sprawy:

1)
2)

9)

tworzenia 1 gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz Miasta,
gospodarki gruntami stanowigcymi mienie komunalne w tym przekazywanie gruntow
w trwaly zarzad oraz oddawanie w dzierzawe, uzyczenie, uzytkowanie, uzytkowanie
wieczyste 1 sprzedaz gruntéw, budynkow oraz lokali mieszkalnych i uzytkowych ,
gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa,

wywlaszczen 1 zwrotéw nieruchomosci,

dotyczace mienia zabuzanskiego,

scalania gruntéw,

pierwokupow,

regulacji stanéw prawnych nieruchomosci bedacych we wladaniu os6b prawnych,
regulacji stanow prawnych nieruchomosci w stosunku do koscielnych os6b prawnych,

10) regulacji stanéw prawnych nieruchomosci drég.

§ 41

Do zakresu dzialania Wydzialu Spraw Obywatelskich naleza sprawy:

1)

rejestracji poborowych i przeprowadzania poboru,

ewidencji ludnosci 1 dowoddw osobistych,

zmian imion i nazwisk,

stowarzyszen,

zezwolen na prowadzenie zbiorek publicznych i odbycie zgromadzen,

sporzadzanie spisOw wyborcoOw oraz prowadzenie 1 aktualizacja stalego rejestru
wyborcow,

zwiazane ze sprowadzaniem zwlok 1 szczatkOw z zagranicy.

§ 42

Do zakresu dzialania Wydzialu Spraw Spolecznych i Zdrowia nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

koordynowanie dziatan z zakresu ochrony zdrowia oraz profilaktyki i promocji,
nadzor nad zreformowanymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotne;,
monitorowanie dziatalno$ci publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

inicjowanie zadan z zakresu polityki spotecznej,

przeciwdziatanie patologiom spolecznym 1 realizacja zadan miejskiego programu
profilaktyki,

wspoOtpraca z organami pozarzadowymi i zlecanie im zadan z zakresu pomocy
spotecznej,

koordynowanie dziatan zwigzanych z tworzeniem, przeksztatlceniami 1 likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;,

nadzér nad zaktadami opieki zdrowotnej , dla ktérych Miasto jest organem
zatozycielskim (dokonywanie kontroli i oceny dziatalnosci zaktadu opieki zdrowotne;j

oraz pracy Kierownika zaktadu).
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§43

Do zakresu dziatania Miejskiego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1)

2)

3)

4)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

wspoldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow oraz organizacjami, do ktorych nalezy ochrona intereséw
konsumentow,

sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

prowadzenie edukacji konsumenckie;j.

§ 44

Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia nalezy:

1)
2)

3)

4)

organizacja funkcjonowania Urzedu,

prowadzenie zbioru szczegdtowych regulamindw organizacyjnych jednostek
organizacyjnych Urzedu,

prowadzenie zbioru statutow 1 regulamindw organizacyjnych jednostek
organizacyjnych Miasta,

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu oraz dyrektorow jednostek
organizacyjnych 1 kierownikow powiatowych stuzb 1 inspekeji,

prowadzenie spraw szkolenia ,

zarzadzanie kadrami,

koordynowanie spraw zwiazanych z przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu i Senatu,
Prezydenta RP, do samorzadu gminnego, rad osiedli , tawnikéw,

koordynowanie spraw zwiazanych z przeprowadzaniem referendum,

zatatwianie skarg 1 wnioskow,

§ 45

Do zakresu dziatania Wydzialu Administracyjnego naleza:

1)
2)
3)
4)

sprawy administracyjno - techniczne 1 gospodarcze Urzedu,
prowadzenie archiwum Urzedu,
prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Urzedu,
prowadzenie spraw z zakresu przestrzegania przepisoOw dot. bezpieczenstwa i higieny
pracy.
§ 46

Do zakresu dzialania Wydzialu Informatyki nalezy:

)]

1) administrowanie siecia komputerowa Urzedu,

2) organizowanie pracy W  sposOb  zabezpieczajacy prawidlowa prace
(funkcjonowanie) systemow informatycznych,

3) aktualizowanie koncepcji komputeryzacji Urzedu tzn. modyfikowanie jej
odpowiednio do zmieniajacych sig potrzeb,

4) koordynowanie przedsigwzie¢ w zakresie komputeryzaciji,

5) zapewnienie bezpieczenstwa informacji  przetworzonych w  systemach
informatycznych Urzedu.

6) nadzor nad wdrozonymi systemami informatycznymi Urzedu,

§ 47
Do zakresu dzialania Wydzialu Obstlugi Rady Miasta nalezy:
obsluga sekretarsko - biurowa Rady, Przewodniczacego 1 ZastgpcoOw
Przewodniczacego, Komisji Rady, radnych,
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2) prowadzenie rejestru i zbiordw uchwat Rady Miasta,

3) prowadzenie rejestru aktéw prawa miejscowego publikowanych w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego i jego zbioru,

4) udziat w przeprowadzaniu wybordéw i referendum,

5) przeprowadzanie wyboréw do rad osiedli,

6) wspotpraca z radami osiedli i obstuga administracyjna.

§ 48
Do zakresu dziatania Wydzialu Podatkéw i Oplat naleza :
1) sprawy podatkow 1 optat lokalnych,
2) sprawy egzekucji administracyjnej podatkow i optat lokalnych,
3) prowadzenie rachunkowos$ci podatkowej na imiennych kontach podatnikow.

§49
Do zakresu dziatania Wydzialu Budzetu i Ksiggowosci nalezy:
1) opracowywanie projektow budzetu miasta i planéw finansowych,
2) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej budzetu.

Rozdzial 6

Postanowienia koncowe

§ 50

Ustala si¢ wykaz:

1. Jednostek organizacyjnych Miasta, ktore sa utworzone 1 prowadzone przez organy Miasta
1 finansowane z budzetu Miasta zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, -
stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Jednostek administracji zespolonej, - stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.

3. Spotek prawa handlowego z udziatem kapitalowym Miasta, - stanowiacy zalacznik Nr 4
do niniejszego regulaminu.

§51
Zmiana Regulaminu wymaga trybu przewidzianego dla jego wprowadzenia .
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA ,
ktore sg utworzone i prowadzone przez organy Miasta
lub finansowane z budzetu Miasta
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych:

Miejski Zarzad Ulic i Mostow
Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych
Miejski Zarzad Komunikacji
Miejski Zarzad Targowisk
Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji
Teatr Maly — instytucja kultury
Miejskie Centrum Kultury
Miejska Biblioteka Publiczna
Izba Wytrzezwien
10. Pracownia Planowania Przestrzennego i Architektury
11. Dzienny Dom Pomocy Spotecznej ,,Wrzos”
12. Schronisko dla zwierzat
13. Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
- jednostka nadzorowana przez Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne;j
1) Dom Dziecka
14. Miejski Zarzad O$wiaty
- jednostki organizacyjne nadzorowane przez Miejski Zarzad Oswiaty:
1) Przedszkole Nr 1
2) Przedszkole Nr 2
3) Przedszkole Nr 3
4) Przedszkole Nr 4
5) Przedszkole Nr 5
6) Przedszkole Nr 6
7) Przedszkole Nr 8
8) Przedszkole Nr 9
9) Przedszkole Nr 10
10) Przedszkole Nr 11
11) Przedszkole Nr 12
12) Przedszkole Nr 13
13) Przedszkole Nr 14
14) Przedszkole Nr 15
15) Przedszkole Nr 16
16) Przedszkole Nr 17
17) Przedszkole Nr 18
18) Przedszkole Nr 19
19) Przedszkole Nr 20
20) Przedszkole Nr 21
21) Przedszkole Nr 22
22) Przedszkole Nr 23
23) Przedszkole Nr 24
24) Przedszkole Nr 25
25) Przedszkole Nr 26
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26) Przedszkole Nr 28

27) Przedszkole Nr 29

28) Szkota Podstawowa Nr 1

29) Szkota Podstawowa Nr 2

30) Szkota Podstawowa Nr 3

31) Szkota Podstawowa Nr 4

32) Szkota podstawowa Nr 5

33) Szkota Podstawowa Nr 6

34) Szkota Podstawowa Nr 7

35) Szkota Podstawowa Nr 8

36) Szkota Podstawowa Nr 9

37) Szkota Podstawowa Nr 10

38) Szkota Podstawowa Nr 11

39) Szkota Podstawowa Nr 12

40) Szkota Podstawowa Nr 13

41) Szkota Podstawowa Nr 14

42) Szkota Podstawowa Nr 17

43) Szkota Podstawowa Nr 18

44) Szkota Podstawowa Nr 19

45) Szkota Podstawowa Nr 21

46) Szkota Podstawowa Nr 22

47) Szkota Podstawowa Nr 23

48) Szkota Podstawowa Nr 35

49) Szkota Podstawowa Nr 36

50) Szkota Podstawowa Nr 37

51) Szkota Podstawowa Nr 40

51) Zespot Szkot z oddziatami Integracyjnymi
w tym Gimnazjum Nr 2

52) Zespot Szkot Sportowych
w tym Gimnazjum Nr 9

53) Zespot Szkot Muzycznych

54) Gimnazjum Nr 1

55) Gimnazjum Nr 3

56) Gimnazjum Nr 4

57) Gimnazjum Nr 5

58) Gimnazjum Nr 6

59) Gimnazjum Nr 7

60) Gimnazjum Nr 8

61) Gimnazjum Nr 10

62) Gimnazjum Nr 11

63) Gimnazjum Nr 12

64) Gimnazjum Specjalne

65) I Liceum Ogolnoksztatcace

66) Il Liceum Ogo6lnoksztalcace

67) III Liceum Ogo6lnoksztatcace

68) Zespot Szkot Nr 1

69) Zespot Szkol Nr 2

70) Zesp6t Szkol Nr 3

71) Zespot Szkol Nr 4

72) Zespot Szkol Nr 5
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73) Zespo6t Szkol Nr 6

74) Zesp6t Szkol Nr 7

75) Zespot Szkot Muzycznych

76)Mtodziezowy Dom Kultury Nr 1

77) Mtodziezowy Dom Kultury Nr 2

78) Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy

79) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna
15. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - Szpital Miejski
16. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - Ztobek
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

WYKAZ JEDNOSTEK ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ

miejskie stuzby, inspekcje, straze, Powiatowy Urzad Pracy

1. Komenda Miejska Policji,

2. Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej,
3. Miejski Inspektorat Weterynarii,

4. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego,

5. Powiatowy Urzad Pracy.
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego

WYKAZ SPOLEK PRAWA HANDLOWEGO
z udzialem kapitalowym Miasta :

—

. Agencja Promocji 1 Rozwoju Gospodarczego Miasta Tychy S.A.
. Sré6dmiescie Sp. z 0. o.

. Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.

. Bank Wspotpracy Regionalnej Grupa Deutsche Bank

. Fundusz Gornoslaski S.A.

. Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.

. Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o. o.

. ALBA Przedsigbiorstwo Techniki Sanitarnej Sp. z o. o.

O 00 I N »n B~ W DN

. Migdzygminne Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami MASTER Sp. z o. o.

—_
=]

. Regionalne Centrum Gospodarki Wodno — Sciekowej S.A.

—
—

. Tyskie Linie Trolejbusowe Sp. z o. o.

—_
N

. Tyskie Drogi Sp. z o. o.

—_
(8]

. Tyskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z. o. o.

._
S

. Oczyszczalnia Sciekow ,,Czutéw” Sp. z 0. o.
. WOLF Tychy Sp. z 0. o.
. Szkota Wyzsza S.A.

—_— =
~N O WD

. Potudniowe Centrum Zaopatrzenia Slaska S.A.

—_
o0

. Gminne Wodociagi Sp. z o. o.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 22

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 18:56:53


http://www.tcpdf.org

