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ZARZADZENIE NR 0152/8/10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 21 grudnia 2010 .

w sprawie szczegétowego regulaminu organizacyjnego Wydzialu Spraw Obywatelskich

Na podstawie § 10 i § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 0152/1/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informaciji Publicznej
Z poézn. zm. oraz na podstawie Porozumienia z dnia 31 sierpnia 2006 r. w sprawie powierzenia przez
Wojewode Slaskiego Gminie Tychy prowadzenia niektérych zadan z zakresu spraw paszportowych,
zawartego przez Wojewode Slaskiego z Gming Tychy, reprezentowang przez Prezydenta Miasta Tychy

zarzadza sie , co nastepuje:

§1

1. Zakres dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich okreslajag postanowienia § 44 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujacych aktualnie przepiséw prawnych.

3. Wydziatem kieruje Naczelnik przy pomocy Kierownikéw Referatow:
— Dowodéw Osobistych,
— Ewidencji Ludnoéci,

4. Naczelnika Wydzialu, zastepuje wyznaczony przez niego pracownik dziatajagcy w ramach
udzielonych petnomocnictw.

5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajaca ilos¢ etatéw Wydziatu okresla schemat graficzny
stanowiagcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do zadan Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy:

1. ZADANIA WEASNE

w zakresie zbiérek publicznych:

1) udzielanie pozwolen na przeprowadzanie zbiérek publicznych na terenie Miasta, kontrola ich
przeprowadzania oraz sposobu wykorzystania w tej drodze $rodkow,

w sprawach stowarzyszen:

2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen, innych niz stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego,

3) opiniowanie wnioskdéw o rejestracje stowarzyszenia,

w zakresie stowarzyszen kultury fizycznej:

4) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubéw sportowych dziatajgcych
w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz sprawowanie nadzoru nad ich dziatalnoscig,

w zakresie powszechnego obowiazku obrony:

5) przeprowadzenie rejestracji przedpoborowych,

6) sporzadzanie listy oséb podlegajgcych kwalifikacji wojskowej,

7) sporzadzanie sprawozdan z wynikdw rejestracji przedpoborowych i przekazywanie ich wojewodzie,

8) uznawanie osoby, podlegajacej obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, petnigcej
stuzbe przygotowawczag oraz zotnierza odbywajgcego te stuzbe za posiadajgcego na wytagcznym
utrzymaniu czionkéw rodziny,

9) wydawanie decyzji o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych dla zotnierzy samotnych, osob
petigcych stuzbe przygotowawcza oraz posiadajgcych na wytacznym utrzymaniu cztonkéw
rodziny,

10) ustalanie i wyptacanie swiadczen pienieznych rekompensujacych utracone zarobki lub dochdéd
zotnierzom rezerwy odbywajgcym ¢wiczenia wojskowe,

11) uznawanie w drodze decyzji administracyjnej osoby za Zzotnierza samotnego,

12) orzekanie o koniecznosci sprawowania przez osobe podlegajgcg obowigzkowi odbycia zasadniczej
stuzby wojskowej, Zzotnierza oraz osobe petnigca stuzbe przygotowawczg bezposredniej opieki nad
czionkiem rodziny,

13) wspodtpraca z organami wojskowymi, Policjg, stuzbg zdrowia,
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w sprawach imprez masowych:

14) prowadzenie spraw zezwolen albo odmowy na przeprowadzenie imprezy masowej,

15) wydawanie decyzji o zakazie przeprowadzenia imprezy masowej w przypadku zmiany warunkow
bezpieczenstwa decydujacych o wydaniu zezwolenia na jej przeprowadzenie lub gdy nie zostaly
spetnione wymagania,

w zakresie ewidencji ludnosci:

16) nieodptatne poswiadczanie witasnorecznosci lub autentycznosci podpisdw na os$wiadczeniach
(deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania emerytur/rent
Z instytucji zagranicznych na - wniosek os6b zainteresowanych lub organu rentowego.

w zakresie paszportow:

17) przyjmowanie podan — kwestionariuszy paszportowych dot. wydawania paszportu,

18) przyjmowanie zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych w razie ubiegania sie o paszport przez
osobe matoletnia,

19) przyjmowanie wnioskéw o zwrot optaty paszportowej lub innych poniesionych kosztéw podrozy
w wypadku uniewaznienia paszportu oraz nadptaconych przez wnioskodawce pieniedzy,

20) prowadzenie ewidencji przyjetych wnioskéw o wydanie paszportu,

21) przyjmowanie uniewaznionych paszportow,

22) przyjmowanie dowodow uiszczenia optat paszportowych,

23) przyjmowanie zawiadomien o utracie paszportu.

2. ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ
w zakresie zgromadzen:
1) przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach publicznych,
2) wydawanie decyzji o zakazie zgromadzen,
w zakresie powszechnego obowiazku obrony:
1) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej, wspétdziatanie z powiatowg
komisjg lekarskg w tym zakresie,
w zakresie dowodéw osobistych:
2) prowadzenie ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych,
3) udostepnianie danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych,
4) wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowoddw osobistych,
5) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych,
6) przyjmowanie i wydawanie dowodéw osobistych,
7) przyjmowanie dowoddéw osobistych, od 0sdb, ktdre utracity obywatelstwo polskie,
8) rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnej o udostepnianiu danych za pomoca urzadzeh
teletransmisji danych,
w zakresie ewidencji ludnosci:
9) prowadzenie ewidencji ludnosci,
10) dokonywanie przemeldowan, zameldowan oraz wymeldowan na podstawie zgtoszen
meldunkowych,
11) dokonywanie wymeldowan, zameldowan w trybie decyzji administracyjnych,
12) aktualizowanie danych dotyczacych ewidencji ludnosci,
13) sporzadzanie sprawozdan, wykazow, informaciji z zakresu ewidencji ludnosci,
w zakresie rejestru wyborcow, wyboréw, referendum:
14) prowadzenie statego rejestru wyborcow,
15) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania;
16) powiadamianie urzedéw gmin o osobach dopisanych do rejestru wyborcow i spiséw wyborczych,
w zakresie fundacji:
17) przyjmowanie statutow fundacji i zawiadomien o wpisaniu fundacji do Krajowego Rejestru
Sadowego,
18) wystepowanie do Sadu:
a) z wnioskiem o orzeczenie zgodnosci dziatania fundacji z przepisami prawa i statutem oraz
z celem, w jakim fundacja zostata ustanowiona,
b) o uchylenie uchwaty zarzadu fundacji, pozostajacej w razacej sprzecznoéci z jej celami albo
Z postanowieniami statutu fundacji lub z przepisami prawa, oraz o wstrzymanie wykonania
uchwaty do czasu rozstrzygniecia sprawy,
c) o zawieszenie zarzadu fundacji i wyznaczenie zarzadcy przymusowego,
d) o likwidacje fundacji,
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19) wyznaczanie zarzadowi fundacji terminu do usuniecia uchybien w dziatalnosci zarzadu oraz
wystepowanie z zgdaniem dokonania zmiany zarzadu fundac;ji.

3. Do zadan Wydziatu nalezy réwniez:
1) sporzadzanie wykazéw wynikajacych z obowigzku ustawowego:
a) dzieci objetych obowigzkiem szkolnym,
b) o0séb zmartych,
2) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwtok i szczatkéw z obcego panstwa,
3) prowadzenie spraw dotyczacych repatriaciji.

4. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materialowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2) udzielanie zamdéwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zaméwien publicznych,

3) realizacja zapisow ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”,

4) realizowanie zadah obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

5) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu,

6) realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

7) podejmowanie dziatah zmierzajacych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu ,

8) utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig opartego na wymogach normy
ISO 9001.

§3

Wydziat Spraw Obywatelskich podlega Sekretarzowi Miasta i postuguje sie skrotem organizacyjnym
(symbol akt) ,DUL".
§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§5
Traci moc Zarzgdzenie Nr 0152/132/09 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 27 kwietnia 2009 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0152/8/10
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 21 grudnia 2010 r.

Schemat graficzny

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

NACZELNIK 1
I
KIEROWNIK REFERATU 1 KIEROWNIK REFERATU 1
DOWODOW OSOBISTYCH EWIDENCJI LUDNOSCI
[ [
WIELOOSOBOWE STANOWISKO | WIELOOSOBOWE STANOWISKO | ¢ o STANOWISKO —
DS. DOWODOW OSOBISTYCH DS. EWIDENCJI LUDNOSCI ' DS.WOJSKOWYCH
STANOWISKO

SPRAW OBYWATELSKICH

STANOWISKO
DS. STOWARZYSZEN KULTURY 0,5
FIZYCZNEJ | IMPREZ MASOWYCH

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. PASZPORTOW
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