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ZARZADZENIE NR 120/ 39 /11
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 30 listopada 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0152/14/10 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2z 2001 r. Nr 142 poz. 1591z p6zn. zm.), art. 10 ust. 1 pkt 3 ppkt a) ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci praz planoéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zalgczniku Nr 1 i 2 do Zarzadzenia Nr 0152/14/10 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
27 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont zmienionego
Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Tychy Nr 0120/24/11 z dnia 13 czerwca 2011 r. wprowadza
sie nastepujgce zmiany:
1) w zatgczniku Nr 1 w rozdziale 1l ust.1
a) do Typowych zapiséw na koncie 133 — ,,Rachunek budzetu” dodaje sie wiersz:

Konto Konto
Wn przec Ma pr e

wptyw na rachunek podstawowy budzetu 901
udziatu JST w dochodach =z tytulu
wykonywania przez jednostke samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzagdowej

b) w opisie do konta 134 — ,,Kredyty bankowe” skresla sie ostatni akapit
2) w zataczniku Nr 2:
a) w rozdziale I:
- w ust. 1 dodaje sie Zespot 3 — Materiaty i towary z kontem 310 - "Materiaty”,
- w ust. 2 dodaje sie konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe”,
b) w rozdziale Il ust. 1:
- Konto 101 - ,,Kasa” otrzymuje brzmienie:
.Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w
kasie.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Typowe zapisy na koncie 101 — ,,Kasa”
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Wn o Konto Ma o Konto .
podjecie gotowki z banku do kasy 141 odprowadzenie gotéwki z kasy do banku 141
1. wplaty przypisanych dochodoéw 221, wydatki budzetowe 080,
budzetowych, dochodéw z tytutu 240 konta
wykonywania przez jednostki samorzadu z;?pcit”u
terytorialnego zadan zleconych z zakresu T
administracji rzgdowej oraz innych zadan !
zleconych ustawami, pozostatych
przychodéw operacyjnych, przychodow
finansowych, pozostatych nalezno$ci
2. wptaty nieprzypisanych:
- dochodéw budzetowych, 720
- dochodow Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki
samorzadu terytorialnego zadan
zleconych z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami
- pozostatych przychodéw operacyjnych, 760 zwrot nadpfat w dochodach budzetowych, konta
- przychodow finansowych 750 pozostatych dochodach zeéspc;’fu
wptaty sum niewykorzystanych zaliczek 234 wyptata zaliczki pracownikowi, wyptata 234
udzielonej pracownikowi pozyczki z ZFSS
nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 240 niedobory $rodkéw pienieznych w kasie 240
dodatnie réznice kursowe z tytutlu wyceny 750 ujemne roznice kursowe z tytutlu wyceny 751
srodkéw pienieznych w walutach obcych srodkdw pienieznych w walutach obcych
ustalone na koniec kazdego kwartatu ustalone na koniec kazdego kwartatu

Wopfaty optaty skarbowej do kasy w Wydziale Komunikacji ujmowane sg na koncie

101 w korespondencji z kontem 240. Odprowadzone z tego tytutu kwoty do banku

ksieguje sie zapisem 240/101. Ujecie w przychodach jednostki optaty skarbowej

nastepuje w Referacie Ksiegowosci Podatkowej na postawie wptaty na rachunek

bankowy.

Ksiegowania poszczegoélnych wptat gotdwkowych dochoddédw podatkowych i innych

optat (w tym takze dochoddéw Skarbu Panstwa) ewidencjonowanych w Referacie

Ksiegowosci Podatkowej transmitowane sg z programéw podatkowych do systemu

.Finanse i Ksiegowosc¢”:

— w przypadku dochodéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien kwartatu,

— pozostate dochody - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowane operacje wynikajagce z ww. raportu kasowego

rozksiegowywane sq
na odpowiednig podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta
ksiegowe.

Ksiegowanie pozostatych dochodéw odbywa sie na biezgco bezposrednio w systemie
.Finanse i Ksiegowos¢”.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie
obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie na koniec
miesigca :

— stanu gotowki w walucie polskiej,

— stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonej w walucie polskiej i obcej,
Z podziatem na poszczegdélne waluty obce.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie”.

- Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” otrzymuje brzmienie:
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.Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Typowe zapisy ha koncie 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

wn | N Konto Ma |pr Konto .
Dochody budzetowe
przypis  wptat dochodéw  budzetowych 222 przeksiegowanie rownowartosci dochodoéw 800
jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych budzetowych jednostki samorzadu
w planach finansowych innych terytorialnego  nieujetych ~w  planach
samorzadowych jednostek budzetowych - finansowych innych samorzadowych
przypis dokonywany na koniec kazdego jednostek budzetowych
miesiaca na  podstawie dowodu PK
zawierajacego  kwote  wptywow  tychze
dochodéw na rachunek bankowy budzetu JST
w danym miesigcu
wptaty przypisanych: - przelew  dochodéw budzetowych | 222
- dochodéw  budzetowych,  dochodéw | 221 na rachunek podstawowy budzetu,
Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania - przelew dochodéw tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracii zadan zleconych z zakresu administraci
rzadowej oraz innych zadan zleconych rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami, 201 ustawami
- naleznosci z tyt. przychodow finansowych
(za wyjatkiem odsetek za zwiloke w 240
zaptacie naleznosci z tyt. dochodéw
budzetowych),
- pozostatych naleznosci
wptaty nieprzypisanych: zwroty nadptat w dochodach budzetu i | Konta
- dochodéw budzetowych, w tym réwniez | 720 | innych dochodach zespotu
wplyw  dochodéw z tytulu  zwrotu w2 T
wydatkow,  jezeli zwrot nastepuje
po uplywie roku budzetowego, w ktérym
dokonano wydatku,
- dochodéw Skarbu Panstwa z tytutu 720
wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej
- pozostatych przychodéw operacyjnych, 760
- przychodéw finansowych, np. odsetki 750
bankowe na r-ku dochodéw
Wydatki budzetowe
wplyw srodkow realizacje wydatkow 223 zwroty niewykorzystanych srodkow realizacje 223
budzetowych oraz wydatkéw niewygasajacych wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
zgodnie z planem finansowym niewygasajacych
wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych Konta | wydatki budzetowe majatkowe i biezace, np. z*;gg(‘j‘u
w tym samym roku, w ktérym poniesiono Z‘?‘S.PO*},J 00,204
wydatek 201,47, 7
nl - wydatki z tytutu wynagrodzen, 231
- podatek dochodowy od 0séb fizycznych, 225
- skiadki ZUS, 229
- przekazane dotacje, 224
- wydatki poniesione z faktur, 201
- nieprzypisane wczesniej koszty 080,
konta
zesp. ,,4”,
w7
przeksiegowanie rownowartosci wydatkéw 800 wniesienie udziatbw do spotki w  formie 240
objetych planem finansowym urzedu pienieznej
3
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dokonanych bezposrednio z wyodrebnionego
rachunku budzetu
Pozostate

odsetki bankowe naliczone na rachunkach 240 przekazanie odsetek bankowych naliczonych 240
bankowych innych niz rachunek dochodéw na rachunkach bankowych innych niz
stanowigce dochody Urzedu (do przekazania rachunek dochodéw stanowigce dochody
na r-ek dochodoéw) Urzedu
btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240 btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240
uznania rachunku bankowego, korekty btedow obcigzenia rachunku bankowego, korekta

bteddéw
wptata srodkéw pienieznych z kasy do banku 141 wyptata Srodkéw pienieznych z banku 141

do kasy
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 130 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 130
w przypadku btednych zapiséw, zwrotéw w przypadku btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, korekt, dla zachowania zasady nadptat, korekt, dla zachowania zasady
czystosci obrotow czystosci obrotéw

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 ewidencjonuje sie réwniez:

a) wptywy na rachunek podstawowy budzetu dochoddéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, m.in.:

- subwencje i dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa,
- udziaty JST we wptywach z podatku dochodowego,
- dotacje celowe na zadania realizowane przez JST na podstawie porozumien

miedzy JST,
na podstawie dowodu PK,
b) wydatki, objete planem finansowym urzedu, dokonane bezposrednio

Zz wyodrebnionego rachunku budzetu na podstawie kopii wyciggu bankowego.
Dochody podatkowe i inne opftaty (w tym dochody Skarbu Panstwa), ktorych
ewidencja prowadzona jest Referacie Ksiegowosci Podatkowej ujmowane sg
w trakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikacji budzetowej):

— na koncie 130 w korespondencji z kontem 221,

— na koncie 130 w korespondencji z kontem 141 w przypadku wplywéw z tytutu
rozliczenia wptat dochoddéw przy uzyciu kart ptatniczych oraz wptat gotéowki z kasy
na rachunek bankowy.

Ksiegowania poszczegolnych wptat dochodéw podatkowych transmitowane sa

z programow podatkowych do systemu ,Finanse i Ksiegowos¢é™:

— w przypadku dochodoéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodow
na rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien kwartatu,

— pozostate dochody - po zakonhczeniu miesigca.

Wszystkie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig podziatke klasyfikacji

budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w wedtug podziatek

klasyfikacji dochodow oraz wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych

na rachunku biezgcym jednostki budzetowej Urzad. Saldo konta 130 jest rowne

sumie sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych otrzymanych

na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do korca roku,

- dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze

wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych z tytutu

zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
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- przelewu $rodkéw pienieznych  niewykorzystanych do  konca  roku,
w korespondenciji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych urzedu miasta

obejmuje nastepujgce dochody:

- dochody, ktérych wptyw nastagpit na rachunek dochodéw urzedu miasta,

- dochody nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktérych wptyw nastgpit na rachunek podstawowy budzetu.”.

- Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

otrzymuje brzmienie:

,Konto 135 stuzy do ewidencji zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS).
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego

Typowe zapisy na koncie 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto Konto
Wn e Ma B

wptata réwnowarto$ci odpiséw na ZFSS 851 wyptaty $rodkéw z rachunku bankowego 234

ZFSS z tytutu:

- dofinansowania dla pracownikow
zgodnie z Regulaminem ZFSS

- udzielonej zapomogi,

- wypfaty z tytuty udzielonych
pracownikom pozyczek ze s$rodkow

ZFSS
wptywy z tytuty sptat pozyczek udzielonych 234 optacenie nieprzypisanych kosztow 851
pracownikom ze $rodkéw ZFSS zwigzanych z dziatalno$cig socjalng
naliczone odsetki na rachunku bankowym 851 odprowadzenie do Urzedu Skarbowego 225
podatku dochodowego od o0s6éb fizycznych
wptata $rodkéw ZFSS z kasy do banku 141 | wyplata $rodkéw ZFSS z banku do kasy 141

zaplata za zobowigzania z tytutu dostaw konta
i ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej zespotu
z ZFS$S "2

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
na rachunku ZFSS.”

Konto 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze” otrzymuje brzmienie:

,Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu S$rodkéw pienieznych

w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Whptaty dochodow dokonanych przy uzyciu kart pfatniczych a dotyczacych dochodow

ewidencjonowanych w Referacie Ksiegowos$ci Podatkowej (w tym rowniez dochodow

Skarbu Panstwa) transmitowane sg z programéw podatkowych do systemu ,Finanse

i Ksiegowos$c¢”™:

— w przypadku dochodéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw
na rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien kwartatu,

— pozostate dochody - po zakohczeniu miesigca.

Pozostate wptaty dochodoéw stanowigce srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane

sg w systemie ,Finanse i Ksiegowos¢” na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw pienieznych

w drodze.”
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- Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
LKonto 221 stuzy do ewidenc;ji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 wptaty naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Typowe zapisy ha koncie 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Wn Konto Ma o Konto
- przypisy naleznosci z tytutu dochodéw | 720 | - odpisy dochodéw budzetowych, 720
budzetowych niepodlegajacych - odpisy odsetek za zwloke w zaptacie
opodatkowaniu podatkiem VAT, naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
- przypis odsetek za zwtoke w zaptacie
naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych,
- przypis naleznosci dotyczacych dochodow
Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu wpfaty przypisanych dochodoéw 130
Swiadczonych ustug: konta = | budzetowych, dochodéw z tytutu
- warto$é netto, Ze;g'g wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
- podatek VAT administracji rzadowej
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu wygasniecie zobowigzania podatkowego 011,
sprzedazy sktadnikéw majatkowych: wskutek przeniesienia wlasnoéci rzeczy lub 013,
- warto$é netto, 760 praw majagtkowych na rzecz jednostki 020,
- podatek VAT 225 samorzadu terytorialnego,“o ktérych mowa 310
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej
zwroty (przypisanych) nadptat w dochodach 101,
budzetowych 130
rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, 224
ktore nie wptynety do korica roku budzetowego
(zaliczone do dochodéw budzetowych)
przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 226 przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226
do krétkoterminowych w  wysoko$ci raty do diugoterminowych
naleznej na dany rok

Dochody podatkowe i inne optaty (w tym dochody Skarbu Panstwa), ktérych

ewidencja prowadzona jest w Referacie Ksiegowosci Podatkowej ujmowane sag

w trakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikacji budzetowej) na koncie

130 w korespondencji z kontem 221. Ksiegowania poszczegolnych wptat dochodow

podatkowych oraz przypisy i odpisy naleznosci podatkowych transmitowane sg

z programow podatkowych do systemu ,Finanse i Ksiegowos¢™:

— w przypadku dochodoéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodow
na rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien kwartatu,

— pozostate dochody - po zakonhczeniu miesigca.

Na koncie 221 ujmuje sie takze naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych na rzecz

jednostki samorzadu terytorialnego pobierane przez Urzedy Skarbowe. Zapisy z tego

tytutu dokonywane sg w okresach sprawozdawczych (kwartalnych) na podstawie

sprawozdan Rb — 27 sporzadzonych przez US (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczego6towa do konta 221 prowadzona jest wedtug tytutdw, diuznikow

oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Faktury za dokonang sprzedaz wystawiane przez wydziaty urzedu miasta w systemie

,Faktura” transmitowane sg do systemu ,Finanse i Ksiegowo$¢” na odpowiednie

konta analityczne 221, stanowigc przypis dochodu z tytutu sprzedazy.
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Faktura stanowigca dokument ksiegowy archiwizowana jest w danym wydziale
merytorycznym. Natomiast oryginat faktury wystawionej poza system dostarczony jest
przez wydziat merytoryczny do Referatu Ksiegowosci Budzetowej

odpowiedniego zaksiegowania.

celem

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.”

- Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
.Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych, a takze do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie ujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek.

Typowe zapisy na koncie 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

w przypadku otrzymania zwrotu nadptaconych
dochodow budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe, dla zachowania czystosci
obrotéw

- zapis techniczny ze znakiem ujemnym,
w przypadku otrzymania zwrotu
nadptaconych  dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe, dla zachowania czystosci
obrotéw

Wn Kpnto Ma o Konto .

przelew: 130 zwrot: 130
- na podstawowy rachunek budzetu, -z rachunku budzetu nadpfaconych

pobranych przez urzad miasta dochodow dochodoéw budzetowych,

budzetowych, -z wyodrebnionego rachunku budzetu,
- na wyodrebniony rachunek budzetu, nadptaconych dochodéw Skarbu Panstwa

dochodéw z tytutu wykonywania przez

jednostki samorzadu terytorialnego zadan

zleconych z  zakresu  administracji

rzgdowej
przypis dochodow budzetowych jednostki 720 przypis wptat dochodéw budzetowych 130
samorzadu terytorialnego nieujetych w planach jednostki samorzgadu terytorialnego
finansowych innych samorzgadowych jednostek nieujetych w planach finansowych innych
budzetowych — przypis dokonywany na koniec samorzgadowych jednostek budzetowych -
kazdego miesigca na podstawie dowodu PK przypis dokonywany na koniec kazdego
zawierajacego  kwote  wplywow  tychze miesigca na podstawie dowodu PK
dochodéw na rachunek bankowy budzetu JST zawierajacego  kwote  wplywdéw  tychze
w danym miesigcu dochodoéw na rachunek bankowy budzetu

JST w danym miesigcu

- przeksiegowanie na podstawie | 800
sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych,

— przeksiegowanie na podstawie
sprawozdania  budzetowego Rb-27ZZ
sumy zrealizowanych dochoddéw z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzgadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 222 222

Przypis wptat dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, dokonywany
jest na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu PK zawierajgcego kwote
wpltywow tychze dochoddw na rachunek bankowy budzetu JST.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
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Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.”

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” otrzymuje brzmienie:

.Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeh i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytutdow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegodlnosci wyptacone pracownikom
zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke, naleznosci
od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczen odpfatnych,
naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu sSwiadczen socjalnych,
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptacone

zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci
przez pracownikbw w imieniu jednostki,

wydatki

pienieznych, wptywy naleznosci od pracownikow.

Typowe zapisy na koncie 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

wytozone
rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw

Wn ! Konto Ma o Konto N
wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot 101, wydatki wyloZzone przez pracownikéw za 080,
pracownikom wydatkow poniesionych 130 jednostke konta
za jednostke ZeSEO*U
naleznosci od  pracownikbw z  tytutu 240 - wpfaty sum niewykorzystanych zaliczek, 101,
niedoboréw i szkod - sptaty udzielonych pracownikom pozyczek 130

zZFSS
- udzielenie pracownikom pozyczek z ZFSS, 101, przypis naliczonych $wiadczen z ZFSS, np. 851
- wyplata Swiadczen z ZFSS 135 - z tytutu dofinansowania dla pracownikéw

zgodnie z Regulaminem ZFSS,

-  tytutu udzielonej zapomogi

dodatnie roéznice kursowe z tytutu wyceny 750 ujemne réznice kursowe z tytutu wyceny 751
na kwartat udzielonych zaliczek pracownikom na kwartat udzielonych zaliczek
w walucie obcej pracownikom w walucie obcej

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych wyceniane sg po kursie waluty
po jakiej dokonano jej zakupu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzanh:

a) w przypadku $wiadczen wyptacanych z ZFSS — wg tytutéw $wiadczen,

b) w pozostatych przypadkach - z poszczegdlnymi pracownikami.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.”

- dodaje sie opis do konta 310 — ,,Materiaty”:

.Konto 310 sluzy do ewidencji materiatdbw biurowych zaliczonych w koszty
w momencie ich zakupu, lecz nie zuzytych do konca roku obrotowego.

W trakcie roku obrotowego wartos¢ zakupionych materiatow obcigza koszty, ktérych
ewidencje prowadzi sie na koncie 401 - Zuzycie materiatdw i energii.
W przypadku, gdy czes¢ z nich nie zostanie zuzyta do kohca roku obrotowego
pozostatg ilosci materiatdw obejmuje sie spisem z natury i po wycenie (cena zakupu)
ujmuje sie na koncie 310, zmniejszajgc rownoczesnie koszty konta 401. Pod datg
pierwszego dnia roboczego roku nastepnego rownowartosé ustalonych na dzien
bilansowy materiatéw przenosi sie z konta 301 na konto 401.
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Konto 310 stuzy rowniez do ewidencji materiatdw przejetych wskutek przeniesienia
ich wtasnosci na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa art. 66 §1
pkt Ordynacji podatkowe;j.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma — jego zmniejszenie.

Typowe zapisy na koncie 310 — ,,Materiaty”

Wn . Kpnto Ma o K_on(o .
ustalony na dzieh bilansowy stan materiatow 401 przeksiegowanie w koszty pod datg 401
odpisany w koszy na dzien ich zakupu pierwszego  dnia  roboczego  roku

nastepnego réwnowartosci ustalonych na
dzien bilansowy materiatow

wygasniecie  zobowigzania  podatkowego 221
wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow.

- Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii’ otrzymuje brzmienie:
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Typowe zapisy na koncie 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Wn . Kpmo Ma o K_onlo o
koszty z tytutu zakupu m.in.: konta zmniejszenie poniesionych kosztow konta
- materiatéw i wyposazenia, zle"spoétj z tytutu zakupu Zf"Spoél’.’l

- energii elektrycznej i cieplnej, wody

- materiatdbw papierniczych do sprzetu
drukarskiego i urzadzen kserograficznych,

- ksigzek, publikacji,

- akcesoriow komputerowych, w tym
programow i licencii,

- lekow i wyrobow medycznych

przeksiggowanie w  koszty pod datg 310 ustalony na dzien bilansowy stan materiatow 310

pierwszego dnia roboczego roku nastepnego odpisany w koszty na dzien ich zakupu
réwnowartosci ustalonych na dzien bilansowy

materiatow

wartos¢ umorzenia pozostatych  $rodkow 072 zmniejszenie poniesionych kosztow 072
trwatych oraz wartosci niematerialnych i z tytulu umorzenia pozostatych s$rodkow
prawnych —  podlegajacych  umorzeniu trwatych oraz wartosci niematerialnych
jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu i prawnych — podlegajacych umorzeniu
wydania ich do uzywania jednorazowo w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 401 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 401

przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych

kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow
przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 401 nie wykazuje salda.”
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- Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
.Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

W n przegevr:t(;wne M a przegevg[;wne
- odpisy przychodéw z tytutu dochodéw | 221 - przypis przychodéw z tytutu dochodéw | 221
budzetowych, budzetowych,
- odpisy dochoddéw z tytutu wykonywania - przypis odsetek za zwloke w zaptacie
przez jednostki samorzadu terytorialnego naleznosci z tytutu dochodow
zadan zleconych z zakresu administracji budzetowych
rzadowej, - przypis dochodéw z tytutu wykonywania
- odpisy z tytulu dochodoéw budzetowych przez jednostki samorzadu terytorialnego
jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych z zakresu administracji
nieujetych w planach finansowych innych rzadowej,
samorzadowych jednostek budzetowych
- przypis przychodéw z tytutu dochodéw | 222
budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego nieujetych w planach
finansowych  innych  samorzadowych
jednostek  budzetowych - przypis
dokonywany na koniec kazdego miesigca
na podstawie dowodu PK zawierajgcego
kwote wptywéw tychze dochodéw na
rachunek bankowy budzetu JST w danym
miesigcu
przeniesienie na koniec roku salda konta 860 wplaty nieprzypisanych:
na wynik finansowy - dochodéw budzetowych, w tym réwniez | 130
wpltyw dochodow z tytutu zwrotu
wydatkow, jezeli zwrot nastepuje po
uptywie roku budzetowego, w ktérym
dokonano wydatku,

- dochodéw z tytutu wykonywania przez
jednostki  samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720
w przypadku dokonania korekty w przypadku dokonania korekty

lub  odpiséw przypisanych  przychoddw, lub odpiséw przypisanych przychodow,

dla zachowania czystosci obrotow dla zachowania czystosci obrotow

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie

przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Przypis wptat dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych

w planach finansowych innych samorzgadowych jednostek budzetowych, dokonywany

jest na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu PK zawierajgcego kwote

wpltywow tychze dochoddw na rachunek bankowy budzetu JST.

Przypisy i odpisy dochodéw podatkowych (w tym rowniez dochodéw Skarbu

Panstwa) dokonywane w Referacie Ksigegowosci Podatkowej transmitowane sg

Z programow podatkowych do systemu ,Finanse i Ksiegowos$¢”:

— w przypadku dochodéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw
na rachunek gminy oraz w okresach sprawozdawczych,

— pozostate dochody - po zakohczeniu miesigca.

W zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg

stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
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Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.”

- Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” otrzymuje brzmienie:
,Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczenh socjalnych.

Typowe zapisy na koncie 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto
Wn przeci

Konto
Ma przeciustawn

przypis naliczonych $wiadczen z ZFSS, np. 234 wptata réwnowartosci odpiséw na ZFSS 135

-z tytutu dofinansowania dla pracownikow
zgodnie z Regulaminem ZFSS,

-z tytutu udzielonej zapomodgi,

inne  koszty zwigzane z prowadzong | konta naliczone odsetki na rachunku bankowym 135

dziatalnoscia socjalng zespotu | ZFSS

17,2

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci  poniesionych  kosztow

i wysokosci uzyskanych przychodow

przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.”

c) w rozdziale Il ust. 2 dodaje sie Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi
z tytulu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

w nastepujacym brzmieniu:

-Ewidencji na koncie 990 dokonuje sie na podstawie o odpowiedzialnosci podatkowej

osoby trzeciej.

Typowe zapisy na koncie 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Wn Ma
przypis kwoty wynikajacy z decyzji orzekajacej wptaty osoéb trzecich za zobowigzania podatkowe
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej podatnika
zwrot nadptaty PK- odpis — jezeli zobowigzanie podatnika wygasto,
a na koncie szczegotowym osoby trzeciej pozostata kwota
przypisu niezréwnowazona wptatami tej osoby trzeciej

§6

Uchyla sie Zarzadzenie Nr 120/11/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 marca 2011 r.
w sprawie planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i naleznosci cywilnoprawnych dla

Wydziatu Podatkéw i Optat Urzedu Miasta Tychy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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