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Urzad Miasta Tychy

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 0120/ 45 /11
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29 grudnia 2011 r.

INSTRUKCJA

0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§1

1. Ustala sie zasady postepowania w zakresie przeciwdziataniu prania pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta Tychy, zwanym dalej Urzedem, oraz obowigzki
jednostki wspotpracujgcej w zakresie gromadzenia i przekazywania informacji.

§2

2. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

ustawie — rozumiec¢ sie przez to ustawe z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 z
péz. zm.);

kodeksie karnym — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6z. zm.);

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

jednostce wspotpracujgcej — rozumie sie przez to organ samorzadu terytorialnego {j.
Urzad Miasta Tychy;

Koordynatorze — oznacza to osobe upowazniona przez Prezydenta Miasta Tychy do
wspotpracy z GlIF;

transakcji — rozumie sie przez to dokonywanie we witasnym, jak i w cudzym imieniu,
na wiasny, jak i cudzy rachunek:

a) wptaty i wyptaty w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej, w tym przekazy
pieniezne w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzadzenia nr 1781/2006, zlecone
zaréwno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza nim,

b) kupno i sprzedaz warto$ci dewizowych,

C) przeniesienie wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddanie
w komis lub pod zastaw takich wartosci, oraz przeniesienie wartosci
majatkowych pomiedzy rachunkami nalezgcymi do tego samego klienta,

d) zamiane wierzytelnosci na akcje lub udziaty;

praniu pieniedzy - rozumie sie przez to zamierzone postepowanie polegajgce na:

a) zamianie lub przekazaniu warto$ci majgtkowych pochodzgcych z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalno$ci, w celu ukrycia
lub zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majgtkowych albo
udzieleniu pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu
unikniecia przez nig prawnych konsekwenc;ji tych dziatan,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru warto$ci majgtkowych lub praw
zwigzanych z nimi, ich zrodta, miejsca przechowywania, rozporzgdzania, faktu
ich przemieszczania, ze $wiadomoscig, ze wartosci te pochodzg z
dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

C) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywaniu wartosci majgtkowych
pochodzacych z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci,
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d) wspétdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w
przypadkach zachowan okreslonych w lit. a-c - rowniez jezeli dziatania, w
ramach ktoérych uzyskano wartosci majgtkowe, byty prowadzone na terytorium
innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska;

8) finansowaniu terroryzmu - rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.);

9) rozporzadzeniu nr 1781/2006 - rozumie si¢ przez to rozporzgdzenie (WE) nr
1781/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada 2006 r. w sprawie
informacji o zleceniodawcach, ktére towarzyszg przekazom pienieznym (Dz. Urz. UE
L 345 z 08.12.2006, str. 1).

§3

1. Prezydent Miasta Tychy jako ,jednostka wspétpracujgca” w ramach ustawowych kompetencji
jest obowigzany udostepnic, na wniosek GIIF, informacje niezbedne w zakresie zapobieganiu
przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu Karnego.

2. Urzad Miasta Tychy jest zobowigzany w granicach swoich ustawowych kompetencji,
wspotpracowac z GIIF w zakresie zapobiegania przestepstw poprzez:

a) niezwiloczne powiadomienie GIIF o podejrzeniu popetnienia prania pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmui;

b) przekazanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, ktérych
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach tych
transakcji.

3. Osobg odpowiedzialna za realizacje wspétpracy pomiedzy Prezydentem Miasta Tychy, a GIIF
w zakresie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest Koordynator.

4. Pracownicy jednostek organizacyjnych Urzedu wtasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych
im obowigzkéw w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych obowigzani sg do zwracania
uwagi, w szczegoélnosci na:

a) nietypowe transakcje, umowy i operacje zwigzane z nabywaniem lub zbywaniem
majatku gminy tj: dokonywanie wptaty gotéwkowych lub przekazéw pienieznych w
ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu lub dokonywanie wptat przez kilka oséb na
ten sam cel;

b) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w tym zwrot wadium;

c) przypadki dokonywania przez podatnikéw nadpfat podatkéw i ewentualnego ich
wycofania.

§4

1. Pracownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy, o ktérych mowa w § 3 ust. 4
niniejszego zarzadzenia, obowigzani sa:

a) powiadomi¢ Koordynatora o transakcjach w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w ktérych
wystepujg symptomy wskazujgce na mozliwos¢é wprowadzania do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

b) sporzgdzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;
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c) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych transakcje w rozumieniu
art. 2 pkt 2 ustawy;

d) dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa w instrukcji wraz z uzasadnieniem, ze
zachodzg okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym fakcie GlIF;

§5

1. Koordynator, uznajgc zasadnos¢ podjecia dziatann wnioskowanych przez pracownika, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 niniejszej instrukcji, przedstawia Prezydentowi projekt powiadomienia GIIF,
zawierajgcy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga
wskazywac¢ na dokonywanie dziatarh majgcych na celu wprowadzanie do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzgdza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Prezydentowi, celem podjecia odpowiedniej
decyzji;

3. Koordynator podpisuje powiadomienie GIIF w ramach udzielonego przez Prezydenta
petnomocnictwa;

4. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekt powiadomien stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, sg ewidencjonowane w prowadzonym przez
Koordynatora rejestrze, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukciji.

5. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF posiadaja:

1) Prezydent Miasta Tychy,

2) Zastepcy Prezydenta Miasta Tychow,
3) Sekretarz Miasta,

4) Skarbnik Miasta,

5) Audytor Wewnetrzny,

6) Naczelnik Wydziatu Kontroli Urzedu,
7) Koordynator.

§6

1. Koordynator odpowiada za realizacje zadah wynikajacych z art.15 i art. 15a ustawy.
2. Do obowigzkéw Koordynatora nalezy, w szczegdlnosci:
a) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej tresci;
b) przygotowywanie korespondencji Urzedu jako jednostki wspétpracujgcej z GIIF;
¢) udziat w naradach i szkoleniach organizowanych przez GlIF;
d) okresowa analiza rejestru powiadomien Generalnego Inspektora.
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