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ZARZADZENIE NR 120/16/17
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnial marca 2017 r.

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z pozn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw

zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67, z p6zn zm.)

Zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujgce zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentéw ztozonych
przez kandydatow, w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze,
w tym na kierownicze stanowiska urzednicze do Urzedu Miasta w Tychach oraz na wolne
stanowiska kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta, dla ktérych Prezydent Miasta

wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy, zwanych dalej dokumentami aplikacyjnymi:

1. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego
naboru i zatrudniony, zostang wigczone do jego akt osobowych.

2. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewybranych, beda przechowywane w Wydziale
Organizacyjnym, Kadr i Szkolenia przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie zniszczone.

3. Niewybrani kandydaci mogg w terminie 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury
naboru, odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne sktadajac stosowne oswiadczenie.

4. Niszczenia dokumentdéw aplikacyjnych, o ktéorych mowa w pkt. 2 bedzie dokonywata
Komisja w skitad ktérej bedg wchodzili pracownicy Wydziatu Organizacyjnego, Kadr

i Szkolenia. Ze zniszczenia dokumentow aplikacyjnych sporzadza sie protokot.

§2

Dokumenty aplikacyjne ztozone przez osoby poszukujgce pracy, ktére ztozyly dokumenty
aplikacyjne poza ogtoszonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze, bedg niszczone

zgodnie z § 1 ust. 2.
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§3

Dokumenty aplikacyjne ztozone w zwigzku z przeprowadzonymi naborami przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzagdzenia, bedg przechowywane w Wydziale Organizacyjnym,
Kadr i Szkolenia w terminie do dnia 31 marca 2017 r., a nastepnie przekazane do

brakowania. Niewybrani kandydaci mogg w tym terminie odebrac swoje aplikacje.

§4

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Tychy.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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