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ZARZADZENIE NR 120/12/17
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 1 lutego 2017 r.

w spawie zmiany Zarzgdzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zatagczniku do Zarzgdzenia Nr 120/78/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
wprowadza sie nastepujgce zmiany:
I. Uzyte w Zarzadzeniu zwroty:

a) ,Wydziat Budzetu i Ksiegowosci” zastepuje sie zwrotem ,Wydziat Ksiegowosci”;

b) ,Referat Ksiegowosci Budzetowej” zastepuje sie zwrotem ,Wydziat Ksiegowosci”;

¢) ,Naczelnik Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci” zastepuje sie zwrotem ,Naczelnik
Wydziatu Ksiegowosci”;

d) ,Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowej” zastepuje sie zwrotem ,Osoba
wyznaczona przez Naczelnika Wydziatu Ksiegowosci”;

e) ,Pracownik Referatu Ksiegowosci Budzetowe]” zastepuje sie zwrotem ,Pracownik
Wydziatu Ksiegowosci”.

Il. W dziale | w rozdziale 2 w § 6 w ust. 11 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) przypisu naleznosci ewidencjonowanych w systemie ,Rejestr Opfat’ i systemow
podatkowych dokonuje sie z podaniem terminu ptatnosci, co pozwala na wskazanie
naleznosci nierozliczonych w terminie. Operacje w zakresie przypisdéw, odpiséw,
wpfat oraz zwrotdéw transmitowane sg do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.
Przetransmitowane dane przez Referat Ksiegowosci Podatkowej obejmujg
naleznosci wymagalne (zalegtosci) wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej i
ujmowane sg na koncie pozabilansowym 910-10 ,Zalegtosci”,

Stan naleznos$ci wymagalnych z tytutu udzielonej koncesji na sprzedaz napojéw
alkoholowych ustalany jest bezposrednio w systemie ,Rejestr Optat”.
. W dziale 11l
1. wrozdziale 2 w § 22:
a) w ust. 1 w punkcie 5 ostatnie zdanie otrzymuje brzmienie:
W przypadkach wymienionych w lit. b i d oraz przeksiegowan rocznych na konta
wynikowe dowod PK podpisuje rowniez pracownik wyznaczony przez naczelnikéw
danego wydziatu”;
b) w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.,Bankowy dowdd wptaty stanowi dowdd wptaty gotdwki z kasy do banku. Pracownik
banku drukuje bankowy dowdd wptaty na wptacang kwote i potwierdzong kopie
oddaje kasjerowi. Potwierdzona kopia bankowego dowodu wptaty jest wpinana pod
dzienny raport kasowy.
Zgodnos¢ kwot wynikajgcych z raportu kasowego, bankowego dowodu wptaty
i wyciggu bankowego sprawdza pracownik odpowiedzialny za uzgadnianie kasy
z wptatami na rachunek bankowy.”
2. wrozdziale 4 w § 24 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
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~Wszystkie oryginaly umow dotyczgcych zaciggnietych pozyczek lub kredytéw nalezy
przekaza¢ do Wydziatu Budzetu, gdzie podlegajag trwatemu przechowywaniu.”
3. po rozdziale 4 dodaje sie rozdziat 5 o nastepujgcym brzmieniu:

,Rozdziat 5

Spo[zadzanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych.

§ 24

1. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji finansowych sporzadza sie
z danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych jednostki Urzad Miasta Tychy oraz
ksigg rachunkowych organu finansowego zgodnie z obwigzujagcymi w tym zakresie
przepisami.

2. Sprawozdania czgstkowe:

a) Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN w zakresie dochodéw, naleznosci, zalegtosci
oraz nadptat ewidencjonowanych w Referacie Ksiegowosci Podatkowej
sporzadza Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Optat;

b) Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z, Rb-UZ w zakresie dochoddw,
naleznosci, zalegtosci i nadptat oraz zobowigzan jednostki Urzgd Miasta
sporzadza Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci;

c) Rb-27S, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN, Rb-UZ w zakresie dochoddéw, naleznosci,
zalegtosci i nadptat (uzupetnionych o dane z czesci B sprawozdania Rb-27Z2)
oraz zobowigzan organu finansowego sporzgdza Naczelnik Budzetu.

3. kaczne sprawozdania z jednostki Urzgd Miasta i organu finansowego sporzadza
Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci.

4. Sprawozdania Rb-28S, Rb-50, Rb-UN oraz Rb-Wsa jednostki Urzgd Miasta
sporzadza Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci.

5. Laczne i zbiorcze sprawozdania budzetowe oraz z operacji finansowych jednostek
organizacyjnych Miasta, a takze sprawozdania Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST sporzadza
Naczelnik Wydziatu Budzetu.”

IV. W dziale IV w § 30 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.Btedy w dowodach wewnetrznych mogg byé poprawiane przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ziozenie podpisu osoby wystawiajgcej dowdd lub
pracownika zatwierdzajgcego dowdd. Nie mozna poprawiac¢ pojedynczych liter lub cyfr.”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-1 mgr inz. Andrzej Dziuba
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